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Instrukcja sktadania wniosku o zaswiadczenie

Jak przestac jako zatacznik do pisma ogdélnego wniosek o zaswiadczenie w e-Urzedzie Skarbowym

] 16.04.2024

Krok 1

Z ekranu gtéwnego masz mozliwos¢ ztozenia dokumentu na dwa sposoby - ze strony gtownej wybierz kafel Ztéz dokument > Pismo
ogélne.

* e-Urzad Skarbowy

Strona gtéwna

A Strona giéwna

B Dokumenty v
— Wybrane ustugi (6)
s Notariusz v
Zt6z dokument > Twoéj e-PIT A Zwroty podatkéw >
© Twoje konto v Wyslij np. pisma, wniosek lub Twoje zeznanie podatkowe Informacje o zwrotach podatkéw.
zawiadomienie do urzedu. PIT-37, PIT-38, PIT-28 i PIT-36.
Mandaty > e-mikrofirma A Zaptaé online >
Informacje o mandatach. Narzedzie do obstugi faktur Zaptac podatek, optate skarbowa
krajowych, tworzenia ewidencji iinne naleznosci.
VAT oraz generowania JPK_VAT i
JPK_FA.
lub

- z bocznego panelu Menu wybierz Dokumenty > Zt62 dokument > Pismo og6lne.
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* e-Urzad Skarbowy

A Strona glowna

Z16z dokument

B Dokumenty PN
L]
» Zt6z dokument Plsma
» Dokumenty wystane
Wyjasnienie przeznaczenia > Whiosek o zaliczenie > Czynny zal >
ﬂ Ustugi v wptaty nadptaty lub zwrotu

podatku na poczet innych Wype}nlij,ljeéli np. nie zap{acileé
Wyjasnij, jakiego podatku o w terminie podatku lub nie
zobowigzan

# Notariusz v =
dotyczy Twoja wptata. ztozytes deklaracji.

Wskaz zobowiazanie, na ktére
mamy zaliczy¢ Twoja nadptate
lub zwrot podatku.

O Twoje konto v

Zawiadomienie ZAW-NR - Zgtoszenie ZAP-3 > Pismo ogodlne >
Wypeij, jesli zlecites przelew na Wypetnij, jesli chcesz Jesli chcesz napisac w inngj
rachunek, ktérego nie ma w zaktualizowac swoje dane. sprawie, wypelnij ten formularz.

wykazie podatnikow VAT.

Pamietaj, aby wysta¢ pismo do urzedu przez e-Urzad Skarbowy, musisz wyrazi¢ zgode na e-
Korespondencje.

Krok 2

Wypetnij tres¢ pisma ogblnego i zatgcz zapisany wniosek o wydanie zaswiadczenia
pobrany ze strony www.podatki.gov.pl/zaswiadczenia

* e-Urzad Skarbowy

A Strona glowna

Pismo ogdlne

. r

D k . L]
B Dormeny Informacje o pi$mie
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Al Ustugi

n ¢ v Wskaz dane szczegdtowe pisma i jego tresc.
#8 Notariusz v & Powrét

O Twoje konto v Rodzaj pisma*

l Wniosek v

Temat pisma*
Wskaz krotko, czego dotyczy pismo.

o wydanie zaswiadczenia

Tres¢ pisma*™
Whpisz, czego oczekujesz od urzedu. Maksymalna ilos¢ znakow wynosi 5000.

Prosze o wydanie zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach za rok 2021. Wniosek w zataczeniu.

Pismo dotyczy sprawy, ktéra juz zajmuje sie urzad*
() tak

@ nie

Sposob doreczania korespondencji*

() papierowo

(@ elektronicznie

/A Informacja o sposobie doreczania korespondenciji X

Wybierajac elektroniczny sposob doreczenia korespondencji akceptujesz otrzymywanie ewentualnej korespondedji
w tej sprawie za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej, na wskazany adres skrytki ePUAP.

Skrytka ePUAP*
Format zapisu: /domysina/skrzynka

/UzytkownikTestowy/domysina

Zatgczniki (opcjonalnie)

Upusé pliki tutaj lub kliknij + Dodaj pliki

Mozesz dodac maksymalnie 3 pliki. Ich faczny rozmiar nie moze przekroczy¢ 6,5 MB.
Uwaga: jako zatacznika nie przesytaj deklaracji podatkowej (np. zeznania rocznego PIT lub PCC). Jedli ja...
Pokaz wiecej
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Krok 3

Zaakceptuj i wyslij pismo ogdlne z zatagczonym wnioskiem o wydanie zaswiadczenia

* e-Urzad Skarbowy

M Strona gléwna

Pismo ogdlne

B Dokumenty v
Wypeij ten formularz, jesli nie znalaztes wiasciwego wzoru pisma.
i Ustugi e < Powrdt
# Notariusz v . .
Wskaz, kogo dotyczy pismo # Edyj
O Twoje konto v

» Sktadam pismo: za siebie

» Pismo skierowane jest do: Pierwszy Urzad Skarbowy w Katowicach

Twoje dane 7 ey
NIP
9340003692

Imie i nazwisko

UZYTKOWNIK TESTOWY

Adres

ZWIRKI | WIGURY 15/22
40-063, KATOWICE
POLSKA

Informacje o pismie # ey
Rodzaj pisma
Whniosek

Temat pisma

o wydanie zaswiadczenia

Tres¢ pisma

Prosze o wydanie zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach za rok 2021. Wniosek w zatgczeniu.

Sposdb doreczania
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elektronicznie

Skrzynka ePUAP

/UzytkownikTestowy/domyslna

Dodatkowe informacje + podj

Brak danych

Akceptuj i wyslij Podglad Wyczysc dane pisma

Krok 4

Potwierdz wysytke pisma.

Uwaga!

Jesli klikniesz przycisk "Wyslij pisma”, utracisz mozliwos¢
péziniejszej edycji danych.

Wyslij pismo Zrezygnuj

Krok 5

Na ekranie pojawi sie komunikat o przyjeciu Twojego pisma ogbélnego do e-Urzedu Skarbowego.
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& e-Urzad Skarbowy

A strona gidwna - -
: Pismo ogdlne do urzedu

Dokumenty ~

< Powrét
» Ztoz dokument

@ Przetwarzamy Twdéj dokument

* Dokumenty otrzymane
» Dokumenty wystane Status twojego dokumentu mozesz sprawdzic w sekgji "Dokumenty wystane”

Data wyslania

i| Ustugi v
30.03.2022. godz. 11:44:24
ah Peincmecnictwa ~

(2] Twoje konto “ Dokumenty wyslane Zi6z nowe pismo

‘ Mspa serw Twaj e-US
) lostepnosci serwisu
Finanstw Skontaktuj sig z nami
Ministra Finansow
.
Klauzula info zefa Kra| Administragi Skarbowej
n
nformacja o dzistalnosci M
Skarvowa

Podatki.gov.pl

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie posp Eurapejski Fundusz.
ﬁ Eucpelle gy Foliid ek e

Treici zamieszczone w serwisie udostepniamy bezplatnie. Korzystanie z tresci opublikowanych w serwisie e-Urzad Skarbowy, niezaleznie od celu i
sposobu korzystania, nie wymaga zgody Ministra Finansdw. Tresci zaznaczone w serwisie jako tresci bedace przedmiotem praw autorskich, o ile nie
jest to stwierdzone inaczej, s3 udostepniane na licencji Creative Commans Uznanie Autorstwa 3.0 Polska.

elrzad.20220329.34

W kazdej chwili mozesz sprawdzi¢ status ztozonego przez siebie dokumentu. Przejdz do panelu bocznego po prawej stronie i wybierz
Dokumenty wystane

& e-Urzad Skarbowy

A strona gtéwna

Dokumenty wystane
B Dokumenty ~
Wyszukaj

ukaj po NIP (10 cyfr) lub PESEL (11 cyfr) osoby lub
niotu, ktérego dotyczy dokument

» Zi6z dokument

pe

* Dokumenty otrzymane

» Dokumenty wystane

W ustugi v ~ Filtrowanie
&% Petnomocnictwa v R R
Rodzaj dokumentu 2 Data wystania - Numer referencyjny % Status 2 Akcje

O Twoje konto v
pismo ogdlne 30.03.2022, 11:44 1132209 @ Otrzymalismy Twoj dokument - pobierz UPO Wiece]

Zgoda na e-Korespondencje 09.03.2022, 21:08 @ Otrzymaliémy Twoj dokument - pobierz UPQ wiecej

Jesli potrzebujesz wiecej informacji o wystanym pismie ogélnym - w kolumnie Akcje wybierz Wiecej.
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» 70z dokument

» Dokumenty otrzymane

» Dokumenty wystane
i| Ustugi w
&h Petnomocnictwa v

e Twoje konto w

KROK 6

Redakcja Portalu Podatkowego

- rd
Pismo ogdlne
‘Wypetni] ten formularz, jesli nie znalazhes wiasciwego wzoru pisma.
& Powrot

Szczegoly statusu

Status 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie, pobierz UPQ

Numer referencyjny

1132209

Wskaz, kogo dotyczy pismo

v Skiadam pismo: za siebie

» Pismo skierowane jest do: Drugi Urzad Skarbowy w Katowicach

Twoje dane

PESEL
00250543356
Imig | nazwisko
JAN TUREK

Adres

PUSTA 1/20
40-853, KATOWICE
POLSKA

Informacje o pismie
Rodzaj pisma

Wniosek

Temat pisma

wniosek o zaswiadczenie

Tres€ pisma

zatgcznik

Eksport do XML | | Pobierz pismo | ‘ Pobierz zalgcznik
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Wystawione zaswiadczenie otrzymasz w formie elektronicznej na e-Urzad Skarbowy. Znajdziesz je w zaktadce Dokumenty, w sekcji
Dokumenty otrzymane. O zamieszczeniu dokumentu zostaniesz poinformowany SMS lub e-mailem w zaleznosci od wybranego przez
Ciebie kanatu powiadomien.
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