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Optata skarbowa

Informacje dotyczace optaty skarbowej: co podlega optacie, kiedy nie ptaci sie optaty, stawki optaty,
zwolnienie z optaty

™ 12.02.2025

Co podlega optacie

W sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej optacie podlega:

1. dokonanie czynnosci urzedowej na podstawie zgtoszenia lub na wniosek, np. wydanie zgody, przeniesienie decyzji, przyjecie
zgtoszenia,

2. wydanie zaswiadczenia na wniosek,

3. wydanie zezwolenia (pozwolenia, koncesji).

Optacie podlega réwniez ztozenie dokumentu, ktéry stwierdza udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub
kopii - w sprawie z zakresu administracji publicznej lub w postepowaniu sagdowym.

Kiedy nie ptaci sie optaty

Nie podlega optacie skarbowej m.in.:

1. dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia i zezwolenia (pozwolenia, koncesji) albo ztozenie dokumentu, ktory
stwierdza udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii w sprawach:

a. alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia,

b. Swiadczen socjalnych oraz w sprawach zatatwianych na podstawie przepiséw o pomocy spotecznej i przepiséw o
zatrudnieniu socjalnym,

c. zatrudnienia, wynagrodzen za prace,
d. nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia,

2. dokonanie czynnosci urzedowej (z wyjatkiem wydania decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu), wydanie
zaswiadczenia oraz zezwolenia, w sprawach budownictwa mieszkaniowego.

Optacie skarbowej nie podlega takze:
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1. dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia (pozwolenia, koncesji), jezeli na podstawie odrebnych
przepiséw podlegajg one innym optatom o charakterze publicznoprawnym lub sg zwolnione od tych optat,

2. dokonanie czynnosci urzedowej lub wydanie zaswiadczenia, jezeli nastepuje na podstawie zgtoszenia lub na wniosek, ktore
przekazano za posrednictwem polskiego konsula, albo jezeli doreczenie dokumentu, ktéry potwierdza dokonanie czynnosci
urzedowej lub zaswiadczenia odbywa sie za posrednictwem polskiego konsula, za pobraniem optaty konsularne;.

Stawki optaty

Wykaz czynnosci urzedowych, zaswiadczen i zezwolen, itd., ktére podlegajg optacie skarbowej, a takze jej stawki i zwolnienia okresla
zatacznik do ustawy o optacie skarbowe;j.

Kto i kiedy ptaci optate

Osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne niemajace osobowosci prawnej, jezeli na ich wniosek lub zgtoszenie urzad
dokonuje czynnosci albo wydaje zaswiadczenie lub zezwolenie (pozwolenie, koncesje).

W przypadku ztozenia dokumentu, ktory stwierdza udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii, do
zaptaty optaty skarbowej zobowigzani sg solidarnie mocodawca i petnomocnik, przedsiebiorca i prokurent.

Solidarny obowigzek oznacza, ze optata skarbowa moze by¢ zaptacona:

o przez jednego z nich w petnej wysokosci,
¢ przez kazdego z nich w rownej wysokosci (kazdy po %) lub

¢ przez kazdego z nich w r6znej wysokosci, ale w sumie muszg one stanowi¢ kwote naleznej optaty skarbowej (np. jeden 1/3,
drugi 2/3).

Solidarny obowigzek zaptaty optaty skarbowej cigzy réwniez na osobach (podmiotach), ktére wspodlnie dokonujg zgtoszenia lub
sktadajg wniosek o dokonanie na ich rzecz czynnosci urzedowej lub o wydanie im zaswiadczenia albo zezwolenia (pozwolenia,
koncesji).

Obowigzek zaptaty optaty skarbowej powstaje z chwila:

+ dokonania zgtoszenia (np. instalacji, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia, a ktéra moze negatywnie oddziatywac na
Srodowisko),

e ztozenia wniosku,

¢ ztozenia dokumentu petnomocnictwa lub prokury (ich odpisu, wypisu lub kopii),

- w organie administracji publicznej, sgdzie lub podmiocie, ktéry zatatwia sprawy z zakresu administracji publiczne;j.

Gdzie zaptacisz
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Optate skarbowg zaptacisz:

w e-Urzedzie Skarbowym,

przelewem na rachunek organu podatkowego,
w kasie wtasciwego organu podatkowego, o ile dysponuje on punktem kasowym,

u inkasenta, o ile zostat ustanowiony.

Pamietaj: podczas sktadania wniosku lub petnomocnictwa albo zgtoszenia dotacz dowéd
zaptaty optaty skarbowej albo uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty - nie pézniej niz w ciagu
3 dni od chwili powstania obowiazku jej zaptaty. Dowéd zaptaty moze mie¢ forme wydruku,
ktéry potwierdza wykonanie operacji bankowej.

Kto jest zwolniony od optaty

. pod warunkiem wzajemnosci, panstwa obce, ich przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy konsularne i sity zbrojne,

miedzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich oddziaty i przedstawicielstwa, ktére korzystajg z przywilejéw i immunitetéw na
podstawie ustaw, umoéw lub powszechnie uznanych zwyczajéw miedzynarodowych. Zwolnienie dotyczy réwniez cztonkdw ich
personelu i inne osoby zrdwnane z nimi, jezeli nie sg one obywatelami polskimi i nie majg miejsca statego pobytu w Polsce,

2. jednostki budzetowe,

3. jednostki samorzadu terytorialnego,

4. organizacje pozytku publicznego, jezeli zgtaszajg lub wnioskujg o dokonanie czynnosci urzedowej albo o wydanie zaswiadczenia

lub zezwolenia - wytgcznie w zwigzku z nieodptatng dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie,

. 0soby, ktére wystepujg o dokonanie czynnosci urzedowej albo o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, konces;ji)

albo sktadajg dokument, ktéry stwierdza udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub kopig, jesli
przedstawig zaswiadczenie o korzystaniu ze Swiadczeh pomocy spotecznej z powodu ubdstwa,

. 0soby fizyczne, ktére prowadza czynng ochrone gatunkowg oraz osoby fizyczne, ktérych gospodarstwo rolne, lesne lub rybackie

narazone jest na szkody wyrzgdzane przez gatunki zwierzat chronionych, ktore nie sg objete odszkodowaniem Skarbu Pahstwa
- wytgcznie w zakresie przedmiotow optaty skarbowej zwigzanych z ochrong przyrody.

Zwrot optaty

Otrzymasz zwrot optaty, jezeli mimo jej zaptacenia nie dokonano czynnosci urzedowej albo nie wydano zaswiadczenia lub zezwolenia
(pozwolenia, koncesji). Zwrot nastepuje wytgcznie na wniosek, ktéry sktada sie do wtasciwego organu podatkowego (wéjta, burmistrza
lub prezydenta miasta).

Pamietaj: optaty nie zwraca sie po uptywie pieciu lat liczac od korca roku, w ktérym zostata zaptacona.
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Wiasciwosé organéw podatkowych

Organem podatkowym w sprawach optaty skarbowej jest wéjt (burmistrz, prezydent miasta):

+ od dokonania czynnosci urzedowej, wydania zaswiadczenia oraz zezwolenia (pozwolenia, koncesji) - wtasciwy ze wzgledu na
siedzibe organu lub podmiotu, ktéry dokonat czynnosci urzedowej albo wydat zaswiadczenie lub zezwolenie (pozwolenie,
koncesje),

¢ od wydania odpisu zupetnego i odpisu skroconego aktu stanu cywilnego przy uzyciu ustugi elektronicznej [1] - wiasciwy ze
wzgledu na miejsce sporzgdzenia aktu stanu cywilnego,

¢ od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopii - wtasciwy ze
wzgledu na miejsce ztozenia dokumentu,

¢ od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopii w formie
elektronicznej za posrednictwem systemu teleinformatycznego:

o wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedzibe mocodawcy, a w przypadku udzielenia petnomocnictwa lub
prokury przez wiecej niz jednego mocodawce w jednym dokumencie - wtasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo
siedzibe mocodawcy wskazanego w tym dokumencie jako pierwszy, ktéry ma miejsce zamieszkania albo siedzibe na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

o Prezydent miasta stotecznego Warszawy, jezeli mocodawca albo zaden z mocodawcdw ustanawiajgcych pethomocnictwo
lub prokure w jednym dokumencie nie ma miejsca zamieszkania albo siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

[1]1 W sposéb, o ktérym mowa w art. 45 ust. 2 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego
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