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Jak uzyskac¢ dostep do KSeF?

™ 16.04.2024

» Juz dzi$ warto zalogowac sie do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) i testowa¢ jego mozliwosci.
* Sposéb logowania bedzie sie réznit w zaleznosci od tego, czy uzytkownikiem jest osoba fizyczna, czy spétka.

+ Ministerstwo Finanséw i Krajowa Administracja Skarbowa zapraszajg na ogdlnopolski cykl spotkarn on-line majgcy przyblizy¢
gtéwne zatozenia KSeF mikroprzedsiebiorcom.

Obecnie e-faktura dziata, jako jedna z dopuszczalnych form dokumentowania sprzedazy, obok faktur papierowych i juz
wystepujgcych w obrocie gospodarczym faktur elektronicznych. Wdrozenie obligatoryjnego wystawiania faktur ustrukturyzowanych w
KSeF co do zasady nastapi 1 lipca 2024 r. Dla przedsiebiorcéw zwolnionych z VAT korzystanie z KSeF bedzie obowigzkowe od 1
stycznia 2025 r. System jest juz od poczatku 2022 r. dostepny jako rozwigzanie fakultatywne. Mozna sie z nim taczy¢ poprzez
zintegrowane oprogramowanie finansowo-ksiegowe (API) lub bezptatne narzedzia przygotowane przez Ministerstwo Finanséw
(pisalisSmy o nich w komunikacie Do wystawiania e-faktur w KSeF wystarczg bezptatne narzedzia).
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Jak sie zalogowaé¢ do KSeF?

Mozna to zrobi¢ przy pomocy:

¢ Profilu Zaufanego,
+ kwalifikowanego podpisu elektronicznego,

« kwalifikowanej pieczeci elektronicznej,

Po pierwszym uwierzytelnieniu z wykorzystaniem jednej z powyzszych metod, mozna
wygenerowac token. Bedzie on przypisany do danej osoby. Jezeli korzystamy z
oprogramowania komercyjnego, warto z tej mozliwosci skorzystaé, bo to praktyczne i
wygodne narzedzie, ktére skroci droge logowania

- zacheca Krzysztof Rogowski, kierownik projektu KSeF w Ministerstwie Finanséw.

W przypadku uzywania Aplikacji Podatnika KSeF lub aplikacji komercyjnych sposéb logowania bedzie sie réznit, w zaleznosci od tego
czy uzytkownikiem jest to osoba fizyczna, czy spétka. Osoby fizyczne mogg korzystac z systemu autoryzujac sie Profilem Zaufanym lub
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bez koniecznosci zgtaszania tego faktu w urzedzie skarbowym. W przypadku szczegdlnym,
tzn. wtedy gdy kwalifikowany podpis elektroniczny nie zawiera NIP i PESEL, istnieje mozliwos¢ zgtoszenia tzw. odcisku palca podpisu.
W tym celu osoba fizyczna powinna ztozy¢ zawiadomienie ZAW-FA ze wskazaniem danych identyfikujgcych taki podpis kwalifikowany.

Podmioty gospodarcze, ktore posiadajg elektroniczng piecze¢ kwalifikowang zawierajgcg NIP rowniez mogg korzystac z KSeF bez
koniecznosci zgtaszania czegokolwiek w urzedzie skarbowym. W przypadku braku takiej pieczeci nalezy wskaza¢ osobe fizyczng
uprawniong do korzystania z KSeF za posrednictwem zawiadomienia ZAW-FA. T3 droga mozna wyznaczy¢ do zarzadzania
uprawnieniami wytgcznie jedng osobe. Po autoryzacji w KSeF powinna ona nadac¢ sobie uprawnienia np. do wystawiania faktur i/lub
dostepu do faktur poniewaz na podstawie ztozonego zawiadomienia ZAW-FA posiada wytgcznie systemowo nadane uprawnienia do
nadawania i przegladania uprawnien. Osoba ta bedzie miata mozliwo$¢ nadawania dalszych uprawnien drogg elektroniczng w
ramach systemu.

E-mikrofirma utatwi korzystanie z KSeF

Korzystajacy z e-Urzedu Skarbowego znajda w nim aplikacje e-mikrofirma. Jest ona przeznaczona dla oséb fizycznych prowadzgcych
jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg. Zostata zintegrowana z KSeF i umozliwia:

e powigzanie istniejgcego konta z KSeF,
* wystawianie faktur w KSeF,
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« odbieranie faktur z KSeF oraz przenoszenie ich bezposrednio do ewidencji VAT, bez koniecznosci recznego przepisywania
danych.

Aby skorzystac z e-mikrofirmy nalezy zalogowac sie do e-Urzedu Skarbowego poprzez login.gov.pl (Profil Zaufany) lub aplikacje
mObywatel.

Jak zacza¢ korzysta¢ z Krajowego Systemu e-Faktur?
- przydatne linki

@D www.podatki.gov.pl/ksef/aplikacja- D www.podatki.gov.pl/e-urzad-skarbowy/
@ podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/ 5@ - tu znajdziesz aplikacje e-mikrofirma.
- tu znajdziesz bezptatne narzedzia Dzieki niej tatwo:

potrzebne do korzystania z KSeF. » powiazesz istniejace konto z KSeF

Mozesz testowac dziatanie Aplikacji
Podatnika KSeF, a nawet juz odbierac

i wystawiac e-faktury.

* wystawisz fakture w KSeF

» odbierzesz fakture z KSeF
i przeniesiesz bezposrednio

https:/www.gov.pl/web/kas/api- do E“iidencji.VAT. Bez recznego
% krajowego-system-e-faktur przepisywania danych!
- tu znajdziesz wersje API E] E] www.podatki.gov.pl/ksef/pytania-
Krajowego Systemu e-Faktur i-odpowiedzi-ksef/
(KSeF) dla srodowiska testowego, - tu znajdziesz odpowiedzi na ponad
przedprodukcyjnego oraz 100 najczesciej zadawanych pytan
produkcyjnego wraz z dokumentacja. Zzwiazanych z KSeF.

Bezptatne spotkania on-line ,,Srody z KSeF”

Ministerstwo Finanséw i Krajowa Administracja Skarbowa zapraszajg na ogélnopolski cykl spotkan on-line nt. KSeF dla
mikroprzedsiebiorcéw. Bezptatne webinaria odbywajg w kazdg srode od potowy listopada do potowy grudnia. Najblizsze spotkanie
juz 6 grudnia, kolejne 13 grudnia.

Przeprowadzg je eksperci Krajowej Administracji Skarbowej. W trakcie webinarium opowiedz3 o:

¢ nowych zasadach fakturowania w Polsce,

¢ uwierzytelnieniu w KSeF i nadawaniu uprawnien,

¢ roznicy pomiedzy fakturg elektroniczng a e-Faktura,
¢ wystawianiu oraz otrzymywaniu faktur w KSeF,

¢ bezptatnych narzedziach KSeF,

¢ tym gdzie znalez¢ komunikaty, informacje, odpowiedzi na pytania.
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Szczegbtowe informacje, m.in. o godzinach spotkan oraz linki do nich mozna znalez¢ na stronach internetowych poszczegéinych izb
administracji skarbowej i urzedéw skarbowych.

Adresy stron internetowych izb administracji skarbowej

Wiecej informacji o KSeF na: www.podatki.gov.pl/ksef

Redakcja Portalu Podatkowego Strona 4 /4


http://podatki.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/kas/adresy-stron-internetowych-ias-kis-kss

