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²¸Y!½ ¦À¸¢¸/I {Ywj¢j² hw!½ {¸a.h[L  

{ƪǊƽǘ κ {ȅƳōƻƭ  Znaczenie 

UPO 
¦ǊȊťŘƻǿŜ tƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ Odbioru. Numer nadawany dla ǇƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ǇƻǇǊŀǿƴŜƎƻ 

ǇǊȊȅƧťŎƛŀ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻ ǇǊȊŜȊ {ȊŜŦŀ Y!{Φ 

e-Sprawozdania 

Finansowe/System/Ap

likacja 

Aplikacja ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŀ ȊŀǊƽǿƴƻ generowaniŜ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƵ ŦƛƴŀƴǎƻǿȅŎƘ Ƨŀƪ i ich 

ǇǊȊŜǎȅƱŀƴƛŜ do Szefa KAS. 

KRS YǊŀƧƻǿȅ wŜƧŜǎǘǊ {ŊŘƻǿȅ. 

eKRS 
tƻǊǘŀƭ aƛƴƛǎǘŜǊǎǘǿŀ {ǇǊŀǿƛŜŘƭƛǿƻǏŎƛ ǎƱǳȍŊŎȅ Řƻ ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿΣ ǿ ǘȅƳ Řƻ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ 

ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƵ ŦƛƴŀƴǎƻǿȅŎƘ Řƻ Yw{Φ 

KAS Krajowa Administracja Skarbowa. 

Jednostka tƻŘƳƛƻǘ ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴȅ Řƻ ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƵ ŦƛƴŀƴǎƻǿȅŎƘ. 

Sprawozdanie 

finansowe, 

sprawozdanie 

{ǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŜ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜ ǘƻ ǳǇƻǊȊŊŘƪƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǎȅǘǳŀŎƧƛ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƧ 

i ŦƛƴŀƴǎƻǿȅŎƘ ǿȅƴƛƪƽǿ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ ǇƻŘƳƛƻǘǳ ƎƻǎǇƻŘŀǊŎȊŜƎƻΣ ōťŘŊŎŜ ƳƻŘŜƭŜƳ 

ŦƛƴŀƴǎƻǿȅƳ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ ƻŘȊǿƛŜǊŎƛŜŘƭŀƧŊŎȅƳ ƧŜƧ Ȋŀǎƻōȅ ƛ ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴƛŀ ƻǊŀȊ ȊŀŎƘƻŘȊŊŎŜ ǿ ƴƛŜƧ 

ȊƳƛŀƴȅ ǿǊŀȊ Ȋ ǇǊȊŜǇƱȅǿŀƳƛ ŦƛƴŀƴǎƻǿȅƳƛΣ ǿ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎƪƱŀŘ ǿŎƘƻŘȊŊ ƳΦƛƴΦΥ 

- ōƛƭŀƴǎ όǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŜ ƻ ƳŀƧŊǘƪǳ ŦƛǊƳȅύΣ 
- ǊŀŎƘǳƴŜƪ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ strat (sprawozdanie o wyniku finansowy firmy), 
- ǊŀŎƘǳƴŜƪ ǇǊȊŜǇƱȅǿƽǿ ǇƛŜƴƛťȍƴȅŎƘ όǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŜ ƻ ǊƻŘȊŀƧŀŎƘ ǿǇƱȅǿƽǿ  
ƛ ǿȅŘŀǘƪƽǿ ǏǊƻŘƪƽǿ ǇƛŜƴƛťȍƴȅŎƘύΣ 

- ȊŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ȊƳƛŀƴ ǿ ƪŀǇƛǘŀƭŜ όŦǳƴŘǳǎȊǳύ ǿƱŀǎƴȅƳ όǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŜ ƻ ǎǘŀƴŀŎƘΣ ǊƻŘȊŀƧŀŎƘ 
ȊǿƛťƪǎȊŜƵ ƛ ȊƳƴƛŜƧǎȊŜƵ ƪŀǇƛǘŀƱƽǿ ǿƱŀǎƴȅŎƘύΣ 

- ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ŘƻŘŀǘƪƻǿŀ όŘŀƴŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƧŊŎŜ Řƻ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƵ ŦƛƴŀƴǎƻǿȅŎƘύΦ 

Plik XML Ustrukturyzowana forma sprawozdania finansowego zgodna ze standardem XML. 
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1. ²{¢Bt 

 

hŘ лмΦмлΦнлму ǊΦ ƴŀǎǘŊǇƛƱŀ ȊƳƛŀƴŀ ǘǊŜǏŎƛ ǳǎǘŀǿȅ Ȋ нф ǿǊȊŜǏƴƛŀ мффпǊΦ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛ ό5ȊΦ¦Φ Ȋ нлмуǊΦΣ 
ǇƻȊΦ офрύΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴƻ ƻōƻǿƛŊȊŜƪ ǎǇƻǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƵ ŦƛƴŀƴǎƻǿȅŎƘ ǿ postaci 
ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧΦ bŀ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ ǿǇƛǎŀƴŜ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳ ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊŎƽǿ Yw{ ƻǊŀȊ ƻǎƻōȅ ŦƛȊȅŎȊƴŜ ōťŘŊŎŜ 
ǇƻŘŀǘƴƛƪŀƳƛ ǇƻŘŀǘƪǳ ŘƻŎƘƻŘƻǿŜƎƻ ƻŘ ƻǎƽō ŦƛȊȅŎȊƴȅŎƘΣ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎŜ ƪǎƛťƎƛ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿŜ ƻōƻǿƛŊȊŀƴŜ Řƻ 
ǎǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻ ƴŀƱƻȍƻƴƻ ƻōƻǿƛŊȊŜƪ ǎǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ 
ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎŜƧ ǎǘǊǳƪǘǳǊȊŜ ƭƻƎƛŎȊƴŜƧ ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴŜƧ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ https://www.podatki.gov.pl/e-
sprawozdania-finansowe/pliki-do-pobrania/.  

 
² ŎŜƭǳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŜƴƛŀ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ƻōƻǿƛŊȊƪǳ ǎǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧΣ 

ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎŜƧ ǎǘǊǳƪǘǳǊȊŜ ƭƻƎƛŎȊƴŜƧΣ aƛƴƛǎǘŜǊǎǘǿƻ Cƛƴŀƴǎƽǿ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƱƻ ōŜȊǇƱŀǘƴŊ ŀǇƭƛƪŀŎƧť e-
Sprawozdania CƛƴŀƴǎƻǿŜ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴŊ Řƭŀ ƧŜŘƴƻǎǘŜƪ ǎǇƻǊȊŊŘȊŀƧŊŎȅŎƘ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŜ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜ ȊƎƻŘƴƛŜ 
z ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀƳƛ ƴǊ мΣ пΣ рΣ с Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΦ 

 

1.1 Cele i struktura produktu  

  

bƛƴƛŜƧǎȊȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ Ƴŀ ƴŀ ŎŜƭǳ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǇƻŘǎǘŀǿ ƻōǎƱǳƎƛ ǎȅǎǘŜƳǳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜƎƻ ǎǇƻǊȊŊŘȊŀƴƛŜ 
ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƵ ŦƛƴŀƴǎƻǿȅŎƘ ǿ ǎǘǊǳƪǘǳǊȊŜ ƭƻƎƛŎȊƴŜƧ ȊƎƻŘƴŜƧ Ȋ ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴŊ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ 
https://www.gov.pl/web/kas/struktury-e-sprawozdan oraz przekazywanie przez osoby fizyczne sprawozdŀƵ 
ŦƛƴŀƴǎƻǿȅŎƘ Řƻ {ȊŜŦŀ Y!{Φ hǇƛǎŀƴȅ ǿ ƴƛƳ ȊƻǎǘŀƱ ƳΦƛƴΦ ǎǇƻǎƽō ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƻǊŀȊ ǇƻŘǎǘŀǿȅ 
korzystania. 

https://www.gov.pl/web/kas/struktury-e-sprawozdan
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2. htL{ hDj[b¸ {¸{¢9a¦ LbChwa!¢¸/½b9Dh 

2.1 Przedstawienie systemu informatycznego  

  
Aplikacja webowa do ǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜƎƻ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǿȅƳŀƎŀ ŘƻǎǘťǇu do Internetu oraz posiadanie zainstalowanej jednej 
z ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊŜƪ DƻƻƎƭŜ /ƘǊƻƳŜΣ aƻȊƛƭƭŀ CƛǊŜŦƻȄΣ {ŀŦŀǊƛΣ aƛŎǊƻǎƻŦǘ 9ŘƎŜ ǿ ƴŀƧƴƻǿǎȊŜƧ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ǿŜǊǎƧƛ. 
 
CǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŀƴŜ ǿ ǊŀƳŀŎƘ !ǇƭƛƪŀŎƧƛ tƻŘŀǘƴƛƪŀΥ 

Řƭŀ tƻŘƳƛƻǘƽǿ ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Řƻ ǎǇƻǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ мΣ пΣ р ƭǳō с ¦ǎǘŀǿȅ 

ƻ wŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΥ 

¶ wprowadzenie danych do sprawozdania finansowego, 
¶ zapisanie wprowadzonych danych sprawozdania finansowego, 
¶ otwarcie zapisanego sprawozdania finansowego, 
¶ podglŊŘ ƛ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧŀ ŘŀƴȅŎƘ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻΣ 
¶ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŜ Ǉƭƛƪǳ t5C Ȋ ǿƛȊǳŀƭƛȊŀŎƧŊ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻΦ 
 

Řƭŀ ƻǎƽō ŦƛȊȅŎȊƴȅŎƘ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎȅŎƘ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŏ ƎƻǎǇƻŘŀǊŎȊŊΣ ǎƪƱŀŘŀƧŊŎȅŎƘ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜ ǿ ŦƻǊƳƛŜ ȊƎƻŘƴŜƧ 

ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ мΣ пΣ р ¦ǎǘŀǿȅ ƻ wŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΥ 

¶ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ƛ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ǿȅǎȅƱƪƛ Řƻ {ȊŜŦŀ Y!{ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻ ǿǊŀȊ Ȋ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀƳƛ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅƳƛΣ 
weryfikacja UPO. 

2.2 Pola wymagane 

² ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƛǎǘƴƛŜƧŊ Ǉƻƭŀ ƻ ǊƽȍƴȅƳ ǇƻȊƛƻƳƛŜ ǿȅƳŀƎŀƭƴƻǏŎƛΦ tƻƭŀΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƧŜǎǘ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ǎŊ 

ƻȊƴŀŎȊƻƴŜ ƎǿƛŀȊŘƪŊ ( ύΦ tǊȊȅƪƱŀŘƻǿŜ ǇƻƭŀΥ 

 

2.3 ½ŀǇƛǎȅǿŀƴƛŜ ǇƻǎǘťǇǳ ǇǊŀŎ 

Aplikacja umƻȍƭƛǿƛŀ ȊŀǇƛǎŀƴƛŜ ǇƻǎǘťǇǳ ǇǊŀŎΦ ½ŀǇƛǎ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΥ 

 

¶ ώмϐ ǿȅōǊŀƴƛŀ ǇǊȊŜȊ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ½!tL{½ t[LY ς ta opcja pozwala na zapis sprawozdania finansowego 

ǿ ŘƻƳȅǏƭƴŜƧ lokalizacji, 

¶ [2] poruszania ǎƛť ǇǊȊŜȊ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ przyciskami nawigacyjnymi Dalej/Wstecz ς ta opcja powoduje autozapis 

formularzy sprawozdania finansowego όƻȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ ȍŜ ǇǊȊȅ ǇǊȊŜŎƘƻŘȊŜƴƛǳ ǇƻƳƛťŘȊȅ ekranami, wprowadzone 

ŘŀƴŜ ȊƻǎǘŀƧŊ ȊŀǇƛǎŀƴŜ). 
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2.4 ²ŀƭƛŘŀŎƧŜ ŜƪǊŀƴƽǿ 

5ƻŘŀǘƪƻǿŊ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛŊ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ǎŊ ŦƭŀƎƛ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎŜ ƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ Ǉƽƭ ǿ ǊŀƳŀŎƘ 

kolejnego elementu sprawozdania finansowego. 

CƭŀƎƛ ǿȅǎǘťǇǳƧŊ ǿ ŘǿƽŎƘ ƪƻƭƻǊŀŎƘΥ 

 Czerwona ς ƧŜȍŜƭƛ ǿ ŘŀƴȅƳ ŜƭŜƳŜƴŎƛŜ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻ ǿȅǎǘťǇǳƧŊ ƴƛŜǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ Ǉƻƭŀ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ, 

 Zielona ς ƧŜȍŜƭƛ ǿ ŘŀƴȅƳ ŜƭŜƳŜƴŎƛŜ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ pola ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜΦ 

2.5 tƻƭŀ Ȋ ƻƎǊŀƴƛŎȊƻƴŊ ƭƛŎȊōŊ Ȋƴŀƪƽǿ 

² ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ǿȅǎǘťǇǳƧŊ Ǉƻƭŀ ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎŜ ƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƧ ƭƛŎȊōȅ ȊƴŀƪƽǿΦ 

 

tƻƭŀ Ȋ ƻƎǊŀƴƛŎȊƻƴŊ ƭƛŎȊōŊ Ȋƴŀƪƽǿ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊ ƭƛŎȊƴƛƪ ǿǎƪŀȊǳƧŊŎȅ ώмϐ ƭƛŎȊōť ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ Ȋƴŀƪƽǿ ƻǊŀȊ ώнϐ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴŊ 

ŘƻǇǳǎȊŎȊŀƭƴŊ ƭƛŎȊōť ȊƴŀƪƽǿΦ 

[UWAGA]: ¢ŀƪ ȊǿŀƴŜ αōƛŀƱŜ ȊƴŀƪƛέΣ ŎȊȅƭƛ ǎǇŀŎƧŜΣ ǇǊȊŜŎƛƴƪƛΣ Ȋƴŀƪƛ ƴƻǿŜƎƻ ǿƛŜǊǎȊŀΣ ǘŀōǳƭŀǘƻǊȅ ǊƽǿƴƛŜȍ ǎŊ ȊƭƛŎȊŀƴŜ Ƨŀƪƻ 

ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴŜ Ȋƴŀƪƛ ƛ ǇƻƳƴƛŜƧǎȊŀƧŊ ǇƻȊƻǎǘŀƱŊ Řƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ƭƛŎȊōť ȊƴŀƪƽǿΦ 

2.6 Ograniczenia systemu informatycznego 

¶ Aplikacja nie sumuje ƛ ƴƛŜ ǎǇǊŀǿŘȊŀ ǇƻǇǊŀǿƴƻǏŎƛ ŘŀƴȅŎƘ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ƪǿƻǘ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

¶ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ǿ Ǉƻƭǳ ƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ŀǇƭƛƪŀŎƧŀ usuwa ȊǿŀǊǘƻǏŏ Ǉƻƭŀ ƛ ƪƻƴƛŜŎȊƴŜ ƧŜǎǘ 

ǇƻƴƻǿƴŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛΦ 

¶ !ǇƭƛƪŀŎƧŀ ǳƴƛŜƳƻȍƭƛǿƛŀ w polach kwotowych wpisanie ƛƴƴȅŎƘ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƴƛȍ ƭƛŎȊōƻǿŜΣ ǿ ǘȅƳ ƭƛŎȊōƻǿŜ ǳƧŜƳƴŜΦ 

¶ !ǇƭƛƪŀŎƧŀ ƴƛŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǎǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ǎƪƻƴǎƻƭƛŘƻǿŀƴŜƎƻΦ 
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3.  PIERWSZE KROKI ¦À¸¢Yh²bLY! W APLIKACJI E-SPRAWOZDANIA FINANSOWE 

3.1 Pierwsze uruchomienie aplikacji 

1. ² ŎŜƭǳ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ ǇǊŀŎȅ Ȋ ŀǇƭƛƪŀŎƧŊ ƴŀƭŜȍȅ ǿ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊŎŜ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿŜƧ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ŀŘǊŜǎΥ  

https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap - ǿ ǊŜȊǳƭǘŀŎƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴȅ ŜƪǊŀƴ aŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻΦ 

 
 

 

 

 

 

https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap
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4. a9b¦ D_j²b9 

 

 

 

bŀ ŜƪǊŀƴƛŜ aŜƴǳ DƱƽǿƴŜƎƻ ȊƴŀƧŘǳƧe ǎƛť ǎȊŎȊťǏŏ kafelkƽǿ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎych Ȋŀ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΣ informacja 

o wersji ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƻǊŀȊ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Řƻ ȊƎƱŀǎȊŀƴƛŀ ōƱťŘƽǿΥ 

¶ [1] ¦ǘǿƽǊȊ ƴƻǿŜ ς pozwala na ǎǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŜ sprawozdania finansowego i wygenerowanie pliku sprawozdania 

finansowego w formacie XML. 

 

¶ [2] Podpisz sprawozdanie ς ǇǊȊŜƴƻǎƛ Řƻ ǳǎƱǳƎƛ podpisywania ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ tǊƻŦƛƭǳ ½ŀǳŦŀƴŜƎƻ. 

 

¶ [3] ²ȅǏƭƛƧ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŜ ς ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǿȅǎƱŀƴƛŜ Ǉƭƛƪǳ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻ oraz ewentualnych 

dƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ Řƻ {ȊŜŦŀ Y!{Φ 

[UWAGA]: Aplikacja pozwala tȅƭƪƻ ƴŀ ǿȅǎƱŀƴƛŜ ǇƻǇǊŀǿƴŜƎƻ όȊƎƻŘƴŜƎƻ ȊŜ ǎŎƘŜƳŀƳƛ ƻǇǳōƭƛƪƻǿŀƴȅƳƛ ƴŀ 

stronie Biuletynu Informacji Publicznej Ministra CƛƴŀƴǎƽǿύΣ ǇƻŘǇƛǎŀƴŜƎƻ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻΦ 

 

¶ [4] Wczytaj sprawozdanie ς pozwala na otworzenie (z pliku XML) i ŘŀƭǎȊŊ ǇǊŀŎť ȊŜ sprawozdaniem 

finansowym. 

 

[UWAGA]: W przypadku, gdy otwierane sprawozdanie finansowe jest podpisane, ŀǇƭƛƪŀŎƧŀ ōƭƻƪǳƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ 

ŜŘȅŎƧƛ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻΦ ² ŎŜƭǳ ŜŘȅŎƧƛ ǇƻŘǇƛǎŀƴŜƎƻ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀƧǇƛŜǊǿ 

ǳǎǳƴŊŏ wszystkie podpisy. 

 

¶ [5] UPO ς ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŜ ǎǘŀǘǳǎǳ ǿȅǎȅƱƪƛ i ǇƻōǊŀƴƛŜ ¦ǊȊťŘƻǿŜƎƻ tƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ Odbioru (UPO). 

 

¶ [6] ²ȅǏƭƛƧ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ς ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǿȅǎƱŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ Řƻ {ȊŜŦŀ Y!{Φ 

 

¶ [7] Wersja aplikacji ς zawiera informacje o numerze wersji aplikacji. 

½ƎƱƻǏ ōƱŊŘ ς ǇǊȊȅŎƛǎƪ ǳǊǳŎƘŀƳƛŀƧŊŎȅ ƪƭƛŜƴǘŀ ǇƻŎȊǘƻǿŜƎƻ. 
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[UWAGA]: W przypadku ƪƭƛƪƴƛťŎƛŀ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ½ƎƱƻǏ ōƱŊŘ ǇǊȊȅ ōǊŀƪǳ ȊŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴŜƎƻ ƪƭƛŜƴǘŀ ǇƻŎȊǘƻǿŜƎƻ ƳƻȍŜ 

ǇƻƧŀǿƛŏ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΥ 

α.Ǌŀƪ ŘƻƳȅǏƭƴŜƎƻ ƪƭƛŜƴǘŀ ǇƻŎȊǘȅ ƭǳō ōƛŜȍŊŎȅ ƪƭƛŜƴǘ ǇƻŎȊǘȅ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ǎǇŜƱƴƛŏ ȍŊŘŀƴƛŀ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛΦ ¦ǊǳŎƘƻƳ ǇǊƻƎǊŀƳ 

aƛŎǊƻǎƻŦǘ hǳǘƭƻƻƪ ƛ ǳǎǘŀǿ Ǝƻ Ƨŀƪƻ ŘƻƳȅǏƭƴŜƎƻ ƪƭƛŜƴǘŀ ǇƻŎȊǘȅΦέ όǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǎȅǎǘŜƳǳ ƻǇŜǊŀŎȅƧƴŜƎƻ ²ƛƴŘƻǿǎύΦ 

.ƱťŘȅ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ Ƴƻȍƴŀ ȊƎƱŀǎȊŀŏ ǊƽǿƴƛŜȍ pod adresem mailowym: sf.helpdesk@mf.gov.pl 

²ŀȍƴŜ ŀōȅ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ōƱťŘǳ ȊŀǿƛŜǊŀƱƻ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜΥ 
 

1. Nazwa oraz wersja systemu operacyjnego 
np. Windows 10 Pro 
όǘŀƪŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť Ƴƻȍƴŀ ǳȊȅǎƪŀŏ ǿ tŀƴŜƭ {ǘŜǊowania -> System i zabezpieczenia -> System) 

2. Parametry techniczne komputera 
ƴǇΦ ǇǊƻŎŜǎƻǊ LƴǘŜƭϯ /ƻǊŜϰ ƛр-7200 CPU @ 2.5GHz 2.70GHz 
16,0 GB RAM 

 όǘŀƪŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť Ƴƻȍƴŀ ǳȊȅǎƪŀŏ ǿ tŀƴŜƭ {ǘŜǊƻǿŀƴƛŀ -> System i zabezpieczenia -> System) 
3. Nazwa wykorzystywanej aplikacji 

np. e-Sprawozdania Finansowe 
4. Uruchamiana wersja aplikacji 

np. 1.0.0.2 
όƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ aplikacji) 

5. 5ŀǘŀ ƛ ŎȊŀǎ ǿȅǎǘŊǇƛŜƴƛŀ ōƱťŘǳ 
np. 20.07.2018 10:25 

6. hǇƛǎ ōƱťŘǳ 
ƴǇΦ tƻŘŎȊŀǎ ƻǘǿƛŜǊŀƴƛŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ōƛŀƱŜ ƻƪƴƻΣ ƴƛŜ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ ȊŀƱŀŘƻǿŀƴƛŜ aŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ 
aplikacji mimo oczekiwania 30 minut. 

7. ½ǊȊǳǘ ōƱťŘǳ 
½ǊȊǳǘ ŜƪǊŀƴǳ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ ǘǊŜǏŏ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳ ōƱťŘǳΦ 

8. bǊ ǊŜŦŜǊŜƴŎȅƧƴȅ ǿȅǎȅƱƪƛ όƧŜȍŜƭƛ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱƻ ǿȅǎƱŀƴŜύΦ 
9. Pliki sprawozdania finansowego 

(αŜ{twψǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŜΦȄƳƭέ) 
 

Podanie ǇƻǿȅȍǎȊȅŎƘ informacji ōťŘȊƛŜ pomocne w zdiagnozowaniu ƛ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ōƱťŘǳΦ 

mailto:sf.helpdesk@mf.gov.pl
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5. ¦¢²jw½ bh²9 

 

Po wybraniu kafelka α¦ǘǿƽǊȊ ƴƻǿŜ sprawozdanie finansoweέ ȊƻǎǘŀƧŜ ǳǊǳŎƘƻƳƛƻƴȅ ƪǊŜŀǘƻǊ Ǉƭƛƪƽǿ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀΣ 

a ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƧŜ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛƻƴȅ ƴŀ ekran Wyboru jednostki. 

5.1 ²ȅōƽǊ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ 
 

 

 

Pierwszy ekran pozwala na [1] ǿȅōƽǊ ǘȅǇǳ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ, [2] typu danych liczbowych zgodnie, Ȋ ƪǘƽǊȅƳƛ ōťŘȊƛŜ 

przygotowywane sprawozdanie finansowe. ²ȅōƽǊ ǘȅǇǳ ŘŀƴȅŎƘ ƧŜǎǘ Ƴƻȍƭƛǿȅ Ǉƻ ǿǎƪŀȊŀƴƛǳ ǘȅǇǳ jednostki. 
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bŀ ƭƛǏŎƛŜ [1] α²ȅōƛŜǊȊ ƧŜŘƴƻǎǘƪťέ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ cztery opcje: 

 

¶ Jednostka inna ς ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŜ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ƴǊ м ¦ƻwΣ ƻȊƴŀŎȊŀ ǎǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŜ 

sprawozdania finansowego zgodnie z ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ ƴǊ м do ustawy o ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΣ 

¶ Jednostka mikro ς ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŜ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ƴǊ п ¦ƻwΣ ƻȊƴŀŎȊŀ ǎǇƻǊȊŊŘȊenie 

sprawozdania finansowego zgodnie z ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ ƴǊ 4 do ustawy o ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΣ 

¶ WŜŘƴƻǎǘƪŀ ƳŀƱŀ ς ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŜ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ƴǊ р ¦ƻwΣ ƻȊƴŀŎȊŀ ǎǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŜ 

sprawozdania finansowego zgodnie z ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ ƴǊ 5 do ustawy o ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΣ 

¶ Jednostka OPP ς ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŜ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ƴǊ с ¦ƻwΣ ƻȊƴŀŎȊŀ ǎǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŜ 

sprawozdania finansowego zgodnie z ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ ƴǊ 6 do ustawy o ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΦ 
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tƻ ǿȅōƻǊȊŜ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ ŀƪǘȅǿǳƧŜ ǎƛť ǇƻƭŜ [2] wyboru typu danych liczbowych. Aplikacja ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǿȅōƽǊ ƧŜŘƴŜƧ 

z ŘǿƽŎƘ ƳƻȍƭƛǿȅŎƘ ƻǇŎƧƛΥ 

¶ ǿ ȊƱƻǘȅŎƘΣ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƪǿƻǘƻǿȅŎƘ Ȋ ŘƻƪƱŀŘƴƻǏŎƛŊ Řƻ ŘǿƽŎƘ ƳƛŜƧǎŎ Ǉƻ 

przecinku, 

¶ ǿ ǘȅǎƛŊŎŀŎƘΣ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŊ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƪǿƻǘƻǿȅŎƘ ǿ ƭƛŎȊōŀŎƘ ŎŀƱƪƻǿƛǘȅŎƘΦ Zgodnie 

z ǳǎǘŀǿŊ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛ α5ŀƴŜ ƭƛŎȊōƻǿŜ Ƴƻȍƴŀ ǿȅƪŀȊȅǿŀŏ ǿ ȊŀƻƪǊŊƎƭŜƴƛǳ Řƻ ǘȅǎƛťŎȅ ȊƱƻǘȅŎƘέ. 

 

Przycisk [3] Dalej ŀƪǘȅǿǳƧŜ ǎƛť Ǉƻ ǿǎƪŀȊŀƴƛǳ ǇƻǿȅȍǎȊȅŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳΦ 

Przycisk [4] Wstecz ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳΦ 
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5.2 Dane podstawowe 
 

 

 

5ǊǳƎƛ ŜƪǊŀƴ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ [1] danych potrzebnych do identyfikacji podatnika oraz [2] ŘŀƴȅŎƘ ƻǇƛǎǳƧŊŎȅŎƘ 

ƻƪǊŜǎ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀǿŎȊȅ ƛ Řŀǘť ǎǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻΦ  

Przycisk [3] Dalej ŀƪǘȅǿǳƧŜ ǎƛť Ǉƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ Ǉƽƭ ƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳ.  

Przycisk [4] Wstecz ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳΦ tƻǿƻŘǳƧŜ ǘƻ ǳǘǊŀǘť ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘΦ 

Przycisk [5] αtƻǿǊƽǘ Řƻ ƳŜƴǳέ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΦ 
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5.3 Wprowadzenie do sprawozdania 
 

² ŜƭŜƳŜƴŎƛŜ ²ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ Řƻ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŘƻǎǘťǇƴŜ ƻǇŎƧŜ ǎŊ ǳȊŀƭŜȍƴƛƻƴŜ ƻŘ ǘȅǇǳ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ Ǉƻ 

ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛǳ ǎǇƻǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻ ²ȅōƽǊ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ. 

WŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ jednostka mikro [1], 

 

 

 

dƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƻǇŎƧŜ [2]: 

 

o LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻƎƽƭƴŜ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ п Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΣ 

o ²ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ Řƻ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ р Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛ 

ȊŜ ǿǎƪŀȊŀƴƛŜƳ ȊŀǎǘƻǎƻǿŀƴȅŎƘ ȊŀǎŀŘ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛ przewidzianych dla jednostek mikro 

z ǿȅǎȊŎȊŜƎƽƭƴƛŜƴƛŜƳ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ǳǇǊƻǎȊŎȊŜƵ, 

o ²ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ Řƻ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ м Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛ 

ȊŜ ǿǎƪŀȊŀƴƛŜƳ ȊŀǎǘƻǎƻǿŀƴȅŎƘ ȊŀǎŀŘ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛ ǇǊȊŜǿƛŘȊƛŀƴȅŎƘ Řƭŀ ƧŜŘƴƻǎǘŜƪ ƳƛƪǊƻ 

z ǿȅǎȊŎȊŜƎƽƭƴƛŜƴƛŜƳ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ǳǇǊƻǎȊŎȊŜƵ. 
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WŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ƧŜŘƴƻǎǘƪŀ ƳŀƱŀ [1], 

 

 

 
 

dƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƻǇŎƧŜ [2]: 

 

o ²ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ Řƻ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ р Řƻ ǳǎǘŀǿȅ 

o ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛ,  

o Wprowadzenie do sprawozdania ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ м Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛ 

ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ƴƛŜ ƳƴƛŜƧǎȊȅƳ ƴƛȍ ǿ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪǳ bǊ р Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΦ 
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WŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ jednostka inna, 

 

 

 

ōǊŀƪ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǿȅōƻǊǳΣ ŀǳǘƻƳŀǘȅcznie zostanie ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ Řƻ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ Řƭŀ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ ƛƴƴŜƧΦ 
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WŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ƧŜŘƴƻǎǘƪŀ OPP [1], 

 

 

 

ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƻǇŎƧŜ [2]: 

 

o ²ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ Řƻ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ с Řƻ ǳǎǘŀǿȅ 

o ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΣ  

o ²ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ Řƻ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ м Řƻ ǳǎǘŀǿȅ 

o ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΦ 
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Przycisk [3] ȊƳƛŜƵ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ȊƳƛŀƴť ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǘȅǇǳ wprowadzenia do sprawozdania finansowego.  

WŜȍŜƭƛ ƴŀ ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ ŜƪǊŀƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ opcja αƧŜŘƴƻǎǘƪŀ ƛƴƴŀέ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ȊƳƛŜƵ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴȅΦ 

[UWAGA]: YƭƛƪƴƛťŎƛŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ȊƳƛŜƵ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ Řƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀΦ 

Przycisk [4] Zapisz plik pozwala na zapisanie sprawozdania finansowego w formie pliku XML. 

 

 

Przycisk [5] Dalej ŀƪǘȅǿǳƧŜ ǎƛť Ǉƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ Ǉƽƭ ƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳ. 

Przycisk [6] Wstecz ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳΦ 

Przycisk [7] αtƻǿǊƽǘ Řƻ ƳŜƴǳέ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΦ 
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5.4 Bilans 
 

² ŜƭŜƳŜƴŎƛŜ .ƛƭŀƴǎ ŘƻǎǘťǇƴŜ ƻǇŎƧŜ ǎŊ ǳȊŀƭŜȍƴƛƻƴŜ ƻŘ ǘȅǇǳ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ Ǉƻ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛǳ ǎǇƻǊȊŊŘȊŀƴƛŀ 

sprawozdania finansowego.  

JŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ jednostka mikro, 

  

 

ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ [1] opcje: 

o .ƛƭŀƴǎ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ м Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΣ  

o .ƛƭŀƴǎ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ п Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΣ 

o .ƛƭŀƴǎ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ р Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΦ 
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JŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ƧŜŘƴƻǎǘƪŀ ƳŀƱŀ, 

 

ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ [1] opcje: 

o .ƛƭŀƴǎ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ м Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΣ 

o .ƛƭŀƴǎ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ р Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΦ 

 

JŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ƧŜŘƴƻǎǘƪŀ inna, 

 

 
bǊŀƪ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ wyboru, automatycznie ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴy bilans do sprawozdania dla jednostki innej. 
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JŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ƧŜŘƴƻǎǘƪŀ htP, 

 

 

ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ [1] opcje: 

o .ƛƭŀƴǎ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ м Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΣ 

o .ƛƭŀƴǎ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ с Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΦ 

 

tƻ Řƻƪƻƴŀƴƛǳ ǿȅōƻǊǳ ǊƻŘȊŀƧǳ ōƛƭŀƴǎǳ Ƴƻȍƴŀ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ. 
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¢ȅǇ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǇǊȊȅƧƳƻǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ ƴŀ ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ ŜƪǊŀƴƛŜ ²ȅōƽǊ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛΦ WŜȍŜƭƛ ǘȅǇ 

danych liczbowych [2ϐ ȊƻǎǘŀƱ ǿȅōǊŀƴȅ ǿ ȊƱƻǘȅŎƘ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƪǿƻǘť мс-ŎȅŦǊƻǿŊ Ȋ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ ŘǿƻƳŀ 

miejscami po przecinkuΦ WŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱ ǿȅōǊŀƴȅ ǘȅǇ ŘŀƴȅŎƘ ƭƛŎȊōƻǿȅŎƘ ǿ ǘȅǎƛŊŎŀŎƘΣ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƪǿƻǘť мо-

ŎȅŦǊƻǿŊΣ ŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ǇǊȊȅƧƳǳƧŜ ƧŜŘȅƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ŎŀƱƪƻǿƛte. 

Przycisk [3] ȊƳƛŜƵ  ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ȊƳƛŀƴť ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀΣ ǿŜŘƱǳƎ ƪǘƽǊŜƎƻ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ ōƛƭŀƴǎΦ WŜȍŜƭƛ ƴŀ ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ 

ŜƪǊŀƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ƧŜŘƴƻǎǘƪŀ αLƴƴŀέ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ȊƳƛŜƵ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴȅΦ  

[UWAGA]: YƭƛƪƴƛťŎƛŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ȊƳƛŜƵ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǿprowadzonych do formularza. 

.ƛƭŀƴǎ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ŘǿƽŎƘ ȊŀƪƱŀŘŜƪ ώ4] ά!ƪǘȅǿŀέ ƻǊŀȊ αtŀǎȅǿŀέΦ 

[UWAGA]: ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ .ƛƭŀƴǎǳΣ ƪŀȍŘŀ ȊŀƪƱŀŘƪŀ ό!ƪǘȅǿŀ ƻǊŀȊ tŀǎȅǿŀύ ǇƻǎƛŀŘŀ ǿƱŀǎƴŊ ŦƭŀƎť ς ƧŜȍŜƭƛ ŎƘƻŎƛŀȍ ƧŜŘƴŀ 

z ǘȅŎƘ ŦƭŀƎ ƧŜǎǘ ŎȊŜǊǿƻƴŀΣ ŦƭŀƎŀ Řƭŀ ŎŀƱŜƎƻ .ƛƭŀƴǎǳ ǊƽǿƴƛŜȍ ōťŘȊƛŜ ŎȊŜǊǿƻƴŀΦ 
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² ŎŜƭǳ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿƛŜƴƛŀ ȊŀƪǊŜǎǳ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ώрϐ  ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎŜƎƻ ƴŀ ώсϐ ǿȅōǊŀƴƛŜ 

ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛ Řƻ ōƛƭŀƴǎǳ όȊǊȊǳǘ ǇƻƴƛȍŜƧύΦ ²ȅōƽǊ ǇƻȊȅŎƧƛ Ȋ ƭƛǎǘȅ ƻȊƴŀŎȊŀ ƻōƻǿƛŊȊŜƪ ƛŎƘ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀΦ  

  

  

 

Do usuwania ƴƛŜƻōƻǿƛŊȊƪƻǿȅŎƘ Ǉƽƭ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿƛŀƧŊŎȅŎƘ ǎƱǳȍȅ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ώтϐ .  
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WŜȍŜƭƛ Řƭŀ ŘƻŘŀƴŜƎƻ Ǉƻƭŀ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿƛŀƧŊŎŜƎƻ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŘƻŘŀƴƛŀ ƪƻƭŜƧƴŜƧ ǇƻŘǇƻȊȅŎƧƛ ōťŘȊƛŜ ǇǊȊȅ ƴƛŜƧ 

widoczny przycisk [8] . 

 

 

Przycisk [9] Dalej ŀƪǘȅǿǳƧŜ ǎƛť Ǉƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ Ǉƽƭ ƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳ. 

Przycisk [10] Wstecz ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳΦ 

Przycisk [11] αtƻǿǊƽǘ Řƻ ƳŜƴǳέ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΦ 
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5.4.1 5ƻŘŀǿŀƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎȅŎƘ ς BILANS 

 

² ŎŜƭǳ ŘƻŘŀƴƛŀ ϦtƻȊȅŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŜƧϦ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ƪǊƻƪƛ: 

 

 

1. Przycisk [1] ( ύ ǇǊȊȅ ǇƻȊȅŎƧƛ ǿȅƳŀƎŀƧŊŎŜƧ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿƛŜƴƛŀΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ώоϐ ό) ς ǿǎƪŀȊǳƧŊŎ 

ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛ .ƛƭŀƴǎǳ  ǇƻȊȅŎƧťΣ ǇƻŘ ƪǘƽǊŊ Ƴŀ ǇƻƧŀǿƛŏ ǎƛť tƻȊȅŎƧŀ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŀ 

ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŀ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ WŜȍŜƭƛ ǇƻȊȅŎƧŀ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿƛŀƧŊŎŀ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŀ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Ƴŀ ōȅŏ 

ǇƛŜǊǿǎȊŀ ƴŀ ŘŀƴȅƳ ǇƻȊƛƻƳƛŜΣ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ώнϐ 5ƻŘŀƧ ǇƻȊȅŎƧť ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŊ ό). 
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2. ² Ǉƻƭǳ αbŀȊǿƛƧ ǇƻȊȅŎƧť ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŊέ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƴŀȊǿť ƴƻǿƻǳǘǿƻǊȊƻƴŜƧ ǇƻȊȅŎƧƛ 

ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŜƧΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ α5h5!WέΦ 

[UWAGA]Υ bŀȊǿŀ ǇƻȊȅŎƧƛ Ƴǳǎƛ ǎƪƱŀŘŀŏ ǎƛť ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ Ȋ ŘǿƽŎƘ ȊƴŀƪƽǿΦ WŜȍŜƭƛ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿ Ǉƻƭǳ αbŀȊǿƛƧ ǇƻȊȅŎƧť 

ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŊέ ƴƛŜ ȊŀǿƛŜǊŀ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ŘǿƽŎƘ ȊƴŀƪƽǿΣ ǇǊȊȅŎƛǎƪ α5h5!Wέ ǇƻȊƻǎǘŀƴƛŜ ƴƛŜŀƪǘȅǿƴȅΦ 

3. !ōȅ ŘƻŘŀŏ tƻȊȅŎƧť ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŊ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŊ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Řƻ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛ .ƛƭŀƴǎǳ ƴǇΦ 

do pozycji !ƪǘȅǿŀ ǘǊǿŀƱŜ ƴŀƭŜȍȅΥ  

 

bŀ ƭƛǏŎƛŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛ .ƛƭŀƴǎǳ ǿȅōǊŀŏ ƛƴǘŜǊŜǎǳƧŊŎŊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇƻȊȅŎƧť ƴǇΦ ώмϐ !ƪǘȅǿŀ ǘǊǿŀƱŜ, 
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ƴŀŎƛǎƴŊŏ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ ǿȅōǊŀƴȅƳ Ǉƻƭǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ώнϐ όύΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀŏ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ȊŀǎŀŘŀƳƛ 

opisanymi w Ǉƪǘ мΣ ǘƧΦ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ώоϐ ό) ς ǿǎƪŀȊǳƧŊŎ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛ Ǉƻƭŀ !ƪǘȅǿŀ ǘǊǿŀƱŜ ǇƻȊȅŎƧťΣ 

pod ƪǘƽǊŊ Ƴŀ ǇƻƧŀǿƛŏ ǎƛť tƻȊȅŎƧŀ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŀ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŀ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ WŜȍŜƭƛ ǇƻȊȅŎƧŀ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿƛŀƧŊŎŀ 

ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŀ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Ƴŀ ōȅŏ ǇƛŜǊǿǎȊŀ ƴŀ ŘŀƴȅƳ ǇƻȊƛƻƳƛŜΣ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ώпϐ 5ƻŘŀƧ ǇƻȊȅŎƧť 

ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŊ   ό). 
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5.4.2 Modyfikacjŀ ƴŀȊǿȅ ǇƻȊȅŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎȅŎƘ 

² ŎŜƭǳ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧƛ ƴŀȊǿȅ tƻȊȅŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŜƧ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƛƪƻƴť όύΦ ² Ǉƻƭǳ αbŀȊǿƛƧ ǇƻȊȅŎƧť 

ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŊέ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƴƻǿŊ ƴŀȊǿť ǇƻȊȅŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŜƧΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ 

α½aL9cέ. 

 

[UWAGA]Υ bŀȊǿŀ ǇƻȊȅŎƧƛ Ƴǳǎƛ ǎƪƱŀŘŀŏ ǎƛť ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ Ȋ ŘǿƽŎƘ ȊƴŀƪƽǿΦ WŜȍŜƭƛ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿ Ǉƻƭǳ αbŀȊǿƛƧ ǇƻȊȅŎƧť 

ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŊέ ƴƛŜ ȊŀǿƛŜǊŀ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ŘǿƽŎƘ ȊƴŀƪƽǿΣ ǇǊȊȅŎƛǎƪ α½aL9cέ ǇƻȊƻǎǘŀƴƛŜ ƴƛŜŀƪǘȅǿƴȅΦ 

5.4.3 ¦ǎǳǿŀƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎȅŎƘ 

 

 

W celu ǳǎǳƴƛťŎƛŀ tƻȊȅŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŜƧ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƛƪƻƴƪť ό). 
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5.5 wŀŎƘǳƴŜƪ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ 
 

² ŜƭŜƳŜƴŎƛŜ wŀŎƘǳƴŜƪ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ ŘƻǎǘťǇƴŜ ƻǇŎƧŜ ǎŊ ǳȊŀƭŜȍƴƛƻƴŜ ƻŘ ǘȅǇǳ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ Ǉƻ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛǳ 

ǎǇƻǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻ ²ȅōƽǊ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ.  

WŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ jednostka mikro, 

 

 

ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ [1] opcje: 

o wŀŎƘǳƴŜƪ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ п Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΣ 

o wŀŎƘǳƴŜƪ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ м Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΣ 

o wŀŎƘǳƴŜƪ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ р Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΦ 
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WŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ ƧŜŘƴƻǎǘƪŀ ƳŀƱŀ, 

 

ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ [1] opcje: 

o wŀŎƘǳƴŜƪ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ м Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΣ 

o wŀŎƘǳƴŜƪ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ р Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΦ 

WŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ jednostka inna, 

 
 

[1] bǊŀƪ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǿȅōƻǊǳ ȊŀƪǊŜǎǳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛΣ ƻŘ ǊŀȊǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ǿȅōƽǊ ǿŀǊƛŀƴǘǳ ƻǇƛǎŀƴȅ ǇƻƴƛȍŜƧΦ 
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WŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴa jednostka OPP, 

 

 

ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ [1] opcje: 

o wŀŎƘǳƴŜƪ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ м Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΣ 

o wŀŎƘǳƴŜƪ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ с Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΦ 

Po wyborze zakresu informacji dla ǊŀŎƘǳƴƪǳ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǿŀǊƛŀƴǘ ǎǇƻǊȊŊŘȊŀƴŜƎƻ ǊŀŎƘǳƴƪǳ Ȋȅǎƪƽǿ 

i ǎǘǊŀǘΦ 5ƻǎǘťǇƴŜ ƻǇŎƧŜ ǎŊ ǳȊŀƭŜȍƴƛƻƴŜ ƻŘ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ typu jednostki lub zakresu informacji.  
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WŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀ: 

¶ jednostka inna albo jednostka maƱŀ albo jednostka mikro oraz  

¶ rŀŎƘǳƴŜƪ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ м Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛ, 

 

 

ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ [2] opcje: 

o wŀŎƘǳƴŜƪ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ όǿŀǊƛŀƴǘ ƪŀƭƪǳƭŀŎȅƧƴȅύ, 

o wŀŎƘǳƴŜƪ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ όǿŀǊƛŀƴǘ ǇƻǊƽǿƴŀǿŎȊȅύ. 
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WŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀΥ 

¶ ƧŜŘƴƻǎǘƪŀ ƳŀƱŀ albo jednostka mikro oraz  

¶ rŀŎƘǳƴŜƪ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ р Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΣ 

 

 

ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ [2] opcje: 

o wŀŎƘǳƴŜƪ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ όǿŀǊƛŀƴǘ ƪŀƭƪǳƭŀŎȅƧƴȅύΣ 

o wŀŎƘǳƴŜƪ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ όǿŀǊƛŀƴǘ ǇƻǊƽǿƴŀǿŎȊȅύΦ 
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WŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀΥ 

¶ jednostka mikro oraz  

¶ rŀŎƘǳƴŜƪ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ bǊ п Řƻ ǳǎǘŀǿȅ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΣ 

 

 

ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ [2] opcje: 

o Osoba fizyczna ǎǇŜƱƴƛŀ ƪǊȅǘŜǊƛŀΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻǿŀ w art. 3 ust. 1a pkt 1, 3 i 4 oraz ust. 1b ustawy, 

o hǎƻōŀ ŦƛȊȅŎȊƴŀ ǎǇŜƱƴƛŀ ƪǊȅǘŜǊƛŀΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻǿŀ ǿ ŀǊǘΦ о ǳǎǘΦ мŀ Ǉƪǘ 2 ustawy. 

tƻ Řƻƪƻƴŀƴƛǳ ǿȅōƻǊǳ ǿŀǊƛŀƴǘǳ wŀŎƘǳƴƪǳ Ȋȅǎƪǳ ƛ ǎǘǊŀǘ Ƴƻȍƴŀ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ. 
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bŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǊŀŎƘǳƴƪǳ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǎŊ ƧŜŘȅƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧŜ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀΦ ² ŎŜƭǳ 

ǊƻȊǎȊŜǊȊŜƴƛŀ ȊŀƪǊŜǎǳ ǊŀŎƘǳƴƪǳ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ ƴŀƭŜȍȅ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ [3] 5h5!W th½¸/WB ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎŜƎƻ ƴŀ 

dodawanie [4] zdefiniowanych pozycji ǳǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿƛŀƧŊŎȅŎƘ Řƻ ǊŀŎƘǳƴƪǳ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘΦ bƛŜƪǘƽǊŜ ǇƻȊȅŎƧŜ ǊŀŎƘǳƴƪǳ 

Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊ ǇƻŘǇƻȊȅŎƧŜΦ W ŎŜƭǳ ŘƻŘŀƴƛŀ ǇƻŘǇƻȊȅŎƧƛ ƴŀƭŜȍȅ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ . Do usuwania 

ŘƻŘŀƴȅŎƘ Ǉƽƭ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿƛŀƧŊŎȅŎƘ ǎƱǳȍȅ ǇǊȊȅŎƛǎƪ .  
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¢ȅǇ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǇǊȊȅƧƳƻǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ ƴŀ ŜǘŀǇƛŜ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ ǎǇƻǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ 

finansowego ²ȅōƽǊ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛΦ WŜȍŜƭƛ [5] typ danych liczbowych ȊƻǎǘŀƱ ǿȅōǊŀƴȅ ǿ ȊƱƻǘȅŎƘ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƪǿƻǘť 

16-ŎȅŦǊƻǿŊ z maksymalnie dwoma miejscami po przecinkuΦ WŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱ ǿȅōǊŀƴȅ ǘȅǇ ŘŀƴȅŎƘ ƭƛŎȊōƻǿȅŎƘ ǿ ǘȅǎƛŊŎŀŎƘΣ 

Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƪǿƻǘť мо-ŎȅŦǊƻǿŊΣ ŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ǇǊȊȅƧƳǳƧŜ ƧŜŘȅƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ŎŀƱƪƻǿƛǘŜΦ 

Przycisk [6] ȊƳƛŜƵ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ȊƳƛŀƴť ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ƻǊŀȊ ǿŀǊƛŀƴǘǳΣ ǿŜŘƱǳƎ ƪǘƽǊŜƎƻ ȊƻǎǘŀƱ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴȅ ǊŀŎƘǳƴŜƪ Ȋȅǎƪƽǿ 

i strat.  

[UWAGA]: YƭƛƪƴƛťŎƛŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ [6] ȊƳƛŜƵ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ Řƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀΦ 

Przycisk [7] Dalej ŀƪǘȅǿǳƧŜ ǎƛť Ǉƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ Ǉƽƭ ƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳΦ 

Przycisk [8] Wstecz ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳΦ 

Przycisk [9] αtƻǿǊƽǘ Řƻ ƳŜƴǳέ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΦ 
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5.5.1 Dodawanie pozycji ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎȅŎƘ ς wŀŎƘǳƴŜƪ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ 

 

² ŎŜƭǳ ŘƻŘŀƴƛŀ ϦtƻȊȅŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŜƧϦ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀŎƛǎƴŊŏΥ 

 

 
 

1. ǇǊȊȅŎƛǎƪ ώмϐ α5h5!W th½¸/WBέΣ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ώоϐ ό) ς ǿǎƪŀȊǳƧŊŎ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛ 

ŜƭŜƳŜƴǘΣ Ȋŀ ƪǘƽǊȅƳ Ƴŀ ǇƻƧŀǿƛŏ ǎƛť tƻȊȅŎƧŀ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŀ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŀ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ WŜȍŜƭƛ ǇƻȊȅŎƧŀ 

ǳǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿƛŀƧŊŎŀ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŀ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Ƴŀ ōȅŏ ǇƛŜǊǿǎȊŀ ƴŀ ŘŀƴȅƳ ǇƻȊƛƻƳƛŜΣ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ 

ǇǊȊȅŎƛǎƪ ώнϐ 5ƻŘŀƧ ǇƻȊȅŎƧť ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŊ ό). 
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2. ² Ǉƻƭǳ αbŀȊǿƛƧ ǇƻȊȅŎƧť ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŊέ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƴŀȊǿť ƴƻǿƻǳǘǿƻǊȊƻƴŜƧ ǇƻȊȅŎƧƛ 

ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŜƧΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ α5h5!WέΦ 

[UWAGA]Υ bŀȊǿŀ ǇƻȊȅŎƧƛ Ƴǳǎƛ ǎƪƱŀŘŀŏ ǎƛť ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ Ȋ ŘǿƽŎƘ ȊƴŀƪƽǿΦ WŜȍŜƭƛ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿ Ǉƻƭǳ αbŀȊǿƛƧ ǇƻȊȅŎƧť 

ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŊέ ƴƛŜ ȊŀǿƛŜǊŀ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ŘǿƽŎƘ ȊƴŀƪƽǿΣ ǇǊȊȅŎƛǎƪ α5h5!Wέ ǇƻȊƻǎǘŀƴƛŜ ƴƛŜŀƪǘȅǿƴȅΦ 

3. !ōȅ ŘƻŘŀŏ tƻȊȅŎƧť ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŊ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŊ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Řƻ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛ wŀŎƘǳƴƪǳ 

½ȅǎƪƽǿ ƛ {ǘǊŀǘ ƴǇΦ Řƻ ǇƻȊȅŎƧƛ tǊȊȅŎƘƻŘȅ ƴŜǘǘƻ ȊŜ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿΣ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ ƴŀƭŜȍȅΥ 
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bŀ ƭƛǏŎƛŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛ wŀŎƘǳƴƪǳ ½ȅǎƪƽǿ ƛ {ǘǊŀǘ ǿȅōǊŀŏ ƛƴǘŜǊŜǎǳƧŊŎŊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇƻȊȅŎƧť ƴǇΦ ώмϐ Przychody 

ƴŜǘǘƻ ȊŜ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿΣ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ, 

 

ƴŀŎƛǎƴŊŏ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ ǿȅōǊŀƴȅƳ Ǉƻƭǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ώнϐ ό)Σ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀŏ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ȊŀǎŀŘŀƳƛ 

opisanymi w Ǉƪǘ мΣ ǘƧΦ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ώоϐ ό) ς ǿǎƪŀȊǳƧŊŎ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛ Ǉƻƭŀ Przychody netto ze 

ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿΣ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ ǇƻȊȅŎƧťΣ pod ƪǘƽǊŊ Ƴŀ ǇƻƧŀǿƛŏ ǎƛť tƻȊȅŎƧŀ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŀ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŀ 

ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ WŜȍŜƭƛ ǇƻȊȅŎƧŀ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿƛŀƧŊŎŀ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŀ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Ƴŀ ōȅŏ ǇƛŜǊǿǎȊŀ ƴŀ ŘŀƴȅƳ 

ǇƻȊƛƻƳƛŜΣ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ώпϐ 5ƻŘŀƧ ǇƻȊȅŎƧť ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎŊ ό ). 
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5.5.2 aƻŘȅŦƛƪŀŎƧŀ ƴŀȊǿȅ ǇƻȊȅŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎȅŎƘ 

 

ModyfiƪŀŎƧŀ ƴŀȊǿȅ ǇƻȊȅŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎȅŎƘ ǿ wŀŎƘǳƴƪǳ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǿ ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴȅ ǎǇƻǎƽō Ƨŀƪ ǿ 

rozdziale 5.4.2 Modyfikacjŀ ƴŀȊǿȅ ǇƻȊȅŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎȅŎƘ. 

 

5.5.3 Usuwanie pozycji ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎȅŎƘ 

 

¦ǎǳǿŀƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎȅŎƘ ǿ wŀŎƘǳƴƪǳ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǿ ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴȅ ǎǇƻǎƽō Ƨŀƪ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 

5.4.3 ¦ǎǳǿŀƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎȅŎƘ. 
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5.6 ½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ȊƳƛŀƴ ǿ ƪŀǇƛǘŀƭŜ όŦǳƴŘǳǎȊǳύ ǿƱŀǎƴȅƳ 

 

½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ȊƳƛŀƴ ǿ ƪŀǇƛǘŀƭŜ όŦǳƴŘǳǎȊǳύ ǿƱŀǎƴȅƳ ƧŜǎǘ ŜƭŜƳŜƴǘŜƳ  ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ 

ƴƛŜ ƧŜǎǘ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƭŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƧŜŘƴƻǎǘŜƪΦ 
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² ŎŜƭǳ ŘƻŘŀƴƛŀ ǘŜƎƻ ŜƭŜƳŜƴǘǳ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻǇŎƧť ώмϐ α¢ŀƪέ ǇƻŘ ǇȅǘŀƴƛŜƳ α/Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ 

ǎǇƻǊȊŊŘȊƛŏ έ½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ȊƳƛŀƴ ǿ ƪŀǇƛǘŀƭŜέΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŀ ƻǇŎƧƛ ώнϐ αbƛŜέ ŜƪǊŀƴ ǇƻȊƻǎǘŀƧŜ ǇǳǎǘȅΦ 

Przycisk [3] Dalej ŀƪǘȅǿǳƧŜ ǎƛť ƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳΦ 

Przycisk [4] Wstecz ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳΦ 

Przycisk [5] αtƻǿǊƽǘ Řƻ ƳŜƴǳέ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΦ 
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² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŀ α¢ŀƪέ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǎŊ ƧŜŘȅƴƛŜ [6] ǇƻȊȅŎƧŜ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ 

w ½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛǳ ȊƳƛŀƴ ǿ ƪŀǇƛǘŀƭŜ όŦǳƴŘǳǎȊǳύ ǿƱŀǎƴȅƳΦ  
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W celu rozszerzenia zakresu zestawienia zmian w ƪŀǇƛǘŀƭŜ όŦǳƴŘǳǎȊǳύ ǿƱŀǎƴȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ [7] DODAJ 

th½¸/WB ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎŜƎƻ ƴŀ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ Řƻ zestawienia zmian w kapitale [8ϐΦ bƛŜƪǘƽǊŜ ǇƻȊȅŎƧŜ zestawienia zmian 

w kapitale ǇƻǎƛŀŘŀƧŊ ǇƻŘǇƻȊȅŎƧŜΦ ² ŎŜƭǳ ŘƻŘŀƴƛŀ ǇƻŘǇƻȊȅŎƧƛ ƴŀƭŜȍȅ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ [9] . Do usuwania 

ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǎƱǳȍȅ ǇǊȊȅŎƛǎƪ [10] . 
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¢ȅǇ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǇǊȊȅƧƳƻǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ ƴŀ ŜǘŀǇƛŜ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ ǎǇƻǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ 

finansowego ²ȅōƽǊ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛΦ WŜȍŜƭƛ ώ11ϐ ǘȅǇ ŘŀƴȅŎƘ ƭƛŎȊōƻǿȅŎƘ ȊƻǎǘŀƱ ǿȅōǊŀƴȅ ǿ ȊƱƻǘȅŎƘ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƪǿƻǘť 

16-ŎȅŦǊƻǿŊ Ȋ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ ŘǿƻƳŀ ƳƛŜƧǎŎŀƳƛ Ǉƻ przecinkuΦ WŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱ ǿȅōǊŀƴȅ ǘȅǇ ŘŀƴȅŎƘ ƭƛŎȊōƻǿȅŎƘ ǿ ǘȅǎƛŊŎŀŎƘ, 

Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƪǿƻǘť мо-ŎȅŦǊƻǿŊΣ ŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ǇǊȊȅƧƳǳƧŜ ƧŜŘȅƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ŎŀƱƪƻǿƛǘŜΦ 

Przycisk [12] Dalej ŀƪǘȅǿǳƧŜ ǎƛť Ǉƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ǇƽƭΦ 

Przycisk [13] Wstecz ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳΦ 

Przycisk [14] αtƻǿǊƽǘ Řƻ ƳŜƴǳέ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΦ 

5.6.1 5ƻŘŀǿŀƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎȅŎƘ ς ZŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ȊƳƛŀƴ ǿ ƪŀǇƛǘŀƭŜ όŦǳƴŘǳǎȊǳύ ǿƱŀǎƴȅƳ 

 

5ƻŘŀǿŀƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎȅŎƘ ǿ ½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛu ȊƳƛŀƴ ǿ ƪŀǇƛǘŀƭŜ όŦǳƴŘǳǎȊǳύ ǿƱŀǎƴȅƳ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť 

w ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴȅ ǎǇƻǎƽō Ƨŀƪ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 5.5.1 Dodawanie pozycji ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎȅŎƘ ς wŀŎƘǳƴŜƪ Ȋȅǎƪƽǿ ƛ ǎǘǊŀǘ. 

 

5.6.2 Modyfikacja nazwy pozyŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎȅŎƘ 

 

aƻŘȅŦƛƪŀŎƧŀ ƴŀȊǿȅ ǇƻȊȅŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎȅŎƘ ǿ ½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛǳ ȊƳƛŀƴ ǿ ƪŀǇƛǘŀƭŜ όŦǳƴŘǳǎȊǳύ ǿƱŀǎƴȅƳ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť 

w ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴȅ ǎǇƻǎƽō Ƨŀƪ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 5.4.2 Modyfikacjŀ ƴŀȊǿȅ ǇƻȊȅŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎȅŎƘ. 

 

5.6.3 ¦ǎǳǿŀƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎȅŎƘ 

 

¦ǎǳǿŀƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎȅŎƘ ǿ ½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛǳ ȊƳƛŀƴ ǿ ƪŀǇƛǘŀƭŜ όŦǳƴŘǳǎȊǳύ ǿƱŀǎƴȅƳ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǿ analogiczny 

ǎǇƻǎƽō Ƨŀƪ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 5.4.3 ¦ǎǳǿŀƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ ǳǎȊŎȊŜƎƽƱŀǿƛŀƧŊŎȅŎƘ. 
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5.7 RŀŎƘǳƴŜƪ ǇǊȊŜǇƱȅǿƽǿ ǇƛŜƴƛťȍƴȅŎƘ 

 

wŀŎƘǳƴŜƪ ǇǊȊŜǇƱȅǿƽǿ ǇƛŜƴƛťȍƴȅŎƘ ƧŜǎǘ ŜƭŜƳŜƴǘŜƳ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƴƛŜ ƧŜǎǘ 

ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƭŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƧŜŘƴƻǎǘŜƪΦ  
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² ŎŜƭǳ ŘƻŘŀƴƛŀ ǘŜƎƻ ŜƭŜƳŜƴǘǳ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻǇŎƧť ώмϐ α¢ŀƪέ ǇƻŘ ǇȅǘŀƴƛŜƳ α/Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ 

ǎǇƻǊȊŊŘȊƛŏ αwŀŎƘǳƴŜƪ ǇǊȊŜǇƱȅǿƽǿ ǇƛŜƴƛťȍƴȅŎƘέ. W przypadku zaznaczenia opcji [2] αbƛŜ ŜƪǊŀƴ ǇƻȊƻǎǘŀƧŜ Ǉǳǎǘȅέ. 

Przycisk [3] Dalej ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳΦ  

Przycisk [4] Wstecz ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳ. 

Przycisk [5] αtƻǿǊƽǘ Řƻ ƳŜƴǳέ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΦ 
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² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŀ α¢ŀƪέ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƭƛǎǘŀ ǿȅōƻǊǳ ώ6ϐ ƳŜǘƻŘȅΣ ǿŜŘƱǳƎ ƪǘƽǊŜƧ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿȅǿŀƴȅ ōťŘȊƛŜ 

ǊŀŎƘǳƴŜƪ ǇǊȊŜǇƱȅǿƽǿ ǇƛŜƴƛťȍƴȅŎƘ Ȋ ŘǿƛŜƳŀ ƻǇŎƧŀƳƛ Řƻ ǿȅōƻǊǳΥ 

¶ ƳŜǘƻŘŀ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛŀΣ 

¶ ƳŜǘƻŘŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŀΦ  
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² ŎŜƭǳ ǊƻȊǎȊŜǊȊŜƴƛŀ ȊŀƪǊŜǎǳ ǊŀŎƘǳƴƪǳ ǇǊȊŜǇƱȅǿƽǿ ǇƛŜƴƛťȍƴȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ώ7] 5h5!W th½¸/WB 

ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎŜƎƻ ƴŀ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ Řƻ ǊŀŎƘǳƴƪǳ ǇǊȊŜǇƱȅǿƽǿ ǇƛŜƴƛťȍƴȅŎƘ ώ8]. 






















































