Lista przyktadowych dokumentéw
do przekazania

w ramach audytu wstepnego

JPK-FA,

lista magazyndw z podsumowaniem obrotow i opisem funkcji jakie
petnia i w jakich transakcjach,

lista rachunkow bankowych z podsumowaniem obrotow i funkcjami
jakie petnig,

rejestr ryzyk podatkowych oraz dokument opisujacy funkcjonowanie
systemu zarzadzania ryzykiem podatkowym, w tym metodyke oceny
tego ryzyka,

matryce RACI /RASCI w zakresie funkcji podatkowej, w tym matryce w
zakresie IT okreslajaca role i odpowiedzialnosci w obszarze funkcji
podatkowej, ktora obejmuje wszystkie systemy zwigzane z funkcja
podatkowa,

raport niezaleznego audytu funkcji podatkowej lub raport z innego
audytu dotyczacego RWNP/prawidtowoséci rozliczerh podatkowych za
okres objety badaniem w ramach audytu wstepnego (jesli byty
przeprowadzone),

jesli wystepuje WHT: przyktadowe umowy wraz z kalkulacja,

jesli wystepuje B+R: lista projektow za okres objety audytem,

jesli jest specjalna strefa: decyzja o wsparciu,

jesli jest APA- zgoda na jej udostepnienie dla zespotu PW,

przejscie z wyniku bilansowego na wynik podatkowy za okres objety
audytem,

mapowanie kont (przyporzadkowanie kont ksiegowych do pozycji
ze sprawozdania finansowego),

sprawozdanie finansowe w edytowalnej formie (excel),

lista pracownikow opowiedzianych za funkcje podatkowa (lista
potrzebna do wskazania oséb do wywiaddw i ankiet),

Informacje o wdrozonych lub wdrazanych przez spdtke certyfikatach
W obszarze IT, zarzadzania zgodnoscig (np. I1ISO),

graficzna wizualizacje lub opis przedstawiajacy zaleznosci pomiedzy
wszystkimi systemami, aplikacjami oraz modutami uzytkowymi
zwigzanymi z funkcja podatkowa,

opis systemu finansowo-ksiegowego, zawierajacy wykaz programow,
procedur lub funkcji wraz z opisem algorytmow i parametrow,



a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego
eksploatacji,
zestawienie standardowych i niestandardowych raportow w ERP
zwigzanych z funkcja podatkowa,
przyktadowe procedury pracy i instrukcje obstugi dla uzytkownikdow
systemow zwigzanych z funkcja podatkowa,
kopia nastepujacych danych z ksiagg rachunkowych, oznaczona
zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci, w formacie PDF
(w postaci niezakodowanej i umozliwiajacej wyszukiwanie danych) lub
TXT:

v' dziennik ksiegowan za okres: ostatni zamkniety rok
obrotowy
ksiega gtdwna: miesigc
ksiegi pomocnicze: miesigc
ZOIiS ksiegi gtéwnej: ostatni miesigc roku obrotowego
ZOIS ksigg pomocniczych: ostatni  miesiac  roku
obrotowego
dokumentacja potwierdzajaca legalnos¢  wykorzystywanego
oprogramowania finansowo-ksiegowego, podatkowego, kadrowo-
ptacowego oraz sprawozdawczego (np. umowy, certyfikaty, faktury
zakupu),
umowy outsourcingowe, serwisowe oraz wsparcia dla ustug
informatycznych,
topologia sieci komputerowej w postaci schematu graficznego
z uwzglednieniem miejsc prowadzenia, gromadzenia
i przechowywania zasobow rachunkowosci,
polityka bezpieczenstwa informacji,
procedury wykonywania kopii zapasowych danych,
procedury awaryjne w obszarze IT,
procedury zarzadzania ciggtoscia dziatania IT,
raporty/sprawozdania z audytdw wewnetrznych i zewnetrznych
w zakresie IT,
dokumentacja obejmujgca wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi
rachunkowe na informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich
struktury, wzajemnych powigzan oraz funkcji w organizacji catosci
ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych.
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