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Broszura informacyjna dot. struktury FA(1)
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Zagadnienia ogdlne

Co to jest faktura ustrukturyzowana?

Ustawg z dnia 29 pazdziernika 2021 r. o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz
niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 2076), wprowadzono zmiany do ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 ze zm.) — zwanej dalej:
»ustawa”, w zakresie utworzenia Krajowego Systemu e-Faktur (zwanego dalej: ,,KSeF”).

Ustawa zmieniajagca wprowadza mozliwos¢ wystawiania faktur ustrukturyzowanych, jako
jednej z dopuszczanych form dokumentowania transakcji obok faktur papierowych i obecnie
wystepujgcych w obrocie gospodarczym faktur elektronicznych.

WAZNE

Wprowadzone od 1 stycznia 2022 r. rozwigzanie tj. wystawianie faktur ustrukturyzowanych w
ramach KSeF, ma charakter fakultatywny. Od 1 stycznia 2024 r. planowane jest wprowadzenie
obligatoryjnego KSeF?.

Przez fakture ustrukturyzowang rozumie sie fakture wystawiong przy uzyciu KSeF wraz z
przydzielonym numerem identyfikujgcym te fakture w tym systemie.

Faktura ustrukturyzowana jest wystawiana i otrzymywana przy uzyciu KSeF za pomoca
oprogramowania interfejsowego, w postaci elektronicznej i zgodnie z wzorem dokumentu
elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne?.

Istotne jest wiec takze, aby nabywca otrzymat fakture w KSeF. Jezeli sprzedawca wystawi
fakture i przekaze jg klientowi w inny sposéb, przed przestaniem jej do KSeF, wéwczas nie ma
podstaw do pdiniejszego przestania takiej faktury do KSeF, poniewaz w obrocie prawnym
istnieje juz prawidtowo wystawiona faktura.

W strukturze FA(1) nie jest przewidziane pole zawierajgce numer KSeF faktury
ustrukturyzowane] (za wyjatkiem pola NrKSeFFaKorygowanej, wypetnianego w przypadku
wystawienia faktury korygujacej). Numer ten generowany jest automatycznie przez KSeF i jest
zwracany w Urzedowym Poswiadczeniu Odbioru (UPO).

1 Decyzja wykonawcza Rady (UE) 2022/1003 z dnia 17 czerwca 2022 r. upowazniajgca Rzeczpospolitg Polskg do
stosowania szczegdlnego srodka stanowigcego odstepstwo od art. 218 i 232 dyrektywy 2006/112/WE
w sprawie wspdlnego systemu podatku od wartosci dodanej (Dz. Urz. UE L 168, 27.6.2022, s. 81-83)
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Struktura faktury ustrukturyzowanej zawiera natomiast kolejny numer nadany (przez
podatnika) w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny identyfikuje fakture
(pole P_2).

Co to jest KSeF?

KSeF jest systemem teleinformatycznym stuzagcym m.in. do wystawiania, otrzymywania,
przechowywania faktur ustrukturyzowanych, dostepu do faktur ustrukturyzowanych oraz
oznaczania faktur ustrukturyzowanych numerem identyfikujgcym przydzielonym w KSeF.

Jest rowniez przeznaczony do powiadamiania podmiotéw korzystajgcych z KSeF o:

a) dacie i czasie wystawienia faktury ustrukturyzowanej oraz numerze identyfikujgcym fakture
ustrukturyzowang przydzielonym w systemie oraz dacie i czasie jego przydzielenia,

b) dacie i czasie odrzucenia faktury w przypadku jej niezgodnosci z wzorem faktury
ustrukturyzowanej,

¢) braku mozliwos$ci wystawienia faktury ustrukturyzowanej — w przypadku niedostepnosci
KSeF.

System stuzy takze do analizy i kontroli prawidtowosci danych z faktur ustrukturyzowanych.

Pozwala na uwierzytelnienie oraz weryfikacje uprawnien do korzystania z KSeF, posiadanych
przez podmioty, o ktérych mowa w art. 106nb ustawy. Powiadamia podmioty inne niz
okreslone w art. 106nb ustawy o braku uprawnien do korzystania z tego systemu.

KSeF stuzy réwniez do nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien do korzystania z tego
systemu oraz powiadamiania podmiotéw, o ktédrych mowa w art. 106nb ustawy o nadanych
uprawnieniach do korzystania z systemu lub ich odebraniu.

Jak wystawié fakture ustrukturyzowang?

Fakture ustrukturyzowang mozna wystawi¢ bezposrednio przy uzyciu komercyjnych
programow finansowo-ksiegowych podatnika. Faktury te bedg przesytane do KSeF przez API.
Ministerstwo Finanséw udostepni takze bezptatne narzedzia, za pomoca ktdérych mozliwe
bedzie wystawienie faktury ustrukturyzowane;j.



Zgoda nabywcy na otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych

WAZNE

Otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu KSeF wymaga akceptacji odbiorcy takiej
faktury.

System nie obstuguje procesu akceptacji nabywcy co do sposobu otrzymania faktur
ustrukturyzowanych. Wyrazanie zgody na otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych odbywaé
sie bedzie na identycznych zasadach, jakie obowigzujg dotychczas. W sytuacji gdy odbiorca
faktury ustrukturyzowanej nie wyrazi zgody na jej otrzymanie przy uzyciu KSeF, wystawca
zachowuje prawo do wystawienia faktury ustrukturyzowanej w systemie, a wystawiong w ten
sposoéb fakture jest zobowigzany przekazac odbiorcy w inny uzgodniony z nim sposdb, np. e-
mailem w formie elektronicznej lub w formie papierowej. Taka faktura zachowuje walor
faktury ustrukturyzowanej, poniewaz posiada jej ustawowe cechy (numer identyfikacji w
systemie KSeF).

Przekazanie faktury kontrahentowi w innej formie (po przestaniu jej do KSeF)

W przypadku, gdy nabywca towaru lub ustugi wyrazit zgode na otrzymywanie faktur
ustrukturyzowanych i faktura zostata wystawiona w KSeF, nie ma przeciwskazan, aby
sprzedawca dodatkowo (po przestaniu faktury do KSeF) przekazat klientowi wydruk tej faktury
lub przestat ja np. mailem w formie pliku pdf.

Odrzucenie faktury przez KSeF

W przypadku, gdy faktura zostata odrzucona przez KSeF przyjmuje sie, ze faktura nie zostata
wystawiona. Takiemu dokumentowi nie zostanie przydzielony numer identyfikujgcy w
systemie i w konsekwencji nie bedzie mdégt by¢ on uznany za fakture ustrukturyzowang, az do
czasu ponownego przestania do KSeF. Ponowne przestana faktura bedzie uznana za
wystawiong w dacie jej ponownego przestania do KSeF i nadany zostanie numer identyfikujgcy
te fakture w KSeF.

W okresie dobrowolnosci systemu mozna w takiej sytuacji wystawic¢ fakture poza KSeF, nie
jest ona opatrzona numerem identyfikacji w systemie, tym samym nie mozna uznacd jej za
fakture ustrukturyzowana.




Awaria systemu

Wszelkie przestoje w systemie KSeF bedg miaty charakter incydentalny, krétkotrwaty i nie
beda miaty istotnego wptywu na mozliwos¢ korzystania z niego przez podatnikow.

W przypadku braku mozliwosci wystawienia faktury w KSeF z przyczyn lezgcych po stronie
systemu podatnik moze wstrzymac sie z wystawieniem faktury do chwili dostepnosci systemu
(o ile w zwigzku z powyzszym dziataniem bedzie w stanie wywigza¢ sie z ustawowych
termindw wystawienia faktury).

W takiej sytuacji podatnik moze réwniez wystawic fakture poza KSeF. Faktura ta nie bedzie
stanowita faktury ustrukturyzowanej.

Wystawianie faktur korygujacych w KSeF

WAZNE

W ramach KSeF mozna réwniez wystawiaé faktury korygujace. Faktura ustrukturyzowana
wystawiona w KSeF moze by¢ skorygowana wytacznie fakturg korygujgcg w postaci
ustrukturyzowanej. Faktura korygujgca wystawiona w KSeF powinna zawiera¢ numer KSeF
faktury pierwotnej (pole NrkSeFFaKorygowanej). Faktura pierwotna wystawiona poza KSeF
nie moze zostac skorygowana w ramach KSeF.

Wytaczenia z KSeF

1. Noty korygujace

KSeF nie przewiduje mozliwosci wystawiania i przesytania not korygujacych w postaci
ustrukturyzowanej do faktur ustrukturyzowanych, ze wzgledu na ich specyfike. Podatnik nie
jest jednak pozbawiony mozliwosci wystawiania not korygujacych. Noty korygujgce s3
wystawianie i otrzymywane na zasadach dotychczasowych, zgodnie z art. 106k ust. 1-4
ustawy, tj.: poza KSeF.

2. Duplikaty faktur

Do faktur ustrukturyzowanych nie majg zastosowania przepisy regulujgce zasady wystawiania
duplikatow faktur (kolejnych egzemplarzy faktury), okreslone w art. 106l ustawy, poniewaz
nie istnieje mozliwo$¢ zagubienia lub zniszczenia faktury ustrukturyzowanej w systemie.

3. Faktury niezgodne ze wzorem faktury ustrukturyzowane;j

W KSeF nie jest mozliwe wystawienie faktur, w odniesieniu do ktérych odrebne przepisy
przewidujg brak obowigzku ujecia numeru, za pomocga ktérego sprzedawca zidentyfikowany
jest na potrzeby podatku lub danych umozliwiajgcych jednoznaczng identyfikacje nabywcy.



Przypadki, w ktorych faktury moga zawierac zakres danych wezszy niz okreslony w art. 106e
ustawy, zawiera wydane na postawie delegacji przewidzianej w art. 1060 ustawy
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 pazdziernika 2021 r. w sprawie wystawiania faktur
(Dz. U. poz. 1979). W odniesieniu do niektérych sposréd tych faktur przewidziano brak
obowigzku ujecia numeru NIP sprzedawcy lub danych umozliwiajacych jednoznaczna
identyfikacje nabywcy, tj. danych, ktére zgodnie z wzorem udostepnionym przez ministra
wtasciwego do spraw finanséw publicznych na elektronicznej platformie ustug administracji
publicznej bedg stanowic¢ obligatoryjne elementy faktury ustrukturyzowane;.

Przyktadowo, wytgczeniem z KSeF sg objete m.in. faktury wystawiane na podstawie §3 pkt 1
ww. rozporzadzenia, dokumentujgce dostawe towardw lub swiadczenie ustug zwolnionych z
podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 2-6, 8-36 ustawy lub przepiséw wydanych na
podstawie art. 82 ust. 3 ustawy. Tego typu faktury nie zawierajg bowiem NIP-u sprzedawcy.

Przyktad dokumentow, ktérych wystawienie w KSeF nie jest mozliwe stanowig takze faktury o
ktérych mowa §3 pkt 4 ww. rozporzadzenia. Sg to faktury dokumentujace przejazd autostradg
ptatng lub przejazd na dowolng odlegtosé, wystawiane w formie biletu jednorazowego przez
podatnikdw uprawnionych do swiadczenia ustug polegajgcych na przewozie oséb: kolejami
normalnotorowymi, taborem samochodowym, statkami petnomorskimi, srodkami transportu
zeglugi srodlagdowej i przybrzeznej, promami, samolotami i Smigtowcami. Faktury tego typu, z
uwagi na brak danych umozliwiajgcych identyfikacje nabywcy, bedg wystawiane poza KSeF.

Mozliwe bedzie zatem jednoznaczne ustalenie, czy podatnik wystawiajacy, na podstawie
odrebnych przepisow, dokumenty, ktére nie zawierajg konkretnych elementéw, bedzie miat
mozliwos$é dokonania tego przy uzyciu KSeF.

4. Faktury wystawiane przy uzyciu kasy rejestrujace;j
KSeF nie obejmuje faktur wystawianych przy uzyciu kasy rejestrujace;.
5. Faktury VAT RRi tzw. faktury pro forma

W KSeF nie bedzie takze mozliwosci wystawiania faktur VAT RR (dokumentujgcych nabycie
produktéw rolnych i ustug rolniczych od rolnikéw ryczattowych), jak i tzw. faktur pro forma.

6. Faktury ustrukturyzowane w zamoéwieniach publicznych (PEF)

System faktur ustrukturyzowanych w rozumieniu ustawy z dnia 9 listopada 2018 o
elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane
lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym? i system faktur ustrukturyzowanych
wystawianych w ramach KSeF w wersji fakultatywnej sg systemami funkcjonujgcymi odrebnie.

3Dz.U.z2020r. poz. 1666 ze zm.



Przechowywanie faktur ustrukturyzowanych

Faktury ustrukturyzowane bedg przechowywane w KSeF przez okres 10 lat, liczac od korica
roku, w ktérym zostaty wystawione. Do faktur ustrukturyzowanych nie beda miaty zatem
zastosowania przepisy dotyczgce przechowywania i archiwizacji faktur, o ktérych mowa w art.
112 iart. 112a ustawy.

Jezeli gwarantowany ustawowo okres przechowywania faktur ustrukturyzowanych w KSeF
jest niewystarczajgcy dla podatnika, dopuszcza sie, aby po uptywie ww. okresu
przechowywania faktur w KSeF podatnik dalej przechowywat faktury ustrukturyzowane, poza
tym systemem, do czasu uptywu terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego
Wdwczas odpowiednie zastosowanie znajdg przepisy art. 112 i art. 112a ustawy.

Faktury wystawiane w KSeF, a brak obowigzku przekazywania plikéw JPK_FA

Podatnicy wystawiajgcy faktury ustrukturyzowane sg zwolnieni z obowigzku przesytania na
zadanie organéw podatkowych struktury logicznej JPK_FA, w zakresie obejmujacym tego typu
faktury. Dane te bedg dostepne dla organéw podatkowych w KSeF, a zatem ich dodatkowe
przesytanie nie miatoby uzasadnienia. Ponadto statoby to w sprzecznosci z art. 45 ust. 2 ustawy
z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej*, zgodnie z ktérym organ KAS
nie moze zgda¢ dokumentdw i informacji, do ktérych ma dostep.

Formaty pol (danych) pliku faktury ustrukturyzowanej
Ogodlne zatozenia dotyczace formatu pdl:

1. Formatem pliku jest XML.

2. Pola w pliku XML przyjmujg nastepujgcy charakter:

- obligatoryjny - zapiséw dokonuje sie obowigzkowo (np. NIP w elemencie
Podmiot1/Daneldentyfikacyjne); obligatoryjny charakter danego pola wynika w szczegdlnosci
z tresci obowigzujgcych przepiséw ustawy i jest warunkowany strukturg logiczng wzoru,

- opcjonalny - zapiséw dokonuje sie obowigzkowo, jesli jest spetniony warunek ustawowy
(np. P_11A w elemencie Fa/FaWiersze/FaWiersz); wypetnienie pola nie jest wymagane dla
poprawnosci semantycznej pliku,

- fakultatywny - wypetnienie pola nie jest wymagane dla poprawnosci semantycznej pliku,
ani nie jest wymagane na gruncie przepisow ustawy (np. pole PKWiU w elemencie
Fa/FaWiersze/FaWiersz). Natomiast, moze by¢ wymagane na podstawie przepisow innych
ustaw.

4Dz.U.z2021r. poz. 442 ze zm.



WAZNE

Analizujac kwestie obligatoryjnosci danego pola nalezy badaé réwniez charakter elementu, w
ktérym dane pole wystepuje.

Przyktadowo, element Fa/Platnosc oraz wchodzacy w jego sktad element TerminyPlatnosci
majg charakter fakultatywny.

Jezeli podatnik:

- decyduje sie na wypetnienie elementu TerminyPlatnosci — wdwczas konieczne staje sie
wypetnienie wchodzgcego w jego skfad, pola obligatoryjnego TerminPlatnosci;

- nie decyduje sie na wypetnienie elementu TerminyPlatnosci, to pola TerminPlatnosci réwniez
nie wypetnia.

Powyzszg zasade obrazuje ponizszy schemat:
Schemat 1. Rodzaje pdl w strukturze FA(1) na przyktadzie elementu Platnosc

______________________ ~ tns:TerminPlatnosci
F-4 tns:TerminyPlatnosci E 1 __ polecbligatoryjne

Brersrmrere— T ~ *-" tns:TerminPlatnosciOpis

] r
jmm e ———— - i element fakultatywny 0..100 . g
! tns:Platnosc E]—E)_:_}-l pole fakultatywne
.............. 0 '

i

]

3. Pola znakowe sg polami alfanumerycznymi. Dopuszczalne jest stosowanie matych i duzych
liter oraz cyfr. Maksymalna ilos¢ znakdw wynosi co do zasady 256.

4. Polskie znaki diakrytyczne muszg by¢ wpisywane przy uzyciu kodowania UTF-8. W polach

4

znakowych dopuszczalne jest stosowanie znakdw specjalnych, np. ,,/”, ,—", ,+".

5. Pola kwotowe (numeryczne) stuzg do podania wartosci liczbowej. Wartosé nalezy wpisac
ciggiem cyfr, nie mozna uzywaé separatoréw dla tysiecy (np. spacji). Jako separator miejsc
dziesietnych mozna uzywac wytgcznie kropki (,, . 7).

6. Kwoty podawane s3 z doktadnoscig do 2 miejsc po kropce — o ile wystepujg (np. 12345.56).

W przypadku pél P_8B, P_12 XIl, KursWaluty, KursUmowny, P_8BZ, P_12Z XIl, KursWalutyZ,
wartosci podawane s3g z doktadnoscig do 6 miejsc po kropce — o ile wystepuja.

7. Wszystkie wielkosci ujemne poprzedza sie znakiem minus (,, =”).
8. Daty podawane sg w formacie RRRR-MM-DD (np. 2022-01-10).

9. Wymég podania daty i czasu dotyczy tylko jednego pola. Jest to pole opisujgce date i czas
wytworzenia faktury. Date i czas podaje sie w formacie RRRR-MM-DDTGG:MM:SS (np.: 2022-




01-24T09:30:47Z; gdzie T oznacza , Time”). Przy podawaniu czasu uniwersalnego (UTC) na
koncu nalezy doda¢ litere ,,Z” (ZULU).

Ponadto w strukturze wystepujg pola fakultatywne dotyczgce czasu rozpoczecia i zakofczenia
transportu wypetniane réwniez w takim formacie.

10. Numery identyfikacji podatkowej ujete w strukturze faktury ustrukturyzowanej nalezy
zapisywac jako cigg kolejno po sobie nastepujgcych cyfr lub liter, bez spacji i innych znakéw
rozdzielajgcych oraz poprzez wyodrebnienie literowego kodu kraju do osobnego pola
przeznaczonego na ten kod.

WAZNE

Polski identyfikator podatkowy NIP nabywcy nalezy podawaé w polu NIP w elemencie
Podmiot2/Daneldentyfikacyjne. Nie nalezy wskazywa¢ go w polu NrID. Faktura zostanie
odpowiednio udostepniona nabywcy wytacznie, gdy jego identyfikator podatkowy NIP ujeto
w polu NIP, a nie w polu NrID.

Wykaz uzywanych oznaczen w diagramie XSD:

_E:El_ Sekwencja elementéw — obowigzkowa
s Sh Sekwencja elementéw — opcjonalna
—i Wybor
II Element obowigzkowy
FtnsP_14_2W : ,
Element opcjonalny
-=tns:StatusinfoPodatnika
------------------------------- Element fakultatywny

WAZNE

Elementy opcjonalne i fakultatywne prezentowane w grafikach broszury wygladaja
identycznie tzn. posiadajg obramowania w postaci linii przerwanej. Elementy obowigzkowe
posiadajg natomiast obramowanie w postaci linii ciggtej.

Struktura schematu gtéwnego dla FA(1)

Struktura schematu gtéwnego dla FA(1) sktada sie z nastepujgcych elementéw: Naglowek,
Podmiotl, Podmiot2, Podmiot3, PodmiotUpowazniony, Fa, Stopka.
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Naglowek, Podmiotl, Podmiot2 oraz Fa stanowig obligatoryjne elementy faktury
ustrukturyzowanej. Podmiot3 i Stopka s3 elementami fakultatywnymi, a
PodmiotUpowazniony stanowi element opcjonalny faktury ustrukturyzowanej.

Schemat 2. Struktura schematu gtéwnego dla FA(1)

=

— tns:Naglowek [

=

— tns:Podmiot1 [

— tns:Podmiot2 [

== == - - s m - mmmm - b

r--+ tns:Podmiot3
Faktura ETj—(—'“—:B— ‘rrrsorrIiiiiiii mo o

_________________

Opis struktury schematu gtéwnego dla FA(1)

Tabela 1. Opis struktury schematu gtéwnego dla FA(1)

Nazwa elementu Opis elementu

Naglowek Zawiera m. in. dane dotyczace daty i czasu wytworzenia faktury
oraz nazwy systemu teleinformatycznego, z ktérego korzysta
podatnik.

Podmiotl Zawiera informacje, ktore charakteryzujg podatnika (sprzedawce).

Podmiot2 Zawiera informacje, ktére charakteryzuja nabywce towaru lub
ustugi.

Podmiot3 Zawiera informacje, ktére charakteryzujg podmiot/-y trzeci/-e
zwigzany/-e z fakturg, inny/-e niz sprzedawca (Podmiotl) i
nabywca/ustugobiorca (Podmiot2) [element fakultatywny].

PodmiotUpowazniony | Zawiera informacje, ktére charakteryzujg podmiot upowazniony
zwigzany z fakturg [element opcjonalny].
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Fa Zawiera  szczegdotowe informacje  dotyczace  transakgcji
dokumentowanej fakturg. W szczegdélnosci sg to elementy faktury
wynikajgce z tresci obowigzujgcych przepisow, jak rowniez
elementy dotyczace m.in. rozliczenia, pfatnosci oraz warunkéow
transakcji.

Stopka Zawiera pozostate informacje na fakturze. m.in. stopke faktury,
numer KRS, REGON [element fakultatywny].

Naglowek dla FA(1)

Struktura elementu Naglowe

Schemat 3. Struktura elemen

tns:Naglowek [

k dla FA(1)

tu Naglowek dla FA(1)

H attributes
tns:KodFormularza EI— kodSystemowy
wersjaSchemy

Tabela 2. Opis struktury elementu Naglowek dla FA(1)

Nazwa elementu/pola

Opis elementu/pola

KodFormularza

Pole przechowuje dwa atrybuty elementu KodFormularza:
- kodSystemowy: FA (1)
- wersjaSchemy: 1-0E.

WariantFormularza

Pole zawiera oznaczenie schematu. Obecnie jest to wartosc: 1.
Jest to pierwszy wariant schemy FA(1).

DataWytworzeniaFa

Data i czas wytworzenia faktury

Podaje sie date i godzine wytworzenia faktury (pliku xml), w
formacie RRRR-MM-DDTGG:MM:SS (np.: 2022-01-
24T09:30:47Z; gdzie T oznacza , Time”).

Uwagal!
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DataWytworzeniaFa moze by¢ inna niz data wskazana w polu
P_1 oraz moze by¢ inna niz data faktycznego przestania faktury
do KSeF.

Systeminfo

Nazwa systemu teleinformatycznego, z ktérego korzysta
podatnik [pole fakultatywne].

Podmiotl dla FA(1)

WAZNE

Element Podmiotl stanowi obligatoryjny element faktury ustrukturyzowanej. Kluczowym
polem w elemencie Podmiotl, pozwalajgcym na autoryzacje podatnika w KSeF jest

identyfikator podatkowy NIP.

Bez wskazania w polu NIP powyzszego identyfikatora, obstuga faktury w ramach KSeF nie

bedzie mozliwa.

Struktura elementu Podmiot1 dla FA(1)

Schemat 4. Struktura elementu Podmiot1 dla FA(1)

tns:Podmiot1 [

Tabela 3. Opis struktury elementu Podmiot1 dla FA(1)

Nazwa elementu/pola

Opis elementu/pola

PrefiksPodatnika

Kod (prefiks) podatnika VAT UE dla przypadkéw
okreslonych w art. 97 ust. 10 pkt 2 i 3 ustawy oraz w
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przypadku, o ktérym mowa w art. 136 ust. 1 pkt 3 ustawy
[pole opcjonalne].

Podaje sie literowy kod kraju ,,PL” podatnika w przypadku
wystawienia faktury dokumentujacej:

- wewnatrzwspdlnotowg dostawe towardw,

- Swiadczenie ustug, do ktérych stosuje sie art. 100 ust. 1
pkt 4 ustawy, dla podatnikow podatku od wartosci
dodanej lub o0s6b prawnych niebedacych takimi
podatnikami, zidentyfikowanych na potrzeby podatku od
wartosci dodanej,

- dostawe realizowang w ramach transakgcji tréjstronne;j
uproszczonej, przez drugiego w kolejnosci podatnika, o
ktorym mowa w art. 135 ust. 1 pkt 4 lit. b i c ustawy.

NrEORI

Numer w Unijnym Systemie Rejestracji i Identyfikacji
Podmiotéw Gospodarczych podatnika [pole
fakultatywne].

Daneldentyfikacyjne

Element zawierajacy dane identyfikujgce podatnika
(sprzedawce) m.in.: jego NIP oraz imie i nazwisko lub
nazwe podatnika.

Adres Element zawierajgcy dane dotyczgce adresu podatnika.

AdresKoresp Element zawierajgcy dane  dotyczace  adresu
korespondencyjnego podatnika [element fakultatywny].

Email Adres e-mail podatnika (np. abc@xyz.pl) [pole
fakultatywne]

Telefon Numer telefonu podatnika (np. 801055055) [pole

fakultatywne].

Maksymalna liczba wystgpien pola Telefon: 3

StatusinfoPodatnika

Status podatnika [pole fakultatywne].

Podaje sie:

- ,1” - w przypadku faktury dokumentujgcej sprzedaz
dokonywang przez podatnika znajdujgcego sie w stanie
likwidaciji,

- ,2” - w przypadku faktury dokumentujgcej sprzedaz
dokonywang przez podatnika, ktory jest w trakcie
postepowania restrukturyzacyjnego,
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- ,3” - w przypadku faktury dokumentujgcej sprzedaz
dokonywang przez podatnika znajdujgcego sie w stanie
upadtosci,

- ,4” - w przypadku faktury dokumentujgcej sprzedaz
dokonywang przez przedsiebiorstwo w spadku.

Kwestia wypetnienia pola nalezy do decyzji podatnika
niezaleznie czy podatnik ten posiada jeden z
wymienionych wyzej statuséw.

Schemat 5. Struktura elementu Daneldentyfikacyjne dla Podmiot1

tns:Daneldentyfikacyjne [

Tabela 4. Opis struktury elementu Daneldentyfikacyjne dla Podmiot1

Nazwa pola

Opis pola

NIP

Identyfikator podatkowy NIP podatnika

Podaje sie numer, za pomocg ktérego sprzedawca jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku (bez literowego
kodu kraju).

ImiePierwsze

Pierwsze imie podatnika.

Podaje sie pierwsze imie, w przypadku gdy podatnik
(sprzedawca) jest osobg fizyczna.

Nazwisko Nazwisko podatnika.
Podaje sie nazwisko, w przypadku gdy podatnik
(sprzedawca) jest osobg fizyczna.

PelnaNazwa Petna nazwa podatnika.
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Podaje sie petng nazwe, w przypadku gdy podatnik
(sprzedawca) nie jest osobg fizyczna.

NazwaHandlowa Nazwa handlowa podatnika [pole fakultatywne].

Nazwa stosowana przez sprzedawce w celu odrdznienia
go od innych podmiotéw (firm) na rynku.

Schemat 6. Struktura elementu Adres dla Podmiot1

Tabela 5. Opis struktury elementu Adres dla Podmiot1

Nazwa elementu Opis elementu
AdresPol Adres polski podatnika
AdresZagr Adres zagraniczny podatnika

Schemat 7. Struktura elementu AdresPol dla Adres

tns:TAdres
tns:TAdresPolski
(- E
~ine Nrlolalu

" " tne:KodPoczto
[ adres {17 5 +{{insKodPocztowy |

tns:AdresZagr
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Tabela 6. Opis struktury elementu AdresPol dla Adres

Nazwa pola

Opis pola

KodKraju

Kod kraju

Wojewodztwo

Nazwa wojewddztwa [pole fakultatywne]

Powiat Nazwa powiatu [pole fakultatywne]
Gmina Nazwa gminy [pole fakultatywne]
Ulica Nazwa ulicy [pole opcjonalne]
NrDomu Numer budynku

NrLokalu Numer lokalu [pole opcjonalne]

Miejscowosc

Nazwa miejscowosci

KodPocztowy Kod pocztowy
Poczta Nazwa urzedu pocztowego [pole fakultatywne]
GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]

GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.

Przyktadowo w elemencie AdresPol dla Podmiot1/Adres,
numer GLN moze oznaczac fizyczng lokalizacje danego
obiektu, (np. budynku siedziby podatnika, pietra,
oddziatu firmy) na terytorium kraju.
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Schemat 8. Struktura elementu AdresZagr dla Adres

tns:TAdres

tns:AdresPol
tns:TAdresZagraniczny

Ftns ‘KodKraju

-+{¥tnsKodPocztowy !

" tns:Miejscowosc

tns:AdresZagr [

Tabela 7. Opis struktury elementu AdresZagr dla Adres

Nazwa pola

Opis pola

KodKraju

Kod kraju

KodPocztowy

Kod pocztowy [pole opcjonalne]

Miejscowosc

Nazwa miejscowosci

Ulica Nazwa ulicy [pole opcjonalne]

NrDomu Numer budynku [pole opcjonalne]

NrLokalu Numer lokalu [pole opcjonalne]

GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]

GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.

Przyktadowo w elemencie AdresZagr dla Podmiot1/Adres
numer GLN moze oznacza¢ fizyczng lokalizacje danego
obiektu, (np. budynku siedziby podatnika, pietra,
oddziatu firmy) poza terytorium kraju.
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Schemat 9. Struktura elementu AdresKoresp dla Podmiot1

Tabela 8. Opis struktury elementu AdresKoresp dla Podmiot1

Nazwa elementu Opis elementu
AdresPol Adres korespondencyjny polski podatnika.
AdresZagr Adres korespondencyjny zagraniczny podatnika.

Schemat 10. Struktura elementu AdresPol dla AdresKoresp

tns:TAdres
tns:TAdresPolski
=tns.KodI(raju
--‘;=tl1s.NILDkalu ]
—|:lus.Miejs:owcsc
tns:AdresKoresp [ = ; SnsKodPocttowy

tns:AdresZagr

Tabela 9. Struktura elementu AdresPol dla AdresKoresp

Nazwa pola Opis pola
KodKraju Kod kraju
Wojewodztwo Nazwa wojewddztwa [pole fakultatywne]
Powiat Nazwa powiatu [pole fakultatywne]
Gmina Nazwa gminy [pole fakultatywne]
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Ulica Nazwa ulicy [pole fakultatywne]
NrDomu Numer budynku
NrLokalu Numer lokalu [pole fakultatywne]

Miejscowosc

Nazwa miejscowosci

KodPocztowy Kod pocztowy
Poczta Nazwa urzedu pocztowego [pole fakultatywne]
GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]

GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.

Przyktadowo w elemencie AdresPol dla
Podmiot1/AdresKoresp, numer GLN moze oznaczac
fizyczng lokalizacje danego obiektu, budynku do ktdrego
powinna byc¢ kierowana korespondencja podatnika (na
terytorium kraju).

Schemat 11. Struktura elementu AdresZagr dla AdresKoresp

tns:TAdres

tns:AdresPol
tns:TAdresZagraniczny

tns: KodKraju

F tn=KodPocztowy |

- tns:Miejscowosc

tns:AdresZagr [

Tabela 10. Opis struktury elementu AdresZagr dla AdresKoresp

Nazwa pola

Opis pola

KodKraju

Kod kraju
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KodPocztowy

Kod pocztowy [pole fakultatywne]

Miejscowosc

Nazwa miejscowosci

Ulica Nazwa ulicy [pole fakultatywne]

NrDomu Numer budynku [pole fakultatywne]

NrLokalu Numer lokalu [pole fakultatywne]

GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]

GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.

Przyktadowo w elemencie AdresZagr dla
Podmiot1/AdresKoresp, numer GLN moze oznaczac
fizyczng lokalizacje danego obiektu, budynku do ktdrego
powinna byc kierowana korespondencja podatnika (poza
terytorium kraju).

Przyktad 1. Sposéb wypetnienia elementu Podmiot1 dla FA(1)

Stan faktyczny:

XXX Sp. z o.0. w likwidacji jest podatnikiem VAT, zarejestrowanym do transakcji
wewngtrzwspdlnotowych (PL 9999999999). Siedziba firmy znajduje sie w Krakowie (55-555)
przy ul. Niebieskiej 16/3. Spétka dokonuje wewnatrzwspélnotowej dostawy towardw na rzecz
podatnika podatku od wartosci dodanej, réwniez zarejestrowanego do transakcji
wewnatrzwspdlnotowych. Sprzedawca, w celu utatwienia kontaktu zamierza podaé w fakturze
swoje dane kontaktowe tj. numer telefonu (801055055) oraz adres e-mail (podatnik@xyz.pl).

Powyzsze informacje ujmuje sie w strukturze w ponizszy sposéb:

Nazwa elementu Nazwa pola Sposob wypetnienia
Podmiotl PrefiksPodatnika PL
Podmiotl/ NIP 9999999999
Daneldentyfikacyjne — .
PelnaNazwa XXX Sp. z 0.0. w likwidacji
Podmiotl/Adres/AdresPol | KodKraju PL
Ulica Niebieska
NrDomu 16
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NrLokalu 3

Miejscowosc Krakéw

KodPocztowy 55-555
Podmiotl Email podatnik@xyz.pl

Telefon 801055055

StatusinfoPodatnika 1

Podmiot2 dla FA(1)

W ramach KSeF mozna wystawié fakture ustrukturyzowang, o ile bedzie zawierata jakiekolwiek
dane pozwalajgce na identyfikacje nabywcy (Podmiot2). Zakres wymaganych danych
identyfikacyjnych nabywcy nalezy ustali¢ w szczegdlnosci, w oparciu o tres¢ art. 106e ustawy
oraz przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 pazdziernika 2021 r. w sprawie
wystawiania faktur.

Przyktadowo, w przypadku faktur uproszczonych do 450 zt, o ktérych mowa w art. 106e ust. 5
pkt 3 ustawy, wystarczajgce jest, wskazanie identyfikatora podatkowego NIP nabywcy. Tego
typu faktura, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, nie musi zawiera¢ imienia, nazwiska lub
nazwy nabywcy towaréw lub ustug oraz jego adresu.

Z kolei, w sytuacji, gdy nabywca bedzie konsumentem, w fakturze ustrukturyzowanej nie
wystgpi identyfikator podatkowy NIP ani NrID (wystgpi natomiast znacznik ,,1” w polu BrakID).
Faktura powinna zawierac imie, nazwisko i adres osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci
gospodarczej.
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Struktura elementu Podmiot2 dla FA(1)

Schemat 12. Struktura elementu Podmiot2 dla FA(1)

tns:Podmiot2 [

Tabela 11. Opis struktury elementu Podmiot2 dla FA(1)

Nazwa elementu/pola

Opis elementu/pola

PrefiksNabywcy

Kod (prefiks) nabywcy VAT UE, o ktérym mowa w art.
106e ust. 1 pkt 24 ustawy oraz w przypadku, o ktédrym
mowa w art. 136 ust. 1 pkt 4 ustawy [pole opcjonalne]

Podaje sie literowy kod kraju w przypadku wystawienia
faktury dokumentujace;j:

- wewnatrzwspdlnotowa dostawe towardw,

- Swiadczenie ustug, do ktdrych stosuje sie art. 100 ust. 1
pkt 4 ustawy, dla podatnikdw podatku od wartosci
dodanej lub o0s6b prawnych niebedacych takimi
podatnikami, zidentyfikowanych na potrzeby podatku od
wartosci dodane;j.

- dostawe realizowang w ramach transakgcji tréjstronne;j
uproszczonej, przez drugiego w kolejnosci podatnika, o
ktorym mowa w art. 135 ust. 1 pkt 4 lit. b i c ustawy.

NrEORI

Numer w Unijnym Systemie Rejestracji i ldentyfikacji
Podmiotéw Gospodarczych nabywcy towarow [pole
fakultatywne]

Daneldentyfikacyjne

Element zawierajgcy dane identyfikujace nabywce, m. in.
NIP, imie i nazwisko lub nazwe nabywcy

Adres

Element zawierajgcy dane adresowe nabywcy,
opcjonalny dla przypadkéw okreslonych w art. 106e ust.
5 pkt 3 ustawy (tzw. faktura uproszczona)
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AdresKoresp

Element zawierajgcy dane  dotyczace adresu
korespondencyjnego nabywcy [element fakultatywny]

Email Adres e-mail nabywcy (np. abc@xyz.pl) [pole
fakultatywne]

Telefon Numer telefonu nabywcy (np. 801055055) [pole
fakultatywne]
Maksymalna liczba wystgpien pola Telefon: 3

NrKlienta Numer klienta dla przypadkéw, w ktérych nabywca

postuguje sie nim w umowie lub zamdéwieniu [pole
fakultatywne].

Schemat 13. Struktura elementu Daneldentyfikacyjne dla Podmiot2

tns:Daneldentyfikacyjne -] == !

tns:TPodmiot

~ tns:ImiePierwsze

"~ tns:Nazwisko

tns:PelnaNazwa

Tabela 12. Opis struktury elementu Daneldentyfikacyjne dla Podmiot2

Nazwa pola Opis pola
NIP Identyfikator podatkowy NIP nabywcy
Numer, za pomocg ktérego nabywca towardw lub ustug
jest identyfikowany dla podatku, pod ktérym otrzymat on
towary lub ustugi.
NrID Identyfikator podatkowy nabywcy inny niz NIP
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Podaje sie numer, za pomoca ktérego nabywca towaréw
lub ustug jest identyfikowany dla podatku od wartosci
dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi.

W przypadku faktur wystawianych w procedurze
uproszczonej przez drugiego w kolejnosci podatnika, o
ktorym mowa w art. 135 ust. 1 pkt 4 lit. b i c oraz ust. 2
ustawy, numer, o ktérym mowa w art. 136 ust. 1 pkt 4
ustawy.

W przypadku sprzedazy na rzecz kontrahenta z kraju
trzeciego mozina poda¢ numer za pomocg ktérego
nabywca towaréw lub ustug jest identyfikowany dla
podatku o podobnym charakterze.

Uwagal!

W polu NrID nie nalezy podawac polskiego identyfikatora
podatkowego NIP nabywcy, dla ktérego przeznaczone
jest pole NIP. Faktura zostanie odpowiednio
udostepniona nabywcy wyfacznie gdy jego NIP wskazano
w polu NIP, a nie w polu NrID.

BrakID

Podmiot nieposiadajgcy identyfikatora podatkowego

Podaje sie ,1”w przypadku gdy nabywca nie posiada
identyfikatora podatkowego NIP ani NrID (np. w
przypadku gdy nabywca jest osobg fizyczng
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej-
konsumentem).

W przypadku okreslonym w art. 106e ust. 5 pkt 2 ustawy
faktura moze nie zawiera¢ numeru, za pomoca ktdrego
nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod
ktdrym otrzymat on towary lub ustugi. W takiej sytuacji
wskazuje sie ,,1” w polu BraklD.

ImiePierwsze

Pierwsze imie nabywcy

Podaje sie pierwsze imie, w przypadku gdy
nabywca/ustugobiorca jest osobg fizyczna.

Nazwisko

Nazwisko nabywcy

Podaje sie nazwisko, w przypadku gdy
nabywca/ustugobiorca jest osobg fizyczna.

25



PelnaNazwa

Petna nazwa nabywcy

Podaje sie petng nazwe nabywcy/ustugobiorcy, w
przypadku gdy nabywca/ustugobiorca nie jest osobag
fizyczna.

NazwaHandlowa

Nazwa handlowa nabywcy [pole fakultatywne]

Nazwa stosowana przez nabywce/ustugobiorce w celu
odréznienia go od innych podmiotéw (firm) na rynku.

Schemat 14. Struktura elementu Adres dla Podmiot2

tns:Adres

Tabela 13. Opis struktury elementu Adres dla Podmiot2

Nazwa elementu

Opis elementu

AdresPol

Adres polski nabywcy

AdresZagr

Adres zagraniczny nabywcy
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Schemat 15. Struktura elementu AdresPol dla Adres

tns:TAdresPolski

“tns KodKraju

--‘:=t|‘.s NrlLokalu :

ins-Adres E_(A_:r)a_ 1 tns:KodPocztowy

tns:AdresZagr

Tabela 14. Opis struktury elementu AdresPol dla Adres

Nazwa pola Opis pola

KodKraju Kod kraju

Wojewodztwo Nazwa wojewddztwa [pole fakultatywne]

Powiat Nazwa powiatu [pole fakultatywne]

Gmina Nazwa gminy [pole fakultatywne]

Ulica Nazwa ulicy [pole opcjonalne]

NrDomu Numer budynku

NrLokalu Numer lokalu [pole opcjonalne]

Miejscowosc Nazwa miejscowosci

KodPocztowy Kod pocztowy

Poczta Nazwa urzedu pocztowego [pole fakultatywne]

GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]
GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.
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Przyktadowo w elemencie AdresPol dla Podmiot2/Adres,
numer GLN moze oznaczac fizyczng lokalizacje danego
obiektu, (np. budynku - siedziby nabywcy, pietra, oddziatu
firmy) na terytorium kraju.

Schemat 16. Struktura elementu AdresZagr dla Adres

tns:TAdres
tns:AdresPol

tns:TAdresZagraniczny

= tns KodKraju

+{ insKodPocztowy |

"~ tns:Miejscowosc

tns:AdresZagr [

Tabela 15. Opis struktury elementu AdresZagr dla Adres

Nazwa pola Opis pola

KodKraju Kod kraju

KodPocztowy Kod pocztowy [pole opcjonalne]

Miejscowosc Nazwa miejscowosci

Ulica Nazwa ulicy [pole opcjonalne]

NrDomu Numer budynku [pole opcjonalne]

NrLokalu Numer lokalu [pole opcjonalne]

GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]
GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.
Przyktadowo w elemencie AdresZagr dla
Podmiot2/Adres, numer GLN moze oznaczac fizyczng
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lokalizacje danego obiektu, (np. budynku - siedziby
nabywcy, pietra, oddziatu firmy) poza terytorium kraju.

Schemat 17. Struktura elementu AdresKoresp dla Podmiot2

Tabela 16. Opis struktury elementu AdresKoresp dla Podmiot2

Nazwa elementu Opis elementu
AdresPol Adres korespondencyjny polski nabywcy
AdresZagr Adres korespondencyjny zagraniczny nabywcy

Schemat 18. Struktura elementu AdresPol dla AdresKoresp

tns:TAdres

tns:TAdresPolski

" tns:KodKraju

tns:AdresPol ] —see []

[ tne AdresKoresp (<13 - [ nKodbocrtowy
i{ tnsPocta |

tns:AdresZagr

Tabela 17. Opis struktury elementu AdresPol dla AdresKoresp

Nazwa pola Opis pola

KodKraju Kod kraju

Wojewodztwo Nazwa wojewddztwa [pole fakultatywne]
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Powiat Nazwa powiatu [pole fakultatywne]
Gmina Nazwa gminy [pole fakultatywne]
Ulica Nazwa ulicy [pole fakultatywne]
NrDomu Numer budynku

NrLokalu Numer lokalu [pole fakultatywne]

Miejscowosc

Nazwa miejscowosci

KodPocztowy Kod pocztowy
Poczta Nazwa urzedu pocztowego [pole fakultatywne]
GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]

GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.

Przyktadowo w elemencie AdresPol dla
Podmiot2/AdresKoresp, numer GLN moze oznaczac
fizyczng lokalizacje danego obiektu, budynku do ktdrego
powinna byc¢ kierowana korespondencja nabywcy (na
terytorium kraju).

Schemat 19. Struktura elementu AdresZagr dla AdresKoresp

{ tns:AdresKoresp E3-+{~13- -

tns:TAdres

tns:AdresPol
tns:TAdresZagraniczny

tns:AdresZagr [-]
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Tabela 18. Opis struktury elementu AdresZagr dla AdresKoresp

Nazwa pola

Opis pola

KodKraju

Kod kraju

KodPocztowy

Kod pocztowy [pole fakultatywne]

Miejscowosc

Nazwa miejscowosci

Ulica Nazwa ulicy [pole fakultatywne]

NrDomu Numer budynku [pole fakultatywne]

NrLokalu Numer lokalu [pole fakultatywne]

GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]

GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.

Przyktadowo w elemencie AdresZagr dla
Podmiot2/AdresKoresp, numer GLN moze oznaczac
fizycznq lokalizacje danego obiektu, budynku do ktdrego
powinna by¢ kierowana korespondencja nabywcy (poza
terytorium kraju).

Przyktad 2. Sposdb wypetnienia elementu Podmiot2 dla FA(1)

Stan faktyczny:

Podatnik VAT wykonat ustuge ttumaczeniowa na rzecz firmy XXX Sp. z o. o. z siedzibg we
Wroctawiu (46-666) przy ul. Pomaraniczowej 5. Nabywca jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku od towardéw i ustug pod numerem NIP 1111111111. W zwigzku z zawartg pomiedzy
stronami umowg oraz w celu sprawnej obstugi transakcji, nabywcy zostat nadany numer
klienta (KL/128/2022). Faktura nie przekroczyta 450 zt brutto. Sprzedawca dokumentuje
sprzedaz tzw. fakturg uproszczona.

W analizowanej sytuacji element Podmiot2 wypetnia sie w ponizszy sposéb:

Nazwa elementu

Nazwa pola Sposdb wypetnienia

Podmiot2/Daneldentyfikacyjne

NIP 1111111111
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Podmiot2 NrKlienta KL/128/2022

Uwaga!

W mysl art. 106e ust 5 pkt 3 ustawy, w tym przypadku faktura moze nie zawieraé¢ m.in. nazwy
nabywcy oraz jego adresu. Wystarczajgce jest podanie w elemencie Podmiot2 wytgcznie
numeru identyfikacji podatkowej nabywcy. Dobrowolnie mozna wskaza¢ takze numer klienta.

Podmiot3 dla FA(1)

Element fakultatywny Podmiot3 w fakturze ustrukturyzowanej zawiera dane wszelkich
podmiotéw trzecich, innych niz Podmiotl i Podmiot2, ktére sg zwigzane z fakturg. Celem
wprowadzenia powyzszego rozwigzania jest kontynuacja dotychczasowej praktyki,
polegajgcej na dobrowolnym wskazywaniu na fakturze danych np. ptatnika lub odbiorcy
towaru (rozwigzanie dotyczace w szczegdlnosci zakupédw dokonywanych przez jednostki
samorzadu terytorialnego). W elemencie Podmiot3 mozna réwniez wskazac dane faktora lub
w przypadku np. przejecia spétki — dane podmiotu pierwotnego (np. spotki przejmowanej).

Element Podmiot3, w strukturze faktury ustrukturyzowanej, moze wystgpi¢ maksymalnie 100
razy. W zwigzku z tym mozliwe jest wskazanie w jednej fakturze ustrukturyzowanej danych
wielu podmiotéw trzecich.
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Struktura elementu Podmiot3 dla FA(1)

Schemat 20. Struktura elementu Podmiot3 dla FA(1)

—{ tns:Daneldentyfikacyjne

= tns:Rolalnna
E'crws:O-pisRl:ili

Tabela 19. Opis struktury elementu Podmiot3 dla FA(1)

Nazwa elementu/pola

Opis elementu/pola

NrEORI

Numer w Unijnym Systemie Rejestracji i Identyfikacji Podmiotéw
Gospodarczych nabywcy towardéw [pole fakultatywne]

Daneldentyfikacyjne

Element zawierajacy dane identyfikujgce podmiot trzeci, m.in.:
NIP, imie i nazwisko lub nazwe podmiotu trzeciego

Adres Element zawierajgcy dane dotyczgce adresu podmiotu trzeciego

AdresKoresp Element zawierajacy dane dotyczace adresu
korespondencyjnego podmiotu trzeciego [element fakultatywny]

Email Adres e-mail podmiotu trzeciego (np. abc@xyz.pl) [pole
fakultatywne]

Telefon Numer telefonu podmiotu trzeciego (np. 801055055) [pole
fakultatywne]
Maksymalna liczba wystgpien pola Telefon: 3

Rola Rola podmiotu trzeciego:
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Podaje sie:

- ,1”- Faktor — w przypadku, gdy w fakturze wystepujg dane
faktora,

- ,2”- Odbiorca - w przypadku, gdy w fakturze wystepujg dane
jednostek wewnetrznych, oddziatéw, jednostek budzetowych
wyodrebnionych w ramach nabywcy, ktdre same nie stanowig
nabywcy w rozumieniu ustawy,

- ,3”- Podmiot pierwotny - w przypadku, gdy w fakturze
wystepujg dane podmiotu bedgcego w stosunku do podatnika
podmiotem przejetym lub przeksztatconym, ktéry swiadczyt
ustuge lub dokonywat dostawy (z wytgczeniem przypadkéw, o
ktorych mowa w art. 106j ust. 2 pkt 3 ustawy, gdy dane te
prezentowane sg w sekcji Podmiot1K),

- ,4”- Dodatkowy nabywca - w przypadku, gdy w fakturze
wystepujg dane kolejnych (innych niz wymieniony w sekgcji
Podmiot2) nabywcéw,

- ,,5”- Wystawca faktury - w przypadku, gdy w fakturze wystepuja
dane podmiotu wystawiajgcego fakture w imieniu podatnika.

- ,6”- Dokonujacy ptatnosci - w przypadku, gdy w fakturze
wystepujg dane podmiotu regulujgcego zobowigzanie w miejsce
nabywcy.

W przypadku wystgpienia w fakturze danych podmiotu trzeciego,
o roli innej niz przewidziana do wyboru w polach 1-6, pole Rola
pomija sie. W tej sytuacji wypetnia sie pola: Rolalnna oraz
OpisRoli.

Uwaga!

Rola ,5” — wystawca faktury nie dotyczy:

- przypadku, gdy wystawcg faktury jest nabywca,

- sytuacji, gdy fakture wystawia komornik, organ egzekucyjny lub
przedstawiciel podatkowy, ktérego dane wskazuje sie w
elemencie PodmiotUpowazniony, a nie w Podmiot3.

Uwaga!

W przypadku samofakturowania, dane nabywcy nalezy
uwzgledni¢ w elemencie Podmiot2. Dodatkowo na fakturze
powinna znalez¢ sie adnotacja ,,samofakturowanie” (element
Fa/Adnotacje/P_17 — nalezy wskaza¢ wartos¢ ,,1”).

Rolalnna

Znacznik innego podmiotu

W przypadku wystgpienia na fakturze danych podmiotu
trzeciego, o roli innej niz przewidziana do wyboru w polu Rola,
podaje sie wartos¢,,1” - inny podmiot.
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W przypadku wskazania odpowiedniej roli podmiotu trzeciego w
polu Rola (tj. braku wystgpienia innego podmiotu trzeciego) pole
Rolalnna pomija sie.

OpisRoli Opis roli podmiotu - dotyczy przypadku gdy w polu Rolalnna
wskazano ,1” - inny podmiot.
W przypadku wskazania odpowiedniej roli podmiotu trzeciego w
polu Rola (tj. braku wystgpienia innego podmiotu trzeciego) pole
OpisRoli pomija sie.

Udzial Udziat dodatkowego nabywcy
Podaje sie procentowy udziat dodatkowego nabywcy. Udziatem
nabywcy wymienionego w sekcji Podmiot2 jest wodwczas
dopetnienie do 100% sumy udziatéw dodatkowych nabywcéw. W
przypadku niewypetnienia pola przyjmuje sie, ze udziaty
wystepujgcych w fakturze nabywcéw sg rédwne [pole
fakultatywne].
Uwaga!
Udzial moze by¢ wskazany wytacznie w przypadku, gdy pole Rola
przyjmuje wartosc¢ ,,4”.

NrKlienta Numer klienta dla przypadkéw, w ktérych podmiot wymieniony
jako podmiot trzeci postuguje sie nim w umowie lub zamdwieniu
[pole fakultatywne].

Schemat 21. Struktura elementu Daneldentyfikacyjne dla Podmiot3

tns:TPodmiot

tns:NrlD

= tns:BrakiD

tns:Daneldentyfikacyjne [=|— = '

tns:lmiePierwsze
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Tabela 20. Opis struktury elementu Daneldentyfikacyjne dla Podmiot3

Nazwa pola Opis pola
NIP Identyfikator podatkowy NIP podmiotu trzeciego
NriD Identyfikator podatkowy podmiotu trzeciego inny niz NIP
BrakID Podmiot trzeci nieposiadajacy identyfikatora podatkowego

Podaje sie ,1” w przypadku gdy podmiot trzeci nie posiada

identyfikatora podatkowego NIP ani NriID.

ImiePierwsze

Pierwsze imie podmiotu trzeciego

Podaje sie pierwsze imie, w przypadku gdy podmiot trzeci jest

osobg fizyczna.

Nazwisko Nazwisko podmiotu trzeciego
Podaje sie nazwisko, w przypadku gdy podmiot trzeci jest osobg
fizyczna.

PelnaNazwa Petna nazwa podmiotu trzeciego

Podaje sie petng nazwe, w przypadku gdy podmiot trzeci nie jest

osobg fizyczna.

NazwaHandlowa

Nazwa handlowa podmiotu trzeciego [pole fakultatywne]

Nazwa stosowana przez podmiot trzeci zwigzany z fakturg, w

celu odrdznienia go od innych podmiotéw (firm) na rynku.

Schemat 22. Struktura elementu Adres dla Podmiot3

tns:Adres [
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Tabela 21. Opis struktury elementu Adres dla Podmiot3

Nazwa elementu

Opis elementu

AdresPol

Adres polski podmiotu trzeciego

AdresZagr

Adres zagraniczny podmiotu trzeciego

Schemat 23. Struktura elementu AdresPol dla Adres

TAdresPolski

—F tns:KodKraju

— =
—{ tns:AdresPol 7—|—i;~_~—)3— tns

—|:: ns:Miejscowosc

[ _E‘E —{_tn=KodPocztowy

tns:AdresZagr &

Tabela 22. Opis struktury elementu AdresPol dla Adres

Nazwa pola Opis pola
KodKraju Kod kraju
Wojewodztwo Nazwa wojewddztwa [pole fakultatywne]
Powiat Nazwa powiatu [pole fakultatywne]
Gmina Nazwa gminy [pole fakultatywne]
Ulica Nazwa ulicy [pole opcjonalne]
NrDomu Numer budynku
NrLokalu Numer lokalu [pole opcjonalne]
Miejscowosc Nazwa miejscowosci
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KodPocztowy Kod pocztowy
Poczta Nazwa urzedu pocztowego [pole fakultatywne]
GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]

GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.

Przyktadowo w elemencie AdresPol dla Podmiot3/Adres,
numer GLN moze oznaczac fizyczng lokalizacje danego
obiektu, (np. budynku siedziby podmiotu trzeciego,

pietra, oddziatu firmy) na terytorium kraju.

Schemat 24. Struktura elementu AdresZagr dla Adres

tns:AdresPol
tns:TAdresZagraniczny

tns:AdresZagr

Tabela 23. Opis struktury elementu AdresZagr dla Adres

Nazwa pola

Opis pola

KodKraju

Kod kraju

KodPocztowy

Kod pocztowy [pole opcjonalne]

Miejscowosc

Nazwa miejscowosci

Ulica

Nazwa ulicy [pole opcjonalne]

NrDomu

Numer budynku [pole opcjonalne]
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NrLokalu

Numer lokalu [pole opcjonalne]

GLN

Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]

GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.

Przyktadowo w elemencie AdresZagr dla
Podmiot3/Adres, numer GLN moze oznaczal fizyczng
lokalizacje danego obiektu, (np. budynku - siedziby
podmiotu trzeciego, pietra, oddziatu firmy) poza
terytorium kraju.

Schemat 25. Struktura elementu AdresKoresp dla Podmiot3

Tabela 24. Opis struktury elementu AdresKoresp dla Podmiot3

Nazwa elementu

Opis elementu

AdresPol

Adres korespondencyjny polski podmiotu trzeciego

AdresZagr

Adres korespondencyjny zagraniczny podmiotu trzeciego
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Schemat 26. Struktura elementu AdresPol dla AdresKoresp

dresPolski
" tns KodKraju

“— tns:AdresZagr [

Tabela 25. Opis struktury elementu AdresPol dla AdresKoresp

Nazwa pola Opis pola

KodKraju Kod kraju

Wojewodztwo Nazwa wojewddztwa [pole fakultatywne]

Powiat Nazwa powiatu [pole fakultatywne]

Gmina Nazwa gminy [pole fakultatywne]

Ulica Nazwa ulicy [pole fakultatywne]

NrDomu Numer budynku

NrLokalu Numer lokalu [pole fakultatywne]

Miejscowosc Nazwa miejscowosci

KodPocztowy Kod pocztowy

Poczta Nazwa urzedu pocztowego [pole fakultatywne]

GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]
GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.
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Przyktadowo w elemencie AdresPol dla
Podmiot3/AdresKoresp, numer GLN, moze oznaczac
fizycznq lokalizacje danego obiektu, budynku, do ktérego
powinna by¢ kierowana korespondencja podmiotu
trzeciego (na terytorium kraju).

Schemat 27. Struktura elementu AdresZagr dla AdresKoresp

| tns:AdresKoresp C}{~33- -

tns:TAdres

tns:AdresPol
tns:TAdresZagraniczny

" tns:KodKraju
1/ tnsKodPocztowy |

~ tns:Miejscowosc

tns:AdresZagr ]

Tabela 26. Opis struktury elementu AdresZagr dla AdresKoresp

Nazwa pola

Opis pola

KodKraju

Kod kraju

KodPocztowy

Kod pocztowy [pole fakultatywne]

Miejscowosc

Nazwa miejscowosci

Ulica Nazwa ulicy [pole fakultatywne]

NrDomu Numer budynku [pole fakultatywne]

NrLokalu Numer lokalu [pole fakultatywne]

GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]

GLN jest to numer umozliwiajacy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.
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Przyktadowo w elemencie AdresZagr dla
Podmiot3/AdresKoresp, numer GLN moze oznaczac
fizycznq lokalizacje danego obiektu, budynku do ktdrego
powinna by¢ kierowana korespondencja podmiotu
trzeciego (poza terytorium kraju).

Przyktad 3. Sposéb wypetnienia elementu Podmiot3 dla FA(1)
Stan faktyczny:
Podatnik VAT sprzedaje:

- 60% udziatu w samochodzie na rzecz firmy XXX Sp. z 0.0. (NIP 9999999999), z siedzibg w (88-
888) Warszawie, przy ul. Szarej 10 oraz,

- 40% udziatu w tym samochodzie na rzecz firmy XZZ Sp. z 0.0. (NIP 7777777777) z siedzibg w
Katowicach (99-999), przy ul. Fioletowej 20.

Sprzedawca wystawia fakture, uwzgledniajgc na fakturze dane dwéch nabywcow.
Uwagal!

W przedstawionej sytuacji to podatnik decyduje, dane ktérego podmiotu umiesci w
elemencie Podmiot2 (tj. firmy XXX Sp. z 0.0. czy firmy XZZ Sp. z 0.0.).

W przypadku gdy w sekcji Podmiot2 ujmie dane firmy XXX Sp. z 0.0., wowczas w sekcji
Podmiot3 uwzglednia dane firmy XZZ Sp. z 0.0. Jednoczes$nie w pozycji Udzial wskazuje liczbe
40 (% udziatu w nabywanym pojezdzie). Pole Udziat ma charakter fakultatywny, nalezy jednak
podkresli¢, ze w razie jego niewypetnienia przyjmuje sie, ze udziaty wystepujacych w fakturze
nabywcéw sg rowne.

Element Podmiot3 w analizowanej sytuacji (gdy w sekcji Podmiot2 ujeto dane firmy XXX Sp. z
0.0) wypetnia sie nastepujgco:

Nazwa elementu Nazwa pola Sposob wypetnienia
Podmiot3/ NIP 7777777777
Daneldentyfikacyjne

PelnaNazwa XZZ Sp. z o0.0.

KodKraju PL
Podmiot3/Adres/AdresPol - -

Ulica Fioletowa

NrDomu 20

Miejscowosc Katowice

KodPocztowy 99-999
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Podmiot3 Rola 4

Udzial 40

Gdyby podatnik (wystawca) uwzglednit w sekcji Podmiot2 dane firmy XZZ Sp. z 0.0., wéwczas
w sekcji Podmiot3 uwzglednitby dane firmy XXX Sp. z 0.0. Jednoczesnie w pozycji Udzial
wskazatby liczbe 60 (tj. % udziatu firmy XXX Sp. z 0.0. w nabywanym pojezdzie).

Przyktad 4. Sposéb wypetnienia elementu Podmiot3 dla FA(1)
Stan faktyczny:

Podatnik VAT sprzedat towar firmie XXX Sp. z 0.0. Odbiorcg towaru jest natomiast oddziat
nabywcy XXX1, znajdujacy sie w Zabrzu (88-888), przy ul. Zielonej 17 (NIP 9999999999).
Ponadto uzgodniono, ze ptatnikiem faktury bedzie spétka LMN Sp. z 0.0., z siedzibg w
Chorzowie (11-111), przy ulicy Niebieskiej 13 (NIP 3333333333). Sprzedawca uwzglednia dane
odbiorcy oraz podmiotu dokonujacego ptatnosci w fakturze.

Uwaga!

Dane nabywcy nalezy umiesci¢ w sekcji Podmiot2. Element Podmiot3 moze wystgpi¢ np.
dwukrotnie, dzieki czemu faktura bedzie zawieraé¢ zaréwno dane odbiorcy towaru jak i dane
ptatnika (w fakturze mogg znalezé sie dane maks. 100 podmiotow trzecich zwigzanych z
faktura).

Element Podmiot3 w zakresie dwdch podmiotdw trzecich zwigzanych z fakturg wypetnia sie
nastepujgco:

Nazwa elementu Nazwa pola Sposob wypetnienia
Podmiot3/ NIP 9999999999
Daneldentyfikacyjne SelnaNazwa el
Podmiot3/Adres/AdresPol KodKraju PL

Ulica Zielona
NrDomu 17
Miejscowosc Zabrze
KodPocztowy 88-888
Podmiot3 Rola 2
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Nazwa elementu Nazwa pola Sposob wypetnienia
Podmiot3/ NIP 3333333333
Daneldentyfikacyjne PelnaNazwa LMN Sp. z o0.0.
Podmiot3/Adres/AdresPol | KodKraju PL

Ulica Niebieska
NrDomu 13
Miejscowosc Chorzow
KodPocztowy 11-111
Podmiot3 Rola 6

PodmiotUpowazniony dla FA(1)

Element PodmiotUpowazniony ma charakter opcjonalny. Oznacza to, ze zawarcie w fakturze
informacji dotyczgcych podmiotu upowaznionego (przedstawiciela podatkowego, komornika,
organu egzekucyjnego) uzaleznione jest od zaistnienia przestanek wynikajgcych z tresci art.
106ci art. 106d ustawy.

W mysl art. 106¢ ustawy, faktury dokumentujgce dostawe towaréw dokonywang w trybie
egzekucji, z tytutu ktérej na dtuzniku cigzy obowigzek podatkowy, wystawiajg w imieniu i na
rzecz dtuznika:

1) organy egzekucyjne okre$lone w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji’;

2) komornicy sadowi wykonujacy czynnosci egzekucyjne w rozumieniu przepisdw
Kodeksu postepowania cywilnego®.

Wodwczas, zgodnie z art. 106e ust. 1 pkt 20 ustawy, faktura powinna zawiera¢ nazwe i adres
organu egzekucyjnego lub imie i nazwisko komornika sagdowego oraz jego adres, a w miejscu
okres$lonym dla podatnika — imie i nazwisko lub nazwe dtuznika oraz jego adres.

Podsumowujgc, w tej sytuacji w elemencie Podmiot1 znajdg sie dane podatnika — dtuznika, w
elemencie Podmiot2 — dane nabywcy, a w elemencie PodmiotUpowazniony —dane komornika
sgdowego lub organu egzekucyjnego.

Z kolei w mysl art. 106d ust. 2 ustawy, faktury moze wystawiaé¢ w imieniu i na rzecz podatnika
rowniez upowazniona przez niego osoba trzecia, w szczegdlnosci jego przedstawiciel
podatkowy, o ktérym mowa w art. 18a ustawy.

5Dz.U.z2020r. poz. 1427 ze zm.
6 Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego, Dz. U. z 2021 r. poz. 1805 ze zm.
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Zgodnie z art. 106e ust. 1 pkt 21 ustawy w przypadku faktur wystawianych w imieniu i na rzecz
podatnika przez jego przedstawiciela podatkowego faktura powinna zawiera¢ nazwe lub imie
i nazwisko przedstawiciela podatkowego, jego adres oraz numer, za pomocg ktdrego jest on
zidentyfikowany na potrzeby podatku.

Reasumujac, w tej sytuacji w elemencie Podmiotl znajdg sie dane podatnika, w elemencie
Podmiot2 — dane nabywcy, a w elemencie PodmiotUpowazniony — dane przedstawiciela
podatkowego.

W przypadku wypetnienia elementu PodmiotUpowazniony, minimalny, wymagany zakres
danych obejmuje: element Daneldentyfikacyjne, element Adres oraz pole RolaPU. W zwigzku
z powyzszym w fakturze ustrukturyzowanej konieczne jest wskazanie takze NIP-u
przedstawiciela podatkowego, komornika sgdowego, a w przypadku organu egzekucyjnego
NIP-u urzedu obstugujacego ten organ.

Struktura elementu PodmiotUpowazniony dla FA(1)

Schemat 28. Struktura elementu PodmiotUpowazniony dla FA(1)

—{ tns:Daneldentyfikacyjne

tns:Adres
___________________________________ --{ tns:AdresKoresp E
tns:PodmiotUpowazniony "esssssssssssssssaaian
--%Etns:EmailPU :

___________________

=

0.3
Tabela 27. Opis struktury elementu PodmiotUpowazniony dla FA(1)
Nazwa elementu/pola Opis elementu/pola
NrEORI Numer w Unijnym Systemie Rejestracji i ldentyfikacji

Podmiotéw Gospodarczych podmiotu upowaznionego
[pole fakultatywne]

Daneldentyfikacyjne Element zawierajacy dane identyfikacyjne podmiotu
upowaznionego, m.in. NIP, imie i nazwisko lub nazwe
podmiotu upowaznionego

Adres Element zawierajgcy dane dotyczgce adresu podmiotu
upowaznionego
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AdresKoresp Element zawierajgcy dane dotyczace adresu
korespondencyjnego podmiotu upowaznionego
[element fakultatywny].

EmailPU Adres e-mail podmiotu upowaznionego (np.
abc@xyz.pl) [pole fakultatywne]

TelefonPU Numer telefonu podmiotu upowaznionego (np.
801055055) [pole fakultatywne]
Maksymalna liczba wystgpien pola TelefonPU: 3.

RolaPU Rola podmiotu upowaznionego wystawiajgcego fakture

Podaje sie:

- ,1" - Organ egzekucyjny - w przypadku, o ktérym
mowa w art. 106¢ pkt 1 ustawy,

- ,2" - Komornik sagdowy - w przypadku, o ktérym mowa
w art. 106¢ pkt 2 ustawy,

- ,3" - Przedstawiciel podatkowy - w przypadku, gdy w
fakturze wystepujq dane przedstawiciela podatkowego,
o ktérym mowa w przepisach art. 18a — 18d ustawy.

Schemat 29. Struktura elementu Daneldentyfikacyjne dla PodmiotUpowazniony

tns:TPodmiot

tns:Daneldentyfikacyjne == !

tns:NIP

= tns-BrakiD

"~ tns:ImiePierwsze
" tns:Nazwisko
~tns:PelnaNazwa
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Tabela 28. Opis struktury elementu Daneldentyfikacyjne dla PodmiotUpowazniony

Nazwa pola

Opis pola

NIP

Identyfikator podatkowy NIP podmiotu upowaznionego

Uwagal!

W przypadku braku wskazania numeru NIP podmiotu
upowaznionego nie bedzie mozliwa weryfikacja
uprawnien tego podmiotu do wystawienia faktury w
imieniu podatnika, a tym samym nie bedzie mozliwe
wystawienie faktury ustrukturyzowanej.

NriD

Identyfikator podatkowy podmiotu upowaznionego inny
niz NIP

Uwagal!

Pomimo wystepowania w strukturze FA(1) pola NrID
wymagane jest (w przypadku wystawienia faktury przez
podmiot  upowazniony) podanie identyfikatora
podatkowego NIP podmiotu upowaznionego.

BrakID

Podmiot upowazniony nieposiadajgcy identyfikatora
podatkowego

Podaje sie ,1”w przypadku gdy podmiot upowazniony nie
posiada identyfikatora podatkowego NIP ani NrID.

Uwaga!

Pomimo wystepowania w strukturze FA(1) pola BrakID
wymagane jest (w przypadku wystawienia faktury przez
podmiot  upowazniony) podanie identyfikatora
podatkowego NIP podmiotu upowaznionego.

ImiePierwsze

Pierwsze imie podmiotu upowaznionego

Podaje sie pierwsze imie w przypadku gdy podmiot
upowazniony jest osobg fizyczna.

Nazwisko Nazwisko podmiotu upowaznionego
Podaje sie nazwisko w przypadku gdy podmiot
upowazniony jest osobg fizyczna.

PelnaNazwa Petna nazwa podmiotu upowaznionego
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Podaje sie petng nazwe w przypadku gdy podmiot
upowazniony nie jest osoba fizyczna.

NazwaHandlowa

Nazwa handlowa podmiotu upowaznionego [pole
fakultatywne]

Nazwa stosowana przez podmiot upowazniony, w celu
odréznienia go od innych podmiotéw (firm) na rynku.

Schemat 30. Struktura elementu Adres dla PodmiotUpowazniony

tns:Adres

Tabela 29. Opis struktury elementu Adres dla PodmiotUpowazniony

Nazwa elementu

Opis elementu

AdresPol

Adres polski podmiotu upowaznionego

AdresZagr

Adres zagraniczny podmiotu upowaznionego
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Schemat 31. Struktura elementu AdresPol dla Adres

tns:TAdres

tns:TAdresPolski

— " tns:KodKraju

Firciic
Fii

reczag B

Tabela 30. Opis struktury elementu AdresPol dla Adres

Nazwa pola Opis pola
KodKraju Kod kraju
Wojewodztwo Nazwa wojewddztwa [pole fakultatywne]
Powiat Nazwa powiatu [pole fakultatywne]
Gmina Nazwa gminy [pole fakultatywne]
Ulica Nazwa ulicy [pole opcjonalne]
NrDomu Numer budynku
NrLokalu Numer lokalu [pole opcjonalne]

Miejscowosc

Nazwa miejscowosci

KodPocztowy Kod pocztowy
Poczta Nazwa urzedu pocztowego [pole fakultatywne]
GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]
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GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.

Przyktadowo w elemencie AdresPol dla
PodmiotUpowazniony/Adres, numer GLN moze oznacza¢
fizycznq lokalizacje danego obiektu (np. budynku siedziby
podmiotu upowaznionego) na terytorium kraju.

Schemat 32. Struktura elementu AdresZagr dla Adres

tns:TAdres

[rhares BB

tns:AdresPol

tns:TAdresZagraniczny

E:ns-_l(odl(raju

tns:AdresZagr

Tabela 31. Opis struktury elementu AdresZagr dla Adres

Nazwa pola

Opis pola

KodKraju

Kod kraju

KodPocztowy

Kod pocztowy [pole opcjonalne]

Miejscowosc

Nazwa miejscowosci

Ulica Nazwa ulicy [pole opcjonalne]

NrDomu Numer budynku [pole opcjonalne]

NrLokalu Numer lokalu [pole opcjonalne]

GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]
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GLN jest to numer umozliwiajacy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.

Schemat 33. Struktura elementu AdresKoresp dla PodmiotUpowazniony

Tabela 32. Opis struktury elementu AdresKoresp dla PodmiotUpowazniony

Nazwa elementu

Opis elementu

AdresPol Adres korespondencyjny polski podmiotu
upowaznionego
AdresZagr Adres  korespondencyjny  zagraniczny  podmiotu

upowaznionego

Schemat 34. Struktura elementu AdresPol dla AdresKoresp

tns:TAdres

tns:TAdresPolski

tns:AdresPol [ ==

~insNrlokalu
{ i Adveskoresp £3—(~15 EH —{ tn=XodPocziowy

Tabela 33. Opis struktury elementu AdresPol dla AdresKoresp

Nazwa pola

Opis pola
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KodKraju Kod kraju

Wojewodztwo Nazwa wojewddztwa [pole fakultatywne]
Powiat Nazwa powiatu [pole fakultatywne]
Gmina Nazwa gminy [pole fakultatywne]

Ulica Nazwa ulicy [pole fakultatywne]

NrDomu Numer budynku

NrLokalu Numer lokalu [pole fakultatywne]

Miejscowosc

Nazwa miejscowosci

KodPocztowy Kod pocztowy
Poczta Nazwa urzedu pocztowego [pole fakultatywne]
GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]

GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.

Przyktadowo w elemencie AdresPol dla
PodmiotUpowazniony/AdresKoresp, numer GLN, moze
oznaczac fizycznq lokalizacje danego obiektu, budynku,
do ktdrego powinna byc¢ kierowana korespondencja
podmiotu upowaznionego (na terytorium kraju).
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Schemat 35. Struktura elementu AdresZagr dla AdresKoresp

{ tns:Adreskoresp E}-+{~15-

tns:TAdres

tns:AdresPol
tns:TAdresZagraniczny

- tnsKodPocztowy !

"~ tns:Miejscowosc

tns:AdresZagr [

b tnsGI.N

Tabela 34. Opis struktury elementu AdresZagr dla AdresKoresp

Nazwa pola

Opis pola

KodKraju

Kod kraju

KodPocztowy

Kod pocztowy [pole fakultatywne]

Miejscowosc

Nazwa miejscowosci

Ulica Nazwa ulicy [pole fakultatywne]

NrDomu Numer budynku [pole fakultatywne]

NrLokalu Numer lokalu [pole fakultatywne]

GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]

GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.

Przyktadowo w elemencie AdresZagr dla
PodmiotUpowazniony/AdresKoresp, numer GLN moze
oznaczac fizyczng lokalizacje danego obiektu, budynku do
ktorego powinna by¢ kierowana korespondencja
podmiotu upowaznionego (poza terytorium kraju).
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Przyktad 5. Sposéb wypetnienia elementu PodmiotUpowazniony dla FA(1)
Stan faktyczny:

Podatnik z siedzibg w Szwajcarii wykonujgcy czynnosci opodatkowane na terytorium Polski
zarejestrowany jako podatnik VAT dokonuje odptatnej dostawy towardéw na rzecz innego
podatnika. Sprzedawca posiada przedstawiciela podatkowego, ktéry wystawia fakture w
imieniu i na rzecz podatnika. Przedstawiciel podatkowy (Jan Kowalski) jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku pod numerem NIP 5555555555, a jego adres zamieszkania miesci sie we
Wroctawiu 77-777 przy ul. Btekitnej 19.

W powyzszej sytuacji element PodmiotUpowazniony wypetnia sie nastepujgco:

Nazwa elementu Nazwa pola Sposob wypetnienia
PodmiotUpowazniony/ NIP 5555555555
Daneldentyfikacyjne T TR— Tan

Nazwisko Kowalski
PodmiotUpowazniony/ KodKraju PL
Adres/AdresPol Ulica Btekitna
NrDomu 19
Miejscowosc Wroctaw
KodPocztowy 77-777
PodmiotUpowazniony RolaPU 3

Fa dla FA(1)

W elemencie Fa wartosci sprzedazy i kwoty podatku wypetnia sie w walucie, w ktorej
wystawiono fakture, z wyjatkiem pdl, w ktérych kwoty podatku zostaty przeliczone zgodnie z
art. 31a w zwigzku z art. 106e ust. 11 ustawy.

WAZNE

W przypadku wystawienia faktury korygujgcej, wypetnia sie wszystkie dane wedtug stanu po
korekcie. Dane dotyczgce podstaw opodatkowania, kwot podatku oraz kwoty ogdtem
wypetnia sie poprzez réznice.
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Struktura elementu Fa dla FA(1)

Schemat 36. Struktura elementu Fa (od pola KodWaluty do pola P_6_Do).

Tabela 35. Opis struktury elementu Fa (od pola KodWaluty do pola P_6_Do).

Nazwa pola

Opis pola

KodWaluty

Trzyliterowy kod waluty (ISO-4217), stosowany w
przypadkach, o ktérych mowa w art. 31a ustawy

Podaje sie trzyliterowy kod waluty (ISO-4217) w
przypadkach, o ktédrych mowa w art. 31a ustawy.

W przypadku faktury wystawianej w polskiej walucie
nalezy podac trzyliterowy kod waluty: ,PLN”.

P_1

Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na ust. 1
ustawy

Podaje sie date wystawienia faktury. W przypadku gdy
data wystawienia faktury, wskazana w polu P_1, bedzie
inna niz data przestania jej do KSeF, za date wystawienia
zgodnie z art. 106na ust. 1 ustawy uznaje sie date
przestania faktury do KSeF.

Przyktad:
W polu P_1 podatnik wskazat 2022-01-15, natomiast
fakture przestat do KSeF w dniu 2022-01-16.

Pomimo wskazania w polu P_1 daty 15 stycznia 2022 r.
zgodhnie z art. 106na ust. 1 ustawy uznaje sie, ze faktura
zostata wystawiona w dniu 16 stycznia 2022 r.

55



Data wystawienia okreslona zgodnie z powyiszym
przepisem jest kluczowa dla weryfikacji terminowosci
wystawienia faktury ustrukturyzowane;.

Uwagal!

W przypadku faktury wystawionej i otrzymanej jako
faktura ustrukturyzowana, na potrzeby ewidencji
podatku naleznego i naliczonego, jako date wystawienia
(odpowiednio DataWystawienia lub DataZakupu) podaje
sie date okreslong zgodnie z art. 106na ust. 1 ustawy.

P_1M

Miejsce wystawienia faktury [pole fakultatywne]

P_2

Kolejny numer faktury, nadany w ramach jednej lub
wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny identyfikuje
fakture

Uwagal!

Nie nalezy utozsamia¢ kolejnego numeru faktury, o
ktdrym mowa w polu P_2 z numerem identyfikujgcym
fakture w KSeF. Sg to dwa rézne numery.

w7z

Numer dokumentu magazynowego WZ (wydanie na
zewnatrz) zwigzanego z fakturg [pole fakultatywne]

Pole moze wystgpi¢ w strukturze nieskonczenie wiele
razy.

P 6

Data dokonania lub zakoriczenia dostawy towardw lub
wykonania ustugi lub data otrzymania zaptaty, o ktorej
mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy, o ile taka data jest
okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury.

Uwaga!

Pole wypetnia sie w przypadku, gdy dla wszystkich pozycji
faktury data jest wspélna.

W przypadku gdy dla poszczegdlnych pozycji wystepuja
rézne daty sprzedazy — wypetnia sie pole P_6A.

OkresFa

Element zawierajgcy okres, ktérego dotyczy faktura, w
przypadkach, o ktédrych mowa w art. 19a ust. 3 zdanie
pierwsze i ust. 4 oraz ust. 5 pkt 4 ustawy. Element sktada
siezpobl: P_6 _OdorazP_6_ Do.

P_6_0d

Data poczgtkowa okresu, ktérego dotyczy faktura
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Podaje sie date w formacie RRRR-MM-DD (np.: 2022-01-
01).

P_6 Do

Data koricowa okresu, ktérego dotyczy faktura - data
dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub
wykonania ustugi

Podaje sie date w formacie RRRR-MM-DD (np.: 2022-01-
31).

Schemat 37. Struktura elementu Fa (od pola P_13_1 do elementu Adnotacje).

tns:P_13_2

Tabela 36. Opis struktury elementu Fa (od pola P_13_1 do elementu Adnotacje).

Nazwa elementu/pola

Opis elementu/pola

P13 1

Suma wartosci sprzedazy netto ze stawka podstawowsq -
aktualnie 23% albo 22%. W przypadku faktur
zaliczkowych, kwota zaliczki netto. W przypadku faktur
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korygujacych, kwota rdznicy, o ktérej mowa w art. 106j
ust. 2 pkt 5 ustawy.

P_14 1

Kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto ze
stawka podstawowa - aktualnie 23% albo 22%. W
przypadku faktur zaliczkowych, kwota podatku wyliczona
wedtug wzoru, o ktérym mowa w art. 106f ust. 1 pkt 3
ustawy. W przypadku faktur korygujacych, kwota réznicy,
o ktorej mowa w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy.

P 14 1W

W przypadku gdy faktura jest wystawiona w walucie
obcej, kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto
ze stawka podstawowag, przeliczona zgodnie z art. 31a w
zwigzku z art. 106e ust. 11 ustawy - aktualnie 23% albo
22%. W przypadku faktur zaliczkowych, kwota podatku
wyliczona wedtug wzoru, o ktérym mowa w art. 106f ust.
1 pkt 3 ustawy. W przypadku faktur korygujacych, kwota
réznicy, o ktérej mowa w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy
[pole opcjonalne].

P 132

Suma wartosci sprzedazy netto ze stawkg obnizong
pierwszg - aktualnie 8 % albo 7%. W przypadku faktur
zaliczkowych, kwota zaliczki netto. W przypadku faktur
korygujacych, kwota réznicy, o ktérej mowa w art. 106j
ust. 2 pkt 5 ustawy.

P 14 2

Kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto ze
stawka obnizong pierwsza - aktualnie 8% albo 7%. W
przypadku faktur zaliczkowych, kwota podatku wyliczona
wedtug wzoru, o ktérym mowa w art. 106f ust. 1 pkt 3
ustawy. W przypadku faktur korygujacych, kwota réznicy,
o ktérej mowa w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy.

P_14 2W

W przypadku gdy faktura jest wystawiona w walucie
obcej, kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto
ze stawka obnizong, przeliczona zgodnie z art. 31a w
zwigzku z art. 106e ust. 11 ustawy - aktualnie 8% albo 7%.
W przypadku faktur zaliczkowych, kwota podatku
wyliczona wedtug wzoru, o ktérym mowa w art. 106f ust.
1 pkt 3 ustawy. W przypadku faktur korygujgcych, kwota
réznicy, o ktérej mowa w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy
[pole opcjonalne].

P 13 3

Suma wartosci sprzedazy netto ze stawkg obnizong drugg
- aktualnie 5%. W przypadku faktur zaliczkowych, kwota
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zaliczki netto. W przypadku faktur korygujacych, kwota
réznicy, o ktérej mowa w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy.

P_14 3

Kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto ze
stawka obnizong drugag - aktualnie 5%. W przypadku
faktur zaliczkowych, kwota podatku wyliczona wedtug
wzoru, o ktérym mowa w art. 106f ust. 1 pkt 3 ustawy. W
przypadku faktur korygujgcych, kwota rdéznicy, o ktérej
mowa w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy.

P 14 3W

W przypadku gdy faktura jest wystawiona w walucie
obcej, kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto
ze stawka obnizong drugg, przeliczona zgodnie z art. 31a
w zwigzku z art. 106e ust. 11 ustawy - aktualnie 5%. W
przypadku faktur zaliczkowych, kwota podatku wyliczona
wedtug wzoru, o ktérym mowa w art. 106f ust. 1 pkt 3
ustawy. W przypadku faktur korygujacych, kwota réznicy,
o ktérej mowa w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy [pole
opcjonalne].

P_13_4

Suma wartosci sprzedazy netto ze stawkg obnizong
trzecig w walucie, w ktérej faktura zostata wystawiona -
procedura odwrotnego obcigzenia, dla  ktérej
podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 i
8 ustawy oraz dla stawki podatku w przypadku ryczattu
dla takséowek osobowych. W przypadku faktur
zaliczkowych, kwota zaliczki netto. W przypadku faktur
korygujacych, kwota réznicy, o ktérej mowa w art. 106j
ust. 2 pkt 5 ustawy.

P_14_4

Kwota "0" dla procedury odwrotnego obcigzenia, dla
ktorej podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1
pkt 7 i 8 ustawy oraz kwota podatku od sumy wartosci
sprzedazy netto dla stawki podatku w walucie, w ktérej
faktura zostata wystawiona w przypadku ryczattu dla
taksdwek osobowych. W przypadku faktur zaliczkowych,
kwota podatku wyliczona wedtug wzoru, o ktérym mowa
w art. 106f ust. 1 pkt 3 ustawy. W przypadku faktur
korygujacych, kwota réznicy, o ktérej mowa w art. 106j
ust. 2 pkt 5 ustawy.

P_14_4W

W przypadku gdy faktura jest wystawiona w walucie
obcej, kwota "0" dla procedury odwrotnego obcigzenia,
dla ktérej podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust.
1 pkt 7 i 8 ustawy oraz kwota podatku od sumy wartosci
sprzedazy netto w walucie obcej dla stawki podatku w
przypadku ryczattu dla takséwek osobowych, przeliczona
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zgodnie z art. 31a w zwigzku z art. 106e ust. 11 ustawy.
W przypadku faktur zaliczkowych, kwota podatku
wyliczona wedtug wzoru, o ktérym mowa w art. 106f ust.
1 pkt 3 ustawy. W przypadku faktur korygujacych, kwota
réznicy, o ktérej mowa w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy
[pole opcjonalne].

P 135

Suma wartosci sprzedazy netto dla transakcji dostawy
towaréw oraz Swiadczenia ustug poza terytorium kraju.
W przypadku faktur zaliczkowych, kwota zaliczki netto. W
przypadku faktur korygujgcych, kwota rdéznicy, o ktérej
mowa w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy.

P_14.5

Kwota podatku od wartosci dodanej w przypadku
procedury szczegdlnej, o ktérej mowa w dziale XIl w
rozdziale 6a ustawy. W przypadku faktur korygujacych,
kwota rdznicy, o ktérej mowa w art. 106j ust. 2 pkt 5
ustawy.

P 13 6

Suma wartosci sprzedazy netto ze stawka 0%. W
przypadku faktur zaliczkowych, kwota zaliczki netto.

Pole opcjonalne dla przypadkéw okreslonych w art. 106e
ust. 2 i 3, a takze ust. 4 pkt 3 i ust. 5 pkt 1-3 ustawy. W
przypadku faktur korygujgcych, kwota rdéznicy, o ktérej
mowa w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy.

P 13 7

Suma wartosci sprzedazy zwolnionej. W przypadku faktur
zaliczkowych, kwota zaliczki netto.

Pola opcjonalne dla przypadkdéw okreslonych w art. 106e
ust. 2 i 3, a takze ust. 4 pkt 3 i ust. 5 pkt 1-3 ustawy. W
przypadku faktur korygujacych, kwota réznicy, o ktorej
mowa w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy.

P_15

Kwota naleznosci ogétem. W przypadku faktur
zaliczkowych kwota zaptaty dokumentowana fakturg. W
przypadku faktur, o ktérych mowa w art. 106f ust. 3
ustawy kwota pozostata do zaptaty. W przypadku faktur
korygujacych korekta kwoty wynikajacej z faktury
korygowanej. W przypadku, o ktérym mowa w art. 106j
ust. 3 ustawy korekta kwot wynikajgcych z faktur
korygowanych.

Adnotacje

Adnotacje na fakturze
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Element zawierajgcy adnotacje na fakturze wynikajgce ze
specyfiki danej transakcji (np. odwrotne obcigzenie,
samofakturowanie, podstawa prawna zastosowanego
zwolnienia itp.)

WAZNE

Sekwencja:

- ztozonaz pol P_13_1,P_14 1orazP_14_1W,
- zZtozona pd6l P_13_2,P_14 2 oraz P_14 2W,
- ztozonazpdl P_13 3,P_14 3orazP_14 3W

ma charakter opcjonalny ze wzgledu na przypadki okreslone w art. 106e ust. 2 i 3 oraz ust. 4
pkt 1, a takze ust. 4 pkt 3 i ust. 5 pkt 1-2 ustawy, w ktérych sie jej nie wypetnia, a w przypadku
ust. 5 pkt 3 ustawy mozna nie wypetniac.

Sekwencja ztozona z p6él P_13_4, P_14_4 oraz P_14_4W ma charakter opcjonalny ze wzgledu
na przypadki okreslone w art. 106e ust. 2, 3, ust. 4 pkt 3 oraz ust. 5 pkt 1-2 ustawy, w ktérych
sie jej nie wypetnia, a w przypadku ust. 5 pkt 3 ustawy mozna nie wypetniac.

Sekwencja ztozona z pdl P_13 5 oraz P_14 5 ma charakter opcjonalny ze wzgledu na
przypadki okreslone w art. 106e ust. 2 i 3 oraz ust. 4 pkt 1, a takze ust. 4 pkt 3 i ust. 5 pkt 3
ustawy, w ktérych sie jej nie wypetnia.

Przyktadowo, w przypadku sprzedazy towaru (stawka 23%) w ramach procedury VAT-marza
(art. 106e ust. 2 i 3 ustawy) na fakturze nie podaje sie m.in. kwoty podatku od sumy wartosci
netto oraz sumy wartosci sprzedazy netto. Tym samym podatnik nie wypetni w tej sytuacji
sekwencji ztozonej z pdl P_13 1, P_14 1 oraz P_14 1W. Konieczne bedzie natomiast
wskazanie kwoty naleznosci ogétem w polu P_15.

Element Adnotacje dla Fa

Schemat 38. Struktura elementu Adnotacje dla Fa (pola P_16 do pola P_19C)
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Tabela 37. Opis struktury elementu Adnotacje dla Fa (pola P_16 do pola P_19C)

Nazwa pola/elementu

Opis pola/elementu

P 16

Adnotacja ,,metoda kasowa”

W przypadku faktur zawierajacych adnotacje ,metoda
kasowa”, dokumentujacych dostawe towaréw lub
Swiadczenie ustug, w odniesieniu do ktérych obowigzek
podatkowy powstaje zgodnie z art. 19a ust. 5 pkt 1 lub
art. 21 ust. 1 ustawy, nalezy poda¢ wartos¢ ,1"; w
przeciwnym przypadku nalezy podac¢ wartosé ,,2".

P 17

Adnotacja ,samofakturowanie”

W przypadku faktur, o ktérych mowa w art. 106d ust. 1
ustawy, zawierajacych adnotacje ,,samofakturowanie”,
nalezy poda¢ wartos¢ ,1"; w przeciwnym przypadku
nalezy podac wartos¢ ,,2".

P 18

Adnotacja ,,odwrotne obcigzenie”

W przypadku faktur zawierajacych adnotacje ,,odwrotne
obcigzenie”, dokumentujacych dostawe towaréw lub
wykonanie wustugi, dla ktérych obowigzanym do
rozliczenia podatku od wartosci dodanej lub podatku o
podobnym charakterze jest nabywca towaru lub ustugi -
nalezy poda¢ wartos¢ ,1"; w przeciwnym przypadku
nalezy poda¢ wartosc ,,2".

Uwagal!

W przypadku faktur zawierajgcych adnotacje ,,odwrotne
obcigzenie”, dokumentujgcych dostawe towardw lub
wykonanie ustugi, dla ktorych obowigzanym do
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rozliczenia podatku jest nabywca towaru lub ustugi
(transakcja, o ktérej mowa w art. 17 ust. 1 pkt 7 lub pkt 8
ustawy, obowigzujagcym przed 01.11.2019 r.) nalezy
podaé¢ wartos¢ ,1"; w przeciwnym przypadku nalezy
podac wartos¢ ,,2".

P_18A

Adnotacja ,mechanizm podzielonej ptatnosci”

W  przypadku faktur  zawierajacych  adnotacje
»mechanizm podzielonej ptatnosci”, w ktérych kwota
naleznosci ogétem przekracza kwote 15.000 zt lub jej
rownowartos¢ wyrazong w walucie obcej, obejmujgcych
dokonang na rzecz podatnika dostawe towaréw lub
Swiadczenie ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do
ustawy, nalezy podaé¢ wartos¢ ,1"; w przeciwnym
przypadku nalezy podaé wartosc¢ ,,2”.

P 19

W przypadku faktur dokumentujgcych dostawe towardw
lub swiadczenie ustug zwolnionych od podatku na
podstawie art. 43 ust. 1 ustawy, art. 113 ust. 1 i 9 albo
przepiséw wydanych na podstawie art. 82 ust. 3 ustawy
lub na podstawie innych przepiséw, nalezy podac
wartos¢ ,1"; w przeciwnym przypadku nalezy podac
wartosc ,,2".

W przypadku, gdy pole P_19 réwna sie ,1”, nalezy
wypetni¢ dodatkowo jedno z pol: P_19A, P_19B lub
P_19C.

P_19A

Jesli pole P_19 réwna sie ,1" - nalezy wskazaé przepis
ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na
podstawie ktérego podatnik stosuje zwolnienie od
podatku.

Przyktad: ,Art. 43 ust. 1 pkt 37 ustawy o podatku od
towardw i ustug (Dz. U. 2021 poz. 685 ze zm.)”

P 198

Jesli pole P_19 réwna sie ,1" - nalezy wskazaé przepis
dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku taka
dostawe towardw lub takie Swiadczenie ustug.

P_19C

Jesli pole P_19 réwna sie ,1" - nalezy wskazaé inng
podstawe prawng wskazujgcg na to, ze dostawa towarow
lub swiadczenie ustug korzysta ze zwolnienia.
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Schemat 39. Struktura elementu Adnotacje dla Fa (pola P_22 do pola P_22D1)

Tabela 38. Opis struktury elementu Adnotacje dla Fa (pola P_22 do pola P_22D1)

Nazwa pola Opis pola

P 22 Znacznik wewnagtrzwspdlnotowej dostawy nowych
Srodkéw transportu

W przypadku gdy przedmiotem wewngatrzwspdlnotowej
dostawy sg nowe Srodki transportu nalezy poda¢ wartos¢
»1”, W przeciwnym przypadku - wartosc¢ ,,2”.

Uwaga!

w przypadku faktur ustrukturyzowanych
dokumentujacych  wewnatrzwspdlnotowg  dostawe
nowych srodkdw transportu na rzecz nabywcy, o ktérym
mowa w art. 13 ust. 2 pkt 4 ustawy, podatnik nie bedzie
zobowigzany do przestania w terminie 14 dni od dnia
dokonania dostawy, kopii wystawionej faktury lub
danych w niej zawartych do wyznaczonej jednostki, o
ktorej mowa w art. 97 ust. 17 ustawy.
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W przypadku gdy pole P_22 réwna sie ,1” nalezy
wypetni¢ dodatkowo pole P_22A oraz, w zaleznosci od
rodzaju nowego srodka transportu, jedno z pdl P_22B,
P_22ClubP_22D.

P_22A

Jedli pole P_22 réwna sie ,1” - nalezy podac¢ date
dopuszczenia nowego Srodka transportu do uzytku w
formacie RRRR-MM-DD (np.: 2022-01-22).

Za moment dopuszczenia do uzytku pojazdu lgdowego
uznaje sie dzien, w ktérym zostat on pierwszy raz
zarejestrowany w celu dopuszczenia do ruchu
drogowego lub w ktérym po raz pierwszy podlegat on
obowigzkowi rejestracji w celu dopuszczenia do ruchu
drogowego w zaleznosci od tego, ktéra z tych dat jest
wczesniejsza; jezeli nie mozna ustali¢ dnia pierwszej
rejestracji pojazdu lagdowego lub dnia, w ktéorym podlegat
on pierwszej rejestracji, za moment dopuszczenia do
uzytku tego pojazdu uznaje sie dzien, w ktérym zostat on
wydany przez producenta pierwszemu nabywcy, lub
dzien, w ktorym zostat po raz pierwszy uzyty dla celow
demonstracyjnych przez producenta.

Za moment dopuszczenia do uzytku jednostki ptywajacej
uznaje sie dzien, w ktérym zostata ona wydana przez
producenta pierwszemu nabywcy, lub dzien, w ktédrym
zostata po raz pierwszy uzyta dla celdw
demonstracyjnych przez producenta.

Za moment dopuszczenia do uzytku statku powietrznego
uznaje sie dzien, w ktérym zostat on wydany przez
producenta pierwszemu nabywcy, lub dzien, w ktérym
zostat po raz pierwszy uzyty dla celéw demonstracyjnych
przez producenta.

P_22BMK

Marka nowego srodka transportu [pole fakultatywne]

Jesli pole P_22 réwna sie ,1” mozna poda¢ marke
nowego Srodka transportu.

P_22BMD

Model nowego srodka transportu [pole fakultatywne]

Jesli pole P_22 réwna sie ,1” mozna poda¢ model
nowego Srodka transportu.

P_22BK

Kolor nowego srodka transportu [pole fakultatywne]
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Jesli pole P_22 réwna sie ,1” mozna podac¢ kolor nowego
srodka transportu.

P_22BNR

Numer rejestracyjny nowego srodka transportu [pole
fakultatywne]

Jesdli pole P_22 réwna sie ,1” mozina podaé¢ numer
rejestracyjny nowego srodka transportu.

P_22BRP

Rok produkcji nowego S$rodka transportu [pole
fakultatywne]

Jedli pole P_22 réwna sie ,,1” mozna podaé rok produkcji
nowego Srodka transportu.

P 228

Jesli pole P_22 réwna sie ,1” a dostawa dotyczy
pojazdow ladowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 10 lit. a
ustawy - nalezy podac przebieg pojazdu.

P_22B1

”

Jedli pole P_22 réwna sie ,1” a dostawa dotyczy
pojazdow ladowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 10 lit. a
ustawy - mozna podac numer VIN [pole fakultatywne].

P_22B2

Jesli pole P_22 réwna sie ,1” a dostawa dotyczy
pojazdéw lgdowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 10 lit. a
ustawy - mozna poda¢ numer nadwozia [pole
fakultatywne].

P_22B3

”n

Jesli pole P_22 réwna sie ,1” a dostawa dotyczy
pojazdéw lgdowych, o ktorych mowa w art. 2 pkt 10 lit. a
ustawy - mozna podaé numer podwozia [pole
fakultatywne].

P_22B4

Jesli pole P_22 réwna sie ,1” a dostawa dotyczy
pojazdéw ladowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 10 lit. a
ustawy - mozna podac¢ numer ramy [pole fakultatywne].

P_22BT

”n

Jesli pole P_22 réwna sie ,1” a dostawa dotyczy
pojazdow lgdowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 10 lit. a
ustawy - mozna podac¢ typ nowego srodka transportu
[pole fakultatywne].

P_22C

Jesli pole P_22 réwna sie ,1” a dostawa dotyczy
jednostek ptywajacych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 10
lit. b ustawy, nalezy podac liczbe godzin roboczych
uzywania nowego srodka transportu.
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P_22C1

”

Jesli pole P_22 réwna sie ,1” a dostawa dotyczy
jednostek ptywajgcych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 10
lit. b ustawy, mozina poda¢ numer kadfuba nowego
srodka transportu [pole fakultatywne].

P_22D Jesli pole P_22 réwna sie ,,1” a dostawa dotyczy statkéw
powietrznych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 10 lit. c
ustawy, nalezy podac liczbe godzin roboczych uzywania
nowego Srodka transportu.

P _22D1 Jesli pole P_22 réwna sie ,, 1” a dostawa dotyczy statkdw

powietrznych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 10 lit. ¢
ustawy, mozna poda¢ numer fabryczny nowego srodka
transportu [pole fakultatywne].

Schemat 40. Struktura elementu Adnotacje dla Fa (pola P_23 do pola P_PMarzy_3_3)

tns:P_PMarzy 3 2

" tns:P_PMarzy_3_3

Tabela 39. Opis struktury elementu Adnotacje dla Fa (pola P_23 do pola P_PMarzy_3_3)

Nazwa pola

Opis pola

P 23

Adnotacja "VAT: Faktura WE uproszczona na mocy art.
135-138 ustawy o ptu" Ilub "VAT: Faktura WE
uproszczona na mocy artykutu 141 dyrektywy
2006/112/WE" i stwierdzenie, ze podatek z tytutu
dokonanej dostawy zostanie rozliczony przez ostatniego
w kolejnosci podatnika podatku od wartosci dodane;j.

W przypadku faktur wystawianych w procedurze
uproszczonej przez drugiego w kolejnosci podatnika, o
ktorym mowa w art. 135 ust. 1 pkt 4 lit. b i c oraz ust. 2,
zawierajgcej adnotacje, o ktérej mowa w art. 136 ust. 1
pkt 1 i stwierdzenie, o ktorym mowa w art. 136 ust. 1 pkt
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2 ustawy, nalezy poda¢ wartos¢ ,1”; w przeciwnym
przypadku - wartos¢ ,,2”.

P_PMarzy

W przypadku wystgpienia procedur marzy, o ktdrych
mowa w art. 119 lub 120 ustawy, nalezy poda¢ wartos¢
»1”; w przeciwnym przypadku nalezy podac wartos¢ ,,2”.

W przypadku, gdy pole P_PMarzy réwna sie , 17, nalezy
wypetni¢ dodatkowo jedno z pdél: P_PMarzy 2,
P_PMarzy_3 1,P_PMarzy_3 2, P_PMarzy_3 3.

P_PMarzy_2

Adnotacja ,procedura marzy dla biur podrézy”.

W przypadku swiadczenia ustug turystyki, dla ktérych
podstawe opodatkowania stanowi marza, zgodnie z art.
119 ust. 1 ustawy, a faktura dokumentujaca swiadczenie
zawiera wyrazy "procedura marzy dla biur podrézy",
nalezy podac¢ wartosé¢ ,,1”.

P_PMarzy_3 1

Adnotacja , procedura marzy- towary uzywane”.

W przypadku dostawy towaréw uzywanych, dla ktérych
podstawe opodatkowania stanowi marza, zgodnie z art.
120 ustawy, a faktura dokumentujgca dostawe zawiera
wyrazy "procedura marzy - towary uzywane", nalezy
podac wartos¢ ,,1”.

P_PMarzy_3 2

Adnotacja ,,procedura marzy-dzieta sztuki”.

W przypadku dostawy dziet sztuki, dla ktérych podstawe
opodatkowania stanowi marza, zgodnie z art. 120
ustawy, a faktura dokumentujgca dostawe zawiera
wyrazy "procedura marzy - dzieta sztuki", nalezy podac
wartosc¢ ,1”.

P_PMarzy_3 3

Adnotacja , procedura marzy-przedmioty kolekcjonerskie
i antyki”.

W przypadku dostawy przedmiotéw kolekcjonerskich i
antykéw, dla ktorych podstawe opodatkowania stanowi
marza, zgodnie z art. 120 wustawy, a faktura
dokumentujgca dostawe zawiera wyrazy "procedura
marzy - przedmioty kolekcjonerskie i antyki", nalezy
podac wartosc¢ ,,1”.
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Przyktad 6. Sposdéb wypetnienia elementu Adnotacje dla Fa

Stan faktyczny:

Podatnik VAT dokonuje wewnatrzwspdlnotowej dostawy nowego srodka transportu na rzecz
konsumenta, a pojazd z terytorium kraju wyjezdza na wifasnych kofach. Przedmiotem
sprzedazy jest samochéd osobowy marki ,Abcd”, model ,Xyz”, kolor czerwony, o przebiegu
1000 km i numerze rejestracyjnym SBE11111. Pojazd zostat wyprodukowany w 2022 r. i
dopuszczony do uzytku 20.02.2022 r. Sprzedawca poza danymi obligatoryjnymi (tj. data
dopuszczenia do uzytku nowego srodka transportu oraz przebieg pojazdu) chce podac na
fakturze réwniez pozostate dane identyfikujgce pojazd.

W powyzszej sytuacji element Adnotacje wypetnia sie nastepujaco:

Nazwa elementu Nazwa pola Sposob wypetnienia

P_22 1

Fa/Adnotacje P_22A 2022-02-20
P_22BMK Abcd
P_22BMD Xyz
P_22BK Czerwony
P_22BNR SBE11111
P_22BRP 2022
P_22B 1000 km

Przykiad 7. Sposéb wypetnienia elementu Adnotacje dla Fa
Stan faktyczny:

Podatnik VAT dokonuje dostawy samochodu uzywanego, nabytego od osoby prywatnej w celu
dalszej odsprzedazy. Sprzedawca, okreslajgc podstawe opodatkowania powyzszej transakcji,
stosuje procedure VAT marza, o ktérej mowa w art. 120 ust. 4 ustawy.

Wystawiajgc fakture ustrukturyzowang, podatnik wypetni element Adnotacje w nastepujacy
sposob:

Nazwa elementu Nazwa pola Sposob wypetnienia
Fa/Adnotacje P_PMarzy 1
P_PMarzy 3 1 1
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Schemat 41. Struktura elementu Fa dla FA(1) (od pola RodzajFaktury do Podmiot2K)

tns:RodzajFaktury

Tabela 40. Opis struktury elementu Struktura elementu Fa dla FA(1) (od pola RodzajFaktury
do Podmiot2K) )

Nazwa elementu/pola Opis elementu/pola

RodzajFaktury Rodzaj faktury

Podaje sie:
- ,VAT”- w przypadku faktury podstawowej,
- ,KOR”- w przypadku faktury korygujacej,

JZAL” — w przypadku faktury dokumentujgcej
otrzymanie zaptaty lub jej czeSci przed dokonaniem
czynnosci oraz faktury wystawionej w zwigzku z art. 106f
ust. 4 ustawy,

-,ROZ"- w przypadku faktury wystawionej w zwigzku z
art. 106f ust. 3 ustawy,

- ,UPR” —w przypadku faktury, o ktérej mowa w art. 106e
ust. 5 pkt 3 ustawy,

-,KOR_ZAL"”- w przypadku faktury korygujacej fakture
dokumentujacg otrzymanie zaptaty lub jej czesSci przed
dokonaniem czynnosci oraz fakture wystawiong w
zwigzku z art. 106f ust. 4 ustawy,

- ,KOR_ROZ” — w przypadku faktury korygujacej fakture
wystawiong w zwigzku z art. 106f ust. 3 ustawy.

Uwaga!

W przypadku wystawienia faktury korygujgcej do faktury
uproszczonej, o ktérej mowa w art. 106e ust. 5 pkt 3
ustawy nalezy wskaza¢ , KOR”.
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Uwagal!

Fakture korygujacg w postaci ustrukturyzowanej mozna
wystawi¢ w przypadku korygowania obligatoryjnych,
opcjonalnych jak i fakultatywnych elementow faktury.

TypKorekty

Typ skutku korekty w ewidenc;ji [pole fakultatywne]
Podaje sie:

- ,1” — w przypadku korekty skutkujacej w dacie ujecia
faktury pierwotne;j,

- ,2"” — korekta skutkujgca w dacie wystawienia korekty,
- ,3” - korekta skutkujgca w dacie innej, w tym gdy dla
réznych pozycji faktury korygujacej data jest rézna.

PrzyczynaKorekty

Przyczyna korekty [pole fakultatywne]

Przyczyna wystawienia faktury korygujace;j

DaneFaKorygowanej

Element zawierajacy dane faktury korygowanej tj. data
wystawienia faktury korygowanej, numer faktury
korygowanej i numer KSeF faktury korygowane;.

Element moze wystgpié¢ w strukturze nieskoriczenie wiele
razy.

OkresFaKorygowanej

Okres, do ktorego odnosi sie udzielany opust lub obnizka,
w przypadku gdy podatnik udziela opustu lub obnizki
ceny w odniesieniu do dostaw towaréw lub ustug
dokonanych lub swiadczonych na rzecz jednego odbiorcy
w danym okresie (pole opcjonalne dotyczace faktury
korygujacej, o ktérej mowa w art. 106j ust. 3 ustawy).

NrFaKorygowany

Poprawny numer faktury korygowanej w przypadku, gdy
przyczyng korekty jest bftedny numer faktury
korygowanej [pole opcjonalne].

Uwaga!
Btedny numer nalezy wskaza¢ w polu NrFaKorygowanej.

Podmiot1K

Element zawierajgcy dane Podmiotul ujete w fakturze
korygowanej [element opcjonalny]

W przypadku korekty danych sprzedawcy nalezy podac
kompletne dane sprzedawcy wystepujgce w fakturze
korygowanej. Pole nie dotyczy przypadku korekty
btednego numeru NIP wystepujgcego w fakturze
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pierwotnej. Wéwczas wymagana jest korekta faktury do
wartosci zerowych.

Podmiot2K

Element zawierajgcy dane Podmiotu2 ujete w fakturze
korygowanej [element opcjonalny]

W przypadku korekty danych nabywcy wystepujgcego
jako Podmiot2 lub dodatkowego nabywcy
wystepujgcego jako Podmiot3 nalezy podac¢ kompletne
dane tego podmiotu wystepujace w fakturze
korygowanej. Korekcie nie podlegajg btedne numery
identyfikujgce nabywce oraz dodatkowego nabywce. W
przypadku korygowania pozostatych danych nabywcy lub
dodatkowego nabywcy wskazany numer identyfikacyjny
musi by¢ identyczny z numerem w czesci Podmiot2
wzglednie Podmiot3 faktury korygujacej.

Maksymalna ilos¢ wystgpien elementu: 100.

Schemat 42. Struktura elementu DaneFaKorygowanej dla Fa

Etns:Data’d\.‘:,«fstFal(mr:,rgl:n.l\ranej |

tns:DaneFaKorygowanej [a ——

Et|-|s:NrFal(n:lr),rgnt:n.ﬂ.ianej |

1.=

tns:NrKSeFFaKorygowanej |

Tabela 41. Opis struktury elementu DaneFaKorygowanej dla Fa

Nazwa pola

Opis pola

DataWystFaKorygowanej

Data wystawienia faktury korygowanej (pierwotnej),
ktorej dotyczy faktura korygujaca.

Uwaga!

Podaje sie date wystawienia faktury korygowanej,
okreslong zgodnie z art. 106na ust. 1 ustawy tj. date jej
przestania do KSeF.

NrFaKorygowanej

Numer faktury korygowanej (pierwotnej).

NrKSeFFaKorygowanej

Numer identyfikujgcy fakture korygowang (pierwotng)w
KSeF.
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Schemat 43. Struktura elementu Podmiot1K dla Fa

tns-PrefiksPodatnika |

msPodmloﬂKEI—(—'"— — tns:Daneldentyfikacyjne

Tabela 42. Opis struktury elementu Podmiot1K dla Fa

Nazwa elementu/pola

Opis elementu/pola

PrefiksPodatnika

Kod (prefiks) podatnika VAT UE dla przypadkéw
okreslonych w art. 97 ust. 10 pkt 2 i 3 ustawy oraz w
przypadku, o ktérym mowa w art. 136 ust. 1 pkt 3 ustawy,
ktory zostat wskazany w fakturze korygowanej [pole
opcjonalne]

Daneldentyfikacyjne

Element zawierajacy dane identyfikujgce podatnika,
wskazane w fakturze korygowanej

Adres

Adres podatnika, ktéry zostat wskazany w fakturze
korygowanej

Schemat 44. Struktura elementu Daneldentyfikacyjne dla Podmiot1K

tns:Daneldentyfikacyjne [ =

tns:TPodmiot1

= tns:imiePierwsze

" tns:Nazwisko

tns:PelnaNazwa

Igeesesesesessssssssmamanang

Tabela 43. Opis struktury elementu Daneldentyfikacyjne dla Podmiot1K

Nazwa pola

Opis pola

NIP

Identyfikator podatkowy NIP podatnika, ktdry zostat
wskazany w fakturze korygowanej
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ImiePierwsze

Pierwsze imie podatnika, ktére zostato wskazane w
fakturze korygowanej

Nazwisko Nazwisko podatnika, ktore zostato wskazane w fakturze
korygowanej
PelnaNazwa Petna nazwa podmiotu, ktéra zostata wskazana w

fakturze korygowanej

NazwaHandlowa

Nazwa handlowa podatnika, ktére zostata wskazana w
fakturze korygowanej [pole fakultatywne]

Schemat 45. Struktura elementu Adres dla Podmiot1K

tns:Adres [

tns:TAdres

tns:AdresPol
tns:AdresZagr

Tabela 44. Opis struktury elementu Adres dla Podmiot1K

Nazwa elementu

Opis elementu

AdresPol Adres polski podatnika, ktory zostat wskazany w fakturze
korygowanej
AdresZagr Adres zagraniczny podatnika ktéry zostat wskazany w

fakturze korygowanej
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Schemat 46. Struktura elementu AdresPol dla Adres

tns:TAdres

tns:TAdresPolski

“ tns: Wojewodztwo |

tns:AdresPol [ ==

—E=: ns:Miejscowosc I

- =t:‘s:KndPncztn
o i Rodpoczion

tns:AdresZagr

Tabela 45. Opis struktury elementu AdresPol dla Adres

Nazwa pola Opis pola
KodKraju Kod kraju, ktéry zostat wskazany w fakturze korygowanej
Wojewodztwo Nazwa wojewddztwa, ktdra zostata wskazana w fakturze

korygowanej [pole fakultatywne]

Powiat Nazwa powiatu, ktory zostat wskazany w fakturze
korygowanej [pole fakultatywne]

Gmina Nazwa gminy, ktdora zostata wskazana w fakturze
korygowanej [pole fakultatywne]

Ulica Nazwa ulicy, ktéra zostata wskazana w fakturze
korygowanej [pole opcjonalne]

NrDomu Numer budynku, ktéry zostat wskazany w fakturze
korygowanej
NrLokalu Numer lokalu, ktéry zostat wskazany w fakturze

korygowanej [pole opcjonalne]

Miejscowosc Nazwa miejscowosci, ktéra zostata wskazana w fakturze
korygowanej

75



KodPocztowy Kod pocztowy, ktéry zostat wskazany w fakturze
korygowanej

Poczta Nazwa urzedu pocztowego, ktéry zostat wskazany w
fakturze korygowanej [pole fakultatywne]

GLN Globalny Numer Lokalizacyjny, ktéry zostat wskazany w
fakturze korygowanej [pole fakultatywne]

Schemat 47. Struktura elementu AdresZagr dla Adres

tns:TAdres

(nehares B3 (B E

tns:AdresPol
tns:TAdresZagraniczny

--+tns:Ulica

tns:AdresZagr ]

n<-NrDomu :

Tabela 46. Opis struktury elementu AdresZagr dla Adres

Nazwa pola Opis pola
KodKraju Kod kraju, ktdry zostat wskazany w fakturze korygowanej
KodPocztowy Kod pocztowy, ktéry zostat wskazany w fakturze

korygowanej [pole opcjonalne]

Miejscowosc

Nazwa miejscowosci, ktora zostata wskazana w fakturze
korygowanej

Ulica Nazwa ulicy, ktéra zostata wskazana w fakturze
korygowanej [pole opcjonalne]

NrDomu Numer budynku ktéry zostat wskazany w fakturze
korygowanej [pole opcjonalne]

NrLokalu Numer lokalu ktéory zostat wskazany w fakturze

korygowanej [pole opcjonalne]
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GLN

Globalny Numer Lokalizacyjny, ktéry zostat wskazany w
fakturze korygowanej [pole fakultatywne]

Schemat 48. Struktura elementu Podmiot2K dla Fa

 tns:Podmiot2K E]—{ ==~ F}+—] tns:Daneldentyfikacyjne

= tns-PrefiksNabywcy |

t--4 tns:Adres

Tabela 47. Opis struktury elementu Podmiot2K dla Fa

Nazwa elementu/pola

Opis elementu/pola

PrefiksNabywcy

Kod (prefiks) nabywcy VAT UE, o ktérym mowa w art.
106e ust. 1 pkt 24 ustawy oraz w przypadku, o ktédrym
mowa w art. 136 ust. 1 pkt 4 ustawy, ktéry zostat
wskazany w fakturze korygowanej [pole opcjonalne]

Daneldentyfikacyjne

Element zawierajgcy dane identyfikujgce nabywce,
wskazane w fakturze korygowane;j

Adres

Element zawierajgcy dane dotyczgce adresu nabywcy
zawarte w fakturze korygowanej

Element opcjonalny dla przypadkéw okreslonych w art.
106e ust. 5 pkt 3 ustawy.

Schemat 49. Struktura elementu Daneldentyfikacyjne dla Podmiot2K

tns:Daneldentyfikacyjne ]

RSN
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Tabela 48. Opis struktury elementu Daneldentyfikacyjne dla Podmiot2K

Nazwa pola Opis pola
NIP Identyfikator podatkowy NIP nabywcy, ktéry zostat
wskazany w fakturze korygowanej
NrIiD Identyfikator podatkowy nabywcy inny niz NIP, ktdéry
zostat wskazany w fakturze korygowane;j
BrakID Podmiot nieposiadajacy identyfikatora podatkowego

Podaje sie ,1”w przypadku gdy w fakturze korygowanej
wskazano, ze nabywca nie posiada identyfikatora
podatkowego NIP ani NriD.

ImiePierwsze

Pierwsze imie nabywcy, ktdére zostato wskazane w
fakturze korygowane;j

Nazwisko Nazwisko nabywcy, ktdre zostato wskazane w fakturze
korygowanej
PelnaNazwa Petna nazwa nabywcy, ktéra zostata wskazana w fakturze

korygowanej

NazwaHandlowa

Nazwa handlowa nabywcy, ktora zostata wskazana w
fakturze korygowanej [pole fakultatywne]

Schemat 50. Struktura elementu Adres dla Podmiot2K

tns:AdresPol
__________ tns:AdresZagr

Tabela 49. Opis struktury elementu Adres dla Podmiot2K

Nazwa elementu

Opis elementu

AdresPol

Adres polski nabywcy, ktéry zostat wskazany w fakturze
korygowanej
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AdresZagr

Adres zagraniczny nabywcy, ktéry zostat wskazany w
fakturze korygowanej

Schemat 51. Struktura elementu AdresPol dla Adres

tns:TAdres

tns:TAdresPolski

Etr1s:|(<:|<:|l(raju

tns:AdresPol [ ==

Ems.l(odPocz'towy
i--FtnsPoczt

tns:AdresZagr

Tabela 50. Opis struktury elementu AdresPol dla Adres

Nazwa pola Opis pola
KodKraju Kod kraju, ktdry zostat wskazany w fakturze korygowanej
Wojewodztwo Nazwa wojewddztwa, ktdra zostata wskazana w fakturze

korygowanej [pole fakultatywne]

Powiat Nazwa powiatu, ktéry zostat wskazany w fakturze
korygowanej [pole fakultatywne]

Gmina Nazwa gminy, ktdra zostata wskazana w fakturze
korygowanej [pole fakultatywne]

Ulica Nazwa ulicy, ktdra zostata wskazana w fakturze

korygowanej [pole opcjonalne]

79



NrDomu Numer budynku, ktdry zostat wskazany w fakturze
korygowanej
NrLokalu Numer lokalu, ktéry zostat wskazany w fakturze

korygowanej [pole opcjonalne]

Miejscowosc

Nazwa miejscowosci, ktéra zostata wskazana w fakturze
korygowanej

KodPocztowy Kod pocztowy, ktéry zostat wskazany w fakturze
korygowanej

Poczta Nazwa urzedu pocztowego, ktéry zostat wskazany w
fakturze korygowanej [pole fakultatywne]

GLN Globalny Numer Lokalizacyjny, ktéry zostat wskazany w

fakturze korygowanej [pole fakultatywne]

Schemat 52. Struktura elementu AdresZagr dla Adres

tns:TAdres

=tn s:KodKraju

Tabela 51. Opis struktury elementu AdresZagr dla Adres

Nazwa pola

Opis pola

KodKraju

Kod kraju, ktéry zostat wskazany w fakturze korygowanej
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KodPocztowy Kod pocztowy, ktéry zostat wskazany w fakturze
korygowanej [pole opcjonalne]

Miejscowosc Nazwa miejscowosci, ktéra zostata wskazana w fakturze
korygowanej

Ulica Nazwa ulicy, ktéra =zostata wskazana w fakturze
korygowanej [pole opcjonalne]

NrDomu Numer budynku ktéry zostat wskazany w fakturze
korygowanej [pole opcjonalne]

NrLokalu Numer lokalu ktéory zostat wskazany w fakturze
korygowanej [pole opcjonalne]

GLN Globalny Numer Lokalizacyjny, ktéry zostat wskazany w
fakturze korygowanej [pole fakultatywne]

Schemat 53. Struktura elementu Fa (od pola FP do elementu Zamowienie)

--4 tns:DodatkowyOpis
I'-_-_-_-_ asssmsmssssmesssnnn) nmn

0.12

- FoeNrpazalicaows] |

0.100

- ns:ZwrotAkcyzy

1 tns:Rozliczenie

4 tns:Platnosc

..............................

:--1 tns:WarunkiTransakcji

t--1 tns:Zamowienie
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Tabela 52. Opis struktury elementu Fa (od pola FP do elementu Zamowienie)

Nazwa elementu/pola

Opis elementu/pola

FP

Faktura, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3d ustawy [pole
fakultatywne]

Podaje sie ,, 1” w celu zawarcia w fakturze informacji, ze
jest to faktura, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3d ustawy.

TP

Istniejgce powigzania miedzy nabywcg a dokonujgcym
dostawy towaréw lub ustugodawcg, zgodnie z § 10 ust. 4
pkt 3, z zastrzezeniem ust. 4b rozporzadzenia w sprawie
szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towardw i ustug’ [pole fakultatywne]

Podaje sie ,1” w celu zawarcia w fakturze informacji o
ww. istniejagcych powigzaniach.

Uwagal!

Oznaczenia , TP” nie stosuje sie w przypadku dostaw
towaréw oraz Swiadczenia ustug, gdy powigzania miedzy
nabywcg a dokonujgcym dostawy towaréw lub
ustfugodawcg wynikajg wytgcznie z powigzania ze
Skarbem Panistwa lub jednostkami samorzgdu
terytorialnego, lub ich zwigzkami.

DodatkowyOpis

Element zawierajacy pola rezerwowe przeznaczone dla
wykazywania dodatkowych informacji na fakturze, w tym
wymaganych przepisami prawa, dla ktorych nie
przewidziano  innych pol/elementéw [element
fakultatywny]

Maksymalna ilos¢ wystgpien: 12.

NrFaZaliczkowej

Numery poprzednich faktur zaliczkowych [pole
opcjonalne]

Pole dotyczy faktury wystawianej po wydaniu towaru lub
wykonaniu ustugi, o ktérej mowa w art. 106f ust. 3 i
ostatniej z faktur, o ktérej mowa w art. 106f ust. 4
ustawy[pole opcjonalne].

Maksymalna ilos¢ wystgpien: 100.

7Dz. U.z2019r. poz. 1988, z pézn. zm.
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ZwrotAkcyzy

Informacja dodatkowa niezbedna dla rolnikéw
ubiegajgcych sie o zwrot podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napedowego [pole fakultatywne]

Podaje sie ,1” w celu zawarcia w fakturze informacji
dodatkowej dotyczacej zwrotu akcyzy, niezbednej dla
rolnikdw ubiegajacych sie o zwrot podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego.

FaWiersze Element zawierajgcy szczegdétowe pozycje faktury w
walucie, w ktérej wystawiono fakture [element
opcjonalny]

Rozliczenie Element zawierajacy informacje w zakresie dodatkowych
rozliczen na fakturze [element fakultatywny]

Ptatnosc Element zawierajacy informacje w zakresie warunkéw
ptatnosci [element fakultatywny]

WarunkiTransakgcji Element zawierajacy informacje w zakresie warunkéw
transakcji, o ile wystepuja [element fakultatywny]

Zamowienie Element dotyczgcy zamdwienia lub umowy, o ktérych

mowa w art. 106f ust. 1 pkt 4 ustawy (dla faktur
zaliczkowych) w walucie, w ktdrej wystawiono fakture
zaliczkowa [element opcjonalny]

Schemat 54. Struktura elementu DodatkowyOpis dla Fa

{ tns:DodatkowyOpis L]

tns:TKluczWartosc

tns:Klucz

tns:Wartosc

st

0.12

Tabela 53. Opis struktury elementu DodatkowyOpis dla Fa

Nazwa pola

Opis pola

Klucz

Klucz dla pola niezdefiniowanego, stanowigcego element
typu ztozonego klucz-wartosé.

Podaje sie nazwe pola rezerwowego przeznaczonego dla
wykazywania dodatkowych informacji na fakturze, w tym
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wymaganych przepisami prawa, dla ktérych nie
przewidziano innych pél/elementéw. Nazwe wskazuje

podatnik.

Wartosc Wartos¢ pola, stanowigcego element typu ztozonego
klucz-wartos¢, dla ktérego nazwe (klucz) okreslit
podatnik.

Podaje sie warto$¢ pola rezerwowego przeznaczonego
dla wykazywania dodatkowych informacji na fakturze, w
tym wymaganych przepisami prawa, dla ktérych nie
przewidziano innych pdl/elementéw.

Przyktad 8. Sposdb wypetnienia elementu DodatkowyOpis (typ ztozony klucz-wartosé)
Stan faktyczny:

Podatnik VAT wystawia fakture dokumentujgca sprzedaz energii elektrycznej. Na fakturze
podaje numer licznika (11/2018/BED) oraz adres punku poboru (44-444 Bedzin, ul. Biata 7).

W celu uwzglednienia powyzszych danych na fakturze, podatnik (wystawca) moze
wykorzystac typ ztozony klucz-wartosc:

Nazwa elementu Element typu ztozonego Sposob wypetnienia
Fa/DodatkowyOpis Klucz Numer licznika
Wartosc 11/2018/BED
Fa/DodatkowyOpis Klucz Adres punktu poboru
Wartosc 44-444 Bedzin, ul. Biata 7

Przyktad 9. Sposéb wypetnienia elementu DodatkowyOpis (typ ztozony klucz-wartosc)
Stan faktyczny:

Podatnik VAT wystawia fakture dokumentujgcq sprzedaz wody w danym okresie
rozliczeniowym. Odczyt wodomierza o numerze 001/ABC/3 odbyt sie w dniu 31.01.2022 .

Stan poczatkowy licznika, w pierwszym dniu okresu rozliczeniowego wynidst 18 m3, natomiast
stan koncowy licznika na ostatni dzied okresu rozliczeniowego wynidst 99 m3. Zuzycie w
okresie rozliczeniowym wyniosto wiec tgcznie 81 m3 wody.

Wystawiajgc fakture podatnik (wystawca) w elemencie Fa/FaWiersze/FaWiersz, w polach P_7,
P_8A oraz P_8B wskazat nazwe sprzedawanego towaru (woda), jego miare (m3) i ilos¢ (81).

Natomiast w celu uwzglednienia dodatkowych danych na fakturze (np. daty odczytu, numeru
i stanu licznika), podatnik moze wykorzystac¢ typ ztozony klucz-wartosé:
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Nazwa elementu

Element typu ztozonego

Sposdb wypetnienia

Fa/DodatkowyOpis Klucz Data odczytu
Wartosc 2022-01-31
Fa/DodatkowyOpis Klucz Numer wodomierza
Wartosc 001/ABC/3
Fa/DodatkowyOpis Klucz Stan poczatkowy licznika
Wartosc 18 m3
Fa/DodatkowyOpis Klucz Stan koncowy licznika
Wartosc 99 m3

Przyktad 10. Sposdb wypetnienia elementu DodatkowyOpis (typ ztozony klucz-wartosé)

Stan faktyczny:

Podatnik VAT wystawia fakture dokumentujgcg sprzedaz ustug telekomunikacyjnych. Na
fakturze podaje rowniez zbiorczg informacje w zakresie zrealizowanych potgczen i wystanych
wiadomosci w danym okresie rozliczeniowym:

- liczba wystanych wiadomosci SMS — 84,

- liczba wystanych wiadomos$ci MMS — 16,

- liczba wykonanych potaczen krajowych - 76,

- tgczny czas potaczen krajowych - 08:40:28,

- liczba wykonanych potfaczen miedzynarodowych - 4,

- taczny czas potgczen miedzynarodowych —01:12:35.

W celu uwzglednienia powyzszych danych na fakturze, podatnik (wystawca) moze
wykorzystac typ ztozony klucz-wartosé:

Nazwa elementu Element typu ztozonego Sposob wypetnienia
Fa/DodatkowyOpis Klucz Liczba wystanych wiadomosci SMS
Wartosc 84
Fa/DodatkowyOpis Klucz Liczba wystanych wiadomosci MMS
Wartosc 16
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Fa/DodatkowyOpis Klucz Liczba wykonanych potgczen

krajowych
Wartosc 76
Fa/DodatkowyOpis Klucz taczny czas pofaczen krajowych
Wartosc 08:40:28
Fa/DodatkowyOpis Klucz Liczba wykonanych potgczen

miedzynarodowych

Wartosc 4

Fa/DodatkowyOpis Klucz taczny czas potaczen
miedzynarodowych

Wartosc 01:12:35

WAZNE

Element DodatkowyOpis moze wystgpi¢ w strukturze faktury ustrukturyzowanej maksymalnie
12 razy. Kazde z pdl wchodzacych w sktad typu ztozonego klucz-wartos¢ moze zawiera¢ maks.
256 znakdéw.

Dzieki powyzszemu rozwigzaniu istnieje mozliwo$¢é zawarcia w fakturze informac;ji,
specyficznych dla branzy, w ramach ktérej dziata podatnik (np. sprzedaz ustug
telekomunikacyjnych, energii elektrycznej, gazu, wody itp.).

Przyktad 11. Sposéb wypetnienia elementu DodatkowyOpis (typ ztozony klucz-wartos¢)
Stan faktyczny:

Podatnik VAT dokonuje sprzedazy towaru o wartosci 100 zt netto + 23 zt VAT. W zwigzku z
brzmieniem art. 29a ust. 1i 6 ustawy, w podstawie opodatkowania podatnik ujat réwniez koszt
transportu tego towaru (20 zt). Informacje w tym zakresie chce ujg¢ w fakturze
ustrukturyzowanej.

W celu uwzglednienia powyzszych danych na fakturze, mozna wykorzystac typ ztozony klucz-
wartosé:

Nazwa elementu Element typu ztozonego Sposob wypetnienia
Fa/DodatkowyOpis Klucz Wartos¢ kosztow
transportu w cenie netto
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Wartosc 20 zt

Element FaWiersze dla Fa

Element FaWiersze zawiera szczegdtowe pozycje faktury w walucie, w ktdrej wystawiono
fakture.

Jest element opcjonalny dla faktury zaliczkowej, faktury korygujacej fakture zaliczkowg, oraz
faktur korygujacych dotyczgcych wszystkich dostaw towaréw lub ustug dokonanych lub
$Swiadczonych w danym okresie, o ktérych mowa w art. 106j ust. 3 ustawy, dla ktérych nalezy
podac¢ dane dotyczace opustu lub obnizki w podziale na stawki podatku i procedury w sekcji
Fa.

W przypadku faktur korygujacych, o ktérych mowa w art. 106j ust. 3 ustawy, gdy opust lub
obnizka ceny odnosi sie do czesci dostaw towardéw lub ustug dokonanych lub swiadczonych w
danym okresie w sekcji FaWiersz nalezy poda¢ nazwy (rodzaje) towardw lub ustug objetych
korekta.

W przypadku faktur, o ktérych mowa w art. 106f ust. 3 ustawy nalezy prezentowac petne
wartosci zamowienia lub umowy. W przypadku faktur korygujacych pozycje faktury (w tym
faktur korygujacych faktury, o ktérych mowa w art. 106f ust. 3 ustawy, jesli korekta dotyczy
wartosci zamdwienia) nalezy prezentowad réznice wynikajgce z korekty poszczegdinych
pozycji lub storna poszczegdlnych pozycji korygowanych i prawidtowe wartosci korygowanych
pozycji jako osobne wiersze.

W przypadku faktur korygujacych faktury, o ktérych mowa w art. 106f ust. 3 ustawy, jesli
korekta nie dotyczy wartosci zamdwienia i jednoczesnie zmienia wysoko$¢ podstawy
opodatkowania lub podatku, nalezy wprowadzi¢ zapis stornujgcy dany wiersz wg stanu przed
korektg i zapis przywracajgcy wartos¢ zamoéwienia w celu potwierdzenia braku zmiany jego

wartosci.

Schemat 55. Struktura elementu FaWiersze dla Fa

tns:LiczbaWierszyFaktury

tns:WartoscWierszyFaktury1 |

87



Tabela 54. Opis struktury elementu FaWiersze dla Fa

Nazwa elementu/pola

Opis elementu/pola

LiczbaWierszyFaktury

Liczba wierszy faktury

Podaje sie taczng liczbe wierszy faktury.

WartoscWierszyFakturyl

taczna wartos¢ kolumny P_11

Podaje sie sume wartosci dostarczonych towardw lub
wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez kwoty
podatku (sume wartosci sprzedazy netto dla wszystkich
wierszy faktury).

WartoscWierszyFaktury2

taczna wartos¢ kolumny P_11A

Podaje sie sume wartosci sprzedazy brutto (w przypadku
zastosowania art. 106e ust. 7 i 8 ustawy) dla wszystkich
wierszy faktury.

FaWiersz

Element zawierajacy szczegétowe pozycje faktury w
walucie, w ktorej wystawiono fakture.

Element moze wystgpic w strukturze faktury
ustrukturyzowanej nieskoniczenie wiele razy, w zwigzku z
czym mozliwe jest wystawienie jednej faktury
zawierajgcej wiele pozycji sprzedazowych.
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Schemat 56. Struktura elementu FaWiersz dla FaWiersze (pola od NrWierszaFa do
KursWaluty)

= tns:NrWierszaFa

-1 tns:PKOB |

tns:Dodatkowelnfo

:‘-":ztns:KwotaAkcyzy

tns:Procedura :

s KursWaluty |

Tabela 55. Opis struktury elementu FaWiersz dla FaWiersze (od pola NrWierszaFa do
KursWaluty)

Nazwa pola Opis pola

NrWierszaFa Kolejny numer wiersza faktury
Podaje sie kolejny numer wiersza faktury.

Przyktad:

W przypadku faktury dokumentujqcej sprzedaz dwdch
réznych towarow w przypadku pierwszej pozycji na
fakturze NrWierszaFa powinien rownac¢ sie ,1”, a w
przypadku drugiej pozycji na fakturze, NrWierszaFa
powinien réwnac sie ,,2” (itd.).
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UU_ID

Uniwersalny unikalny numer wiersza faktury [pole
fakultatywne]

Pole tekstowe zawierajgce uniwersalny, unikalny
identyfikator danych, umozliwiajagcy jednoznaczne
zidentyfikowanie wiersza faktury. Pozgdang unikalnoscig
pola UU_ID jest unikalnos¢ w skali danego podatnika lub
danego systemu wykorzystywanego przez danego
podatnika.

P_6A

Data dokonania lub zakoriczenia dostawy towaréw lub
wykonania ustugi lub data otrzymania zaptaty, o ktorej
mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy, o ile taka data jest
okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury [pole
opcjonalne].

Pole wypetnia sie w przypadku, gdy dla poszczegdlnych
pozycji faktury wystepujg rézne daty. W przeciwnym
przypadku pole pozostaje puste.

Uwagal!
W przypadku, gdy dla wszystkich pozycji faktury data jest
wspodlna — wypetnia sie pole P_6 (element Fa).

P_7

Nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi

Pole opcjonalne wytacznie dla przypadku okreslonego w
art 106j ust. 3 pkt 2 ustawy, tj. faktury korygujacej
dotyczacej wszystkich dostaw towaréw lub ustug
dokonanych lub swiadczonych w danym okresie.

GTIN

Globalny  Numer Jednostki  Handlowej [pole
fakultatywne]

Podaje sie cyfrowy kod GTIN towaru lub ustugi, ktérych
sprzedaz jest dokumentowana faktura.

GTIN to numer pozwalajacy na identyfikacje towardéw i
ustug na catym swiecie, jest to cyfrowy odpowiednik
kodu EAN .

PKWiU

Symbol Polskiej Klasyfikacji Wyrobéw i Ustug [pole
fakultatywne]

Obecnie na potrzeby podatku od towardéw i ustug, stosuje
sie Polska Klasyfikacje Wyrobéw i Ustug z 2015 r.

CN

Symbol Nomenklatury Scalonej [pole fakultatywne]
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Podaje sie symbol Nomenklatury Scalonej CN.

PKOB

Symbol Polskiej Klasyfikacji Obiektéw Budowlanych [pole
fakultatywne]

Podaje sie symbol Polskiej Klasyfikacji Obiektow
Budowlanych.

Dodatkowelnfo

Pole przeznaczone do wpisania przez sprzedawce
dodatkowych danych, ktére nie zostaty uwzglednione w
elementach struktury i nie s3 wymagane przepisami, a
ktdre moga znalez¢ sie na fakturze [pole fakultatywne]

W polu mozna poda¢ np. szczegétowe dane
identyfikujgce  przedmiot sprzedazy tj. materiat
wykonania, kolor, rozmiar, cechy szczegélne itp.

Przyktad:
P_7 - ,Stot kuchenny”
Dodatkowelnfo - ,,rozmiar 90x120 cm, dgb”

P_8A

Miara dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych
ustug

Pole opcjonalne dla przypadku okreslonego w art. 106e
ust. 5 pkt 3 ustawy (faktura uproszczona do 450 zt).

P 8B

llos¢ (liczba) dostarczonych towaréw lub zakres
wykonanych ustug

Pole opcjonalne dla przypadku okreslonego w art. 106e
ust. 5 pkt 3 ustawy (faktura uproszczona do 450 zt).

P_9A

Cena jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku
(cena jednostkowa netto)

Pole opcjonalne dla przypadkdw okreslonych w art. 106e
ust. 2 i 3 oraz ust. 5 pkt 3 ustawy (tj. Swiadczenie ustug
turystyki, dla ktérych podstawe opodatkowania stanowi
marza zgodnie z art. 119 ustawy; dostawa towarow
uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich,
antykéw, dla ktorych podstawe opodatkowania stanowi
marza zgodnie z art. 120 ust. 4 i ust. 5 ustawy; faktura
uproszczona do 450 zt).
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P 9B

Cena wraz z kwotg podatku (cena jednostkowa brutto)
[pole opcjonalne]

Pole dotyczy przypadku zastosowania art. 106e ust. 7 i 8
ustawy — tj. gdy kwote podatku w odniesieniu do
dostarczanych towaréw lub swiadczonych ustug objetych
dang stawka podatku podatnik oblicza wedtug
nastepujgcego wzoru:

KP = WB x SP/100+SP

gdzie

KP - oznacza kwote podatku,

WB - oznacza wartos¢ dostarczonych towaréw lub
wykonanych  ustug objetych  stawka podatku,
uwzgledniajagcg kwote podatku (warto$¢ sprzedazy
brutto),

SP - oznacza stawke podatku.

Jezeli podatnik oblicza kwote podatku w powyzszy
sposdb, zamiast ceny jednostkowej netto podatnik moze
wykazywac na fakturze cene wraz z kwotg podatku (cene
jednostkowa brutto), a zamiast wartosci sprzedazy netto
- wartos¢ sprzedazy brutto.

P_10

Kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w
formie rabatu z tytutu wczesniejszej zapfaty, o ile nie
zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto.

Pole opcjonalne dla przypadkéw okreslonych w art. 106e
ust. 2 i 3 oraz ust. 5 pkt 1 ustawy, tj.: Swiadczenie ustug
turystyki, dla ktérych podstawe opodatkowania stanowi
marza zgodnie z art. 119 ustawy; dostawa towarow
uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich,
antykéw, dla ktorych podstawe opodatkowania stanowi
marza zgodnie z art. 120 ust. 4 i ust. 5 ustawy; dostawa
towarow i Swiadczenie ustug dokonywanych przez
podatnika posiadajgcego na terytorium kraju siedzibe
dziatalnosci gospodarczej lub state miejsce prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, z ktérego dokonywane s3 te
czynnosci, a w przypadku braku na terytorium kraju
siedziby dziatalnosci gospodarczej oraz statego miejsca
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - posiadajgcego
na terytorium kraju state miejsce zamieszkania albo
zwykte miejsce pobytu, z ktérego dokonywane s3 te
czynnosci, w przypadku gdy miejscem Swiadczenia jest
terytorium panstwa cztonkowskiego inne niz terytorium
kraju, a osobg zobowigzang do zapfaty podatku od
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wartosci dodanej jest nabywca towaru lub ustugobiorca i
faktura dokumentujgca te czynnosci nie jest wystawiana
przez tego nabywce lub ustugobiorce w imieniu i na rzecz
podatnika.

P 11

Wartos¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug,
objetych transakcjg, bez kwoty podatku (wartosé
sprzedazy netto).

Pole opcjonalne dla przypadkéw okreslonych w art. 106e
ust. 2 i 3 oraz ust. 5 pkt 3 ustawy, tj. Swiadczenie ustug
turystyki, dla ktérych podstawe opodatkowania stanowi
marza zgodnie z art. 119 ustawy; dostawa towaréw
uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich,
antykow, dla ktérych podstawe opodatkowania stanowi
marza zgodnie z art. 120 ust. 4 i ust. 5 ustawy; faktura
uproszczona do 450 zt).

P_11A

Wartos$¢ sprzedazy brutto, w przypadku zastosowania
art. 106e ust. 7 i 8 ustawy [pole opcjonalne]

Pole dotyczy przypadku zastosowania art. 106e ust. 7 i 8
ustawy — tj. gdy kwote podatku w odniesieniu do
dostarczanych towaréw lub $wiadczonych ustug objetych
dang stawka podatku podatnik oblicza wedtug
nastepujacego wzoru:

KP = WB x SP/100+SP

gdzie

KP - oznacza kwote podatku,

WB - oznacza warto$¢ dostarczonych towaréw lub
wykonanych  ustug objetych stawka podatku,
uwzgledniajagcg kwote podatku (warto$é¢ sprzedazy
brutto),

SP - oznacza stawke podatku.

Jezeli podatnik oblicza kwote podatku w powyzszy
sposdb, zamiast ceny jednostkowej netto podatnik moze
wykazywac na fakturze cene wraz z kwotg podatku (cene
jednostkowg brutto), a zamiast wartosci sprzedazy netto
- wartos¢ sprzedazy brutto.

P 12

Stawka podatku: 23, 22,8, 7, 5, 4, 3, 0, np, zw, 00

Pole opcjonalne dla przypadkdw okreslonych w art. 106e
ust. 2, 3, 4 pkt 3 i ust. 5 pkt 3 ustawy, tj.: swiadczenie
ustug turystyki, dla ktérych podstawe opodatkowania
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stanowi marza zgodnie z art. 119 ustawy; dostawa
towaréw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw
kolekcjonerskich, antykoéw, dla ktérych podstawe
opodatkowania stanowi marza zgodnie z art. 120 ust. 4 i
ust. 5 ustawy; sprzedaz zwolniona, o ktérej mowa w art.
106b ust. 3 pkt 2 ustawy, faktura uproszczona do 450 zt.

P_12_XII

Stawka podatku od wartosci dodanej w przypadku, o
ktorym mowa w dziale Xll w rozdziale 6a ustawy [pole
opcjonalne]

Podaje sie stawke podatku od wartosci dodanej w
przypadku  wystawienia  faktury = dokumentujacej
czynnosci realizowane przez podatnika
zidentyfikowanego na terytorium kraju do procedury
unijnej OSS.

Na stronie Komisji Europejskiej dostepna jest Baza
stawek podatkowych w innych krajach UE.

P_12 Procedura

Wskazanie procedury dla wiersza faktury [pole
fakultatywne]

Podaje sie:
- ,1” — w przypadku stawki 0% stosowanej w ramach
sprzedazy krajowej (np. 0% na podstawie art. 83 ust. 1
pkt 23 ustawy),

22”7 — w przypadku stawki 0% stosowanej w
wewnatrzwspolnotowej dostawie towaréw,
- ,3” —w przypadku stawki 0% stosowanej w eksporcie
towarow,
- 4" —w przypadku dostawy towarow oraz swiadczenia
ustug opodatkowanych poza terytorium kraju (np.
Swiadczenie ustug budowlanych na nieruchomosci
potozonej w innym kraju cztonkowskim, dla ktérych
zobowigzanym do zaptaty podatku od wartosci dodanej
jest ustugobiorca),
- ,5” —w przypadku swiadczenia ustug z art. 100 ust. 1 pkt
4 ustawy (np. Swiadczenie ustug ttumaczeniowych na
rzecz na podatnika podatku od wartosci dodanej
zidentyfikowanego na potrzeby podatku od wartosci
dodanej, dla ktorych zobowigzanym do zaptaty podatku
od wartosci dodanej jest ustugobiorca),
- ,6” — w przypadku dostawy towaru oraz swiadczenia
ustug wymienionych w zatgczniku 15 (niezaleznie od
wartosci danego towaru oraz niezaleznie czy cata
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transakcja dokumentowana fakturg podlega
obowigzkowemu mechanizmowi podzielonej ptatnosci),
- ,77 — w przypadku pozostatej sprzedazy krajowej
(nieobjetej oznaczeniami od ,,1” —,,6”).

Uwagal!

W przypadku, gdy przedmiotem czynnosci wskazanych w
pozycjach ,1” - ,5” , s towary lub ustugi wymienione w
pozycji ,6”, woéwczas wskazuje sie wytgcznie jedng
procedure wymieniong w pozycjach ,, 1”-,5”. Nie stosuje
sie wtedy oznaczenia ,6”. W przypadku czynnosci
wskazanych pod pozycja ,,5”, ktérych zakres odpowiada
rowniez pozycji ,4” wypetnia sie wytacznie pozycje ,,5”.

Uwagal!

Wskazanie procedury dla wiersza faktury nie dotyczy
faktur dokumentujacych czynnosci, realizowane przez
podatnika zidentyfikowanego na terytorium kraju do
procedury unijnej OSS - zawierajgcych stawke podatku
od wartosci dodanej (tj. gdy wypetniono pole P_12 XIl, a
nie pole P_12).

Uwagal!

w przypadku, gdy podatnik dokonat
wewnatrzwspolnotowej dostawy towaréw lub eksportu
towarow i wystawiajgc fakture wskazat odpowiednio
wartos¢ ,,2” lub ,,3” w polu P_12_Procedura, a nastepnie
w ustawowym terminie nie otrzymat dokumentéw
uprawniajgcych go do zastosowania 0% stawki podatku,
wskutek czego opodatkowat dostawe w
ewidencji/deklaracji wtasciwg stawka krajowg — nie
wystawia faktury korygujgcej w tym zakresie.

KwotaAkcyzy

Kwota podatku akcyzowego zawarta w cenie towaru
[pole fakultatywne]

Zgodnie z art. 10 ust. 12 ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r.
o podatku akcyzowym?® na zadanie nabywcy podatnik
akcyzy wykazuje w fakturze lub oswiadczeniu zatgczanym
do faktury kwote akcyzy zawartg w cenie wyrobdw
akcyzowych wykazanych w tej fakturze.

GTU

Oznaczenie dotyczgce dostawy towaru i Swiadczenia
ustug [pole fakultatywne]

8Dz. U.z2020r. poz. 722 ze zm.

95



Podaje sie:

- ,GTU_01” - w przypadku dostawy towardw, o ktdrych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. a rozporzadzenia w sprawie
szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towardéw i ustug.

Symbol ,GTU_01” oznacza dostawe napojow
alkoholowych o zawartosci alkoholu powyzej 1,2%, piwa
oraz napojoéw alkoholowych bedacych mieszaning piwa i
napojéow bezalkoholowych, w ktérych zawartosc
alkoholu przekracza 0,5% (CN od 2203 do 2208).

- ,GTU_02” - w przypadku dostawy towardéw, o ktérych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. b rozporzadzenia w sprawie
szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towaréw i ustug.

Symbol ,,GTU_02” oznacza dostawe towaréw, o ktérych
mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy.

- ,GTU_03” - w przypadku dostawy towardw, o ktdrych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. c rozporzadzenia w sprawie
szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towarow i ustug.

Symbol ,GTU_03” oznacza dostawe olejéw opatowych
nieujetych w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. b, olejow smarowych i
pozostatych olejéw (CN od 2710 19 71 do 271019 83 i CN
od 2710 19 87 do 2710 19 99, z wytgczeniem smardow
plastycznych zaliczonych do kodu CN 2710 19 99), olejow
smarowych (CN 2710 20 90) oraz preparatdw smarowych
(CN 3403, z wyfaczeniem smaréw plastycznych objetych

ta pozycjg).

- ,GTU_04” - w przypadku dostawy towardw, o ktdrych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. d rozporzadzenia w sprawie
szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towarow i ustug.

Symbol ,GTU _04” oznacza dostawe wyrobdw
tytoniowych, suszu tytoniowego, ptynu do papieroséw
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elektronicznych i wyrobéw nowatorskich, w rozumieniu
przepiséw o podatku akcyzowym.

- ,GTU_05” - w przypadku dostawy towardw, o ktdrych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. e rozporzadzenia w sprawie
szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towardw i ustug.

Symbol ,,GTU_05" oznacza dostawe odpadow - wytacznie
okreslonych w poz. 79-91 zatacznika nr 15 do ustawy.

- ,GTU_06" - w przypadku dostawy towardw, o ktérych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. f rozporzadzenia w sprawie
szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towaréw i ustug.

Symbol ,GTU_06" oznacza dostawe urzadzen
elektronicznych oraz czesci i materiatéw do nich,
wytacznie okredlonych w poz. 7, 8, 59-63, 65, 66, 69 i 94-
96 zatgcznika nr 15 do ustawy, a takze folii typu stretch
okreslonej w poz. 9 tego zatacznika.

- ,GTU_07” - w przypadku dostawy towardw, o ktdrych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. g rozporzadzenia w sprawie
szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towarow i ustug.

Symbol ,,GTU_07” oznacza dostawe pojazdéw oraz czesci
(CN od 8701 do 8708).

- ,GTU_08” - w przypadku” dostawy towardéw, o ktdrych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. h rozporzadzenia w sprawie
szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towarow i ustug.

Symbol ,,GTU_08"” oznacza dostawe metali szlachetnych
oraz nieszlachetnych - wytacznie okreslonych w poz. 1
zatgcznika nr 12 do ustawy oraz w poz. 12-25, 33-40, 45,
46, 56 i 78 zatacznika nr 15 do ustawy.

- ,GTU_09” - w przypadku dostawy towardw, o ktdrych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. i rozporzadzenia w sprawie
szczegbdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
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podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towardw i ustug.

Symbol ,GTU 09” oznacza dostawe produktéw
leczniczych, srodkéw  spozywczych  specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych
- wytgcznie objetych obowigzkiem zgtoszenia, o ktorym
mowa w art. 37av ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
- Prawo farmaceutyczne®.

- ,GTU_10” - w przypadku dostawy towardw, o ktérych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. j rozporzadzenia w sprawie
szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towaréw i ustug.

Symbol ,,GTU_10" oznacza dostawe budynkéw, budowli i
gruntéw oraz ich czesci i udziatéw w prawie witasnosci, w
tym réwniez zbycia praw, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1
ustawy.

- ,GTU_11" - w przypadku swiadczenia ustug, o ktérych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 2 lit. a rozporzadzenia w sprawie
szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towarow i ustug.

Symbol ,GTU_11" oznacza swiadczenie ustug w zakresie
przenoszenia uprawnien do emisji gazéw cieplarnianych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o
systemie handlu uprawnieniami do emisji gazéw
cieplarnianych?.

- ,GTU_12” - w przypadku swiadczenia ustug, o ktdrych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 2 lit. b rozporzadzenia w sprawie
szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towarow i ustug.

Symbol ,GTU_12” oznacza $wiadczenie wustug o
charakterze niematerialnym - wytgcznie: doradczych, w
tym doradztwa prawnego i podatkowego oraz doradztwa
zwigzanego z zarzgdzaniem (PKWiU 62.02.1, 62.02.2,
66.19.91, 69.20.3, 70.22.11, 70.22.12, 70.22.13,

9Dz.U.z2021r. poz.974i981
10Dz, U. 22021 r. poz. 33211047
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70.22.14, 70.22.15, 70.22.16, 70.22.3, 71.11.24,
71.11.42, 71.12.11, 71.12.31, 74.90.13, 74.90.15,
74.90.19), w zakresie rachunkowosci i audytu
finansowego (PKWiU 69.20.1, 69.20.2), prawnych
(PKWiU 69.1), zarzadczych (PKWiU 62.03, 63.11.12,
66.11.19, 66.30, 68.32, 69.20.4, 70.22.17, 70.22.2,
90.02.19.1), firm  centralnych  (PKWiU  70.1),
marketingowych lub reklamowych (PKWiU 73.1),
badania rynku i opinii publicznej (PKWiU 73.2), w zakresie
badan naukowych i prac rozwojowych (PKWiU 72) oraz w
zakresie pozaszkolnych form edukacji (PKWiU 85.5).

- ,GTU_13” - w przypadku swiadczenia ustug, o ktérych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 2 lit. ¢ rozporzgdzenia w sprawie
szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towaréw i ustug.

Symbol ,GTU_13” oznacza S$wiadczenie ustug
transportowych i gospodarki magazynowej (PKWiU 49.4,
52.1).

Procedura

Oznaczenie procedury dotyczgcej dostarczanego towaru
lub $wiadczonej ustugi [pole fakultatywne]

Podaje sie:

- ,WSTO_EE” —w przypadku procedury, o ktérej mowa w
§ 10 ust. 4 pkt 2a rozporzadzenia w sprawie
szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towarow i ustug.

Symbol ,WSTO_EE” oznacza wewngatrzwspdlnotowg
sprzedaz na odlegtos¢ towardw, ktére w momencie
rozpoczecia ich wysytki lub transportu znajdujg sie na
terytorium kraju, oraz Swiadczenie ustug
telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych, o
ktérych mowa w art. 28k ustawy, na rzecz podmiotow
niebedacych podatnikami, posiadajgcych siedzibe, state
miejsce zamieszkania lub miejsce pobytu na terytorium
panstwa cztonkowskiego innym niz terytorium kraju.

- ,JED” - w przypadku procedury, o ktérej mowa w § 10
ust. 4 pkt 2b rozporzgdzenia w sprawie szczegétowego
zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i
w ewidencji w zakresie podatku od towarow i ustug.
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Symbol ,IED” oznacza dostawe towardéw, o ktérej mowa
w art. 7a ust. 1 i 2 ustawy, dokonang przez podatnika
utatwiajgcego te dostawe, ktory nie korzysta z procedury
szczegolnej, o ktdérej mowa w dziale Xl w rozdziale 6a lub
9 ustawy lub w odpowiadajgcych im regulacjach, dla
ktdrej miejscem dostawy jest terytorium kraju.

- ,IT_D” —w przypadku procedury, o ktérej mowa w § 10
ust. 4 pkt 5 rozporzadzenia w sprawie szczegdtowego
zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i
w ewidencji w zakresie podatku od towardéw i ustug.

Symbol ,TT_D” oznacza dostawe towardw poza
terytorium kraju dokonang przez drugiego w kolejnosci
podatnika VAT w ramach transakcji trdjstronnej w
procedurze uproszczonej, o ktérej mowa w dziale Xl
rozdziat 8 ustawy.

-,1_42" —w przypadku procedury, o ktérej mowa § 10 ust.
4 pkt 8 rozporzadzenia w sprawie szczegétowego zakresu
danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w
ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug.

Symbol ,|_42” oznacza wewnatrzwspdlnotowg dostawe
towarow nastepujacg po imporcie tych towarédw w
ramach procedury celnej 42 (import).

-”1_63"” w przypadku procedury, o ktérej mowa § 10 ust.
4 pkt 9 rozporzgdzenia w sprawie szczegotowego zakresu
danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w
ewidencji w zakresie podatku od towardéw i ustug.

Symbol ,| 63” oznacza wewnatrzwspoélnotowg dostawe
towarow nastepujacg po imporcie tych towaréw w
ramach procedury celnej 63 (import).

- ,B_SPV” - w przypadku procedury, o ktérej mowa w §
10 ust. 4 pkt 10 rozporzadzenia w sprawie szczegdétowego
zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i
w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug.

Symbol ,B SPV” oznacza transfer bonu jednego
przeznaczenia dokonany przez podatnika dziatajgcego
we wiasnym imieniu, opodatkowany zgodnie z art. 8a
ust. 1 ustawy.
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-,B_SPV_DOSTAWA”- w przypadku procedury, o ktdrej
mowa w § 10 ust. 4 pkt 11 rozporzadzenia w sprawie
szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towardw i ustug.

Symbol ,,B_SPV_DOSTAWA"” oznacza dostawe towaréw
oraz Swiadczenie ustug, ktérych dotyczy bon jednego
przeznaczenia na rzecz podatnika, ktéry wyemitowat bon
zgodnie z art. 8a ust. 4 ustawy.

- ,B_MPV_PROWIZJA” —w przypadku procedury, o ktérej
mowa w § 10 ust. 4 pkt 12 rozporzadzenia w sprawie
szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towaréw i ustug.

Symbol ,,B_MPV_PROWIZJA” oznacza $wiadczenie ustug
posrednictwa oraz innych ustug dotyczacych transferu
bonu réznego przeznaczenia, opodatkowanych zgodnie z
art. 8b ust. 2 ustawy.

KursWaluty Kurs waluty stosowany do wyliczenia kwoty podatku w
przypadkach, o ktérych mowa w art. 31a ustawy [pole
opcjonalne]

W przypadku, gdy kwoty stosowane do okreslenia
podstawy opodatkowania sg okreslone w walucie obcej,
podaje sie kurs waluty wtasciwy dla danego wiersza
faktury.

WAZNE

Oznaczenia dotyczgce dostawy towardw i Swiadczenia ustug (GTU_01 - GTU_13) stanowia
fakultatywny element faktury. Wskazanie odpowiedniego symbolu GTU na fakturze zalezy
wytgcznie od woli podatnika. Przepisy w tym zakresie nie ulegty zmianie. Ujecie w fakturze
ustrukturyzowanej ww. informacji moze jednak utatwié¢ podatnikowi sporzgdzenie JPK_VAT z
deklaracja.

Zasadnicza rdznica w stosunku do zasad stosowania ww. oznaczen w JPK_VAT z deklaracjg
polega na tym, iz oznaczenia GTU w fakturze ustrukturyzowanej znajdujg sie na poziomie
elementu FaWiersz (tzn. dotyczg konkretnego wiersza faktury). W JPK_VAT z deklaracjg w
ewidencji sprzedazy, symbolami GTU oznacza sie z kolei dang fakture.

Oznaczenia GTU mozna stosowaé niezaleznie od rodzaju transakcji dokumentowanej fakturg
(np. sprzedaz krajowa, WDT, eksport czy dostawa towardéw lub sSwiadczenie ustug
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niepodlegajgce opodatkowaniu na terytorium kraju) pod warunkiem, ze czynnos¢ wypetnia
przestanki do objecia jej danym symbolem GTU. Oznaczenie GTU moze wystgpi¢ zaréwno w
wierszu faktury podstawowej (,,VAT”), faktury korygujacej (,,KOR”), faktury rozliczeniowej i jej
korekty (,,ROZ”, ,KOR_ROZ"”) jak i faktury uproszczonej (,,UPR”).

W przypadku faktury korygujacej oznaczenie GTU mozna stosowaé, jesli korekta dotyczy
towaru/ustugi objetej oznaczeniem GTU.

W przypadku faktur zaliczkowych i ich korekt (,ZAL”, ,KOR_ZAL"), dla ktérych wypetnia sie
element Zamowienie, mozna zastosowac analogiczne oznaczenia towardw i ustug bedacych
przedmiotem zamowienia lub umowy, przewidziane w tym elemencie (GTUZ).

WAZNE

Oznaczenia dotyczace procedur (WSTO_EE, |_42, |_63, B_SPV, itd.) stanowig fakultatywny
element faktury. Wskazanie oznaczenia procedury na fakturze zalezy wytgcznie od woli
podatnika. Przepisy w tym zakresie nie ulegty zmianie. Ujecie w fakturze ustrukturyzowanej
ww. informacji moze jednak utatwi¢ podatnikowi sporzadzenie JPK_VAT z deklaracja.

Zasadnicza rdéznica w stosunku do zasad stosowania ww. oznaczen w JPK_VAT z deklaracja
polega na tym, iz oznaczenia procedur w fakturze ustrukturyzowanej znajdujg sie na poziomie
elementu FaWiersz (tzn. dotycza konkretnego wiersza faktury). W JPK_VAT z deklaracjg w
ewidencji sprzedazy, oznaczenie procedury dotyczy natomiast catego dokumentu (faktury,
dokumentu wewnetrznego).

Oznaczenie procedury moze wystgpi¢ zarowno w wierszu faktury podstawowej (,VAT”),
faktury korygujacej (,,KOR"”), faktury rozliczeniowej i jej korekty (,ROZ”, ,KOR_ROZ") jak i
faktury uproszczone;j (,,UPR”).

W przypadku faktury korygujacej oznaczenie mozina stosowac, jesli korekta dotyczy
towaru/ustugi objetej dang procedura.

W przypadku faktur zaliczkowych i ich korekt (,ZAL”, ,KOR_ZAL”), dla ktérych wypetnia sie
element Zamowienie, mozna zastosowal oznaczenia procedur, przewidziane w tym
elemencie (ProceduraZ).

Przyktad 12. Sposdb wypetnienia elementu FaWiersze dla Fa
Podatnik VAT sprzedaje:

-w dniu 12.01.2022 r. - 3 koce polarowe, w rozmiarze 160 x 200 cm (cena jednostkowa 90 zi,
wartosé netto 3 sztuk réwna sie 270 zt) oraz

- w dniu 14.01.2022 r. - 5 kompletédw poscieli bawetnianej, w rozmiarze 200 x 220 cm (cena
jednostkowa 120 zt, wartos¢ netto 5 sztuk rowna sie 600 zt).
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Podatnik wystawia fakture ustrukturyzowang, dokumentujgcg te sprzedaz i nie oblicza kwoty
podatku na podstawie art. 106e ust. 7 i 8 ustawy.

Element FaWiersz dotyczacy sprzedazy z dnia 12.01.2022 r. mozna wypetni¢ nastepujgco:

Nazwa elementu

Fa/FaWiersze/FaWiersz

Nazwa pola Sposdb wypetnienia
NrWierszaFa 1
P_6A 2022-01-12
P_7 Koc

Dodatkowelnfo

160 x 200 cm, polar

P_8A szt.
P 8B 3
P_9A 90
P_11 270
P_12 23
P_12 Procedura 7

Element FaWiersz dotyczacy sprzedazy z dnia 14.01.2022 r. mozna wypetni¢ nastepujgco:

Nazwa elementu

Fa/FaWiersze/FaWiersz

Nazwa pola Sposob wypetnienia
NrWierszaFa 2
P_6A 2022-01-14
P 7 Komplet poscieli

Dodatkowelnfo

200 x 220 cm, bawetna

P_8A szt.
P_8B 5
P_9A 120
P_11 600
P_12 23
P_12 Procedura 7

Sumy kontrolne dla FaWiersze wypetnia sie nastepujgco:
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Nazwa elementu Nazwa pola Sposob wypetnienia

Fa/FaWiersze LiczbaWierszyFaktury 2

WartoscWierszyFakturyl 870

Element Rozliczenie dla Fa

Element Rozliczenie ma charakter fakultatywny. Umozliwia zawarcie w fakturze
ustrukturyzowanej informacji w zakresie dodatkowych obcigzen lub odliczen, wptywajgcych
na ostateczng kwote zaptaty, ktérg zobowigzany jest uisci¢ nabywca lub ustugobiorca. Moze
to by¢ przyktadowo:

- zwrot udokumentowanych wydatkéw poniesionych w imieniu i na rzecz ustugobiorcy (opfata
skarbowa uiszczona przez petnomocnika w imieniu klienta),

- rozliczenie salda klienta (np. w zwigzku z wptatami klienta w zbyt wysokiej wartosci),

- rozliczenie kwot (réznicy) wynikajgcych z wystawionych wczesniej faktur korygujacych in
minus/in plus.

Schemat 57. Struktura elementu Rozliczenie dla Fa

'
PP P ggggiggigngiggig. g,

.......

tns:DoRozliczenia

Tabela 56. Opis struktury elementu Rozliczenie dla Fa

Nazwa elementu/pola Opis elementu/pola

Obciazenia Element zawierajacy informacje w zakresie obcigzen
[element fakultatywny]

W przypadku, gdy podatnik zdecyduje sie wypetnic
element fakultatywny Obciazenia, wowczas
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obligatoryjne staje sie uzupetnienie obu wystepujgcych w
nim poél: Kwota oraz Powod.

Maksymalna ilos¢ wystgpien elementu w fakturze
ustrukturyzowanej: 100 .

SumaObciazen

Suma obcigzen [pole fakultatywne]

Podaje sie sume kwot wskazanych w polu Kwota w
elementach Obciazenia.

Odliczenia

Element zawierajagcy informacje w zakresie odliczen
[element fakultatywny]

W przypadku, gdy podatnik zdecyduje sie wypetnic¢
element fakultatywny Odliczenia, wéwczas obligatoryjne
staje sie uzupetnienie obu wystepujgcych w nim pol:
Kwota oraz Powod.

Maksymalna ilos¢ wystgpien elementu w fakturze
ustrukturyzowanej: 100.

SumaOdliczen

Suma odliczen [pole fakultatywne]

Podaje sie sume kwot wskazanych w polu Kwota w
elementach Odliczenia.

DoZaplaty

Kwota naleznosci do zaptaty réwna polu P_15
powiekszonemu o Obciazenia i pomniejszonemu o
Odliczenia

Podaje sie kwote pozostatg do zaptaty stanowigcg wynik
powiekszenia kwoty naleznosci ogétem, wynikajacej z
faktury (P_15), o sume obcigzen i pomniejszenia jej o
sume odliczen.

Sekwencja sktadajgca sie z wyboru pomiedzy dwoma
polami DoZaplaty oraz DoRozliczenia ma charakter
fakultatywny. Jezeli jednak podatnik zdecyduje sie
wypetni¢ te sekwencje, wéwczas obligatoryjne staje sie
wypetnienie jednego z ww. pdl (w zaleznosci od sytuacji
pole DoZaplaty lub DoRozliczenia).

DoRozliczenia

Kwota nadptacona do rozliczenia/zwrotu

Podaje sie kwote nadptacong do rozliczenia/zwrotu
stanowigcg wynik powiekszenia kwoty naleznosci
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ogdtem, wynikajacej z faktury (P_15) o sume obcigzen i
pomniejszenia jej o sume odliczen.

Sekwencja sktadajgca sie z wyboru pomiedzy dwoma
polami DoZaplaty oraz DoRozliczenia ma charakter
fakultatywny. Jezeli jednak podatnik zdecyduje sie
wypetnic¢ te sekwencje, wowczas obligatoryjne staje sie
wypetnienie jednego z ww. pdl (w zaleznosci od sytuacji
pole DoZaplaty lub DoRozliczenia).

Schemat 58. Struktura elementu Obciazenia dla Rozliczenie

Tabela 57. Opis struktury elementu Obciazenia dla Rozliczenie

Nazwa pola Opis pola
Kwota Kwota doliczona do kwoty wykazanej w polu P_15
Podaje sie kwote obcigzenia, doliczong do kwoty
naleznosci ogétem, wynikajacej z faktury.
Powod Powdd obcigzenia

Podaje sie przyczyne obcigzenia.

Schemat 59. Struktura elementu Odliczenia dla Rozliczenie

i tns:Odliczenia [£]

tns:Kwota

tns:Powod

0.100

Tabela 58. Opis struktury elementu Odliczenia dla Rozliczenie

Nazwa pola

Opis pola

Kwota

Kwota odliczona od kwoty wykazanej w polu P_15

Podaje sie kwote odliczenia, o ktérg pomniejszono kwote
naleznosci ogotem, wynikajaca z faktury.
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Powod Powdd odliczenia

Podaje sie przyczyne odliczenia.

Przyktad 13. Sposéb wypetnienia elementu Rozliczenie dla Fa

Stan faktyczny:

Podatnik VAT swiadczy ustuge statej obstugi prawnej i biurowej na rzecz innego podatnika.
Wystawia fakture dokumentujaca te czynnos$é, opiewajacg na kwote naleznosci ogétem 246 zt
(pole P_15 réwne 246). Dodatkowo podatnik obcigza swojego klienta kwotg optaty skarbowej
17 zt i uwzglednia informacje w tym zakresie w wystawianej fakturze. Powyzsza kwota, w
rozumieniu art. 29a ust. 7 pkt 3 ustawy nie jest wliczana do podstawy opodatkowania
podatkiem VAT, gdyz stanowi otrzymany od ustugobiorcy zwrot udokumentowanych
wydatkéw poniesionych w imieniu i na rzecz ustugobiorcy i ujmowanych przejsciowo przez
podatnika w prowadzonej przez niego ewidencji na potrzeby podatku. Jednoczesnie przy
ptatnosci za fakture z poprzedniego miesigca ustugobiorca pomylit sie (wptacajac ustugodawcy
zbyt duzg kwote), w zwigzku z czym posiada dodatnie saldo o wartosci +300 zt.

Element Rozliczenie mozna wypetni¢ w nastepujacy sposob:

Nazwa elementu Nazwa pola Sposob wypetnienia

Fa/Rozliczenie/Obciazenia Kwota 17

Powod Zwrot kosztow- optata skarbowa
Fa/Rozliczenie SumaObciazen | 17
Fa/Rozliczenie/Odliczenia Kwota 300

Powod Rozliczenie salda klienta
Fa/Rozliczenie SumaOQdliczen 300
Fa/Rozliczenie DoRozliczenia 37

Element Platnosc dla Fa

Element fakultatywny Platnosc zawiera informacje dotyczace warunkéw ptatnosci za towar
lub ustuge, ktérych sprzedaz dokumentowana jest fakturg. Sg to m.in.:

- dane w zakresie naleznosci otrzymanych do momentu wystawienia faktury (ich wartosci,
daty zapfaty),

- terminy ptatnosci (w postaci daty dziennej) oraz opis danego terminu,,
- forma ptatnosci (przysztej lub juz dokonanej),
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- dane rachunku bankowego, na ktéry byta lub bedzie realizowana ptatno$¢ naleznosci
wynikajgcej z faktury (nazwa banku, numer rachunku, rodzaj rachunku bankowego),

- informacje w zakresie wysokosci oraz warunkéw skonta.

Wskazanie na fakturze ustrukturyzowanej takich danych ma charakter dobrowolny - przepisy
w tym zakresie nie ulegty zmianie.

Jezeli jednak podatnik:

- wystawit fakture bez wskazywania danych w elemencie Platnosc (z uwagi na brak zaptaty za
dokonang dostawe lub wykonang ustuge do momentu wystawienia faktury), a nastepnie

- po wystawieniu faktury dokumentujgcej dostawe towardw lub swiadczenie ustug te zaptate
otrzymat,

nie stanowi to przestanki do wystawienia faktury korygujacej, ktérej celem miatoby by¢
uzupetnienie informacji o otrzymanych w pdzniejszym czasie ptatnosciach (np. w zakresie pdl
Zaplacono i DataZaplaty).

Warto réwniez zaznaczy¢, ze podatnik ma mozliwosé wskazania, w elemencie Platnosc,
terminu ptatnosci naleznosci wynikajacej z faktury. Zawarcie w fakturze takiej informaciji
usprawni proces sporzadzenia JPK_VAT z deklaracjg, w przypadku, gdy podatnik bedzie
dokonywat korekty — tzw. ulgi na zte dtugi. Za okresy poczawszy od stycznia 2022 r. w JPK_VAT
z deklaracjg wystepuje obowigzek podawania w ewidencji sprzedazy daty uptywu terminu
ptatnosci w przypadku korekty dokonanej zgodnie z art. 89a ust. 1 ustawy.

Dodatkowo biorgc pod uwage przepisy:
- art. 117ba § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa??,

- art. 22p ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych?'?,

- art. 15d ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb
prawnych?3,

umozliwiono podatnikowi zawarcie w fakturze ustrukturyzowanej informacji o rodzaju
rachunku banku lub rachunku spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (znacznik ,,1”,
,2"” lub ,,3” w polu RachunekWlasnyBanku). Ujecie w fakturze ww. danych stanowi jedng z
przestanek do wytaczenia ewentualnej odpowiedzialnosci solidarnej nabywcy lub wytgczenia
braku mozliwosci zaliczenia wydatku w kosztach uzyskania przychodu.

1Dz, U.z2021r. poz. 1540 ze zm.
12Dz, U. 22021 r. poz. 1128 ze zm.
13Dz. U.z2021r. poz. 1800 ze zm.
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Schemat 60. Struktura elementu Platnosc dla Fa

“tns: Zaplacono

.......

tns:ZaplataCzesciowa |

tns:PlatnosciCzesciowe

1..100

-w tns:TerminyPlatnosci

T L I S L L I I I I I S I ST SV
£

tns:FormaPlatnosci |

tns:OpisPlatnosci

-w tns:RachunekBankowy
: iy gl

0..100

ir- - tns:RachunekBankowyFaktora

-----------------------------------------

Tabela 59. Opis struktury elementu Platnosc dla Fa

Nazwa elementu/pola

Opis pola

Zaplacono

Znacznik informujacy, ze kwota naleznosci wynikajgca z
faktury zostata zaptacona w catosci

Podaje sie ,1” w przypadku, gdy kwota naleznosci
wynikajgca z faktury, do momentu jej wystawienia,
zostata zaptacona w catosci.

Uwaga!

W przypadku faktur zaliczkowych, wartos¢ ,1” w polu
Zaplacono oznacza, ze cata kwota zaliczki wynikajaca z
faktury zostata zaptacona do momentu wystawienia
faktury zaliczkowej.

DataZaplaty

Data zaptaty, jesli do wystawienia faktury ptatnosc
zostata dokonana

Podaje sie date zaptaty w formacie RRRR-MM-DD (np.
2022-01-21) w przypadku, gdy pole Zaplacono przyjeto
wartosc¢ ,1”.
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ZaplataCzesciowa

Znacznik informujacy, ze kwota naleznosci wynikajgca z
faktury zostata zaptacona w czesci.

Podaje sie ,1” w przypadku, gdy kwota naleznosci
wynikajgca z faktury, do momentu jej wystawienia,
zostatfa zaptacona w czesci.

PlatnosciCzesciowe

Element zawierajagcy dane dotyczace ptatnosci
czesciowych tj. kwota i data zaptaty czesciowej, w
przypadku gdy pole ZaplataCzesciowa przyjmuje wartos¢
”1”

Maksymalna ilos¢ wystgpien elementu w fakturze
ustrukturyzowanej: 100.

TerminyPlatnosci

Element zawierajgcy dane dotyczace termindw ptatnosci
naleznosci wynikajgcej z faktury tj. termin pfatnosci oraz
opis terminu pfatnosci [element fakultatywny]

Maksymalna ilos¢ wystgpien elementu w fakturze
ustrukturyzowanej: 100.

FormaPlatnosci

Forma ptatnosci

Podaje sie:

-,1”- w przypadku pfatnosci gotédwka,
-,2”- w przypadku ptatnosci kartg,

-,3”- w przypadku pfatnosci bonem,
-,4”- w przypadku pfatnosci czekiem,
-,5”-w przypadku kredytu,

-,6”- w przypadku pfatnosci przelewem,
-,7”-w przypadku pfatnosci mobilne;j.

Uwaga!
Pole moze dotyczy¢ ptatnosci juz dokonanej lub ptatnosci
przysztej.

Uwaga!

Pole FormaPlatnosci moze wystgpi¢ tylko jeden raz. W
przypadku, gdy nalezno$¢ z faktury zostata/bedzie
zapfacona przy uzyciu réznych form pfatnosci zamiast
pola FormaPlatnosci wypetnia sie pola Platnosclnna oraz
OpisPlatnosci.

Platnosclnna

Znacznik innej formy ptatnosci
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Podaje sie ,1” — inna forma ptatnosci, w przypadku
zawarcia w fakturze informacji o ptatnosci w formie innej
niz przewidziana do wyboru w polu FormaPlatnosci
(opcje ,1” = ,7").

OpisPlatnosci Doprecyzowanie innej formy ptatnosci

Podaje sie opis innej formy ptatnosci, w przypadku gdy
pole Platnoscinna przyjmuje wartos¢ ,,1”.

RachunekBankowy Element zawierajacy informacje w zakresie danych
rachunku bankowego, na ktory byta/bedzie dokonana
ptatnos¢ naleznosci wynikajaca z faktury (m.in. numer
rachunku, typ rachunku, nazwa banku) [element
fakultatywny]

Maksymalna ilos¢ wystgpien elementu w fakturze
ustrukturyzowanej wynosi 100.

RachunekBankowyFaktora Element zawierajgcy informacje w zakresie danych
rachunku bankowego faktora, na ktéry byta/bedzie
dokonana ptatnosc¢ naleznosci wynikajaca z faktury (m.in.
numer rachunku, typ rachunku, nazwa banku) [element
fakultatywny]

Maksymalna ilos¢ wystgpien elementu w fakturze
ustrukturyzowanej wynosi 20.

Skonto Element zawierajgcy informacje w zakresie skonta
(warunki oraz wysokos$¢ skonta) [element fakultatywny]

WAZNE

Znacznik ZaplataCzesciowa, moze wystgpi¢ w strukturze faktury ustrukturyzowanej tylko
jeden raz. Natomiast, element PlatnosciCzesciowe sktadajagcy sie z  pdl
KwotaZaplatyCzesciowej oraz DataZaplatyCzesciowej moze wystgpi¢ w fakturze
ustrukturyzowanej maksymalnie 100 razy. Przyktadowo, w przypadku otrzymania trzech
ptatnosci czesciowych po dostawie towardw lub po wykonaniu ustugi, a przed wystawieniem
faktury, podatnik chcac zawrzec¢ na fakturze informacje w tym zakresie:

- w polu ZaplataCzesciowa wskaze wartos¢ ,,1”,
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- element PlatnosciCzesciowe sktadajgcy sie z pdl KwotaZaplatyCzesciowej oraz
DataZaplatyCzesciowej wypetni trzy razy wskazujgc kwoty i daty otrzymania poszczegdlnych
ptatnosci czesciowych.

WAZNE

Mozliwo$¢ wystgpienia elementu PlatnosciCzesciowe w fakturze wiecej niz jeden raz moze
mie¢ miejsce wytgcznie w przypadku pfatnosci dokonywanych po dostawie towardéw lub
wykonaniu ustug, a przed wystawieniem faktury, z wyjatkiem przypadkdéw, gdy otrzymanie
ptatnosci nie skutkuje obowigzkiem wystawienia faktury.

Schemat 61. Struktura elementu PlatnosciCzesciowe dla Platnosc

tns:KwotaZaplatyCzesciowej |

| tns:PlatnosciCzesciowe [:T;l =

1.100

tns:DataZaplatyCzesciowe] |

Tabela 60. Opis struktury elementu PlatnosciCzesciowe dla Platnosc

Nazwa pola Opis pola

KwotaZaplatyCzesciowej Kwota zaptaty czesciowej

Podaje sie kwote zaptaty czesciowej w przypadku, gdy
pole ZaplataCzesciowa przyjmuje wartos¢ ,,1”.

DataZaplatyCzesciowej Data zaptaty czesciowej

Podaje sie date zaptfaty czesciowej w formacie RRRR-MM-
DD (np. 2022-01-21) w przypadku, gdy pole
ZaplataCzesciowa przyjmuje wartosé ,,1”.

Schemat 62. Struktura elementu TerminyPlatnosci dla Platnosc

tns:TerminPlatnosci
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Tabela 61. Opis struktury elementu TerminyPlatnosci dla Platnosc

Nazwa pola Opis pola

TerminPlatnosci Termin ptatnosci

Podaje sie termin ptatnosci, naleznosci wynikajgcej z
faktury, w formacie RRRR-MM-DD (np. 2022-01-21).

Uwagal!
Pole moze dotyczy¢ ptatnosci juz dokonanej lub ptatnosci
przysztej.

TerminPlatnosciOpis Opis terminu ptatnosci [pole fakultatywne]

Podaje sie opis terminu ptatnosci, wskazanego w polu
TerminPlatnosci. Opis moze stanowi¢ doprecyzowanie
terminu ptatnosci (np. 14 dni od wystawienia faktury) lub
stanowi¢ wskazanie czego doktadnie dotyczy dany termin
(np. ptatnosci Il raty).

Uwaga!
Pole moze dotyczy¢ ptatnosci juz dokonanej lub ptatnosci
przysztej.

WAZNE

W przypadku gdy podatnik zdecyduje sie wypetni¢ element TerminyPlatnosci — wéwczas w
polu TerminPlatnosci wskazuje konkretng date dzienng. Dodatkowo moze wypetnié pole
TerminPlatnosciOpis, stanowigce doprecyzowanie tego terminu. Podatnik nie ma mozliwosci
wypetnienia wytgcznie pola opisowego TerminPlatnosciOpis, bez jednoczesnego wypetnienia
pola TerminPlatnosci.

Schemat 63. Struktura elementu RachunekBankowy dla Platnosc

tns:TRachunekBankowy

" tns:NrRBPL

t--4%tns:NazwaBanku |
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Tabela 62. Opis struktury elementu RachunekBankowy dla Platnosc

Nazwa pola

Opis pola

NrRBPL

Petny numer rachunku w standardzie NRB

Podaje sie petny numer rachunku bankowego (na ktéry
byta/bedzie dokonana ptatnos¢ naleznosci wynikajgca z
faktury), w polskim standardzie zapisu rachunku
bankowego.

NrRBZagr

Petny numer rachunku zagranicznego

Podaje sie petny numer zagranicznego rachunku
bankowego (na ktéry byta/bedzie dokonana ptatnosé
naleznosci wynikajaca z faktury).

SWIFT

Kod SWIFT

Podaje sie identyfikator (cyfrowo - literowy) instytucji
finansowej prowadzacej zagraniczny rachunek bankowy.

RachunekWIlasnyBanku

Typy rachunkéw wtasnych banku [pole fakultatywne]

Podaje sie:

- ,1”- w przypadku rachunku banku lub rachunku
spotdzielczej kasy oszczednos$ciowo-kredytowej
stuzgcego do dokonywania rozliczen z tytutu nabywanych
przez ten bank lub te kase wierzytelnosci pienieznych,

- ,2”- w przypadku rachunku banku lub rachunku
spotdzielczej kasy oszczednos$ciowo-kredytowej
wykorzystywanego przez ten bank lub te kase do
pobrania naleznosci od nabywcy towaréw lub
ustugobiorcy za dostawe towardw lub swiadczenie ustug,
potwierdzone fakturg, i przekazania jej w catosci albo
czesci dostawcy towarow lub ustugodawcy,

- ,3”- w przypadku rachunku banku lub rachunku
spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej
prowadzonego przez ten bank lub te kase w ramach
gospodarki wiasnej, niebedacego rachunkiem
rozliczeniowym.

NazwaBanku

Nazwa banku [pole fakultatywne]

Podaje sie nazwe banku, w ktérym prowadzony jest
rachunek bankowy, na ktdéry byta/bedzie dokonana
ptatnos¢ naleznosci wynikajgca z faktury.
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Schemat 64. Struktura elementu RachunekBankowyFaktora dla Platnosc

tns:TRachunekBankowy

= tns:NrRBPL

t--4"tns:NazwaBanku |

Tabela 63. Opis struktury elementu RachunekBankowyFaktora dla Platnosc

Nazwa pola Opis pola

NrRBPL Petny numer rachunku w standardzie NRB

Podaje sie petny numer rachunku bankowego faktora (na
ktéry byta/bedzie dokonana ptatnos¢ naleznosci
wynikajgca z faktury) w polskim standardzie zapisu
rachunku bankowego.

NrRBZagr Petny numer rachunku zagranicznego

Podaje sie petny numer zagranicznego rachunku
bankowego faktora (na ktéry byta/bedzie dokonana
ptatnos¢ naleznosci wynikajgca z faktury).

SWIFT Kod SWIFT

Podaje sie identyfikator (cyfrowo - literowy) instytucji
finansowej prowadzacej zagraniczny rachunek bankowy
faktora.

RachunekWlasnyBanku Typy rachunkéw wtasnych banku [pole fakultatywne]

Podaje sie:

- ,1”- w przypadku rachunku banku lub rachunku
spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej
stuzgcego do dokonywania rozliczen z tytutu nabywanych
przez ten bank lub te kase wierzytelnosci pienieznych,

- ,2”- w przypadku rachunku banku lub rachunku
spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej
wykorzystywanego przez ten bank lub te kase do
pobrania naleznosci od nabywcy towaréw lub
ustugobiorcy za dostawe towardw lub swiadczenie ustug,
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potwierdzone faktura, i przekazania jej w catosci albo
czesci dostawcy towarow lub ustugodawcy,

- ,3”- w przypadku rachunku banku lub rachunku
spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej
prowadzonego przez ten bank lub te kase w ramach
gospodarki wtasnej, niebedacego rachunkiem
rozliczeniowym.

NazwaBanku Nazwa banku [pole fakultatywne]

Podaje sie nazwe banku, w ktérym prowadzony jest
rachunek bankowy faktora, na ktory byta/bedzie
dokonana ptatnos¢ naleznosci wynikajaca z faktury.

Schemat 65. Struktura elementu Skonto dla Plathosc

_____________ = tns:WarunkiSkonta

s:Skonto [ =

:WysokoscSkonta

Tabela 64. Opis struktury elementu Skonto dla Platnosc

Nazwa pola Opis pola
WarunkiSkonta Warunki, ktére nabywca powinien spetni¢, aby skorzystac
ze skonta
Przyktad:

»ptatnos¢ w ciggu 7 dni od dnia wystawienia faktury”.

WysokoscSkonta Wysokos¢ skonta

Przyktad:
,3% kwoty naleznosci (brutto) wynikajgcej z faktury”.

Przyktad 14. Sposéb wypetnienia elementu Platnosc dla Fa

Stan faktyczny:

Jan Kowalski (konsument) nabyt ustuge remontowg w dniu 15.01.2022 r. Zaptaty za powyzszg
ustuge dokonat w dniu 20.01.2022 r., w formie gotdéwki. Sprzedawca na zadanie osoby
fizycznej wystawia fakture w dniu 22.01.2022 r., zawierajgc w niej informacje w zakresie
otrzymanej ptatnosci:
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Nazwa elementu Nazwa pola Sposob wypetnienia
Fa/Platnosc Zaplacono 1
DataZaplaty 2022-10-20
FormaPlatnosci 1

Przyktad 15. Sposéb wypetnienia elementu Platnosc dla Fa
Stan faktyczny

Podatnik VAT w dniu 20.01.2022 r. dokonat dostawy towardw na rzecz drugiego podatnika.
Strony ustality, ze ptatnos¢ naleznosci nastgpi przelewem, w trzech ratach, na rachunek
bankowy sprzedawcy (nr11111111111111111111111111), w banku XYZ majgcym siedzibe
w Polsce. Pierwszg rate (300 zt brutto) nabywca zaptacit 25.01.2022 r., drugg rate (400 zt
brutto) w dniu 27.01.2022 r. W dniu 28.01.2022 r. sprzedawca wystawia fakture na kwote
1200 zt brutto. Do zaptaty pozostata jeszcze trzecia rata — 500 zt brutto, ktdrej termin ptatnosci
przypada na 29.01.2022 r. Informacje o dokonanych oraz przysztych ptatnosciach sprzedawca
chce umiescic¢ na fakturze.

Nazwa elementu Nazwa pola Sposob wypetnienia
Fa/Platnosc ZaplataCzesciowa 1
Fa/Platnosc/ KwotaZaplatyCzesciowej 300
PlatnosciCzesciowe = -
DataZaplatyCzesciowej 2022-01-25
Fa/Platnosc/ KwotaZaplatyCzesciowej 400
PlatnosciCzesciowe - -
DataZaplatyCzesciowej 2022-01-27
Fa/Platnosc/ TerminPlatnosci 2022-01-29
TerminyPlatnosci - —
TerminPlatnosciOpis Il rata — 500 zt
Fa/Platnosc FormaPlatnosci 6

Fa/Platnosc/
RachunekBankowy

NrRBPL

111111111212121121111111111111

NazwaBanku

XYZ

Przyktad 16. Sposéb wypetnienia elementu Platnosc dla Fa

Podatnik VAT w dniu 20.01.2022 r. dokonat dostawy towaréw na rzecz drugiego podatnika.
Strony ustality, ze ptatnos¢ naleznosci nastgpi w dwdch ratach. Pierwszg rate (500 zt brutto)
nabyweca zaptacit 25.01.2022 r. w formie gotéwki. Drugg rate (600 zt brutto) nabywca zaptacit
przelewem narachunek bankowy (nr11111111111211111111111111) sprzedawcy, w banku
XYZ majgcym siedzibe w Polsce w dniu 27.01.2022 r. W dniu 28.01.2022 r. sprzedawca
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wystawia fakture na kwote 1100 zt brutto. Informacje o dokonanych ptatnosciach sprzedawca
chce umiescic na fakturze.

Nazwa elementu Nazwa pola Sposob wypetnienia
Fa/Platnosc ZaplataCzesciowa 1
Fa/Platnosc/ KwotaZaplatyCzesciowe;j 500
PlatnosciCzesciowe - -
DataZaplatyCzesciowej 2022-01-25
Fa/Platnosc/ KwotaZaplatyCzesciowej 600
PlatnosciCzesciowe - -
DataZaplatyCzesciowej 2022-01-27
Fa/Platnosc Platnoscinna 1
OpisPlatnosci | rata — gotéwka, Il rata — przelew
bankowy
Fa/Platnosc/ NrRBPL 11111111221111121111112211112111
RachunekBankowy
NazwaBanku XYZ

Element WarunkiTransakcji dla Fa

Element fakultatywny WarunkiTransakcji zawiera informacje dotyczgce warunkdéw transakcji
w oparciu, o ktore realizowana jest dostawa towardw lub swiadczenie ustug dokumentowane
faktura. Sg to m.in.:

- daty oraz numery zamoéwien,

- daty oraz numery umoéw,

- numery partii towaréw,

- informacje w zakresie warunkow dostawy - tzw. Incoterms,
- kurs umowny i waluta umowna,

- informacje dotyczgce warunkow transportu towaru,

- oznaczenie, ze dostawa jest realizowana przez podmiot posredniczacy, o ktérym mowa w
art. 22 ust. 2d ustawy.

Wskazanie na fakturze ustrukturyzowanej powyzszych danych ma charakter dobrowolny -
przepisy w tym zakresie nie ulegty zmianie.
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Ponadto biorgc pod uwage rdznorodnos¢ sytuacji w obrocie gospodarczym, cze$¢ podl i
elementédw moze wystgpié w strukturze faktury ustrukturyzowanej wiecej niz jeden raz — jest
to np. element Umowy, element Zamowienia, pole NrPartiiTowaru, element Transport.

Schemat 66. Struktura elementu WarunkiTransakcji dla Fa

Tabela 65. Opis struktury elementu WarunkiTransakcji dla Fa

Nazwa elementu/pola

Opis elementu/pola

Umowy Element zawierajgcy dane dotyczace daty i numeru
umowy, na podstawie ktdrego realizowana jest
dostawa towarédw lub s$wiadczenie ustug [element
fakultatywny].

Maksymalna ilos¢ wystgpien elementu w fakturze
ustrukturyzowanej: 100 .
Zamowienia Element zawierajgcy dane dotyczace daty i numeru

zamowienia, na podstawie ktorego realizowana jest
dostawa towarédw lub sSwiadczenie ustug [element
fakultatywny].

Maksymalna ilos¢ wystgpien elementu w fakturze
ustrukturyzowanej: 100 .

NrPartiiTowaru

Numery partii towaru [pole fakultatywne].
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Podaje sie numer partii towaréw, z ktdrej pochodza
towary bedace przedmiotem dostawy
dokumentowanej faktura.

Uwagal!

Zgodnie z art. 12g ust. 2 pkt 7 lit. d ustawy z dnia 11
wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym4, informacja w
postaci elektronicznej, sktadana przez podmioty
zobowigzane do zapfaty optaty, o ktérych mowa w art.
12d ustawy, powinna zawiera¢ m.in. numery partii
towaru, jesli nie sg zawarte na fakturze.

WarunkiDostawy

Warunki dostawy towaréw [pole fakultatywne]
Podaje sie warunki dostawy towarow, w przypadku, gdy
pomiedzy stronami transakcji istniejg umowne warunki

dostawy, tzw. Incoterms (opis stowny lub skrét).

Przyktad: ,,DDP”

KursUmowny

Kurs umowny - w przypadkach, gdy w fakturze znajduje
sie informacja o kursie, po ktérym zostaty przeliczone
kwoty wykazane w fakturze w ztotych. Nie dotyczy
przypadkéw, o ktédrych mowa w art. 31a ustawy.

Uwaga!

Pole KursUmowny dotyczy w szczegdlnosci sytuacji, gdy
strony transakcji ustality, ze cena towaru wyniesie np.
100 EUR, ptatnosc nastgpi w PLN, a umowny kurs euro
na cele tej transakcji jest réowny 4,50 PLN. Finalnie
nabywca ptaci wiec sprzedawcy 450 PLN i faktura
rowniez jest wystawiona w PLN (z ewentualng
informacja o kursie umownym i walucie umownej).

Sekwencja sktadajgca sie z pol KursUmowny oraz
WalutaUmowna ma charakter fakultatywny. Jezeli
jednak podatnik zdecyduje sie ja wypetni¢, wéwczas
uzupetnia oba ww. pola.

WalutaUmowna

Waluta umowna - trzyliterowy kod waluty (1ISO-4217) w
przypadkach, gdy w fakturze znajduje sie informacja o
kursie, po ktérym zostaty przeliczone kwoty wykazane
w fakturze w ztotych. Nie dotyczy przypadkéw, o
ktorych mowa w art. 31a ustawy.

4 Dz.U.z2021r. poz. 1956 ze zm.
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Uwagal!

Pole WalutaUmowna dotyczy w szczegdlnosci sytuacji,
gdy strony transakgcji ustality, ze cena towaru wyniesie
np. 100 EUR, ptatnos¢ nastgpi w PLN, a umowny kurs
euro na cele tej transakcji jest rowny 4,50 PLN. Finalnie
nabywca ptaci wiec sprzedawcy 450 PLN i faktura
rowniez jest wystawiona w PLN (z ewentualng
informacja o kursie umownym i walucie umownej).

Sekwencja sktadajgca sie z pdol KursUmowny oraz
WalutaUmowna ma charakter fakultatywny. Jezeli
jednak podatnik zdecyduje sie jg wypetnié, wdéwczas
uzupetnia oba ww. pola.

Uwaga!
W polu WalutaUmowna nigdy nie powinna wystgpic
waluta polska (PLN).

Transport Element zawierajgcy informacje w zakresie warunkéw
transportu m.in. rodzaj srodka transportu, opis
tadunku, dane przewoznika, adres miejsca wysytki,
adres punktu posredniego, adres miejsca docelowego
[element fakultatywny].

Maksymalna ilos¢ wystgpien elementu w fakturze
ustrukturyzowanej: 20 .

PodmiotPosredniczacy Podmiot posredniczacy, o ktérym mowa w art. 22 ust.
2d ustawy [pole fakultatywne].

Podaje sie wartosé¢ ,1" w przypadku zawarcia w fakturze
informacji, ze dostawy dokonuje podmiot, o ktérym
mowa w art. 22 ust. 2d ustawy. Pole dotyczy sytuacji, w
ktdrej podmiot uczestniczy w transakcji tancuchowej,
innej niz procedura tréjstronna uproszczona, o ktérej
mowa w art. 135 ust. 1 pkt 4 ustawy.

Schemat 67. Struktura elementu Umowy dla WarunkiTransakcji
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Tabela 66. Opis struktury elementu Umowy dla WarunkiTransakcji

Nazwa pola

Opis pola

DataUmowy

Data umowy [pole fakultatywne]

Podaje sie date zawarcia umowy, na podstawie ktérej
realizowana jest dostawa towardw lub $wiadczenie
ustug.

Uwagal!

Dla faktur zaliczkowych dedykowany jest odrebny,
dodatkowy element Fa/Zamowienie, zawierajacy dane
wymagane art. 106f ust. 1 pkt 4 ustawy.

NrUmowy

Numer umowy [pole fakultatywne]

Podaje sie numer umowy, na podstawie ktorej
realizowana jest dostawa towaréw lub S$wiadczenie
ustug.

Uwaga!

Dla faktur zaliczkowych dedykowany jest odrebny,
dodatkowy element Fa/Zamowienie, zawierajgcy dane
wymagane art. 106f ust. 1 pkt 4 ustawy.

Schemat 68. Struktura elementu Zamowienia dla WarunkiTransakcji

Tabela 67. Opis struktury elementu Zamowienia dla WarunkiTransakgji

Nazwa pola

Opis pola

DataZamowienia

Data zamdéwienia [pole fakultatywne]

Podaje sie date ztozenia zamdwienia, na podstawie
ktorego realizowana jest dostawa towaréw lub
Swiadczenie ustug.

Uwaga!
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Dla faktur zaliczkowych dedykowany jest odrebny,
dodatkowy element Fa/Zamowienie, zawierajgcy dane
wymagane art. 106f ust. 1 pkt 4 ustawy.

NrZamowienia Numer zamowienia [pole fakultatywne]

Podaje sie numer zamdwienia, na podstawie ktérego
realizowana jest dostawa towardw lub $wiadczenie
ustug.

Uwagal!

Dla faktur zaliczkowych dedykowany jest odrebny,
dodatkowy element Fa/Zamowienie, zawierajgcy dane
wymagane art. 106f ust. 1 pkt 4 ustawy.

Element Transport dla WarunkiTransakcji

Element fakultatywny Transport zawiera informacje dotyczgce warunkéw transportu towaru,
ktérego sprzedaz dokumentowana jest faktura. Sg to m.in.:

- dane dotyczace rodzaju stosowanego transportu,

- dane identyfikujgce przewoznika,

- numer zlecenia transportu,

- informacje w zakresie rodzaju tadunku oraz jednostki opakowania,
- dane dotyczgce godziny rozpoczecia i zakonczenia transportu,

- adres miejsca wysyitki, adres posredni oraz adres docelowy, do ktérego realizowany jest
transport.

Wskazanie na fakturze ustrukturyzowanej takich danych ma charakter dobrowolny - przepisy
w tym zakresie nie ulegty zmianie.

Jezeli jednak podatnik zdecyduje sie wypetnié¢ element Transport, to minimalny zakres danych
obejmuje wtedy:

- pole RodzajTransportu , wzglednie Transportinny oraz OpisinnegoTransportu,
- pole OpisLadunku, wzglednie Ladunekinny oraz OpisinnegolLadunku,
- element Wysytkaz,

- element WysytkaDo.
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Schemat 69. Struktura elementu Transport dla WarunkiTransakcji

e =
_{ (E [ tns:Transportinny

" tns:RodzajTransportu

-"'xns.OpisInncgoTransportu I

tns:WysylkaDo

Tabela 68. Opis struktury elementu Transport dla WarunkiTransakgji

Nazwa elementu/pola

Opis elementu/pola

RodzajTransportu

Rodzaj zastosowanego transportu w przypadku
dokonanej dostawy towardow.

Podaje sie:

-,1” —w przypadku transportu morskiego,

-,2"” —w przypadku transportu kolejowego,

-,3"” —w przypadku transportu drogowego,

-,4” —w przypadku transportu lotniczego,

-,5” —w przypadku przesytki pocztowej,

-,7" —w przypadku statych instalacji przesytowych,
-,8” —w przypadku zeglugi srodlgdowe;j.

Obowigzujace kody rodzaju transportu wynikajg z tresci
Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) 2015/2447 z
dnia 24 listopada 2015 r. ustanawiajgcego szczegdtowe
zasady wykonania niektérych przepisdw rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 952/2013
ustanawiajgcego unijny kodeks celny (kod ,6"” zostat
pominiety celowo).

Transportlnny

Znacznik innego rodzaju transportu
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W przypadku wystgpienia innego rodzaju transportu niz
przewidziane w polu RodzajTransportu (,1”-,5”, ,7”,
»8”), podaje sie ,, 1” - inny rodzaj transportu.

OpislnnegoTransportu

Opis innego rodzaju transportu

W przypadku wskazania ,1” w polu Transportinny,
podaje sie opis innego rodzaju transportu.

Przewoznik

Element zawierajgcy dane identyfikacyjne przewoznika
oraz jego adres [element fakultatywny]

NrZleceniaTransportu

Numer zlecenia transportu [pole fakultatywne]

Podaje sie numer zlecenia transportu, na podstawie
ktérego realizowany jest transport towarow.

OpisLadunku

Rodzaj tadunku (rodzaj opakowania zbiorczego, w ktérym
transportowany jest towar).

Podaje sie liczbe odpowiadajacg danemu rodzajowi
opakowania zbiorczego:

-,1”- Banka,

-,2"- Beczka,

-,3”- Butla,

-,4”- Karton,

-,5”- Kanister,

-,6”- Klatka,

-,7”- Kontener,

-,8"- Kosz/koszyk,

-,9”- tubianka,

-,10”- Opakowanie zbiorcze,

-,11”- Paczka,

-,12"- Pakiet,

-,13”- Paleta,

-,14”- Pojemnik,

-,15”- Pojemnik do tadunkéw masowych statych,
-,16”- Pojemnik do tadunkéw masowych w postaci
ptynnej,

-,17”- Pudetko,

-,,18”- Puszka,

-,19”- Skrzynia,

-,,20”- Worek.

Ladunekinny

Znacznik innego tadunku, w tym tadunek mieszany
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W przypadku wystgpienia innego rodzaju opakowania
zbiorczego (niz przewidziany w polu OpisLadunku), w
ktorym transportowany jest towar lub fadunku
mieszanego podaje sie ,1”- inny fadunek.

OpislnnegolLadunku

Opis innego tadunku

W przypadku wskazania ,, 1”w polu Ladunekinny podaje
sie opis innego fadunku lub opis tadunku mieszanego.

JednostkaOpakowania

Jednostka opakowania [pole fakultatywne]

Podaje sie dodatkowe informacje opisujgce tadunek,
dotyczace w szczegdélnosci zbiorczego opakowania
fadunku, okreslonego w polach dotyczacych opisu
fadunku (np. ilos¢ jednostek towaru w przeliczeniu na
jedng sztuke opakowania zbiorczego).

Przyktad:
1 karton/ 30 sztuk

DataGodzRozpTransportu

Data i godzina rozpoczecia transportu [pole
fakultatywne]

Podaje sie date i godzine rozpoczecia transportu w
formacie RRRR-MM-DDTGG:MM:SS (np.: 2022-01-
24T09:30:47Z; gdzie T oznacza , Time”).

Przyktad:

Transport towaru rozpoczyna sie 21.01.2022 r. o godz.
12:45. W polu DataGodzRozpTransportu podaje sie:
2022-01-21T12:45:00Z.

DataGodzZakTransportu

Data i godzina zakonczenia transportu [pole
fakultatywne]

Podaje sie date i godzine zakoriczenia transportu w
formacie RRRR-MM-DDTGG:MM:SS (np.: 2022-01-
24T09:30:47Z; gdzie T oznacza , Time”).

Przyktad:

Transport towaru zakonczyt sie 23.01.2022 r. o godz.
14:00. W polu DataGodzZakTransportu podaje sie: 2022-
01-23T14:00:00Z.

WysylkaZ

Element zawierajgcy dane dotyczace adresu miejsca
wysyitki towaru (rozpoczecia transportu)
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WysylkaPrzez

Element zawierajacy dane dotyczgce adresu posredniego
wysyitki towaru [element fakultatywny].

Maksymalna ilos¢ wystgpien elementu w fakturze
ustrukturyzowanej: 20 .

WysylkaDo

Element zawierajgcy dane dotyczace adresu miejsca
docelowego, do ktérego zostat zlecony transport towaru.

Schemat 70. Struktura elementu Przewoznik dla Transport

tns:Daneldentyfikacyjne
i tns:Przewoznik | =
tns:AdresPrzewoznika

Tabela 69. Opis struktury elementu Przewoznik dla Transport

Nazwa elementu

Opis elementu

Daneldentyfikacyjne

Element zawierajgcy dane identyfikacyjne przewoznika,
m.in. NIP, imie, nazwisko lub petng nazwe przewoznika.

AdresPrzewoznika

Element zawierajgcy dane adresowe przewoznika.

Schemat 71. Struktura elementu Daneldentyfikacyjne dla Przewoznik

tns:TPodmiot

tns:Daneldentyfikacyjne = Al ]

" tns: ImiePierwsze
" tns:Mazwisko

. s:NazwaHandlowa

Tabela 70. Opis struktury elementu Daneldentyfikacyjne dla Przewoznik

Nazwa pola

Opis pola

NIP

Identyfikator podatkowy NIP przewoznika
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NrID

Identyfikator podatkowy przewoznika inny niz NIP

BrakID

Podmiot nieposiadajacy identyfikatora podatkowego

Podaje sie ,1” w przypadku, gdy przewoznik nie posiada
identyfikatora podatkowego NIP ani NriID.

ImiePierwsze

Pierwsze imie przewoznika

Podaje sie pierwsze imie, w przypadku gdy przewoznik
jest osobg fizyczna.

Nazwisko Nazwisko przewoznika
Podaje sie nazwisko, w przypadku gdy przewoznik jest
osoba fizyczna.

PelnaNazwa Petna nazwa przewoznika

Podaje sie petng nazwe, w przypadku gdy przewoznik nie
jest osobg fizyczna.

NazwaHandlowa

Nazwa handlowa przewoznika [pole fakultatywne]

Nazwa stosowana przez przewoznika w celu odrdznienia
go od innych podmiotow (firm) na rynku.

Schemat 72. Struktura elementu AdresPrzewoznika dla Przewoznik

tns:AdresPrzewoznika []

TA
tns:TAdres

tns:AdresPol
tns:AdresZagr

Tabela 71. Opis struktury elementu AdresPrzewoznika dla Przewoznik

Nazwa elementu

Opis elementu

AdresPol

Adres polski przewoznika

AdresZagr

Adres zagraniczny przewoznika

128



Schemat 73. Struktura elementu AdresPol dla AdresPrzewoznika

tns:TAdresPolski

—" tns:KodKraju

-+ &tns Wojewodztwo |

—| tns:AdresPol [ -wwe— —|——F|-\-'- NrDomu

~-'tnsNrLolalu |

tns:AdresPrzewoznika E—\jﬂ— _Fl nsKod owy

—| tns:AdresZagr ;‘]

Tabela 72. Opis struktury elementu AdresPol dla AdresPrzewoznika

Nazwa pola Opis pola
KodKraju Kod kraju
Wojewodztwo Nazwa wojewddztwa [pole fakultatywne]
Powiat Nazwa powiatu [pole fakultatywne]
Gmina Nazwa gminy [pole fakultatywne]
Ulica Nazwa ulicy [pole fakultatywne]
NrDomu Numer budynku
NrLokalu Numer lokalu [pole fakultatywne]
Miejscowosc Nazwa miejscowosci
KodPocztowy Kod pocztowy
Poczta Nazwa urzedu pocztowego [pole fakultatywne]
GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]
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GLN jest to numer umozliwiajagcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.

Przyktadowo w elemencie AdresPol dla
WarunkiTransakcji/Transport/Przewoznik/AdresPrzewoznika,
numer GLN moze oznaczac fizycznqg lokalizacje danego
obiektu (np. budynku - siedziby przewoznika) na terytorium
kraju.

Schemat 74. Struktura elementu AdresZagr dla AdresPrzewoznika

tns:AdresPrzewoznika }— <13

tns:TAdres
—| tns: AdresPol *

tns:TAdresZagraniczny

- tns:KodKraju

tns:AdresZagr [-] (T_'/D S

Tabela 73. Opis struktury elementu AdresZagr dla AdresPrzewoznika

Nazwa pola Opis pola
KodKraju Kod kraju
KodPocztowy Kod pocztowy [pole fakultatywne]

Miejscowosc

Nazwa miejscowosci

Ulica Nazwa ulicy [pole fakultatywne]

NrDomu Numer budynku [pole fakultatywne]

NrLokalu Numer lokalu [pole fakultatywne]

GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]

GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.
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Przyktadowo w elemencie AdresZagr dla
WarunkiTransakcji/Transport/Przewoznik/AdresPrzewoznika,
numer GLN moze oznaczac fizyczng lokalizacje danego
obiektu (np. budynku - siedziby przewoznika) poza terytorium
kraju.

Schemat 75. Struktura elementu WysylkaZ dla Transport

tns:TAdres

tns:WysylkaZ = i3 H

Tabela 74. Opis struktury elementu WysylkaZ dla Transport

Nazwa elementu Opis elementu
AdresPol Adres polski miejsca wysytki
AdresZagr Adres zagraniczny miejsca wysytki

Schemat 76. Struktura elementu AdresPol dla WysylkaZ

tns:TAdres

tns:TAdresPolski

— tns:KedKraju ]

1 tns:AdresPol |—'|’ e [ ns:

1 tnsNrLokalu
—‘ tns:Miejscowosc

—| tns:AdresZagr _;]
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Tabela 75. Opis struktury elementu AdresPol dla WysylkaZ

Nazwa pola Opis pola
KodKraju Kod kraju
Wojewodztwo Nazwa wojewddztwa [pole fakultatywne]
Powiat Nazwa powiatu [pole fakultatywne]
Gmina Nazwa gminy [pole fakultatywne]
Ulica Nazwa ulicy [pole fakultatywne]
NrDomu Numer budynku
NrLokalu Numer lokalu [pole fakultatywne]

Miejscowosc

Nazwa miejscowosci

KodPocztowy Kod pocztowy
Poczta Nazwa urzedu pocztowego [pole fakultatywne]
GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]

GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.

Przyktadowo w elemencie AdresPol dla
WarunkiTransakcji/Transport/WysylkaZ, numer GLN
moze oznaczac fizycznq lokalizacje danego obiektu (np.
budynku — magazynu sprzedawcy, z ktérego nastepuje
transport do nabywcy) na terytorium kraju.
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Schemat 77. Struktura elementu AdresZagr dla WysylkaZ

tns:TAdres

—| tns:AdresPol [

tns:TAdresZagraniczny

tns:WysylkaZ [-] —k'i/El— ......................

tns:AdresZagr -]

Tabela 76. Opis struktury elementu AdresZagr dla WysylkaZ

Nazwa pola Opis pola
KodKraju Kod kraju
KodPocztowy Kod pocztowy [pole fakultatywne]
Miejscowosc Nazwa miejscowosci
Ulica Nazwa ulicy [pole fakultatywne]
NrDomu Numer budynku [pole fakultatywne]
NrLokalu Numer lokalu [pole fakultatywne]
GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]

GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.

Przyktadowo w elemencie AdresZagr dla
WarunkiTransakcji/Transport/WysylkaZ, numer GLN
moze oznaczac fizycznqg lokalizacje danego obiektu (np.
budynku — magazynu sprzedawcy, z ktorego nastepuje
transport do nabywcy) poza terytorium kraju.
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Schemat 78. Struktura elementu WysylkaPrzez dla Transport

tns:TAdres

tns:AdresZagr

Tabela 77. Struktura elementu WysylkaPrzez dla Transport

Nazwa elementu Opis elementu
AdresPol Adres posredni miejsca wysytki polski
AdresZagr Adres posredni miejsca wysytki zagraniczny

Schemat 79. Struktura elementu AdresPol dla WysylkaPrzez

tns:TAdres

tns:TAdresPolski

" tns:KodKraju

tns:AdresPol ] =

rL ]
= "~ tns:KodPoczt
mwyaane Bl {0 KodPocztowy |

tns:AdresZagr

Tabela 78. Opis struktury elementu AdresPol dla WysylkaPrzez

Nazwa pola Opis pola
KodKraju Kod kraju
Wojewodztwo Nazwa wojewddztwa [pole fakultatywne]
Powiat Nazwa powiatu [pole fakultatywne]
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Gmina Nazwa gminy [pole fakultatywne]
Ulica Nazwa ulicy [pole fakultatywne]
NrDomu Numer budynku

NrLokalu Numer lokalu [pole fakultatywne]

Miejscowosc

Nazwa miejscowosci

KodPocztowy Kod pocztowy
Poczta Nazwa urzedu pocztowego [pole fakultatywne]
GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]

GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.

Przyktadowo w elemencie AdresPol dla
WarunkiTransakcji/Transport/WysylkaPrzez, numer GLN
mozZe oznaczac fizycznq lokalizacje danego obiektu (np.
budynku — magazynu przetadunkowego przewoznika) na
terytorium kraju.

Schemat 80. Struktura elementu AdresZagr dla WysylkaPrzez

—| tns:AdresPol [1]

tns:TAdresZagraniczny
) ) " tns:KodKraju
i tns WysylkaPrzez 3~ EH
“ldiiciciisiiins 020 -4 tns:KodPocztowy :

tns:AdresZagr
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Tabela 79. Opis struktury AdresZagr dla WysylkaPrzez

Nazwa pola

Opis pola

KodKraju

Kod kraju

KodPocztowy

Kod pocztowy [pole fakultatywne]

Miejscowosc

Nazwa miejscowosci

Ulica Nazwa ulicy [pole fakultatywne]

NrDomu Numer budynku [pole fakultatywne]

NrLokalu Numer lokalu [pole fakultatywne]

GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]

GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.

Przyktadowo w elemencie AdresZagr dla
WarunkiTransakcji/Transport/WysylkaPrzez, numer GLN
mozZe oznaczac fizycznq lokalizacje danego obiektu (np.
budynku — magazynu przetadunkowego przewoznika)
poza terytorium kraju.

Schemat 81. Struktura elementu WysylkaDo dla Transport

tns:WysylkaDo [-]

Tabela 80. Opis struktury elementu WysylkaDo dla Transport

Nazwa elementu

Opis elementu

AdresPol Adres polski miejsca docelowego, do ktérego zostat
zlecony transport
AdresZagr Adres zagraniczny miejsca docelowego, do ktérego zostat

zlecony transport
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Schemat 82. Struktura elementu AdresPol dla WysylkaDo

— tns KodKraju

Welewodsiws

—| tns:AdresPol ;H e =
[ 4
—1 tns:Miejscowosc

(mswyapiade B+ -CEH [

—i tns:AdresZagr (]

Tabela 81. Opis struktury elementu AdresPol dla WysylkaDo

Nazwa pola Opis pola
KodKraju Kod kraju
Wojewodztwo Nazwa wojewddztwa [pole fakultatywne]
Powiat Nazwa powiatu [pole fakultatywne]
Gmina Nazwa gminy [pole fakultatywne]
Ulica Nazwa ulicy [pole fakultatywne]
NrDomu Numer budynku
NrLokalu Numer lokalu [pole fakultatywne]

Miejscowosc

Nazwa miejscowosci

KodPocztowy Kod pocztowy
Poczta Nazwa urzedu pocztowego [pole fakultatywne]
GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]

GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.
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Przyktadowo w elemencie AdresPol dla
WarunkiTransakcji/Transport/WysylkaDo, numer GLN
moze oznaczac fizycznq lokalizacje danego obiektu (np.
budynku — magazynu nabywcy, lub innego miejsca, do
ktérego dostarczono transportowany towar) na
terytorium kraju.

Schemat 83. Struktura elementu AdresZagr dla WysylkaDo

—| tns:AdresPol i

tns:TAdresZagraniczny

" tns:KodKraju
s KodPocztowy |

tnz:Migjscowose

tns:WysylkaDo [

—| tns:AdresZagr ﬂ;]—/—-ﬂ—.\

Tabela 82. Opis struktury elementu AdresZagr dla WysylkaDo

Nazwa pola Opis pola

KodKraju Kod kraju

KodPocztowy Kod pocztowy [pole fakultatywne]

Miejscowosc Nazwa miejscowosci

Ulica Nazwa ulicy [pole fakultatywne]

NrDomu Numer budynku [pole fakultatywne]

NrLokalu Numer lokalu [pole fakultatywne]

GLN Globalny Numer Lokalizacyjny [pole fakultatywne]
GLN jest to numer umozliwiajgcy m.in. zidentyfikowanie
jednostek fizycznych lub funkcjonalnych w obrebie firmy.

138



Przyktadowo w elemencie AdresZagr dla
WarunkiTransakcji/Transport/WysylkaDo, numer GLN
moze oznacza¢ fizycznq lokalizacje danego obiektu (np.
budynku — magazynu nabywcy, lub innego miejsca, do
ktorego dostarczono transportowany towar (poza
terytorium kraju.

Przyktad 17. Sposéb wypetnienia elementu Warunki Transakcji dla Fa

Stan faktyczny:

Podatnik polski zamawia towar u podatnika francuskiego w dniu 15.01.2022 r. (numer
zamowienia FR/002/2022). Podatnik francuski, w zwigzku z brakiem towaru w magazynie,
zamawia ten towar u podatnika niemieckiego. Towar transportowany jest bezposrednio od
pierwszego do ostatniego w kolejnosci nabywcy (tj. od podatnika niemieckiego do polskiego).
Przedmiotem transakcji (i jednoczesnie transportu) jest 2000 szt. suszarek do wtoséw, ktére
w celu transportu zostaty zapakowane w 50 kartonéw (w kazdym po 40 sztuk). Rozpoczecie
transportu (drogowego) nastgpito w dniu 25.01.2022 r. o godz. 07:34 w Dreznie, a zakonczenie
transportu miato miejsce w dniu 25.01.2022 r. o godzinie 12:40 w Lesznie (00-111, ul. Szara
25). Przewoznik Thomas Schmidt (niemiecki identyfikator podatkowy: 1234567890, adres: Zeil
123/45, Freiberg) realizowat transport na rzecz podatnika francuskiego, na podstawie zlecenia
transportu nr TR/09/22. Co istotne, w powyzszej transakcji, podatnik francuski petni role
podmiotu posredniczacego, o ktérym mowa w art. 22 ust. 2d ustawy. Transakcja nie stanowi
transakcji tréjstronnej uproszczonej. W zwigzku z faktem, ze kontrahent francuski byt
zobowigzany do rozliczenia w Polsce WNT - zarejestrowat sie jako podatnik VAT czynny (tym
samym posiada 10-cyfrowy polski NIP). Jednocze$nie jego sprzedaz na rzecz polskiego
podatnika podlega opodatkowaniu na terytorium Polski. W zwigzku z powyzszym podatnik
francuski wystawia polska fakture z 23% podatkiem.

W przedstawionej sytuacji podatnik francuski, zarejestrowany w Polsce jako podatnik VAT
czynny, wystawiajgc fakture, moze wypetnic¢ element WarunkiTransakcji w powyzszy sposéb:

Nazwa elementu Nazwa pola Sposob wypetnienia

Fa/WarunkiTransakcji/Zamowienia | DataZamowienia 2022-01-15

NrZamowienia FR/002/2022
Fa/WarunkiTransakcji/Transport RodzajTransportu 3
Fa/WarunkiTransakcji/Transport/ | NrID 1234567890
Przewoznik/Daneldentyfikacyjne —

ImiePierwsze Thomas

Nazwisko Schmidt
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Fa/WarunkiTransakcji/Transport/ | KodKraju DE
Przewoznik/AdresPrzewoznika/ — -
Miejscowosc Freiberg
AdresZagr
Ulica Zeil
NrDomu 123
NrLokalu 45
Fa/WarunkiTranskcji/Transport NrZleceniaTransportu TR/09/22
OpisLadunku 4

JednostkaOpakowania

1 karton/40 sztuk

DataGodzRozpTransportu

2022-01-25T07:34:00Z

DataGodzZakTransportu

2022-01-25T12:40:00Z

Fa/WarunkiTransakcji/Transport/ | KodKraju DE
WysylkaZ/AdresZagr —
Miejscowosc Drezno
Fa/WarunkiTransakcji/Transport/ | KodKraju PL
WysykaDo/AdresPol -
Ulica Szara
NrDomu 25
Miejscowosc Leszno
KodPocztowy 00-111
Fa/WarunkiTransakcji PodmiotPosredniczacy 1

Przyktad 18. Sposéb wypetnienia elementu Transport dla WarunkiTransakgji

Stan faktyczny:

Podatnik VAT sprzedat 5000 sztuk pustakéw na rzecz drugiego podatnika. Towar zostat
zapakowany na 50 palet (po 100 pustakdéw na 1 palecie). Strony uzgodnity, ze transport
(drogowy) odbedzie za posrednictwem firmy , XYZ Sp. z 0. 0.”(NIP 9999999999) z siedzibg w
Katowicach (22-222) przy ul. Biatej 10. Towar zostanie przetransportowany z magazynu
sprzedawcy mieszczacego sie w Gliwicach (33-333) przy ul. Zétftej 12 do magazynu nabywcy
mieszczgcego sie w Zabrzu przy ul. Czerwonej 14 (44-444). Numer zlecenia transportu to
ZT/25/01/2022/03. Sprzedawca zdecydowat sie na zamieszczenie warunkéw transportu w

wystawianej fakturze.

Powyzsze informacje mozna ujgé w strukturze w ponizszy sposéb:

Nazwa elementu

Nazwa pola

Sposdb wypetnienia

Transport

Fa/WarunkiTransakcji/ RodzajTransportu
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Fa/WarunkiTransakcji/ NIP 9999999999
Transport/Przewoznik belnaN XYZS
Daneldentyfikacyjne €inalNazwa p.zo0.0.
Fa/WarunkiTransakcji/ KodKraju PL
Transport/Przewoznik/ Or Bial
AdresPrzewoznika/ Ica 'ata
AdresPol NrDomu 10
Miejscowosc Katowice
KodPocztowy 22-222
Fa/WarunkiTransakcji/ NrZleceniaTransportu ZT/25/01/2022/03
Transport
P OpisLadunku 13

JednostkaOpakowania

1 paleta/100 sztuk

Fa/WarunkiTransakcji/ KodKraju PL
Transport/Wysylkaz/ - —
AdresPol Ulica Zotta
NrDomu 12
Miejscowosc Gliwice
KodPocztowy 33-333
Fa/WarunkiTransakcji/ KodKraju PL
Transport/WysylkaDo/ -
Ulica Czerwona
AdresPol
NrDomu 14
Miejscowosc Zabrze
KodPocztowy 44-444

Element Zamdwienie dla Fa

Element opcjonalny Zamdwienie dotyczy zamdwienia lub umowy, o ktédrych mowa w art. 106f
ust. 1 pkt 4 ustawy. Element wypetnia sie wiec obowigzkowo w przypadku faktur zaliczkowych
- w walucie, w ktdrej wystawiono fakture zaliczkows.

W przypadku faktury korygujacej fakture zaliczkowa nalezy prezentowac réznice wynikajgce z
korekty poszczegdlnych pozycji zamdwienia lub umowy Ilub storna poszczegdlnych
korygowanych pozycji zamowienia lub umowy i prawidtowe wartosci korygowanych pozycji
jako osobne wiersze jesli korekta dotyczy wartosci zamdwienia.

W przypadku faktur korygujgcych faktury zaliczkowe, jesli korekta nie dotyczy wartosci
zamowienia i jednoczesnie zmienia wysokos$¢ podstawy opodatkowania lub podatku, nalezy
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wprowadzi¢ zapis stornujgcy dany wiersz wg stanu przed korekty i zapis przywracajgcy
wartos$¢ zamdwienia w celu potwierdzenia braku zmiany jego wartosci.

Schemat 84. Struktura elementu Zamowienie dla Fa

tns:LiczbaWierszyZamowienia |

tns:WartoscZamowienia |

tns:ZamowienieWiersz

1.

Tabela 83. Opis struktury elementu Zamowienie dla Fa

Nazwa elementu Opis elementu

LiczbaWierszyZamowienia Liczba wierszy zaméwienia lub umowy

Podaje sie tagczng liczbe wierszy zamoéwienia lub umowy.

WartoscZamowienia Wartos¢ zamoéwienia lub umowy z uwzglednieniem
kwoty podatku

Podaje sie tgczng wartos¢ pol P_11NettoZ oraz P_11VatZ
(obejmujgcy wszystkie wiersze zamodwienia).

ZamowienieWiersz Element zawierajgcy szczegétowe pozycje zamodwienia
lub umowy w walucie, w ktérej wystawiono fakture
zaliczkowa.
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Schemat 85. Struktura elementu ZamowienieWiersz dla Zamowienie

tns:ZamowienieWiersz Ia
1= )

. i tns:KursWalutyZ

Tabela 84. Opis struktury elementu ZamowienieWiersz dla Zamowienie

Nazwa pola Opis pola

NrWierszaZam Kolejny numer wiersza zamdwienia lub umowy

Podaje sie kolejny numer wiersza zamoéwienia lub umowy

Przyktad:

W przypadku faktury dokumentujgcej otrzymanie zaliczki
na poczet dwdch rdznych towarow, w przypadku
pierwszego wiersza zamdwienia, pole NrWierszaZam
powinno réwnac sie ,,1”, a w przypadku drugiego wiersza
zamdwienia, pole NrWierszaZam powinien rownac sie
,27 (itd.).

uu_IDZ Uniwersalny unikalny numer wiersza zamodwienia lub
umowy [pole fakultatywne]
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Pole tekstowe zawierajgce uniwersalny, unikalny
identyfikator danych, umozliwiajacy jednoznaczne
zidentyfikowanie wiersza zamodwienia lub umowy.
Pozadang unikalnoscig pola UU_IDZ jest unikalno$¢ w
skali danego podatnika lub danego systemu
wykorzystywanego przez danego podatnika.

P 77

Nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi [pole opcjonalne]

Podaje sie nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi bedacego
przedmiotem zamowienia lub umowy.

GTINZ

Globalny  Numer Jednostki  Handlowej [pole
fakultatywne]

GTIN to numer pozwalajgcy na identyfikacje towardw i
ustug na catym swiecie, jest to cyfrowy odpowiednik
kodu EAN.

Podaje sie cyfrowy kod GTIN towaru lub ustugi, bedacych
przedmiotem zamowienia lub umowy.

PKWiUZ

Symbol Polskiej Klasyfikacji Wyrobéw i Ustug [pole
fakultatywne]

Obecnie, na potrzeby podatku od towaréw i ustug,
stosuje sie Polska Klasyfikacje Wyrobdw i Ustug z 2015 r.

CNZz

Symbol Nomenklatury Scalonej [pole fakultatywne]

Podaje sie symbol Nomenklatury Scalonej CN.

PKOBZ

Symbol Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych [pole
fakultatywne]

Podaje sie symbol Polskiej Klasyfikacji Obiektéw
Budowlanych.

DodatkowelnfoZ

Pole przeznaczone do wpisania przez sprzedawce
dodatkowych danych, ktdre nie zostaty uwzglednione w
elementach struktury i nie s3 wymagane przepisami, a
ktdre mogg znalez¢ sie na fakturze [pole fakultatywne]

W polu moina poda¢ np. szczegdétlowe dane
identyfikujgce towar bedacy przedmiotem zamodwienia
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lub umowy tj. materiat wykonania, kolor, rozmiar, cechy
szczegolne itp.

P_8AZ Miara zamodwionego towaru lub zakres ustugi [pole
opcjonalne]

P_8BZ llos¢ zamowionego towaru lub zakres ustugi [pole
opcjonalne]

P _9AZ Cena jednostkowa netto zamodwionego towaru lub ustugi
[pole fakultatywne]

P_11NettoZ Wartos¢ zamoéwionego towaru lub ustugi bez kwoty
podatku [pole opcjonalne]

P_11VatZ Kwota podatku od zaméwionego towaru lub ustugi [pole
opcjonalne]

P 127 Stawka podatku: 23, 22, 8, 7, 5, 4, 3, 0, np, zw, oo [pole
opcjonalne]
Podaje sie stawke podatku witasciwg dla zamawianego
towaru lub ustugi.

P_127 Xl Stawka podatku od wartosci dodanej w przypadku, o

ktorym mowa w dziale XIl w rozdziale 6a ustawy [pole
opcjonalne]

Podaje sie stawke podatku od wartosci dodanej wtasciwg
dla zamawianego towaru lub ustugi, w przypadku
wystawienia faktury zaliczkowej przez podatnika
zidentyfikowanego na terytorium kraju do procedury
unijnej OSS.

Na stronie Komisji Europejskiej dostepna jest Baza
stawek podatkowych w innych krajach UE.

P_12Z Procedura

Wskazanie procedury [pole fakultatywne]

Podaje sie:

-,1” — gdy wiersz zaméwienia lub umowy dotyczy
sprzedazy krajowej opodatkowanej stawka 0%,

-,3” — gdy wiersz zaméwienia lub umowy dotyczy
eksportu towarow opodatkowanego stawkg 0%,

-,4” — gdy wiersz zaméwienia lub umowy dotyczy
dostawy towardw/swiadczenia ustug opodatkowanych
poza terytorium kraju,
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-,5” - gdy wiersz zamoéwienia lub umowy dotyczy
Swiadczenia ustug z art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy,

-,6”7 - gdy wiersz zaméwienia lub umowy dotyczy
towaru/ustugi wymienionej w zatgczniku nr 15 do
ustawy,

-,7” - gdy wiersz zamoéwienia lub umowy dotyczy
pozostatej sprzedazy krajowe;.

Uwagal!

Procedura  ,2” dotyczaca stawki 0% dla
wewnatrzwspdélnotowej dostawy towaréw zostata
pominieta celowo z uwagi na fakt, ze w ww. przypadku
otrzymanie zaliczki nie powoduje powstania obowigzku

podatkowego i nie jest dokumentowane fakturg
zaliczkowa.
GTUZ Oznaczenie dotyczgce dostawy towardw i Swiadczenia

ustug, bedacych przedmiotem zamdwienia lub umowy
[pole fakultatywne]

Podaje sie:

- ,GTU_01” - w przypadku dostawy towardw, o ktdrych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. a rozporzadzenia w sprawie
szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towarow i ustug.

Symbol ,GTU_01"” oznacza wiersz zamowienia lub
umowy dotyczacy dostawy napojow alkoholowych o
zawartosci alkoholu powyzej 1,2%, piwa oraz napojow
alkoholowych bedacych mieszaning piwa i napojow
bezalkoholowych, w ktérych zawartos¢ alkoholu
przekracza 0,5% (CN od 2203 do 2208).

- ,GTU_02” - w przypadku dostawy towardéw, o ktérych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. b rozporzadzenia w sprawie
szczegbdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towarow i ustug.

Symbol ,GTU_02” oznacza wiersz zamodwienia lub
umowy dotyczgcy dostawy towardw, o ktérych mowa w
art. 103 ust. 5aa ustawy.

- ,GTU_03” - w przypadku dostawy towardéw, o ktérych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. c rozporzgdzenia w sprawie
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szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towardéw i ustug.

Symbol ,GTU_03” oznacza wiersz zamoOwienia lub
umowe dotyczgcy dostawy olejéw opatowych nieujetych
w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. b, olejéw smarowych i pozostatych
olejow (CN od 271019 71 do 27101983 i CN od 2710 19
87 do 2710 19 99, z wyfaczeniem smardw plastycznych
zaliczonych do kodu CN 2710 19 99), olejéw smarowych
(CN 2710 20 90) oraz preparatow smarowych (CN 3403, z
wyfaczeniem smardw plastycznych objetych tg pozycja).

- ,GTU_04" - w przypadku dostawy towardéw, o ktérych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. d rozporzadzenia w sprawie
szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towaréw i ustug.

Symbol ,GTU_04” oznacza wiersz zamowienia lub
umowy dotyczgcy dostawy wyrobdéw tytoniowych, suszu
tytoniowego, ptynu do papieroséw elektronicznych i
wyrobow nowatorskich, w rozumieniu przepisow o
podatku akcyzowym.

- ,GTU_05” - w przypadku dostawy towardéw, o ktérych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. e rozporzadzenia w sprawie
szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towarow i ustug.

Symbol ,GTU_05" oznacza wiersz zamowienia lub
umowy dotyczacy dostawy odpadéw - wylgcznie
okreslonych w poz. 79-91 zatgcznika nr 15 do ustawy.

- ,GTU_06” - w przypadku dostawy towardéw, o ktérych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. f rozporzgdzenia w sprawie
szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towarow i ustug.

Symbol ,GTU_06"” oznacza wiersz zamodwienia lub
umowy dotyczgcy dostawy urzadzen elektronicznych
oraz czesci i materiatdw do nich, wytgcznie okreslonych
w poz. 7, 8, 59-63, 65, 66, 69 i 94-96 zatgcznika nr 15 do
ustawy, a takze folii typu stretch okreslonej w poz. 9 tego
zatacznika.
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- ,GTU_07” - w przypadku dostawy towardéw, o ktérych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. g rozporzadzenia w sprawie
szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towardw i ustug.

Symbol ,GTU_07” oznacza wiersz zamowienia lub
umowy dotyczacy dostawy pojazdéw oraz czesci (CN od
8701 do 8708).

- ,GTU_08” - w przypadku dostawy towardéw, o ktérych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. h rozporzadzenia w sprawie
szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towaréw i ustug.

Symbol ,GTU_08” oznacza wiersz zamowienia lub
umowy dotyczgcy dostawy metali szlachetnych oraz
nieszlachetnych - wytacznie okreslonych w poz. 1
zatgcznika nr 12 do ustawy oraz w poz. 12-25, 33-40, 45,
46, 56 i 78 zatacznika nr 15 do ustawy.

- ,GTU_09” - w przypadku dostawy towardéw, o ktérych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. i rozporzgdzenia w sprawie
szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towarow i ustug.

Symbol ,GTU_09” oznacza wiersz zamowienia lub
umowy dotyczacy dostawy produktow leczniczych,
srodkéw  spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych - wytgcznie
objetych obowigzkiem zgtoszenia, o ktérym mowa w art.
37av ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo
farmaceutyczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 974 i 981).

- ,GTU_10” - w przypadku dostawy towardéw, o ktérych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 lit. j rozporzadzenia w sprawie
szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towarow i ustug.

Symbol ,GTU_10" oznacza wiersz zamodwienia lub
umowy dotyczacy dostawy budynkéw, budowli i gruntow
oraz ich czesci i udziatéw w prawie wfasnosci, w tym
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rowniez zbycia praw, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1
ustawy.

- ,GTU_11” - w przypadku Swiadczenia ustug, o ktérych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 2 lit. a rozporzadzenia w sprawie
szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towardw i ustug.

Symbol ,GTU_11" oznacza wiersz zamowienia lub
umowy dotyczacy $wiadczenia ustug w zakresie
przenoszenia uprawnien do emisji gazéw cieplarnianych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o
systemie handlu uprawnieniami do emisji gazéw
cieplarnianych (Dz. U. z 2021 r. poz. 332 i 1047).

- ,GTU_12” - w przypadku swiadczenia ustug, o ktérych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 2 lit. b rozporzadzenia w sprawie
szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towaréw i ustug.

Symbol ,GTU_12” oznacza wiersz zamowienia lub
umowy dotyczacy $wiadczenia ustug o charakterze
niematerialnym - wytgcznie: doradczych, w tym
doradztwa prawnego i podatkowego oraz doradztwa
zwigzanego z zarzadzaniem (PKWiU 62.02.1, 62.02.2,
66.19.91, 69.20.3, 70.22.11, 70.22.12, 70.22.13,
70.22.14, 70.22.15, 70.22.16, 70.22.3, 71.11.24,
71.11.42, 71.12.11, 71.12.31, 74.90.13, 74.90.15,
74.90.19), w zakresie rachunkowosci i audytu
finansowego (PKWiU 69.20.1, 69.20.2), prawnych
(PKWiU 69.1), zarzadczych (PKWiU 62.03, 63.11.12,
66.11.19, 66.30, 68.32, 69.20.4, 70.22.17, 70.22.2,
90.02.19.1), firm  centralnych  (PKWiU  70.1),
marketingowych lub reklamowych (PKWiU 73.1),
badania rynku i opinii publicznej (PKWiU 73.2), w zakresie
badan naukowych i prac rozwojowych (PKWiU 72) oraz w
zakresie pozaszkolnych form edukacji (PKWiU 85.5).

- ,GTU_13” - w przypadku Swiadczenia ustug, o ktérych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia w sprawie
szczegbdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towarow i ustug.
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Symbol ,GTU_13"” oznacza wiersz zamodwienia Ilub
umowy dotyczacy Swiadczenia ustug transportowych i
gospodarki magazynowej (PKWiU 49.4, 52.1).

ProceduraZ Oznaczenie procedury dotyczgcej towaru lub ustugi
bedacych przedmiotem danego zamdéwienia lub umowy
[pole fakultatywne]

Podaje sie:

- , WSTO_EE” —w przypadku procedury, o ktérej mowa w
§ 10 wust. 4 pkt 2a rozporzadzenia w sprawie
szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towaréw i ustug.

Symbol ,WSTO_EE” oznacza wiersz zamodwienia lub
umowy dotyczacy wewnatrzwspdlnotowej sprzedazy na
odlegtos¢ towardéw, ktére w momencie rozpoczecia ich
wysyiki lub transportu znajdujg sie na terytorium kraju,
oraz Swiadczenia ustug telekomunikacyjnych,
nadawczych i elektronicznych, o ktérych mowa w art. 28k
ustawy, na rzecz podmiotéw niebedacych podatnikami,
posiadajacych siedzibe, state miejsce zamieszkania lub
miejsce pobytu na terytorium panstwa cztonkowskiego
innym niz terytorium kraju.

- ,JIED” - w przypadku procedury, o ktérej mowa w § 10
ust. 4 pkt 2b rozporzgdzenia w sprawie szczegétowego
zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i
w ewidencji w zakresie podatku od towarow i ustug.

Symbol ,IED” oznacza wiersz zamowienia lub umowy
dotyczacy dostawy towardw, o ktérej mowa w art. 7a ust.
1i 2 ustawy, dokonanej przez podatnika utatwiajgcego te
dostawe, ktory nie korzysta z procedury szczegdlnej, o
ktdrej mowa w dziale Xl w rozdziale 6a lub 9 ustawy lub
w odpowiadajgcych im regulacjach, dla ktérej miejscem
dostawy jest terytorium kraju.

- ,IT_D” —w przypadku procedury, o ktérej mowa w § 10
ust. 4 pkt 5 rozporzadzenia w sprawie szczegdtowego
zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i
w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug.

Symbol ,TT_D” oznacza wiersz zaméwienia lub umowy
dotyczacy dostawy towaréw poza terytorium kraju
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dokonanej przez drugiego w kolejnosci podatnika VAT w
ramach  transakcji  tréjstronnej w  procedurze
uproszczonej, o ktérej mowa w dziale Xll rozdziat 8
ustawy.

- ,B_SPV” - w przypadku procedury, o ktérej mowa w §
10 ust. 4 pkt 10 rozporzadzenia w sprawie szczegétowego
zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i
w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug.

Symbol ,B_SPV” oznacza wiersz zamowienia lub umowy
dotyczacy transferu bonu jednego przeznaczenia
dokonanego przez podatnika dziatajgcego we wtasnym
imieniu, opodatkowanego zgodnie z art. 8a ust. 1 ustawy.

-,B_SPV_DOSTAWA”- w przypadku procedury, o ktdrej
mowa w § 10 ust. 4 pkt 11 rozporzgdzenia w sprawie
szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towaréw i ustug.

Symbol ,,B_SPV_DOSTAWA” oznacza wiersz zaméwienia
lub  umowy dotyczacy dostawy towarédw oraz
Swiadczenia ustug, ktérych dotyczy bon jednego
przeznaczenia na rzecz podatnika, ktéry wyemitowat bon
zgodnie z art. 8a ust. 4 ustawy.

-,B_MPV_PROWIZJA” —w przypadku procedury, o ktorej
mowa w § 10 ust. 4 pkt 12 rozporzgdzenia w sprawie
szczegbtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towarow i ustug.

Symbol ,,B. MPV_PROWIZJA” oznacza wiersz zamoéwienia
lub umowy dotyczacy Swiadczenia ustug posrednictwa
oraz innych ustug dotyczacych transferu bonu rdéznego
przeznaczenia, opodatkowanych zgodnie z art. 8b ust. 2
ustawy.

KwotaAkcyzyZ

Kwota podatku akcyzowego zawarta w cenie towaru
[pole fakultatywne]

KursWalutyZ

Kurs waluty stosowany do wyliczenia kwoty podatku w
przypadkach, o ktérych mowa w art. 31a ustawy. Dla
faktur zaliczkowych nalezy podac¢ kurs identyczny dla
wszystkich towardw i ustug [pole opcjonalne]
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Przyktad 19. Sposéb wypetnienia elementu Zamowienie dla Fa

Podatnik VAT otrzymat zaliczke na poczet:

- dostawy domu jednorodzinnego o powierzchni uzytkowej
opodatkowanej 8% stawkg podatku (wartos¢ 400 000 zt netto + 32 000 zt VAT) oraz

120 m2 (PKOB 1110),

- dostawy wyposazenia: 2 komody (wartosé 1 szt.: 1000 zt netto + 230 zt VAT) i 2 sofy (wartosé
1 szt.: 2000 zt netto + 460 zt VAT), opodatkowane 23% stawka podatku,

taczna wartos¢ zamdwienia (brutto) wynosi wiec 439 380 zt.

Podatnik wystawiajgc fakture zaliczkowg, poza danymi o ktérych mowa w art. 106f ust. 1 pkt
1-3 ustawy, wskazuje na fakturze réwniez dane dotyczgce zamdwienia (art. 106f ust. 1 pkt 4

ustawy):

Wiersz dotyczgcy zamowienia domu jednorodzinnego mozna wypetnic¢ nastepujgco:

Nazwa pola

Tres¢ pola

NrWierszaZam

1

P 72

Dom jednorodzinny

PKOBZ

1110

Dodatkowelnfoz

Powierzchnia uzytkowa 120 m2

P_8AZ Szt.
P_8BZ 1

P_9AZ 400000
P_11NettoZ 400000
P_11vatz 32000
P_127 8

P_12Z Procedura 7

GTUZ GTU_10

Wiersz dotyczgcy zamowienia 2 szt. komdd mozna wypetnic¢ nastepujgco:

Nazwa pola Tres¢ pola
NrWierszaZam 2
P 7z Komoda
P_8AZ Szt.
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P_8BZ 2
P_9AZ 1000
P_11NettoZ 2000
P_l11vatz 460
P_127 23
P_12Z Procedura 7

Wiersz dotyczgcy zamowienia 2 szt. sof mozna wypetnic¢ nastepujgco:

Nazwa pola Tresc pola
NrWierszaZam 3
P_7z Sofa
P_8AZ Szt.
P_8BZ 2
P_9AZ 2000
P_11NettoZ 4000
P_11VatZz 920
P 127 23
P_127 Procedura 7

Sumy kontrolne dla wszystkich wierszy zamowienia wypetnia sie nastepujgco:

Nazwa pola Tresc pola
LiczbaWierszyZamowienia 3
WartoscZamowienia 439380
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Stopka dla FA(1)

Struktura elementu Stopka dla Fa

Schemat 86. Struktura elementu Stopka dla Fa

......................

.......

...................

O..100
Tabela 85. Opis struktury elementu Stopka dla Fa
Nazwa elementu Opis elementu
Informacje Element zawierajgcy pozostate informacje na fakturze

(stopke faktury) [element fakultatywny]

Maksymalna ilos¢ wystgpien elementu w fakturze
ustrukturyzowanej: 3

Rejestry Element zawierajgcy numery podmiotu Ilub grupy
podmiotow w innych rejestrach i bazach danych
[element fakultatywny]

Maksymalna ilos¢ wystgpien elementu w fakturze
ustrukturyzowanej: 100

Schemat 87. Struktura elementu Informacje dla Stopka

_____________________________________________________

Tabela 86. Struktura elementu Informacje dla Stopka

Nazwa pola Opis pola

StopkaFaktury Pole zawierajgce pozostate informacje na fakturze [pole
fakultatywne]

W stopce faktury mozna zawrze¢ np. podziekowanie za
zakup, zachete do dalszej wspdtpracy, kod rabatowy do
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wykorzystania przy okazji kolejnych zakupow, godziny
otwarcia punktu sprzedazy, godziny pracy
infolinii/punktu obstugi klienta, link do formularza
zwrotu towaru, link do formularza reklamacyjnego,
informacje marketingowe, klauzula RODO, wartos$é
kapitatu zaktadowego itp.

Schemat 88. Struktura elementu Rejestry dla Stopka

tns:PelnaNazwa

‘tneRejestry L] -{ses i T

CIIIIIIIIISIIISIIN temoes 4 vE i :

0.100 -1 tns:REGON |
EsBDO

Tabela 87. Struktura elementu Rejestry dla Stopka

Nazwa pola

Opis pola

PelnaNazwa

Petna nazwa podmiotu, dla ktérego wskazano numer w
polu KRS/REGON/BDO [pole fakultatywne].

KRS Numer  Krajowego Rejestru  Sgdowego [pole
fakultatywne]
Krajowy Rejestr Sadowy jest scentralizowang,
informatyczng bazg danych sktadajacg sie z trzech
osobnych rejestrow:
- rejestru przedsiebiorcow,
- rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i
zawodowych, fundacji oraz publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej,
- rejestru dtuznikdéw niewyptacalnych.?

REGON Numer REGON [pole fakultatywne]

Niepowtarzalny numer nadawany  podmiotom
gospodarki narodowej i jednostkom lokalnym tych
podmiotow w  krajowym rejestrze  urzedowym
podmiotow gospodarki narodowej REGON, niemajacy

15 7rédto:https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/ogolne-informacje-o-krajowym-rejestrze-sadowym
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ukrytego lub  jawnego charakteru znaczacego,
okreslajgcego cechy podmiotu.

BDO

Numer rejestrowy w Bazie Danych o Odpadach [pole
fakultatywne]

Rejestr BDO jest to rejestr podmiotéw wprowadzajgcych
produkty, produkty w opakowaniach i gospodarujacych
odpadami.

Przyktad 20. Sposéb wypetnienia elementu StopkaFaktury dla Informacje

Nazwa pola

Tresé pola

Fa/Stopka/Informacje/
StopkaFaktury

Serdecznie dziekujemy za zakupy w naszej firmie.

W dniach 10.01.2022 r. — 17.01.2022 r. z kodem
»ZIMOWE_PROMOCIJE” zamawiajagc towar w naszym
sklepie internetowym, zaptacisz 30% mniej za wszystkie
ozdoby choinkowe, opakowania prezentowe oraz
zabawki!

Chcesz zwrdcic¢ towar, ztozy¢ reklamacje, zgtosi¢ opinie w
zakresie jakosci naszej obstugi lub uzyska¢ dodatkowe
informacje  dotyczace obowigzujgcych  promocji?
Skontaktuj sie z nasza infolinig (tel. 801 055 055)-
konsultanci pracujg 5 dni w tygodniu w godzinach 8:00-
18:00. Zapraszamy!

Przyktad 21. Sposéb wypetnienia elementu Stopka dla Fa

Nazwa pola

Tresc pola

Fa/Stopka/Informacje/
StopkaFaktury

Wysokos¢ kapitatu zaktadowego 50 000 000 zt

Fa/Stopka/Rejestry/PelnaNazwa | ABC Sp. z 0. o.
Fa/Stopka/Rejestry/KRS 0000111111
Fa/Stopka/Rejestry/REGON 011111111
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