PODRECZNIK UZYTKOWNIKA APLIKACJI
FORMULARZ JPK_VAT(3)

wersja 2022_04_28



1.

2.

(@] (5o o [o] g} VA b= 1Yo b4 - PSSR 3
Przedstawienie NarZedzia ... ———————— 3

Instrukcja uzytkowania Narzedzia...............oooo oo 3
Uzyskiwanie dostepu dO NArZEAZIa ............coooiuiiiiiiiiiie et 3
NBGIOWEK ...ttt e ekt e ek bt e ook bt e e e e a b et e e ek b et e e e an b e e e e e anb e e e e anbn e e e e 4
[0 To [ 1 41T | PP TR SRR 5
] 0] 7= £ V2 SR UPRPR 6
& 1| o SR PERR 9
R AR5 1= T | 11



Narzedzie Formularz JPK_VAT(3) stuzy do wypetniania plikéw JPK_VAT(3). Narzedzie umozliwia takze
pobieranie pliku wypetnionego formularza w formacie XML w celu wysytki w aplikacji Klient JPK_WEB,
wczytywanie oraz podglad w formie PDF.

Dostep do narzedzia realizowany jest za posrednictwem przegladarki internetowej (Chrome, Firefox,
Opera, Safari) uruchomionej na komputerze uzytkownika.
Minimalne kompatybilne wersje przegladarek:

e Google Chrome 58.x,

e Mozilla Firefox 63.x,

e QOpera56.x,

e Safari 12.x.

Aplikacja dostepna jest na stronie Portalu Podatkowego w zaktadce VAT — Jednolity Plik Kontrolny —
JPK_VAT — Aplikacje do pobrania
https://www.podatki.gov.pl/jednolity-plik-kontrolny/jpk vat/aplikacje-do-pobrania/

Plik z aplikacjg nalezy pobra¢ na dysk komputera i uruchomic lokalnie.


https://www.podatki.gov.pl/jednolity-plik-kontrolny/jpk_vat/aplikacje-do-pobrania/
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A Uzywasz aplikacji w wersji 1.0. Upewnij sig, Ze to najnowsza wersja aplikacji %
dostepna pod adresem:
www.podatki.gov.pl/jednolity-plik-kontrolny/jpk_vat/aplikacje-do-pobrania/

Jesli posiadasz wczesniej zapisany plik XML, ktory chcesz edytowac lub
wygenerowac podglad jego zawartosci w PDF, mozesz go wczytac
wybierajac przycisk "Dodaj plik".

Wezytaj plik do edycji (opcjonalnie)

Dodaj plik o

Woezytaj plik w celu generowania podgladu PDF (opcjonalnie)
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W gérnej belce formularza wyswietlany jest aktualny etap wypetniania formularza oraz ilo$¢ etapow

(1]

Ekran Nagtéwek zawiera nastepujace elementy:

e Woczytaj plik do edycji — Dodaj plik [2] — umozliwiajacy wczytanie pliku .xml do edycji. Po
wczytaniu pliku aplikacja zostanie uzupetniona danymi wybranego pliku

e Woczytaj plik w celu wygenerowania podgladu PDF — Dodaj plik [3] — po wczytaniu pliku
aplikacja wygeneruje plik pdf z podglagdem dokumentu. Plik zostanie zapisany lokalnie na
dysku komputera

e Cel ztozenia [4] — nalezy wprowdzi¢ cel ztozenia dokumentu, poprzez 0 oznacza sie pierwotng
wersje JPK_VAT za dany miesigc, pierwszg korekte oznacza sie jako 1 a kolejne korekty za ten
sam okres jako 2, 3, 4 itd.

e Data od - Data do [5] — nalezy wprowadzi¢ date poczatkowa i koricowa miesigca ktérego
dotyczy JPK_VAT

Uzytkownik musi wypetni¢ poprawnie wymagane pola (oznaczone gwiazdka *) — dopiero wtedy moze
przejs¢ do kolejnego etapu. Po wyborze przycisku Dalej [6] uzytkownik zostanie przeniesiony do ekranu
danych podmiotu.
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Wybranie przycisku Powrét [1] w etapach 2-4 wypetniania formularza spowoduje powrét do
poprzedniego etapu jego wypetniania.

Na ekranie Dane podmiotu uzytkownik uzupetnia nastepujace pola:
o NIP [2] — identyfikator podatkowy
e Petna nazwa [3] — imie i nazwisko podatnika lub nazwa podmiotu,
e Adres e-mail [4] (opcjonalnie) — adres do korespondencji elektronicznej

Po wyborze przycisku Dalej [5] uzytkownik przechodzi do ekranu ewidencji sprzedazy.

Wybdr przycisku Zapisz XML [6] spowoduje wygenerowanie pliku JPK_VAT(3) w formacie XML
z dotychczas wypetnionymi danymi wprowadzonymi w formularzu.
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324 Ewidencja sprzedazy

—Powrot

Brak dodanych wierszy oznacza zerowa ewidencje.

)

.
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W przypadku braku dokumentéw sprzedazy, uzytkownik moze przejsé¢ do ekranu ewidencji zakupu po
wyborze przycisku Dalej [2]. W celu wprowadzenia dokumentow sprzedazy nalezy wybra¢ Dodaj
wiersz [1].
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Brak dodanych wierszy oznacza zerowa ewidencje.
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Po wybraniu przycisku Dodaj wiersz [1][6] uzytkownikowi wyswietli sie tabela [3] z danymi sprzedazy
do uzupetnienia:

Nr kontrahenta — Numer, za pomoca ktérego kontrahent jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej. W przypadkach, w ktérych zgodnie z ustawa
podanie numeru nie jest wymagane, nalezy wpisac¢ ,brak”

Nazwa kontarhetna — Imie i nazwisko lub nazwa kontrahenta

Adres kontrahenta — Adres kontrahenta

Dowadd sprzedazy — Numer dowodu sprzedazy

Data wystawienia — Data wystawienia dowodu sprzedazy

Data sprzedazy — Data sprzedazy, o ile jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury.
W przeciwnym przypadku mozna pozostawic pole puste

Pole K_10 — Kwota netto — Dostawa towardw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju,
zwolnione od podatku

Pole K_11 - Kwota netto — Dostawa towardw oraz swiadczenie ustug poza terytorium kraju
Pole K_12 — Kwota netto — w tym swiadczenie ustug, o ktérych mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4
ustawy

Pole K_13 - Kwota netto — Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug na terytorium kraju,
opodatkowane stawkg 0%

Pole K_14 - Kwota netto — w tym dostawa towardéw, o ktérej mowa w art. 129 ustawy

Pole K_15 — Kwota netto — Dostawa towardw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju,
opodatkowane stawkg 5%

Pole K_16 - Kwota podatku naleznego — Dostawa towaréw oraz Swiadczenie ustug na
terytorium kraju, opodatkowane stawka 5%

Pole K_17 — Kwota netto — Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju,
opodatkowane stawkg 7% albo 8% oraz swiadczenie ustug takséwkowych opodatkowanych w
formie ryczattu 4%

Pole K_18 — Kwota podatku naleznego — Dostawa towardéw oraz swiadczenie ustug na
terytorium kraju, opodatkowane stawka 7% albo 8% oraz swiadczenie ustug takséwkowych
opodatkowanych w formie ryczattu 4%

Pole K_19 - Kwota netto — Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju,
opodatkowane stawkg 22% albo 23%

Pole K_20 - Kwota podatku naleznego — Dostawa towaréw oraz Swiadczenie ustug na
terytorium kraju, opodatkowane stawka 22% albo 23%

Pole K_21 - Kwota netto — Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towaréw

Pole K_22 — Kwota netto — Eksport towaréw

Pole K_23 - Kwota netto — Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw

Pole K_24 - Kwota podatku naleznego — Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw

Pole K_25 — Kwota netto — Import towardw podlegajacy rozliczeniu zgodnie z art. 33a ustawy
Pole K_26 — Kwota podatku naleznego — Import towardw podlegajacy rozliczeniu zgodnie z art.
33a ustawy

Pole K_27 — Kwota netto — Import ustug z wytgczeniem ustug nabywanych od podatnikéw
podatku od wartosci dodanej, do ktdrych stosuje sie art. 28b ustawy

Pole K_28 — Kwota podatku naleznego — Import ustug z wytgczeniem ustug nabywanych od
podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktdrych stosuje sie art. 28b ustawy

Pole K_29 — Kwota netto — Import ustug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci
dodanej, do ktérych stosuje sie art. 28b ustawy

Pole K_30 — Kwota podatku naleznego — Import ustug nabywanych od podatnikéw podatku od
wartosci dodanej, do ktérych stosuje sie art. 28b ustawy

Pole K_31 - Kwota netto — Dostawa towardow oraz Swiadczenie ustug, dla ktérych podatnikiem
jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypetnia dostawca)



Pole K_32 — Kwota netto — Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug, dla ktérych podatnikiem
jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypetnia dostawca)

Pole K_33 — Kwota podatku naleznego — Dostawa towaréw, dla ktérych podatnikiem jest
nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy (wypetnia nabywca)

Pole K_34 — Kwota netto — Dostawa towardw oraz swiadczenie ustug, dla ktérych podatnikiem
jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypetnia nabywca)

Pole K_35 — Kwota podatku naleznego — Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug, dla ktérych
podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust.1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypetnia nabywca)

Pole K_36 — Kwota podatku naleznego od towardw i ustug objetych spisem z natury, o ktérym
mowa w art. 14 ust. 5 ustawy

Pole K_37 — Zwrot odliczonej lub zwrdconej kwoty wydatkowanej na zakup kas rejestrujgcych,
o ktéorym mowa w art. 111 ust. 6 ustawy

Pole K_38 — Kwota podatku naleznego od wewnatrzwspdlnotowego nabycia sSrodkéw
transportu, wykazanego w poz. 24, podlegajgca wptacie w terminie, o ktérym mowa w art. 103
ust. 3, w zwigzku z ust. 4 ustawy

Pole K_39 - Kwota podatku od wewngatrzwspdlnotowego nabycia paliw silnikowych,
podlegajgca wptacie w terminach, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5a i 5b ustawy

Uzytkownik musi wypetni¢ poprawnie wymagane pola (oznaczone gwiazdka *).

W przypadku btednie dodanego wiersza mozna go usung¢ wybierajac przycisk Usun wiersz [4]. W celu
dodania kolejnego wpisu nalezy wybra¢ przycisk Dodaj wiersz [6].

Pod tabelg prezentowane jest podsumowanie ewidencji [5] zawierajace pola:

Liczba wierszy sprzedazy — Liczba wierszy ewidencji sprzedazy, w okresie ktdrego dotyczy JPK
Podatek nalezny — Podatek nalezny wg ewidencji sprzedazy w okresie ktérego dotyczy JPK —
suma elementéw K 16, K 18, K 20, K 24, K 26, K 28, K 30, K 33, K 35, K 36 i K 37
pomniejszona o kwote elementéw K_38,K_39

Wybor przycisku Zapisz XML [7] spowoduje wygenerowanie pliku JPK_VAT(3) w formacie XML
z dotychczas wypetnionymi danymi wprowadzonymi w formularzu.

Po wyborze przycisku Dalej [2] uzytkownik przechodzi do ekranu ewidencji zakupéw.
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+z4 Ewidencja zakupu
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Brak dodanych wierszy oznacza zerowa ewidencje.
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A Zapisz plik XML, a nastepnie wyslij wykorzystujac do tego aplikacje Klient JPK
WEB dostepna pod adresem: https://e-mikrofirma.mf.gov.pl/jpk-client.

Deklaracje VAT-7 lub VAT-7K mozesz ztozy¢ za pomoca systemu e-Deklaracje.

Zapisz XML l [ Podglad PDF l IWypeInij kolejny

W przypadku braku dokumentéw zakupu, uzytkownik moze zapisa¢ dokument wybierajgc przycisk
Zapisz XML [2]. W celu wprowadzenia dokumentéw zakupu nalezy wybra¢ Dodaj wiersz [1].
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+z4 Ewidencja zakupu
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Brak dodanych wierszy oznacza zerow3 ewidencje.
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A Zapisz plik XML, a nastgpnie wyslij wykorzystujac do tego aplikacje Klient JPK
'WEB dostepna pod adresem: https://e-mikrofirma.mf.gov.pl/jpk-client.

Deklaracjg VAT-7 lub VAT-7K mozesz ztozyé za pomoca systemu e-Deklaracje.

[ Zapisz XML H Podglad PDF l [Wypelnij kolejny]

Po wybraniu przycisku Dodaj wiersz [2][6] uzytkownikowi wyswietli sie tabela [3] z danymi zakupu do

uzupetnienia:

e Nr dostawcy — Numer, za pomocg ktdrego dostawca (kontrahent) jest zidentyfikowany na

potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej
e Nazwa dostawcy — Imie i nazwisko lub nazwa dostawcy (kontrahenta)
e Adres dostawcy — Adres dostawcy (kontrahenta)
e Dowdd zakupu — Numer dowodu zakupu
e Data zakupu - Data wystawienia dowodu zakupu

e Data wptywu — Data wptywu dowodu zakupu o ile jest inna niz Data zakupu, w przypadku

tozsamej daty zakupu i daty wptywu mozna pozostawic puste pole

e Pole K_43 — Kwota netto — Nabycie towardw i ustug zaliczanych u podatnika do $rodkéw

trwatych

o Pole K_44 — Kwota podatku naliczonego — Nabycie towardw i ustug zaliczanych u podatnika do

Srodkow trwatych

Pole K_45 — Kwota netto — Nabycie towardw i ustug pozostatych

Pole K_46 — Kwota podatku naliczonego — Nabycie towardw i ustug pozostatych
Pole K_47 - Korekta podatku naliczonego od nabycia srodkéw trwatych

Pole K_48 — Korekta podatku naliczonego od pozostatych naby¢

o Pole K_49 - Korekta podatku naliczonego, o ktérej mowa w art. 89b ust. 1 ustawy
e Pole K_50 - Korekta podatku naliczonego, o ktérej mowa w art. 89b ust. 4 ustawy

Uzytkownik musi wypetni¢ poprawnie wymagane pola (oznaczone gwiazdka *).

W przypadku btednie dodanego wiersza mozna go usungé wybierajgc przycisk Usun wiersz [4]. W celu

dodania kolejnego wpisu nalezy wybra¢ przycisk Dodaj wiersz [6].
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Pod tabelg prezentowane jest podsumowanie ewidencji [5] zawierajace pola:
e Liczba wierszy zakupow — Liczba wierszy ewidencji zakupu, w okresie ktérego dotyczy JPK
e Podatek naliczcony — Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia — suma kwot
z elementow K_44, K_46,K_47,K_48,K_49iK_50

Wybdr przycisku Zapisz XML [1] spowoduje wygenerowanie finalnej wersji pliku JPK_VAT(3) w
formacie XML, w celu dokonania wysyfki.

Przycisk Podglad PDF [7] umozliwia wygenerowanie podgladu dokumentu w formacie PDF.
Wygenerowany PDF ma wytgcznie pogladowy charakter. Nie stanowi dokumentu urzedowego.

Wypetnij kolejny [8] — po akceptacji komunikatu wprowadzone dane zostang wyczyszczone,
a uzytkownik przeniesiony do pierwszego ekranu aplikacji.

Po wypetnieniu wymaganych danych uzytkownik moze zapisac i wysta¢ plik. W tym celu nalezy
wybraé przycisk Zapisz XML . Plik XML z kopig danych zostanie pobrany na komputer uzytkownika. W
celu przeprowadzenia procesu podpisu oraz wysytki uzytkownik pobrany plik powinien wczytac¢ do
aplikacji Klient JPK_WEB (https://e-mikrofirma.mf.gov.pl/jpk-client)
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