PODRECZNIK UZYTKOWNIKA APLIKACJI KLIENT JPK_WEB

wersja 2022_04_01



1.

Opis 0goIny systemu infOrmMatyCZNEg0.........uvieiiiiiiiiii e 3
Przedstawienie Systemu iNfOrMatYCZNEQ0. ........uviiiiiiiie ittt 3

Instrukcja uzytkowania narzedzia Klient JPK_WEB...........coooiiiiiiii e 3
Uzyskiwanie dostepu do NArzedzia ..o 3
Y (o] 4= I e (111 o - USSR 4
LA A3 L1 1o o U 0 1= PN 5
ST o] = Vo AR} = (1 LR 5
Dodawanie doKUMENTOW O WYSYIKI .....coiuuiiiiiiiiiiiiiiie et 6
Przetwarzanie dOKUMENTOW ...........ooiii i et e e e e e e eaeeeeeas 7
Podpisanie plikéw metadanych przy uzyciu podpisu kwalifikowanego ............ccccoccciiiiieeeiiiicinnnnnnn. 8
Podpisanie plikéw metadanych danymi autoryzujgcymi (kwotg przychodu) ..........cccccvvveveeeiiiiinnnnen, 10
Podpisanie plikéw metadanych z wykorzystaniem Profilu Zaufanego ...........cccccccovviiviieneec i, 11
Wysytanie dOKUMENTOW ..........eiiiiiiiiii ittt e b e e e 12
Sprawdzanie statusu wystanych doKUMENTOW ..........c..eoiiiiiiiiiiii e 14
Urzedowe Poswiadczeni© OdDIOrU ...........uuiiiiiiiiiiiiiiiie ittt sbeee e 15

Strona 2z 15



Aplikacja stuzy do wysytania do systemu MF dokumentéw JPK, CUK oraz ALK. Umozliwia podpisanie
pliku Profilem Zaufanym, Kwotg przychodu lub pobranie plikéw initupload w celu podpisania ich
podpisem kwalifikowanym przez zewnetrzne narzedzie do podpisu.

Narzedzie umozliwia takze sprawdzenie statusu wystanego pliku za pomocg otrzymanego numeru
referencyjnego.

Szczegdtowa lista obstugiwanych wariantéw formularzy dostepna jest na stronie startowej aplikacji.

Dostep do narzedzia realizowany jest za posrednictwem najnowszych wersji przegladarek
internetowych: Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Opera, Safari.

Aplikacja dostepna jest na stronie Portalu Podatkowego w zaktadce VAT — Jednolity Plik Kontrolny —
JPK_VAT z deklaracjg — Bezptatne narzedzia (https://www.podatki.gov.pl/jednolity-plik-
kontrolny/jpk-vat-z-deklaracja/bezplatne-narzedzia/ ).
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& pOdatki'gOV'pl q a Umnéw wizytg w urzgdzie skarbowym :e-l_lrzqd Skarbowy

Podatkigov.pl [/ Jednolity Plik Kontrolny / JPK_VAT z deklaracja

Bezptatne narzedzia

Przygotowanie, generowanie, wizualizacja JPK_VAT z deklaracja oraz podpisywanie | wysylanie wszystkich plikéw JPK

e-mikrofirma

Z pomocg aplikacji e-mikrofirma wystawisz | zapiszesz faktury krajowe, stworzysz ewidencje VAT oraz wygenerujesz pliki |PK_VAT i JPK_FA.

Qd 1 lutego 2021 r. e-mikrofirme znajdziesz w e-Urzedzie Skarbowym.

-Urzad Skarbowy - zaloguj sig

Wazne: aby skorzystac z e-mikrofirmy, skorzystaj z login.gov.pl lub aplikacji mObywatel
Z e-mikrofirmy nie skorzystasz, jesli zalogujesz sie danymi podatkowymi.

Instrukcje dotyczgce e-mikrofirmy oraz pozostatych bezptatnych narzedzi znajdziesz w zakiadce Pliki do pobrania.

Pozostale narzedzia

FLLLLLILIIILILR
I . . . .
| KlientJPK WEB - : Formularz > Podglad i edycja » Sprawdz status >
] Podpisywanie i wysytanie 1 uproszczony pl' ku IPK
I wszystkich Jednolitych i Przygotowanie pliku Wyswietlanie plikdw Sprawdzenie statusu
I Plikdw Kontrolmych do i JPE_VAT wediug struktur JPE_WAT [.xml) w farmie przewworzenia wszystkich
I systemu Ministerstwa i JPE_VTM oraz JPE_VTK wizualnej oraz edycja plikdw |PK oraz pobranie
: Finansdw : wrzesniej zapisanej kopii UFQ
roboczej
I 1 !
T

Kafelek Klient JPK WEB [1] uruchamia narzedzie.

Strona gtéwna aplikacji zawiera dwa przyciski [1], ktérych nacisniecie przenosi do odpowiednich
ekranéw roboczych:
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## Klient JPK_WEB

I & wyélij dokumenty 1 . .

I I Dodaj dokumenty do wysyiki

] ]

1 B Sprawds status I

- - J Aplikacja stuzy do wysylania do systemu Ministerstwa Finansdw plikéw:
JPK_VAT: PK_VTM(2), JPK_V7K(2), JPK_VTIM(1), JPK_VTK(1), JPK_VAT(3)
JPK na zadanie: |PK_FA[4), |PK_FA_RR(1), JPK_EWP(3), JPK_EWP(2), JPK_EWP(1), JPK_PKPIR(2), JPK_KR(1), JPK_MAG(1), JPK_WB{1)
informacji: CUK(2), CUK(1], ALK(1)

o & Powrot

Upusé pliki tutaj lub kliknij + Dodaj pliki

Maksymalny rozmiar dokumentdw: 100 MB

Rozszerzenie: .xml

1. Wyslij dokumenty
2. Sprawdz status
Domyslnie wyswietlany jest ekran Wyslij dokumenty.

Ekran Wyslij dokumenty zawiera pole Upus¢ pliki .xml lub + Dodaj pliki [1] umozliwiajgce dodanie
dokumentéw do wysytki.

## Klient JIPK_WEB

> Wyslij dokumenty

. .
Dodaj dokumenty do wysyiki

Sprawdz status

Aplikacja stuzy do wysylania do systemu Ministerstwa Finansow plikow:

JPK_VAT: |PK_W7M(2), [PK_VTKIZ), JPK_VTM(1), JPK_VTK(1), JPK_VAT(3)

JPK na iadanie: |PK_FA[4), JPK_FA_RR(1), JPK_EWP(3), JPK_EWP(2), JPK_EWP(1), JPK_PKPIR(2), JPK_KR{1), JPK_MAG(1), JPK_WB(1)
informacji: CUK(2), CUK(1), ALK(1)

€ Powrét
- - - - -
1 I
1 I
1 1
1 Upusc pliki tutaj lub kliknij 4+ Dodaj pliki 1
1 I
] Maksymalny rozmiar dokumentéw: 100 MB I
1 Rozszerzenie: .xml :
I

1 I
I I

o

Ekran Sprawdz status zawiera pole Numer referencyjny [1] umozliwiajgce sprawdzenie statusu
wystanego dokumentu za pomocg otrzymanego numeru referencyjnego.
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- Wyslij dokumenty -
: Sprawdz status

Sprawdz status
Aby sprawdzi€ status wystanego dokumentu, wprowadz w pole ponizej otrzymany numer referencyjny i kliknij przycisk "Sprawdz”,

W celu rozpoczecia wystania dokumentu do Ministerstwa Finansow nalezy wybra¢ ekran Wyslij
dokumenty, na ktérym uzytkownik moze dodaé¢ dokumenty do wysytki w formacie XML:
e upuszczajac plik, ktéry chce dodac w polu otoczonym linig przerywang
e |ubnaciskajac przycisk + Dodaj pliki, po uzyciu ktérego narzedzie wyswietli okno umozliwiajgce
wskazanie lokalizacji pliku do dodania do wysyiki.

Uwagal!
Maksymalny rozmiar pliku mozliwego do dodania to 100 MB (ok. 60.000 faktur).

Aplikacja po wczytaniu pliku/plikéw samoczynnie wraca do ekranu Wyslij dokumenty, na ktorym
dodatkowo wyswietla szczegoty dodanego dokumentu lub dokumentéw w szesciu kolumnach:

e Nazwa — nazwa dokumentu [1],

e Typ dokumentu — nazwa rozpoznanego schematu [2],

e Typ metadanych — rodzaj wysytki dokumentu: JPK (dla wysytki cyklicznej), JPKAH (dla wysytki
JPK na zadanie) lub DEK (dla wysytki informacji CUK oraz ALK(1) [3],

e Status semantyczny dokumentu — sprawdzenie zgodnosci pliku ze schemg — 2 statusy:
poprawny, lub niepoprawny [4],

e Status merytoryczny dokumentu — sprawdzenie czy wybrane pozycje pliku zostaty wypetnione
w sposdb prawidtowy — 4 statusy [5]:

— niedostepny —dotyczy dokumentéw, ktdre nie posiadajg weryfikacji merytorycznej lub
gdy dokument okazat sie nieprawidtowy semantycznie;

— poprawny —dla prawidtowo zweryfikowanego pliku;

— niepoprawny —dla pliku, ktory zostat zweryfikowany jako merytorycznie niepoprawny
(status ten umozliwia dalszg wysytke dla pliku poprawnego semantycznie);

- — dla pliku, ktéry, nie zostat zweryfikowany jako poprawny
lub niepoprawny (status ten umozliwia dalszg wysytke dla pliku poprawnego
semantycznie).

Raport dotyczacy bteddw dla statusu niepoprawny lub mozna wyswietli¢,
lub zapisa¢ do pliku.

e E-mail — adres e-mail uzupetniony w pliku lub informacje o jego braku. Na wskazany adres
mailowy wysytane jest powiadomienie informujgce o nadanym temu plikowi numerze
referencyjnym, na postawie ktdrego mozliwe jest pobranie UPO. Adres e-mail mozna
edytowac [6].
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#? Kiient JPK_WEB

B Wyslij dokumenty Dodaj dokumenty do Wysyl’ki

Sprawdz status

Aplikacja stuz nia do syst séw plikdwe

JPK_VAT: |PK

3), JPK_EWP(2), JPK_EWP(1), JPK_PKPIR(2), JPK_KR(1), JPK_MAG(1), JPK_WB(1)

@ 06,0 0 O

Nazwao Typ dokumentu Typ Status semantyczny Status merytoryczny E-mail
metadanych dokumentu dokumentu
Ial e
JPKVTM... Iﬂl JPKVIM (2), w... (D | JPK +" Poprawny «" Poprawny test@mail.pl
8
alki 1. @lf : ALK (1), wersja 1-0F DEK +* Poprawny & Niedostepny Whpisz adres e-mail
=

e X
O &3 0

Dodanie kolejnego dokumentu mozliwe jest po wybraniu przycisku Dodaj kolejne dokumenty [7]
natomiast usuniecie dokumentu z listy nastepuje po wybraniu czerwonego symbolu kosza [8] w
kolumnie Nazwa.

Przejscie do kolejnego etapu procesu wysytki nastepuje poprzez wybranie przycisku Dalej [9].
Dodanie kilku dokumentéw powoduje, ze podpisywane bedg facznie wszystkie dokumenty.

Na ekranie przetwarzania dokumentow wyswietlane sg szczegéty przetworzonych przez aplikacje
dokumentéw w 5 kolumnach:

e Nazwa — nazwa dokumentu [1],

e Typ dokumentu — nazwa rozpoznanego schematu [2],

e Typ metadanych — rodzaj wysytki dokumentu: JPK (dla wysytki cyklicznej), JPKAH
(dla wysytki JPK na zadanie) lub DEK (dla wysytki formularzy CUK i ALK) [3],

e Plik metadanych dokumentu — tres¢ Dane w formacie binarnym jest wyswietlona czcionka
zielong, jezeli plik metadanych dokumentu jest poprawny lub tres¢ Dane w formacie binarnym
jest wyswietlona czerwong czcionka, jezeli plik metadanych nie zostat zweryfikowany lub jezeli
plik metadanych dokumentu nie jest poprawny [4],

e Podpis—tresé Tak jest wyswietlona dla pliku podpisanego; tresé Nie jest wyswietlona dla pliku
niepodpisanego; tres¢ jest wyswietlona dla pliku
podpisanego za pomocg podpisu kwalifikowanego [5].
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> Wysli) dokumenty . -
Przetwarzanie dokumentéw
Sprawdz status
Aplikacja stuzy do wysytania do systemu Ministerstwa Finansow plikéw:
JPK_VAT: JPK_V7N(2), [PK_VTK(Z), JPK_V7M(1), JPK_VTK(1), JPK_VAT(3)
JPK na 2zadanie: |PK_FA(4), |PK_FA_RR(1), JPK_EWP(3), JPK_EWP(2), JPK_EWP{1), JPK_PKPIR(2), JPK_KR(1], JPK_MAG(1), JPK_WB{1)
informaciji: CUK([Z), CUK(1), ALK(T)

& Powrét
Nazwa Typ dokumentu P Plik metadanych dokumentu Podpis
metadanych
JPK_V7M2_1_ewidencjazdeklaracja_10_04_2... JPK_VIM (2), wersja 1-0E | JPK + Dane w formacie binarnym Mie
ALK1_1_2021_12_01.xml ALK (1), wersja 1-0E DEK + Dane w formacie binarnym Nie

f ’
|| Podpisz dokumenty ‘_______—
Lo o o o o e -

Aplikacja umozliwia podpisywanie plikéw metadanych z wykorzystaniem Profilu Zaufanego, Kwota
przychodu lub Podpisem kwalifikowanym. W tym celu nalezy rozwing¢ przycisk Podpisz dokumenty
[6] i wybra¢ wtasciwy sposdb podpisu.

Podpisz dokumenty ~

Podpis kwalifikowany 1 ‘———
l--—-------.

Profil Zaufany

Kwaota przychodu

Po wybraniu podpisu plikbw metadanych z wykorzystaniem Podpisu kwalifikowanego [1]
uzytkownikowi zostanie wyswietlony ekran ze szczegdétowymi informacjami nt. czynnosci
umozliwiajgcych podpisanie plikow.

#? Klient IPK_WEB

-3 slij dokumen . . e
e N Podpisz dokument podpisem kwalifikowanym
Sprawdz status
4 Powrdt

/A Pobrane pliki powinny zosta¢ podpisane podpisem wewnetrznym X

zgodnie z algoryomem XAJES-BES w wersji Enveloped (otoczony) lub Enveloping (otaczajacy). Funkeja skratu wykerzystywang w podpisie
powinna byc¢ RSA-5HA256,

Aby pedpisac plik pedpisem kwalifikowanym:
1. Pobierz plik na dysk (kliknij na przycisk "Pobierz plik" wlewym dalnym rogu).
2. W zaleznozci od liczby wybranych plikéw zostanie zapisany plik ZIP lub plik XML. Jeli pobierzesz ZIP, rozpakuj go.
3. Kazdy plik XML podpisz zewnetrznym narzedziem (podpis XAJES-BES - Enveloped/Enveloping).
4, Pliki "initupload” (o rezszerzeniu XML, XADES lub ZIP) podpisane zewnegtrznym narzedziem dodaj do Klienta JPK_WEB.
5, Po poprawnym zatadowaniu wszystkich plikdw, system automatycznie przejdzie na strong wysyhki,
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Aby podpisac plik podpisem kwalifikowanym, nalezy:
1. Pobrac plik na dysk, klikajgc na przycisk "Pobierz plik" w lewym dolnym rogu [2].
2. W zaleznosci od liczby wybranych plikdw zostanie zapisany plik ZIP lub plik XML.
Plik ZIP nalezy rozpakowac.
3. Kazdy plik XML nalezy podpisaé zewnetrznym narzedziem (podpis XAdES-BES -
Enveloped/Enveloping).

Pobrane pliki powinny zostaé podpisane podpisem wewnetrznym zgodnie z algorytmem XAdES-BES
w wersji Enveloped (otoczony) lub Enveloping (otaczajgcy). Funkcjg skrotu wykorzystywang w podpisie
powinna by¢ RSA-SHA256.

4. Pliki "initupload" podpisane zewnetrznym narzedziem nalezy doda¢ do Klienta JPK_WEB
o rozszerzeniu .xml, .xades lub .zip [3].
5. Po poprawnym zatadowaniu wszystkich plikéw, system automatycznie przejdzie na strone
wysytki.

= §lij dokument: . . .
o ’ Dodaj podpisane dokumenty do wysytki
Sprawdz status
€ Powrét

/. Pobrane pliki powinny zosta¢ podpisane podpisem wewnetrznym X

ytmem XAdES-BES w wersji Enveloped (otoczony) lub Enveloping (otaczajgcy). Funkcjg skrotu wykorzystywang w podpisie

Upusé pliki tutaj lub kliknij 4+ Dedaj plik

Upusc pliki "initupload™ podpisane

wngtrznym narzgdziem tutaj

Rozszerzenie: xi

Aby pedpisac plik podpisem kwalifikowanym:
1. Pabierz plik na dysk (kliknij na przycisk "Pobierz plik™ w lewym dolnym rogu).

nosici od liczby wybranych plikéw zostanie zapisany plik ZIP lub plik XML. Jesli pobierzesz ZIP, rozpakuj go

aj do Klienta JPK_WEB.

UWAGA!

Nie nalezy podpisywac pliku JPK_VAT przed dodaniem go do wysytki. W przypadku problemoéw
z podpisaniem pliku metadanych (initupload) nalezy skontaktowaé sie z pomocg techniczng
dostawcy podpisu kwalifikowanego w celu ustalenia odpowiedniej konfiguracji aplikacji
dostarczonej wraz z podpisem do ustawien okreslonych w instrukcji.

Materialy pomocnicze mozina rdéwniez znalez¢ na stronie serwisu informacyjno-ustugowego
dla przedsiebiorcy pod adresem: https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-
zalatwic-sprawe-przez-internet/podpis-kwalifikowany
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Podpisz dokumenty ~

Podpis kwalifikowany

Profil Zaufany
- i .
] Kwota przychodu J

Po wybraniu podpisu plikbw metadanych danymi autoryzujgcymi — Kwota przychodu [1]
uzytkownikowi zostanie wyswietlony ekran Podpisz dokument kwotg przychodu. Dane identyfikacyjne
z pliku JPK powinny by¢ zgodne z danymi autoryzujgcymi. Podpisywanie plikéw metadanych danymi
autoryzujgcymi (kwotg przychodu) mozliwe jest tylko dla JPK_VAT (JPK_VAT(3), JPK_V7M, JPK_V7K).

> wyslij dokumenty Podpisz dokument kwota przychodu
Sprawdz status & Powrst
A Dane identyfikacyjne z pliku JPK powinny byé zgodne z danymi autoryzujacymi. %
NIP*
NIP skiada sig z 10 cyfr
Imig*
Nazwisko*
| ‘ @ Nazwiska dwucztonowe nalezy wprowadzic z fgcznikiem (znak ,-") bez uzyci...
Pokaz wigcej
Data urodzenia®
| B

Kwota przychodu®

| Whpisz kwotg | @ Kworta przychodu za rok podatkowy o dwa lata wczesniejszy niz rok przesylar

Pokaz wigcej

Aby podpisac plik uzytkownik musi uzupetni¢ wymagane dane:

1. NIP,

2. Imig,

3. Nazwisko — nazwisko dwucztonowe nalezy wprowadzi¢ z tacznikiem (znak ,,-”) bez uzycia spacji,
4. Data urodzenia,

5. Kwota przychodu — kwota przychodu za rok podatkowy o dwa lata wczesniejszy niz rok

przesytania JPK
a nastepnie wybraé przycisk Podpisz [2]. Pola NIP, Imie, Nazwisko i Data urodzenia bedg domyslnie
uzupetnione danymi z pierwszego dodanego dokumentu.
Po pozytywnym zakonczeniu procesu podpisywania plikbw danymi autoryzujgcymi uzytkownik
zostanie automatycznie przeniesiony do okna Przetwarzania dokumentow.
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Podpisz dokumenty ~

Podpis kwalifikowany
———— - -
| Profil Zaufany

Kwaota przychodu

1‘____0

Po wybraniu podpisu plikdw metadanych z wykorzystaniem Profilu Zaufanego [26] uzytkownikowi
zostanie wyswietlone okno logowania do Profilu Zaufanego (https://pz.gov.pl/dt/login/) umozliwiajgce
zalogowanie sie w serwisie. Podpisywanie plikdbw metadanych Profilem Zaufanym mozliwe jest dla

plikéw JPK oraz JPKAH.

e peeie—

Login £  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

Nazwa uzytkownika lub adres e-ma

Nie pamigtam nazwy uzytkownika

Nie pamigtam hasia

Hasio

Nie masz Profilu Zaufanego?

Twj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZAtOZ PROFIL

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

> -~
inteligo )
[y Sk

Y° | g | | iNos =

W e -

W kolejnym kroku uzytkownikowi zostanie wyswietlone okno Profilu Zaufanego
podpisanie wybranych plikéw.
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https://pz.gov.pl/dt/login/

za upé?rw o M

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentow Anuluj

Informacie o profilu
zaufanym Pienwsze imig

Drugie imig

Nazwisko

PESEL

MNazwa uzylkownika

Data utworzenia

Data wygasniecia

Informacje dodatkowe Podgis pliku JPK
Dane dokumentu 1 Informacie dodatkowe
Pl JPHK

Podglad dokumentu

Nie udaho sie zwizualizowat zawartodei dokumentu. Aby sie 2 nia z3paznad, mozesz pobra dokument. korzystajao = preycisku
ponizej

Pobierz dokument {xmi)

Dane dokumentu 2 Informacje dodatkowe
Pl JPK

Podglad dokumentu

Nie udato sig zwizualizowad zawariode: dokumentu. Aby sig 2 nia 23poznac, mozesz pobrad dokument. korzystajae 2 preycisku
ponizs]

Pobierz dokument (xmi)
Anuluj Podpisz podpisem zaufanym B

Po pozytywnym zakonczeniu procesu podpisywania plikdw przy uzyciu Profilu Zaufanego nie nalezy
zamykad okna przegladarki, uzytkownik zostanie automatycznie przeniesiony do okna Przetwarzania
dokumentow.

Po zakonczeniu procesu podpisywania plikdw system automatycznie wyswietli ekran Wyslij
dokumenty oraz dla podpisanych dokumentéw zmianie ulegnie tres¢ w kolumnie Podpis [1] z Nie dla
plikéw niepodpisanych na:

e Tak jezeli plik zostat poprawnie podpisany Profilem Zaufanym bgdz Kwotg przychodu,

° w przypadku uzycia podpisu kwalifikowanego.

## Klient JPK_WEB

= Wyilij dokumenty w - I.- d k t
Sprawdz status
Aplikacja shuzy do wysytania do systemu Ministerstwa Finansdw plikéw:
JPK_VAT: |PE_VTM(2), JPK_VZKIZ), JPK_VTM(1), JPK_VTK(1), JPK_
JPK na zadanie: |PK_FA(4), |PK_FA_RR(1), JPK_EWP(3), JPK_EWP(2), JPK_EWP(1), |PK_PKPIR(2), JPK_KR(1), |PK_MAG(1), JPK_WE(1)
informacji: CUK(2), CUK(1), ALK(1

£ Powrét

2 Pliki zostaty dodane prawidtowo X
T

Nazwa Typ dokumentu P Plik metadanych dokumentu Podpis
metadanych

JPK_WIM2_1_ewidencjazdeklaracja_10_04_... JPE_V7M (2), wersja 1-0E | JPK + Dane w formacie binarnym Weryfikacja

ALK1_1_2021_12_01.xml ALK(1), wersja 1-0E DEK + Dane w formacie binarnym Weryfikacja

-~

3«0
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Po wybraniu przycisku Wyslij [2] system rozpocznie proces wysytki dokumentéw do systemu
Ministerstwa Finanséw, po zakoniczeniu ktérego zostanie wyswietlony ekran z podsumowaniem
wysyiki.

= Wyslij dokumenty Doku menty Zostal'y Wys*ane

Sprawdz status

©@ Dziekujemy za wystanie dokumentéw

Raport z wysylki plikow znajdziesz w tabeli ponizej

/A Uwagal Poprawna wysylka nie oznacza prawidtowego przetworzenia dokumentéw. Sprawdz status i
x

pobierz UPO.
o ° o e Powiadomieni oN o
Nazwa Typ dokumentu Typ metadanych Status o\?rla . umer .

mail referencyjny
[ g™
JPK VM2 1_ewide... | JPKVIM (2), wersja... | JPK + Wystane + Wystane d952145302... |—|:| 1
L
ALK1_1_2021_12_0.. | ALK (1), wersja 1-0F DEK ~ Wyslane + Wystane d85e168503... : |—|:| :

Pobierz raport wysytki Sprawdz status Wyslij kalejny plik o

Na ekranie Podsumowania uzytkownikowi bedg wyswietlane szczegdty wystanych przez aplikacje
dokumentéw w 6 kolumnach:

e Nazwa — nazwa dokumentu [3],

e Typ dokumentu — nazwa rozpoznanego schematu [4],

e Typ metadanych — rodzaj wysytki dokumentu: JPK (dla wysytki cyklicznej), JPKAH
(dla wysytki JPK na zgdanie) lub DEK (dla wysytki formularzy CUK oraz ALK) [5],

e Status — status wysytki: Wystane dla plikow, dla ktérych wysytka zakorczyta sie powodzeniem
lub Btad dla plikdw, dla ktérych wysytka zakonczyta sie niepowodzeniem [6],

e Powiadomienie e-mail — status wysytki powiadomienia e-mail: Wystane dla poprawnie
wystanego powiadomienia zawierajgcego nazwe wystanego pliku oraz nadany mu numer
referencyjny lub Bfad w przypadku wystgpienia btedu podczas wysytki potwierdzenia z
nadanym numerem referencyjnym [7],

e Numer referencyjny — nadany numer referencyjny [8], ktdry mozna skopiowa¢ do schowka
przy uzyciu symbolu graficznego COPY znajdujacego sie po prawej stronie wiersza [9].

Dodatkowo uzytkownik moze pobraé¢ raport wysytki w formacie CSV wybierajgc przycisk Raport
wysytki [10], przejs¢ do sprawdzania statusu wystanych dokumentéow [11] lub wysytki kolejnego
dokumentu [12].

UWAGA!

Poprawna wysytka nie oznacza prawidtowego przetworzenia. Po zakoriczeniu procesu wysytki nalezy
sprawdzi¢ status przetworzenia. Potwierdzeniem prawidlowego wystania pliku JPK_VAT jest
uzyskanie dla wystanego pliku statusu 200 "Przetwarzanie dokumentu zakorczone poprawnie.
Wygenerowano UPQO".
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Jesli uzytkownik poprawnie wprowadzit adres e-mail, na skrzynke pocztowg zostanie wystana
wiadomos¢ zawierajgca informacje o wysytce pliku wraz z numerem referencyjnym. Status wysytki
mozna sprawdzic ze skrzynki mailowej poprzez wybranie linku zawierajagcego numer referencyjny.

Status wysytki mozna sprawdzi¢ rowniez bezposrednio po zakonczeniu procesu wysytki na ekranie
w menu aplikacji — przycisk SprawdiZ status. Po jego wyborze uzytkownik moze wprowadzi¢
skopiowany wczesniej do schowka numer referencyjny pliku lub otrzymany w powiadomieniu
mailowym. W tym celu w polu Numer referencyjny [1] nalezy wprowadzi¢ numer referencyjny pliku,
ktdrego status podlega sprawdzeniu a nastepnie wybraé przycisk Sprawdz [2].

## Klient JPK_WEB

= Wyslij dokumenty Z
j Sprawdz status

Sprawdz status

o —

Aby sprawdzic status wystanego dokumentu, wprowadz w pole ponizej otrzymany numer referencyjny i kliknij przycisk “Sprawdz",

System wyswietli szczegdty wysytki dokumentu w 3 wierszach:
e Numer referencyjny — nadany numer referencyjny [3],
e Status — status przetwarzania dokumentu [4],
e UPO - dla plikéw, dla ktdrych przetwarzanie dokumentu zakornczyto sie poprawnie
oraz wygenerowano UPO prezentowane beda przyciski Pobierz PDF oraz Pobierz XML,
umozliwiajgce pobranie UPO w formacie .pdf lub .xml [5].

> Wysli dokumenty -
: Sprawdz status

Sprawdz status
Aby sprawdzic status wystanego dokumentu, wprowadz w pole ponizej otrzymany numer referencyjny i kliknij przycisk "Sprawdz",

Numer referencyjny

MNumer referencyjny

i ——— - -
e B B e B e
1 Status Przetwarzanie dokumentu zakoriczone

] poprawnie. Wygenerowano UPO (200)

W] PRSPl -

j YPo Ei Pobicrz PDF

<> Pobierz XML
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W zaleznosci od wystanego pliku aplikacja zwraca dwa rodzaje UPO:
— wwersji (6) —dla plikéw JPK na zgdanie, JPK_VAT(3) oraz CUK (1), CUK (2), ALK(1),
— wwersji (7) — dla plikéw JPK_V7M i JPK_V7K.

UPO w wersji (7) posiada dodatkowe pola informujace o celu ztozenia:
e dokument ztozony po raz pierwszy
e korekta dokumentu za dany okres
oraz identyfikacje czesci pliku i okresu dla czesci deklaracyjnej oraz cze$ci ewidencyjne;j.

- URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU

DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO
A NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

TEST MF
B. INFORMACTA O DOKUMENCIE
Doloument zostal zarej y W systemie teled ryczmymn Mini: Finansow
Identyfikator dolument: Dnia (data, czas):
[ [BEE 2020-11-12T11:32:28+01:00

Skrét zlozonego dolumentu - identyeany z wartoscia uzyta do podpisu deloumentu:
Skrot delumentu w postaci otrzvmane) preez system (facznie z podpisem elektronicznvm):

I

Dokument zweryfikowsno pod wz) ici 2a strukturs logiczng,

Schemat JPK_VTM(I)_v1-2E xsd

Identyfikator podatkowy podmiotu wystepujacego jako Identyfikator pedatiowy podmictu wystepujacego jake drugi
pierwszy na dokumencie: na dokumencie:
NP I

Urzad skarbowy, do lndrego zostal zlozony dokument:

wraso scoow S

Cel Zhozenia: Identyfikacia czescd pliku i okresu:
Czesé deldaracyina: 10/2020
zlozenie po raz pierwszy dokumentu za dany okres Czeié ewidencyjma: 102020
Stempel czasm

Dokument tawion rnie przez svstem N Finansow Data i czas
wystawienia dekumentu: 2020-11-12T13:57:47+01:00

UPO 1
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