Opis Procedury Przekazywania Certyfikatow Producenta Kas Rejestrujacych
do Ministerstwa Finanséw

1. Informacje o zamiarze dostarczenia certyfikatu wysyta sie na adres e-mail:
kasyproducenci@mf.gov.pl

2. Upowazniona przez producenta osoba dostarcza zapisany i zaszyfrowany na
nos$niku elektronicznym (pendrive) certyfikat producenta, zapakowany w
bezpiecznej kopercie', do wyznaczonego pracownika Departamentu Poboru
Podatkéw w Ministerstwie Finanséw (MF). Jednoczesnie przedstawiciel
producenta kasy rejestrujgcej przedstawia upowaznienie podpisane przez
osoby/osobe reprezentujgce firme uprawniajgce wskazang osobe do ztozenia
certyfikatéw producenta.

3. Wyznaczony pracownik MF sprawdza, czy koperta jest nienaruszona, a nastepnie
weryfikuje dane osoby, ktdra dostarczyta koperte oraz sprawdza upowaznienie
czy podpisane jest przez wtasciwe osoby.

4, Na oryginale upowaznienia wyznaczony pracownik MF sktada podpis i date
przyjecia. Oryginat upowaznienia pozostaje w aktach Ministerstwa Finansow.

5. Na zadanie osoby dostarczajgcej certyfikat wyznaczony pracownik MF potwierdza
jego przyjecie na kopii upowaznienia poprzez ztozenie podpisu i daty przyjecia.

6. Hasto do odszyfrowania plikdw producent wysyta na wskazany przez MF adres
mailowy. Hasto powinno zawiera¢ co najmniej 8 znakdw, w tym mate i duze litery
oraz cyfry i znaki specjalne.

7. W przypadku dostarczenia przez producenta btednego certyfikatu lub zaistnienia
innych przyczyn, ktére nie pozwalajg na prawidtowq instalacje certyfikatu w
Srodowisku produkcyjnym MF, wyznaczony pracownik powiadamia o tym
producenta dostarczajgcego certyfikat.

!Bezpieczna koperta: Koperta, ktéra nie da sie otworzy¢ bez widocznego uszkodzenia
zabezpieczen. Po jednokrotnym otwarciu koperty nie ma mozliwosci jej ponownego
zamkniecia.
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