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Wersja

Data zmiany \ Wprowadzone zmiany

Utworzenie Podrecznika Uzytkownika Systemu MDR

Wersja 1.0 Styczen 2019 ,Informacje o Schematach Podatkowych MDR”.
Dodanie rozdziatu 8 dotyczacego mozliwosci podpisu
Wersja 2.0 Luty 2019 pliku zawierajgcego dokument MDR za pomocga Podpisu
Zaufanego.
o, Dodanie zmian, w rozdziale 6, zwigzanych z
. Kwiecien . . " .
Wersja 2.1 2019 wprowadzeniem nowej wersji schem dla dokumentéw
MDR.
Wersja 2.2 Maj 2019 Aktualizacja komunikatéw btedéw przy sktadaniu
dokumentu MDR.
Wersja 2.3 Czerwiec Aktualizacja Podrecznika w zwigzku z wprowadzeniem
2019 nowego rodzaju podpisu pliku — podpis zewnetrzny.
Wersja 2.4 Lipiec 2019 AkFuaIizacja rysunké.w znajdujacych sie w Podreczniku w
zwigzku ze zmianami w Systemie.
Dodanie informacji o koniecznosci czyszczenia ciasteczek,
X . o wymaganym formacie adresu ePUAP, dwdch
Wersja 2.5 Lipiec 2019 i ; 3 . i
komunikatéow btedéw zwigzanych ze sktadaniem
uzupetnien.
Wersja 2.6 Lipiec 2019 Dodanie komunikatéow btedéw (Kod btedu od 2015 do
2019).
Dodanie rozdziatu odnosnie wymaganego kodowana
. Pasdziernik pIiku.i brak.u Tnoiliwos’ci wystania pIik.u zawierajq{cego
Wersja 2.7 2019 polskie znaki diakrytyczne (pkt. 2.3). Zmiana screenéw w
zwigzku ze zmiang niektérych przyciskéw ,Wstecz” na
,Powrdt do gtéwnego menu”.
Wersja 2.8 Styczen Dodan'ie rc.)zdz'i.afu dotyczacego nowej funkcjonalnosci
2020 tzn. Wizualizacji XML.
Usuniecie zapiséw odnosnie wyboru wersji schemy (pkt.
6.1.2), a tym samym komunikatéw btedu o kodach 2018
Wersja 2.9 Marzec 2020 | oraz 2019. Dodanie informacji o automatycznym
uzupetnianiu pola ,Cel ztozenia informacji” (pkt. 6.2).
Dodanie komunikatu btedu o kodzie 2021.
Dodanie ppkt. od 8.1 do 8.3. Aktualizacja screendéw w
Wersja 3.0 Kwiecien dokumencie. Aktualizacja komunikatow btedéw w pkt.
2020 8.3 polegajgca m.in. na usunieciu komunikatu 2007, 2017
i 2020.
Kwiecien Przeniesienie wymagan dotyczacych podpiséw i
Wersja 3.1 2020 wymagan technicznych do pkt. 3. Usuniecie komunikatu

btedu 2014.
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. . Aktualizacja odwotan do poszczegélnych punktow w
Wersja 3.2 Maj 2020 .
dokumencie.
Aktualizacja rysunku pojawiajgcego sie po poprawnym
Wersja 3.3 Maj 2020 wystaniu pliku XML (str. 34) oraz komunikatu odnosnie
poprawnego formatu adresu ePUAP.
Aktualizacja podrecznika w zwigzku z wejsciem w zycie
Wersja3.4 | Lipiec 2020 lizaca podrecz ZWIazku z Wej i
nowej wersji schemy 2.0.
Listopad
Wersja 3.5 stopa Dodanie komunikatu 2211.
2020
Czerwiec Dodanie ppkt. 7.1.3. Aktualizacja screenéw i opiséw w
Wersja 4.0 ‘ p_p zad P
2021 dokumencie.
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Skrét / Symbol Znaczenie

Informacja m.in. o schemacie podatkowym, sktadana do Szefa KAS przez
Uzytkownikéw (w zaleznosci od rodzaju dokumentu sktadajgcym moze
by¢: Promotor, Korzystajacy, Wspomagajacy). Wyrdzniamy 4 rodzaje
dokumentéw MDR:

e MDR-1-Informacja na podstawie art.86b § 1, art. 86¢c § 1i 2, oraz
art. 86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa,

e MDR-2- Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na
podstawie art.86b § 6, oraz art. 86d § 3 i 5 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e MDR-3 - Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym na
podstawie art.86j § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa,

Dokument MDR

e MDR-4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu
podatkowego standaryzowanego na podstawie art.86f § 4
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Identyfikator

MDR/Numer Numer ID, unikalny identyfikator dokumentu nadany przez System
ID/UID/ po wysytce pliku i wyswietlany na ekranie oraz wysytany na podany
identyfikator adres e-mail

dokumentu

KAS Krajowa Administracja Skarbowa

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca
osobowosci prawnej, ktérej udostepniane jest lub u ktérej wdrazane jest

Korzystajacy uzgodnienie, lub ktdra jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub
dokonata czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia

Numer NSP Numer schematu podatkowego nadany przez Szefa KAS

Plik XML Ustrukturyzowana forma dokumentu MDR zgodna ze standardem XML

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca
osobowosci prawnej, w szczegdélnosci doradca podatkowy, adwokat,
radca prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowej
Promotor doradzajacy klientom, réwniez w przypadku, gdy podmiot ten nie
posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju,
ktéra opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub
zarzadza wdrazaniem uzgodnienia

schema struktura logiczna wg. ktorej tworzony jest plik XML

Formatka WEB przeznaczona do tworzenia, generowania i przesyfania
System/System dokumentéw MDR do Szefa KAS, umozliwia podpisanie dokumentu
MDR Podpisem Zaufanym, a takze pobranie UPO oraz weryfikacje statusu

wystanego dokumentu MDR, czy numeru NSP

6
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UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru. Dokument wydawany dla
poswiadczenia poprawnego przyjecia dokumentu MDR przez Szefa KAS

Uzgodnienie

Czynnos¢ lub zespo6t powigzanych ze sobg czynnosci, w tym czynnosé
planowana lub zespét czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna
strona jest podatnikiem lub ktére majg lub moga mie¢ wptyw na
powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego

Uzytkownik

Promotor, korzystajacy lub wspomagajacy, ktéry sktada dokument MDR
do Szefa KAS za posrednictwem formatki WEB lub API

Wspomagajacy

Osoba fizyczna, osoba prawna Ilub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, w szczegdlnosci biegty rewident,
notariusz, osoba $wiadczaca ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych,
ksiegowy lub dyrektor finansowy, bank lub inna instytucja finansowa, a
takze ich pracownik, ktéry przy zachowaniu starannosci ogdlnie
wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy uwzglednieniu
zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz
przedmiotu wykonywanych czynnosci, podjat sie udzieli¢, bezposrednio
lub za posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,
udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia
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Od dnia 1 stycznia 2019 r., zgodne z zapisami Dziatu lll Rozdziatu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. — Ordynacja podatkowa, zostat wprowadzony do polskiego porzadku prawnego
obowigzek raportowania schematéw podatkowych (MDR).

W celu umozliwienia realizacji powyzszych obowigzkéw Ministerstwo Finansow przygotowato
System MDR skierowany do Korzystajgcych, Promotoréw oraz Wspomagajacych, dzieki
ktéremu mozliwe jest sprawdzenie statusu numeru NSP, utworzenie i wystanie dokumentu
MDR do Szefa KAS, podpisanie dokumentu MDR Podpisem Zaufanym, weryfikacja statusow
wystanych dokumentdéw, pobranie UPO oraz zwizualizowanie dokumentu XML.

Niniejszy dokument ma na celu przedstawienie podstaw obstugi Systemu MDR
umozliwiajagcego m.in. utworzenie dokumentu MDR, wysytanie dokumentéw MDR przez
Uzytkownikéw do Szefa KAS, czy pobranie UPO. W zakres ,,Podrecznika Uzytkownika” Systemu
MDR wechodzi opis interfejsu uzytkownika oraz nawigacji, a takze opis podstawowych
funkcjonalnosci.
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Podstawowg funkcja, jakag ma spetnia¢ System MDR jest umozliwienie przygotowania i
wystania do Szefa KAS dokumentéw MDR.

Podstawowymi funkcjonalnosciami Systemu sa:

- wprowadzenie danych do dokumentu MDR,

- zapisanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi,

- podpisanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi Podpisem Zaufanym,

- wystanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi do Szefa KAS,

- weryfikacja statusu wystanego dokumentu,

- pobranie UPO,

- weryfikacja numeru NSP,

- zwizualizowanie zapisanego pliku XML wraz z mozliwoscia jego wydruku lub zapisania
jako pliku PDF.

W Systemie istniejg pola o réznym poziomie wymagalnosci. Pola, ktérych wypetnienie jest
obowigzkowe oznaczone s3 czerwong gwiazdka. Przyktadowe pola:

Wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaty przekazaniem informacji o schemacie podatkowym *

Dodaj tres¢

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ztozenia: rok - miesiac - dzien*

RRRR-MM-DD 'm |

Schemat spetnia kryterium giéwnej korzysci *
(O 1ak () Nie

art. 86a § 1 pki 6 1it. a) *

(O 1ak (O Nie

Pola, ktorych wypetnienie nie jest obowigzkowe wygladaja nastepujgco:

Dodatkowe wyjasnienia. Pole wymagane w przypadku ztozenia uzupeinienia

Dodaj tresc
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Do prawidtowego dziatania Systemu (utworzenia, wystania dokumentu MDR, weryfikacji
statusu wystanego dokumentu, czy numeru NSP, podpisania dokumentu Podpisem Zaufanym
oraz pobrania UPO) wymagany jest dostep do Internetu. Rekomendowane jest korzystanie z
przegladarek: Google Chrome (od wersji 69 wzwyz), Mozilla Firefox (od wersji 68 wzwyz) oraz
Safari w najnowszej wersji macOS, Opera (od wersji 56 wzwyz) Microsoft Edge (od wersji 42
wzwyz).

Nierekomendowane jest korzystanie z przegladarki Internet Explorer w zwigzku z
brakiem aktualizacji i wsparcia firmy Microsoft.

Zalecane jest wyczyszczenie pamieci podrecznej i ciasteczek przed przystgpieniem do
pracy z systemem.

W przypadku zauwazalnego spowolnienia dziatania systemu nalezy wytgczyé inne
programy.

Nazwy plikéw moga zawieraé znaki od 0 do 9, mate litery (od a do z) oraz duze litery (od A do
Z) z pominieciem polskich liter (3, $, ¢, itd. — mate i duze litery) i znakdw specjalnych, w tym
spacji. Jednoczesnie jedyna dopuszczalng wersja kodowania pliku XML jest UTF-8 (UTF-8 bez
BOM). System nie pozwoli wystaé plikdw z innym sposobem kodowania, w tym UTF-8 z BOM.

W przypadku wystapienia btedu ,Kod btedu: 2006 - ,Brak zgodnosci sumy kontrolnej
w metadanych z przestanym plikiem XML.” - jesli plik nie jest w formacie XML"” nalezy
ponownie wygenerowac plik w formacie XML i podpisa¢ go zachowujac odpowiednie
kodowanie (UTF-8).

10
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Kazdy dokument wysytany do Szefa KAS musi zosta¢ podpisany albo podpisem zaufanym,
albo podpisem kwalifikowanym (XAdES) — podpisem wewnetrznym (otoczonym lub
otaczajacym) lub podpisem zewnetrznym (Detached).

System akceptuje pliki podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
XAdES typu wewnetrznego - otoczonym (Enveloped), otaczajagcym (Enveloping) oraz typu
zewnetrznego (Detached).

System nie akceptuje plikéw podpisanych dwoma réznymi typami podpisow, czyli
podpisanych jednoczesnie podpisem wewnetrznym i zewnetrznym.

Podpis Zaufany jest technicznie podpisem XAdES otoczonym i powinien on by¢ ztozony przed
podpisami kwalifikowanymi, ktére réwniez powinny by¢ podpisami otoczonymi.

Mozliwe jest przestanie plikdw zrozszerzeniem .xml albo .XAdES nieprzekraczajacych
rozmiaru 10 MB.

W przypadku, gdy ilos¢ podmiotéw wskazanych w dokumencie przekracza 100, to zaleca
sie podpisanie takiego pliku podpisem zewnetrznym lub otaczajgcym (Enveloping).
Niewskazane jest podpisanie pliku podpisem otoczonym (Enveloped) lub Podpisem
Zaufanym. Wymaganie to zwigzane jest z wielkoscig powstatego pliku.

Plik dokumentu MDR podpisany podpisem wewnetrznym moze miec rozszerzenie zarGwno
*xml jak i *. XAdES (*.xmI.XAdES). Podpisanie pliku podpisem otoczonym (Enveloped) moze
nie spowodowac zmiany jego rozszerzenia (*.xml).

Pliki dokumentéw MDR podpisane podpisem zewnetrznym pozostang z rozszerzeniem *.xml,
za$ pliki podpiséw zewnetrznych mogg mie¢ rozszerzenie zaréwno *xml jak i
* XAdES (*.xml.XAdES).

System wspiera mozliwo$¢ podpisania plikow wygenerowanych w Systemie MDR podpisem
zaufanym, poprzez przekierowanie do zewnetrznego serwisu Profilu Zaufanego
(https://pz.gov.pl/pz/index).

W przypadku uzycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego, uzytkownik Systemu MDR
musi podpisaé plik przed jego wysytka do Szefa KAS w aplikacji zewnetrznej obstugujacej
podpis elektroniczny.

W przypadku zastosowania podpisu otaczajacego, nalezy zwrdéci¢ uwage by przed osadzeniem
w kontenerze podpisu, dane nie zostaty zakodowane kodem base64.

11
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W celu uruchomienia Systemu MDR nalezy wej$¢ na strone internetowg, dostepna pod
adresem https://mdr.mf.gov.pl. Po wejsciu na strone ukazuje sie ekran Menu Gtéwnego.

rv' mdr.mf.gov.pl

@  Przed rozpoczeciem korzystania z aplikadji prosimy zapoznac sie z X
podrecznikiem uzytkownika link

MDR - Narzedzia

Informacje o schematach podatkowych

Utwérz dokument > Podpisz dokument > Sprawdz status NSP >
Utwérz dokument pienwotny lub uzupenj Podpisz dokument Podpisem zaufanym Sprawd poprawnosé lub waznosé

Klauzula Informacyjna

podatkonym w sprawe

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 1192 405 2016, st 1.2 péd dale] RODO" prestwarzania

ul Suietokizyska 12, Zgodrie z ar. 1

1
listopada 2016 .o Krajowej Administaci Skarbowej (Dz. U. 2 2018 . poz. 508, 2 pszn.
i

adres e- mail 10D@m gov.p
i ust

1997 ¢ Ordynacia podatkowa (0. U. 22018

e

2
3

£, poz 800, 2 pén. zm) (ar 6 it ¢ RODO).
s
s

przepisami prawa.

s
7
3
s inos: PESEL 46, adres orazinne
s

 prawo dostepu do swoich danych osobowych,
o pravio zadania sprostowania swoich danych osobowych,
o pravio zadania ograniczenia przetwarzania danych 0sobowrych.

[UWAGA]: W Systemie MDR mogg pojawiac sie dodatkowe komunikaty, zaréwno na stronie
gtéwnej, jak rowniez w poszczegdlnych podzaktadkach.
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v mdr.mf.gov.pl

Przed rozpoczeciem korzystania z apiikac prosimy 2apoznac sie 2 x

MDR - Narzedzia | podrecznidem wykownka (4 ek

Informacje o schematach podatkowych

Utwérz dokument > Podplsz dokument > Sprawd? status NsP >
Utwonz dokument prerwotny kb uzupetny. Podpesz dokument Podprsem Zautanym Sprawid2 popravwnose b waznost
Gokument MOR

2162 dokument > Sprawdz status zlozonego + Pobierz UPO N
Urzedowe poswiadczene odton phku

Utz dokument pleniotny lub uzupen
okument MOR

Wizualizacje XML >
Podglad phku xmi

Kiauzula Informacyjna

Szukasz pomocy?

Struktury MOR
1 Ministerstwo Portal podatiowy ‘Skontakiuj si¢ 7 nami
Finanséw Serws BIP Minstershea Fmnansow

Klauzula Informacyjna

dotyczaca danych w zwiazku 2 droga do Szefa Krajowej Skarbowej informacji lub zawiadomienia o schemacie
W zwiazku z x od dnia 25 maja 2018 . rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z danych i sprawie przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 1192 4.05.2016, str. 1., 2 péén. zm.) zwanego dalej .RODO", ponizej przedstawiamy informacje o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o przysiugujacych Pani/Panu prawach z tym zwiazanych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szef Krajowej Administraci Skarbowe, ul. Swietokizyska 12, Warszawa 00-916. Zgodnie z art. 12e ustawy z dnia 16
listopada 2016 r. 0 Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 508, z pézn. zm.) Pani/Pana danych jest Minister Finanséw z
siedziba w Warszawie przy ul. Swigtokrzyskiej 12, 00-916 Warszawa.

Minister Finansow oraz Szef Krajowej Administracji Skarbowej wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, adres e- mail: IOD@mf gov.pl.

"~

3. Podstawe prawna przetwarzania Pana/Pani danych osobowych stanowia obowiazujace przepisy prawa, tj. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2 2018
¥, poz. 800, z péén. zm.) (art. 6 lit.  RODO)
4. Pani/Pana dane osobowe s3 weely ow pravmych w przepisach pravmych, o ktorych mowa w pkt 3, zwiazanych z
informacji lub o schemacie

5. W zwiazku z przetwarzaniem PaniPana danych osobowych w celu, o kiérym mowa w pkt 4, Pani/Pana dane osobowe:
« moga byé przekazywane do organéw administracji publicznej lub innych podmiotow upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujacych zadania realizowane
w interesie publicznym, lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej;
o nie beda podiegaly decyzji, wtym
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okresionego w pkt 4, a po tym czasie archiwizowane, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa
Podanie przez 3/ danych w zakresie do realizacji celu, 0 ktérym mowa w pkt 4, wynika z obowiazujacych przepisow prawa wskazanych w pkt
3
Przetwarzane dane osobowe obejmuja w szczegoinosci imie i nazwisko, PESEL, date i miejsce urodzenia, numer i seri¢ dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢, adres oraz inne
dane podane w zlozonej do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacii lub zawiadomieniu 0 schemacie podatkowym.
9. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych PaniPanu
o prawo dostepu do swoich danych osobowych,
o prawo zadania sprostowania swoich danych osobowych.
o prawo zadania danych
10. Przysiuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, fj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

o

~

o

Akceptuj

Na ekranie Menu Gtéwnego wyswietlanych jest siedem kafelkéw odpowiadajacych za
funkcjonalnosci  Systemu, informacja o mozliwosci zapoznania sie z podrecznikiem
uzytkownika wraz z linkiem, najczesciej zadawanymi pytaniami i danymi kontaktowymi oraz
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informacja o przetwarzaniu danych, tj. klauzula informacyjna RODO (przejscie do

poszczegdlnych kafelkéw mozliwe jest po zaakceptowaniu klauzuli informacyjnej RODO):

[1] Utworz dokument — pozwala na sporzadzenie wybranego dokumentu MDR oraz
zapisanie go w formie pliku XML.
[2] Podpisz dokument — pozwala na podpisanie pliku XML Podpisem Zaufanym.

[UWAGA]: System wspiera podpisywanie Podpisem Zaufanym. W celu podpisania
pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie XAdES nalezy uzy¢
aplikacji zewnetrznej obstugujacej podpis elektroniczny np. dostarczonej przez
wystawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

[3] Sprawdz status NSP — pozwala na sprawdzenie czy numer NSP jest poprawny i
wazny.

[4] Zt62 dokument — pozwala na wystanie podpisanego pliku XML dokumentu MDR do
Szefa KAS.

[5] Sprawdz status ztozonego dokumentu — pozwala na sprawdzenie statusu
przetworzenia ztozonego dokumentu MDR po przesytaniu go na bramke.

[6] Pobierz UPO — pozwala na pobranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO).
[7] Wizualizacje XML — pozwala na wyswietlenie pliku XML w formie zwizualizowanej
i wydrukowanie w formie pliku PDF.

[A] Informacja poczatkowa — informacja o udostepnieniu podrecznika.

[B] Dane kontaktowe.

[C] Informacja o najczesciej zadawanych pytaniach.

[D] Klauzula informacyjna RODO.
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Zaktadka ,Sprawdz status NSP” umozliwia zweryfikowanie poprawnosci i waznosci numeru
NSP w Systemie MDR .

Sprawdz status NSP

Aby sprawdzi¢ poprawnosé lub waznosé NSP, wpisz jego numer w ponizsze pole.

Aby sprawdzi¢ status numeru schematu podatkowego nalezy wpisa¢ numer NSP w polu [1]
,,Wpisz wartos¢”.

Sprawdz status NSP

Aby sprawdzi¢ poprawnos¢ lub waznosé NSP, wpisz jego numer w ponizsze pole.

‘ MDRO0318486/21 ‘ m
Powrét do menu

Po wpisaniu numeru aktywuje sie przycisk [2] ,Sprawdz”. Przycisk [3] ,Powrét do menu”
umozliwia powrdt do menu gtéwnego.
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Sprawdz status NSP

Aby sp ic popr $¢ lub waznosé NSP, wpisz jego numer w ponizsze pole.

IMDRO318486/21 m

Status NSP
MDR0318486/21

Poprawny - wazny

Powrét do menu

Sprawdz status NSP

Aby sprawdzi¢ poprawnosc¢ lub waznos¢ NSP, wpisz jego numer w ponizsze pole.

MDR0218486/21 m

Status NSP
: MDR0318486/21

Poprawny - uniewazniony

Powrdt do menu

Sprawdz status NSP

Aby sprawdzic poprawnosc lub waznos¢ NSP, wpisz jego numer w ponizsze pole.

MDRO318488/21 m

Status NSP
MDR0318486/21

Numer NSP w trakcie przetwarzania

Powrdt do menu
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Sprawdz status NSP

Aby sprawdzi¢ poprawnosc¢ lub waznosc NSP, wpisz jego numer w ponizsze pole.

MDRO318486/21

Biedny numer NSP (Kod 4001)

Powrét do menu

Po kliknieciu w przycisk [2] ,Sprawdz”, System wyswietla:

e komunikat o statusie NSP ,Poprawny — wazny”, ktdéry pojawia sie w przypadku
wpisania poprawnego numeru, ktéry zostat nadany przez Szefa KAS,

e komunikat o statusie ,Poprawny — uniewazniony”, ktdry pojawia sie w przypadku
wpisania poprawnego numeru, ktéry zostat uniewazniony przez Szefa KAS,

o komunikat ,,Numer NSP w trakcie przetwarzania” pojawia sie w przypadku wpisania
poprawnego numeru, bedacego w trakcie procesu nadawania przez Szefa KAS,

e komunikat o btednym numerze NSP ,Btedny numer NSP (Kod 4001)” pojawia sie w
przypadku wpisania btednego numeru.

Sprawdz status NSP

Aby sprawdzi¢ poprawnosc¢ lub waznos¢ NSP, wpisz jego numer w ponizsze pole.

Status NSP

MDR0318486/21

Powrét do menu

Przycisk [4] ,Powrdt do menu” umozliwia powrét do gtéwnego menu.
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Zaktadka ,,Utworz dokument” umozliwia wygenerowanie dokumentu MDR w postaci pliku
XML.

Utwoérz dokument

Utwoérz dokument > Zt6z uzupetnienie > Zataduj szkic dokumentu >

pierwotny dokumentu Mozliwos¢ otworzenia dokumentu

Urzedowe poswiadczenie odbioru pliku Ziozenie uzupetnienia do przestanego juz roboczego
wezesniej dokumentu MDR

Powrét do menu

Pierwszy ekran pozwala na wybdr celu ztozenia dokumentu oraz zatadowanie szkicu
dokumentu.

Jesli celem jest:

e zlozenie nowego dokumentu nalezy wybraé¢ przycisk [1] ,Utwdrz dokument
pierwotny”. Opis poszczegdlnych krokdw znajduje sie w punkcie 7.1.1.

e ziozenie uzupetnienia do przestanego juz wczesniej dokumentu MDR nalezy wybraé
przycisk [2] ,,Zt6z uzupetnienie dokumentu”. Opis poszczegdlnych krokdw znajduje sie
w punkcie 7.1.2

e otwarcie dokumentu roboczego nalezy wybra¢ przycisk [3] ,,Zataduj szkic
dokumentu”. Opis poszczegdlnych krokdéw znajduje sie w punkcie 7.1.3

Przycisk [4] ,,Powrét do menu” umozliwia powrdt do ekranu gtéwnego menu.
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Utwoérz dokument pierwotny

Wybierz rodzaj generowanego dokumentu MDR

e'.'.’vme'? ~ m

| MDR-1 - Informacja o schemacie podatkowym na
podstawie art. 86b § 1, art. 86c § 1 2, oraz art
86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa

MDR-2 - Zawiadomienie dotyczace schematu
podatkowego na podstawie art. 86b § 6 oraz art

| 86d § 3i5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa

MDR-3 - Informacja korzystajacego o |
zastosowaniu schematu podatkowego na
podstawie art. 86j § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa

MDR-4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu

schematu podatkowego standaryzowanego na

podstawie art. 86f § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia |
‘ 1997 r. Ordynacja podatkowa ‘

Pierwszy ekran pozwala na wybdr rodzaju generowanego dokumentu MDR z [5] listy
rozwijanej, celem ztozenia dokumentu pierwotnego.

Na liscie dostepne sg cztery opcje:
e MDR-1 - Informacja na podstawie art.86b § 1, art. 86¢c § 1i 2, oraz art. 86d § 4 ustawy

z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

o MDR-2 - Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na podstawie art.86b § 6,

oraz art. 86d

§ 3i 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

MDR-3 - Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym na podstawie art.86j § 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

MDR-4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego
standaryzowanego na podstawie art.86f § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa.
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Utwoérz dokument pierwotny

Wybierz rodzaj generowanego dokumentu MDR

MDR-1 - Informacja o schemacie podatkowym na podstawie art. 86b § 1, art. 86¢ § 1 2, oraz art. 86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa

[ MDR-1 - Informacja o schemacie podatkowym v | m
Wstecz

Po wyborze rodzaju generowanego dokumentu mozna przej$s¢ do wprowadzania danych do
dokumentu po kliknieciu w przycisk [6] ,Dalej”. Przycisk [7] ,Wstecz” umozliwia powrdt
do poprzedniego ekranu (Wybierz cel ztozenia dokumentu).

Sposéb wprowadzania danych do dokumentu zostat opisany w punkcie 7.2 niniejszego
Podrecznika.

Zt6z uzupetnienie dokumentu

Wybierz rodzaj generowanego dokumentu MDR

0. S o |

MDR-1 - Informacja o schemacie podatkowym na
podstawie art. 86b § 1, art. 86¢c § 112, oraz art.
86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa

MDR-2 - Zawiadomienie dotyczace schematu
podatkowego na podstawie art. 86b § 6 oraz art
86d § 315 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r
Ordynacja podatkowa

MDR-3 - Informacja korzystajacego o
zastosowaniu schematu podatkowego na
podstawie art. 86j § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa

MDR-4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu

schematu podatkowego standaryzowanego na

podstawie art. 86f § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa

Pierwszy ekran pozwala na wybdr rodzaju generowanego dokumentu MDR z [8] listy
rozwijanej.
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Zt6z uzupetnienie dokumentu

Wybierz rodzaj generowanego dokumentu MDR

MDR-1 - Informacja o schemacie podatkowym na podstawie art. 86b § 1, art. 86¢ § 112, oraz art. 86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa

MDR-1 - Informacja o schemacie podatkowym v m
I Wstecz

Po wyborze rodzaju generowanego dokumentu mozna przej$¢ do wprowadzania danych do
dokumentu po kliknieciu w przycisk [9] ,Dalej”. Przycisk [10] , Wstecz” umozliwia powrét
do poprzedniego ekranu (Wybierz cel ztozenia dokumentu).

Sposdb wprowadzania danych do dokumentu zostat opisany w punkcie 7.2 niniejszego
Podrecznika.

System umozliwia edycje wczesniej wygenerowanego pliku XML. Sposdb zapisania
dokumentu roboczego zostat opisany w punkcie 7.2 niniejszego Podrecznika.

Zataduj dokument roboczy

Wybierz dokument roboczy MDR do edycji

Qe

Powrét do menu

Po wecisnieciu przycisku [11] ,Wybierz dokument” otworzy sie okno, w ktérym nalezy
wskazac lokalizacje pliku XML zawierajacego dokument MDR do edycji.

21

lr :
Finansow | g Skarbowa



Zt6z dokument

@ Otwieranie X
4 > Tenkomputer > Pulpit > Formulerze MDR v O Przesaukajt Formularze MDR
Organizuj = Nowy folder Er O @
Nazwa - Data modyfikacii T Rox
> # Saybki dostep "
& mdr 20205151451 Plk XML
> @ OneDrive & mr 20205151454 Plk XML
> W e homputer i mr 20205151459 Plk XML
& melr 20207131131 Plk XML
> @ Siet
< >
Nezwa pliku: | [Pk niestandardowe v

Zataduj dokument roboczy

Wybierz dokument roboczy MDR do edycji

725e7d19a3ad48f7a683df9eceb21cal.xml

! Powrét do menu @

Po zatadowaniu pliku zostanie umozliwione przejscie do edycji dokumentu MDR. Po
kliknieciu w przycisk [12] ,,Edytuj” wybrany dokument MDR zostanie otwarty do edycji.
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rv ' mdr.mf.gov.pl

MDR-1

@ Verousdzznis

Lo s MDR-1 - Wprowadzenie

@ Bodes) gissanego Informacja na podstawie art. 860 § 1. art 86c § 112, oraz art. 86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 .
Lot Ordynacja podatkowa
L@ Informacie o skiadajaym

T — Nagtowek informacji — Zwiih

odatho cie

Cel zlozenia informacji: Ziozenie informacii
(O Geizgaszansge sshemau
podatiowsgo

() o

faszanego sgnematu

- OWeQe - CZesc druga Data zdarzenia powodujaca obowiazek zioZenia: rok - miesiac - dzien®
Legenda v
Rodzaj zglaszanego schematu — Zwii

Schemat podatlkowy standaryzowany *

() Tak (@) Nie

Schemat podatkowy transgraniczny *
) Tak (@ Nie
Czy uzgodnienie dotyczy wytacznie podatku od wartosci dodane], w tym podatku od towardw i ustug,

podatku akcyzowego lub cet. naktadanych na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej? (art.
86a§30P) "

() Tak (@ Nie

Czy przynajmniej jeden z korzystajacych spetnia kryterium lowalifikowanego korzystajacego zgodnie z art.
86a §47*

@ Tk O mie () Nie wiem

Przycisk [13] ,,Powrdt do menu” umozliwia powrdt do ekranu gtéwnego menu.
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E Wstecz al Zweryfikuj formularz Ia Zapisz dokument roboczy a Dalej l

( L

Formularze s3g podzielone na sekcje. Aby przej$¢ do nastepnej sekcji nalezy klikngé w przycisk
[4] ,Dalej”, aby cofna¢ widok do poprzedniej sekcji nalezy klikngé¢ w przycisk [1] ,, Wstecz”.

Dodatkowo Uzytkownik podczas uzupetniania formularza, ma mozliwos¢ zweryfikowania czy
wszystkie wymagane pola zostaty uzupetnione.

Data zdarzenia powodujgca obowigzek ztozenia: rok - miesiac - dzien®

RRRR-MM-DD | ]

Pole jest wymagane

Schemat podatkowy transgraniczny *

O T1ak O Nie

Pole jest wymagane

Po kliknieciu w przycisk [2] ,Zweryfikuj formularz”, wszystkie nieuzupetnione wymagane pola,
zostang oznaczone na czerwono z informacja o wymagalnosci pola.

Uzytkownik ma réwniez mozliwosc¢ zapisania formularza w trakcie jego wypetniania.

1 Zapisz dokument roboczy |

Uwaga! Zapisywany plik nie jest gotowy do wystania. Kompletny
plik XML dokumentu MDR mozna utworzy¢ po uzupetnieniu
wszystkich pozycji obowiazkowych, po kliknigciu na przycisk
"Wygeneruj".

i (5 R 6

Po kliknieciu w przycisk [3] ,Zapisz dokument roboczy”, System wyswietli komunikat
informujacy, ze zapisany plik XML nie jest gotowy do wystania. Kompletny plik XML
dokumentu MDR mozna zapisac po uzupetnieniu obowigzkowych pozycji, po kliknieciu
w przycisk ,Wygeneruj”. Pola w zapisanym pliku XML nie sg zweryfikowane pod katem ich
wymagalnosci.
Po kliknieciu w przycisk [5] ,,Anuluj”, System wrdci do widoku edycji formularza z wczesniej
uzupetnionymi wartosciami bez zapisywania wersji robocze;j.
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Z komentarzem [KK1]: Dodanie pierwszego widoku




Po kliknieciu w przycisk [6] ,Zapisz”, System zapisze dokument MDR w formie pliku XML we
wskazanej przez Uzytkownika lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowe;j
i wréci do widoku edycji formularza z wezesniej uzupetnionymi wartosciami.

°|\ADR-1

@ voevosre MDR-1 - Wprowadzenie

O Cel ziozenia informacii

O Rodzaj zglaszanego Informacja na podstaw
Schomaf Ordynacja podatkowa

art. 86b § 1, art. 86c § 11 2, oraz art. 86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 .

O Informacie o skiadajacym

+O Dane korzystajacego Cel ztozenia informacji: Ziozenie informacji

Data zdarzenia powodujaca obowiazek zlozenia: rok - miesiac - dzieri*

d RRRR-MM-DD [m]
O Opis zglaszanego schematu
podatkowego
Informacje dodatkowe o
Zgioszonym schemacie
Legenda v Rodzaj zgtaszanego schematu —2win

Schemat podatkowy standaryzowany *

W lewym gdrnym rogu jest dostepna [7] nawigacja z poziomu, ktérej po kliknieciu w
wybrana sekcje, zostanie udostepniony jej widok.
MDR-1
@ Wprowadzenie
& Cel ztozenia informacji

=0 Rodzaj zglaszanego
schematu

=0 Informacje o sktadajacym
—(O Dane korzystajgcego

QO Dodatkowe informacje o
schemacie podatkowym
transgranicznym

O Opis zglaszanego schematu
podatkowego

O Informacje dodatkowe o
zgtoszonym schemacie

Legenda ~

O Sekcja do uzupetnienia

@ Aktywna sekcja formularza

° Sekcja uzupetniona
poprawnie

o Bledy w formularzu
’:,‘ Sekcja opcjonalna
Nawigacja informuje réwniez o tym:
(O sekcja do uzupetnienia
- ktora sekcja jest do uzupetnienia,
O] Aktywna sekcja formularza
- na ktorej sekcji aktualnie znajduje sie Uzytkownik,
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° Sekcja uzupeiniona
poprawnie

- ktéra sekcja zostata uzupetniona poprawnie,

O Biedy w formularzu

- w ktorej sekcji znajduja sie btedy,

’:,‘ Sekcja opcjonalna

- ktéra sekcja jest opcjonalna.
Dane nalezy wprowadza¢ do dokumentu zgodnie z polami dostepnymi na formularzu.

MDR-1 - Wprowadzenie

Informacja na podstawie art 86b § 1, art 86c § 112, oraz art. 86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa

Cel zlozenia informacji: Zlozenie informacji

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ztoZzenia: rok - miesiac - dzien”

[ RRRR-MM-DD =

Rodzaj zglaszanego schematu —Zwin

Schemat podatkowy standaryzowany *

() Tak () Nie

Schemat podatkowy transgraniczny *

O 1ak () Nie

Czy uzgodnienie dotyczy wytacznie podatku od wartosci dodanej, w tym podatku od towardw i ustug,
podatku akcyzowego lub cet, nakladanych na terytorium panstwa czltonkowskiego Unii Europejskiej? (art
86a§30P)"

O 1ak () Nie

Czy przynajmniej jeden z korzystajacych spetnia kryterium kwalifikowanege korzystajacego zgodnie z art.
86a § 47

-

™ Y " Y " a
(_JTak (_)Nie (_)Niewiem

Nazwa uzgodnienia jesli ja nadano®

‘ Wybierz v

Pola, ktérych wypetnienie jest obowigzkowe sg oznaczone gwiazdka.
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MDR-1 - Wprowadzenie

Informacja na podstawie art. 86b § 1, art. 86c § 112, oraz art. 86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 .
Ordynacja podatkowa

| Cel ztozenia informacji: Ziozenie informacji |

MDR-1 - Wprowadzenie

Informacja na podstawie art. 86b § 1, art. 86¢ § 12, oraz art. 86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa

Cel ztozenia informacji: Uzupelnienie informacji.
Uwagal W polu 'Dodatkowe wyjasnienia' nalezy wskaza¢ powdd ziozenia uzupetnienia

[UWAGA]: Formularz automatycznie uzupetnia pole ,Cel ztozenia informacji” na podstawie
poprzednio wybranych opcji tzn.:
o w przypadku wyboru celu ztozenia dokumentu ,Ztozenie dokumentu pierwotnego”
w polu formularza pojawia sie wartosc¢ ,,Ztozenie informacji” ,
o w przypadku wyboru celu ztozenia dokumentu ,Ztozenie uzupetnienia dokumentu”
w polu formularza pojawia sie warto$¢ ,Uzupetnienie informacji. Uwaga!
W polu ,Dodatkowe wyjasnienia” nalezy wskaza¢ powdd ztozenia uzupetnienia”.

Pole ,,Cel ztozenia informacji” nie jest dostepne do edycji.

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ztozenia: rok - miesiac - dzien®

RRRR-MM-DD 0O

Daty uzupetniane sg w formacie RRRR-MM-DD, gdzie R oznacza rok, M — miesiac, a D — dzien.
Pola z datami posiadajg ograniczony zakres dopuszczalnych wartosci.

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ztozenia: rok - miesiac - dzien™

RRRR-MM-DD m| \

<  Czerwiec - 2018 )

P WS C P S N
28 29 30 31 1 2 3
5 6 7 8 9 10

1 12 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 1
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Whpisanie lub wybranie daty spoza zakresu (tj. od 2018-06-26 do 2030-12-31) nie jest mozliwe.

Rodzaj zgtaszanego schematu —Zwin

Schemat podatkowy standaryzowany *

Otk O Nie

Schemat podatkowy transgraniczny *

Ok O Nie

Czy uzgodnienie dotyczy wylgcznie podatku od wartosci dodanej, w tym podatku od towardéw 1 ustug,

podatku akcyzowego lub cel, naktadanych na terytorium paristwa czionkowskiego Unii Europejskiej? (art
86a§30P)*

Oitak O Nie

W Systemie MDR istnieja pola wyboru, umozliwiajgce oznaczenie wartosci TAK lub NIE dla
danej opcji. Domysinie pola sg puste. Aby odznaczy¢ zaznaczong wartos¢ nalezy ponownie
kliknaé¢ w pole wyboru.

Do schematu podatkowego zastosowanie ma umowa o
unikaniu podwodjnego opodatkowania (wskaz umowe o —Zwin
unikaniu podwodjnego opodatkowania).

Umowa miedzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem Republiki Albanii w sprawie unikania
podwdjnego opodatkowania w zakresie podatkéw od dochodu i majatku, sporzadzona w Warszawie dnia
5.03.1993r.*

N '
(OTak () Nie

Konwencja miedzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem Algierskiej Republiki Ludowo-
Demokratycznej w sprawie unikania podwojnego opodatkowania i ustalenia zasad wzajemnej pomocy w
zakresie podatkéw od dochodu i od majatku *

(O 71k () Nie
Konwencja miedzy Rzeczpospolita Polska a Krélestwem Arabii Saudyjskiej w sprawie unikania podwdjnego

opodatkowania i zapobiegania uchylaniu sie od opodatkowania w zakresie podatkéw od dochodu oraz
Protokét do tej Konwencji, podpisane w Rijadzie dnia 22.02.2011r. *

P

OTak O Nie

Istnieje réwniez przycisk ,Nie dotyczy”, znajdujacy sie w czesci dotyczacej wskazania umdéw o
unikaniu podwdjnego opodatkowania. Umozliwia on automatyczne ustawienie wartosci NIE
dla wszystkich umoéw.
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Do schematu podatkowego zastosowanie ma umowa o
unikaniu podwdjnego opodatkowania (wskaz umowe o —Zwin
unikaniu podwdéjnego opodatkowania).

Nie dotyczy

Umowa miedzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem Republiki Albanii w sprawie unikania
podwdjnego opodatkowania w zakresie podatkéw od dochodu i majatku, sporzadzona w Warszawie dnia
5.03.1993r.*

OTak O Nie

Konwencja miedzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem Algierskiej Republiki Ludowo-
Demokratycznej w sprawie unikania podwdjnego opodatkowania i ustalenia zasad wzajemnej pomocy w
zakresie podatkéw od dochodu i od majatku *

(D Tak (D Nie

Konwencja miedzy Rzeczpospolita Polska a Krélestwem Arabii Saudyjskiej w sprawie unikania podwojnego
opodatkowania i zapobiegania uchylaniu sie od opodatkowania w zakresie podatkéw od dochodu oraz
Protokét do tej Konwencji, podpisane w Rijadzie dnia 22.02.2011 r. *

O Tak O Nie

Do schematu podatkowego zastosowanie ma umowa o
unikaniu podwdjnego opodatkowania (wskaz umowe o | +Rozwin
unikaniu podwodjnego opodatkowania).

Dostepne sg rowniez przyciski ,,Zwin” i ,,Rozwin”. Przycisk ,Zwin” ukrywa wszystkie pola w
danej podsekgji, a przycisk ,Rozwin” rozwija wszystkie pola w danej podsekcji.
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Wskazanie dokonanych czynnosci, kidre skutkowafy przekazaniem informacii o schemacie podatkowym =

Dodaj tresc

&
@ Usun czynnosc

\Wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaty przekazaniem informacii o schemacie podatkowym =

Dodaj trest
A

8 Usun czynnosé

Wskazanie dokonanych czynnosci, ktdre skutkowaty przekazaniem informacji o

Dodaxholngcaymons schemacie podatkowym

O Podmioty powiazane z korzystajacym zgodnie z art. 86a § 1 phkt 7 o ktornych mowa wart. 867§ 1 pkt 1
@ Usun korzystajacego

Wskazanie danych korzystajacego lub informacji o obowigzku zachowania prawnie chronionej
tajemnicy zawodowej*

Wybierz v

Wskazanie dokonanych czynnoéci, ktore skutkowaty przekazaniem informacji o schemacie
podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w Ktorym zostata lub zostanie dokonana pierwsza
czynnosc, stuzaca wdrozeniu

Dzien, w ktorym zostata lub zostanie dokonana pierwsza czynnosé siuZaca wdroZeniu tego schematu*®

RRAR-MM-DD m )}

Wskazanie dokonanych czynnosci, kidre skutkowaty przekazaniem informacii o schemacie podatkowym =
Dodaj trest
s

Wskazanie dokonanych czynnogci, ktdre skutkowaly przekazaniem informacji o

Dodsf kakejnig caynnasc schemacie podatkowym

|:| Podmioty powiazane z korzystajacym zgodnie z art. 86a § 1 pkt 7 o ktarych mowa w art. 867§ 1 pkt 1

@ Usun korzystajacego

Dane korzystajacego, ktdremu udostepniony zostat schemat podatkowy inny
niz standaryzowany albo korzystajacego, ktory jest lub byt pierwszym

podmi: ktdremu p tor lub wapor j udostepnit schemat
standaryzowany

Dodaj kelejnego
korzystajgcego

W dokumentach MDR-1, MDR-3 i MDR-4 niektére sekcje mogg by¢ wypetnione kilka razy. Aby
powieli¢ sekcje nalezy wybrac¢ przycisk dodawania kolejnej sekcji. Za pomocg przycisku
usuwania mozna usung¢ dodang sekcje. Przyciski zawieraja informacje jaka sekcja zostanie

powielona lub usunieta.
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Podmioty powiazane z promotorem — Zwin

[ Podmioty powiazane z promotorem, ktdry przekazuje informacje, zgodnie z art. 86a par. 1 pkt7, 0
ktorych mowa w art. 86f par. 1 pkt 1

Wskazanie innych podmiotow uczestniczacych w

schemacie podatkowym —2wiy

[] wskazanie innych podmiotéw uczestniczacych w schemacie podatkowym, majacych uczestniczyc w
schemacie podatkowym lub na kiére moze mie¢ wptyw schemat podatkowy

Podmioty powiazane z promotorem — Zwii

Podmioty powiazane z promotorem, ktory przekazuje informacje, zgodniez art. 86a51pkt 7. 0
ktorych mowa w art. 867§ 1 pkt 1

Dane identyfikacyjne podmiotu®

| Wybierz v |

Adres zamieszkania [ siedziby*

| Wybierz v |
. i o Podmioty powigzane z promotorem, ktory przekazuje informacje, zgodnie z art.
Mok Xalcinypodmiof ‘ 86a § 1 pkt 7, o ktérych mowa w art. 85§ 1 pkt 1

Wskazanie innych podmiotéw uczestniczacych w
schemacie podatkowym

— Zwin

|:| Wskazanie innych podmiotow uczestniczacych w schemacie podatkowym, majacych uczestniczyt w
schemacie podatkowym lub na ktare moZe mied wptyw schemat podatiowy

W Systemie MDR istniejg rowniez pola typu ,checkbox”. Po ich zaznaczeniu pojawiaja sie
dodatkowe pola do wypetnienia. Obowigzkowos$¢ wypetnienia tych pdl wynika z przepiséw
prawa.

W nowej schemie 2.0 =zostata wprowadzona automatyczna kontrola zaleznosci
wprowadzanych pél (walidacji biznesowych). Jezeli uzupetniane pola bedg sie wykluczaé, badz
jakies pola nie zostang uzupetnione, w trakcie wypetniania dokumentu moga pojawic sie
nastepujgce komunikaty btedow:

o Kod btedu: 2201 - "Jesli wskazano ze schemat podatkowy dotyczy wytacznie podatku
od wartosci dodanej, w tym podatku od towardw i ustug, podatku akcyzowego lub cet,
naktadanych na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej to nie jest
schematem  podatkowym  transgranicznym." - schematem podatkowym
transgranicznym nie moze by¢ schemat dotyczacy wytacznie podatku od wartosci
dodanej, w tym podatku od towardéw i ustug, podatku akcyzowego lub cet, naktadanych
na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej
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Kod btedu: 2202 - "Jesli wskazano ze schemat podatkowy jest transgraniczny to
powinien posiadac szczegdlng ceche rozpoznawczg lub posiada¢ co najmniej ogdélng
ceche rozpoznawczg wymieniong w art. 86a par. 1 pkt 6 lit. a-h i spetniaé kryterium
gtéwnej korzysci." - schematem podatkowym transgranicznym nie moze by¢ schemat
ktéry nie posiada szczegdlnej cechy rozpoznawczej lub nie posiada co najmniej ogdlnej
cechy rozpoznawczej wymienionej w art. 86a par. 1 pkt 6 lit. a-h i nie spetnia kryterium
gtownej korzysci.

Kod btedu 2203 -"Schemat podatkowy inny niz transgraniczny powinien posiadaé
szczegblng ceche rozpoznawcza, inng szczegdlng ceche rozpoznawczg lub posiadac
0gbIng ceche rozpoznawczay i spetnia¢ kryterium gtéwnej korzysci." - schematem
podatkowym innym niz transgraniczny nie moze by¢ schemat ktéry nie posiada
szczegdlnej cechy rozpoznawczej, innej szczegdlnej cechy rozpoznawczej lub nie
posiada ogdlnej cechy rozpoznawczej i nie spetnia kryterium gtéwnej korzysci.

Kod btedu: 2204 - "Pole ,, Transgraniczne” jest obowigzkowe, gdy schemat podatkowy
jest transgraniczny." — schemat podatkowy transgraniczny musi mie¢ obowigzkowo
wypetniony element , Transgraniczne”.

Kod btedu: 2205 - " W polu ,SchematDotyczyPanstw” nalezy wskazac co najmniej dwa
panstwa, przy czym musi by¢ podane cho¢ jedno panstwo cztonkowskie UE.” -
schematem podatkowym transgranicznym nie moze by¢ schemat w ktérym w polu
»SchematDotyczyPanstw” w elemencie , Transgraniczne” nie podano cho¢ jednego
panstwa cztonkowskiego UE.

Kod btedu: 2206 - "W przypadku ztozenia uzupetnienia wypetnienie pola
,DodatkoweWyjasnienia” jest obowigzkowe." - skfadane uzupetnienie wymaga
dodatkowych wyjasnier powodu ztozenia w polu ,,DodatkoweWyjasnienia”.

Kod btedu: 2207 - "Jesli sktadajacym jest korzystajacy to musi on réwniez podac swoje
dane w polu ,DaneKorzystajacego” - sktadajacy dokument, raportujgcy schemat
podatkowy, bedacy korzystajacym musi obowigzkowo podac swoje dane w elemencie
»,DaneSkladajacego” oraz w elemencie ,,DaneKorzystajacego”.

Kod btedu: 2208 - "Pole ,Transgraniczne” jest obowigzkowe, gdy schemat podatkowy
jest transgraniczny i nie posiada NSP lub posiada NSP i modyfikuje dane zawarte w
potwierdzeniu nadania NSP dla zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym."

Kod bfedu: 2209 - "Jesli sktadajacy nie posiada NSP to pola: Rodzajlnformacji,
OpisSchematu, PelnyOpisSchematu, InfoDodatkowe, DoreczenieElektroniczne - s3

obowigzkowe.” — skfadajagcy dokument, raportujagcy schemat podatkowy nie
posiadajgcy numeru NSP, musi obowigzkowo wypetni¢ elementy: , Rodzajinformacji”,
,OpisSchematu”, ,,PelnyOpisSchematu”, ,InfoDodatkowe”,

,DoreczenieElektroniczne”.
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Adres skrzynki ePUAP *

/anna_kowalska/nazwa

Adres skrzynki @PUAP musi by¢ zgodny ze wzorem - /nazwa_uzytkownika/nazwa_skryti
Podpisujacy informacje —Zwin

Podpisujacy informacje*

Informacja podpisana osobiscie przez podatnika bedacego osoba fizyczna lub zgodnie z zasadami
reprezentacji osoby prawnej v

l Zweryfikuj formularz l I Zapisz dokument roboczy l a Wygeneruj plik

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pél, oraz weryfikacji walidacji biznesowych, aktywny
staje sie przycisk [8] ,Wygeneruj plik”.

[UWAGA]: Adres skrzynki ePUAP nalezy wprowadzi¢ w formacie /3-100 znakéw /2-100
znakéw. Dozwolone znaki to: cyfry od 0 do 9 oraz mate i wielkie litery alfabetu angielskiego.
W adresie nie mogg znajdowac sie litery: g, ¢, €, 1, 13, 6, $, Z, Z, znaki specjalne, np.: |, @, $, &
oraz spacje. Dla poprawnos$ci wskazanego adresu ePUAP znaczenie ma witasciwe wpisanie
matych i duzych liter.

Wygeneruj plik

Uwagal Wygenerowanie pliku spowoduje wyjscie z edycji
formularza i przejscie do podsumowania

eAnuluj

Z komentarzem [KK2]: Zmiana i dodanie negatywnej
Sciezki

33

€ ;
Finanséw | g Skarbowa



Podsumowanie MDR
Cel ztozenia informacji: Dokument pierwotny

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ztozenia: 2021-05-06

© Dokument MDR zostat wygenerowany.
W celu jego wystania nalezy podpisaé dokument MDR.
Ziozenie podpisu jest mozliwe przy uzyciu

+ aplkacji dostarczonej przez dostawce podpisu Iub innej zgodnej aplikacii komercyjnej (w przypadku
podpisywania podpisem
« podpisu zaufanego - Podpisz dokument Podpisem Zaufanym

© W celu wystania podpisanego dokumentu MDR

« Przejdz do - Ztéz dokument MDR.

Po kliknieciu w przycisk ,Wygeneruj plik”, System wyswietli komunikat informujacy, ze
wygenerowanie pliku spowoduje wyjscie z edycji formularza i przejscie do podsumowania. Po
kliknieciu w przycisk [9] ,,Anuluj”, System wrdci do widoku edycji formularza. Po kliknieciu w
przycisk [10] ,, Wygeneruj”, System zapisze dokument MDR w formie pliku XML we wskazanej
przez Uzytkownika lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przeglgdarki internetowej i wyswietli

widok podsumowania.
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Zaktadka ,,Podpisz dokument Podpisem Zaufanym” przekierowuje do zewnetrznego serwisu
Profilu Zaufanego (https://pz.gov.pl/pz/index), w celu podpisania pliku XML podpisem

zaufanym.

Podpisz dokument Podpisem Zaufanym

Funkcjonalno$¢ umozliwia wytacznie podpisanie pliku XML, nie umozliwia jego ztozenia do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej. W celu ztozenia dokumentu nalezy uzyé opcji ,,Zt6z dokument”.

o Wybierz plik

Zatacz plik (maksymalny rozmiar pliku 10MB)

Powrét do menu

Po wcisnieciu przycisku [1] , Wybierz plik” otworzy sie okno, w ktérym nalezy wskazac
lokalizacje podpisywanego pliku XML.

Podpisz dokument Podpisem Zaufanym

Funkcjonalnos$é umozliwia wytacznie podpisanie pliku XML, nie umozliwia jego ztozenia do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej. W celu ztozenia dokumentu nalezy uzy¢ opcji ,, Zt6z dokument”.

Nazwa pliku: b8712318ef2b455086a08dcbb3d1e8d8.xml

Wybierz plik
a Podpisz dokument

Po wskazaniu pliku i wcisnieciu przycisku [2] ,Podpisz plik”, System przekieruje Uzytkownika

na strone Profilu Zaufanego.
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zaftsny B i |

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anutu]

Podpisz podpisem kwalfikewarym »

Po zalogowaniu sie na stronie Profilu Zaufanego, Uzytkownik bedzie mdégt podpisac plik XML.

Po podpisaniu pliku System MDR wyswietli komunikat o zakoriczonym procesie podpisywania
pliku i Uzytkownik bedzie mégt wskaza¢ miejsce, w ktérym plik ma zostac zapisany lub plik
zapisze sie w domyslnej lokalizacji, zgodnie z ustawieniami przeglgdarki.

[UWAGA]: Po podpisaniu pliku, uzytkownik nie zostanie automatycznie wylogowany z konta
»Profilu Zaufanego”. Oznacza to, ze podczas podpisywania kolejnego pliku, na stronie Profilu
Zaufanego wcigz bedzie zalogowany ostatnio podpisujacy uzytkownik.

Podpisywanie dokumentu zakonczone

Dokument zostat pobrany

Czy chcesz ztozy¢ dokument?

o (e

[4]
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Po zapisaniu podpisanego pliku, Uzytkownik ma mozliwos$¢ ztozenia wczesniej podpisanego
dokumentu poprzez wybranie przycisku [3] , Tak”. System przekieruje wtedy Uzytkownika
bezposrednio do ekranu ,Zt6z dokument”. W przypadku wybrania przycisku [4] ,Powrét do
gtéwnego menu”, otworzy sie ekran z gtéwnym menu.

Plik po podpisaniu zostanie automatycznie zapisany w domysinej lokalizacji wskazanej
w przegladarce lub Uzytkownik bedzie mdgt wskaza¢ miejsce, w ktorym plik ma zostac
zapisany.

System nie podmieni pierwotnego pliku (niepodpisanego) w lokalizacji, w ktorej byt przed
podpisem.

System nie wczyta réwniez automatycznie podpisanego pliku w celu jego wysytki. Oznacza
to, ze przy wysytce pliku konieczne bedzie wskazanie lokalizacji pliku.
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Zaktadka ,,Zt6z dokument” umozliwia przestanie prawidtowo wygenerowanego i
podpisanego pliku XML do Szefa KAS.

Zt6z dokument

Adres email*
Powtorz adres email”

Zatacz dokument MDR*

(*.xml,"xades, maksymalny rozmiar pliku 10MB)

Dotacz pliki z podpisami zewnetrznymi (opcjonalne)®

(*.xml, *.xades, max 10MB)

Wybierz plik

Powrét do menu

Po wpisaniu adresu email w polu [1] ,,Adres email”, nalezy powtérzy¢ adres email w polu [2]
,Powtorz adres email”. Adresy w obu polach muszg by¢ takie same. Adres email podawany
jest w celu komunikacji Systemu z uzytkownikiem (wysytanie potwierdzenia ztozenia
dokumentu oraz informacji o mozliwosci pobrania UPO). Nie nalezy w tych polach wpisywa¢
adresu ePUAP.

Jesli podane adresy nie bedg takie same wyswietli sie komunikat informujacy, ze podane
adresy email nie sg identyczne.

Jesli adres nie bedzie zgodny z wymagang strukturg (co najmniej jeden znak @ co najmniej
jeden znak . dwa znaki) pojawi sie komunikat, ze podany adres email jest btedny.
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Zt6z dokument

Adres email*

OSBDOEKIRX ‘

Powtérz adres email”
1ODOEEKIOK ‘

Zatacz dokument MDR*

(*.xml,*xades, maksymalny rozmiar pliku 10MB)

e Wybierz plik

Dotacz pliki z podpi: i nymi j Ine)”

(*.xml, *.xades, max 10MB)

Po wecisnieciu przycisku [3] ,, Wybierz plik” w sekcji ,,Zatgcz dokument MDR” otworzy sie okno,
w ktérym nalezy wskaza¢ lokalizacje podpisanego pliku XML zawierajgcego dokument MDR.

Zt6z dokument

@
€ © 4 0> Tenkomputer > Pulpit > Formulare MR vlo Preeszukaj; Formularze MOR
Organizyj v Nowy folder = @
Nezwe - W Rozmiar
s
& MDR-1_2021-6-9_16_48.xml Pl XML
® 0 5 MDR-1_2021-6-15_13_11xml Plik XML
we B MDR12021-6-15.16.06mi Pl XML
oy MOR12021:623,10 St Pl XM
=1 MDR-1_2021-6:23_ 10 52xm! Plic XML
2t
B
=
i
-
"
@
@ si
Nazwa pli <] [Piikiniestandardowe (xmi=xt
Otwére Anulj
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Aby ztozy¢ pliki z podpisami zewnetrznymi nalezy doda¢ plik MDR za pomocg przycisku [3]
,Wybierz plik” w sekcji ,Zatgcz dokument MDR” (sposéb dodawania pliku zostat opisany w pkt
9.2.1 przedmiotowego podrecznika).

Zt6z dokument

Adres email*

1OSKDOEEKIOEX

Powtérz adres email”

JOSBOLEKIOK

Zatacz dokument MDR*

(*.xml,*xades, maksymalny rozmiar pliku 10MB)

Wybierz plik

Dotacz pliki z podpisami zewnetrznymi (opcjonalne)*

(*.xml, *.xades, max 10MB)

e Wybierz plik

Powrét do menu

Nastepnie nalezy wcisna¢ przycisk [4] ,Wybierz plik” w sekcji ,,Dotacz pliki z podpisem
zewnetrznym (opcjonalne)”. Po wcisnieciu przycisku [4] otworzy sie okno, w ktdrym nalezy
wskazac lokalizacje pliku podpisu zewnetrznego.

Zt6z dokument

@ Otwieranie x
« © 4 | > Tenkomputer > Pulpit > Podpis zewnetrzny MDR v o Praeszulca: Podpis zewnstrz
Organizuj ~  Nowy folder = W@
Nazwa Data modyfikacj e Roz
s Saybki dostep
& Podpis zewnetrzny. MDR 260420211228 Plk XADES
@ OneDrive

“ Ten komputer

o siee

p— V| B
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Zt6z dokument

Adres email*
JONDREKIOK
Powtérz adres email”
JONDIREKIOK
Zatacz dokument MDR*
(*.xml,*xades, maksymalny rozmiar pliku 10MB)

mdr_20205151451.xml

Wybierz plik

Dotacz pliki z podpisami zewnetrznymi (opcjonalne)”

(*.xml, *.xades, max 10MB)

o Powrét do menu o Przeslij dokument

Po wczytaniu pliku w formacie .XML lub .XADES aktywuje sie przycisk [5] ,,Przeslij dokument”.
Przycisk [6] ,,Powrét do menu ” umozliwia powrdt do gtéwnego menu.

[UWAGA]: Przycisk [5] ,Przeslij dokument” aktywuje sie po wprowadzeniu dwdch
identycznych adreséw e-mail, oraz wczytania pliku poprzez przycisk [3] ,Zatgcz dokument
MDR”. Przycisk [5] ,Przeslij dokument” pozostanie nieaktywny w momencie, gdy zatgczymy
tylko pliki poprzez przycisk [4] ,,Dotacz pliki z podpisem zewnetrznym (opcjonalne)”.

[UWAGA]: W przypadku gdy rozmiar zatgczonego pliku przekroczy 10 MB, przycisk ,,Przeslij
dokument” pozostanie nieaktywny, a System MDR wyswietli komunikat: ,Zbyt duzy plik”.
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Pomysinie wystano dokument

Wystanie dokumentu nie jest rownoznaczne z jego przyjeciem
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej(KAS)
Potwierdzeniem przyjecia dokumentu przez Szefa KAS jest
Urzedowe Poswiadczenie Odbioru(UPO)

Identyfikator dokumentu: 836097920a2547b987425d7066adae00,
ktéry umozliwia pobranie UPO zostat wystany na adres email:

Po nacisnieciu przycisku [5] ,Przeslij dokument” nastepuje proces wysytki. Jezeli proces
wysytki przebiegt prawidtowo, System wyswietla komunikat informujacy o wystaniu
dokumentu wraz z podaniem Identyfikatora dokumentu (Numer ID).

nazwaemaila@akmf.pl

Po poprawnym wystaniu pliku XML, Uzytkownik na podany przez siebie adres email otrzymuje
wiadomos¢ o nastepujacej tresci:

a_mdr [

Pomyslnie wystano dokument: MDR-2 Zawiadomicnie dotyczgce schematu podatkowego

Pomyélnie wystane dokument: MDR-2 Zawiadomienie dotyczace schematu podatkewego
Wystanie dokumentu nie jest réwnoznaczne 2 preyieciem przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowe] {KAS). Potwierdzeniem prayjecia dokumentu przez Szefa KAS jest Urzedowe Poswiadczenie Odbioru
(UPO), ktére zostanie wygenerowane gdy dokument uzyska status "200",

Aby sprawdsic status przetwarzania, skorzystai 2 linku:

Jeglilink nie dziata, skarzystaj z funkcionalnosci "Sprawdi status dozonego dokumentu” i znajd dokument podajac jego i

i rostata po praestaniu dokumentu na Portalu Prosimy na ni3 nie

W preypadku pytart wyslij e-mail na adres: mdr.pomoc@mf.gov.pl

KLAUZULA INFORMACYINA

dotyceaca pretwarzania danych osobowych w zwiqzku z preekazaniem droga elektroniczng da Szefo Krajowe] Administracji Skarbowej informacji lub zawiademienia o schematie podatkowym\W zwigzku z

nhmwiaskiam chacowania ad dnia 75 maia MR ¢ eannrsadzania Barlamenty Furanaickiaen § Radw (1) I01R/ATA 7 dnia 27 buistnia HR ¢ w cnrawis achromy asdh firuemuch w ruiark: 7 neatwarranism

[UWAGA]: Status 200 oznacza, ze przetwarzanie dokumentu zostato zakonczone i
wygenerowane zostato UPO.
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Po wygenerowaniu UPO na adres email Uzytkownika przekazywana jest wiadomosc¢ o
nastepujacej tresci:

B

Status przetwarzania dokumentu w systemie zostal zmieniony.

Identyfikator dokumentu: MAES0ES0EE0GCODA0OMDEDEIOTEX

Status preetwarzania zlozonego prie: Cidbie dokumenty MDR-2 Zawiadomienie dotyczace schematu podathowego zcstal arieniony. Odsiukaj dokument przy uéyciu jege identyfikators: S0GO0OBOMINO00NLIDEONACK
Jegii dokument uayska status “200°, poblerz ). ktore jost. by pobrat UPO, skorzysta) 2 inka:

hittps:/mdr.mi.gow.pIfé/download-upo

108l link nie dziata, wys2uka] dokument w systemie | skorzystaj  funkejonalnosci "Pabierz UPO"
o 2 Prosimyna nig

W priypadiu pyta wyli] e-mail na adres: mer pomoe@mé govpl

KLAUZULA INFORMACYINA.

wawiazhu 2 dosaefa informacji fub ia dnia 25 majo
2018, +Rady (UE) 327 kitnia 2016 1. s yeh w gy 1 i danych oraz
uchylenia dyrektywy (ogdine ronie danych)(Dz. Urz. UE L 1192 4.05.2016, str. 1, £ pon. 1m.) 2wanego dalej ,RODO", ponite)
o praysiugujacych Pani/panu prawach 2 tym awiazanych
1 [ i Jjowe] Ad karbowe), ul. Swigtokrryska 12, W 00516, Zgodnie  art. 12 ustewy 2 dris 16 listopada 2016 1 o Krajowe] Administraci Skarbonve] (0. U, 2 2018 por.
508, 2 péin, 2m ) wsp W bouych w 2 siedaibg i 12,
2. inister Finansow oraz Szef Krajowel ranacy Insps . adres e: malk: IOD@M. g0,
3. Podstaus. praving PrEECWATZENIa Pana/Pani Ganych 0sobowych Stanowia SOWIGZLIce Rr2episy Praws, t. Ustawa 2dnia 29 SIeTpAia 1957 r. OFdynacla podatkows (02, U-2 2018 ., poz. 900,  pédn. am.(ar, 6 It. ¢ RODO).
4. panifpara 53 preetwarane vp praspisach prawnyeh, o ktdrych mowa w pkt hap P y
5.W zwiatku , 0 kidrym mowa w pkt d, Pani/fana mogg byt & i publiczne] lub innych : podstaie
Brespisdw p wm, Ik w whadzy publicznele nie beda deeyzl,w
6. panifPana proez okres v i g0 w pkt 5, 2 po tym czasie 1zodnie pisami prave.
7. Podanis przez y zakresi realizacii celu, 0 4, wyiks preepiste prawa wskazanych w pkt 3.
8. Przetwarzane dane osobowe obejmula w szczeg6inoscl imie | nazwisko, PESEL, date fmiefsce urodzenia, numer | serig dokumentu tozsamost, inne dane, | do'Szefa Krajowe]
informacii b zawiadomieniu 0 schemacie podatkovym.
5.W rwiqzku 2 prastwarzariem Pari/Pana danych osobowych praysiugu] Pani/Panu nastgpujdce uprawnieria:e prawo dostgpu do swoich danych osobowych, = v prawo tadania
ograniczenia praetwarzania danyeh osobowych.
10, Praystuguje Pani/Par o 4, Prezesa Uragu Ochrony Danych Oscbowych,

Jezeli proces wysyiki nie przebiegat prawidtowo, System zwraca nastepujgce komunikaty:

e Kod bftedu: 2004 — ,Btad w metadanych zadania przestania zgtoszenia. Prosze
sprébowaé wyczysci¢ pamiec¢ podreczng przegladarki internetowej." — w sytuacji, gdy
w metadanych znajduje sie niepoprawny email badz, gdy nazwa pliku lub suma
kontrolna XML bedzie pusta

e Kod btedu: 2005 —,,Btad w pliku XML zgdania przestania zgtoszenia." — jesli plik nie jest
poprawnym plikiem XML,

e Kod btedu: 2006 - ,Brak zgodnosci sumy kontrolnej w metadanych z przestanym
plikiem XML.” - niezgodno$¢ sumy kontrolnej wystgpi, gdy pojawito sie przektamanie
przy przesytaniu pliku lub plik ma inne kodowanie niz UTF-8,

o Kod btedu: 2008 - ,Plik XML niezgodny ze schema.” - jedli plik nie jest zgodny ze
schemg,

Btad pojawia sie rowniez gdy plik dokumentu MDR zostat zakodowany algorytmem
base64 w trakcie podpisywania pliku przez co stat sie nieczytelny dla narzedzia
weryfikujgcego zgodnosc¢ ze schema.

o Kod btedu: 2010 -, Ztozony plik XML jest duplikatem.” — jesli wystano plik, ktory zostat
juz przyjety przez system,

o Kod btedu: 2015 - "Identyfikator uzupetnianego dokumentu podany w zgtoszeniu jest
btedny." — gdy w momencie sktadania uzupetnienia numer ID jest btedny,

o Kod btedu: 2016 - "Identyfikator uzupetnianego dokumentu podany w zgtoszeniu
nalezy do dokumentu ztozonego w innym formularzu.” — w przypadku, gdy numer ID
nalezy do innego typu dokumentu niz jest sktadany np. przy ztozeniu uzupetnienia do
MDR-1 nalezy wpisa¢ numer ID pierwotnego dokumentu MDR-1, a nie innego np.
MDR-2,
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Kod btedu: 2020 — ,Btedny wskazany numer NSP schematu podatkowego, ktérego
dotyczy uzupetnienie informacji." — w sytuacji, gdy w sktadanym uzupetnieniu
wskazano btedny numer NSP dokumentu pierwotnego.

Kod btedu: 2021 - ,Dokument niezgodny z obowigzujgcg schemg 2.0” — w przypadku,
gdy uzytkownik chce ztozy¢ dokument w innej wersji schemy niz obecnie obstugiwane;j
przez aplikacje,

Kod btedu: 2022 — , Btedne kodowanie pliku” — w sytuacji, gdzie kodowanie pliku jest
niezgodne z UTF-8 bez BOM,

»,Nieznany bfad. Sprébuj ponownie pdzniej.” — w sytuacji, kiedy wystgpi inny
nieokreslony btad,

Kod btedu 2100 - ,,Brak podpisu dla pliku XML.”- jesli plik nie zostat podpisany,

Kod btedu 2101 — ,Plik podpisany kontrasygnatg” — jesli plik dostat podpisany nie
réwnolegtym podpisem (kontrasygnata)

Kod btedu: 2102 - ,,Btedny podpis pliku XML.” — gdy w co najmniej jednym z podpisow
zastosowano odwotania http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#tenveloped-signature,
ktore stosuje sie jedynie do pojedynczych podpiséw otoczonych,

Kod btedu: 2103 - ,Btedny plik podpisu zewnetrznego” - jesli plik podpisu
zewnetrznym podpisem (Detached) jest btedny lub gdy zamiast pliku z podpisem
zewnetrznym zatadowano dokument MDR podpisany podpisami wewnetrznymi,

Kod btedu: 2104 —,,Btedny podpis pliku. Niedozwolone podpisy réznych typow” — gdy
plik jest jednoczesnie podpisany podpisem wewnetrznym i zewnetrznym,

Kod btedu: 3000 - , Wystgpit wewnetrzny btad przetwarzania w trakcie przetwarzania
pliku XML.” — w sytuacji, gdy System nie moze przetworzy¢ pliku,

Kod btedu: 3003 -, Btad weryfikacji podpisu. Btad moze wystgpic¢ jesli w nazwie pliku
uzyto niedozwolonych znakéw w postaci spacji, znakdw specjalnych, polskich znakéw
diakrytycznych.” — w sytuacji, gdy zdalny serwis zwrdcit btad.

Kod btedu: 3004 — ,,Btad w trakcie przetwarzania zatgczonych sygnatur” — w sytuacji,
gdy zewnetrzna ustuga weryfikacji podpisdw nie bedzie dziatata, albo zwrdci btad.

Jednoczesnie przy prébie przestania pliku, ktéry nie spetnia walidacji biznesowych mogga
wystgpi¢ analogiczne komunikaty jakie podczas wypetniania dokumentu:

Kod btedu: 2201 - "Jesli wskazano ze schemat podatkowy dotyczy wytgcznie podatku
od wartosci dodanej, w tym podatku od towardw i ustug, podatku akcyzowego lub cet,
naktadanych na terytorium panistwa cztonkowskiego Unii Europejskiej to nie jest
schematem  podatkowym  transgranicznym." - schematem podatkowym
transgranicznym nie moze by¢ schemat dotyczacy wytacznie podatku od wartosci
dodanej, w tym podatku od towardéw i ustug, podatku akcyzowego lub cet, naktadanych
na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej
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Kod btedu: 2202 - "Jesli wskazano ze schemat podatkowy jest transgraniczny to
powinien posiadac szczegdlng ceche rozpoznawczg lub posiada¢ co najmniej ogdélng
ceche rozpoznawczg wymieniong w art. 86a par. 1 pkt 6 lit. a-h i spetniaé kryterium
gtéwnej korzysci." - schematem podatkowym transgranicznym nie moze by¢ schemat
ktéry nie posiada szczegdlnej cechy rozpoznawczej lub nie posiada co najmniej ogdlnej
cechy rozpoznawczej wymienionej w art. 86a par. 1 pkt 6 lit. a-h i nie spetnia kryterium
gtownej korzysci.

Kod btedu 2203 -"Schemat podatkowy inny niz transgraniczny powinien posiadaé
szczegblng ceche rozpoznawcza, inng szczegdlng ceche rozpoznawczg lub posiadac
0gbIng ceche rozpoznawczy i spetnia¢ kryterium gtéwnej korzysci." - schematem
podatkowym innym niz transgraniczny nie moze by¢ schemat ktéry nie posiada
szczegdlnej cechy rozpoznawczej, innej szczegdlnej cechy rozpoznawczej lub nie
posiada ogdlnej cechy rozpoznawczej i nie spetnia kryterium gtéwnej korzysci.

Kod btedu: 2204 - "Pole ,, Transgraniczne” jest obowigzkowe, gdy schemat podatkowy
jest transgraniczny." — schemat podatkowy transgraniczny musi mie¢ obowigzkowo
wypetniony element , Transgraniczne”.

Kod btedu: 2205 - "W polu SchematDotyczyPanstw musi by¢ podane cho¢ jedno
panstwo cztonkowskie UE." - schematem podatkowym transgranicznym nie moze by¢
schemat w ktérym w polu ,SchematDotyczyPanstw” w elemencie ,, Transgraniczne” nie
podano cho¢ jednego panstwa cztonkowskiego UE.

Kod btedu: 2206 - "W przypadku ztozenia uzupetnienia wypetnienie pola
,DodatkoweWyjasnienia” jest obowigzkowe." - skfadane uzupetnienie wymaga
dodatkowych wyjasnien powodu ztozenia w polu ,DodatkoweWyjasnienia”.

Kod btedu: 2207 - "Jesli sktadajgcym jest korzystajgcy to musi on réwniez podac swoje
dane w polu ,DaneKorzystajacego” - skfadajagcy dokument, raportujacy schemat
podatkowy, bedacy korzystajagcym musi obowigzkowo podac swoje dane w elemencie
,DaneSkladajacego” oraz w elemencie , DaneKorzystajacego”.

Kod btedu: 2208 - "Pole ,Transgraniczne” jest obowigzkowe, gdy schemat podatkowy
jest transgraniczny i nie posiada NSP lub posiada NSP i modyfikuje dane zawarte w
potwierdzeniu nadania NSP dla zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym."

Kod btedu: 2209 - "Jesli sktadajgcy nie posiada NSP to pola: Rodzajinformacji,
OpisSchematu, PelnyOpisSchematu, InfoDodatkowe, DoreczenieElektroniczne - sa

obowigzkowe.” — sktadajacy dokument, raportujgcy schemat podatkowy nie
posiadajgcy numeru NSP, musi obowigzkowo wypetni¢ elementy: ,Rodzajinformacji”’,
,OpisSchematu”, ,,PelnyOpisSchematu”, ,InfoDodatkowe”,

,DoreczenieElektroniczne”.

Kod btedu: 2211 - "Jesli wskazano, ze schemat podatkowy jest schematem innym niz
transgraniczny, a sktadajgcym jest korzystajgcy to w polu "Czy przynajmniej jeden z
korzystajacych spetnia kryterium kwalifikowanego korzystajgcego zgodnie z art. 86a §
4?" nie moze by¢ wskazana odpowiedz "NIE" lub "NIE WIEM"."
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[UWAGA]: System w momencie weryfikacji pliku zwraca pierwszy btad jaki wystgpit i nie
sygnalizuje wszystkich bteddw w pliku. Oznacza to, ze w przypadku wysytki pliku po poprawie
zwréconego btedu, moga pojawic sie kolejne komunikaty.
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Zaktadka ,,Sprawdz status ztozonego dokumentu” umozliwia zweryfikowanie etapu
przesytania dokumentu do Szefa KAS.

[UWAGA]: Podany status jest wytgcznie statusem przetworzenia dokumentu pomiedzy
wystaniem go do Szefa KAS, a wystawieniem UPO. Nie jest to informacja o statusie
dalszych prac po stronie Szefa KAS.

Sprawdz status ztozonego dokumentu

Identyfikator dokumentu ID otrzymales po ziozeniu pliku
Jesli go nie pamietasz, sprawdz swoja poczte, a nastepnie wpisz tutaj, aby sprawdzi¢ status swojego zgioszenia

Numer ID*

Numer ID

Aby sprawdzic¢ status wystanego dokumentu nalezy wpisa¢ numer ID (numer ID - indywidualny
numer dokumentu nadany przez System, otrzymywany po pozytywnej wysytce pliku w
komunikacie oraz na adres email) w polu [1] ,,Numer ID".

Sprawdz status ztozonego dokumentu

Identyfikator dokumentu ID otrzymates po ziozeniu pliku.
Jesli go nie pamietasz, sprawdZ swoja poczte, a nastepnie wpisz tutaj, aby sprawdzi¢ status swojego zgtoszenia

Numer ID*

e3b213b8164e4e859b4c072e4f0fdc32

e Sprawdz status
e Powrét do menu

J

Po wpisaniu numeru aktywuje sie przycisk [2] ,, Sprawdz status”. Przycisk [3] ,,Powrdt do menu”
umozliwia powrdt do menu gtéwnego.
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Status MDR

Numer ID: e3b213b8164e4e859h4c072e4f0fdc32
Wystawiono UPO

Sprawdz status ziozonego dokumentu

Identyfikator dokumentu 1D etrzymates po ziozeniu pliku.
Jesli go nie pamigtasz, sprawdZ swoja poczte, a nastepnie wpisz tutaj, aby sprawdzic status swojege zgtoszenia.

Numer ID*

©3b213b8164e4e858b4c072e410fdc31

Fodane dane sa niepopranme.

Powrét do menu

Po kliknieciu w przycisk [2] ,,Sprawdz status”, System wyswietla strone z komunikatem
informujgcym:

e w przypadku wpisania poprawnego numeru - komunikat o statusie wystanego
dokumentu,

e w przypadku wpisania btednego numeru - komunikat o btednym numerze ID o tresci
,Podane dane sg niepoprawne.”.

Status MDR

Numer ID: €3b213b8164e4e859b4c072e4f0fdc32
Wystawiono UPO

o Powrét

Przycisk [4] ,,Powrét” umozliwia powrdt do poprzedniego widoku.
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Zaktadka ,Pobierz UPO” umozliwia pobranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru dla
ztozonego dokumentu MDR.

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR

Numer ID*

Numer IC

Format pliku w jakim chcesz pobraé¢ UPO

Powrét do menu

Aby pobraé¢ UPO dokumentu MDR nalezy wpisaé¢ numer ID (indywidualny numer dokumentu
nadany przez System, otrzymywany w komunikacie oraz na adres email po pozytywnej

wysytce pliku) w polu [1] ,,Numer ID”.

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR

Numer ID*

021291903f304c79a66de1174372872f ‘

Format pliku w jakim chcesz pobraé¢ UPO

e Pobierz PDF o Pobierz XML

o Powrét do menu

Po wpisaniu numeru, bedzie mozliwe pobranie UPO w formacie .PDF lub .XML. W celu
pobrania UPO w formacie .PDF nalezy klikna¢ w przycisk [2] ,Pobierz PDF”. Aby pobra¢ UPO
w formacie .XML nalezy klikng¢ w przycisk [3] ,,Pobierz XML". Przycisk [4] ,Powrdt do menu”

umozliwia powrdét do menu gtéwnego.
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Wystapit btad

Podane dane sa niepoprawne
Kod biedu: 4000

Po kliknieciu w przycisk [2] ,,Pobierz PDF” lub [3] ,,Pobierz XML”, System:

o w przypadku wpisania poprawnego numeru, pobiera UPO i zapisuje we wskazanej
przez Uzytkownika lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowej,

e w przypadku wpisania btednego numeru, nie ma mozliwosci pobrania UPO. System
wyswietla komunikat informujacy, ze podane dane s3 niepoprawne (Kod btedu: 4000
- ,Podane dane s3 niepoprawne” lub 2011 —,Btedny format UID w zgdaniu).
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Zaktadka , Wizualizacje XML” umozliwia zwizualizowanie zapisanego pliku XML wraz z
mozliwoscig jego wydruku lub zapisania jako pliku PDF.

Wizualizacje XML

Wybierz dokument XML do zwizualizowania

o Wybierz plik

Zaiacz plik (format pliku .xml, maksymalny rozmiar pliku 10MB)

Powrét do menu

Aby zwizualizowa¢ dokument MDR nalezy zatgczy¢ plik odpowiedniego dokumentu poprzez
klikniecie w przycisk [1] ,,Wybierz plik”.

Wizualizacje XML

Wybierz dokument XML do zwizualizowania

0b50a8c65c584dd492117e8f5a6246de. xmi

Zatacz plik (format pliku .xml, maksymalny rozmiar pliku 10MB)

Rozpocznij wizualizacje
e Powrét do menu

Po wybraniu pliku aktywny staje sie przycisk [2] ,Rozpocznij wizualizacje”, dzieki ktéremu
Uzytkownik moze zobaczy¢ wypetniony plik lub pobra¢ go w formacie .PDF. Przycisk [3]
,Powrdt do menu” umozliwia powrdt do gtéwnego menu.
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Po kliknieciu w przycisk [2] ,Rozpocznij wizualizacje” pojawia sie ekran, na ktérym uzytkownik
moze:

MDR-2

MDR-2 - i yCza P na art. 86b § 6 oraz art. 86d § 3 i 5 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Nazwa pliku: b8712318ef2b455086a08dcbb3d1e8d8.xml

2Zwin wszystkie pozycje Pobierz w formacie PDF Przejdz na dét ¥

Nagiowek zawiadomienia ~

Kod formularza Kod Systemowy: MDR-2  Wersja Schemy: 2-0

Cel ziozenia TAK

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ziozenia: rok -, -06-01

miesiac - dzien

MDR-2

MDR-2 - yCza na art. 86b § 6 oraz art. 86d § 3 i 5 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Nazwa pliku: b8712318ef2b455086a08dcbb3d1e8d8.xml

Rozwin wszystkie pozycje Pobierz w formacie PDF Przejdz na dét ¥

Nagiéwek zawiadomienia v
Cel ziozenia zawiadomienia v
Dane zawiadamiajacego v
D $nienia. Pole wymagane w ziozenia uzup i v
Klauzula Informacyjna RODO v
Podpisujacy informacje v
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e zobaczy¢ jakie informacje zostaty wprowadzone w dokumencie MDR w
poszczegdlnych jego czesciach. Na poczatku wszystkie dane sg w postaci rozwinietej,
aby je zwing¢ nalezy klikngé¢ w przycisk [4] ,Zwirh wszystkie pozycje”. W celu
ponownego rozwiniecia nalezy klikngé w przycisk [5] ,Rozwir wszystkie pozycje”.

Nagtéwek zawiadomienia .

Kod formularza Kod Systemowy: MDR-2 Wersja Schemy: 2-0

Cel ziozenia TAK

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ziozenia: rok - 2021-06-01

miesiac - dzien

Cel ziozenia zawiadomienia

Uzupetnienie zawiadomienia. Uwaga! W polu "Dodatkowe TAK

wyjasnienia” nalezy wskaza¢ powod ziozenia uzupeinienia

Identyfikator uzupetnianego dokumentu (podany w UPO) 724c8afb1e454f10bdfe512ccad10802

Nagtowek zawiadomienia

Cel ziozenia zawiadomienia

[UWAGA]: Rozwiniecie poszczegdlnych czesci dokumentu mozliwe jest za pomoca
strzatek.

MDR-2

MDR-2-Z ycza P go na p art. 86b § 6 oraz art. 86d § 3 i 5 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Zwiih wszystkie pozycje Pobierz w formacie PDF Przejdz na dot ¥

Nazwa pliku: 18ef2b455086a08dcbb3d

Nagiéwek zawiadomienia A
Kod formularza Kod Systemowy: MDR-2  Wersja Schemy: 2-0

Cel zlozenia TAK

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ztozenia: rok - 2021-06-01

miesiac - dzien
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Podpisujacy informacje ~

Informacja podpisana osobiscie przez podatnika bedacego
osoba fizyczna lub zgodnie z zasadami reprezentacji osoby  TAK
prawnej

e przejs¢ automatycznie na dét strony (przycisk [6] ,,Przejdz na dét”) i powrdci¢ na jej
gore (przycisk [7] ,,Przejdz do gory”)

MDR-2

MDR-2 - Nie yCZa( 1p go na p art. 86b § 6 oraz art. 86d § 3 i 5 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

Nazwa pliku: b8712318ef2b455086a08dcbb3d1e8d8.xml

Rozwii wszystkie pozycje E Pobierz w formacie PDF Przejdz na dét ¥

Nagiéwek zawiadomienia v
Cel ziozenia zawiadomienia v
Dane zawiadamiajacego v
D $ Pole gane w przypadku ziozenia uzupetnienia. v
Klauzula Informacyjna RODO v
Podpisujacy informacje v

Powr6t do menu Przejdz do gory 4

e pobra¢ dokument w formacie .PDF za pomocg przycisku [8] ,Pobierz w formacie PDF”.
e powrdci¢ do menu giéwnego za pomoca przycisku [9] ,,Powrdt do menu”.
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Nie mozna zwizualizowac pliku

Nie mozna zwizualizowad pliku xml. Wskazany plik xml moze byc

niepoprawny. Wybierz poprawny plik i sprobuj jeszcze raz.

W przypadku, gdy wybrany plik nie jest dokumentem MDR pojawi sie komunikat btedu o braku
mozliwosci zwizualizowania pliku.

Po kliknieciu w przycisk [8] ,,Pobierz w formacie PDF” otwiera sie okno, w ktérym Uzytkownik
wskazuje miejsce, w ktédrym zapisany ma zosta¢ plik. Plik moze zapisa¢ sie réowniez
automatycznie na komputerze Uzytkownika w domysinie wskazanym miejscu — jest to zalezne
od ustawien uzywanej przegladarki internetowe;j.

[UWAGA]: W wygenerowanym dokumencie w formacie PDF wszystkie sekcje sa
rozwiniete.

W przypadku pytan wyslij email na adres: mdr.pomoc@mf.gov.pl
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