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Informacja o trybie opracowywania dokumentéw przez grupe
robocza

§1

Powotanie grupy roboczej

W celu analizy zagadnienia bedacego przedmiotem prac Forum, Przewodniczacy Forum moze
powofac grupe robocza.

§2

Cztonkowie grupy roboczej

1. Uczestnicy Forum zgtaszajg chec udziatu w pracach grupy roboczej za pomocg formularza
zgtoszeniowego, udostepnianego droga mailowa po zakonczeniu posiedzenia Forum.

2. Sktad grupy roboczej nie moze byc¢ wiekszy niz 10 cztonkéw nie liczac obserwatoréw MF
i KAS. W przypadku liczby zgtoszen przekraczajgcej ten limit, decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

3. Jeden podmiot moze by¢ reprezentowany w grupie roboczej przez nie wiecej niz jedna
osobe. W przypadku wiekszej liczby reprezentantdéw zgtoszonych przez ten sam podmiot,
decyduje kolejnosc zgtoszen.

4. Uczestnik Forum moze by¢ w tym samym czasie cztonkiem jednej grupy robocze;.

§3
Osoba kierujgca pracami grupy roboczej
1. Cztonkowie grupy roboczej wybierajg sposrod siebie osobe kierujacg pracami grupy.

2. W przypadku niedokonania wyboru osoby kierujgcej pracami grupy roboczej,
Przewodniczacy Forum zarzadza losowanie, w ktérym biorg udziat wszyscy cztonkowie
grupy z wytaczeniem obserwatordow.

3. W przypadku odmowy petnienia funkcji osoby kierujacej pracami grupy roboczej przez
wylosowanego uczestnika, Przewodniczgcy Forum zarzadza ponowne losowanie.

S4

Praca w grupie roboczej
1. Prace grupy roboczej toczg sie pomiedzy posiedzeniami Forum.

2. Grupa robocza dazy do wypracowania uzgodnionego dokumentu, ktéry uwzglednienia
ewentualnych rozbieznosci w zakresie stanowisk uczestnikow grupy.

3. Obserwatorzy nie uczestniczg w opracowaniu dokumentu grupy roboczej, ale moga
zgtaszac ustnie swoje uwagi lub komentarze w trakcie prac grupy robocze;j.

4. Dokument opracowany przez grupe roboczg jest przesytany przez osobe kierujacg pracami
grupy roboczej na adres forum.akcyzowe@mf.gov.pl najpdzniej 10 dni przed rozpoczeciem
kolejnego posiedzenia Forum.

5. Przewodniczacy Forum udostepnia wszystkim uczestnikom najblizszego posiedzenia Forum
dokument otrzymany od osoby kierujgcej grupa roboczg. Dokument jest udostepniany
najpozniej 3 dni od dnia jego otrzymania.
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§s5

Posiedzenie Forum i dyskusja nad dokumentem grupy roboczej

Dokument opracowany przez grupe robocza jest prezentowany na najblizszym posiedzeniu
Forum przez osobe kierujaca pracami grupy roboczej. W przypadku nieobecnosci osoby
kierujacej pracami grupy roboczej, dokument prezentuje cztonek tej grupy wyznaczony
przez osobe kierujacg pracami grupy robocze;.

Zaprezentowany dokument poddawany jest pod dyskusje, w czasie ktorej wszyscy
uczestnicy Forum maja prawo do zgfaszania ustnych uwag do tresci dokumentu. Stanowisko
na temat zaprezentowanego dokumentu zgtasza takze MF i KAS.

W wyniku prac Forum ustalane jest ostateczne brzmienie dokumentu.
Ustalenie ostatecznego brzmienia dokumentu koriczy prace grupy roboczej.

Jesli w trakcie prac Forum nie zostanie ustalone ostateczne brzmienie dokumentu, po
zakonczeniu posiedzenia uczestnicy Forum przekazujg do grupy roboczej uwagi droga
elektroniczna. Termin przesytania uwag ustala Przewodniczgcy Forum.

§6
Rozpatrzenie uwag uczestnikow Forum

W przypadku, o ktéorym mowa w § 5 pkt 5, grupa robocza rozpatruje otrzymane uwagi
uczestnikow Forum i opracowuje ostateczng wersje dokumentu.

Opracowanie wersji ostatecznej powinno nastgpi¢ w terminie wyznaczonym przez
Przewodniczacego Forum po uzgodnieniu z osobg kierujaca pracami grupy roboczej.

Dokument w wersji finalnej przekazywany jest na adres forum.akcyzowe@mf.gov.pl.

Dostarczenie dokumentu w wersji finalnej konczy prace grupy robocze;.



