PODRECZNIK UZYTKOWNIKA APLIKACJI
FORMULARZ UPROSZCZONY

wersja 2021_04 07



1.

Opis 0goIny systemu iNformatyCZNego..........uieiiiiiiiii e 3
Przedstawienie Systemu iNfOrMatyCZNEQ0.........uviiiiiiiie it 3

Instrukcja uzytkowania Narzedzia...............oooo oo 3
Uzyskiwanie dostepu do NArzedzia ... 3
LAY oL g o T 41U =T - SRS 4
INBGIOWEK ...ttt e e h et e e ek bt e e e kbt e e e e a b et e e ek b et e e e en b e e e e e anb e e e e anbr e e e e e 5
[0 To [ 0T | P EEP TSP 7
ST o] =Y £- .40 RSP 8
& 18| o SRR SRPRP 14
DeKlaracja MIiESIECZNG ........ccooe i ———————— 18
Deklaracja KWartalNa...........cooooiiiii i ————— 22
LA S (2= TR RSP PS 23
Podglad pliku / Wczytywanie zapisanej KOpii FODOCZE]..........cocuiiiiiiiiiiiiiiiie e 23



Narzedzie Formularz uproszczony stuzy do wypetniania plikéw JPK_V7K oraz JPK_V7M. Narzedzie
umozliwia takze pobieranie pliku wypetnionego formularza w formacie XML, wczytywanie oraz

podglad w formie PDF.

Dostep do narzedzia realizowany jest za posrednictwem przegladarki internetowej (Chrome, Firefox,
Opera, Safari) uruchomionej na komputerze uzytkownika.

Minimalne kompatybilne wersje przegladarek:
e Google Chrome 58.x,
e Mozilla Firefox 63.x,

e QOperab56.x,
e Safari 12.x.

Aplikacja dostepna jest na stronie Portalu Podatkowego w zaktadce VAT — Jednolity Plik Kontrolny —
JPK_VAT z deklaracjg — Bezptatne narzedzia

Kafelek Formularz uproszczony [1] uruchamia narzedzie.

Pozostate narzedzia

Klient JPK WEB =

Podpisywanie i wysytanie
wszystkich Jednolitych
Plikéw Kontrolnych do
systemu Ministerstwa
Finansow

Formularz
uproszczony
Przygotowanie pliku

JPK_VAT wedtug struktur
JPK_V7M oraz JPK_V7K

O

Podglad i edycja »
pliku

Wysdwietlanie plikéw
JPK_VAT (.xml) w formie
wizualnej oraz edycja
wczesnigj zapisanej kopii
roboczej

Sprawdz status >
JPK

Sprawdzenie statusu
przetworzenia wszystkich
plikéw JPK oraz pobranie
UPO



* podatki,gov_pl | Bezplatne narzedzia do generowania i wysytania JPK - Formularz uproszczony

® O O O O O

Wyboér formularza Nagtowek Podmiot Sprzedaz Zakup Deklaracja

=
2

Formularz uproszczony

Wymagane pola formularza zostaly oznaczone gwiazdka*

Wybdér formularza*
@ JPK_VTM

(O JPK_VTK

Cel ztozenia* ‘/o
@ 1 - zloZenie po raz pierwszy
o 5 )

(O 2-korekta

Elementy struktury*

© ewidencja z deklaracjg

e )« O e

W goérnej belce formularza wyswietlane sg etapy wypetniania formularza [2]. Aktualny etap jego
wypetniania podswietlony jest na niebiesko.

W kroku pierwszym uzytkownik wybiera rodzaj formularza [3] sposréd nastepujgcych opciji:
e JPK_V7M,
e JPK_V7K.

W drugim kroku wybiera cel ztozenia [4]:
e ztozenie po raz pierwszy,
e korekta.

Nastepnie uzytkownik wybiera element struktury [5]. W przypadku wyboru ztozenia po raz pierwszy:
e ewidencja z deklaracjg (dotyczy JPK_V7M i JPK_V7K),
e ewidencja (dotyczy JPK_V7K).
W przypadku wyboru korekty:
e ewidencja z deklaracja,
e ewidencja,
e deklaracja.

Wybranie przycisku Anuluj [6] spowoduje wyjscie z formularza i wyswietlenie strony gtéwnej
z kafelkami. Po wyborze przycisku Dalej [7] uzytkownik przechodzi do ekranu wprowadzania danych
nagtéwka.
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Formularz JPK_V7M

Ewidencja z deklaracja (ztozenie po raz pierwszy) zmie »

Wymagane pola formularza zostaty oznaczone gwiazdka*

Nagtowek

Kod urzedu* ‘ﬁ Zacznij wpisywac miasto, dzielnice lub nazwe urzedu, kod uzupetni sie

{ Wybierz ‘ automatycznie

Rozliczenie: miesieczne

Okres* o Whpisz okres, np. 2020-10 (paZzdziernik), 2020-11 (listopad) etc
RRRR-MM ‘ il 9

@ ®

Na ekranie nagtéwka uzytkownik wypetnia pola :

e Kodu urzedu - po wpisaniu liczb lub poczatku nazwy urzedu wyswietla sie lista urzedéw
skarbowych, ktére mozna wybraé [8],
e  Okres — uzytkownik wybiera okres, ktérego bedzie dotyczyt plik JPK [9], jednakze nie moze by¢
wczesniejszy niz:
o dlaJPK_V7M - 2020-10 (pazdziernik 2020),
o dlaJPK_V7K-2020-4 (IV kwartat 2020).

Wybranie przycisku Wstecz [10] w dowolnym etapie wypetniania formularza spowoduje powrét do
poprzedniego etapu jego wypetniania. Przejscie do poprzedniego ekranu poprzedza komunikat:
UWAGA! Jesli wprowadzisz zmiany w poprzednich etapach, pamietaj, aby przed zapisem XML przejsé
do konca procesu, w celu zaktualizowania wszystkich danych przeliczanych automatycznie.

Wybor przycisku Zapisz XML [11] w dowolnym etapie wypetnienia formularza spowoduje
wygenerowanie pliku JPK w formacie XML wypetnionego danymi wprowadzonymi w formularzu.

Formularz zasygnalizuje btednie wypetnione lub niewypetnione pola odpowiednim komunikatem oraz
podkreslajac je czerwong linig w formularzu:
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Formularz JIPK_V7M

Ewidencja z deklaracja (ztozenie po raz pierwszy) zmien »

Wymagane pola formularza zostaty oznaczone gwiazdka™

Naglowek
Kod urzedu* Zacznij wpisywat miasto, dzielnice lub nazwe urzedu, kod uzupetni sig
{ Wybierz automatycznie

Pole jest wymagane
Rozliczenie: miesigczne

Okres* Whpisz okres, np. 2020-10 (pazdziernik), 2020-11 (listopad) etc

RRRR-MM

Pole jest wymagane

® Aby przejsé dalej, uzupetnij wszystkie wymagane pola X

Uzytkownik musi wypetni¢ poprawnie wymagane pola - dopiero wtedy moze przejsé¢ do kolejnego
etapu. Po wyborze przycisku Dalej [12] uzytkownik zostanie przeniesiony do ekranu danych podmiotu.



& podatki.gov.pl | Bezplatne narzedzia do generowania i wysyfania JPK - Formularz uproszczony

o © ®

Wybor formularza Nagtowek Podmiot

Formularz JPK_V7M

Ewidencja z deklaracja (ztozenie po raz pierwszy) zmien »

Wymagane pola formularza zostaty oznaczone gwiazdka™

Podmiot @
(O osoba fizyczna -~

@ osoba niefizyczna

Pelna Nazwa*

[ Petna nazwa ‘

Adres e-mail*

[ Wopisz w formacie nazwa@nazwa.pl ‘

Telefon

[ Whpisz numer telefonu ‘

W pierwszym etapie uzytkownik okresla rodzaj podmiotu [13]:

e osoba fizyczna,
e osoba niefizyczna.

Nastepnie uzupetnia pozostate pola formularza [14].

1) w przypadku osoby fizycznej:
e NIP (pole wymagane),
e Imie (pole wymagane),
e Nazwisko (pole wymagane),
e Data urodzenia (pole wymagane),
e Adres email (pole wymagane),
e Telefon.
2) w przypadku osoby niefizycznej:

e NIP (pole wymagane),

e Petna nazwa (pole wymagane),
e Adres email (pole wymagane),
o Telefon.

NIP* @
[ XXOXKNXXXXK ] &~

O O

Zakup Deklaracja

0

Zaptee X

Wersja 1.1.0.4/1.0.13.2

Po wyborze przycisku Dalej [15] uzytkownik przechodzi do ekranu danych sprzedazy.
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Formularz IPK_V7M

Ewidencja z deklaracja (ztozenie po raz pierwszy) zmien »

Wymagane pola formularza zostaty oznaczone gwiazdkg”

Dane sprzedazy
Ewidencja sprzedazy Ewidencja zawierajaca dane pozwalajace na prawidiowe rozliczenie podatku
&

naleznego
+ Dodaj pozycje

Sumy kontrolne sprzedazy

Liczba wierszy sprzedazy* @

[ 0 l A/ Liczba wierszy ewidencji w zakresie rozliczenia podatku naleznego, w okresie
ktérego dotyczy JPK. Jezeli ewidencja nie z...
Czytaj wigcej

Podatek nalezny*

l 0.00 I -w— Podatek nalezny wedtug ewidencji w okresie, ktérego dotyczy JPK - suma
kwotz K_16, K_18, K_20, K 24 K 26, K_28,K 30
Czytaj wiecej

Zeplen A

Wersja 1.1.0.4/1.0.13.2

Ekran prezentuje nastepujgce elementy:

e Ewidencja sprzedazy — przycisk Dodaj pozycje [16],

e Sumy kontrolne sprzedazy (pola wypetniane automatycznie) — okna: Liczba wierszy sprzedazy
[17] (Liczba wierszy ewidencji w zakresie rozliczenia podatku naleznego, w okresie ktérego
dotyczy JPK. Jezeli ewidencja nie zawiera wierszy nalezy wykazac ,0”) i Podatek nalezny [18]
(Podatek nalezny wedtug ewidencji w okresie, ktérego dotyczy JPK - suma kwot z K_16, K_18,
K 20, K 24, K 26, K 28, K 30, K 32, K 33 i K_34 pomniejszona o kwote z K 35 i K _36, z
wytgczeniem faktur, o ktérych mowa w art. 109 ust. 3d ustawy (oznaczonych FP). Jezeli w
ewidencji nie wypetniono zadnego ze wskazanych elementéw, wowczas nalezy wykazac
,0.00").

W przypadku braku dokumentéw sprzedazy, uzytkownik moze przejs¢ do ekranu danych zakupu po
wyborze przycisku Dalej [19].

Dodanie pozycji sprzedazy mozliwe jest po wybraniu przycisku Dodaj pozycje [16]. Po jego wybraniu
system wyswietli ekran Nowego wpisu ewidencji sprzedazy:
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Nowy wpis ewidencji sprzedazy

Kod kraju nadania

Kod kraju nadania numeru, za pomocg kidrego nabywca, dostawca lub
ustugodawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku |
Czytaj wiecej

’ Whybierz lub wpisz kraj nadania v I

Numer kontrahenta*

] Numer, za pomoca ktérego nabywca, dostawca lub ustugodawca jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od warto
Czytaj wiecej

’ Whpisz numer

Nazwa kontrahenta*

[ Whpisz nazwe kontrahenta ] Imig i nazwisko lub nazwa nabywcy, dostawcy lub ustugodawcy

Dowéd sprzedazy*

[ Wpisz numer ] Numer dowodu

Data wystawienia* Data sprzedazy

=1 e =] S
Oznaczenie dowodu sprzedazy @

[ Wybierz v ] .

Oznaczenie dotyczace dostawy i Swiadczenia ushug
-

+ Dodaj informacje
_—
Oznaczenia dotyczace procedur

Vo

+ Dodaj informacje

Korekta podstawy opodatkowania oraz podatku naleznego

:\ korekta, o ktorej mowa w art. 89a ust. 1 i 4 ustawy

Wysokosé podstawy opodatkowania i podatek nalezny

+ Dodaj pozycje

Nazwa Kwota [PLN]

Wysokosc¢ podstawy opodatkowania wynikajaca z dostawy towardw oraz swiadczenia ustug na

terytorium kraju, opodatkowanych stawkg 22% albo 23%, z uwzglednieniem korekty dokonanej g Whpisz kwote
zgodnie z art. 89a ust. 1 i 4 ustawy (K_19)

Wysokos¢ podatku naleznego wynikajaca z dostawy towardw oraz swiadczenia ustug na

terytorium kraju, opodatkowanych stawkg 22% albo 23%, z uwzglednieniem korekty dokonanej g Wpisz kwote

zgodnie z art. 89a ust. 1 i 4 ustawy (K_20)

Sprzedaz VAT Marza

Wartosc sprzedazy brutto dostawy towardw i Swiadczenia ustug
opodatkowanych na zasadach marz.
Czytaj wiecej

’ Whpisz kwote

Q -EEm

Nowy wpis w ewidencji sprzedazy zawiera kolejno pola:

o Kod kraju nadania - Kod kraju nadania numeru, za pomoca ktérego nabywca, dostawca
lub ustugodawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej,
Numer kontrahenta (pole obowigzkowe) - Numer, za pomocg ktérego nabywca, dostawca lub
ustugodawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartos$ci dodanej, bez
literowego kodu kraju,



Nazwa kontrahenta (pole obowigzkowe) - Imie i nazwisko lub nazwa nabywcy, dostawcy
lub ustugodawcy,

Dowadd sprzedazy (pole obowigzkowe) - Numer dowodu,

Data wystawienia (pole obowigzkowe),

Data sprzedazy - data dokonania lub zakornczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi
lub data otrzymania zapfaty,

Lista rozwijalna — Oznaczenie dowodu sprzedazy [20], zawierajgca kolejno pozycje:

O O O O

Brak (w przypadku braku oznaczenia dowodu sprzedazy),

RO — Dokument zbiorczy wewnetrzny zawierajgcy sprzedaz z kas rejestrujgcych,
WEW — Dokument wewnetrzny,

FP — Faktura, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3d ustawy (wybdr tej pozycji spowoduje,
Ze wpis nie zostanie uwzgledniony w podsumowaniu podatku naleznego).

Oznaczenie dotyczace dostawy i Swiadczenia ustug — przycisk Dodaj informacje [21]. Po jego
nacisnieciu system wyswietli liste mozliwych do wybrania pozycji:

O

Dostawa napojéw alkoholowych - alkoholu etylowego, piwa, wina, napojow
fermentowanych i wyrobdw posrednich, w rozumieniu przepiséw o podatku
akcyzowym (GTU-01),

Dostawa towarow, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy (GTU_02),

Dostawa oleju opatowego w rozumieniu przepisdow o podatku akcyzowym oraz olejow
smarowych, pozostatych olejéw o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99,
z wytgczeniem wyrobdéw o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biate, parafina ciekta)
oraz smaréw plastycznych zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejéw smarowych o
kodzie CN 2710 20 90, preparatdow smarowych objetych pozycja CN 3403,
z wytaczeniem smaréw plastycznych objetych tg pozycjg (GTU_03),

Dostawa wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego, ptynu do papieroséow
elektronicznych i wyrobéw nowatorskich, w rozumieniu przepisow o podatku
akcyzowym (GTU_04),

Dostawa odpaddw - wytgcznie okreslonych w poz. 79-91 zatgcznika nr 15 do ustawy
(GTU_05),

Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci i materiatéw do nich, wytgcznie
okreslonych w poz. 7-9, 59-63, 65, 66, 69 i 94-96 zatgcznika nr 15 do ustawy (GTU_06),
Dostawa pojazdéw oraz czesci samochodowych o kodach wytgcznie CN 8701 - 8708
oraz CN 8708 10 (GTU_07),

Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wyfacznie okreslonych w poz. 1-3
zatgcznika nr 12 do ustawy oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 i 78 zatacznika nr 15
do ustawy (GTU_08),

Dostawa lekédw oraz wyrobéw medycznych - produktéw leczniczych, srodkdéw
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobdéw medycznych,
objetych obowigzkiem zgtoszenia, o ktérym mowa w art. 37av ust. 1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. - Prawo farmaceutyczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 499, z pdin. zm.)
(GTU_09),

Dostawa budynkdéw, budowli i gruntow (GTU_10),

Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazéw cieplarnianych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami
do emisji gazéw cieplarnianych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1201 i 2538 oraz z 2019 r. poz.
730, 1501 i 1532) (GTU_11),

Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym - wytacznie: doradczych, ksiegowych,
prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm centralnych (head
offices), reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w zakresie badan naukowych
i prac rozwojowych (GTU_12),
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O

Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej - Sekcja H PKWiU 2015
symbol ex 49.4, ex 52.1 (GTU_13).

e Oznaczenie dotyczgce procedur — przycisk Dodaj informacje [22]. Po jego nacisnieciu system
wyswietli liste mozliwych do wybrania pozycji:

O

O

Dostawa w ramach sprzedazy wysytkowej z terytorium kraju, o ktérej mowa w art. 23
ustawy (SW),

Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych, o ktérych
mowa w art. 28k ustawy (EE),

Istniejgce powigzania miedzy nabywcg a dokonujagcym dostawy towardw
lub ustugodawcgy, o ktdrych mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy (TP),
Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw dokonane przez drugiego w kolejnosci
podatnika VAT w ramach transakcji tréjstronnej w procedurze uproszczonej, o ktorej
mowa w dziale Xll rozdziale 8 ustawy (TP_WNT),

Dostawa towaréw poza terytorium kraju dokonana przez drugiego w kolejnosci
podatnika VAT w ramach transakcji trojstronnej w procedurze uproszczonej, o ktorej
mowa w dziale Xll rozdziale 8 ustawy (TT_D),

Swiadczenie ustug turystyki opodatkowane na zasadach marzy zgodnie z art. 119
ustawy (MR_T) - jesli zaznaczone jest pole MR_T aplikacja nie przenosi z ewidencji
do deklaracji marzy ujemnej, tj. zapisu kwoty podstawy opodatkowania ,,in minus”
oraz kwoty podatku naleznego ,0”,

Dostawa towardow uzywanych, dziet sztuki, przedmiotow kolekcjonerskich i antykow,
opodatkowana na zasadach marzy zgodnie z art. 120 ustawy (MR_UZ) - jesli
zaznaczone jest pole MR_UZ aplikacja nie przenosi z ewidencji do deklaracji marzy
ujemnej, tj. zapisu kwoty podstawy opodatkowania ,,in minus” oraz kwoty podatku
naleznego ,0”,

Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towardw nastepujgca po imporcie tych towaréw
w ramach procedury celnej 42 (import) (I_42),

Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towardw nastepujgca po imporcie tych towaréw
w ramach procedury celnej 63 (import) (I_63),

Transfer bonu jednego przeznaczenia dokonany przez podatnika dziatajgcego
we wtasnym imieniu, opodatkowany zgodnie z art. 8a ust. 1 ustawy (B_SPV),
Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug, ktérych dotyczy bon jednego przeznaczenia
na rzecz podatnika, ktéry wyemitowat bon zgodnie z art. 8a ust. 4 ustawy
(B_SPV_DOSTAWA),

Swiadczenie ustug posrednictwa oraz innych ustug dotyczacych transferu bonu
rdoznego przeznaczenia, opodatkowane zgodnie z art. 8b ust. 2 ustawy
(B_MPV_PROWIZJA),

Transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP).

o Korekta podstawy opodatkowania oraz podatku naleznego — checkbox — korekta, o ktérej
mowa w art. 89a ust. 1 i 4 ustawy — jesli zaznaczone jest to pole wéwczas wprowadzenie
minusowych wartosci do ewidencji spowoduje dodatkowo uzupetnienie wartosci w czesci
deklaracyjnej w polach P_68 i P_69. Wartosci dodane nie sq wliczane do sumy pdl P_68 i P_69.

e Wysokos¢ podstawy opodatkowania i podatek nalezny — przycisk Dodaj pozycje oraz tabela
z domyslnie wyswietlanymi pozycjami (K_19 i K_20) do wpisania kwot. Po wybraniu przycisku
Dodaj pozycje [23] system wyswietli liste mozliwych pozycji:

O

Wysokos¢ podstawy opodatkowania wynikajgca z dostawy towardw oraz $wiadczenia
ustug na terytorium kraju, zwolnionych od podatku (K_10),

Wysokos¢ podstawy opodatkowania wynikajgca z dostawy towardw oraz $wiadczenia
ustug poza terytorium kraju (K_11),

Wysokos¢ podstawy opodatkowania wynikajgca ze Swiadczenia ustug, o ktérych mowa
w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy (K_12),
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Wysokos¢ podstawy opodatkowania wynikajgca z dostawy towardw oraz Swiadczenia
ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 0% (K_13),

Wysokos¢ podstawy opodatkowania wynikajgca z dostawy towardw, o ktdrej mowa
w art. 129 ustawy (K_14),

Wysokos¢ podstawy opodatkowania wynikajgca z dostawy towardw oraz $wiadczenia
ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawkg 5%, z uwzglednieniem korekty
dokonanej zgodnie z art. 89a ust. 1 i 4 ustawy (K_15),

Wysokos¢ podatku naleznego wynikajgca z dostawy towaréw oraz swiadczenia ustug
na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 5%, z uwzglednieniem korekty
dokonanej zgodnie z art. 89a ust. 1 i 4 ustawy (K_16),

Wysokos¢ podstawy opodatkowania wynikajgca z dostawy towardéw oraz Swiadczenia
ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawkg 7% albo 8%, z uwzglednieniem
korekty dokonanej zgodnie z art. 89a ust. 1i 4 ustawy (K_17),

Wysokos¢ podatku naleznego wynikajaca z dostawy towardw oraz Swiadczenia ustug
na terytorium kraju, opodatkowanych stawkg 7% albo 8%, z uwzglednieniem korekty
dokonanej zgodnie z art. 89a ust. 1 i 4 ustawy (K_18),

Wysokos¢ podstawy opodatkowania wynikajgca z dostawy towardw oraz Swiadczenia
ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawkga 22% albo 23%, z uwzglednieniem
korekty dokonanej zgodnie z art. 89a ust. 1i 4 ustawy (K_19),

Wysokos¢ podatku naleznego wynikajgca z dostawy towaréw oraz swiadczenia ustug
na terytorium kraju, opodatkowanych stawkg 22% albo 23%, z uwzglednieniem
korekty dokonanej zgodnie z art. 89a ust. 1 i 4 ustawy (K_20),

Wysokos¢ podstawy opodatkowania wynikajgca z wewnatrzwspdlnotowe] dostawy
towardw, o ktérej mowa w art. 13 ust. 1i 3 ustawy (K_21),

Wysoko$¢ podstawy opodatkowania wynikajgca z eksportu towaréw (K_22),
Wysokos¢ podstawy opodatkowania wynikajgca z wewnatrzwspdlnotowego nabycia
towarow (K_23),

Wysokos¢ podatku naleznego wynikajgca z wewnatrzwspdlnotowego nabycia
towardéw (K_24),

Wysokos¢ podstawy opodatkowania wynikajgca z importu towardw rozliczanego
zgodnie z art. 33a ustawy, potwierdzona zgtoszeniem celnym lub deklaracjg
importowg, o ktérej mowa w art. 33b ustawy (K_25),

Wysokos¢ podatku naleznego wynikajgca z importu towardéw rozliczanego zgodnie
z art. 33a ustawy, potwierdzona zgtoszeniem celnym lub deklaracjg importows,
o ktorej mowa w art. 33b ustawy (K_26),

Wysokos¢ podstawy opodatkowania wynikajgca z importu ustug, z wytagczeniem ustug
nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktérych stosuje sie art.
28b ustawy (K_27),

Wysokos¢ podatku naleznego wynikajgca z importu ustug, z wytgczeniem ustug
nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktérych stosuje sie art.
28b ustawy (K_28),

Wysokos¢ podstawy opodatkowania wynikajagca z importu ustug nabywanych
od podatnikéw podatku od wartos$ci dodanej, do ktérych stosuje sie art. 28b ustawy
(K_29),

Wysokos¢ podatku naleznego wynikajgca z importu ustug nabywanych od podatnikéw
podatku od wartosci dodanej, do ktorych stosuje sie art. 28b ustawy (K_30),
Wysokos¢ podstawy opodatkowania wynikajgca z dostawy towaréw, dla ktoérych
podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy (K_31),

Wysokos¢ podatku naleznego wynikajgca z dostawy towardw, dla ktérych
podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy (K_32),

Wysokos¢ podatku naleznego od towardw objetych spisem z natury, o ktérym mowa
w art. 14 ust. 5 ustawy (K_33),
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o Wysokos¢ zwrotu odliczonej lub zwréconej kwoty wydanej na zakup kas
rejestrujacych, o ktérym mowa w art. 111 ust. 6 ustawy (K_34),

o Wysokos¢ podatku naleznego od wewnatrzwspdlnotowego nabycia sSrodkéw
transportu, wykazana w  wysokosci podatku naleznego z  tytutu
wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardéw, podlegajagca wptacie w terminie,
o ktéorym mowa w art. 103 ust. 3, w zwigzku z ust. 4 ustawy (K_35),

o Wysokos¢ podatku naleznego od wewngatrzwspdlnotowego nabycia towardw,
o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy, podlegajgca wptacie w terminie, o ktérym
mowa w art. 103 ust. 5a i 5b ustawy (K_36).

e Pole kwotowe — Sprzedaz VAT Maria - Wartos¢ sprzedazy brutto dostawy towardw
i Swiadczenia ustug opodatkowanych na zasadach marzy zgodnie z art. 119 i art. 120 ustawy.

W celu dodania nowego wpisu ewidencji sprzedazy nalezy wybraé przycisk Dodaj [24]. System
wyswietli okno Danych sprzedazy uzupetnione o tabele z danymi nowego wpisu ewidencji sprzedazy:

* podatki,gov,p| | Bezptatne narzgdzia do generowania i wysytania JPK - Formularz uproszczony

o o o @ O O

Wyhor formularza Nagtowek Podmiot Sprzedaz Zakup Deklaracja

Formularz JPK_V7M

Ewidencja z deklaracja (ztozenie po raz pierwszy) zmien »

Wymagane pola formularza zostaty oznaczone gwiazdka®

Dane sprzedazy

Ewidencja sprzedazy Ewidencja zawierajaca dane pozwalajace na prawidlowe rozliczenie podatku
& naleznego
Numer Numer Data Podatek
Lp. Nazwa kontrahenta L .
kontrahenta dowodu wystawienia nalezny
1 v 1234 TEST 1234 2021-01-01 0.00

Sumy kontrolne sprzedazy

Liczba wierszy sprzedazy*

| Liczba wierszy ewidencji w zakresie rozliczenia podatku naleznego, w okresie
ktérego dotyczy JPK. Jezeli ewidencja nie z
Czytaj wigcej

X

Podatek nalezny*

| Podatek nalezny wedtug ewidencji w okresie, ktérego dotyczy JPK - suma
kwot z K_16, K_18, K_20, K_24, K_26, K_28, K_30
Czytaj wigcej

Zapler ML

Wersja 1.1.0.4/1.0.13.2

| 0.00

Dodanie kolejnego wpisu ewidencji sprzedazy mozliwe jest poprzez uzycie przycisku Dodaj pozycje
[25].
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Edycja dodanego wpisu ewidencji sprzedazy nastepuje po uzyciu symbolu otdwka ’ [27] w wierszu

wpisu, ktéry bedzie podlegat edycji natomiast jego usuniecie nastgpi po uzyciu symbolu kosza [
[26].

Po wyborze przycisku Dalej [28] uzytkownik przechodzi do ekranu danych Zakupu.

* podatki.gov,pl | Bezplatne narzedzia do generowania i wysytania JPK - Formularz uproszczony

o o © o @ O

Wybér formularza Nagtéwek Podmiot Sprzedaz Zakup Deklaracja

Formularz JPK_V7M

Ewidencja z deklaracja (ztozenie po raz pierwszy) zmien »

Wymagane pola formularza zostaly oznaczone gwiazdka*

Dane zakupu

Ewidencja zakupu Ewidencja zawierajaca dane pozwalajace na prawidlowe rozliczenie podatku
Ve

naliczonego
+ Dodaj pozycje

Sumy kontrolne zakupu

Liczba wierszy zakupu* @

[ 0 l <~ Liczba wierszy ewidencji w zakresie rozliczenia podatku naliczonego, w
okresie kidrego dotyczy JPK. Jezeli ewidencja nie..
Czytaj wiecej

Podatek naliczony* @

[ 0.00 I Vo Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia - suma kwot z K_41, K_43,

K_44, K_45 K_46, K_47. Jezeli w ewidencji nie w.
Czytaj wiecej Q

Zaplez YL

Wersja 1.1.0.4/1.0.13.2

Na ekranie Dane zakupu wyswietlane s3 kolejno:

e Przycisk Dodaj pozycje [29] — umozliwiajacy dodanie nowego wpisu ewidencji zakupu,

e  Sumy kontrolne zakupu (pola wypetniane automatycznie) — Liczba wierszy zakupu [30] - liczba
wierszy ewidencji w zakresie rozliczenia podatku naliczonego, w okresie ktérego dotyczy JPK.
Jezeli ewidencja nie zawiera wierszy nalezy wykaza¢ O oraz Podatek naliczony [31] - razem
kwota podatku naliczonego do odliczenia - suma kwot z K 41, K 43, K 44, K 45, K_46, K_47.
Jezeli w ewidencji nie wypetniono zadnego ze wskazanych elementéw, woéwczas nalezy
wykazaé 0.00.

W przypadku braku dokumentéw zakupu uzytkownik moze przejs¢ do kolejnego ekranu po wyborze
przycisku Dalej [32].

Dodanie pozycji zakupu mozliwe jest po wybraniu przycisku Dodaj pozycje [29]. Po jego wybraniu
system wyswietli ekran Nowego wpisu ewidencji zakupu:
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* podatki.gov.pl | Bezplatne narzedzia do generowania i wysytania JPK - Formularz uproszczony

Nowy wpis ewidencji zakupu

Kod kraju nadania

Kod kraju nadania numeru, za pomoca ktérego dostawca lub ustugodawca
jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatk
Czytaj wigcej

[ Wybierz lub wpisz kraj nadania v ‘

Numer dostawcy*

] Numer, za pomoca ktérego dostawca lub ustugodawca jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodan
Czytaj wigcej

[ Whpisz numer

Nazwa dostawcy*

[ Wopisz nazwe dostawcy ] Imig i nazwisko lub nazwa dostawcy lub ustugodawcy

Dowéd zakupu*

[ Whlsz numer ] Numer dowodu
Data zakupu* Data wplywu
[ RRRR-MM-DD D ] [ RRRR-MM-DD D ] Data zakupu - Data wystawienia dowodu zakupu
Oznaczenie dowodu zakupu
- V-
[ Wybierz ~ }
MPP

\':\ transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP)
IMP

\_:\ oznaczenie dotyczgce podatku naliczonego z tytutu importu towarow, w tym importu towarow rozliczanego zgodnie z art. 33a ustawy (IMP)

Wartoé¢ netto i podatek naliczony

+ Dodaj pozycje

Nazwa Kwota [PLN]

Wartosc netto wynikajgca z nabycia pozostatych towarow i ustug (K_42) =] Whpisz kwote
Wysokos¢ podatku naliczonego przystugujgca do odliczenia z podstaw okreslonych w art. 86 ust.
2 ustawy, na warunkach okreslonych w ustawie wynikajaca z nabycia pozostatych towarow i =] Whpisz kwote
ustug (K_43)
Zakup VAT Marza
[ Whisz kwote mea-naby.cw.a towar-ow i ustug ﬂaby’?ych od \ﬁnych pédatnlkm‘f dla
bezposredniej korzysci turysty, a takze nabycia towardw

Czytaj wigcej

O - =N

Ekran Nowy wpis ewidencji zakupu zawiera kolejno okna:

o Kod kraju nadania (lista rozwijalna) - kod kraju nadania numeru, za pomoca ktérego dostawca
lub ustugodawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartos$ci dodanej,

o Numer dostawcy (pozycja obowigzkowa) - numer, za pomocg ktérego dostawca
lub ustugodawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej,
bez literowego kodu kraju,

e Nazwa dostawcy (pozycja obowigzkowa) - Imie i nazwisko lub nazwa dostawcy
lub ustugodawcy,
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e Dowdd zakupu (pozycja obowigzkowa) — numer dowodu,

e Data zakupu (pozycja obowigzkowa) - data wystawienia dowodu zakupu,

e Data wptywu,

e Oznaczenie dowodu nabycia (lista rozwijalna) [33]:

o Brak (w przypadku braku oznaczenia dowodu nabycia),

o MK - Faktura wystawiona przez podatnika bedgcego dostawca lub ustugodawcs,
ktéry wybrat metode kasowa rozliczen okreslong w art. 21 ustaw,

o VAT_RR - Faktura VAT RR, o ktorej mowa w art. 116 ustawy,

o WEW - Dokument wewnetrzny.

o Checkbox MPP —transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielnej ptatnosci
(MPP),

e Checkbox IMP — oznaczenie dotyczgce podatku naliczonego z tytutu importu towardw,
w tym importu towardéw rozliczanego zgodnie z art. 33a ustawy (IMP),

e Wartosc netto i podatek naliczony — przycisk Dodaj pozycje oraz oraz tabela z domyslnie
wyswietlanymi pozycjami (K_42 i K_43) do wpisania kwot [34]. Po wybraniu przycisku Dodaj
pozycje system wyswietli liste mozliwych pozycji do dodania:

o Wartos¢ netto wynikajgca z nabycia towardéw i ustug zaliczanych u podatnika
do Srodkéw trwatych (K_40),

o Wysokos$¢é podatku naliczonego przystugujgca do odliczenia z podstaw okreslonych
w art. 86 ust. 2 ustawy, na warunkach okreslonych w ustawie wynikajaca z nabycia
towarodw i ustug zaliczanych u podatnika do $rodkéw trwatych (K_41),

o Wartosc¢ netto wynikajgca z nabycia pozostatych towarow i ustug (K_42),

o Wysokos¢ podatku naliczonego przystugujgca do odliczenia z podstaw okreslonych
w art. 86 ust. 2 ustawy, na warunkach okreslonych w ustawie wynikajgca z nabycia
pozostatych towardw i ustug (K_43),

o Woysokos¢ podatku naliczonego wynikajgca z korekt podatku naliczonego, o ktérych
mowa w art. 90a-90c oraz art. 91 ustawy, z tytutu nabycia towardw i ustug zaliczanych
u podatnika do Srodkéw trwatych (K_44),

o Wysokos$¢ podatku naliczonego wynikajgca z korekt podatku naliczonego, o ktérych
mowa w art. 90a-90c oraz art. 91 ustawy, z tytutu nabycia pozostatych towardw i ustug
(K_45),

o Wysokos¢ podatku naliczonego wynikajaca z korekty podatku naliczonego, o ktérej
mowa w art. 89b ust. 1 ustawy (K_46),

o Wysokos$¢ podatku naliczonego wynikajaca z korekty podatku naliczonego, o ktérej
mowa w art. 89b ust. 4 ustawy (K_47).

e Zakup VAT Marza - kwota nabycia towaréw i ustug nabytych od innych podatnikdow
dla bezposredniej korzysci turysty, a takze nabycia towardéw uzywanych, dziet sztuki,
przedmiotdéw kolekcjonerskich i antykdéw zwigzanych ze sprzedazg opodatkowang na zasadzie
marzy zgodnie z art. 120 ustawy.

W celu dodania nowego wpisu ewidencji zakupu nalezy wybraé przycisk Dodaj [35]. System wyswietli
okno Danych zakupu uzupetnione o tabele z danymi nowego wpisu ewidencji zakupu:
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& podatki.gov.pl | Bezplatne narzedzia do generowania i wysytania JPK - Formularz uproszczony

o o ] o O] O

Wybor formularza Nagtowek Podmiot Sprzedaz Zakup Deklaracja

Formularz JPK_V7M

Ewidencja z deklaracja (ztozenie po raz pierwszy) zmie #

Wymagane pola formularza zostaty oznaczone gwiazdkg®

Dane zakupu

Ewidencja zakupu Ewidencja zawierajaca dane pozwalajace na prawidlowe rozliczenie podatku
V. naliczonego
N N Dat: Podatek
Lp. umer Nazwa kontrahenta umer ata o o_a €
kontrahenta dowodu wystawienia naliczony
1 v 4321 TEST 4321 2021-01-01 0.00

Sumy kontrolne zakupu @'

Liczba wierszy zakupu*

[ 1 I Liczba wierszy ewidencji w zakresie rozliczenia podatku naliczonego, w
okresie ktérego dotyczy JPK. Jezeli ewidencja nie

Czytaj wigcej

Podatek naliczony*

[ 0.00 l Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia - suma kwot z K_41, K_43,

K_44, K_45, K_48, K_47. Jezeli w ewidencji nie w...

Czytaj wiecej @
Zaple AL

Dodanie kolejnego wpisu ewidencji zakupu mozliwe jest poprzez uzycie przycisku Dodaj pozycje [36].

Edycja dodanego wpisu ewidencji zakupu nastepuje po uzyciu symbolu otdwka ’ [38] w wierszu

wpisu, ktéry bedzie podlegat edycji natomiast jego usuniecie nastgpi po uzyciu symbolu kosza [
[37].

Po wyborze przycisku Dalej [39] uzytkownik przechodzi do ekranu Deklaracji.
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& podatki,gov,p| | Bezplatne narzedzia do generowania i wysytania JPK - Formularz uproszczony

o ®

o o o
Deklaracja

Podmiot Sprzedaz Zakup

o

Wyhor formularza Nagtowek

Formularz JPK_V7M

Ewidencja z deklaracja (ztozenie po raz pierwszy) zmiea »

Wymagane pola formularza zostaty oznaczone gwiazdkg™®

Rozliczenie podatku naleznego

+ Nowa pozycja

Nazwa

Podst datkowani
odstawa opocatiowania | o yatek nalezny [PLN]
[PLN]

taczna wysokos¢ podstawy opodatkowania (P_37) @ / podatku naleznego (P_38) ®

Rozliczenie podatku naliczonego

+ Nowa pozycja

Nazwa

Wartosé¢ netto [PLN] Podatek naliczony [PLN]

tacznie wysokosé podatku naliczonego do odliczenia (P_48) @

Obliczenie wysokosci zobowigzania podatkowego lub kwoty zwrotu

+ Nowa pozycja

Nazwa

Kwota [PLN]

Wysokos¢ podatku podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego (P_51) *

Nazwa Kwota [PLN]

Wysokos¢ nadwyZki podatku naliczonego nad naleznym do przeniesienia na nastepny okres

rozliczeniowy (P_62) ©@

Informacje dodatkowe

+ Dodaj informacje

Nazwa

Kwota [PLN]

Wysokos¢ korekty podstawy opodatkowania, o ktérej mowa w art. 89a ust. 1 ustawy (P_68) @

al

Wysokos¢ korekty podatku naleznego, o ktorej mowa w art. 89a ust. 1 ustawy (P_69) @
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Pouczenie

W przypadku niewptacenia w obowigzujacym terminie podatku podlegajgcego wptacie do urzedu skarbowego lub wptacenia go w niepetnej wysokosci
niniejsza deklaracja stanowi podstawe do wystawienia tytutu wykonawczego zgodnie z przepisami o postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Za
podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy i przez to narazenie podatku na uszczuplenie grozi odpowiedzialnos¢ przewidziana w przepisach Kodeksu
karnego skarbowego.

| | Potwierdzam, Ze zapoznatem sie z trescia pouczenia

4
®—>I| Podglad PDF I [ Sprawdz i zapisz XML | v

Sekcje Rozliczenie podatku naleznego, rozliczenie podatku naliczonego uzupetniane sg automatycznie
na podstawie wprowadzonych danych w ewidencji sprzedazy i ewidencji zakupu. Podatnik moze te
wartosci edytowac lub dodawa¢ pozycje. Automatycznie uzupetniane sg réwniez pozycje P_68 i P_69.

Deklaracja sktada sie z nastepujgcych elementéw, ktdre uzytkownik moze dodatkowo uzupetniac

lub edytowac:

e Rozliczenie podatku naleznego [40] — przycisk Nowa pozycja oraz tabela z domyslnie
wyswietlanymi wartosciami podstawy opodatkowania [PLN] oraz podatku naleznego [PLN]
dla tacznej wysokosci podstawy opodatkowania (P_37)/podatku nalezengo (P_38).
Po wybraniu przycisku Nowa pozycja system wyswietli liste mozliwych pozycji do dodania:

O

Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towaréw oraz $wiadczenia ustug
na terytorium kraju, zwolnionych od podatku (P_10),

Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz swiadczenia ustug
poza terytorium kraju (P_11),

Wysokos$¢ podstawy opodatkowania z tytutu $wiadczenia ustug, o ktérych mowa
w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy (P_12),

Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz swiadczenia ustug
na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 0% (P_13),

Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towaréw, o ktérej mowa
w art. 129 ustawy (P_14),

Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia ustug
na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 5%, oraz korekty dokonanej zgodnie
z art. 89a ust. 1i 4 ustawy (P_15),

Wysokos¢ podatku naleznego z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia ustug
na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 5%, oraz korekty dokonanej zgodnie
z art. 89a ust. 1i4 ustawy (P_16),

Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia ustug
na terytorium kraju, opodatkowanych stawkg 7% albo 8%, oraz korekty dokonanej
zgodnie z art. 89a ust. 1 i 4 ustawy (P_17),

Wysokos¢ podatku naleznego z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia ustug
na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 7% albo 8%, oraz korekty dokonanej
zgodnie z art. 89a ust. 1 i 4 ustawy (P_18),

Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia ustug
na terytorium kraju, opodatkowanych stawkg 22% albo 23%, oraz korekty dokonanej
zgodnie z art. 89a ust. 1i 4 ustawy (P_19),

Wysokos¢ podatku naleznego z tytutu dostawy towardw oraz $wiadczenia ustug
na terytorium kraju, opodatkowanych stawkg 22% albo 23%, oraz korekty dokonanej
zgodnie z art. 89a ust. 1 i 4 ustawy (P_20),

Wysokos$¢ podstawy opodatkowania z tytutu wewnatrzwspdlnotowej dostawy
towarow (P_21),

Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytutu eksportu towaréw (P_22),
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Wysokos$¢ podstawy opodatkowania z tytutu wewnatrzwspdlnotowego nabycia
towarow (P_23),

Wysokos¢ podatku naleznego z tytutu wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw
(P_24),

Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytutu importu towardw rozliczanego zgodnie
z art. 33a ustawy (P_25),

Wysokos¢ podatku naleznego z tytut importu towardw rozliczanego zgodnie z art. 33a
ustawy (P_26),

Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytutu importu ustug, z wytgczeniem ustug
nabywanych od podatnikdw podatku od wartosci dodanej, do ktérych stosuje sie
art. 28b ustawy (P_27),

Wysokos¢ podatku naleznego z tytutu importu ustug, z wytgczeniem ustug
nabywanych od podatnikdw podatku od wartosci dodanej, do ktdrych stosuje sie
art. 28b ustawy (P_28),

Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytutu importu ustug nabywanych
od podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktérych stosuje sie art. 28b ustawy
(P_29),

Wysokos¢ podatku naleznego z tytutu importu ustug nabywanych od podatnikéw
podatku od wartosci dodanej, do ktdrych stosuje sie art. 28b ustawy (P_30),
Wysokos$¢ podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw, dla ktérych
podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy (P_31),

Wysokos¢ podatku naleznego z tytutu dostawy towardéw, dla ktérych podatnikiem jest
nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy (P_32),

Wysokos¢ podatku naleznego od towardw objetych spisem z natury, o ktérym mowa
w art. 14 ust. 5 ustawy (P_33),

Wysokos¢ zwrotu odliczonej lub zwrdéconej kwoty wydanej na zakup kas
rejestrujacych, o ktérym mowa w art. 111 ust. 6 ustawy (P_34),

Wysokos$¢ podatku naleznego od wewnatrzwspdlnotowego nabycia srodkéw
transportu, wykazana w wysokosci podatku naleznego z tytutu okreslonego w P_24,
podlegajgca wptacie w terminie, o ktdrym mowa w art. 103 ust. 3, w zwigzku z ust. 4
ustawy (P_35),

Wysokos¢ podatku od wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw, o ktérych mowa w
art. 103 ust. 5aa ustawy, podlegajgca wptacie w terminach, o ktérych mowa w art. 103
ust. 5a i 5b ustawy (P_36).

Rozliczenie podatku naliczonego [41] - przycisk Nowa pozycja oraz tabela z domysinie
wyswietlanymi warto$ciami netto [PLN] oraz podatku naliczonego [PLN] dla t3cznej wysokosci
podatku naliczonego do odliczenia (P_48). Po wybraniu przycisku Nowa pozycja system
wyswietli liste mozliwych pozycji do dodania:

O

Wysokos¢ nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym z poprzedniej deklaracji
(P_39),

Wartos¢é netto z tytutu nabycia towardw i ustug zaliczanych u podatnika do srodkow
trwatych (P_40),

Wysokos$¢ podatku naliczonego z tytutu nabycia towaréw i ustug zaliczanych
u podatnika do srodkéw trwatych (P_41),

Wartosé netto z tytutu nabycia pozostatych towardw i ustug (P_42),

Wysokos¢ podatku naliczonego z tytutu nabycia pozostatych towardw i ustug (P_43),
Wysokos$¢ podatku naliczonego z tytutu korekty podatku naliczonego od nabycia
towardw i ustug zaliczanych u podatnika do srodkéw trwatych (P_44),

Wysokos¢ podatku naliczonego z tytutu korekty podatku naliczonego od nabycia
pozostatych towardw i ustug (P_45),

Wysokos¢ podatku naliczonego z tytutu korekty podatku naliczonego, o ktérej mowa
w art. 89b ust. 1 ustawy (P_46),
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o Wysokos¢ podatku naliczonego z tytutu korekty podatku naliczonego, o ktérej mowa
w art. 89b ust. 4 ustawy (P_47).

Obliczenie wysoko$ci zobowigzania podatku lub kwoty zwrotu [42] - przycisk Nowa pozycja
oraz 2 tabele z domyslnie wyswietlanymi kolumnami Nazwa i Kwota [PLN] dla Wysokos$¢
podatku podlegajgcego wptacie do urzedu skrabowego (P_51) i Wysokos$¢ nadwyzki podatku
naliczonego nad naleznym (P_53) oraz Wysokos¢ nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym
do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy (P_62). Po wybraniu przycisku Nowa pozycja
system wyswietli liste mozliwych pozycji do dodania:

o Kwota wydana na zakup kas rejestrujgcych, do odliczenia w danym okresie
rozliczeniowym pomniejszajgca wysokos¢ podatku naleznego (P_49),

o Wysokos$é podatku objeta zaniechaniem poboru (P_50),

Wysokos¢ podatku podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego (P_51),

o Kwota wydana na zakup kas rejestrujgcych, do odliczenia w danym okresie
rozliczeniowym przystugujgca do zwrotu w danym okresie rozliczeniowym
lub powiekszajgca wysokos¢ podatku naliczonego do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy (P_52),

o Wysokos$¢é nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym (P_53),

o Wysokos¢ nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym do zwrotu na rachunek
wskazany przez podatnika (P_54),

o Wysokosé nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym do przeniesienia na nastepny
okres rozliczeniowy (P_62).

Informacje dodatkowe [43] - przycisk Dodaj informacje oraz tabela z domyslnie
wyswietlanymi kolumnami Nazwa i Kwota [PLN] dla Wysokos$¢ korekty podstawy
opodatkowania, o ktérej mowa w art. 89a ust. 1 ustawy (P_68) i Wysokos¢ korekty podatku
naleznego, o ktérej mowa w art. 89a ust. 1 ustawy (P_69). Po wybraniu przycisku Dodaj
informacje system wyswietli liste mozliwych pozycji do dodania:

o Podatnik wykonywat w okresie rozliczeniowym czynnosci, o ktérych mowa w art. 119
ustawy: 1 —tak (P_63),

o Podatnik wykonywat w okresie rozliczeniowym czynnosci, o ktérych mowa w art. 120
ust. 4 lub 5 ustawy: 1 —tak (P_64),

o Podatnik wykonywat w okresie rozliczeniowym czynnosci, o ktérych mowa w art. 122
ustawy: 1 —tak (P_65),

o Podatnik wykonywat w okresie rozliczeniowym czynnosci, o ktérych mowa w art. 136
ustawy: 1 —tak (P_66),

o Podatnik korzysta z obnizenia zobowigzania podatkowego, o ktérym mowa w art. 108d
ustawy: 1 —tak (P_67),

o Wysokos$¢ korekty podstawy opodatkowania, o ktérej mowa w art. 89a ust. 1 ustawy
(P_68),

o Woysokos¢ korekty podatku naleznego, o ktérej mowa w art. 89a ust. 1 ustawy (P_69).

Pouczenie [44] — tres¢ pouczenia oraz checkbox do potwierdzenia przez uzytkownika
zapoznania z trescig powyzszego pouczenia (pole obowigzkowe).

o

Uzytkownik ma réwniez dostep do funkcji takich jak:

Podglad PDF [45] — mozliwos¢ wygenerowania pliku formularza w formacie PDF do podgladu,
pobrania lub wydruku.

Sprawdz i zapis XML [46] — mozliwos¢ zweryfikowania, czy zostaty uzupetnione wszystkie
obowigzkowe pola oraz wygenerowanie pliku xml. Po rozwinieciu przycisku pojawia sie opcja
Zapisz kopie robocza xml — mozliwos¢ wygenerowania pliku XML uzupetnionego w formularzu.
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Sekcje Rozliczenie podatku naleznego, rozliczenie podatku naliczonego uzupetniane sg automatycznie
na podstawie wprowadzonych danych w ewidencji sprzedazy i ewidencji zakupu w danym miesigcu.
W celu automatycznego wyliczenia deklaracji na podstawie wszystkich ewidencji kwartatu dostepna
jest funkcjonalnos$¢ wczytania plikdw ewidencji pierwszego i drugiego miesigca kwartatu, ktoére
podatnik zapisat wysytajagc we wczesniejszych miesigcach. Pliki wczytuje sie pojedynczo za pomocg
przycisku Wczytaj plik [48]. Po wczytaniu pierwszego pliku mozna nastepnie wczytac¢ drugi.

ﬁ podatki_gov,p| | Bezptatne narzedzia do generowania i wysytania JPK - Formularz uproszczony

o o o o O O
Wybér formularza Nagtowek Podmiot Sprzedaz Zakup Deklaracja

Formularz JIPK_V7K

Ewidencja z deklaracja (ztozenie po raz pierwszy) zmien -

Wymagane pola formularza zostaty oznaczone gwiazdka®

Dokumenty ewidencji pierwszego i drugiego miesigca kwartatu

Dodaj pliki ewidencji w formacie xml (©) Wezytaj pliki xml ewidencji z poprzednich miesigcy danego kwartaiu jesli chcesz aby
formularz wyliczyt rozliczenie w de..
Czytaj wiecej

Wezytaj plik

Rozliczenie podatku naleznego

W celu zmiany lub usuniecia np. btednie dodanych plikéw ewidencji nalezy wybra¢ przycisk Wstecz
[49], nastepnie zaakceptowac komunikat wybierajac przycisk Przejdz [50].

Uwagal

Jesli wprowadzisz zmiany w poprzednich etapach, pamietaj, aby
przed zapisem .xml przej$¢ do korica procesu, co pozwoli
zaktualizowac wszystkie dane, ktdre sg przeliczane automatycznie.

Czy na pewno chcesz przej$¢ do poprzednich etapdw?

Na wczesniejszym ekranie Zakupu nalezy wybra¢ ponownie przycisk Dalej [39], za posrednictwem,
ktérego nastepuje powrdt do ekranu Deklaracja z ponowng mozliwoscig dodania od nowa plikéw .xml
ewidencji (bez uwzgledniania plikdw dodanych wczesniej) za pomoca przycisku Wezytaj plik [48].
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Po wypetnieniu wymaganych danych deklaracji uzytkownik moze wystaé plik. W tym celu nalezy
wybraé przycisk Wyslij [47]. Aplikacja wyswietli komunikat:

,2Uwaga! Po przejsciu do nastepnego ekranu nie bedzie mozliwosci zapisu danych na dysk. Czy chcesz
zapisa¢ kopie danych do pliku XML?”. W przypadku wyboru przycisku PrzejdZ dalej nastgpi
przekierowanie do wysytki w narzedziu Klient JPK WEB, natomiast po wybraniu przycisku Zapisz XML
dodatkowo plik XML z kopig danych zostanie pobrany na komputer uzytkownika. Po zapisaniu danych
dalsze czynnosci beda realizowane w Kliencie JPK WEB.

Aplikacja dostepna jest na stronie Portalu Podatkowego w zaktadce VAT — Jednolity Plik Kontrolny —
JPK_VAT z deklaracjg — Bezptatne narzedzia

Pozostate narzedzia /@

Klient JPK WEB = Formularz > Podglad i edycja » SprawdzZ status =
Padpisywanie i wysytanie uproszczony pliku IPK
wszystkich Jednalitych Przygotowanie pliku Wyswietlanie plikow Sprawdzenie statusu
Plikéw Kontrolnych do JPK_VAT wedtug struktur JPK_VAT (.xml)y w formie przetworzenia wszystkich
systemu Ministerstwa JPK_V7M oraz JPK_V7K wizualnej oraz edycja plikéw JPK oraz pobranie
Finansow wezesniej zapisanej kopii UPO

rohoczej

Kafelek Podglad i edycja pliku [51] uruchamia narzedzie.

& podatki_gov_pl | Bezptatne narzedzia do generowania i wysylania JPK - Padglad i edycja pliku

Podglad pliku

Dodaj dokument, ktérego podglad chcesz zobaczy¢ lub ktory chcesz edytowac @

Upus¢ plik (.xml) tutaj lup Dodaj plik +

Anuluj «@

Ekran Dodaj dokument zawiera nastepujgce elementy:
e Pole Upusc plik (.xml) tutaj lub Dodaj pliki + [52] — umozliwiajgce dodanie do aplikacji pliku
do podgladu lub edycji,
e  Przycisk Anuluj [53] — umozliwiajgcy wyjscie z narzedzia do Ekranu gtéwnego.
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* podatki_gov_p| | Bezptatne narzedzia do generowania i wysytania JPK - Formularz uproszczony

@ M M M \7 ) )

Wybdr formularza Nagtowek Podmiot Sprzedaz Zakup Deklaracja

Formularz JPK_V7M : @—> oyt /

Ewidencja z deklaracja (ztozenie po raz pierwszy)

Formularz : JPK_V7M
Cel zlozenia : 1 - zlozenie po raz pierwszy

Element struktury : ewidencja z deklaracja

= 1@ o=

Po dodaniu pliku JPK do podgladu lub edycji system wyswietli ekran formularza, na ktérym zostang
zwizualizowane konkretne wpisy dodanego pliku oraz
e  Przycisk Edytuj [54] — umozliwiajgcy wejscie w tryb edycji pliku. Po wybraniu tego przycisku na
dowolnym etapie podgladu, uzytkownik zostanie przeniesiony do aplikacji Formularz
uproszczony celem dokonania edycji dodanego pliku. Dalsze czynnosci realizowane bedg w
formularzu uproszczonym zgodnie z dostepnymi w nim funkcjonalnosciami opisanymi
powyzej.

Uwaga!

Po wyborze edycji danych i przejsciu do formularza uproszczonego aplikacja wypetnia ponownie
deklaracje na podstawie danych z ewidenc;ji sprzedazy oraz zakupu wczytanego pliku. Pozycje, ktdre
byly uzupetnione we wczytanym pliku, ale nie wynikaja z ww. ewidencji nalezy ponownie
wprowadzié¢ do deklaracji.

e  Przycisk Anuluj [55] — umozliwiajgcy powrdét do Ekranu gtéwnego,
e Przycisk Dalej [56] — prezentuje kolejne ekrany podgladu zgodnie z informacjg na belce.

Uwagal!

Na ostatnim ekranie podgladu dostepny jest klawisz Pokaz pdf, ktéry umozliwia zwizualizowanie
pliku w formacie pdf bez ingerencji w zawartos¢ czesci deklaracyjnej, ktéra moze mieé¢ miejsce w
przypadku przechodzenia do edycji i generowania pliku pdf z jej poziomu.

Przegladarka Firefox moze domyslnie blokowac¢ wyskakujgce okna przez co moze wystepowac
problem z generowaniem plikéw PDF. Jezeli problem wystepuje:

1. Naciénij przycisk menu = i wybierz Opcje.

2. Wybierz panel Prywatnosc i bezpieczenstwo i przejdz do sekcji Uprawnienia.

3. Upewnij sie, ze zaznaczone jest pole Blokowanie wyskakujgcych okien.

4. Na prawo od Blokowanie wyskakujacych okien nacisnij przycisk Wyjatki.... Pojawi sie okno
dialogowe zawierajgce liste witryn uprawnionych do otwierania wyskakujgcych okien.

5. Jesli brak na tej liscie adresu witryny e-mikrofirma, podaj jej doktadny adres i nacisnij
Zezwalaj.

6. Wprowadzony adres zostanie wyswietlony na liscie witryn uprawnionych do otwierania
wyskakujgcych okien.
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7. Kliknij Zachowaj by zaktualizowa¢ swoje zmiany.
8. Zamknij karte ustawien. Wszystkie wprowadzone zmiany zostang automatycznie zapisane.
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