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FAQ — pytania i odpowiedzi dotyczace procedury APA

Spotkanie wstepne W sprawie procedury APA

1. Jak zawnioskowac o organizacje spotkania wstepnego?

Nalezy skontaktowac si¢ z Sekretariatem Departamentu Kluczowych Podmiotéw poprzez adres
e-mail: sekretariat.dkp@mf.gov.pl. Wowczas mozliwe bedzie ustalenie terminu spotkania.
Mail z prosba o wyznaczenie spotkania powinien zawiera¢ rowniez informacj¢ na temat
charakteru transakcji, tj. czy dotyczy ona (mozliwo$¢ wyboru kilku z ponizszych opcji):

e ustug zwigzanych z art. 15¢ Ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (dalej:
ustawa o CIT),

e licencji, IP zwigzanych z art. 15¢ ustawy o CIT lub,

e wynagrodzenia za dziatalno$¢ podmiotu o rutynowym profilu funkcjonalnym lub
metody podziatu zyskow,

e innego typu transakc;ji.

2. Jakie dokumenty/informacje nalezy przekaza¢ przed spotkaniem wstepnym?

» ewentualne pytania odnosnie procedury i przebiegu postepowania w sprawie APA,

» materialy (np. prezentacje) zawierajace opis transakcji W Kkontekscie charakteru
dziatalno$ci podatnika oraz branzy lub otoczenia biznesowego, jesli uwarunkowania
zewngtrzne majg istotny wptyw na przebieg danej transakcji,

» informacje, kto bedzie uczestniczyt w spotkaniu wstgpnym ze strony podatnika i/lub
petlnomocnika (niezbedne celem rezerwacji sali i rejestracji wejécia interesantow).

Powyzsze informacje i materiaty nalezy przekaza¢ drogg elektroniczng na ww. adres e-mail
co najmniej 5 dni roboczych przed wyznaczong data spotkania wstgpnego.
W przeciwnym wypadku spotkanie wstepne moze zosta¢ anulowane.

3. Jakie dokumenty nalezy przedstawi¢ na spotkaniu wstepnym?

e pelnomocnictwa udzielone osobom reprezentujacym podatnika w kontaktach
z organami podatkowymi ze wskazaniem jednego pelnomocnika jako petnomocnika
do dorgczen (z zaznaczeniem opcji w formularzu PPS-1 w pozycji 46 oraz
uzupetnieniem pozycji 47 — adres elektroniczny, w przypadku zgtoszenia
pelnomocnika bedacego adwokatem, radca prawnym lub doradca podatkowym)

e potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej od pelnomocnictw
e dokumenty potwierdzajace tozsamos¢ osob uczestniczacych w spotkaniu ze strony
podatnika.

4. Czy jest mozliwo$¢ organizacji spotkania wstepnego w formie telekonferencji?

Tak, jest to mozliwe. Formg spotkania nalezy zaproponowa¢ we wniosku o spotkanie (moze to
by¢ telekonferencja lub osobiste spotkanie w gmachu Ministerstwa Finanséw). Forma
prowadzonego spotkania nie wptywa na konieczno$¢ przedstawienia informacji/dokumentow
wymienionych powyzej.
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Whiosek o0 APA

5. Jak zlozy¢ wniosek o0 APA?

» Przesylajac wniosek na adres Ministerstwa Finansow:
Departament Kluczowych Podmiotow

Ministerstwo Finansow
ul. Swigtokrzyska 12
00-916 Warszawa

» Skladajac  wniosek w  Biurze Podawczym  Ministerstwa  Finanséw
(czynne od poniedziatku do pigtku w godz. 8:15 - 16:15).

» Bezposrednio w Sekretariacie Departamentu Kluczowych Podmiotéw.

» Za posrednictwem $rodkow komunikacji elektronicznej wysytajac wniosek na adres
elektronicznej skrzynki podawczej Ministerstwa Finansow.

6. Whniosek 0 APA zostal wyslany do Ministerstwa Finansow poczta. Czy dniem
wszczecia postepowania W sprawie zawarcia porozumienia APA bedzie data stempla
pocztowego?

Nie, dniem wszczecia postgpowania bedzie data wptywu wniosku o APA do Ministerstwa
Finansow. Zgodnie z art. 165 § 3 Ordynacji podatkowej data wszczgcia postgpowania na
zadanie strony jest dzien doreczenia zgdania organowi podatkowemu. Nadanie wniosku 0 APA
w placowce pocztowej jest traktowane jako dzien ztozenia wniosku o APA.

7. Co powinien zawiera¢ wniosek o APA?

Elementy wniosku o APA, ktére stanowiag wymogi formalne, sg okreslone w art. 90 Ustawy o
rozstrzyganiu sporow dotyczqcych podwojnego opodatkowania oraz zawieraniu uprzednich
porozumien cenowych (dalej: Ustawa DRM) oraz art. 168 § 2 Ordynacji podatkowej.

Nalezy jednak doda¢, ze w toku postgpowania zgodnie z art. 91 ust. 1 Ustawy DRM, w razie
istnienia watpliwosci dotyczacych wybranej przez wnioskujgcego metody ustalania ceny
transferowej i zasad jej stosowania lub watpliwosci do tresci dokumentow zatgczonych do
wniosku, organ wlasciwy w sprawie porozumienia zwraca si¢ 0 wyjasnienie tych watpliwosci
lub przedtozenie dokumentow uzupetniajgcych.

8. Jaka powinna by¢ struktura wniosku o APA?

Modelowa struktura wniosku o APA powinna wyglada¢ nastepujaco:

a) iInformacje dotyczace wnioskodawcy 1 pozostalych podmiotéw powigzanych
uczestniczacych w dokonaniu transakcji kontrolowaneyj;
I.  opis podstawowej dziatalno$ci wnioskodawcy:
» wskazanie przedmiotu prowadzonej dziatalnosci,
» wskazanie rynkéw geograficznych, na ktorych wnioskodawca
prowadzi dziatalnos¢,
» opis branzy i otoczenia rynkowego,
» opis strategii gospodarczej,
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wykaz pozostatych podmiotow powigzanych uczestniczgcych w
transakcji kontrolowanej, wraz ze wskazaniem siedziby lub miejsca ich
zarzadu, numeru identyfikacji podatkowej, a w przypadku jego braku -
innego numeru identyfikacji wraz z okresleniem jego rodzaju, a takze
przedmiotu prowadzonej przez nich dziatalnosci,
opis struktury zarzadczej i schemat organizacyjny:

» wnioskodawcy,

» pozostatych  podmiotow

transakcji kontrolowanej;

opis przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w zakresie, w jakim
majg one zastosowanie do transakcji kontrolowanej, stosowanych przez
wnioskodawce 1 pozostale podmioty powigzane uczestniczace w
dokonaniu transakcji kontrolowanej;

powigzanych  uczestniczacych

b) informacje dotyczace transakcji kontrolowanej objetej wnioskiem:

Vi.

Vil.

viii.

iX.

wskazanie charakteru transakcji jako rozpoczetej lub przysziej (w tym
przyszia transakcje, o ktorej mowa w art. 84 ust. 2),

przedmiot i rodzaj transakcji kontrolowanej,

analiza funkcjonalna podmiotéw powigzanych uczestniczagcych w
dokonaniu transakcji kontrolowanej:

» opis wykonywanych funkciji,
» opis ponoszonych ryzyk,
» opis angazowanych aktywow;

umowy, porozumienia wewnatrzgrupowe lub inne dokumenty dotyczace
transakcji kontrolowanej;

informacje o porozumieniach lub interpretacjach podatkowych
dotyczacych transakcji kontrolowanej, w tym porozumienia dotyczace
cen transferowych;

wskazanie metody weryfikacji ceny transferowej wraz ze zwigztym
uzasadnieniem wyboru;

analize poréwnawczg albo analize zgodno$ci (w tym wskazanie strony
lub transakcji podlegajacej badaniu w ramach analizy jezeli wynika to z
przyjetej metody wraz z uzasadnieniem wyboru);

opis sposobu kalkulacji ceny transferowej (z zatozeniami przyjetymi w
tej kalkulacji, prognozami finansowymi, na ktorych opiera si¢ kalkulacja
ceny transferowej);

zalozenia krytyczne, na podstawie ktorych przyjeto, ze metoda w
doktadny sposdb odzwierciedla ceng¢ transferowa;

c) wskazanie okresu obowigzywania uprzedniego porozumienia cenowego;

d) wskazanie rodzaju uprzedniego porozumienia cenowego (jednostronne, dwustronne,
wielostronne);
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e) informacja dotyczacg ztozenia wniosku do wlasciwego organu zagranicznego przez
zagraniczne podmioty powigzane wraz podaniem nazw tych podmiotéw, panstwa
ztozenia wniosku, dat¢ jego ztozenia (w przypadku porozumien dwustronnych lub
wielostronnych),

f) elektroniczna kopia wniosku umozliwiajgca edycje.
9. Ile wynosi oplata za wniosek?

Zgodnie z art. 98 ust. 2 ustawy DRM wysokos¢ optaty za wniosek wynosi 1% wartoSci
transakcji bedacej przedmiotem porozumienia, przy czym dla porozumienia:

1) jednostronnego:

a) dotyczacego wylagcznie podmiotow krajowych — wynosi nie mniej niz 5 000 zt i nie
wiecej niz 50 000 zt,

b) dotyczacego podmiotu zagranicznego — wynosi nie mniej niz 20 000 zt i nie wigcej niz
100 000 zt;

2) dwustronnego lub wielostronnego — wynosi nie mniej niz 50 000 zt i nie wigcej niz
200 000 zt.

10. Jak zaplacié¢ za wniosek o wydanie APA?

Optate wnosi si¢ w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku na rachunek:

Nazwa posiadacza rachunku: Ministerstwo Finansow

ul. Swigtokrzyska 12, 00-916 Warszawa
Nazwa banku: Narodowy Bank Polski O/O Warszawa
Nr rachunku bankowego: 10 1010 1010 0038 2522 3100 0000

11. Czy brak wniesienia oplaty jest brakiem formalnym?

Tak, jest to brak formalny. Optata powinna by¢ wniesiona w terminie 7 dni (art. 98 ust. 1 ustawy
DRM) liczonym od dnia wptywu wniosku do Ministerstwa Finanséw. Po tym terminie organ
podatkowy wzywa wnioskodawce do uzupehienia braku formalnego — wniesienia optaty za
wniosek o APA w terminie 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia (art.
169 § 4 Ordynacji podatkoweyj).

12. Czy nalezy wskazaé¢ we wniosku prognozowang sumaryczng wartos¢ transakeji?
Tak, poniewaz jest to konieczne dla obliczenia wysokos$ci optaty za wniosek.

13. Na jaki rachunek powinna zosta¢ wniesiona oplata skarbowa od pelnomocnictwa
udzielonego na potrzeby reprezentacji podatnika w postepowaniu APA?

Optate skarbowg od pelnomocnictwa wnosi si¢ na rachunek:

Nazwa posiadacza rachunku: Urzad Miasta Stotecznego Warszawy
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Centrum Obstugi Podatnika
ul. Obozowa 57
00-056 Warszawa

Nr rachunku bankowego: 21 1030 1508 0000 0005 5000 0070

Tytut przelewu: “optata skarbowa za...”
14. Jak dowiem si¢, czy wniosek 0 APA spelnia wymagania formalne?

W przypadku stwierdzenia brakoéw formalnych wniosku o APA, organ podatkowy wzywa
wnioskodawce do usunigcia brakéw w terminie 7 dni pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia (art. 169 § 1 Ordynacji podatkowe;j).

15. Czy mozliwe jest przekazanie dokumentow stanowiacych uzupelnienie brakow
formalnych wniosku droga elektroniczna?

Co do zasady, dokumenty powinny by¢ dostarczone w wersji papierowej. Dopuszcza si¢ jednak
dostarczenie np. thumaczenia na j¢zyk polski analizy porownywalno$ci droga elektroniczng.

16. Czy konieczne sa ttumaczenia przysiegle na jezyk polski dokumentéw sporzadzonych
W jezyku obcym?

Tlumaczenia przysiegle na jezyk polski wymagane sa w przypadku uméw stanowigcych
podstawe prawng transakcji objetej wnioskiem.

17. Analiza poréwnywalno$ci zostala w calosci sporzadzona w jezyku obcym. Czy
wymagane jest dostarczenie thumaczenia?

Tak, thumaczenie jest wymagane, ale w zakresie czgsci opisowej analizy poréwnywalnosci.
Przy czym nie musi to by¢ thumaczenie przysiggte.

18. Czy analiza porownywalnosci powinna by¢ zalaczona do wniosku w formie
elektronicznej ?

Analiza porownywalnosci powinna by¢ dotaczona w formie elektronicznej na zewngtrznym
nos$niku danych, np. na ptycie CD.

19. Do wniosku o APA dolaczone sa kopie dokumentow. Czy musza by¢ one
uwierzytelnione?

Tak, odpisy dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem, zgodnie
z postanowieniami art. 194a Ordynacji podatkowej. Poswiadczenie powinno zawiera¢ podpis
oraz dat¢ 1 miejsce jego sporzadzenia. Odpisy dokumentow powinny by¢ uwierzytelnione na
kazdej stronie. Akceptowalne jest poswiadczenie dokumentu adnotacjg ,,potwierdzenie za
zgodno$¢ od strony do strony” wraz z pieczatkg oraz podpisem na pierwszej i ostatniej stronie.
Poswiadczenie powinno umozliwia¢ identyfikacje 0soby, ktora dokonata takiego
poswiadczenia.
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20. Kto moze dokona¢ uwierzytelnienia zalaczonych do wniosku o APA Kkopii
dokumentow?

Notariusz lub profesjonalny petnomocnik strony postgpowania o APA (m.in. doradca
podatkowy, adwokat, radca prawny, zgodny z wymogami danej korporacji zawodowej)

21. Dokument jest opatrzony wylacznie nieczytelnym podpisem. Czy jest to
akceptowalne?

Nie jest to akceptowalne. Jesli dokument jest opatrzony podpisem — powinien on umozliwia¢
identyfikacje osoby sktadajgcej oraz petniong przez nig funkcje/stanowisko.

Oproécz pelnego czytelnego podpisu akceptowalne sg rowniez np.:
e podpis nieczytelny wraz z pieczecia imienna,
e podpis nieczytelny wraz z nadrukiem na dokumencie;

e pisemna adnotacja petnomocnika podatnika na uwierzytelnionej kopii dokumentu, ze
podpis zostat ztozony przez osobg uprawniona.

22. We wniosku zostal zawarty opis polityki rachunkowosci zgodnie z wymogami
formalnymi okreslonymi w art. 90 ust. 1 pkt 1 lit d ustawy DRM. Czy jest to
wystarczajace?

Opis przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci (w formie wydruku) wraz z planem kont
stanowi wymog formalny wniosku w zakresie, w jakim majg one zastosowanie do transakcji
kontrolowanej i powinien zawiera¢ powyzsze informacje zaréwno ze strony wnioskodawcy,
jaki i1 pozostalych podmiotow powiazanych, uczestniczacych w dokonaniu transakcji
kontrolowanej.

23. Jakiego okresu powinny dotyczy¢ prognozy finansowe?
Prognozy powinny dotyczy¢ okresu, na jaki podatnik ubiega si¢ o zawarcie porozumienia APA.

24. Jestem pelnomocnikiem profesjonalnym i reprezentuje podatnika w sprawie
postepowania APA. Czy moge otrzymywac¢ urzedowe pisma w sprawie postepowania
na adres elektroniczny ePUAP?

Tak, zgodnie z art. 144 §5 Ordynacji podatkowej doreczanie pism pelnomocnikowi bedgcemu
adwokatem, radcg prawnym lub doradca podatkowym oraz organom administracji publicznej
nastepuje za pomocag Srodkdw komunikacji elektronicznej albo w siedzibie organu
podatkowego.

Wobec powyzszego, W przypadku gdy petlnomocnikiem jest adwokat, radca prawny lub
doradca podatkowy nalezy obligatoryjnie w pozycji 47 formularza PPS-1 wskaza¢ aktualny
adres ePUAP. Jesli brakuje takiej informacji w petnomocnictwie, a pelnomocnik chcialby
otrzymywa¢ korespondencj¢ w tej formie, trzeba dostarczy¢é nowe pelnomocnictwo
zawierajace te dane lub zawiadomienie 0 zmianie pelnomocnictwa (formularz OPS-1), wraz z
potwierdzeniem wniesienia optaty skarbowe;.

Procedura APA

25. Jak dlugo trwa rozpatrzenie wniosku o0 APA?
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Jest to uzaleznione od rodzaju postepowania i stopnia skomplikowania sprawy. Przepisy art. 97
ustawy DRM okreslaja terminy na zakonczenie postepowania w sprawie porozumienia:

e jednostronnego — nie pdzniej niz w ciggu 6 miesiecy od dnia jego wszczecia,

e dwustronnego — nie p6zniej niz w ciggu roku od dnia jego wszczecia,

e wielostronnego — nie pdzniej niz w ciggu 18 miesiecy od dnia jego wszczecia.
W przypadku gdy postepowanie nie moze by¢ zakonczone we wskazanym ustawowo terminie,

organ podatkowy zawiadamia 0 tym podatnika, podajac przy tym przyczyny niedotrzymania
terminu oraz wskazujac nowy termin zatatwienia sprawy.

26. Na jaki okres moze zosta¢ wydane porozumienie?

Maksymalnie na 5 lat podatkowych i uptywa zawsze z koncem roku podatkowego
wnioskodawcy. Nalezy we wniosku o APA przedstawi¢ propozycje¢ okresu obowigzywania
porozumienia wraz ze wskazaniem jego poczatku. Czy wniosek dotyczy porozumienia
rozpoczynajacego si¢ od dnia ztozenia wniosku, czy tez od pierwszego dnia roku podatkowego
w ktorym wniosek zostat ztozony (zgodnie art. 95 ustawy o DRM).



