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Aplikacja stuzy do wysyfania do systemu MF plikéw JPK_V7M, JPK_V7K, JPK_VAT (3), JPK_FA(3),
JPK_FA_RR(1), JPK_KR(1), JPK_WB(1),JPK_MAG(1), JPK_PKPIR(2), JPK_EWP(1). Umozliwia podpisanie
pliku Profilem Zaufanym, kwotg przychodu lub pobranie plikdw initupload w celu podpisania ich
podpisem kwalifikowanym przez zewnetrzne narzedzie do podpisu.

Narzedzie umozliwia takze sprawdzenie statusu wystanego pliku za pomocg otrzymanego numeru
referencyjnego.

Dostep do narzedzia realizowany jest za posrednictwem przegladarki internetowej (Chrome, Firefox,
Opera, Safari) uruchomionej na komputerze uzytkownika.
Minimalne kompatybilne wersje przegladarek:

e Google Chrome 58.x,

e Mozilla Firefox 63.x,

e QOpera56.x,

e Safari 12.x.

Aplikacja dostepna jest na stronie Portalu Podatkowego w zaktadce VAT — Jednolity Plik Kontrolny —
JPK_VAT z deklaracjg — Bezptatne narzedzia

Pozostate narzedzia

Klient JPK WEB > Formularz uproszczony = Podglad i edycja pliku >
Podpisywanie i wysytanie wszystkich Przygotowanie pliku JPK_VAT wedlug Wyswietlanie plikéw JPK_VAT (.xml) w
Jednolitych Plikéw Kontrolnych do struktur JPK_V7M oraz JPK_V7K formie wizualnej oraz edycja wczesniej
systemu Ministerstwa Finanséw zapisanej kopii roboczej

Kafelek Klient JPK WEB [1] uruchamia narzedzie.
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Strona gtédwna aplikacji zawiera dwa przyciski [2], ktdrych nacisniecie przenosi do odpowiednich

ekranéw roboczych:

* podatki.gov.pl | Bezptatne narzedzia do generowania i wysytania JPK - Klient JPK WEB

# Strona gléwna wyglij dokument

Wyslij dokument
Dodaj dokumenty do wysytki

Sprawd? status

Upusé pliki (.xml) tutaj lub Dodaj pliki +

Version 0.0.27

1. Wyslij dokument

2. Sprawdz status
Domyslnie wyswietlany jest ekran Wyslij dokument.

Ekran Wyslij dokument zawiera pole Upus¢ pliki .xml lub Dodaj pliki + [3] umozliwiajace dodanie

dokumentéw do wysytki.

* podatki.gov.pl | Bezptatne narzedzia do generowania i wysytania JPK - Klient JPK WEB

# Strona gléwna wyglij dOku ment

Wyslij dokument
Dodaj dokumenty do wysytki

~ Upusé pliki (.xml) tutaj lub Dodaj pliki +

Sprawd? status

Version 0.0.27
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Ekran Sprawdz status zawiera pole Wprowadz numer referencyjny [4] umozliwiajgce sprawdzenie
statusu wystanego dokumentu za pomoca otrzymanego numeru referencyjnego.

* podatki.gov.pl | Bezplatne narzedzia do generowania i wysytania JPK - Klient JPK WEB

# Strona gléwna

Sprawdz status

Wyslij dokument
Za pomocj otrzymanego numer referencyjnego

WprowadzZ numer referencyjny* ﬁ

SprawdZ status

Version 0.0.27

W celu rozpoczecia wystania dokumentu JPK do Ministerstwa Finanséw nalezy wybraé ekran Wyslij
dokument, na ktérym uzytkownik moze doda¢ dokumenty do wysytki w formacie XML:
e upuszczajgc plik, ktory chce dodaé w polu otoczonym linig przerywang
e |ub naciskajgc przycisk Dodaj pliki + , po uzyciu ktérego narzedzie wyswietli okno
umozliwiajgce wskazanie lokalizacji pliku do dodania do wysytki.

Uwagal
Maksymalna dopuszczalna wielkosé pliku mozliwego do dodania do wysytki to 100 MB (ok. 60.000
faktur).

Aplikacja po wczytaniu pliku/plikow samoczynnie wraca do ekranu Wyslij dokument, na ktérym
dodatkowo wyswietla szczegdty dodanego dokumentu lub dokumentéw w szesciu kolumnach:
e Nazwa — nazwa dokumentu [5],
e Typ dokumentu — nazwa rozpoznanego schematu JPK [6],
e Typ metadanych — rodzaj wysytki dokumentu: JPK (dla wysytki cyklicznej) lub JPKAH (dla
wysytki na zgdanie) [7],
e Status semantyczny dokumentu JPK — sprawdzenie zgodnosci pliku JPK ze schemg - 2 statusy:
poprawny, lub niepoprawny [8],
e Status merytoryczny dokumentu JPK — sprawdzenie czy wybrane pozycje pliku
(DataWytworzenialPK, NIP, NrKontrahenta, PodatekNalezny, NrDostawcy, PodatekNaliczony)
zostaty wypetnione w sposdb prawidtowy - 4 statusy [9]:
— niedostepny — dotyczy dokumentéw innych niz JPK_VAT(3), JPK_V7M i JPK_V7K lub
gdy dokument okazat sie nieprawidtowy semantycznie;
— poprawny —dla prawidtowo zweryfikowanego pliku;
— niepoprawny —dla pliku, ktéry zostat zweryfikowany jako merytorycznie niepoprawny
(status ten umozliwia dalszg wysytke);
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- — dla pliku, ktéry, nie zostat zweryfikowany jako poprawny lub
niepoprawny (status ten umozliwia dalszg wysytke);.
Raport dotyczacy btedéw dla statusu niepoprawny lub mozna wyswietli¢,
lub zapisa¢ do pliku.

e Email — adres email uzupetniony w pliku lub informacje o jego braku. Na wskazany adres
mailowy wysytane jest powiadomienie informujgce o nadanym temu plikowi numerze
referencyjnym, na postawie ktdrego mozliwe jest pobranie UPO. Adres email mozna edytowac
po wybraniu przycisku z symbolem otéwka [10].

* podatki.gov.pl | Bezptatne narzedzia do generowania i wysytania JPK - Klient JPK WEB

# Strona giéwna

Wyslij dokument
Wyslij dokument

Dodaj dokumenty do wysytki

4 + Dodaj dokument

Sprawdz status

Status Status
semantyczny merytoryczny Email
dokumentu JPK dokumentu JP!

yp
metadanych

Nazwa Typ dokumentu

G)

|JPK_VAT320180131.xml @ | JPK_VAT (3), wersja 1-1 JPK

v/ Poprawny v/ Poprawny adres@e-mail.pl

|PK_FA_3.xml a JPK_FA (3), wersja 1-0 JPKAH v/ Poprawny brak &

Version 0.0.27

13

Dodanie kolejnego dokumentu mozliwe jest po wybraniu przycisku + Dodaj dokument [11] natomiast
usuniecie dokumentu z listy nastepuje po wybraniu czerwonego symbolu kosza [12] w kolumnie
Nazwa.

Przejscie do kolejnego etapu procesu wysytki nastepuje poprzez wybranie przycisku Dalej [13].
Dodanie kilku dokumentéw powoduje, ze podpisywane bedg facznie wszystkie dokumenty.

Na ekranie przetwarzania dokumentédw wyswietlane sg szczegdty przetworzonych przez aplikacje
dokumentéw w 5 kolumnach:

¢ Nazwa — nazwa dokumentu [14],

e Typ dokumentu — nazwa rozpoznanego schematu JPK [15],

e Typ metadanych — rodzaj wysytki dokumentu: JPK (dla wysytki cyklicznej) lub JPKAH (dla
wysytki na zgdanie) [16],

e Plik metadanych dokumentu — tres¢ Dane w formacie binarnym jest wyswietlona czcionka
zielong, jezeli plik metadanych dokumentu jest poprawny lub tres¢ Dane w formacie binarnym
jest wyswietlona czerwong czcionka, jezeli plik metadanych nie zostat zweryfikowany lub jezeli
plik metadanych dokumentu nie jest poprawny [17],

e Podpis —tresé Tak jest wyswietlona dla pliku podpisanego; tres¢ Nie jest wyswietlona dla pliku
niepodpisanego; tresé jest wyswietlona dla pliku
podpisanego za pomocg podpisu kwalifikowanego [18].
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w podatki.gov.pl | Bezptatne narzedzia do generowania i wysytania JPK - Klient JIPK WEB

# Strona glowna Wyilij dokument
Wyslij dokument

Przetwarzanie dokumentéow
Sprawdz status

Plik metadanych

Nazwa Typ dokumentu Typ metadanych Podpis
m w w e dokumentu P

JPK_VAT320180131.xml u JPK_VAT (3), wersja 1-1 JPK + Dane w formacie bin. Nie

JPK_FA_3.xml JPK_FA (3), wersja 1-0 JPKAH + Dane w formacie bin... Nie

Version 0.0.27

@

Aplikacja umozliwia podpisywanie plikdw metadanych z wykorzystaniem Profilu Zaufanego, danymi
autoryzujgcymi lub Podpisem kwalifikowanym. W tym celu nalezy rozwingé¢ przycisk Podpisz [19] i
wybraé witasciwy sposéb podpisu.

Podpis kwalifikowany
Kwota przychodu

Profil Zaufany

Po wybraniu podpisu plikbw metadanych z wykorzystaniem Podpisu kwalifikowanego [20]
uzytkownikowi zostanie wyswietlony ekran ze szczegdétowymi informacjami nt. czynnosci
umozliwiajgcych podpisanie plikow.

* podatki.gov.pl | Bezplatne narzedzia do generowania i wysylania JPK - Klient JPK WEB

A Strona giéwna

Podpisz dokument podpisem kwalifikowanym

Wyslij dokument

@© Pobrane pliki powinny zosta¢ podpisane podpisem wewngtrznym X
Sprawdi status zgodnie z algorytmem XAJES-BES w wersji ) lub Er ji Funkcja skrotu wykorzystywang w podpisie powinna by¢ RSA-SHA256.

Aby podpisa plik podpisem kwalifikowanym:

1. Pobierz plik na dysk (Kliknij na przycisk "Pobierz plik” w prawym dolnym rogu)

2. W zaleznosci od liczby wybranych plikéw zostanie zapisany plik ZIP lub plik XML. Jesli pobierzesz ZIP, rozpakuj go
3. Kazdy plik XML podpisz zewnetrznym narzedziem (podpis XAJES-BES - Enveloped/Enveloping)

4. Pliki "initupload" (o rozszerzeniu XML, XADES lub ZIP) podpisane zewnetrznym narzedziem dodaj do Klienta JPK

5. Po poprawnym zatadowaniu wszystkich plikéw, system automatycznie przejdzie na strong wysytki

Version 0.0.260.843

21
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Aby podpisac plik podpisem kwalifikowanym, nalezy:

1. Pobrac plik na dysk, klikajgc na przycisk "Pobierz plik" w prawym dolnym rogu [21].

2. W zaleznosci od liczby wybranych plikdw zostanie zapisany plik ZIP lub plik XML.
Plik ZIP nalezy rozpakowac.

3. Kazdy plik XML nalezy podpisa¢ zewnetrznym narzedziem (podpis XAdES-BES -
Enveloped/Enveloping).

4. Pliki "initupload" podpisane zewnetrznym narzedziem nalezy doda¢ do Klienta JPK o
rozszerzeniu .xml, .xades lub .zip [22] lub [23].

5. Po poprawnym zatadowaniu wszystkich plikdw, system automatycznie przejdzie na strone
wysytki.

* podatki.gov.pl | Bezplatne narzedzia do generowania i wysylania JPK - Klient JPK WEB

# Strona glowna

Podpisz dokument podpisem kwalifikowanym

@ Pobrane pliki powinny zostaé podpisane podpisem wewngtrznym X
zgodnie 2 algorytmem XAdES-BES w wersji Enveloped (otoczony) lub Enveloping (otaczajacy). Funkcia skrétu wykorzystywang w podpisie powinna by RSA-SHA2S6.

Wyslij

Sprawdi status

Dodaj podpisane dokumenty do wysyiki

+ Dodaj dokument

Upus¢ pliki "initupload® (.xml, .zip, .xades) padpisane zewnetrznym narzedziem tutal lub Dodaj pliki +

Aby podpisac plik podpisem kwalifikowanym:
1. Pobierz plik na dysk (kliknil na przycisk “Pobierz plik” w prawym dolnym rogu)
2.W 2aletnosci od liczby wybranych plikéw zostanie zapisany plik ZIP lub plik XML Jesli pobierzesz ZIP. rozpakuj go

3. Kaidy plik XML podpisz zewngtranym narzedziem (podpis XAJES-BES - Enveloped/Enveloping)

4. Pliki “initupload® (o rozszerzeniu XML XADES lub ZIP) podpisane zewnetrznym narzedziem dodaj do Kiienta |PK

5. Po poprawnym zaladowaniu wszystkich plikow, system automatycznie przejdzie na strone wysylki

Version 0.0.260.843

Pobrane pliki powinny zosta¢ podpisane podpisem wewnetrznym zgodnie z algorytmem XAdES-BES w
wersji Enveloped (otoczony) lub Enveloping (otaczajacy). Funkcjg skrétu wykorzystywang w podpisie
powinna by¢ RSA-SHA256.

Podpis kwalifikowan

Kwota przychodu

Profil Zaufany

Po wybraniu podpisu plikbw metadanych danymi autoryzujgcymi - Kwota przychodu [24]
uzytkownikowi zostanie wyswietlony ekran Podpisz dokument kwotg przychodu. Dane identyfikacyjne
z pliku JPK powinny by¢ zgodne z danymi autoryzujgcymi. Podpisywanie plikdw metadanych danymi
autoryzujgcymi (kwotg przychodu) mozliwe jest tylko dla JPK_VAT (JPK_VAT (3), JPK_V7M, JPK_V7K) —
pliki JPK wysytane do MF na zadanie nie sg obstugiwane.
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* podatki.gov.pl | Bezplatne narzedzia do generowania | wysytania JPK - Klient JPK WEB

# Strona gléwna

Podpisz dokument kwotg przychodu

Wyslij dokument

Sprawdz status | (@ Dane identyfikacyjne z pliku JPK powinny by¢ zgodne z danymi autoryzujagcymi. X I

NIP*

Imig*

Nazwisko*

Data urodzenia®

Kwota przychodu®

Cayta) wiece]

Version 0.0.27

Aby podpisac plik uzytkownik musi wprowadzi¢ wymagane dane:
1. NIP,
2. Imig,
3. Nazwisko —nazwisko dwucztonowe nalezy wprowadzi¢ z facznikiem (znak ,,-") bez uzycia spacji,
4. Data urodzenia,
5. Kwota przychodu - kwota przychodu za rok podatkowy o dwa lata wczesniejszy niz rok

przesytania JPK
a nastepnie wybra¢ przycisk Podpisz [25].
Po pozytywnym zakonczeniu procesu podpisywania plikéw danymi autoryzujgcymi uzytkownik
zostanie automatycznie przeniesiony do okna Przetwarzania dokumentow.

Podpis kwalifikowany
Kwota przychodu

Profil Zaufany

Po wybraniu podpisu plikéw metadanych z wykorzystaniem Profilu Zaufanego [26] uzytkownikowi
zostanie wyswietlone okno logowania do Profilu Zaufanego (https://pz.gov.pl/dt/login/) umozliwiajgce
zalogowanie sie w serwisie.

€ 5 C [ @ pzgovpldilogin/iogi tzwne 665B3r6mB6j24 LB -

gov.pl

Serwis Rzeczypospolite; Polskie]

Login ) Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

Nazwa ulytkovmika lub adres e-mail

2 nazwe usvtk B (7} intelige
! o 8 § o Bkt
Nie pamigtam nazwy uzytkownika | ;0
Haslo 3 kP [ mBank | ING
Wpisz hask
Nie pamigtam hasta 18] a

ZALOGU) SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twé] bank lub dostawea nie udostepnia logowania?

ZALOZ PROFIL
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https://pz.gov.pl/dt/login/

W kolejnym kroku uzytkownikowi zostanie wysSwietlone okno Profilu Zaufanego umozliwiajgce
podpisanie wybranych plikdw.

Za UF%I;.:IOI:II:lyl ﬁ Kento prywatne v

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentow Anuluj

Informacje o profilu
zaufanym Fierwsze imig

Drugie imig

Mazwisko

PESEL

Identyfikator uzytkownika

Data utworzenia

Data wygasniecia

Informacje dodatkowe Podpis pliku JPK

Diane dokumentu 1 Informacje dodatkowe:
Flik JFH

Podglad dokumentu

Miz udate siz zwizualizowsd zawartodel dokumentu. Aby sie z nig zapoznad, moZesz pobrad dokument, karzystajae = przycisku
ponize).

Pobierz dokument (xml)

Dane dokumentu 2 Informacje dodatkowe:
Plik JPH

Podglad dokumentu

Mie udato sie zwizualizowad zawartosci dokumentu. Aby sie = nig zapeznad, mozesz pobrac dokument, korzystajac = przycisku
ponize).

Fobierz dokument (xml}

Anuluj Podpisz podpisem zaufanym »>

ol =~ ng (o] 2] RODO ~ NOTAFRAWNA  REGULAMIN  MAPASTRONY

Po pozytywnym zakonczeniu procesu podpisywania plikdw przy uzyciu Profilu Zaufanego nie nalezy
zamykac okna przegladarki, uzytkownik zostanie automatycznie przeniesiony do okna Przetwarzania
dokumentow.

Po zakonczeniu procesu podpisywania plikéw system automatycznie wyswietli ekran Wyslij dokument
oraz dla podpisanych dokumentédw zmianie ulegnie tres¢ w kolumnie Podpis [27] z Nie dla plikdw
niepodpisanych na:

e Tak jezeli plik zostat poprawnie podpisany Profilem Zaufanym badz kwotg przychodu,

. w przypadku uzycia podpisu kwalifikowanego.
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* podatki.gov.pl | Bezplatne narzedzia do generowania i wysyfania JPK - Klient JPK WEB

# Strona gléwna

Wyslij dokument
Wyslij dokument

Przetwarzanie dokumentéw
Sprawd? status

Nazwa Typ dokumentu Typ metadanych Plik metadanych dokumentu Podpis

JPK_VAT320180131.xml JPK_VAT (3), wersja 1-1 JPK + Dane w formacie binarnym Tak @
JPK_FA_3.xm JPK_FA (3), wersja 1-0 JPKAH " Dane w formacie binarnym Tak

Version 0.0.27

Po wybraniu przycisku Wyslij [28] system rozpocznie proces wysytki dokumentéow do systemu
Ministerstwa Finanséw, po zakorniczeniu ktérego zostanie wyswietlony ekran z podsumowaniem
wysytki.

* podatki.gov.pl ‘ Bezplatne narzedzia do generowania i wysylania JPK - Klient JPK WEB

# suronagiouwn Wyslij dokument

Wyslij dokument
Podsumowanie

T
Nazwa — Typ dokumentu P Status Powiadomienie erga Numer referencyjny

29

JPKJATSZB‘\HOUan\Iu |PK_VAT (3), wersja 1-1 P « Poprawnie w. d 2615941101 bee623000000434cf400b5 §

Sprawdi status

JPK_FA_3.xml |PK_FA (3), wersja 1-0 JPKAH +/ Poprawnie w. + Potwierdzeni

Version 0.0.27

Na ekranie Podsumowania uzytkownikowi bedg wyswietlane szczegdty wystanych przez aplikacje
dokumentéw w 6 kolumnach:

e Nazwa — nazwa dokumentu [29],

e Typ dokumentu — nazwa rozpoznanego schematu JPK [30],

e Typ metadanych — rodzaj wysytki dokumentu: JPK (dla wysyitki cyklicznej) lub JPKAH (dla
wysytki na zgdanie) [31],

e Status — status wysytki: Poprawnie wystany. Sprawdz status przetworzenia dla plikow, dla
ktorych wysytka zakonczyta sie powodzeniem lub Wystgpit btad podczas wysytki dla plikow,
dla ktorych wysytka zakoriczyta sie niepowodzeniem [32],

e Powiadomienie email — status wysytki powiadomienia email: Potwierdzenie poprawnie
wystane dla poprawnie wystanego powiadomienia zawierajgcego nazwe wystanego pliku oraz
nadany mu numer referencyjny lub Wystapit bitad podczas wysytki potwierdzenia w
przypadku wystgpienia btedu podczas wysytki potwierdzenia z nadanym numerem
referencyjnym [33],
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e Numer referencyjny — nadany numer referencyjny [34], ktéry mozna skopiowa¢ do schowka
przy uzyciu symbolu graficznego COPY znajdujgcego sie po prawej stronie wiersza [35].

Dodatkowo uzytkownik moze pobrac raport wysytki w formacie CSV wybierajgc przycisk Raport wysytki
[36].
Proces konczy sie po wybraniu przycisku Zakoncz [37].

Na ekranie Sprawdz status uzytkownik moze wprowadzi¢ skopiowany wczesniej do schowka numer
referencyjny pliku lub otrzymany w powiadomieniu mailowym. W tym celu w oknie WprowadzZ numer
referencyjny [38] nalezy wprowadzi¢ numer referencyjny pliku, ktérego status podlega sprawdzeniu a
nastepnie wybrac przycisk Sprawdz [39].
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System wyswietli szczegdty wysytki dokumentu w 3 kolumnach:

e Numer referencyjny — nadany numer referencyjny [40],

e Status — status przetwarzania dokumentu: Wystane dla plikéw, dla ktérych przetwarzanie
dokumentu zakonczyto sie poprawnie oraz wygenerowano UPO lub Niewystane dla plikow, dla
ktérych przetwarzanie zakoriczyto sie niepowodzeniem [41]. Dla plikéw, ktdére nie zostaty
poprawnie przetworzone dostepna bedzie informacja o kodzie btedu.

e UPO - dla plikéw, dla ktérych przetwarzanie dokumentu zakonczyto sie poprawnie oraz
wygenerowano UPO prezentowany bedzie przycisk Pobierz, umozliwiajgcy pobranie UPO w
formacie .pdf lub .xml [42].
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W zaleznosci od wystanego pliku aplikacja zwraca dwa rodzaje UPO:
— wwersji (6) —dla plikéw na zgdanie oraz JPK_VAT(3)
—  w wersji (7) - dla plikéw JPK_V7M i JPK_V7K

UPO w wersji (7) posiada dodatkowe pola informujace o celu ztozenia:
e dokument ztozony po raz pierwszy
e korekta dokumentu za dany okres

oraz identyfikacje czesci pliku i okresu dla czesci deklaracyjnej oraz cze$ci ewidencyjne;j.

_—

- URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

A NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

TEST MF

B. INFORMACTA O DOKUMENCIE

Dokument rostal zarejestrowany w systemie teleinformatyermym Ministerstoa Finansow

Identyfikator dokumentu: Dimia (data, czas):

- 2020-11-12T11:32:28+01:00

Skrdt zlozonego dokumentu - identycany z wartodcia uzvta de pedpisu dokumentu:

Skrdt dolumentu w postaci otrzvmane) przez svstem (laczmie z podpizem eleldroniczmm):

I

Dokument zwervfikowano pod wzgledem zgodnosci ze struktura logiczna:
Schemat JPE VTM(1) v1-2Exed

Identyfikator podatkowy podmiotu wystepujacego jako Identyfikator podatkowy podmictu wystepujacego jako drugi
pierwszy na dolumencie: na dokumencie;
NP I

Urzad skarbowy, do ktdrego zostal zlozony dokument:

trzso sessson S

Cel zlozema: Identvfikacja czesci phkou 1 olresu:
Czesc deldaracyina: 10/2020
zlozenie po raz pierwazy dekumentu za dany okres Czeid ewidencyjma: 102020

stempel czasu:

Dokument wystawiony automatyeznie przez syvstem teleinformatverny Ministerstwa Finansdw Data i czas
wystawienia delumentn: 2020-11-12T13:57:47+01:00

UPO.. 1
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