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Skrét / Symbol Znaczenie

UPO Urzedowe Poswiadczenie Odbioru. Numer nadawany dla poswiadczenia poprawnego
przyjecia sprawozdania finansowego przez Szefa KAS.

e-Sprawozdania I T . . - . .

. Aplikacja umozliwiajgca zarédwno generowanie sprawozdan finansowych jak i ich

Finansowe/System/Ap .

L przesytanie do Szefa KAS.

likacja

KRS Krajowy Rejestr Sadowy.

KRS Portal Ministerstwa Sprawiedliwosci stuzgcy do sktadania wnioskéw, w tym do przekazania
sprawozdan finansowych do KRS.

KAS Krajowa Administracja Skarbowa.

Jednostka Podmiot zobowigzany do sktadania sprawozdan finansowych.
Sprawozdanie finansowe to uporzagdkowane przedstawienie sytuacji finansowej
i finansowych wynikdw dziatalnosci podmiotu gospodarczego, bedgce modelem
finansowym jednostki odzwierciedlajgcym jej zasoby i zobowigzania oraz zachodzgce w niej
zmiany wraz z przeptywami finansowymi, w ktérego sktad wchodzg m.in.:

Sprawozdanie - bilans (sprawozdanie o majatku firmy),

finansowe, - rachunek zyskéw i strat (sprawozdanie o wyniku finansowy firmy),

sprawozdanie - rachunek przeptywéw pienieznych (sprawozdanie o rodzajach wptywow

i wydatkow srodkow pienieznych),
- zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym (sprawozdanie o stanach, rodzajach
zwiekszen i zmniejszen kapitatéw wiasnych),

- informacja dodatkowa (dane uzupetniajgce do sprawozdan finansowych).

Plik XML Ustrukturyzowana forma sprawozdania finansowego zgodna ze standardem XML.




0Od 01.10.2018 r. nastgpita zmiana tresci ustawy z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018r.,
poz. 395), w ktérej wprowadzono obowigzek sporzadzania sprawozdan finansowych w postaci
elektronicznej. Na jednostki wpisane do rejestru przedsiebiorcow KRS oraz osoby fizyczne bedace
podatnikami podatku dochodowego od oséb fizycznych, prowadzace ksiegi rachunkowe obowigzane do
sporzadzenia sprawozdania finansowego natozono obowigzek sporzadzenia sprawozdania w postaci
elektronicznej odpowiadajgcej strukturze logicznej udostepnionej na stronie https://www.podatki.gov.pl/e-
sprawozdania-finansowe/pliki-do-pobrania/.

W celu umozliwienia realizacji obowigzku sporzgdzenia sprawozdania w postaci elektronicznej,
odpowiadajgcej strukturze logicznej, Ministerstwo Finansdéw przygotowato bezptatng aplikacje e-
Sprawozdania Finansowe przeznaczong dla jednostek sporzadzajacych sprawozdanie finansowe zgodnie
z zatgcznikaminr 1, 4, 5, 6 do ustawy o rachunkowosci.

Niniejszy dokument ma na celu przedstawienie podstaw obstugi systemu umozliwiajgcego sporzadzanie
sprawozdan  finansowych ~w  strukturze logicznej zgodnej z udostepniong na  stronie
https://www.gov.pl/web/kas/struktury-e-sprawozdan oraz przekazywanie przez osoby fizyczne sprawozdan
finansowych do Szefa KAS. Opisany w nim zostat m.in. sposdb uruchomienia aplikacji oraz podstawy
korzystania.



https://www.gov.pl/web/kas/struktury-e-sprawozdan

Aplikacja webowa do prawidtowego dziatania wymaga dostepu do Internetu oraz posiadanie zainstalowanej jednej
z przegladarek Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Microsoft Edge w najnowszej dostepnej wersji.

Funkcjonalnosci udostepniane w ramach Aplikacji Podatnika:

dla Podmiotow zobowigzanych do sporzgdzania sprawozdania finansowego zgodnie z zatacznikiem 1, 4, 5 lub 6 Ustawy
o Rachunkowosci:

e wprowadzenie danych do sprawozdania finansowego,

e zapisanie wprowadzonych danych sprawozdania finansowego,

e otwarcie zapisanego sprawozdania finansowego,

e podglad i modyfikacja danych sprawozdania finansowego,

¢ wygenerowanie pliku PDF z wizualizacjg sprawozdania finansowego.

dla 0séb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, sktadajgcych sprawozdania finansowe w formie zgodne;j
zatgcznikiem 1, 4, 5 Ustawy o Rachunkowosci:

e przygotowanie i podpisanie wysytki do Szefa KAS sprawozdania finansowego wraz z dokumentami dodatkowymi,
weryfikacja UPO.

W aplikacji istniejg pola o réznym poziomie wymagalnosci. Pola, ktérych wypetnienie jest obowigzkowe sg
oznaczone gwiazdka ( # ). Przyktadowe pola:

Miejscowosc *

Ulica

Aplikacja umozliwia zapisanie postepu prac. Zapis danych nastepuje w przypadku:

o021 a1 2

~— ~
[ EZETIS o

e [1] wybrania przez Uzytkownika przycisku ZAPISZ PLIK — ta opcja pozwala na zapis sprawozdania finansowego
w domyslnej lokalizacji,

e [2] poruszania sie przez Uzytkownika przyciskami nawigacyjnymi Dalej/Wstecz — ta opcja powoduje autozapis
formularzy sprawozdania finansowego (oznacza to, ze przy przechodzeniu pomiedzy ekranami, wprowadzone
dane zostajg zapisane).



Dodatkowg funkcjonalnoscig aplikacji sg flagi informujgce o uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdél w ramach
kolejnego elementu sprawozdania finansowego.

Flagi wystepujg w dwdch kolorach:
™ czerwona —jezeli w danym elemencie sprawozdania finansowego wystepujg nieuzupetnione pola obowigzkowe,

™ Zielona —jezeli w danym elemencie sprawozdania finansowego wszystkie pola obowigzkowe zostaty uzupetnione.

W aplikacji wystepujg pola pozwalajgce na wprowadzenie okreslonej liczby znakéw.

Zasady (polityka) rachunkowosci. Omaéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w zakresie w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru, w tym:

—metod

w | pasywéw (takze amortyzagji)

Przykiados

M—y . .

Pole przyjmuje do 100 000 znakd»vF?F-DO_OO_O} Powyzej tej dlugosci zawartosc zostanie usunieta.

Pola z ograniczong liczbg znakdéw zawierajg licznik wskazujacy [1] liczbe wprowadzonych znakdéw oraz [2] maksymalng
dopuszczalng liczbe znakdéw.

[UWAGA]: Tak zwane ,biate znaki”, czyli spacje, przecinki, znaki nowego wiersza, tabulatory réwniez sg zliczane jako
wykorzystane znaki i pomniejszajg pozostata do wprowadzenia liczbe znakéw.

e Aplikacja nie sumuje i nie sprawdza poprawnosci danych dotyczacych kwot wprowadzonych przez
uzytkownika.

e W przypadku wprowadzenia w polu nieprawidtowej wartosci aplikacja usuwa zwartos¢ pola i konieczne jest
ponowne wprowadzenie wartosci.

o Aplikacja uniemozliwia w polach kwotowych wpisanie innych wartosci niz liczbowe, w tym liczcbowe ujemne.

e Aplikacja nie umozliwia sporzadzenia sprawozdania skonsolidowanego.



1. W celu rozpoczecia pracy z aplikacjg nalezy w przegladarce internetowej wprowadzic¢ adres:
https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap - w rezultacie zostanie zaprezentowany ekran Menu gtéwnego.

f e-Sprawozdania Finansowe x  +

<« C Y @ hitps/fe-sprawozdaniamfgov.pl/ap s @ 7 0@ @

& e-Sprawozdania Finansowe

Utwérz nowe > Podpisz - Wyslij sprawozdanie -
sprawozdanie Wysélij sprawozdanie

Podpisz sprawozdanie na finansowe do Szefa KAS

portalu ePUAP

sprawozdanie finansowe

Otwoérz sprawozdanie > uPO - Wyslij dokument ->
Wezytaj zapisane pliki Sprawdz status wystanych Wyslij pozostate dokumenty
sprawozdania finansowego plikow bez sprawozdania

finansowego
R Wersja aplikacji: 00,12

= zgios blad

Aplikacja e-Sprawozdania Finansowe umozliwia utworzenie i podpisanie sprawozdania finansowego.

Fundusze
Europejskie
Palska Cyfrowa Finansow



https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap
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Na ekranie Menu Gtéwnego znajduje sie szczes¢ kafelkdéw odpowiadajgcych za funkcjonalnosci aplikacji, informacja
o wers;ji aplikacji oraz przycisk do zgtaszania bteddow:

[1] Utwdrz nowe — pozwala na sporzadzenie sprawozdania finansowego i wygenerowanie pliku sprawozdania
finansowego w formacie XML.

[2] Podpisz sprawozdanie — przenosi do ustugi podpisywania dokumentéw za pomoca Profilu Zaufanego.

[3] Wyslij sprawozdanie — pozwala na wystanie pliku sprawozdania finansowego oraz ewentualnych
dokumentéw dodatkowych do Szefa KAS.

[UWAGA]: Aplikacja pozwala tylko na wystanie poprawnego (zgodnego ze schemami opublikowanymi na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Ministra Finanséw), podpisanego sprawozdania finansowego.

[4] Wczytaj sprawozdanie — pozwala na otworzenie (z pliku XML) idalszg prace ze sprawozdaniem
finansowym.

[UWAGA]: W przypadku, gdy otwierane sprawozdanie finansowe jest podpisane, aplikacja blokuje mozliwos¢
edycji sprawozdania finansowego. W celu edycji podpisanego sprawozdania finansowego nalezy najpierw
usungc¢ wszystkie podpisy.

[5] UPO — pozwala na sprawdzenie statusu wysytki i pobranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO).

[6] Wyslij dokument — pozwala na wystanie dokumentéw dodatkowych do Szefa KAS.

[7] Wersja aplikacji — zawiera informacje o numerze wersji aplikacji.
Zgtos btad — przycisk uruchamiajacy klienta pocztowego.



[UWAGA]: W przypadku klikniecia przycisku Zgto$ btad przy braku zainstalowanego klienta pocztowego moze
pojawic sie komunikat:

»,Brak domyslnego klienta poczty lub biezacy klient poczty nie moze spetni¢ zgdania wiadomosci. Uruchom program
Microsoft Outlook i ustaw go jako domyslnego klienta poczty.” (w przypadku systemu operacyjnego Windows).

Btedy dotyczace aplikacji mozna zgtaszac réwniez pod adresem mailowym: sf.helpdesk@mf.gov.pl

Wazne aby zgtoszenie btedu zawierato nastepujgce informacje:

1. Nazwa oraz wersja systemu operacyjnego
np. Windows 10 Pro
(taka informacje mozna uzyskaé w Panel Sterowania -> System i zabezpieczenia -> System)
2. Parametry techniczne komputera
np. procesor Intel® Core™ i5-7200 CPU @ 2.5GHz 2.70GHz
16,0 GB RAM
(taka informacje mozna uzyskaé w Panel Sterowania -> System i zabezpieczenia -> System)
3. Nazwa wykorzystywanej aplikacji
np. e-Sprawozdania Finansowe
4. Uruchamiana wersja aplikacji
np. 1.0.0.2
(informacja wyswietla sie w trakcie dziatania aplikacji)
5. Datai czas wystgpienia btedu
np. 20.07.2018 10:25
6. Opis btedu
np. Podczas otwierania aplikacji wyswietla sie biate okno, nie nastepuje zatadowanie Menu gtéwnego
aplikacji mimo oczekiwania 30 minut.
7. Zrzut btedu
Zrzut ekranu zawierajgcy tres¢ komunikatu btedu.
8. Nrreferencyjny wysytki (jezeli sprawozdanie zostato wystane).
9. Pliki sprawozdania finansowego
(,,eSPR_sprawozdanie.xml”)

Podanie powyzszych informacji bedzie pomocne w zdiagnozowaniu i weryfikacji btedu.


mailto:sf.helpdesk@mf.gov.pl

Po wybraniu kafelka ,Utwdrz nowe sprawozdanie finansowe” zostaje uruchomiony kreator plikdw sprawozdania,
a Uzytkownik zostaje przeniesiony na ekran Wyboru jednostki.

5.1 Wybor jednostki

& e-Sprawozdania Finansowe

Wybierz typ jednostki

. - 21

*Pola oznaczone gwiazdka s3 polami wymaganymi, prosimy o ich uzupenienie.

R Wersja aplikacji: 0.0.26
3 2glos brad

Pierwszy ekran pozwala na [1] wybdr typu jednostki, [2] typu danych liczbowych zgodnie, z ktérymi bedzie
przygotowywane sprawozdanie finansowe. Wybdr typu danych jest mozliwy po wskazaniu typu jednostki.
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& e-Sprawozdania Finansowe

Wybierz typ jednostki

iWyblerz jednostke = TR EEEEEe e )

Jednostka mikro - sprawezdanie finansowe na podistawie zalacznika nr 4 UoR
Jednostka mata- 2nie finansowe na podstawie zalacznika nr 5 UOR
Jednastka OP anie finansowe na po cznika nr 6 UoR

I
I
I
]
: Jednostka inna - sprawozdanie finansowe na podstawie zatacznika nr 1 UoR
I
I
]

*Pola oznaczone gwiazdka sa polami wymaganymi, prosimy o ich uzupetnienie.

R Wersja aplikacji: 0.0.26
zglos btad

Na liscie [1] ,,Wybierz jednostke” dostepne s3 cztery opcje:

e Jednostka inna — sprawozdanie finansowe na podstawie zatgcznika nr 1 UoR,
sprawozdania finansowego zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do ustawy o rachunkowosci,
e Jednostka mikro — sprawozdanie finansowe na podstawie zatgcznika nr 4 UoR,
sprawozdania finansowego zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do ustawy o rachunkowosci,
e Jednostka mata — sprawozdanie finansowe na podstawie zaftacznika nr 5 UoR,
sprawozdania finansowego zgodnie z Zatgcznikiem nr 5 do ustawy o rachunkowosci,
e Jednostka OPP — sprawozdanie finansowe na podstawie zatgcznika nr 6 UoR,
sprawozdania finansowego zgodnie z Zatgcznikiem nr 6 do ustawy o rachunkowosci.
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& e-Sprawozdania Finansowe

Wybierz typ jednostki

Wybierz jednostke *

Jednostka inna - sprawozdanie finansowe na podstawie zatacznika nr 1 UoR v

£ e B Y

Wybierz typ danych liczbowych *

21

«

w ztotych
JLw siacach ztotych

*Pola oznaczone gwiazdka s3 polamiwymaganymi, prosimy o ich uzupetnienie,

R Wersja aplikacji: 0.0.26
zglos blad

Po wyborze jednostki aktywuje sie pole [2] wyboru typu danych liczbowych. Aplikacja pozwala na wybdr jednej
z dwéch mozliwych opcji:

e w ztotych, umozliwiajgca wprowadzanie wartosci kwotowych z doktadnosciag do dwdch miejsc po
przecinku,

e w tysigcach, umozliwiajagcg wprowadzanie wartosci kwotowych w liczbach catkowitych. Zgodnie
z ustawa o rachunkowosci ,Dane liczbowe mozna wykazywac w zaokragleniu do tysiecy ztotych”.

Przycisk [3] Dalej aktywuje sie po wskazaniu powyzszych informacji i umozliwia przejscie do kolejnego ekranu.

Przycisk [4] Wstecz umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.

12



5.2 Dane podstawowe

m e-Sprawozdania Finansowe

[
Dane podstawowe

NIP *

‘ 5260250274 ‘

KRS (podanie KRS jest obowigzkowe dla jednostek wpisanych do Krajowego Rejestru Sadowego)

I

Nazwa Firmy *

‘ Ministerstwo Finansow ‘

Pole przyjmuje do 2000 znakow (21/2000). Powyze] te] diugosci zawartosc zostanie usunieta

Wojewddztwo *

Powiat *

‘ Powiat m. st. Warszawa ‘

‘ M. st. Warszawa ‘

Miejscowosc *

= |

Ulica

ul. Swigtokrzyska ‘

Nr budynku * Nr lokalu
E | [ |

Kod pocztowy * Poczta *

‘ 00-916 ‘ ‘ Warszawa ‘

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
: Gmina *
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Okres za ktoéry sporzadzono sprawozdanie

Okres od * Okres do *

21

Data sporzgdzenia sprawozdania finansowego *

1
1
1
1
1
1
1
: ‘ 01.01.2018 ‘ ‘ 31.12.2018 ‘
1
1
1
1
1
1
1

‘ 31.12.2018 ‘

_______ N rmmm———————
ﬂ Wstecz : : Powrét do menu :

Drugi ekran umozliwia uzupetnienie [1] danych potrzebnych do identyfikacji podatnika oraz [2] danych opisujgcych
okres sprawozdawczy i date sporzadzenia sprawozdania finansowego.

Przycisk [3] Dalej aktywuje sie po wypetnieniu wymaganych pdl i umozliwia przejscie do kolejnego ekranu.
Przycisk [4] Wstecz umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu. Powoduje to utrate wprowadzonych danych.

Przycisk [5] ,Powrdt do menu” umozliwia powrdt do menu gtdéwnego aplikacji.
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5.3 Wprowad:zenie do sprawozdania

W elemencie Wprowadzenie do sprawozdania dostepne opcje sg uzaleznione od typu jednostki wybranego po
rozpoczeciu sporzgdzania sprawozdania finansowego Wybdr jednostki.

Jezeli zostata wybrana jednostka mikro [1],

% e-Sprawozdania Finansowe

Il
---------- Wprowadzenie do sprawozdania

Typ danych liczbowych: w ziotych
Wybér zakresu informacji we wprowadzeniu do sprawozdania finansowego

| Wprowadzenie do ~ rlﬂ
sprawozdania

o e e e %

:\Nyblerz typ wprowadzenia * i

@ Bilans . 1

1 1

1 1

11 Rachunek zyskow - I Informacje og6ine zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 ustawy o rachunkowosci "

iistrat : 1

v do spraw i 2g0dnie 2 Zakacznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci ze wskazaniem 1

(R Zestawienie zmian | B zastosowanych zasad rachunkowosci preewidzianych dia jednostek mikro 2 wyszczeg6Inieniem wybranych uproszezef :
- 1

wkapitale H do zpraw 5 20dnie 2 Zakacznikiem Nr 1 do Ustawy © rachunkowosel 2e wekazaniem 1

. 1 ]

¢ Rochunck przepiynow g | | 1

pienigznych

@ Dodatkore informacie |y
i objasnienia

B Wersja aplikacjit 0.0.26
Wstecz l l Powrét do menu Zapisz plik
zglos blad

dostepne sg opcje [2]:

o Informacje ogdlne zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci,

o Wprowadzenie do sprawozdania finansowego zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci
ze wskazaniem zastosowanych zasad rachunkowosci przewidzianych dla jednostek mikro
z wyszczegolnieniem wybranych uproszczen,

o Wprowadzenie do sprawozdania finansowego zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci
ze wskazaniem zastosowanych zasad rachunkowosci przewidzianych dla jednostek mikro
z wyszczegdlnieniem wybranych uproszczen.
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Jezeli zostata wybrana jednostka mata [1],

& e-Sprawozdania Finansowe

Vamul

a1 Wprowadzenie do sprawozdania

| Wprowadzenie do ~ 121
sprawozdania y

i e e ~
| Wybierz typ wprowadzenia * 1
[€ Bilans - 1 1
1 1
1 1
11 Rachunek zyskow - : vie do ia fi zg0dnie 2 Zatacznikiem Nr 5 do Ustawy o rachunkowosc :
istrat 1 1
H vie do sprawozdania fi 2godnie 2 Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci zawierajace informacje | |
(%) Zestawienie zmian ™ : ataczniku Nr 5 do ustawy o rachunkowosci :
wkapitale CL T L L T e T e e e e

g Rachunek przeplywéw -

pienieznych

( Dodatkore informadie |y
T objasnienia

H Wersja aplikacji: 0.0.26
106 blad [ Wstecz l i Powrét do menu Zapisz plik
zel04 bla

dostepne sg opcje [2]:

o Wprowadzenie do sprawozdania finansowego zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do ustawy
o rachunkowosci,

o Wprowadzenie do sprawozdania finansowego zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci
zawierajgca informacje w zakresie nie mniejszym niz w Zataczniku Nr 5 do ustawy o rachunkowosci.
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Jezeli zostata wybrana jednostka inna,

A
wybrana jednostka: Innay

W o

Typ danych liczbowych: w zotych

=

Q

Wprowadzenie do -
sprawozdania

Bilans .
Rachunek zyskow .
istrat

Zestawienie zmian ~
w kapitale

Rachunek przeplywow
pienieznych

Dodatkowe informacie
i objsénienia

K Wersja aplikacji: 0.0.26

R zglos blad

brak mozliwosci wyboru, automatycznie zostanie wyswietlone wprowadzenie do sprawozdania dla jednostki innej.

& e-Sprawozdania Finansowe

Wprowadzenie do sprawozdania

Dodatkowe dane identyfikujace jednostke

— Podstawowy przedmiot dziafalnosdi jednostki *

Czas trwania dziatalnosci jednostki, jezeli jest ograniczony

[[Wskaz okres, jezeli jest ograniczony

Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktad jednostki wchodzg wewnetrzne jednostki organizacyjne sporzadzajace samodzielne

sprawozdania finansowe

‘, Wybierz *

Zatozenie kontynuacji dziatalnosci

‘ atalnos¢ bedzie kontynuow

v

‘ ‘— Wybierz *

Wskazanie, czy sprawozdanje finansowe zostato sporzgdzone przy zatozeniu kontynuowania dziatalnosci
gospodarczej przez jednostke w dajacej sie przewidziec przysziosci

Informacja czy sprawozdanie finansowe jest sporzadzone po potgczeniu spotek

["]Nastapito potaczenie spétek

Wskazanie, czy nie istnieja okolicznosei wskazujace na zagrozenie kontynuowania przez niq dziatalnosci

Zasady (polityka) rachunkowosci. Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w zakresie w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru, w tym:

Wstecz l i Powrét do menu
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Jezeli zostata wybrana jednostka OPP [1],

& e-Sprawozdania Finansowe

:V_V)‘-E’:_”EJ;_@)- -9-_ Wprowadzenie do sprawozdania
Typ danych liczbowych: w zlotych
e d Wybér zakresu informacji we wprowadzeniu do sprawozdania finansowego
Wprowadzenie do - o~
| sprawozdania : . —— - - - - - - - - - - - - - - - - - - lz'
I Wybierz typ wprowadzenia * ‘
[€ Bilans ~ 1 H
. ]
H 1
1t Rachunek zyskow ~ I ie do ia fi zgodnie z Zalacznikiem Nr 6 do ustawy o rachunkowosci :
istrat 1 1
1 vie do v nia fi zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci 1
(R Zestawienie zmian i l. __________________________________________________ 4
"~ wkapitale
g Rachunek przeplywéw -

pienieznych

(D Dodatkore informadie |y
T objasnienia

B Wersja aplikacji: 0.0.26

Wstecz l l Powrdt do menu Zapisz plik

zglos blad

dostepne sg opcje [2]:

o Woprowadzenie do sprawozdania finansowego zgodnie z Zatgcznikiem Nr 6 do ustawy
o rachunkowosci,

o Wprowadzenie do sprawozdania finansowego zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy
o rachunkowosci.
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% e-Sprawozdania Finansowe

<
Wybrana jednostka: OPP
Typ danych liczbowych: w ziotych

Wprowadzenie do sprawozdania

zgodnie z Zatacznikiem Nr 6 do ustawy o rachunkowoécif-/-ﬁrer\-}r\ 131
Wprowadzenie do ~ Smm——

sprawozdania P A 0 RecrRf f
” Czas trwania dziatalnosci jednostki, jezeli jest ograniczony

Bilans
e - ["wskaz okres, jezeli jest ograniczony
4 Rachunek zyskow .
I strat Zatozenie kontynuacji dziatalnosci
— Czy dziatalnos¢ bedzie kontynuowana * ~ Wybierz *
(™ Zestawienie zmian - ‘ v ‘ ‘ v
" wkapitale
Wskazanie, czy sprawozdanie finansowe zostato sporzgdzone przy zatozeniu kontynuowania dziatalnosci Wskazanie, czy nie istnieja okolicznosci wskazujace na zagrozenie kontynuowania przez niq dziatalnosci
(3 Rachunek praeplynow  uy gospodarcze] przez jednostke w dajace] sl przewldzie¢ przysziosti
plenieznych

(@ Dodatkowe informacie | Zasady (polityka) rachunkowosci. Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w zakresie w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru, w tym:
i objasnienia

Oméwienie prayjetych zasad (polityki rachunkow  wakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru, w tym: *

metod wyceny aktywow | pasywow (takze amortyzacji

ustalenia sposobu sporzadzenia sprawozdania finansoweso *

porosise ‘

W~y

B Wersja aplikacji: 0.0.26

o biad [ Wstecz l l Powrét do menu I
0 zslos bla

Przycisk [3] zmien pozwala na zmiane wybranego typu wprowadzenia do sprawozdania finansowego.
Jezeli na pierwszym ekranie zostata wybrana opcja ,, jednostka inna” przycisk zmien nie bedzie widoczny.

[UWAGA]: Klikniecie przycisku zmien powoduje usuniecie danych wprowadzonych do formularza.

Przycisk [4] Zapisz plik pozwala na zapisanie sprawozdania finansowego w formie pliku XML.

& e-Sprawozdania Finansowe

<
Wybrana jednostka: OPP
Typ danych liczbowych: w ziotych

Wprowadzenie do sprawozdania

zgodnie z Zatgcznikiem Nr 6 do ustawy o rachunkowosci #* zmien
Wprowadzenie do -

sprawozdania P oA 6 e f
P Czas trwania dziatalnosci jednostki, jezeli jest ograniczony

Bilans
e - [Twskaz okres, jezeli jest ograniczony
4 Rachunek zyskow .
I strat Zatozenie kontynuacji dziatalnosci
2 Zestavienie amian — Czy dziatalnosc bedzie kontynuowana * ~ Wybierz *
A ~ v v
e = | |
Wskazanie, czy sprawozdanie finansowe zostalo sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania dziatalnosci Wskazanie, czy nie istnieja okolicznosci wskazujace na zagrozenie kontynuowania przez nia dziatalnosci
3 Rachunek przeplywow - gospodarczej przez jednostke w dajacej sie przewidziec przysziosci
plenieznych

@ Dodatkowe informacje |y Zasady (polityka) rachunkowosci. Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowaosci, w zakresie w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru, w tym:
i objasnienia

Oméwienie prayjztych zasad (polityki rachunkow  wjakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru, w tym: *

metod wyceny aktywow | pasywow (takze amortyzacji) *

ustalenia sposobu sporzadzenia sprawozdania finansowego *

pozostale

Informacja uszczegotawiajaca, wynikajaca z potrzeb lub specyfiki jednostki

+ Dodaj informacje uszcze;

V- [6] V- m

! Wstecz _} { Powrdt do menu }

iajaca

H wersja aplikacii: 0.0.26

zglos blad

Przycisk [5] Dalej aktywuje sie po wypetnieniu wymaganych pdl i umozliwia przejscie do kolejnego ekranu.
Przycisk [6] Wstecz umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.
Przycisk [7] ,Powrdt do menu” umozliwia powrdt do menu gtdéwnego aplikacji.
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5.4 Bilans

W elemencie Bilans dostepne opcje sg uzaleznione od typu jednostki wybranego po rozpoczeciu sporzadzania
sprawozdania finansowego.

Jezeli zostata wybrana jednostka mikro,

& e-Sprawozdania Finansowe

< Bil
Wybrana jednostka: Mikro Bans

Typ danych liczbowych: w ziotych

8 . o
Worowadzenie do - Wybierz rodzaj bilansu o il

sprawozdania - - -
v
[ 8ilans ~ Bilans zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci
Bilans zgodnie 2 Zalacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci
Bilans zgodnie z Zatacznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci
11 Rachunek zyskow -

istrat

™ Zestawienie zmian -
" wkapitale
(3 Rachunek praepiywow |y

pienieznych

( Dodatiome informacie
i objaénienia

H Wersja aplikacji: 0.0.27
[ Wstecz l i Powrét do menu
zelos blad

dostepne s3 [1] opcje:
o Bilans zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci,
o Bilans zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci,
o Bilans zgodnie z Zatacznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci.
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Jezeli zostata wybrana jednostka mata,

& e-Sprawozdania Finansowe

Wybrana jednostka: Mata Bilans

Typ danych liczbowych: w ziotych

i i - Il
Wprowadzenie do ~ Wyblers rodz3j bilansu /-\
I

sprawozdania

@ Bians ~ Bilans zgodnie 2 Zalacznikiem Nr 1 do Ustawy o rachunkowosci |
Bilans zgodnie z Zatacznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci !

4 Rachunek zyskow .
istrat

7 Zestawienie zmian -

" wkapitale

5 Rachunek praepywow o

pienieznych

(@ Dotatione informacie |y
i objasnienia

B Wersja aplikacji: 0.0.27
[ Wstecz l l Powrét do menu

0 zslos blad
dostepne sg [1] opcje:

o Bilans zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci,
o Bilans zgodnie z Zatacznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci.

Jezeli zostata wybrana jednostka inna,

& e-Sprawozdania Finansowe

< Bill
iR e TG, flans
Typ danych liczbowych: w ziotych - .
Zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci
Wprowadzenie do .

~ asywa W

sprawozdania Aktywa | pasywa |
[ Bilans ~

Kwota na dzien konczacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzien konczacy poprzedni rok obrotowy Przeksztalcone dane ;‘J]%rr%\:uonﬁ;v(ze za poprzedni rok

& Rachunek zyskow ™

istrat
(™ Zestawienie zmian . Aktywa o
" wkapitale
) Rachunek przepywow Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Powyze] te] diugosci zawartos¢ zostanie usunieta,

pienieznych

(@ Dotatione informae |y
i objasnienia

T Wersja aplikacji: 0.0.27 -
[ Wstecz l i Powrét do menu I Zapisz plik
R zgtos blad

brak mozliwosci wyboru, automatycznie zostanie wyswietlony bilans do sprawozdania dla jednostki innej.
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Jezeli zostata wybrana jednostka OPP,

& e-Sprawozdania Finansowe

< Bil
Wybrana jednostka: OPP ilans
Typ danych liczbowych: w ziotych

. . R
Wprowadzenie do Wybierz rodzaj bilansu /\ -

sprawozdania
[l v :
[g Bilans i | 1| Bilans zgodnie z Zafacznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci I
1 gilans 2zgodnie z Zalgcznikiem Nr 6 do ustawy o rachunkowosci !

4 Rachunek zyskow .

iistrat
/R Zestawienie zmian ~
" wkapitale
g Rachunek przeplywéw -

pienieznych

( Dodatkore informadie |y
T objasnienia

B Wersja aplikacii: 0.0.26
[ Wstecz l i Powrdt do menu

=9 zgtos blad
dostepne sg [1] opcje:

o Bilans zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci,
o Bilans zgodnie z Zatacznikiem Nr 6 do ustawy o rachunkowosci.

Po dokonaniu wyboru rodzaju bilansu mozna rozpocza¢ wprowadzanie danych.
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& e-Sprawozdania Finansowe

< 421
Wybrana jednostka: Mikro "m S /—[31

Wprowadzenie do .
sprawozdania
@ Bilans ~
Kwota na dzief koriczacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzier koriczacy poprzedni rok obrotowy Przeksztatcone dane B poprzedni rok
11 Rachunek zyskow -
istrat
(R Zestawienie zmian ~ Aktywa [+]
"~ wkapitale
¢ Rachunck paeplyntny Pole "Wpisz kwote” przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Powyze] tej diugosd zawartose zostanie usunieta
pienieznych
(@ Dodatkore informacie
i objasnienia
T Wersia aplikaji: 0.0.27 -
[ Wstecz l i Powrdt do menu I Zapisz plik
& zglos blad

Typ wartosci przyjmowanych przez formularz definiowany jest na pierwszym ekranie Wybdr jednostki. Jezeli typ
danych liczbowych [2] zostat wybrany w ztotych mozna wprowadzi¢ kwote 16-cyfrowg z maksymalnie dwoma
miejscami po przecinku. Jezeli zostat wybrany typ danych liczbowych w tysigcach, mozna wprowadzi¢ kwote 13-
cyfrowa, a formularz przyjmuje jedynie wartosci catkowite.

Przycisk [3] zmien pozwala na zmiane zatgcznika, wedtug ktdérego przygotowany jest bilans. Jezeli na pierwszym
ekranie zostata wybrana jednostka ,Inna” przycisk zmien nie bedzie widoczny.

[UWAGA]: Klikniecie przycisku zmien powoduje usuniecie danych wprowadzonych do formularza.
Bilans sktada sie z dwdch zaktadek [4] “Aktywa” oraz ,,Pasywa”.

[UWAGA]: W przypadku Bilansu, kazda zaktadka (Aktywa oraz Pasywa) posiada wtasng flage — jezeli chociaz jedna
z tych flag jest czerwona, flaga dla catego Bilansu réwniez bedzie czerwona.
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% e-Sprawozdania Finansowe

Wybrana jednostka: Mikro Bilans

Typ danych liczbowych: w zlotych . . .
zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci #* zmier

2| Wprowadzenie do
sprawozdania = Aktywa [® Pasywa M
E Bilans L]
Kwota na dzieri koriczacy biezaey rok obrotowy Kwota na dziert koriczacy poprzedni rok obrotowy

4 Rachunek zyskow -

istrat ‘ Flﬁl*

Zestawienie zmian Aktywa )
n ~

wkapitale : @l

]
1 Wybierz pozycje do uzupetnienia
1

0

Rachunek preplywow

ienigznych s ) S
pieniezny + Aktywa trwate, w tym grodki trwate Dodaj pozydje uszczesdtawizjaca ©

Dodatkows informacje 1 [ Aktywa trwate, w tym srodki trwate ©
@ T objasnienta [od Pole "Wpisz kwotg" przyjmuje do 2 znakéw po przedif B Ayw W

1 |_|Aktywa obrotowe, w tym: [+]
: || Nalezne wptaty na kapitat (fundusz) @
1 podstawowy

1 [ ]Uudzialy (akcje) whasne ©
1

1

U o o e e e e

B Wersja aplikacjit 0.0.27

o biad [ Wstecz l l Powrdt do menu l
Zgl04 bla

Przeksztatcone dane poréwnawcze za poprzedni rok
obroto

W celu uszczegdtowienia zakresu danych nalezy skorzystaé z przycisku [5] o pozwalajgcego na [6] wybranie
zdefiniowanych pozycji do bilansu (zrzut ponizej). Wybér pozycji z listy oznacza obowigzek ich wypetnienia.

& e-Sprawozdania Finansowe

Wybrana jednostka: Mikro Bilans
Typ danych liczbowych: w zlotych

zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci #* zmier
Wprowadzenie do ~

- asywa W
sprawozdania Aktywa | Pasywa |
[E Bilans ™
Kwota na dzien koriczacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzien koriczacy poprzedni rok obrotowy
1 Rachunek zyskow -
i strat
7 Zestawienie zmian ~ Aktywa [+]
" wkapitale
(3 Rachunek praeplyow o m
pienieznych o Aktywa trwale, w tym érodki trwate {ﬁ:@
(@ Dodatkowe informacie |
i objaénienia f Pole "Wpisz kwote" przyjmuie do 2 znakew po przecinku. Powyze] te] diugoéci zawartose zostanie usunigta

R Wersja aplikacjit 0.0.27

o6 biad [ Wstecz l i Powrdt do menu I
zel04 bla

Do usuwania nieobowigzkowych pél uszczegdtowiajacych stuzy przycisk [7] w
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& e-Sprawozdania Finansowe

Wybrana jednostka: Mikro Bilans

Typ danych liczbowych: w ziotych . .
zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci #* zmien
Wprowadzenie do ~

~ asywa ™
Sprawozdania Aktywa | Pasywa |
= silans .
Kwota na dzief koriczacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzier koriczacy poprzedni rok obrotowy Frzek=ziatoneldane TR poprzedni rok
11 Rachunek zyskow -
istrat
(R Zestawienie zmian ~ Aktywa [+]
"~ wkapitale
f__ 181
O Rachunek przephywéw ) B Tt -
pienigznych o Aktywa trwate, w tym Srodki trwate Mle 1
1
1 . . -
(@ Dodatkowe informacie |y 1 Wybierz pozycje do uzupetnienia L
i objasnienia Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakéw po przecig 1
| Dodaj pozycje uszczegdlawiajaca @ :
1
1

T Wersia aplikaji: 0.0.27 -
[ Wstecz l i Powrét do menu I Zapisz plik
& zglos blad

Jezeli dla dodanego pola uszczegdtowiajacego istnieje mozliwosé dodania kolejnej podpozycji bedzie przy niej
widoczny przycisk [8] 0.

& e-Sprawozdania Finansowe

<
Wybrana jednostka: Mikro
Typ danych liczbowych: wzlotych

Bilans

zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci g* zmien

Wprowadzenie do

o . pasywa ™

sprawozdania f Altywall asywa |

= Biens -
Kwota na dzien kofczacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzier: koficzacy poprzedni rok obrotowy Przeksztaicone dane poréwnancze za poprzedni rok obrotowy

1t Rachunek zyskow .

istrat
R Zestawienie z2mian ~ Aktywz [+)

whkapitale
5 Rachunck preepbcn Pole "Wpisz kwote” przyjmuje do 2 znakew po przecinku. Powyze) te] dhugoscl zawartost zostanie usunieta

pienigznych
@ Dodatiowe informadie

i objanienia

10l Pl 191 \
¥ Wersja aplikacji: 0.0.27 A m——— N
i Wstecz i Powrét do menu l Zapisz plik | I 1
B zgtod blad o

Przycisk [9] Dalej aktywuje sie po wypetnieniu wymaganych pdl i umozliwia przejscie do kolejnego ekranu.
Przycisk [10] Wstecz umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.

Przycisk [11] ,,Powrét do menu” umozliwia powrdt do menu gtéwnego aplikacji.
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W celu dodania "Pozycji uszczegotawiajgcej” nalezy wykonaé nastepujace kroki:

& e-Sprawozdania Finansowe

<
Wybrana jednostka: Mikro
Typ danych liczbowych: wzlotych

Bilans

zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci #* zmien
[g] Werowadzenie do

-
spramondonin I Aktywa ™ Pasyna M
5 Bilans -
Kwota na dzief koficzacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzier koczacy poprzedni rok obrotowy Przeksztatcone dane poréwnawcze za poprzedni rok obrotowy
1+ Rachunek zyskow ~
istrat lll
[ Iesawenemman Aldywa |$)}
wkapitale
= - 7 Wybierz pozycje do uzupelnienia
4 Rachunek przeplyww Pole "Wpisz kwote” przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Pow 121
o -
pienigznych f . Y
Dodaj pozycje uszczegotawiajacal@y
@ Dodatiowe informade [ Aktywa trwale, w tym srodki trwate {81
i objasnienia 0 1
Aktywa obrotowe, w tym: o)
i 13
[ | Nalezne wptaty na kapitat (Fundusz) Iol
podstawowy 1 1
[ ] udzialy (akcje) wiasne lﬂl
H Wersjaspliacji: 0.0.27
Wstecz ] [ Powrot de menu Zapisz plik
[ zgios blad

1. Przycisk [1] (0) przy pozycji wymagajacej uszczegdtowienia, a nastepnie klikngé przycisk [3] (0) — wskazujac
na liscie zdefiniowanych pozycji Bilansu pozycje, pod ktérg ma pojawi¢ sie Pozycja uszczegdtawiajgca
definiowana przez uzytkownika. Jezeli pozycja uszczegdtowiajgca definiowana przez uzytkownika ma by¢
pierwsza na danym poziomie, nalezy klikngé przycisk [2] Dodaj pozycje uszczegdtawiajaca (©@).
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Pozycja uszczegdtawiajaca

pozy(e uszczegblaniajacs*™

2. W polu ,Nazwij pozycje uszczegdtawiajacg” nalezy wprowadzié nazwe nowoutworzonej pozycji
uszczegdtawiajgcej, a nastepnie zatwierdzié przyciskiem ,DODAJ”.

[UWAGA]: Nazwa pozycji musi sktadaé sie przynajmniej z dwdch znakdw. Jezeli wartos¢ w polu ,,Nazwij pozycje
uszczegbtawiajgcy” nie zawiera przynajmniej dwdch znakéw, przycisk ,DODAJ” pozostanie nieaktywny.

3. Aby doda¢ Pozycje uszczegétawiajgcg definiowang przez uzytkownika do zdefiniowanych pozycji Bilansu np.
do pozycji Aktywa trwate nalezy:

w e-Sprawozdania Finansowe

<
Wybrana jecnostka: Mikro
Typ danyeh liczbowych: w ziotych

Bilans

Zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci #* zmien
[ Werowadzeniedo

sprawozdania B Mdywa W pasywa
@ Bilans .
Kwota na dzief koriczacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzief koriczacy poprzedni rok obrotowy Przeksztatcone dane poréwnawcze za poprzedni rok obrotony
1+ Rachunek zyskow -
istrat f
/R Zestawienie zmian IS Aktywa [+]

= wiapitale
Wybierz pozycje do uzupetnienia
(3 Rachunck preepiyntn gy

i h . w 0
plenigEnye Aktywia trwale W Dbodaj pozyde uszczegblawiajaca &
© ovtatne fomage eiraaase il o
i objasnienia Pole "Wpisz kwotg” przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Pow ‘—,‘— ------
Aktywa obrotowe ]
[INalezne wptaty na kapital (fundusz) @
podstawowy
[ Judzialy (akcje) wiasne ]

¥ Wersja aplikacji:00.27
[ Wstecz l [ Powrst do menu l Zapisz plik
2gi08 biad

Na liscie zdefiniowanych pozycji Bilansu wybra¢ interesujgca uzytkownika pozycje np. [1] Aktywa trwate,
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w e-Sprawozdania Finansowe

<
Wybrana jednostka: Mikro
Typ danych liczbowych: wzlotych

Bilans

Zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci ¢ zmien
[g] Werowadzenie do

- ] sywa W

sprawozdania f Aktywa | Pasywa |

3 Bilens ~
Kwota na dzief koficzacy biezacy rok obrotowy Kwota na dziert koficzacy poprzedni rok obratowy Przeksztalcone dane pordwnavicze za poprzedni rok obrotowy

1+ Rachunek zyskow .

istrat
Fy Zestawenezman Aktywa [+]
" wkapitale
5 Rachunek prephywon -"!bul

pienigznych  Aktywa trwale i+ 1
(@ Dedatiowe informage Wybierz pozycje do uzupelnienia

i objanienia Pole "Wpisz kwote” przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Pow M.l

Dodaj pozycje uszczegmwuaﬁcql‘g
[ ] wartosci niematerialne i prawne I'SI
[ ] rzeczowe aktywa trwate 19
|| Naleznosci drugoterminowe |0|bl3|
[ inwestycje diugoterminowe :ol
[ ptugoterminowe rozliczenia 19
miedzyokresowe

¥ Wersja aplikacji: 0.027
[wsear | [pomrot oo mers | Zapiv ok
4 zgi0f biad

nacisng¢ znajdujacy sie w wybranym polu przycisk [2] (0), a nastepnie postepowaé zgodnie z zasadami
opisanymi w pkt 1, tj. klikngé¢ przycisk [3] (0) —wskazujac na liscie zdefiniowanych pozycji pola Aktywa trwate pozycije,
pod ktérg ma pojawic sie Pozycja uszczegodtawiajgca definiowana przez uzytkownika. Jezeli pozycja uszczegdtowiajaca
definiowana przez uzytkownika ma by¢ pierwsza na danym poziomie, nalezy klikng¢ przycisk [4] Dodaj pozycje
uszczegoétawiajgcy (o).
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g
W celu modyfikacji nazwy Pozycji uszczegétawiajgcej nalezy klikngé¢ ikone (' ). W polu ,Nazwij pozycje
uszczegétawiajgcy” nalezy wprowadzi¢ nowg nazwe pozycji uszczegdtawiajgcej, a nastepnie zatwierdzié przyciskiem
LZMIEN”.

Pozycja uszczegodtawiajaca

[te egolawicjacs
[Aktywatma#s‘ ne

Pole przyjmuje do 250 znckéw (201250). Powyzej tej diugosci zawarto
et

usuni

[UWAGA]: Nazwa pozycji musi sktadaé sie przynajmniej z dwdch znakdw. Jezeli wartos¢ w polu ,,Nazwij pozycje
uszczegbtawiajaca” nie zawiera przynajmniej dwéch znakéw, przycisk ,ZMIEN” pozostanie nieaktywny.

& e-Sprawozdania Finansowe

< Bil,
Wybrana jednostka: Mikro flans
Typ danych liczbowych: w ziatych i
Zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci ¢ zmien
[g] Werowadzenie do

] ] sywa M

Sprawozcana B Mg m  pampa

@ Bians -
Kwota na dzien koficzacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzieft kericzacy paprzedni rok obrotowy Praeksztaicone dane poréwnawcze za poprzedni rok dbrotowy

4 Rachunekzyskéw -

i strat
7, Zestawienie zmian IS Aktywz [+]

wapitale

5 Rachunekpraeplynow o -
pienieznych o Aktywa trwale L +]
@ Dodatkone informacje g
i objasnienia
ve & Aktywa trwale wiasne hmf +)

Pole "Whisz kwote” przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Powyze] tej dhugos zawartosc zostanie usunieta.

H Wersja aplikadji: 0.0.27

Zapisz plik

[ Wstecz l Powrot do menu

zglo$ blad

W celu usuniecia Pozycji uszczegdtawiajgcej nalezy klikngé ikonke ().
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5.5 Rachunek zyskow i strat

W elemencie Rachunek zyskéw i strat dostepne opcje sg uzaleznione od typu jednostki wybranego po rozpoczeciu
sporzadzania sprawozdania finansowego Wybdr jednostki.

Jezeli zostata wybrana jednostka mikro,

& e-Sprawozdania Finansowe

0 e eTo s D) Rachunek zyskéw i strat

Typ danych liczbowych: w ztotych
Zakres informacji dla rachunku zyskéw i strat
[2) Wprowadzenie do

spramorderia ~ el

I Wyb\erz zakres informacji *
@ Blans ~

1 Rachunek zyskow
istrat

~ Rachunek

Rachunek
Rachunek zy

R Zestawienie zmian -

whkapitale

) Rachunek praeplywsn |y
pienigznych

@ Dodatkowe informadje

. ™
i objagnienia

H Wersja aplikacji; 0.027

l Wstecz l [ Powrét do menu Zapisz plik
[ zgios blad

dostepne s3 [1] opcje:

o Rachunek zyskéw i strat zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci,
o Rachunek zyskéw i strat zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci,
o Rachunek zyskéw i strat zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci.
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Jezeli zostata wybrana jednostka mata,

w e-Sprawozdania Finansowe

———————— < Rachunek zyskéw i strat

Typ danyeh iczbowychi wiotych
Zakres informacji dla rachunku zyskéw i strat

[g) Weronadzenie do -
sprawozcanis Vgl

o o e
B

& sens . IWybierz zakres informaci i
A

1+ Rachunek zyskow - Rachunek 2 acznikiem Nr 16 i

istrat Rachunck 2 trat zgodnie 2 Zatacznikiem Nr 5 d
7y Zesawieniezmizn
" wkapitale

) Rachunek praeplywsn |y
pienigznych

(@ Dodatkowe informacje

: ~
i objanienia

¥ Wersja aplikacji: 0027
[ wstecz l [ Powrot do menu Zapisz plik

[ zgios biad

dostepne sg [1] opcje:

o Rachunek zyskéw i strat zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci,
o Rachunek zyskéw i strat zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci.

Jezeli zostata wybrana jednostka inna,

w e-Sprawozdania Finansowe

< ]
———————— Rachunek zyskow i strat
Typ danych liczbowych: w Zlotych ‘ - )
zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci

[2) Wprowadzenie do -
sprawozdania /\
{Vbiers wariant SESAssssssssssssIIEI S Als SIS SIt SIS RTE S LRSS, - [1)!
@ Bilans - IWybierz wariant )

i 3

1 Rachunek zyskow
istrat

& Zestawienie zmian -
whkapitale

5 Rachunek pracplywsn |y
pienieznych

@ Dodatkowe informacje

. ™
i objasnienia

¥ Wersja aplikacji: 0.0.27

l Wstecz l [Puwrutdo menu l Zapisz plik

[ zgioé blad

[1] brak mozliwosci wyboru zakresu informacji, od razu wyswietla sie wybdr wariantu opisany ponize;j.

30



Jezeli zostata wybrana jednostka OPP,

% e-Sprawozdania Finansowe

-------- < Rachunek zyskéw i strat

Typ danych liezbowyeh: wziotych
Zakres informacji dla rachunku zyskéw i strat
[ Wronadzenie do "

Spraczcanis Pl

5 Bilans [ 1
L v
1
1 Rachunekzyskéw | W Rachunelcaysiéw 1 crat zgodnie 2 Zefacantkiem Nr 1 do ustawy o rachunkowoa
istrat U Rachunek zyskéuw i srat zzodnie 2 Zalacznikiem Nr 6 do ustavy o rachunkowose:
(@ Zestavieniezmian
= whkapitale

(3 Rachunelcpraeplywon
pienigznych
@ Dodathowe informadje

-~
i objasnienia

¥ Wersja aplikacji:0.0.27
l Wstecz l [ Powr6t do menu Zapisz plik
2 2gtot biad

dostepne s3 [1] opcje:

o Rachunek zyskéw i strat zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci,
o Rachunek zyskéw i strat zgodnie z Zatgcznikiem Nr 6 do ustawy o rachunkowosci.

Po wyborze zakresu informacji dla rachunku zyskéw i strat nalezy wybra¢ wariant sporzgdzanego rachunku zyskéw
i strat. Dostepne opcje sg uzaleznione od wybranego typu jednostki lub zakresu informaciji.
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Jezeli zostata wybrana:

e jednostka inna albo jednostka mata albo jednostka mikro oraz
e rachunek zyskéw i strat zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci,

& e-Sprawozdania Finansowe

< .
-------- LY Rachunek zyskéw i strat
_________ J
Typ danych liczbowych: w zbotych .
zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci

[ ) Weroedzeniedo
sprawozdania
P o2
........................................................... -
= sians - :Wyb\erz Wariant * .
[l
1 v
& Rachunekzyskow ™ I Rachunekz,
istrat B Rachuncicn
%, Zestawienie zmian ~
= whapitale

Rachunek przeplywow
pienigznych

Q

(@ Dodatkowe Informacje

-~
i objasnienia

¥ Wersja aplikacji: 0.027

[ wstecz I[Puwrmdomenu Zapisz plik

[ zgios biad

dostepne s3 [2] opcje:

o Rachunek zyskéw i strat (wariant kalkulacyjny),
o Rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy).
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Jezeli zostata wybrana:

e jednostka mata albo jednostka mikro oraz
e rachunek zyskdw i strat zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci,

w e-Sprawozdania Finansowe

< o]
FEIITeRTE Rachunek zyskéw i strat

T _
zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowoscig® zmien
[ Weronadzenie do -
sprawozdania
Wybierz zakres informacji *

3 Bilens -
Rachunek 2yskéw | strat zg00nie 2 Zalacznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowoscl v l 21
i Rachunekzysiom ™ IWybierz wariant * %
istrat 1
I v
/R Zestawienie zmian -
~ wkapitale 0| Rachunek zyskow

Rachunek zysks

5 Rachunek praeplywsn
pienigznych

(@ Dodatkowe informagje
i objasnienia

H Wersja aplikacji: 0.027
[wsear ] [omrot oo mens | Zopis pik

[ zgios biad

dostepne s3 [2] opcje:

o Rachunek zyskéw i strat (wariant kalkulacyjny),
o Rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnaweczy).
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Jezeli zostata wybrana:

e jednostka mikro oraz
e rachunek zyskdw i strat zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci,

& e-Sprawozdania Finansowe

--------- < Rachunek zyskéw i strat

Typ danych liczbowych: wlotych .
zgodnie z Zalacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowoscig® zmien
[ ) Weroedzeniedo
sprawozdania

Wybierz zakres informacji *

= Blans -

1 Rachunekzyskéw -
istrat

! v

T, Zestawienie zmian ~ 1

= wkapitale 1" Jednostia speinia kryteria, o kesrych mowa w art. 3
U Jednostka speinia keyseria, o kebrych movis w ars

pkt 1,314 oraz ust. 1b ustawy
ks 2 ustawy,

Rachunek przeplywow
pienigznych

Q

(@ Dodatkowe Informacje

-~
i objasnienia

¥ Wersja aplikacji: 0.027

[ wstecz l [Puwruldo menu l Zapisz plik

[ zgios biad

dostepne s3 [2] opcje:

o Osoba fizyczna spetnia kryteria, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 1, 3 i 4 oraz ust. 1b ustawy,
o Osoba fizyczna spetnia kryteria, o ktédrych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 2 ustawy.

Po dokonaniu wyboru wariantu Rachunku zysku i strat mozna rozpoczg¢ wprowadzanie danych.
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& e-Sprawozdania Finansowe

<
Wybrana jednostka: Mikro
Typ danych liczbowych: wzlotych

Rachunek zyskéw i strat

zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowodci, jednostka spetnia kryteria, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 1, 3i 4 oraz ust. 1b ustawy#® zmiert
Wprowadzenie do

" .
sprawozdania VS 3
I

@ Bilans -
1 Rachunek zyskéw '

Istrat Kwota na dzien koficzacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzie kofczacy poprzedni rok obrotowy Przeksztaicone dane poréwnawcze za poprzedni rok obrotowy
R Zestawienie zmian ~
= whkapitale

° Zysk/strata netto (A-8+C-D-E) (dla jednostek mikro, o
. Srych mowa w art. 3 ust. 13 pkt 1,3 i 4 oraz ust. 1b [+]

(3 Rachunek praplywéw |y ustary)

pienieznych

Pole "Wpi e przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Powyze] te] diugosci zawartost zostanie UsUNeLa.

(@ Dodatkowe informadje |y
i objasnienia

¥ Wersja aplikacji: 0.0.27

Wstecz l [ Powrot do menu

[ zgioé blad

& e-Sprawozdania Finansowe

<
Wybrana jednostka: Mikro
Typ danych liczbowych: wziotych

Rachunek zyskéw i strat

zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci, jednostka spetnia kryteria, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 1, 34 oraz ust. 1b ustawy#® zmien

woronadzeniedo
sprawozdania

e —u

]
: Wybierz pozycje do uzupefnienia L
1 Rachunek zyskéw . |
trat 1 4 ko 5 4 koh 5
istrs : Dodaj pozyde uszcregslawiajaca @ H Kot na dzien kefczacy biezacy rok abrotony Kuota na dzien konczacy popraedni rok abrotewy Przeksztaicone dane poréwnavicze za poprzedni rok cbrotowy

[& Zestawienie zmian ~ 1 Przychody podstawowej Ir
wlapitale : dziatalnosci operacyinej i zréwnane H

) i z nimi, w tym: 1 [ +}
& RachunelprzeplywOn 1y |y W (asty podstawowe dziatalnosci g || I
pienigznych H ! L
|~ operacynel i

(@ Dodatiowe informade 1 B rozostate przychody i zyski, w tym: g : ne
i objasnienia | [Jrozostate koszty istraty. wiym: @ |
1 Podatek dochodowy © 'f

| Bzswstratanctio BrcBida @ | ©
| jednostek mikro, o ktorych mowaw 4 |
i L

¥ Wersja aplikacji: 0.027

wstecz l [ Powr6t do menu
[ zgios biad

Na ekranie rachunku zyskéw i strat domysinie wyswietlane s3 jedynie pozycje obowigzkowe do uzupetnienia. W celu
rozszerzenia zakresu rachunku zyskow i strat nalezy skorzysta¢ z przycisku [3] DODAJ POZYCJE pozwalajgcego na
dodawanie [4] zdefiniowanych pozycji uszczegdtowiajgcych do rachunku zyskéw i strat. Niektére pozycje rachunku

zyskéw i strat posiadajg podpozycje. W celu dodania podpozycji nalezy skorzysta¢ z przycisku ©. Do usuwania

dodanych pél uszczegétowiajacych stuzy przycisk .
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& e-Sprawozdania Finansowe

Wybrana jednostka: Mikio Rachunek zyskow i strat 161
fr_yp Ganych liczbowych: wzmtych}

zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosdci, jednostka spetnia kryteria, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 1, 3i 4 oraz ust. 1b ustawi;‘-z-migm
[& Werowadzenie do Al

sprawozdania
o 8ians - Dodaj pozycje +

1+ Rachunek zyskow
istrat

Kwota na dzien konczacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzier konczacy poprzedni rok obrotowy Przeksztaicone dane poréwnawcze za poprzedni rok obrotowy
R Zestawienie zmian ~
= wkepitale
4 Rachunek praspipen Koszty podstawowej driatalnosci operacyjnej jmf +}
o -
pienigznych f
6] f’;;:‘;:::’r:;”f"’m“ "~ Pozostale przychody i zyski, w tym: o) +)
Zysk/strata netto (A-B+C-D-E) (dla jednostek mikro, o
ktérych mowa w art. 3 ust. 1apkt 1, 3 1 4 oraz ust. 1b [+)
ustawy)
Pole "Wpisz kwote” przyjmuje do 2 znakow po przecinku. Powyze] te diugosci zawartoSt zostanie UsUNieta.

K Wersjaaplikaciii0.027 ~ | feesmsmememememy gemememem oo o a

i Wstecz E [inrntdo menu l Zapisz plik l 1
B zsiot blad J

Typ wartosci przyjmowanych przez formularz definiowany jest na etapie rozpoczecia sporzadzania sprawozdania
finansowego Wybodr jednostki. Jezeli [5] typ danych liczbowych zostat wybrany w ztotych mozna wprowadzi¢ kwote
16-cyfrowa z maksymalnie dwoma miejscami po przecinku. Jezeli zostat wybrany typ danych liczbowych w tysigcach,
mozna wprowadzi¢ kwote 13-cyfrowg, a formularz przyjmuje jedynie wartosci catkowite.

Przycisk [6] zmien pozwala na zmiane zatgcznika oraz wariantu, wedtug ktdrego zostat przygotowany rachunek zyskéw
i strat.

[UWAGA]: Klikniecie przycisku [6] zmien powoduje usuniecie danych wprowadzonych do formularza.
Przycisk [7] Dalej aktywuje sie po wypetnieniu wymaganych pdl i umozliwia przejscie do kolejnego ekranu.
Przycisk [8] Wstecz umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.

Przycisk [9] ,,Powrét do menu” umozliwia powrdt do menu gtdwnego aplikacji.
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W celu dodania "Pozycji uszczegotawiajgcej” nalezy nacisngé:

% e-Sprawozdania Finansowe

Wybrana jednostka: Mikro

<

Typ danych liczbowych: wzlotych

E]

)

i

Wprowadzenie do
sprawozdania

Bilanz.
Rachunek zyskdw
istrat

Zestawienie zmian
wkapitale

Rachunek przeplywéw
pienieznych

Dodathowe informade
i objagnienia

H Wersja aplikacji: 0.027

[ zgios blad

Rachunek zyskéw i strat

zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci, wariant kalkulacyjny#* zmieri

Dodaj pozycig +

Praychody netto ze sprzedazy produktéw, towaréw i
materiatéw, w tym:

2ysk (strata) brutto (1+)-K)

Zysk (strata) netto (L-M-N)

Wstecz l [ Powrot do menu

wote” przyjmuje do 2 znakow po przecinku. Poul

Kwota na dziet koficzacy biezacy rok obrotowy

Wybierz pozycje do uzupetnienia 21
Dodaj pozycje uszczegé#awiathq@_,'
[ od jednostek powiazanych el
|| Praychody netto ze sprzedazy Ie} K““"
produktow : H

[ Przychody netto ze sprzedazy -l
towaréw i materiatow -

Kwota na dziert koficzacy poprzedni rok obrotowy Przeksztaicone dane poréwnancze za poprzedni rok obrotowy

Zapisz plik

1. przycisk [1] ,DODAJ POZYCIE”, nastepnie klikng¢ przycisk [3] (0) —wskazujgc na liscie zdefiniowanych pozycji
element, za ktérym ma pojawic sie Pozycja uszczegdtawiajgca definiowana przez uzytkownika. Jezeli pozycja
uszczegbtowiajgca definiowana przez uzytkownika ma by¢ pierwsza na danym poziomie, nalezy klikngé
przycisk [2] Dodaj pozycje uszczegotawiajaca (0).
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Pozycja uszczegdtawiajaca

2. W polu ,Nazwij pozycje uszczegétawiajacg” nalezy wprowadzi¢é nazwe nowoutworzonej pozycji
uszczegbtawiajgcej, a nastepnie zatwierdzié przyciskiem ,DODAJ”.

[UWAGA]: Nazwa pozycji musi sktadaé sie przynajmniej z dwdch znakdw. Jezeli wartos¢ w polu ,,Nazwij pozycje
uszczegbtawiajgcy” nie zawiera przynajmniej dwdch znakéw, przycisk ,DODAJ” pozostanie nieaktywny.

3. Aby doda¢ Pozycje uszczegdtawiajacag definiowang przez uzytkownika do zdefiniowanych pozycji Rachunku
Zyskow i Strat np. do pozycji Przychody netto ze sprzedazy produktow, towardw i materiafow nalezy:
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m e-Sprawozdania Finansowe

< -
Wybrans jednostka: Mikro Rachunek zyskéw i strat
Ty danych liczbowyeh: w aictych i .
zgodnie z Zalgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci, wariant kalkulacyjny# zmien
g Werowadzeniedo o
sprawazdania

wybierz pozycje do uzupelnienia

1t Rachunek zyskéw -
Vstrat ©  [ar—[] | *wt e duen sofezacy bietzey ok obrotony Kwota na dzier koficzacy poprzedni rok obrotowy Przeksztakcone dane porgwnavecze 2a poprzedni rok obrotowy

-~

Y Zestawienie zmian

3] ~

whapitale
~ ue
o] -
(D Dodatiowe informacje g

I objadnienia ©

G yes ta] nigta
[ Wstecz ‘ Powrdt de menu | Zapisz plik

Na liscie zdefiniowanych pozycji Rachunku Zyskéw i Strat wybrac interesujgcy uzytkownika pozycje np. [1] Przychody
netto ze sprzedazy produktow, towardw i materiatow,

& e-Sprawozdania Finansowe

<

Wybrana jednostka: Mikro
Typ danych liczbowych: wzlotych . - . ‘ )
zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci, wariant kalkulacyjny#* zmieri

Rachunek zyskéw i strat

[g] Wprowadzenie do
sprawozdania

@ 8iens PRI 0ocai pozycie +

1 Rachunek zyskow
istrat

Kwota na dzieft koficzacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzie koficzacy poprzedni rok obrotowy Przekszticone dane poréwnawcze z2 poprzedni rok obrotowy
7 Zesawienezman 121
= wkapitale
Przychody netto ze sprzedazy produktow, towargw i ﬁG‘

) Rachunck prasplynon materiatow, w tym: A

pienieznych Wybierz pozycje do uzupetnienia 141

Dodatkowe informacje o y =
@ i objagnienia L BRI Dodaj pozycje uszczegstawiajacf@ 1

[ Praychody netto ze sprzedazy : 181
Zysk (strata) netto (L-M-N) produktow 1
[ Przychody netto ze sprzedazy [T]]
towardw | materiafow

[ ] od jednostek powiazanych 191
le
1

Pole "Wipisz kwote” przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Pow

¥ Wersja aplikacji: 0.0.27

l Wstecz l [Puwrutdo menu l Zapisz plik
4 zgios blad

nacisng¢ znajdujacy sie w wybranym polu przycisk [2] (e), a nastepnie postepowaé zgodnie z zasadami
opisanymi w pkt 1, tj. klikng¢ przycisk [3] (0) — wskazujac na liscie zdefiniowanych pozycji pola Przychody netto ze
sprzedazy produktow, towardw i materiatow pozycje, pod ktérg ma pojawic sie Pozycja uszczegétawiajaca definiowana
przez uzytkownika. Jezeli pozycja uszczegdtowiajaca definiowana przez uzytkownika ma by¢ pierwsza na danym
poziomie, nalezy klikng¢ przycisk [4] Dodaj pozycje uszczegdtawiajgca ( 0).
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Modyfikacja nazwy pozycji uszczegétawiajgcych w Rachunku zyskow i strat odbywa sie w analogiczny sposob jak w
rozdziale 5.4.2 Modyfikacja nazwy pozycji uszczegdtawiajacych.

Usuwanie pozycji uszczegdtawiajgcych w Rachunku zyskéw i strat odbywa sie w analogiczny sposob jak w rozdziale
5.4.3 Usuwanie pozycji uszczegdtawiajgcych.
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5.6 Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym

& e-Sprawozdania Finansowe

L4 & Okno nie jest obowigzkowe.
Wybrana jednostka: Mikro

Typ danych liczbowych: w ztotych

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym
Wprowadzenie do M~

sprawozdania » .
Czy chcesz sporzadzi¢ "Zestawienie zmian w kapitale"?

= Bilans ~ i
| Tak ® Nie

1t Rachunek zyskow -
i strat

(D Zestawienie zmian
w kapitale

C, Rachunekprzeprywéw ~
pienieznych

@ Dodatkowe informacje M~
i objagnienia

B Wersja aplikacji: 0.0.27

1ok biad I Wstecz l I Powrdt do menu I Zapisz plik m
9 zglos bl

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym jest elementem sprawozdania finansowego, ktérego wypetnienie
nie jest obowigzkowe dla wszystkich jednostek.
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* e-Sprawozdania Finansowe

L4 & 0Okno nie jest obowigzkowe.
Wybrana jednostka: Mikro
Typ danych liczbowych: w ztotych

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym
Wprowadzenie do

~
sprawozdania ‘ i
Czy (h(esi igorzadzm "Zestawienie zmian w kapitale"? ’\
&= Bilans - po——— o
! | @ Tak 1 "I :- Nie ( Wybranie powoduje usuniecie wpisanych danych )} lz'
- i

It Rachunek zyskow ~
i strat Dodaj pozycjg +

/3 Zestawienie zmian

X ‘.
w kapitale
Kwota na dzien koriczacy biezacy rok Kwota na dzien koniczacy poprzedni rok Przeksztatcone dane poréwnawcze za
g Rachunek przephywow ~ obrotowy obrotowy poprzedni rok obrotowy
pienieznych

@ Dodatkowe informacje ~

Kapitat (fundusz) wtasny na 0
i objasnienia poczatek okresu (BO)

Kapital (fundusz) wtasny na o

koniec akresu (BZ)

Kapitat (fundusz) wtasny, po
uwzglednieniu proponowanego
podziatu zysku (pokrycia straty)

Pole "Whpisz kwote" przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Powyzej tej diugosci zawartos¢ zostanie usunieta.

H Wersja aplikacji: 0.0.27 I’ ________ "I’ ___________ A ) - I' i
I[ Wstecz ]'i Powrét do menu ]l Zapisz plik i ;
9 zgtos blad 1

| = P S = | S—— /

W celu dodania tego elementu sprawozdania finansowego nalezy zaznaczy¢ opcje [1] , Tak” pod pytaniem ,,Czy chcesz
sporzadzi¢ "Zestawienie zmian w kapitale”. W przypadku zaznaczenia opcji [2] ,,Nie” ekran pozostaje pusty.

Przycisk [3] Dalej aktywuje sie i umozliwia przejscie do kolejnego ekranu.
Przycisk [4] Wstecz umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.

Przycisk [5] ,,Powrét do menu” umozliwia powrdt do menu gtdwnego aplikacji.
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e-Sprawozdania Finansowe

L4 & Okno nie jest obowigzkowe.
Wybrana jednostka: Mikro

Typ danych liczbowych: w ztotych
Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym
Wprowadzenie do ~

sprawozdania )
Czy chcesz sporzadzic "Zestawienie zmian w kapitale"?

= Bilans ~ .
® Tak (_) Nie (Wybranie powoduje usuniecie wpisanych danych )
11 Rachunek zyskéw ~ lﬁl
i strat Dodaj pozycje + _\
(fy Zestawienie zmian L] e e e —  —— — — — ——  — E— —— — —— ———————————
w kapitale [
Kwota na dzier korczacy biezgcy rok Kwota na dzien koriczacy poprzedni rok Przeksztatcone dane poréwnawcze za
Q Rachunek przephlywow ~ obrotowy obrotowy poprzedni rok obrotowy

pienigznych

@ Dodatkowe informacje ~

Kapital (fundusz) wiasny na 0
i objagnienia

poczatek okresu (BO)

Kapital (fundusz) wiasny na o
koniec okresu (BZ)

Kapital (fundusz) wiasny, po
uwzglednieniu proponowanego 0
podziatu zysku (pokrycia straty)

N o e

I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
.

Pole "Whpisz kwote" przyjmuje do 2 znakdw po przecinku. PowyzZej tej diugosci zawartos¢ zostanie usunieta.

H Wersja aplikacji: 0.0.27

I Wstecz ] [ Powrdt de menu I

9 zgtos btad

W przypadku zaznaczenia , Tak” domyslnie wyswietlane sg jedynie [6] pozycje obowigzkowe do uzupetnienia
w Zestawieniu zmian w kapitale (funduszu) wiasnym.
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e-Sprawozdania Finansowe

4 & Okno nie jest obowigzkowe.
Wybrana jednostka: OPP

yp danych liczbowych: w tysigcach
ZHotych Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym

Wprowadzenie do ~

Czy cheesz sporzadzic "Zestawienie zmian w kapitale"?
sprawozdania

& silans @® Tak ( _ | Nie ( Wybranie powoduje usuniecie wpisanych danych )

11 Rachunek zyskow - : Dodaj pozycje + : m

i strat | ~———
[ Zestawienie zmian ~
~ wkapitale ! Kwota na dzieri koriczacy biezacy rok Kwota na dzien koriczacy poprzedni rok Przeksztatcone dane pordwnawcze za
cbrotowy obrotowy poprzedni rok obrotowy
g Rfach.upek przephlywow ~
pienieznych
Kapitat (fundusz) wtasny na e
(©) Dodatkowe informacje ~ poczatek okresu (BO)
i objasnienia
Kapitat (fundusz) wtasny na e
koniec okresu (BZ)

Kapitat (fundusz) wtasny, po
uwzglednieniu proponowanego o
podziatu zysku (pokrycia straty)

B Wersja aplikacji: 0.0.27

9 zglos blad

[ Wstecz ] I Powrét do menu l

e-Sprawozdania Finansowe

< & Okno nie jest obowigzkowe.
Wybrana jednostka: OPP
Typ danych liczbowych: w tysiacach

zlotych Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym
g?;::;g;:;e do [ Czy chcesz sporzadzic "Zestawienie zmian w kapitale"?
5 Bilans ™ ® Tak ( ) Nie ( Wybranie powoduje usuniecie wpisanych danych )
It Rachunek zyskow " Dodaj pozycje + 81
) [ —————
i strat 1
: Wybierz pozycje do uzupetnienia J_
m Zestawienie zmian |- I 1
~ wkapitale 1 . . R » aldzien konczacy biezacy rok Kwota na dzien konczacy poprzedni rok Przeksztatcone dane poréwnawcze za
1 Dodaj pozycje uszczegétawiajaca @ : obrotowy obrotowy poprzedni rok obrotowy
4 1 :
(7 Rachunekprzeplyww o | o WAKapitat (fundusz) whasny na o 1
pienigZnych : poczatek okresu (BO) :
(0 Dodatkowe informacje ~ 1 Kapwta# (fundusz) wtasny na :
i ohjaénienia : poczatek okresu (BO), po korektach n
I BEdKapitat (fundusz) whasny na koniec @ :
: okresu (BZ) 1
I EdKapitat (fundusz) whasny, po o i
: uwzglednieniu proponowanego 1
i podziatu zysku (pokrycia straty) :
1 i
1 I '

M e T
Kapital (fundusz) wiasny, po
uwzglednieniu proponowanego
podziatu zysku (pokrycia straty)

B Wersja aplikagji: 0.0.27

Wstecz ] I Powrdt do menu
[ zgtos blad
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& e-Sprawozdania Finansowe

L4 & Okno nie jest obowigzkowe.
Wybrana jednostka: OPP

Typ danych liczbowych: w tysigcach
ZHotych Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym

Woprowadzenie do

sprawozdania o Czy chcesz sporzadzic "Zestawienie zmian w kapitale™?
03 Bilans ~ @ Tak ( ) Nie ( Wybranie powoduje usunigcie wpisanych danych )
11 Rachunek zyskow - Dodaj pozycje +
i strat
ﬁ Zestawienie zmian |-
~ wkapitale Kwota na dzien konczacy biezacy rok Kwota na dzien konczacy poprzedni rok Przeksztatcone dane poréwnawcze za

obrotowy obrotowy poprzedni rok obrotowy
g Rachu?ek przeplywow ~
pienieznych
Kapitat (fundusz) wiasny na e
(@ Dodatkowe informacje poczgtek okresu (BO)

S [nd
i objasnienia “n]} —
Kapitat (fundusz) wtasny na IEI]

poczatek okresu (BO), po {ﬁ{é}
- -

korektach

Kapitat (fundusz) wtasny na a
koniec okresu (BZ)

Kapitat (fundusz) wtasny, po
uwzglednieniu proponowanego 0
podziatu zysku (pokrycia straty)

¥ Wersja aplikacji: 0.0.27 } )
[ Wstecz ] [ Powrot do menu ] Zapisz plik
9 zgtos btad

W celu rozszerzenia zakresu zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wtasnym nalezy skorzystaé z przycisku [7] DODAJ
POZYCIJE pozwalajgcego na dodawanie pozycji do zestawienia zmian w kapitale [8]. Niektdre pozycje zestawienia zmian

w kapitale posiadajg podpozycje. W celu dodania podpozycji nalezy skorzysta¢ z przycisku [9] o. Do usuwania

wartosci stuzy przycisk [10] 1,
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& e-Sprawozdania Finansowe

4 & Okno nie jest obowigzkowe.
Wybrana jednostka: OPP
L darye fezbomyeh: v o) o _
————————————— =  Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym

Czy chcesz sporzadzic "Zestawienie zmian w kapitale"?

~ -
"" ! @ Tak (_) Nie (Wybranie powoduje usuniecie wpisanych danych)
11 Rachunek zyskow ~
i strat Dodaj pozycje +
[, Zestawienie zmian ~
~ wkapitale
Kwota na dzien konczacy biezacy rok Kwota na dzien konczacy poprzedni rok Przeksztatcone dane poréwnawcze za
] Rachunek przeplywow ~ obrotowy obrotowy poprzedni rok obrotowy
pienieznych
(@ Dedatkowe informacje ™ Kapital (fundusz) wiasny na o
i objasnienia poczatek okresu (BQ)
Kapital (fundusz) wtasny na °
koniec okresu (BZ)
Kapitat (fundusz) wtasny, po
uwzglednieniu proponowanego
podziatu zysku (pokrycia straty)
Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Powyzej tej dlugosci zawartos¢ zostanie usunieta.
——————————————————— b e
H wersja aplikacji: 0.0.27 |'_ Ir 1 - 1 1
|[ Wstecz ll|[ Powrét do menu ]l Zapisz plik |l !
9 zatos brad ] e m———— [ ———

Typ wartosci przyjmowanych przez formularz definiowany jest na etapie rozpoczecia sporzadzania sprawozdania
finansowego Wybdr jednostki. Jezeli [11] typ danych liczbowych zostat wybrany w ztotych mozna wprowadzi¢ kwote
16-cyfrowa z maksymalnie dwoma miejscami po przecinku. Jezeli zostat wybrany typ danych liczbowych w tysigcach,
mozna wprowadzi¢ kwote 13-cyfrowg, a formularz przyjmuje jedynie wartosci catkowite.

Przycisk [12] Dalej aktywuje sie po wypetnieniu wymaganych pél.
Przycisk [13] Wstecz umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.

Przycisk [14] ,,Powrét do menu” umozliwia powrdt do menu gtéwnego aplikacji.

Dodawanie pozycji uszczegdétawiajgcych w Zestawieniu zmian w kapitale (funduszu) witasnym odbywa sie
w analogiczny sposdb jak w rozdziale 5.5.1 Dodawanie pozyciji uszczegoétawiajgcych — Rachunek zyskéw i strat.

Modyfikacja nazwy pozycji uszczegétawiajgcych w Zestawieniu zmian w kapitale (funduszu) wtasnym odbywa sie
w analogiczny sposdb jak w rozdziale 5.4.2 Modyfikacja nazwy pozycji uszczegétawiajgcych.

Usuwanie pozycji uszczegdtawiajgcych w Zestawieniu zmian w kapitale (funduszu) wtasnym odbywa sie w analogiczny
sposdb jak w rozdziale 5.4.3 Usuwanie pozycji uszczegétawiajgcych.
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5.7 Rachunek przeptywow pienieznych

& e-Sprawozdania Finansowe

4 & Okno nie jest obowigzkowe.
Wybrana jednostka: OPP

Typ danych liczbowych: w zlotych
Rachunek przeptywéw pienieznych
Wprowadzenie do ~

sprawozdania 3 ) .
Czy checesz sporzadzic "Rachunek przeptywow pienieznych"?

= Bilans ~ .
) Tak ® Nie
11 Rachunek zyskow [
i strat
@ Zestawienie zmian ‘.
w kapitale

g Rachu?ekprzeplywéw ~
pienieznych

@ Dodatkowe informacje ~
i objasnienia

B Wersja aplikacji: 0.0.27 ] i
[ Wstecz I I Powrdt do menu Zapisz plik
B9 zstos btad

Rachunek przeptywéw pienieznych jest elementem sprawozdania finansowego, ktdérego wypetnienie nie jest
obowigzkowe dla wszystkich jednostek.
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% e-Sprawozdania Finansowe

4 & Okno nie jest obowigzkowe.
Wybrana jednostka: OPP

Typ danych liczbowych: w zlotych
Rachunek przeptywéw pienieznych
Wprowadzenie do ~
sprawozdania
Czy cheesz sporzadzic "Rachunek przeplywow pienigznych"?

@ Bilans ™ 2= F et
|w-T&xk| " Nie §

R Rp—

1p Rachunek zyskow
i strat K “] L |2|

(R Zestawienie zmian
w kapitale

C‘) Rachunek przeptywow [

pienieznych
@ Dodatkowe informacje ~
i objasnienia
¥ Wersja aplikacji: 0.0.27 -‘Ir__-,__-____-l : P -.i
|[ Wstecz ]I [ Powrét do menu ]| Zapisz plik |1 1
zgtos biad e J L ___________ ) | ]

W celu dodania tego elementu sprawozdania finansowego nalezy zaznaczy¢ opcje [1] , Tak” pod pytaniem ,,Czy chcesz
sporzadzi¢ ,,Rachunek przeptywdéw pienieznych”. W przypadku zaznaczenia opcji [2] ,,Nie ekran pozostaje pusty”.

Przycisk [3] Dalej umozliwia przejscie do kolejnego ekranu.
Przycisk [4] Wstecz umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.

Przycisk [5] ,,Powrét do menu” umozliwia powrdt do menu gtdéwnego aplikacji.
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& e-Sprawozdania Finansowe

< & Okno nie jest obowigzkowe.

Wybrana jednostka: OPP

Typ danych liczbowych: w ztotych
Rachunek przeptywoéw pienieznych
Wprowadzenie do ~

sprawozdania ) ) .
Czy cheesz sporzadzic "Rachunek przeptywow pienieznych"?

] Bilans ~ )
® Tak () Nie (Wybranie powoduje usuniecie wpisanych danych )
Rachunek zyskow o -
‘LT i strat y - : Metoda, wg ktorej bedzie przygotowywany rachunek przeplywéw pienieznych : ‘-\
1 I I61
é‘l Zestawienie zmian |- : v | :
whapitale | o v o o o o o -

] Réchuﬁekprzep}ywdw ~
pienieznych

@ Dodatkowe informacje [
i objasnienia

B Wwersja aplikacji: 0.0.27 ) -
l Wstecz ] [ Powrdt do menu I Zapisz plik
zgtos btad

W przypadku zaznaczenia , Tak” wyswietli sie lista wyboru [6] metody, wedtug ktérej przygotowywany bedzie
rachunek przeptywoéw pienieznych z dwiema opcjami do wyboru:

e metoda bezposrednia,
e metoda posrednia.
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e-Sprawozdania Finansowe

Wybrana jednostka: OPP

<

Typ danych liczbowych: w ztotych

Whprowadzenie do

sprawozdania

[@ Bilans

It Rachunek zyskdw

i strat

@ Zestawienie zmian

w kapitale

’,3 Rachunek przeptywow

pienieznych

® Dodatkowe informacje

"

i cbjasnienia

Wersja aplikacji: 0.0.27

] zgtos btad

& Okno nie jest obowigzkowe.

Rachunek przeptywow pienieznych

Metoda bezposrednia #* zmien

Czy chcesz sporzadzic "Rachunek przeptywow pienieznych™

@ Tak ( ) Nie (Wybranie powoduje usuniecie wpisanych danych )

1 Dodaj pozycje + :

e o e e o

Srodki pieniezne na poczatek a
okresu
Srodki pieniezne na koniec e

okresu (F+D), w tym:

Kwota na dzien konczacy biezacy rok Kwota na dzien koriczacy poprzedni rok Przeksztalcone dane poréwnawcze za

obrotowy obrotowy poprzedni rok obrotowy

Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Powyzej tej diugosci zawartosc¢ zostanie usunieta.

l Wstecz I l Powrodt do menu

e-Sprawozdania Finansowe

Wybrana jednostka: OPP
Typ danych liczbowych: w ztotych

=

Wprowadzenie do
sprawozdania

Bilans
Rachunek zyskéw
i strat

Zestawienie zmian
w kapitale

Rachunek przeplywow
pienieznych

Dodatkowe informacje
i objasnienia

H Wersja aplikacji: 0.0.27

[ zgtos biad

<

& Okno nie jest obowigzkowe.

Rachunek przeptywoéw pienieznych

Metoda bezposrednia ¢4 zmien

Czy cheesz sporzadzic "Rachunek przeplywow pienieznych"?

@® Tak ( ) Nie ( Wybranie powoduje usuniecie wpisanych danych )

Dodaj pozycje +

Wyhierz pozycje do uzupetnienia

Dodaj pozycje uszczegotawiajaca @

M Przephywy érodkéw pienieznych z
dziatalnosci operacyjnej

|| Przeplywy srodkow pienieznych z
dziatalnosci inwestycyjnej

| |Przeptywy srodkow pienieznych z
dziatalnosci finansowej

:Przep}ywy pieniezne netto, razem
(AN=B.IICIT)

| |Bilansowa zmiana stanu srodkow
pienieznych, w tym:

©

©

MA & nAli nianiatna na nac7atal nlraci

I Wstecz ] [ Powrdt de menu I

TN

dzien konczacy biezacy rok Kwota na dzien konczacy poprzedni rok Przeksztatcone dane poréwnawcze za
obrotowy obrotowy poprzedni rok obrotowy

= o | e e

e e e e e e el e ku. Powyze] tej dlugosci zawartosc zostanie usunieta.

W celu rozszerzenia zakresu rachunku przeptywdw pienieznych nalezy skorzysta¢ z przycisku [7] DODAJ POZYCIE
pozwalajgcego na dodawanie pozycji do rachunku przeptywoéw pienieznych [8].
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e-Sprawozdania Finansowe

4 & Okno nie jest obowigzkowe.
Wybrana jednostka: OPP
Typ danych liczbowych: w ztotych
Rachunek przeptywow pienieznych
Wprowadzenie do -~
sprawozdants Metoda bezposrednia ¢ zmien

i Bilans [
Czy chcesz sporzadzic "Rachunek przeptywow pienieznych™?

11 Rachunek zyskow
i strat

Zestawienie zmian
= ™ 2 .
= Wkapitale f Dodaj pozycje +

g Rachuﬁekprzep}ywﬁw -~
pienieznych

L ® Tak ( ) Nie ( Wybranie powoduje usuniecie wpisanych danych )

Kwota na dzien koriczacy biezgcy rok Kwota na dzier kofczgcy poprzedni rok Przeksztalcone dane poréwnawcze za

abrotow: obroto oprzedni rok obroto
@ Dodatkowe informacje [ ¥ wy pop! wy

i objasnienia ﬁ lgl
Przephywy srodkow pien\'e_‘z‘nycr;-"T
z dziatalnosci operacyjnej =

[ B

Srodki pieniezne na poczatek 4]
okresu 4}

Srodki pieniezne na koniec a
okresu (F£D), w tym:

Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakow po przecinku. Powyzej tej dlugosci zawartosc zostanie usunieta.

B wersja aplikacji: 0.0.27

[ Wstecz I I Powrdét do menu ]

B9 zghos blad

Niektére pozycje przeptywdw pienieznych posiadajg podpozycje. W celu dodania podpozycji nalezy skorzystac

z przycisku [10] 0. Do usuwania wartosci stuzy przycisk [9] @.
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Rachunek przeptywoéw pieniiinych

Wprowadzenie do ]
sprawozdania . -
Metoda bezposrednig ¢ zmien | 12l
f@ Bilans ~
Czy cheesz sporzadzic "Rachunek przeptywow pienigznych"?
i Rachunek zyskow [ @® Tak ( ) Nie ( Wybranie powoduje usunigcie wpisanych danych )

istrat

Zestawienie zmian ) .
& w kapitale o Dodaj pozycje +

,Cu Rachunek przeptywow ]

ienigznych
P ! Kwota na dzief koficzacy biezacy rok Kwaota na dzief koficzacy poprzedni rok Przeksztalcone dane poréwnawcze za

. obrotowy obrotowy poprzedni rok obrotowy
@ Dodatkowe informacje -
i objasnienia
Przepltywy Srodkéw pienieznych i °
z dziatalnosci operacyjnej (]
Srodki pieniezne na poczatek a
okresu
Srodki pieniezne na koniec a
okresu (F£D), w tym:
Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Powyze] tej diugosci zawartos¢ zostanie usunieta.

B Wersja aplikacji: 0.0.27 ir "Ir I : . |' ————————— )
|[ Wstecz ]III Powrdt do menu ‘| Zapisz plik - I
9 zgfos blad \ 1 I H

- - -

_____________________

Typ wartosci przyjmowanych przez formularz definiowany jest na etapie rozpoczecia sporzadzania sprawozdania
finansowego Wybdr jednostki. Jezeli [11] typ danych liczbowych zostat wybrany w ztotych mozna wprowadzi¢ kwote
16-cyfrowa z maksymalnie dwoma miejscami po przecinku. Jezeli zostat wybrany typ danych liczbowych w tysigcach,
mozna wprowadzi¢ kwote 13-cyfrowg, a formularz przyjmuje jedynie wartosci catkowite.

Przycisk [12] zmien pozwala na zmiane metody Rachunku przeptywéw pienieznych do sprawozdania
finansowego/informacji ogdlnych.

[UWAGAL]: Klikniecie przycisku zmien powoduje usuniecie danych wprowadzonych do formularza.
Przycisk [13] Wstecz umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.
Przycisk [14] ,,Powrét do menu” umozliwia powrdt do menu gtéwnego aplikac;i.

Przycisk [15] Dalej aktywuje sie po wypetnieniu wymaganych pdl i umozliwia przejscie do kolejnego ekranu.

Dodawanie pozycji uszczegétawiajgcych w Rachunku przeptywdw pienieznych odbywa sie w analogiczny sposdb jak
w rozdziale 5.5.1 Dodawanie pozycji uszczegdtawiajgcych — Rachunek zyskéw i strat.

Modyfikacja nazwy pozycji uszczegdtawiajgcych w Rachunku przeptywdw pienieznych odbywa sie w analogiczny
sposdb jak w rozdziale 5.4.2 Modyfikacja nazwy pozycji uszczegétawiajgcych.

Usuwanie pozycji uszczegdtawiajgcych w Rachunku przeptywdw pienieznych odbywa sie w analogiczny sposdb jak w
rozdziale 5.4.3 Usuwanie pozycji uszczegdtawiajgcych.
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5.8 Dodatkowe informacje i objasnienia

W elemencie Dodatkowe informacje i objasnienia dostepne opcje sg uzaleznione od typu jednostki wybranego po
rozpoczeciu sporzgdzania sprawozdania finansowego Wybodr jednostki.

Jezeli zostata wybrana jednostka mikro,

% e-Sprawozdania Finansowe

yErans jednostia: Mo Dodatkowe informacje i objasnienia

Typ danych liczbowych: wziotych

) Vooretemeds Il
S prawordania , Wybierz typ informacji i jednostki *

= Blns 1 . :
j| Informaje uzupeiniajac rachunkowosc :
1+ Rachunek zyskow ™ §| Dodatkows informacj rachunkowos 1
istrat Il Dodatkovie inform: rachunk
[y Zestawieniezmian
wkapitale

() Rachunel praephywow
pienigznych

(@ Dodatiowe informage
i objagnienia

[ Wersja aplikacji: 0.027

l Wstecz l [Puwruldo menu Zapisz plik

[ zgios biad

dostepne s3 [1] opcje:
o Informacje uzupetniajgce do bilansu zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci,
o Dodatkowe informacje i objasnienia zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci,
o Dodatkowe informacje i objasnienia zgodnie z Zatacznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci.
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Jezeli zostata wybrana jednostka mata,

% e-Sprawozdania Finansowe

e e e 3 P A1 o Foret]
| OB SRS Dodatkowe informacje i objasnienia
Typ danych liczbowych: w ziotych
§ Wprowadzenie do
5] s [od Wybierz typ informacji i jednostki * —[1]
5 Bilns - i
)
Dodatkewe infarmadje | sbjasniania 2zadnie = Zalacznikiam Nr | do ustawy o rachunkowaie:
11 Rachunek zyskéw ~ Dodatkowe informacje i objasnienia zgodnie 2 Zafacznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci '
istrat
R Zestawenezman g

= wkapitale

(3 Rachunek precpiynon g
pienigznych
(@ Decatkowe informacje

~
i objasnienia

E Wersja aplikacji: 0.0.27

[ Wstecz l [ Powrot do menu Zapisz plik
R zglot blad

dostepne sg [1] opcje:
o Dodatkowe informacje i objasnienia zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci,
o Dodatkowe informacje i objasnienia zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci.

Jezeli zostata wybrana jednostka inna,

& e-Sprawozdania Finansowe

o e s s e -

\Wybrans jednostka: Innay Dodatkowe informacje i objasnienia
Typ danych liczbowyeh: w zlotych
|8 Worowadzeniedo - Zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci
= sprawozdania !
5 Sians - Ogdine
15 Rachunek zyskén Dodaj plik zawierajacy Dodatkowe informacie | abjasnienia faczny rozmiar wszystkich zataczanych plikéw zawierajacych elementy binarne nie moze przekroczyé 49 MB)
-

istrat
‘ ‘ Iwyhierz plik l

[ Zestawieniezmian
" whkapitale

Opis *
(3 Rachunek przephywon

~
pienieznych f

@ Dodatiowe informacje

-
i objasnienia

DODAJ PLIK/OPIS

K Wersja aplikacji 0.0.27

Powrét do menu

Zapisz plik

e |

0 zgios biad

brak mozliwosci wyboru, automatycznie zostang wyswietlone dodatkowe informacje i objasnienia dla jednostki
innej.
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Jezeli zostata wybrana jednostka OPP,

* e-Sprawozdania Finansowe

Dodatkowe informacje i objasnienia

Wyblerz typ Informacji | jednostki * /— il

1t Rachunek zyskow

Istrat

dostepne s3 [1] opcje:
o Dodatkowe informacje i objasnienia zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci,
o Dodatkowe informacje i objasnienia zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci.

\ybrana jednastia: OPP Dodatkowe informacje i objasnienia
Typ danych liczbawych: w ziotych
[g) Wprowsdzenie do
sprawozdania

Zgodnie z Falacznikiem Nr 1 do ustawy o rachyglkowosci # zmien
-1 Pl

@ B "

Rachunek zyskow Dodaj plik 2awierajacy Dodatkowe informacje | objagnienia flaczny rozmiar wszystkich zataczanych plikéw zawierajacych elementy binare nie moze przekroczyé 49 MB)

izat
wybierz plik

) Zestawisnie zmian
= whkapitale
Opis *
Rachunek przeplywdw
pieniganych

(@ Dodatkow informacje e
| objainienis

Dodatkowe informacje i objasnienia sktadajg sie z dwdch zaktadek [2] ,Ogdélne” oraz [3] ,Dotyczace podatku
dochodowego — Rok biezgcy”.

[UWAGA]: W przypadku Dodatkowych informacji, tylko zaktadka Ogdlne posiada flage — zaktadki dotyczace rozliczenia
roéznicy pomiedzy podstawg opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym nie posiadajg flag. Kolor
flagi w bocznym menu uzalezniony jest jedynie od wypetnienia zaktadki Ogdlne. Jezeli w zaktadkach dotyczacych
rozliczenia podatku dochodowego nie zostang uzupetnione wszystkie wymagane pola nie zmieni sie kolor flagi (bedzie
zielony), w takiej sytuacji przycisk GENERUJ pozostanie nadal nieaktywny.
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Wybrana jednostka: OPP Dodatkowe informacje i objasnienia
Typ danych liczbowych: wziotych

Zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci #* zmier

[ Woronadzeniedo
sprawozdania
E Bilans. - 0gélne
1+ Rachunekzyskow . Dodaj p\lkzawweraja:yDodatkcwemformaqelubjaémema(ﬁqcznyronchza'qczanych plikéw zawierajacych elementy biname nie moze praekroczyé 43 MB) /- [61
T ﬂ A ol T AN i Nl e ]:
I i[ Wybierz plik E
[\ Zestawienie zmian | e e e e e ————————————————— \————
= whkapitale
Pt 11
[ Rachunek prasphywén /-
pienigznych

() Dodatkowe informacje

~
i objasnienia

DODAJ PLIK/OPIS

¥ Wersja aplikacji: 0.027

l Wstecz l [Puwrutdo menu l Zapisz plik

[ zgios biad

W zaktadce ,0gélne” wypetnienie pola [4] Opis jest obowigzkowe. W tym polu powinna znajdowad sie tres¢
dodatkowych informacji i objasnien.

Mozna réwniez do sprawozdania finansowego zataczy¢ pliki zawierajgce dodatkowe informacje i objasnienia albo ich
fragmenty. W tym celu nalezy klikng¢ w pole [5] ,,Wybierz plik”, wskaza¢ lokalizacje zatgcznika, dodaé opis, a nastepnie
zatwierdzi¢ catg operacje klikajac przycisk [6] ,,Doda;j”.

% e-Sprawozdania Finansowe

<
Wybrana jednostka: OPP Dodatkowe informacje i objasnienia
Typ danych liczbowych: wzlotych
&) Worowsczenie do Zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci ¢ zmier

™
sprawozdania

@ Bilans - Qgélne

Dodaj plik zawierajacy Dodatkowe informadie i objasnienia (faczny rozmiar wseystkich zataczanych plikéw zawierajacych elementy binarme nie moze przekroczyé 43 MB)

‘ PraykladowyPlik.docx m 18] ‘ l Wybierz plik
™ * o )

wkapitale ey N e
PraydadowyPlicdocs b x usun | 14 pobierz )

1 Rachunek zyskéw
istrat

[\ Zestawienie zmian

[ Rachunek przephywéw

-
pienigznych f

opis *

@ Dodathowe informade |y
i objasnienia

DODAJ PLIK/OPIS

H Wersja aplikacji: 0.027
l Wstecz l [ Powrét do menu l Zapisz plik

BA zgios biad

W celu usuniecia zatgcznika nalezy wcisng¢ przycisk [7] ,Usun”. Aplikacja pozwala takze na pobranie zataczonych
plikéw —w tym celu nalezy wcisng¢ przycisk [8] ,,Pobierz” przy wybranym zatgczniku.
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<

Wybrana jednostka: OPP Dodatkowe informacje i objasnienia
Typ danych liczbowych: wzlotych

(g Werowadzenie do Zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci ¢ Zzmier

§ ~
spraviozdania

@ Bilans - Ogdlne
1r Rachunekoyskow . Dodaj plik zawierajacy Dodatkowe informacie i objasnienia (faczny rozmiar wszystkich zataczanych plikéw zawierajacych elementy biname nie mote przekroczyé 43 MB)
istrat
PraykladowyPlik.docx ‘ l Wybierz plik
R Zestawienie zmian -
whapitale !
PrzykiadowyPlicdocx X Usuhi  § Pobierz
(3 Rachunek praplywéw |y
plenigznych o

(@ Dodatkowe informadje |y
i objasnienia

Opis pienwszego pliku

2,

Pole przyjmuje do 3500 znakow (21/3500). Powyze tej diugosci zawartos zostanie usunieta,

i usun

‘ ‘ [wyb\erz plik l

opis *

| 181
Ve I e 2l 1ol —\

R Wersja aplikagji: 0.0.27 = —— 2
i[ Wstecz E { Powrot do menu E zapisz plik |k i
[ zgioé blad H H

W przypadku, gdy wszystkie informacje dodatkowe zawarte sg w dodanym zatgczniku, w polu Opis nalezy umiescic¢
informacje o tym fakcie.

[UWAGA]: Nazwa pliku (wliczajac takze rozszerzenie np ".docx") moze zawierac litery, cyfry, kropki, mysiniki oraz
podkreslenia i musi sie sktadaé minimalnie z 5 i maksymalnie 100 znakdw. Nazwa pliku nie moze zawierac liter
diakrytycznych Lista dopuszczalnych typéw plikéw: .csv, .jpg, .png, .pdf, .doc, .docx, .xls, xlIsx, .odt, .ods, .txt, .rtf.

Przycisk [9] Udun pozwala na usuniecie catej sekcji (plik wraz z opisem).
Przycisk [10] Dalej aktywuje sie po wypetnieniu wymaganych pél i umozliwia przejscie do kolejnego ekranu.
Przycisk [11] Wstecz umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.

Przycisk [12] ,,Powrét do menu” umozliwia powrdt do menu gtéwnego aplikacji.
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<
Wybrana jednostka: OPP Dodatkowe informacje i objasnienia
Typ danych liczbowych: wzlotych

(g Werowadzenie do Zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci ¢ zmien

.
sprawozdania L

@ Bians . Ogolne  Dotyczace podatku dochodowego - Rok biezacy

1 Rachunek zyskéw - wSlcgsaMEupeinic "Dodatkowe informace f objagnienia dotyczce podatku dochodowego - Rok biezacy
istrat ® T : (O Nie(Wybranie powoduje usuniecie wpisanych danych )

R ~ 1141 ~[15]-
wkapitale

.. | smprme s mcrarmmprs | [ oo g———
0 Tschunek prrepipion o  EEEAPEET AL

pienigznych

(@ Dodatkowe informadje |y

i objagnienia
A.Zysk (strata) brutto za dany rok

8. Przychody zwelnione z opodatkowania (trwate réznice
pomiedzy zyskiem/strata dia celow rachunkowych a
dochodemystrata dla celw podatkowych), w tym

. Prayehody niepodlegajace opodatkowaniuw roku
biezacym, w tym: (]

. Praychody podiegaiace opodationaniu w roku biezzom, @y
ujete w ksiggach rachunkowych lat ubleghych w tym:

£. Kosaty niestanowiace kosztow uzyskania przychodow
(trwale roznice pomiedzy zyskiem/strata dla celow ©
rachunkowych a dochodem/strata dia celéw podatkowych), w
ym

F. Koszty meuznawane za koszty uzyskana praychodow w @y
biezacym roku, w tym:

¥ Wersja aplikacji: 0.0.27

[ Wstecz ] [inrnldo menu l Zapisz plik
[ zgioé blad

Wypetnienie zaktadki ,Dotyczgce podatku dochodowego — Rok biezgcy” nie jest obowigzkowe w przypadku, gdy
dodatkowe informacje i objasnienia sporzadzane sg zgodnie z zatgcznikiem nr 4 albo zatacznikiem nr 5 do ustawy
o rachunkowosci.

W celu dodania tego elementu sprawozdania finansowego nalezy zaznaczy¢ opcje [13] , Tak” pod pytaniem ,Czy chcesz
uzupetni¢ Dodatkowe informacje i objasnienia”.

Pola, ktére posiadajg szare tto [14] ,z zyskéw kapitatowych” oraz [15] ,z innych Zrédet przychodu” nie sg polami
obowigzkowymi i aktywuja sie, po uzupetnieniu pola “wartosc¢ tgczna”.
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* e-Sprawozdania Finansowe

Wybrana jednostka: 0PP

Typ danych liczboveych: v zhotych

8 Weronadzeniedo -
spraviozdania

E Bians -

~ Rachunek praephywion
plenigznych

7) Dodatkowe informacie
iobjagnienia

Dodatkowe informacje i objasnienia

Zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci # zmien

bietag
nych danych )

Wartos iaczna 2 zyskéw kapitaiowych Zinnych frédl praychodu

A Zysk (strata) brutto za dany rok

8. Przychody zwolnione 2 opodatiowania (trwale réznice
6w rachunkowych 3 {+]
podatkowych), w Gm:

niepodiegajace opodatkowaniu w roku e

D. Praychody podlegajace apodatiouaniy w roku biezaom, gy
ujgte w ksiggach rachunkowych I3t ubieglych w tym:

tanowigce kosztow uzyskania przychodéw
& pormigsizy zysiiemstrata dla celow °
m

8 dochodernistrata s chiom podstkomych),w

Koty neuznanane z koszty uzyskana prjchedon w gy
30y ok, w gym:

F.
bie:

wstecs ‘ I Powrat do menu

Po wypetnieniu wszystkich pél obowigzkowych (oznaczonych *) w zaktadce Dotyczgce podatku dochodowego — Rok
biezgcy” aktywuje sie zaktadka [16] , Dotyczace podatku dochodowego — Rok poprzedni”, ktérej wypetnienie nie jest

obowigzkowe.

$ e-Sprawozdania Finansowe

it Rachunek zyském -
istrat

& Zastawienie zmian
~ whapitale
(% Rachunck przephywon

™ pienigznych

(@) Dodatkowe informacie g
~ i objasnienia

<
- ¥ 4 DndatlHHe informacje i objasnienia

zalaczanych plikow zawlerajacych elementy binarne nie moze przekroczy

Wybierz plik

Pole przyjmuje do 3500 znakw (21/3500). Powyte] te] dlugosci zawartodé zostanie usunieta

Typ wartosci przyjmowanych przez formularz definiowany jest na etapie rozpoczecia sporzadzania sprawozdania
finansowego Wybdr jednostki. Jezeli [17] typ danych liczbowych zostat wybrany w ztotych mozna wprowadzi¢ kwote

16-cyfrowa z maksymalnie dwoma miejscami po przecinku. Jezeli zostat wybrany typ danych liczbowych w tysigcach,
mozna wprowadzi¢ kwote 13-cyfrowg, a formularz przyjmuje jedynie wartosci catkowite.

Przycisk zmien [18] pozwala na zmiane zatgcznika, wedtug ktérego sporzadzane sg dodatkowe informacje
i objasnienia. Jezeli na ekranie wyboru jednostki zostata wybrana opcja ,,inna” przycisk zmien nie bedzie widoczny.

[UWAGA]: Klikniecie przycisku [18] zmien powoduje usuniecie danych wprowadzonych do formularza.
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* e-Sprawozdania Finansowe

Wybrana jednestka: OPP Dodatkowe informacje i objasnienia
Typ danyeh liczbowych: w zlotych

[g) Weronaczenie do Zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci #* zmien

sprawazdania

@ Bians a | OEgine  Dotyczace podatku dochodowego - Rok biefacy

1 Rachunek zyskow €2y cheesz uzupelnic "Dodatkowe informacje | objasnienia dotyczace podatiu dochodowego - Rok biezacy”
istrat ~ () Tak @ Nie

ZFA Zestawienie zmian ™

= whapitale

3 Rachunek przeplynéw
pienieznych

Dodatkowe informacje
i objasnienia

"

191

[ Wstecz l [ Powrot do menu l Zzapisz plik Wygeneruj

¥ Wersja aplikacji: 0.0.27

zgiod blad

Po uzupetnieniu w przygotowywanym sprawozdaniu finansowym wszystkich wymaganych pdl (wszystkie flagi
w panelu menu bocznego sg w kolorze zielonym) aktywuje sie przycisk [19] ,,Wygeneruj”.

-
S’

W tym czasie nastepuje generowanie sprawozdania finansowego. W zaleznosci od ztozonosci i parametrow komputera
proces ten moze sie wydtuzy¢.

[UWAGA]: W celu przerwania procesu generowania sprawozdania finansowego nalezy wcisng¢ klawisze Ctrl + r lub
klawisz F5.

Po wygenerowaniu plikdw sprawozdania nastepuje przeniesienie na ekran Podsumowanie.
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5.9 Podsumowanie

& e-Sprawozdania Finansowe

Podsumowanie

i
I

] i

| NIP: 5260250274 : ‘\
I
I
I
I
I

I
: Sprawozdanie za okres od: 01.01.2018 do 31.12.2018 m
I .
I Sporzadzono dnia: 31.12.2018
";.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.:':'::':::':::':':':':':‘f.l
Wistz podpiséw i 4—\

21

N -
Wacie o 1

H Wersje aplikacji: 0.0.27 Wstecz Powrdt do menu 1 pobierz PDF -

4 zglosbiad I ;

I L L L L T W T T -

Ekran ,,Podsumowanie” zawiera [1] podstawowe informacje dotyczace sprawozdania finansowego, wyswietla [2] liste
podpisdw ztozonych pod plikiem sprawozdania finansowego, [3] zapisanie pliku XML sprawozdania finansowego oraz
[4] wygenerowanie pliku .pdf z wizualizacjg wprowadzonych danych.
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W celu podpisania sprawozdania finansowego Podpisem Zaufanym w menu gtéwnym nalezy klikng¢ w kafelek [1]

,Podpisz sprawozdanie”.

m e-Sprawozdania Finansowe

Utworz nowe >
Utworz nowe sprawozdanie
finansowe
Woczytaj >
sprawozdanie

Wezytaj zapisane
sprawozdanie finansowe do
edycji lub podgladu

}1 ‘Wersja aplikacji: 0.0.27
2 zgtod blad

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

I Podpisz >
:: sprawozdanie
:' Podpisz bezptatnym
II podpisem zaufanym
I
I
I
1
UPO -

Sprawdz status wystanych
plikéw i pobierz UPO

J
Finansow

A nastepnie postepowac zgodnie z wyswietlanymi instrukcjami.

Wyslij sprawozdanie -

Wysélij sprawozdanie
finansowe do Szefa KAS

Wyslij dokument -

Wyslij pozostate dokumenty
bez sprawozdania
finansowego

Unia Europejska
Faropeik ez
i, Begenineg

[UWAGA]: Dokument elektroniczny, ktérych chcesz podpisa¢ powinien by¢ zapisany na dysku lokalnym jako pojedynczy
plik — maksymalny rozmiar 10 MB, rozszerzenie: .txt, .rtf, .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp, .doc, .xls, .ppt, .docx, .xlsx, .pptx, .csv,
.jpg, .jpeg, .tif, .tiff, .geotiff, .png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4da, .mpeg4, .ogg, .ogv, .zip, .tar, .gz, .gzip,
.7Z, .html, .xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt, .TSL, .XMLsig, .XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC, .XMLenc, .dwg, .dwf,

.dxf, .dgn, .jp2.
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6.1 Podpisywanie dokumentu podpisanego przez kogos innego

Gdy otworzy sie strona profilu zaufanego, zaloguj sie na swoje konto.

Dodaj z dysku lokalnego podpisany dokument (plik .xml), ktéry chcesz podpisac.

Kiedy dokument zostanie poprawnie dodany, mozesz:

sprawdzié, kto i kiedy podpisat dokument — rozwin Ztozone podpisy. Wyswietlg sie informacje o ztozonych podpisach.

Zwrd¢ uwage na status podpisu — powinien byé Wazny,

e zobaczy¢ zawartos¢ dodanego dokumentu — kliknij przycisk Zobacz dokument (w ten sposdb pobierzesz go na swdj
dysk),

e podpisa¢ dokument swoim podpisem elektronicznym — kliknij przycisk Podpisz. Po podpisaniu mozesz pobrac plik

i wystaé go e-mailem do innej osoby, ktdra tez chce go podpisad.

s wnp

[UWAGA]: Ztozone w ten sposéb podpisy elektroniczne ,,obejmuja” podpisywane pliki w taki sposdb, ze tworzony jest
pojedynczy plik w formacie .xml. W tym pliku znajduje sie i podpisana tresé, i wszystkie ztozone podpisy elektroniczne. To
jedno z typowych rozwigzan stosowanych w podpisywaniu elektronicznym, dzieki ktéremu mozna podpisaé plik
w dowolnym formacie dowolng liczbg podpiséw i wygodnie sprawdzac ich poprawnosé.
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Funkcjonalnosé pozwala na przestanie do Szefa KAS pliku XML zawierajgcego sprawozdanie finansowe oraz
ewentualne dokumenty dodatkowe.

Przeczytaj uwaznie zanim WYSLESZ!

Kto ma obowiazek wystac sprawozdanie finansowe do Szefa KAS?

Do Szefa KAS sprawozdania finansowe przesylajg osoby fizyczne - podatnicy podatku dochodowego od 0sob fizycznych
prowacdzacy ksiegi rachunkowe obowiazani do sporzadzenia sprawozdania finansowego.

Jeseli sprawozdanie finansowe, ktére cheesz wysta dotyczy:

+ jednostki wpisanej do rejestru i 6w Krajowego Rejestru Sadk musisz prz
repozytorium dokumentéw finansowych prowadzonego przez KRS za posrednictwem strony - httpsy/ekrs.

+ podatnika podatku CIT niewpisanego do rejestru przedsigbiorcow KRS (w tym takze wpisanego

- musisz przekazac je do wiasciwego urzedu skarbowego na elektronicznym nosniku danych albo na elektroniczng skrzynke
podaweza organu podatkowego (ePUAP) - mozesz np. skorzystac z e-ustugi ,Pismo ogélne do Urzedu.

« spofkd cywilne] - nie masz obowiazku przekazania go ani do Szefa KAS, ani do urzedu skarbowego, ani do KRS.

Za posredni tej aplikacji moz é ie finansowe osoby fizyeznej do Szefa KAS!

Zapoznatem sig

Po wybraniu w Menu gtéwnym kafelka ,Wyslij sprawozdanie” w aplikacji pojawia sie okno z komunikatem
zaprezentowanym na powyzszym zrzucie ekranu. Jezeli uzytkownik potwierdzi, ze zapoznat sie z informacjami zostaje
wyswietlone pytanie: , Czy sprawozdanie finansowe, ktdre chcesz wystaé dotyczy osoby fizycznej?”.

& e-Sprawozdania Finansowe

Wyslij sprawozdanie

e "
1 Wskaz sprawozdanie finansowe na dysku:* H

: 1

.[ Wybierz sprawozdanie finansowe ] [ Wybierz plik ]:
———————————————————————————————————————————————————————————————————— L

1 Cay sprawozdanie zostaio podpisane podpisem zewnetrznym: §

i i mn
1) Tak ® Nie 1

1 1

N - - - -

121

H Wersja aplikaq: 0.0.17

53 zglos blad

W przypadku potwierdzenia, uzytkownik zostanie poproszony o [1] wskazanie pliku przeznaczonego do wysyiki oraz
[2] zatgczenie ewentualnych podpisow zewnetrznych.
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[UWAGA]: Sprawozdanie finansowe musi by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem
zaufanym.

[UWAGA]: Funkcjonalnos¢ powoduje przestanie sprawozdania do Szefa KAS. Aplikacja nie umozliwia ztozenia
sprawozdania finansowego do KRS. Oznacza to, ze jednostki inne niz osoby fizyczne, mogg utworzy¢ sprawozdanie
w aplikacji, jednakze wysytka ich sprawozdan (czy to do US czy do KRS), nie jest mozliwa z poziomu aplikacji.

& e-Sprawozdania Finansowe

Po otworzeniu prawidtowego pliku sprawozdania finansowego wyswietli sie ekran ,, Wyslij sprawozdanie finansowe”.
Na goérze ekranu znajdujg sie [1] podstawowe dane dotyczgce sprawozdania finansowego. W centralnej czesci ekranu
jest podana [2] nazwa i typ dodanego dokumentu oraz sekcja [3] dodaj dodatkowe dokumenty —w tym miejscu istnieje
mozliwo$¢ dodania dodatkowych dokumentow, ktdre nie sg elementem sprawozdania finansowego, a ktére chcemy
wystaé wraz ze sprawozdaniem finansowym w tej samej wysyitce. Limit dodatkowych dokumentéw w jednej wysytce
wynosi 10.

Ponizej nazwy i typu dodanego dokumentu znajduje sie [5] pole do wprowadzenia adresu e-mail — na ten adres e-mail
zostanie wystane potwierdzenie wystawienia UPO. Adres nalezy wprowadzi¢ dwukrotnie, w celu weryfikacji
poprawnosci adresu mailowego, a nastepnie zatwierdzi¢ przyciskiem , Dodaj”. Ponizej znajduje sie [4] tabela ,Lista
0s6b zobowigzanych do podpisania sprawozdania finansowego”.
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& e-Sprawozdania Finansowe

E-mail*

nail@mail p

Lista oséb zobowiazanych do podpisania sprawozdania finansowego™

dnienie odmowy podpisu? Tak Nie

/- [61

Dodaj dodatkowe dokumenty (faczny rozmiar plikéw nie pawinien przekracza

. .

Wybierz plik

B Wersia aplikacj: 0.0.27 l wstecz | ‘ Powrét do menu l
(D) zghos biad Lok
& e-Sprawozdania Finansowe

USUK PODPIS

E-mail*

mail@mail.pl

Lista 0s6b zobowiazanych do podpisania sprawozdania finansowego*

Dodaj dodatkowe dokumenty (laczny rozmiar plikéw nie powinien przekraczaé 100 MB)

/-— m /— )] /— 191

W celu dodania dodatkowego dokumentu nalezy najpierw wybraé z [6] listy jego [7] typ, a nastepnie wskazaé
lokalizacje odpowiedniego pliku w polu [8] , Wybierz plik” i zatwierdzi¢ przyciskiem [9] ,,Dodaj”. Nazwa pliku (wliczajgc
takze rozszerzenie np ".docx") moze zawierad litery, cyfry, kropki, mysiniki oraz podkreslenia i musi sie sktadac
minimalnie z 5 i maksymalnie 100 znakéw. Nazwa pliku nie moze zawierac liter diakrytycznych Lista dopuszczalnych
typoéw plikdw: .xml, .XAdES, .txt, .rtf, .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp, .doc, .xls, .ppt, .docx, .xlsx, .pptx, .csv, .jpg, .jpeg, .tif,
iff, geotiff, .png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .ogg, .ogv, .zip, .tar, .gz, gzip, .7z, .html,
xhtml, .css, .xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt, .TSL, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2 (Przyktad prawidtowej nazwy:
OpiniaBieglego.pdf).

Po zatgczeniu plik zostaje wyswietlony na liscie.
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w e-Sprawozdania Finansowe

E-mail*

mail@mail.p

Lista oséb h do podpisania spr

Dodaj dodatkowe dokumenty (taczny rozmiar plikéw nie powinien przekraczaé 100 MB)

___ a0

wyPlik.decx, typ pliku - Opinia Bieglege Rewidenta Sprawozdania Finansowego X Usuf)

Wybierz plik v

[ Wstecz [ Powrét do menu \

Przy kazdej dodanej do listy pozycji znajduje sie przycisk [10] USUN pozwalajacy na usuniecie danego pliku z wysytki.

* e-Sprawozdania Finansowe

o]
Lista os6b zobowigzanych do podpisania sp a finansowego*
1. Jan Kowalski, czy dpisat - Tak, czy Ziolyt odmowe - Nie X Usufy

Inansowego p Tak
inar { pist Tak
Dodaj dodatkowe dokumenty (faczny rozmiar plikéw nie powinien przekraczaé 100 MB)
1. PraykladawyPlik.docx. typ pliku - Opinia Bleglego Rewidenta Sprawozdania Finansoweg! X Usufy
Wybierz plik v
. - FrrTEET yrereTere——- —— i
R Wersja aplikacz 0.0.27 i Wstecz ]'1 Powrét do menu E Podpisz | Wyslij []
L I . i S ! A

Po zataczeniu wszystkich dokumentéw nalezy podpisa¢ wysytke uzywajac przycisku [11] ,,Podpisz i wyslij”. W efekcie
zostanie wyswietlone uzytkownikowi pytanie ,Czy wysytasz sprawozdanie finansowe osoby fizycznej?” w celu wystanie
sprawozdania finansowego do Szefa KAS nalezy wybraé opcje , Tak”.

Przycisk [12] ,,Wstecz” umozliwia powrdét do poprzedniego ekranu.

Przycisk [13] ,,Powrét do menu” umozliwia powrdt do menu gtéwnego aplikacji.
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Jezeli proces wysyitki przebiegt prawidtowo, system zwraca komunikat: ,,Wysytka zakonczona sukcesem”.

& e-Sprawozdania Finansowe

A

Weryfikacja UPO

Wprowadz UPO ID:

B Wersja aplikacji: 0.0.17 Pobierz UPO w wybranym formacie:
zgfos blad

Po kliknieciu OK wyswietli sie ekran z listg statusdw UPO opisany szczegétowo w rozdziale Urzedowe poswiadczenie
odbioru.
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Funkcjonalnosé pozwala na przestanie do Szefa KAS dodatkowych dokumentéw do sprawozdania finansowego.

[UWAGA]: Nie nalezy przy uzyciu tej funkcjonalnosci wysyta¢ sprawozdan finansowych! Funkcjonalnosé¢ umozliwia
przestanie jedynie dodatkowych dokumentow.

Przeczytaj uwaznie zanim WYSLESZ!

Kto ma obowi p i do Szefa KAS?

Do Szefa KAS sprawozdania finansowe przesytaja osoby fizyczne - podatnicy podatku dochodowego od oséb fizycznych

prowadzacy ksiegi rachunkowe obowi porzadzenia sprawozdania
Jezeli sprawozdanie finansowe, ktére chcesz wysla¢ dotyczy:

* jednostki v tru przedsigbiorcéw Kra)
ytorium

1€j - nie masz o

Za posrednictwem tej aplikacji mozesz wysta¢ wytacznie sprawozdanie finansawe osoby fizyczne] do Szefa KAS!

Zapoznatem sig

Po wybraniu w Menu gtdwnym kafelka ,Wyslij dokument” w aplikacji pojawia sie okno z komunikatem
zaprezentowanym na powyzszym zrzucie ekranu. Jezeli uzytkownik potwierdzi, ze zapoznat sie z informacjami zostaje
wyswietlone pytanie: ,,Czy sprawozdanie finansowe, do ktérego dokumenty chcesz wystaé dotyczy osoby fizycznej?”.
W przypadku potwierdzenia, uzytkownik zostanie poproszony o [1] uzupetnienie danych identyfikujacych jednostke

oraz [2] okresu sprawozdawczego.

Dane identyfikujace jednostke

ﬁ e-Sprawozdania Finansowe

‘ NIP*

Nazwa firmy *

Adres zamieszkania / Siedziba

Gmina *

Miciscowosé *

Nr domu *

Nr lokalu

Kod pocztowy *

Okres od * Okres do *

dd.mm.rrrr ‘

Data sporzadzenia sprawozdania finansowego *

dd.mm.rrrr

1
1
1
1
1
i
dd.mm.rrrr
' w121
1
1
1
1
1
1

Po uzupetnieniu wymaganych danych aktywuje sie przycisk ,Dalej”, ktory przenosi uzytkownika na

dokument”.
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& e-Sprawozdania Finansowe

Wyslij dokument

1
: NIP: 5260250274

1
: Sprawozdanie za okres od: 01.01.2018 du!1.11.2018:
1
1

\ sporzadzonc dniz 31122018 H

: Dodaj dodatkowe dokumenty ({aczny rozmiar plikéw nie powinien przekracza¢ 100 MB) 1
i i
i :
1 wybiers piik ‘ l v 1
N e o e g
B wersja aplikaqji: 0.0.27 l Wstecz ] [ Powr6t do menu l
R zglos biad

Na gorze ekranu znajdujg sie [1] podstawowe dane dotyczace sprawozdania finansowego. W dolnej czesci ekranu
znajduje sie sekcja [3] dodaj dodatkowe dokumenty — w tym miejscu istnieje mozliwos¢ dodania dodatkowych
dokumentdw, ktdre nie sg elementem sprawozdania finansowego. Ponizej podstawowych informacji o sprawozdaniu
finansowym znajduje sie [2] pole do wprowadzenia adresu email — na ten adres email zostanie wystane potwierdzenie
wystawienia UPO. Limit dodatkowych dokumentéw w jednej wysytce wynosi 10.

& e-Sprawozdania Finansowe

Wyslij dokument

Jednostka: Ministerstwo Finanséw
NIP: 5260250274
Sprawozdanie za okres od: 01.01.2018 do 31.12.2018

Sporzadzono dnia: 31.12.2018

Dodaj dodatkowe dokumenty ({gczny rozmiar plikéw nie powinien przekracza¢ 100 MB) F a1

Wybierz plik v

1

1

Opinia Biegtego Rewidenta Sprawozdania Finansowego I
Uchwata Zatwierdzajaca Sprawozdanie }
Zysku Lub Straty i
Sprawozdanie Z Dzialalnosci I
Sprawozdanie Platnosci Na Rzecz Administracji Publicznej I
|

|

|

]

i

I

Sprawozdanie Skonsolidowane Roczne
Opinia Biegtego Rewidenta Skonsolidowanego Sprawozdania

Uchwata Zatwierdzajaca Skonsolidowanego Sprawozdania
Sprawozdanie Z Dzialalnosci Jednostki Dominujace]

zecz Administracji
rawozdania Rocznego|

Sprawozdanie Skonsolidowane Z Pta

R wersja spiiacii 0.0.27 Wstecz ] [ Powrét do mel \r\fu,r_meanBrakuOoquzku Sporzad
R zgios biad
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& e-Sprawozdania Finansowe

Wyslij dokument

Jednostka: Ministerstwo Finansow
NIP: 5260250274
Sprawozdanie za okres od: 01.01.2018 do 31.12.2018

Sporzadzono dnia: 31.12.2018

E-mail*

Dodaj dodatkowe dokumenty ({aczny rozmiar plikéw nie powinien przekracza¢ 100 MEK)I5|

H Wersja aplikaqi: 0.0.27

l Wstecz ] [ Powrét do menu l
R zglos biad

W celu dodania dodatkowego dokumentu nalezy najpierw wybrac z [4] listy jego [5] typ, a nastepnie wskazac
lokalizacje odpowiedniego pliku w polu [6] , Wybierz plik” i zatwierdzi¢ przyciskiem [7] ,,Dodaj”. Nazwa pliku (wliczajgc
takze rozszerzenie np ".docx") moze zawieraé litery, cyfry, kropki, mysiniki oraz podkreslenia i musi sie sktadac¢
minimalnie z 5 i maksymalnie 100 znakéw. Nazwa pliku nie moze zawierac liter diakrytycznych Lista dopuszczalnych
typow plikéw: .xml, .XAdES, .txt, .rtf, .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp, .doc, .xls, .ppt, .docx, .xIsx, .pptx, .csv, .jpg, .jpeg, .tif,
iff, geotiff, .png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .ogg, .ogv, .zip, .tar, .gz, gzip, .7z, .html,
xhtml, .css, .xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt, .TSL, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2 (Przyktad prawidtowej nazwy: OpiniaBieglego.pdf)
-Po zataczeniu plik zostaje wyswietlony na liscie.
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Wyslij dokument

Jednostka: Ministerstwo Finansow
NIP: 5260250274
Sprawozdanie za okres od: 01.01.2018 do 31.12.2018

Sporzadzono dnia: 31.12.2018

E-mail*

Dodaj dodatkowe dokumenty ({aczny rozmiar plikéw nie powinien przekracza¢ 100 MB)

1. PraykladowyPlik docx, typ pliku - Opinia Bieglego Rewidenta Sprawozdania Finansowego  £X Usuni

< it

Wybierz plik ‘ ‘ v

H Wersja aplikaqi: 0.0.27

l Wstecz ] [ Powrét do menu l
R zglos biad

Przy kazdej dodanej do listy pozycji znajduje sie przycisk [8] USUN pozwalajacy na usuniecie danego pliku z wysytki.

Po zataczeniu wszystkich dokumentdéw nalezy podpisa¢ wysytke uzywajac przycisku [9] ,,Podpisz i wyslij”. W efekcie
zostanie wyswietlone uzytkownikowi pytanie ,Czy wysytasz dokumenty dodatkowe do sprawozdania finansowego
osoby fizycznej?” w celu wystania dodatkowych dokumentéw do sprawozdania finansowego do Szefa KAS nalezy
wybrac opcje , Tak”.

72



Po kliknieciu kafelka ,,UPQ” zostanie uzytkownikowi zaprezentowany ekran , Weryfikacja UPO”.

* e-Sprawozdanie

A

Weryfikacja UPO

Wprowadi UPO ID:
i

e o = - ——

Dla numeru referencyjnego: asddkj234lkasd;aksdmman k L
=
B Status: wygenerow F ) "l IZI

61 a1 51

L LLLLN PP LLIY- L LI
1| Wstecz I Pobierz UPO w wybranym formacie: | xmL §} poF |l
B zgos iag e ) == ===

W celu weryfikacji statusu UPO nalezy wprowadzi¢ numer referencyjny w polu [1] ,Wpisz numer”, a nastepnie
zatwierdzi¢ przyciskiem [2] ,,SprawdzZ”. Wyniki zapytania zostang zaprezentowane ponizej [3].

W celu pobrania UPO w formacie XML nalezy klikng¢ przycisk [4] ,XML”, a w celu pobrania UPO w formacie PDF nalezy
klikng¢ przycisk [5] ,,PDF”.

Przycisk [6] ,Wstecz” powoduje powrdét do ,,Menu Gtdwnego”.
Numer referencyjny mozna znalezé na dokumencie UPO:

~ URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
b DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

A.NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

Ministerstwo Finansow

B.INFORMACJA O DOKUMENCIE

Finanséw

864b5a263753416196378e44f91ff9bb [  2019-04-17T16:07:16.191+02:00

Skrét zlozonego dokumentu - identyezny z wartoéeia uzyta do podpisu. dokumentu:

Tdentyfikator dokumentn: J Dnia (data, czas).

9D70CWGEF YigoefENi WDt ENTR26uIK3ZH650S TMQ=

Skrét dokumentu w postaci otrzymanej (tacznie z podpisem
1/tKarOEd8tY/FUX8ISUD5z8QzaLhHu6Kx8¢84qzZ9w=
D y dnosc ze struktura logiczna:

SFIMAZ (1) 1-0E

Po iha epujacego jako
‘pierwszy na dokumencie:

NXXXKXXXN
‘Dolument zostal zlozony do:
SZEF KRAJOWEJ ADMINISTRACIT SKARBOWET

Po podmiotu wystepujacego jako
drugi na dokumencie

‘Stempel czasu:

MjAxOSOWNCOxN1QxNjowNzo IMiswMjowMA==

Dokument wystawiony P system. Fi ow
Data i czas wystawienia dokumentu: 2019-04-17T16:07:56+02:00
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LISTA MOZLIWYCH STATUSOW:

Kod Tres¢ komunikatu Opis

komunikatu

120 Sesja zostata rozpoczeta W aplikacji rozpoczeta sie wysytka pliku
sprawozdania lub dodatkowych dokumentéw.
Nalezy oczekiwac na zakonczenie wysyfki.

121 Pliki zostaty przestane Pliki zostaty prawidtowo przestane na serwer.
Nalezy czekac¢ na dalsze przetwarzanie podpisow
oraz pakietu.

301/302 Weryfikacja podpiséw - Rozpoczeta sie weryfikacja ztozonych podpisow.

przetwarzanie Nalezy czeka¢ na zakonczenie weryfikacji
podpisow.

410 Weryfikacja podpiséw - btgd Podczas weryfikacji podpiséw zostaty znalezione
btedy. Nalezy zweryfikowaé, czy zostato
podpisane witasciwymi podpisami oraz czy
ztozone podpisy byty wazne w momencie ich
sktadania.

311/312 Przetwarzanie pakietu — Rozpoczeta sie  weryfikacja  komunikatu

przetwarzanie przestanego przez aplikacje do systemu. Nalezy
czekac¢ na zakonczenie weryfikacji.

321/322 Przetwarzanie metadanych — Weryfikacja zgodnosci danych identyfikacyjnych

przetwarzanie podatnika. Nalezy czeka¢ na zakonczenie
weryfikacji danych identyfikacyjnych podatnika.

331/332 Weryfikacja sprawozdania — Weryfikacja zgodnosci sprawozdania

przetwarzanie finansowego ze schema. Nalezy czekaé¢ na
zakonczenie weryfikacji sprawozdania.

341/342 Generowanie UPO - przetwarzanie Rozpoczeto sie generowanie UPO. Nalezy czekaé
na komunikat o wygenerowaniu UPO.

200 Przetwarzanie zakonczone. Plik UPO zostat wygenerowany i jest gotowy do

Wygenerowane UPO pobrania.

450 Generowanie UPO - btad Podczas generowania UPO wystgpit btad. Nalezy
skontaktowac sie z sf.helpdesk@mf.gov.pl lub
zgtosic¢ btad za pomocy przycisku do zgtaszania
btedéw.

500 Btad wewnetrzny ustugi Brak  odpowiedzi serwera  Ministerstwa

Finanséw. Nalezy sprébowac ponownie pdznie;j.
Jezeli komunikat bedzie sie powtarzat nalezy
skontaktowac sie z sf.helpdesk@mf.gov.pl lub
zgtosic¢ btad za pomocy przycisku do zgtaszania
bteddéw.

Nieprawidtowy NIP

Przekazany NIP jest nieprawidtowy. Nalezy
zweryfikowaé poprawno$¢ wprowadzonego
NIPu. NIP musi sktada¢ sie z 10 cyfr oraz posiada¢
poprawnie wyliczong cyfre kontrolna.
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Funkcja ,,Wczytaj sprawozdanie” pozwala na otworzenie wczes$niej utworzonego pliku sprawozdania finansowego.

[UWAGA]: Podpisanie sprawozdania finansowego powoduje zablokowanie mozliwosci jego edycji. W celu
przywrocenia mozliwosci edycji konieczne jest usuniecie wszystkich ztozonych podpiséw. Dodany podpis mozna
usuna¢ klikajac przycisk USUN na ekranie Podsumowanie.

[UWAGA]: Aplikacja pozwala jedynie na edytowanie sprawozdan finansowych wytworzonych zgodnie z Zatgcznikami
1, 4,5, 6 wwersji schemy 1.2.

& e-Sprawozdania Finansowe

Otwérz sprawozdanie

. 17 i
R Wersja aplikaq)i: 0.0.17 Wstecz i :
\

zghos blad

Po kliknieciu kafelka , Wczytaj sprawozdanie” uzytkownik zostanie poproszony o [1] wskazanie pliku sprawozdania
finansowego oraz [2] dotgczenie ewentualnych podpiséw zewnetrznych. Po zatgczeniu wymaganych plikéw aktywuje
sie przycisk [3] ,Dalej”, ktdry przenosi do ekranu ,,Podsumowanie”.
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Czy moge podpisac plik XML w aplikacji zewnetrznej?

Tak, plik XML mozna podpisac¢ w aplikacji zewnetrznej. Plik XML podpisany w aplikacji zewnetrznej mozna otworzy¢
za pomocg funkcjonalnosci ,, Wczytaj sprawozdanie” albo wystac¢ do Szefa KAS za pomoca funkcjonalnosci , Wyslij
sprawozdanie”.

Jak otworzy¢ plik podpisany w aplikacji zewnetrznej?

Plik XML podpisany w aplikacji zewnetrznej mozna otworzy¢ za pomocg funkcjonalnosci Wczytaj sprawozdanie.

Wiecej czesto zadawanych pytan mozna znalezé pod adresem: https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-
finansowe/pytania-i-odpowiedzi/
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