INSTRUKCJA DOLACZANIA KOPIl DOKUMENTOW DO FORMULARZY
WH-WCP, WH-WCZ, WH-WOP, WH-WOZ, WH-WPP, WH-WPZ

Do ww. formularzy w sekcji ,INFORMACJE O ZAtACZONYCH KOPIACH DOKUMENTOW” moga byé¢
dotgczone zatgczniki binarne w postaci spakowanych w archiwum .ZIP plikéw: .PDF, .JPEG lub .TIFF.
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W celu dotgczenia plikéw nalezy dla kazdego pliku wypemic¢ jeden wiersz w wyzej wskazanej sekcji,
po nacisnieciu przycisku ,Dodaj informacje dotyczgce pliku zatgcznika”.
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e W polu ,a” nalezy wybra¢ z listy typ dotgczanego pliku. Preferowanym formatem jest .PDF.

e W polu ,b” nalezy wpisa¢ nazwe pliku doktadnie odpowiadajgcg nazwie pliku zawartego w archiwum
ZIP (réwniez pod wzgledem wielkosci liter) wraz z rozszerzeniem odpowiednio do wybranego w polu
a typu pliku.
Zasady budowy nazwy pliku:
- nazwa wraz z rozszerzeniem moze mie¢ maksymalng dtugosé¢ 40 znakow,
- nie moze zawiera¢ znakow diakrytycznych (np. polskich lub obcych liter narodowych),
- nie moze zawiera¢ nazwy archiwum ZIP.

e W polu ,c” nalezy doda¢ opis dokumentu umieszczonego w danym pliku. Opis moze mie¢ rozmiar
do 256 znakow.

W wyzej wskazanej sekcji muszg zosta¢ wymienione wszystkie pliki zawarte w dotgczanym archiwum .ZIP.

Wymagania techniczne dotyczace przygotowania archiwum .ZIP zawierajacego pliki
wskazane w sekcji ,,INFORMACJE O ZALACZONYCH KOPIACH DOKUMENTOW?” :

e nalezy przygotowaC jeden zatgcznik w postaci archiwum .ZIP (algorytm DEFLATE) o wielkosci
nieprzekraczajgcej 5 MB, zawierajgcy wszystkie opisane pliki, przy czym archiwum nie moze zawieraé
podkatalogoéw, nie moze by¢ chronione hastem ani zaszyfrowane,

e archiwum powinno zawiera¢ dokumenty, zeskanowanych w trybie czarno-biatym, w jakosci 200 dpi
w jednym z trzech formatéw: PDF (preferowany), TIFF lub JPEG.

Dotaczanie archiwum .ZIP zawierajacego pliki wskazane w sekcji ,,INFORMACJE
O ZALACZONYCH KOPIACH DOKUMENTOW”:

e otworzy¢ kreator wysytki dokumentu za pomocg przycisku ,Podpisz i wyslij”,

e podpisa¢ dokument wybierajgc przycisk ,Podpisz”, a nastepnie przystgpi¢ do wysytki wybierajgc
przycisk ,Wyslij”,
e po nacisnieciu przycisku ,Wyslij” pojawi sie dodatkowe okno informujgce o zadeklarowaniu co najmniej

jednego dokumentu w sekcji ,INFORMACJE O ZAtACZONYCH KOPIACH DOKUMENTOW”
oraz informujgce o koniecznosci dotgczenia zatgcznika .ZIP.

'0' Poniewaz do dokumentu zostat zadeklarowany przynajmnig) jeden zalacznik, w

L " nastepnym oknie nalezy wskazaé plik w formacie *.zip zawierajacy wszystkie
zadeklarowane w dokumencie zatgczniki, Rozmiar pliku *.zip nie moze
przekraczad SMB.




e po nacisnieciu przycisku ,OK” pojawi sie drugie okno, w ktérym nalezy wskazaé zatgcznik w postaci
archiwum .ZIP i dotgczyc¢ ten zatgcznik,

e po doftgczeniu pliku zatgcznika .ZIP, nastepuje wysytka dokumentu elektronicznego wraz
z zatgcznikiem .ZIP do systemu e-Deklaracje.

W przypadku niezastosowania si¢ do powyzszych wskazéwek wniosek nie zostanie przyjety.



