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Streszczenie

Dokument zawiera instrukcje instalacji i obstugi aplikacji JPK, umozliwiajgcej tworzenie,
walidacje, szyfrowanie, podpisywanie i przesytanie Jednolitych Plikéw Kontrolnych do
systemu Ministerstwa Finansow.
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Instalacja programu

Pobranie pliku instalacyjnego

W zaleznosci od rodzaju systemu operacyjnego - Windows lub Linux oraz wersji 32 lub 64 bitowej,
nalezy pobrac ze strony http://www.jpk.mf.gov.pl/ w sekcji " Aplikacje do pobrania" odpowiedni
pakiet instalacyjny. Dodatkowo dla dystrybucji Linux do weryfikacji podpisu niezbedne bedzie
pobranie certyfikatu z kluczem publicznym Ministerstwa Finanséw.

Instalacja na sSrodowisku Windows

1. Klikngé dwukrotnie plik instalacyjny,

2. Klikng¢ przycisk Dalej,

3. Wybrac¢ lokalizacje gdzie instalator ma zainstalowac¢ aplikacje. Domyslna lokalizacja to:
C:\JPK\Klient JPK 2.0 i klikng¢ Dalej,

Klikng¢ Zainstaluj,

Poczeka¢ az instalator zakoriczy instalowanie plikdw, o czym poinformuje zmiana okna,
Klikng¢ przycisk Zakoncz,

N o u k&

Instalacja zostanie zakoriczona i mozna rozpoczgc¢ korzystanie z aplikacji Klient JPK 2.0.

Instalacja na Srodowisku Linux
Weryfikacja poprawnosci paczki instalacyjnej

Po pobraniu plikow nalezy zweryfikowa¢ poprawnosé paczki instalacyjnej. Nie jest warunek konieczny
do instalacji, jednak zalecana jest weryfikacja, czy oprogramowanie pochodzi bezposrednio od
Ministerstwa Finanséw i zostato pobrane poprawnie. Do tego celu uzywane jest narzedzie gpgsm,

1. Po uruchomieniu terminala i przejsciu do katalogu z pobranymi plikami nalezy uruchomi
komende:

S gpgsm --list-keys

2. W przypadku komunikatu o braku zainstalowanego programu gpgsm nalezy doinstalowac
program gpgsm.

3. Zaimportowac klucz publiczny Ministerstwa Finanséw z pliku MFcsfp.cer. Nalezy wykonac
komende:

S gpgsm --import -q MFcsfp.cer
4. Zweryfikowaé pobrany pakiet instalacyjny.
Dla wersji 64-bitowej wykona¢ komende:
S gpgsm --verify -q --disable-crl-checks Klient_JPK_2.amd64.sh.p7s Klient_JPK_2.amd64.sh
Dla wersji 32-bitowej wykona¢ komende:

$ gpgsm --verify -q --disable-crl-checks Klient_JPK_2.i386.sh.p7s Klient_JPK_2.i386.sh
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Jesli w wyniku otrzymamy tekst:

gpgsm: Good signature from »/CN=Ministerstwo Finanséw/O=Ministerstwo

Finanséw/C=PL/Email=info.e-deklaracje@mf.gov.pl” oznacza to ze weryfikacja przebiegta

prawidtowo i mozna przystgpic do instalacji oprogramowania.

Uwaga! W przypadku probleméw z weryfikacjg (np. nieobstugiwany certyfikat), procedure (gpgsm -
verify ...) ponowié¢ bez powtoki graficznej (Ctrl+Alt+1).

Instalacja aplikacji
1. Wykona¢ komende:
$ sh Klient_JPK_2.amd64.sh install - dla wersji 64-bitowej

$ sh Klient_JPK_2.i386.sh install - dla wersji 32-bitowe;j

2. Potwierdzi¢ proponowany katalog instalacyjny lub wybraé inng Sciezke do instalacji
programu.

Po instalacji programu w menu systemu Linux (dla wiekszosci systemdw Linux w katalogu Biuro)
zostanie utworzony skroét do jego uruchomienia o nazwie ,Klient JPK 2.0”.

Uwaga! Jezeli skroét nie bedzie od razu widoczny, nalezy sie wylogowac i ponownie zalogowac¢ do
srodowiska graficznego.

Istnieje takze mozliwosé¢ uruchomienia aplikacji z linii polecen. W tym celu nalezy:
- przejs¢ do katalogu instalacyjnego aplikacji

np. cd /home/<user>/JPK/JPK_Klient_2

- uruchomic aplikacje poprzez uruchomienie skryptu

./start.sh

lub polecenia

jre/bin/java -jar jpk/TransmitterLauncher.lib
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Uruchomienie
Po uruchomieniu aplikacji pojawi sie ekran startowy, ktdry zawiera trzy przyciski akcji:

* Sprawdz dostepnos¢  aktualizacji - sprawdza czy istniejg
dostepne aktualizacje oprogramowania,

*  Aktualizuj — aktualizuje aplikacje do najnowszej dostepnej wersji,
*  Kontynuuj — przechodzi do ekranu logowania do aplikacji,

& Klient JPK 2.0 = O X

Sprawdz dostepnos¢
aktualizacji

Jedynie przycisk Sprawdz dostepnos¢ aktualizacji jest aktywny.

Po nacisnieciu aplikacja zweryfikuje czy jest dostepna aktualizacja. W przypadku gdy aktualizacja jest
dostepna, to uaktywnig sie pozostate przyciski.

*  Przycisk Aktualizuj — aplikacja zaktualizuje sie do najnowszej dostepnej wersji.
*  Przycisk Kontynuuj — aplikacja przejdzie do ekranu Logowanie.

Uwaga! Przycisk Kontynuuj bedzie aktywny i umozliwi przejscie do kolejnego ekranu aplikacji tylko
wtedy, gdy dostepna aktualizacja nie bedzie krytyczna dla dziatania aplikacji. Stosowny komunikat
wyswietli sie na ekranie po weryfikacji dostepnosci aktualizacji.
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& Klient JPK 2.0 - O X

SprawdZ dostepno$¢

' aktualizagj

Ministerstwo

o Kontynuuj

Uwaga! W przypadku gdy pod przyciskami zostanie wyswietlony komunikat:

Aplikacja aktualizacyjna nie jest aktualna.
Aplikacja nie jest aktualna. Aktualizacja
jest krytyczna.

Po nacisnieciu przycisku Aktualizuj i zamknij aplikacje nastgpi zamkniecie aplikacji. Po ponownym
uruchomieniu aplikacji zostanie wyswietlony komunikat:

Aplikacja aktualizacyjna jest aktualna.
Aplikacja nie jest aktualna. Aktualizacja
jest krytyczna.

Nalezy wybra¢ przycisk Aktualizuj, co spowoduje dokonczenie procesu aktualizacji aplikacji. Po
zakonczeniu aktualizacji zostanie aktywowany przycisk Kontynuuj. Po nacisnieciu przycisku
Kontynuuj nastgpi przejscie do ekranu Logowanie.

Uwaga! W przypadku gdy sprawdzenie aktualizacji nie jest mozliwe, wyswietli sie komunikat:
Sprawdzenie wersji nie jest mozliwe i wyswietli sie przycisk Kontynuuj w obecnej wersji. Po jego
nacis$nieciu nastgpi przejscie do ekranu Logowanie.
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Sprawdz dostepnos¢

_af

Ministerstwo

Kontynuuj w obecnej
wersji

Opcje dodatkowe

* Sprawdz aktualizacje przy starcie — zaznaczenie tego pola spowoduje, ze po kazdorazowym
uruchomieniu aplikacji nastgpi automatyczne sprawdzenie czy jest dostepna aktualizacja
aplikacji.

Uwaga! Po kazdorazowym uruchomieniu aplikacji pole to mozna zaznaczac¢ i odznaczaé. Po zakonczeniu
pracy aplikacja zapamietuje ostatnie ustawienie.
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Logowanie

Aplikacja umozliwia tworzenie profili uzytkownika. Dostep do profilu uzytkownika chroniony jest
hastem.

& Klient JPK v. 2.0 = O X

Ministerstwo

Po wpisaniu loginu i hasta i nacisnieciu przycisku Zaloguj aplikacja przechodzi do Menu Gtéwnego.

Uwaga! Aplikacja nie daje mozliwosci zmiany lub odzyskania hasta uzytkownika. W przypadku utraty
hasta nalezy utworzy¢ nowy profil uzytkownika.

Pierwsze uruchomienie aplikacji

1. Klikngé przycisk Utwérz profil.
2. Pojawi sie ekran tworzenia profilu uzytkownika.

Tworzenie profilu uzytkownika

Ekran ten zawiera formularz tworzenia nowego uzytkownika aplikacji.

1. Poprawnie wypetni¢ wszystkie pola formularza.

& Klient JPK v. 2.0 — O X

Ministerstwo
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2. Nacisnga¢ przycisk Zarejestruj, aby utworzy¢ profil uzytkownika.

3. Po rejestracji profilu aplikacja samoczynnie powraca do ekranu logowanie.

Uwaga! W aplikacji okreslone zostaty wymagania dla profilu i hasta. Profil i hasto musza sktadac sie co
najmniej z trzech znakdw. Pola te nie mogg zawierac polskich znakéw. Mogg natomiast zawieraé znaki

nieliterowe takie jak; ‘[]>?).
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Menu Gtéwne

Menu Gtéwne aplikacji zawiera sze$¢ przyciskdw, ktorych nacisniecie przenosi do odpowiednich
ekranéw roboczych:

& Klient JPK 20 - Profil: piotr = o

Ministerstwo

[~

Wyslij dokument
Konwersija pliku CSV do XML
Historia

Status wysytki dokumentéw

Narzedzia
6. Opcje

vk W

Uwaga ! Podczas pierwszego uruchomienia aplikacji dla danego profilu uzytkownika, przyciski Wyslij
dokument, Historia i Status wysytki plikow sg nieaktywne. Dla umozliwienia wystania dokumentu
niezbedne jest skonfigurowanie aplikacji poprzez okreslenie katalogu roboczego oraz wskazanie pliku
sterownika karty kryptograficznej. Na ekranie gtéwnym w lewym dolnym rogu wyswietlany jest
komunikat:

Przed rozpoczeciem
wysytki plikow prosze
okresli¢ w menu ,,Opcje”
lokalizacje robocz3!

W celu okreslenia lokalizacji roboczej, a takze wskazania pliku sterownikéw karty kryptograficznej nalezy
wybra¢ przycisk Opcje, ktdra przenosi do Menu Opcje.

Strona 9z 46



Finansow

Menu Opcje

\& Klient JPK v. 2.0 - Profil: test = a X

W Opdje profilowe

Katalog zawieraj dane, i pliki JPK. (pole

Katalog mhoay‘ Wybierz katalog

Plik Karty PKCS11 konieczny w praypadl ia plil likacje Kiient JPK 2.0. (pole opcj =
Plik sterownika karty hyp\ognﬁanej.’i Bl Wi piksterownikak.. =

L » Opgje sesyjne
= = Anuluj Zapisz )=

Ekran Opcje zawiera dwie zaktadki:

1. Opcje_profilowe
2. Opcjesesyjne

Zaktadka Opcje profilowe zawiera dwa pola:

1. Katalog roboczy
2. Plik sterownika karty kryptograficznej

Zaktadka Opcje sesyjne zawiera jedno pole:

1. Weryfikacja merytoryczna podczas wysytki dokumentéw

Okreslenie Katalogu roboczego

W celu okreslenia katalogu roboczego nalezy:

1. klikng¢ przycisk: Wybierz katalog co uruchamia eksplorator plikéw. Domyslnie eksplorator
wskazuje katalog, w ktérym zainstalowana jest aplikacja.

wybra¢ katalog, ktéry bedzie Katalogiem roboczym.
3. kliknag¢ Wybierz folder co zatwierdza dokonany wybor.
po kliknieciu Wybierz folder aplikacja samoczynnie wraca do menu Opcje.
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\& Klient JPK v. 2.0 - Profil: test — a X
| \& Wskaz katalog roboczy X
B < v > Ten komputer > Dysk lokalny (C:) > Program Files v O | Przeszukaj: Program Files P
~| Organizuj ~ Nowy folder ¥
Nazwa Data modyfikacji Typ
3 Szybki dostt =
] = <P JPK Klient 301220161024 Folder plikow
= Pulpit 2 Microsoft Office 15 121220161749 Folder plikéw
- # Pobrane * NVIDIA Corporation 16.12.2016 09:32 Folder plikow
5 Dokumenty o Realtek 16.12.2016 09:30 Folder plikow
= Obrazy * Synaptics 16.12.2016 09:30 Folder plikow
" 6 50927 3 koW
b Muzyka Windows Defender 16.12.2016 09:27 older plikow s =
B Wideo Windows Defender Advanced Threat Pro..  16.12.2016 09:27 Folder plik6w - Wybierz plik sterownika k... =
Windows Mail 16122016 09:27 Folder plikow =
| % OneDrive Windows Media Player 16.12.2016 09:27 Folder plikow
= Ten komputer Windows Multimedia Platform 16.07.2016 13:47 Folder plikow
Windows NT 16.12.2016 09:36 Folder plikow
o Siec Windows Photo Viewer 161220160927  Folder plikow
Windows Portable Devices 16.07.2016 13:47 Folder plikéw v
=] < >
Folder: | JPK Klient
= Wybierz folder Anuluj
» Opcje sesyjne

W zaprezentowanym powyzej przyktadzie zostat wybrany katalog roboczy o nazwie: JPK Klient w

lokalizacji C:\Program Files\JPK Klient.

Okreslenie lokalizacji pliku sterownika czytnika karty kryptograficznej

Na ekranie opcje nalezy:

1. Klikng¢ przycisk Wybierz plik sterownika karty kryptograficznej co uruchomi domysiny
eksplorator plikow. Domyslnie eksplorator wskazuje Sciezke C:\Program Files (dla systemu
Windows). Dodatkowo eksplorator bedzie wyswietlat tylko pliki, ktéore majg wtasciwe dla
sterownikéw karty kryptograficznej rozszerzenie: .dll lub .so.

Uwaga! Nazwa katalogu, w ktdrym znajdujg sie pliki sterownika zainstalowanego czytnika kart
oraz nazwa pliku tego sterownika zalezg od dostawcy karty do podpisu elektronicznego. Przy
czym dostawcy karty do podpisu elektronicznego mogg wymagac innych sterownikéow dla
systemu Windows 32-bitowego i 64-bitowego.

Najczesciej spotykane katalogi dla systemu Windows:

C:\Program Files\nazwa programu do podpisu kwalifikowanego
C:\Program Files (x86)\ nazwa programu do podpisu kwalifikowanego
C:\Windows\System32

Przyktadowe nazwy plikow sterownika zainstalowanego czytnika kart dla systemu Windows:

CCPkiP11.dll
enigmap11.dll
cmP1164.dll cmp11.dil
cryptoCertumPKCS11.dll
cryptoCertum3PKCS.dll
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W przypadku wskazania niewtasciwego pliku sterownika karty kryptograficznej aplikacja wyswietli w
dodatkowym oknie komunikat: Nieprawidtowy plik sterownika PKCS11!

W przypadku trudnosci w okresleniu lokalizacji lub nazwy pliku sterownika nalezy skontaktowac
sie z dostawca podpisu kwalifikowanego.

2. Wybrac plik sterownika karty kryptograficzne;j.
3. Klikng¢ Otworz zatwierdza dokonany wybor pliku sterownika karty kryptograficznej.
4. Klikng¢ OK na ekranie potwierdzenia.
5. Po kliknieciu OK aplikacja samoczynnie wraca do menu Opcije.
\a Klient JPK v. 2.0 - Profil: test
o Wybierz plik sterownika karty kryptograficznej X
« v N <« Program Files > CryptoTech > CryptoCard v O | Przeszukaj: CryptoCard P
Organizuj v Nowy folder =~ o @
N h Data modyfikagji Ty Rozmi 1 — =
s Szybki dostep Zwa ata modyiiad » ozl 3 - Wybierz katalog
m Pulpit » CCCspdll 27.07.2015 13:21 Rozszerzenie aplik... 3648KB
3 CCCspPrx.dil 23.07.2014 17:59 Rozszerzenie aplik... 108 KB
W Pobirane CCGuidll 27.07.2015 13:22 Rozszerzenie aplik.. 3527 KB
@ Dolumenty: ccP1164dil 270720151324 Rozszerzenie aplik.. 2927 KB
& Obrazy » cpps2vi2dil 27.07.2015 13:14 Rozszerzenie aplik.. 1604 KB
D Muzyka
B Wideo Wybierz plik sterownika k...
& OneDrive
@ Ten komputer
& siec
Nazwa pliku: | CCP1164dll ~| |piiki bibliotek DLLi SO (-all, %5 |
[ owerz || Ay |

~ > Opdje sesyjne

Anuluj © Zapisz
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Weryfikacja merytoryczna podczas wysytki dokumentéw

W zaktadce Opcje sesyjne mozna wiaczy¢ lub wytaczy¢ weryfikacje poprawnosci merytorycznej
dokumentu w procesie wysytki dokumentow. W tym celu wystarczy zaznaczy¢ odpowiednie pole.

& Klient JPK 2.0 - Profil: test

Zapisywanie zmian ekranu Opcje

Wybrana lokalizacje robocza i lokalizacje pliku sterownika karty kryptograficznej nalezy zapisaé¢ w pamieci
aplikacji poprzez klikniecie przycisku Zapisz znajdujgcego sie w prawym dolnym rogu menu Opcije.
Aplikacja samoczynnie wraca do Menu Gtéwne.

ient JPK v. 2.0 - Profil: test

roboczy | C:\Program Files\JPK Klient - Wybierz katalog

ej  C:\Program Files\CryptoTech\CryptoCard\CCP1164.dll - Wybierz plik sterownika k...

Anuluj Zapisz

Anulowanie zmian ekranu Opcje
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W celu anulowania wprowadzonych zmian nalezy kliknag¢ przycisk Anuluj w prawym dolnym rogu menu
Opcje. Aplikacja samoczynnie wraca do Menu Gtéwnego.

Menu Wyslij dokument

W celu rozpoczecia wystania dokumentu JPK do Ministerstwa Finanséw nalezy wybraé przycisk Wyslij
dokument.

Proces wysytania zaczyna sie od ekranu Wybér dokumentéw do wystania, umozliwiajgcego wybor
odpowiednich dokumentéw do wystania.

Klient JPK 2.0 - Profil: test

Wybér dokumentéw do wystania

Opis

Dodaj dokument

Usun wybrany
dokument

Zapisz raport
wybranego
dokumentu

Kontynuuj

>'< Anuluj

Klucz szyfrujacy

Flzetwarzanie dokumentéw.
Ziozenie podpisu kwalifikowanego
Podsumowanie procesu wysytki

Wybér dokumentéw do wystania

1. Klikng¢ przycisk Dodaj dokument ktory uruchomi domysiny eksplorator plikdw w lokalizacji Ten
komputer (dla systemu Windows 10).
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Wybra¢ lokalizacje dokumentu i dokument do wysytki.

5.

Klikniecie Otworz zatwierdza dokonany wybdr dokumentu.

Aplikacja po wyborze dokumentu samoczynnie wraca do ekranu Wybdér dokumentéw do
wystania, na ktérym dodatkowo wyswietla szczegdty dokumentu lub dokumentéw w trzech

kolumnach:

O Opis — kolumna zawiera opisy wybranego pliku w rozwijanym drzewku

v

+ 4+ ++

+

Dokument JPK

Dokument

Typ dokumentu

Typ metadanych dokumentu

Status semantyczny dokumentu JPK — wyswietla sie dla kazdego rodzaju
dokumentu

Status merytoryczny dokumentu JPK — wyswietla sie tylko dla
dokumentéw JPK VAT

0 Wartos¢ — kolumna zawiera wartosci opisu wybranego dokumentu do przestania

+
+

+

Nazwa dokumentu

Numer wybranego dokumentu nadany przez aplikacje w danej ses;ji
wysytki

Nazwe rozpoznanego schematu JPK

Rodzaj wysytki dokumentu: JPK (dla wysytki cyklicznej) lub JPKAH (dla
wysytki na zgdanie)

Poprawno$¢ semantyczna - 2 statusy: poprawny na zielonym tle, lub
niepoprawny na czerwonym tle

Poprawnos$¢ merytoryczna — 4 statusy: niedostepny na szarym tle - tylko
gdy dokument okazat sie nieprawidtowy semantycznie; gdy dokument
jest semantycznie poprawny weryfikacja merytoryczna moze zwrécic¢ 3
statusy: poprawny na zielonym tle, niepoprawny na czerwonym tle, lub
ostrzezenie na z6ttym tle.

O Szczegdty — kolumna zawiera dodatkowe szczegdty dla wybranego pliku np. szybkos$¢
zatadowania pliku do aplikacji lub liste btedéw dla niepoprawnego semantycznie
dokumentu. W przypadku dokumentu niepoprawnego merytorycznie oprocz btedow
mogg by¢ wyswietlone ostrzezenia. W obu przypadkach raport dotyczacy
btedéw/ostrzezen mozna wyswietlié, lub zapisa¢ do pliku.

Przejscie do kolejnego etapu procesu wysytki nastepuje poprzez wybranie przycisku Kontynuuj
— nastepny ekran Klucz szyfrujacy.
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¥ Dokument JPK JPK-VAT3003nowy.csv.xml
Dokument #

Dodsj dokument

Typ dokumentu JPK_VAT wariant 3 wersja 1-1
Typ metadanych dokumentu IPK

Status semantyczny dokumentu JPK (038 MB/s)
Status merytoryczny dokumentu JPK (0,30 MB/s) Usun wybrany dokument

Zapisz raport wybranego
‘dokumentu

Kontynuuj

Anuluj

Uwaga! Aplikacja umozliwi przejscie do kolejnego etapu procesu wysytania dokumentu lub
dokumentéw dopiero po usunieciu wszystkich dokumentéw zwalidowanych jako niepoprawne —
Usuwanie wybranych dokumentow.
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Usuwanie wybranych dokumentow

W celu usuniecia wybranego dokumentu z listy nalezy zaznaczy¢ dokument (dowolny wiersz opisujacy
dokument), a nastepnie klikng¢ przycisk Usun wybrany dokument.

e Klient JPK 2.0 - Profil; test

Wybdr dokumentéw do wystania

¥ Dokument JPK

Dodaj dokument

Dokument #
Typ dokumentu JPK_VAT wariant 3 wersja 1-1

Typ metadanych dokumentu K

Status semantyczny dokumentu JPK Lista biedéw
Status merytoryczny dokumentu JPK Usuf wybrany dokument

Zapiaz raport wybranego

dokumentu

Kluez szyfrujacy

Przetwarzanie dokumentow
Ziozenie podpisu kwalifikowanego
Podsumowanie procesu wysyiki
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g Klient JPK 2.0 - Prafil: test - a X

Wybor dokumentdw do wystania

Dodaj dokument
Dokument £

Typ dokumentu JPK_VAT wariant 3 wersjz 1-1

Typ metadanych dokumentu 1K

Status semantyczny dokumentu JPK (1,12 MB/s)
Status merytoryczny dokumentu JPK. Lista bledow Usu# wybrany dokument

Zapisz raport wybranego
dokumentu

Kontynuuj

Kluez szyfrujacy
Przetwarzanie dokumentow
ZTiodenie podpisu kwalifikowanego

Podsumowanie procesu wysyti

Klucz szyfrujacy
Ekran stuzy do opcjonalnego zarzadzania certyfikatami i kluczami symetrycznymi.
Aplikacja jest zaprogramowana tak, ze domysinie ustawia Alias klucza i Wartos¢ klucza. Umozliwia to

przejscie do kolejnego etapu procesu wysytki poprzez klikniecie przycisku Kontynuuj — ekran
Przetwarzanie dokumentéw.

Strona 18 z 46



Finansow

“& Klient JPK v. 2.0 - Profil: test = a X

‘Wybér dokumentéw do wystania
Klucz szyfrujacy

Aliasklucza  2es256#2016123010514694

Kontynuuj

Wartosé kucza | PdXfau3AQIKELWAD6sSrHBmtntZeFgheOkUqvC/ulHE=

Zarzadzanie certyfikatami i
kluczami symetrycznymi

Anuluj

Przetwarzanie dokumentow
Ziozenie podpisu kwalifikowanego

Podsumowanie procesu wysytki

Zarzadzanie certyfikatami i kluczami symetrycznymi

W celu uruchomienia opcjonalnego procesu zarzgdzania kluczami symetrycznymi nalezy nacisng¢ przycisk
Zarzadzanie certyfikatami i kluczami symetrycznymi. Nacisniecie przycisku spowoduje przeniesienie do
ekranu Zarzadzanie kluczami symetrycznymi.

Przetwarzanie dokumentow

Ekran stuzy do przetwarzania dokumentéw oraz przedstawia najwazniejsze informacje o dotgczonych w
poprzednich etapach dokumentach do przetworzenia.

& Klient JPK 2.0 - Profil: test

Wybor dokumentow do wystania
Kiucz szyfrujacy
Przetwarzanie dokumentow

¥ Dokument £
Dokument JPK JPK-VAT3003nowy.csvaml
Typ dokumentu JPK_VAT wariant 3 wersja 1-1
Suma kontrolna dokumentu
Plik metadanych dokumentu

Ziozenie podpisu kwalifikowanego
Podsumowanie procesu wysylki

1. Klikng¢ Rozpocznij przetwarzanie — aplikacja przygotuje plik metadanych dla wybranego
dokumentu i przygotuje dokument do podpisania podpisem kwalifikowanym.
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Aplikacja wyswietla stosowny komunikat dotyczacy pliku metadanych dokumentu:

* Tres¢ Dane w formacie binarnym jest wyswietlona na zielonym tle, jezeli plik
metadanych dokumentu jest poprawny.

e Tresc _jest wyswietlona na czerwonym tle, jezeli plik
metadanych nie zostat zweryfikowany lub jezeli plik metadanych dokumentu nie jest
poprawny.

3. Jezeli tres¢ Dane w formacie binarnym dla wszystkich dokumentéw jest wyswietlona na zielonym

tle mozna wybrac przycisk Kontynuuj i przejs¢ do kolejnego etapu procesu wysytki - do ekranu
Ztozenie podpisu kwalifikowanego.

Dodatkowe operacje (opcjonalne)

Wiersze: Dokument JPK, Suma kontrolna dokumentu oraz Plik metadanych dokumentu w kolumnie
Wartos¢ ma dodatkowe operacje, zwigzane przetwarzaniem plikdw. Lista operacji wyswietla sie po
kliknieciu prawym przyciskiem myszy na odpowiedni wiersz w kolumnie wartos¢.

Dla wiersza Dokument JPK dostepna jest nastepujgca lista operacji:

4+ Otworz - wywotuje domysiny program otwierajacy plik w celu podgladu
+ Pokaz Sciezke - wyswietla okno z informacjg o Sciezce do lokalizacji pliku

4+ Pokaz folder z tym plikiem - uruchamia Eksplorator plikow i otwiera folder, w ktérym znajduje
sie wskazany plik

Dla wierszy Suma kontrolna dokumentu oraz Plik metadanych dokumentu dostepna jest nastepujgca
lista operacji:

4+ Zapisz do pliku — uruchamia Eksplorator plikéw i umozliwia zapisanie pliku w wybranej lokalizacji
4+ Pokaz dane binarne jako tekst

+ Pokaz dane binarne zakodowane Base64

4+ Pokaz dane binarne w formacie szesnastkowym

Wybranie ktérejkolwiek operacji Pokaz wyswietla okno z danymi binarnymi w odpowiednim dla opisu
operacji formacie.
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Ztozenie podpisu kwalifikowanego

Ekran przedstawia etap podpisania dokumentéw kluczem kwalifikowanym poprzez uzycie karty
kryptograficznej lub uzycie zewnetrznie podpisanego pliku metadanych dla wybranego dokumentu.

« Klient JPK 2.0 - Profil: test - o X

Wybor dokumentow do wystania
Klucz szyfrujacy

Przetwarzanie dokumentow
Ziozenie podpisu kwalifikowanego

¥ Dokument #
Dokument JPK JPK-VAT3003nowy.csvxmi
Plik metadanych dokumentu Dane w formacie binamym

Podpisany plik metadanych dokumentu

Podpisanie plikéw metadanych z wykorzystaniem karty kryptograficznej przy uzyciu Aplikacji

Aplikacja umozliwia podpisanie plikdw metadanych z wykorzystaniem karty kryptograficznej bez
koniecznosci stosowania oprogramowania dedykowanego do podpisu kwalifikowanego.

W celu wykorzystania tej funkcjonalnosci nalezy:

1. Kliknag¢ Podpisz wszystkie pliki metadanych z uzyciem karty kryptograficzne;j.
Wybra¢ certyfikat do podpisu pliku.
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|87 Wybierz z listy b4

Certyfikaty dostepne na karcie

Etykieta certyfikatu Opis certyfikatu Data poczatku waznosci Data korica waznosci
SURNAME= GIVENMA... 2016-12-13T11:00:00+0700 2017-12-13711:00:00+0700

oK Cancel

3. Zaakceptowad wyboér certyfikatu do podpisu pliku przez klikniecie przycisku OK.
4. Wopisac kod PIN do podpisu pliku.

87 Wprowadz PIN bl

OK Cancel

5. Zaakceptowacd kod PIN przez klikniecie przycisku OK.
6. Proces podpisywania pliku metadanych dla dokumentu przy pomocy aplikacji zostat zakoriczony.

Uwaga! Niektdére podpisy kwalifikowane mogg wymagac wprowadzenia kodu PIN dla kazdego
podpisywanego dokumentu oddzielnie.

7. Klikng¢ Kontynuuj w celu przejscia do kolejnego etapu — ekran Podsumowanie procesu wysytki.
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Podpisanie plikéw metadanych z wykorzystaniem Profilu Zaufanego

Aplikacja umozliwia podpisanie plikow metadanych z wykorzystaniem Profilu Zaufanego bez
koniecznosci recznego przesytania plikéw do ustugi ePUAP.

W celu wykorzystania tej funkcjonalnosci nalezy:

1. Klikng¢ przycisk Podpisz wszystkie pliki metadanych z wykorzystaniem Profilu Zaufanego

& Kiient JPK 2.0

Wybér dokumentéw do wystania
Kiuez szyfracy
Przetwarzanie dokumentéw
Zozenie podpisu kwalificowanego
Opis Wartoié
¥ Dokument
Dokument JPK. JPK VAT 3_1111111111_2017.12,0ueml

Pk metadanych dokumentu Dane w formacie binarnym

Podpin pk meadaryh dlumers Weeneosepee ]

Wyswietli sie okno z odnosnikiem do strony internetowej, na ktérej po zalogowaniu sie mozna
bedzie podpisa¢ metadane.

Podpisu Profilem Zaufanym x
Status podpisu Profilem Zaufanym dla sesji 2017-05-22 17:11:35 CEST
' https://pz.gov.pl/pz/pages/documentPreview?doc=qcpktravppd7qgwB8j8pzstfhf72drrmrsvaapo |
Dokument do podpisu dostepny pod powyzszym adresem. Po podpisaniu prosze nacisnac przycisk OK.

Cancel 0K

3. Klikng¢ ww. odnosnik.
4. Po otwarciu przegladarki internetowej — zalogowad sie w serwisie.
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DT | Logowanie za pomoca hasta | - Mozilla Firefox x
Ul DT | Logowanie za po... X | ¢

€ Han pz.gov.pl og ot=zwe y 1mbgzac @ | |Q search YA 9 ¢ A OG- =

‘ Wysoki kontrast

Za u%orw ﬁ & Zarejestruj sie

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie za pomocg hasta Wybierz inny sposoéb logowania

* - pola wymagane

[l Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego »

Login lub adres e-mail * | |
1 Zaloguj przez bankowos¢ elektroniczna »

Hasto *
[ ]
|“=n inteligo @BankPekao ING i
Bank Polski
Zaloguj m
2nvelo Aillennium

Ie .DU n p E NOTAPRAWNA ~ REGULAMIN  MAPA STRONY

Portal przez Mini Cyfryzacji. © Wszystkie prawa

Ministerstwo UNIA EUROPEJSKA

t EUROPEJSKI
Cyfryzacji FUNDUSZ SPOLECZNY

INNOWACYINA
3 QOSVODARKA 2

Projekt ze $rodkéw Unii jskiej w ramach go Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach 7 osi PO IG

UWAGA! W tra
uzytkownkow

dualnych potrzab
jch zmian w

5. Klikng¢ przycisk Podpisz profilem zaufanym.
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Wl PZ | Podpisywanie do... x | 4

€))L oa

pz.gov.pl C ic

ofil
zaup{any

£

PZ | Podpisywanie dokumentu | - Mozilla Firefox

v B8 @O 3 &4 & =

Wysoki kontrast

PROFIL ZAUFANY

Podpisywanie dokumentu

Informacje o profilu zaufanym

Informacje dodatkowe

Dane dokumentu 1

“erunPAa

INNOWACYINA
i GOSPODARKA

v
<onto prywatne
AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT
Anuluj Podpisz profilem z: ym L5
Podpisz certyfikatem kwalifikowanym »
Pierwsze imig
Drugie imig
Nazwisko
PESEL

Identyfikator uzytkownika
Data utworzenia

Data wygasnigcia

JPKT 2017-05-22 17:11:35 CEST

Informacje dodatkowe
Schemat_JPK_EWP_v1-0.xml

Podglad dokumentu

Nie udato si¢ zwizualizowa¢ zawartosci dokumentu. Aby sig z nia zapozna¢, mozesz pobra¢ dokument, korzystajac z
przycisku ponizej.

Pobierz dokument

Anuluj Podpisz profilem zaufanym
Podpisz certyfikatem kwalifikowanym »
NOTA PRAWNA REGULAMIN MAPA STRONY

Portal przez Cyfryzacji. © prawa

Ministerstwo
Cyfryzacji

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY
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6. W celu zatwierdzenia decyzji nalezy wpisa¢ jednorazowy kod autoryzacyjny.

PZ | Podpisywanie dokumentu | - Mozilla Firefox .

18 PZ | Podpisywanie do... X | 4

€)@ https://pz.gov.pl

aQ
o)

%8 9 3 & O =

Autoryzacja podpisania dokumentu profilem zaufanym

Do podpisania dokumentu profilem zaufanym wymagana jest autoryzacja.

Na Twdj kanat autoryzaciji wystalismy wi §¢ z kodem autoryzacyjnym. Przepisz ponizej otrzymany kod.

Kod autoryzacyjny nr 2 z dnia 22.05.2017:

Autoryzuj i podpisz dokument Anuluj

7. Jesli wszystko przebiegnie pomysinie — wyswietli sie strona z komunikatem a w okienku
aplikacji (tym samym, w ktérym wczesniej wyswietlit sie odnosnik do serwisu) odblokuje sie
przycisk OK.
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Operacja skiadowa ustugi zewnetrznej tpMultisign/initRequest przebiegia pomy#inie - Mozilla Firefox

/ Gperacja sktadowa ustu... x | 4

(€ ) & | 145.237.192.10:5080/5uccess.ntm ¢ | [@ searcn | % & +¥ H S =

Operacja sktadowa ustugi zewnetrznej tpMult Request pomyslnie

Podpisu Profilem Zaufanym x

Status podpisu Profilem Zaufanym dla sesji 2017-05-22 17:11:35 CEST

https://pz.gov.pl/pz/pages/documentPreview?doc=qcpktrdvppd7qgw88]8pzstfhf7 2drrmrsBvaqapo |

Dokument do podpisu dostepny pod powyzszym adresem. Po podpisaniu prosze nacisnac przycisk OK.

Cancel oK

8. Po kliknieciu przycisku OK wyswietli sie komunikat o powodzeniu lub btedzie podpisywania
dokumentu z wykorzystaniem Profilu Zaufanego. W razie btedu nalezy sprébowac ponownie,
w przeciwnym przypadku mozna kontynuowac proces wysytki dokumentdéw.

Podpisu Profilem Zaufanym x

Status podpisu Profilem Zaufanym dla sesji 2017-05-22 17:11:35 CEST o

Podpis Profilem Zaufanym zokohczony sukcesem. 200: OK

Btad nietechniczny x

Status podpisu Profilem Zaufanym dla sesji 2017-05-22 17:15:56 CEST

Wystapit btad podczas proby podpisu Profilem Zaufanym. 400: wystapil blad
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Podpisanie plikdw z uzyciem kwoty Deklaracji PIT

Aplikacja umozliwia podpisanie plikdw przez podanie danych i kwoty z deklaracji PIT.

1. W celu uzycia tej metody podpisu nalezy klikng¢ Podpisz wszystkie pliki z uzyciem Kwoty
Deklaracji PIT

ﬂllllﬂl]lﬂ x

Podpiaz wazystkie piiki

‘metadanych z uzyclom
Profilu Zaufanego

o Wartoié
o\  Podpisz wszystiie plik
2017.12.0md ) metadanych z uzyciem
. - Karty kryptograficane)
&

Uzyj zewmetrznic
podpisanego pliku
metadanych di

metadanych

10 S0 105 0 0 0 A 00000

2. W oknie, ktore sie pojawi nalezy uzupetnié¢ dane osoby podpisujgcej plik, dane te powinny
by¢ zgodne z danymi z zeznania podatkowego.
Do autoryzacji kwotg przychodu niezbedne s3:
e  NIP lub PESEL
e  Pierwsze imie (pole uzupetnione automatycznie na podstawie danych profilu)
e  Nazwisko (pole uzupetnione automatycznie na podstawie danych profilu)
e Data urodzenia (pole uzupetnia sie automatycznie jesli uzytkownik wybrat podpis
numerem PESEL i uzupetnit pole PESEL)
e  Kwota z rozliczenia podatkowego PIT
e  Email (pole uzupetnione automatycznie na podstawie danych profilu)
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B KWOTA Z DEKLARACH PIT *

Kwota z deklaracji PIT

Podpis numerem PESEL E]

MIP*
PESEL
Pierwsze imig*®
Mazwisko™
Data urodzenia™ i
Kwota z deklaracji PIT* o

Email*

* Pole obowigzkowe

Anuluj

Uwaga!

Poprzez kwote przychodu za rok podatkowy 2017 nalezy rozumie¢, w przypadku:

PIT-28(20) — poz. 45 lub

PIT-36(25) — poz. 90, albo poz. 141, jezeli podatnik w zeznaniu wystepuje jako matzonek lub
PIT-36L(12) — poz. 13 albo poz. 18 lub

PIT-37(24) — poz. 64 albo poz. 95, jezeli podatnik w zeznaniu wystepuje jako matzonek lub
PIT-38(11i12) — poz. 24 lub

PIT-39(7) — poz. 20 lub

PIT-40A(18) — poz. 38.
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Jesli za rok podatkowy 2017 nie ztozono zadnego z wymienionych zeznan lub rozliczen — nalezy wpisaé wartos¢
,0” (zero).

3. Po poprawnym podpisaniu pliku nalezy klikna¢ Kontynuuj, a nastepnie Rozpocznij wysytke.

& Kient JPK 20

#
JPK VAT 3 1111111111.2017.12 Ol A Rozpoczni] wysylke
JPKVAT weriant 3 wersja 1-1

Status semantyczny dokumentu JPK

Status merytorycany dokumentu JPK

Suma kontrolna dokumentu

Typ metadanych dokumenty

K
Plik metadanych dokumentu
Podpisany plik metadanych dokuments

X Anuluj

4. Po wysyice wyswietlony zostaje komunikat:
# 7 Komunikat »
Status przetwarzania dokumentu 93fffba2e24beae8866e790ad68ab9d 0

Kod: 301 Opis: Dokument w trakcie przetwarzania, sprawdz wynik nastepnej weryfikacji dokumentu,

5. Po potwierdzeniu OK, nalezy kliknag¢ Odswiez
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6. Po odswiezeniu proces przenoszony jest z aktywnych proceséow wysytki do procesow
zakonczonych sukcesem:

7. W celu sprawdzenia wyniku weryfikacji podpisu kwotg deklaracji nalezy przejs¢ do
Menu Historia i sprawdzié status:
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2018-01-31 143636 CET
2018-02-03 1439:17 CET
20180203 17:5325 CET
20180213 15:37.03 CET
20180213 154358 CET
20180213 154738 CET
2018-02-13 15:5005 CET

2018-02-14 10:4341 CET

8. Jesli weryfikacja danych autoryzacyjnych i kwoty z deklaracji PIT przebiegta pomysinie
aktywny stanie sie przycisk Pokaz status (UPO) umozliwiajgcy pobranie UPO.
9. Jesli dane autoryzacyjne lub kwota byty btedne, po sprawdzeniu statusu pojawi sie

komunikat z informacja ,, Weryfikacja negatywna — btgd w danych autoryzacyjnych

20180131 143836 CET
2018-02-03 143917 CET
2018.02.03 17:5325 CET
2018-02-13 153703 CET
=
JPKVAT_3_1111111111_2018.6 o
IPKVAT wariant 3 wersja 1-1
Status semantyczny dokurmentu JPK
Stotus merytorycany dokumentu 19X
Typ metadanych dokumenty K
Numer referencyjoy dokumentu ‘BO14004237238662 790306004041
"

Uzycie zewnetrznie podpisanego pliku metadanych dla wybranego dokumentu

1. W celu odblokowania zapisu pliku metadanych nalezy klikng¢ dowolne pole w kolumnie
Wartos¢.
2. Klikng¢ Zapisz wybrany plik metadanych.
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war Wybierz lokalizacje i nazwe docelowego pliku dokumentu metadanych InitUploadSigned
+ «

Organizuj = Nowy folder

ES

Podrecznik - Ani ™ Nazwa Data modyfikacji
@ OneDrive [ JPK_VAT_TEST1.upload 12122016 13:21
D JPE_VAT_TEST Lupload.xml 12122016 13:21
2.12.

1 Ten komputer [ JPK_vAT_TEST1 12122016 13:21

Dokumenty

J! Muzyka

[=] Obrazy

‘ Pobrane

[ Pulpit

B wideo

s Dysk lokalny (]
- Mew Volume (D

& Stacja dyskéw D'
v

Typ

Dokument XML
Plik XADES
Dokument XML

X
v O Przeszukaj: JPK_VAT-TEST1 y-l
=R (7]
Rozmiar
2KB
BKB
12KB

NERIERT T IP K VAT _TEST] xml|

Zapisz jako typ: | Pliki dokumentu metadanych InitUploadSigned (*.)

# Ukryj foldery

3. Klikng¢ Zapisz po wybraniu lokalizacji, w ktorej ma by¢ zapisany plik metadanych.

4. Klikng¢ OK na potwierdzeniu zapisania pliku.

# ' Komunikat

o Zapis zakonczony powodzeniem

5. Podpisaé plik metadanych przy pomocy posiadanego podpisu kwalifikowanego.

6. Klikng¢ Uzyj zewnetrznie podpisanego pliku metadanych dla wybranego dokumentu.

7. Wybrac podpisany plik metadanych do podpisu pliku z wczesniej okreslonej lokalizacji i
potwierdzié¢ poprzez nacisniecie przycisku Otworz.

Strona 33 z 46



A Finansow

[ Dokun 2 ~
&=| Obrazy #

¢@ OneDrive

3 Ten kompu
|‘:_:7] Dokumen
J) Muzyka
&=| Obrazy

‘ Pobrane
I Pulpit
m Wideo

wa Wybierz podpisany plik dekumentu metadanych InitUploadSigned
TR L

Organizuj = Mowy folder

Mazwa

[ Jpk_vaT_TEST1k

[ JPK_VAT_TEST1 kol

[7] JPK-VAT-TEST1.xml

[7] JPK-VAT-TEST1.n

[7] JPK-VAT-TEST1_nowy.xml

Data modyfikacji

Dokument XML
Plik XADES
Plik XADES
Dokument XML
Plik XADES

Rozmiar

2KB
TKE
2KE
2KB
TKE

*
Przeszukaj: Pulpit el

- T @

~

Mazwa pliku: | JPK_VAT_TEST1_kxml

v| Podpisane pliki dokumentu me ~

8. Klikng¢ Kontynuuj w celu przejscia do kolejnego etapu — ekran Podsumowanie procesu
wysytki.

Podsumowanie procesu wysytki i wystanie dokumentu

W celu wystania przygotowanego dokumentu nalezy:

1. Przeanalizowa¢ informacje o dokumencie. Informacje w polu Wartos¢ dla wierszy Status
dokumentu JPK, Plik metadanych dokumentu oraz Podpisany plik metadanych dokumentu
powinny wyswietlac sie na - W przypadku, gdy dla wiersza Podpisany plik
metadanych dokumentu informacje wyswietlajg sie na z6tto oznacza to, ze aplikacja nie byta
| w stanie zwalidowa¢ poprawnie podpisanego pliku metadanych dokumentu, ale wysytka
jest nadal mozliwa. Ostateczna weryfikacja podpisanego pliku metadanych zostanie
dokonana przez Ministerstwo Finanséw.
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g Klient JPK 2.0 - Profil: test - [u]

Wybor dokumentow do wysiania
Kluez sayfrujacy

Przetwarzanie dokumentow
Ziozenie podpisu kwalifikowanego
Podsumowanie procesu wysytki

¥ Dokument #
A Rozpocani wysylke
Dokument JPK JPK-VAT3003nowy.csvaml

Typ dokumentu JPK_VAT wariant 3 wersja 1-1
Status semantyczny dokumentu JPK

Status merytoryczny dokumentu JPK

Suma kontrolna dokumentu Dane w formacie binarnym

Typ metadanych dokumentu

K
Plik metadanych dokumentu
Podpisany plik metadanych dokumentu

P‘_( Anuluj

Klikng¢ Rozpocznij wysytke.
Przeanalizowa¢ komunikat z procesu wysyiki pliku.

Po nacisnieciu przycisku OK Proces wysytania zostanie zakoriczony. Nastgpi automatyczne
przejscie do ekranu Aktywne procesy wysytki w Menu Status wysytki dokumentdw, na ktérym
zostanie wyswietlona informacja o statusie wysytki w aktywnym procesie.
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G Klient JPK 2.0 - Profi:test - g X

Zainigowanie wystania dokumentu nie powiodio si. ..

sippedFile 91615259912213.2ip e
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Menu Status wysytki dokumentow

Menu Status wysytki dokumentéw przedstawia informacje o statusie wystania dokumentéow
zrealizowanym w obecnej sesji wysytki.

Informacje o procesie wysytki sg dostepne w odpowiednim ekranie po nacisnieciu stosownego paska
u dotu ekranu:

» Procesy wysytki zakofczone sukcesem
» Procesy wysytki zakoriczone niepowodzeniem
» Procesy wysytki zakoficzone niepowodzeniem z mozliwoscia wznowienia

Uwaga! W przypadku procesu wysytki zakoriczonego niepowodzeniem np. z powodu przerwania

potaczenia internetowego lub innego problemu technicznego uniemozliwiajgcego wysytke

dokumentu, istnieje mozliwosé wznowienia procesu. W tym celu nalezy:

1. Wybra¢ zaktadke Procesy wysytki zakonczone niepowodzeniem z mozliwoscig wznowienia, ktéra
wyswietli liste proceséw wysytki zakonczonych niepowodzeniem, ktére mozna wznowic.

2. Zaznaczyc proces, ktory ma by¢ wznowiony.

3. Nacisnac przycisk Ponéw probe.

Uwaga! Ekran zawierajacy statusy wysytania plikéw przechowuje dane wytacznie do czasu
wylogowania sie z aplikacji.

Szczegdtowe informacje na temat statusu przetworzenia dokumentu po stronie Ministerstwa
Finanséw mozna sprawdzi¢ poprzez nacisniecie przycisku Historia w Menu Gtéwnym.

W celu powrotu do Menu Gtéwnego nalezy nacisng¢ strzatke w lewym gérnym roku ekranu.
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Menu Historia

Ekran historia przechowuje operacje wysytania plikdéw JPK dla wszystkich dotychczasowych sesji
wysytki.

& Kiient JPK 2.0 - Profik: fifi - o X

*» Datai czas wysytki 2016-12-29 20:36:37

* Datai czas wysyiki 2016-12-29 20:38:58

¥ Data i czas wysylki 2016-12-29 20:44:34
» Dokument #1

» Data i czas wysyti 2016-12-29 20:52:34

W celu obejrzenia informacji o statusie wystanych dokumentéw w historycznych sesjach wysyiki
nalezy:

Wybra¢ sesje wysytki opisang w kolumnie Warto$¢ datg i godzina.
Klikng¢ strzatke umieszczong z lewej strony napisu Data i czas wysytki co spowoduje
rozwiniecie informacji o poszczegdlnych dokumentach wystanych w danej sesji.

3. Zaznaczy¢ wybrany dokument. Spowoduje to aktywowanie przycisku Sprawdz status.
Klikng¢ Sprawdz status.

5. Przeanalizowaé wyswietlony komunikat statusu wysytania pliku.
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» Datai czas wysytki 2016-12-29 20:36:37
» Data i czas wysyid 2016-12-29 20:38:58
¥ Datai czas wysylki 2016:12:29 20:44:34

» Dokument 1 Komunikat

» Dokument
» Data i czas wysylki

Status ia dok 4c

Kod: 200 Opis:

6. Klikna¢ przycisk OK aby zamknga¢ komunikat.

7. W przypadku gdy zostato wygenerowane UPO, aktywowany zostanie przycisk Pokaz status
(uPO).

8. Klikniecie przycisku Pokaz status (UPO) wygeneruje dokument UPO w formacie .pdf, ktory
zostanie otwarty w domysinym programie obstugujgcym pliki .pdf.

9. W celu powrotu do Menu Gtéwnego nalezy nacisngé strzatke w lewym gdérnym roku ekranu.
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Menu Narzedzia

Ekran zawiera trzy narzedzia, ktére umozliwiajg przygotowanie i zarzadzanie plikami do procesu
wystania plikéw JPK:

P wnNeE

Zapisz kopie bezpieczenstwa

Przywrdé dane z kopii bezpieczenstwa

Zarzadzanie certyfikatami i kluczami symetrycznymi

Weryfikacja merytoryczna dokumentow JPK

Zapisz kopie bezpieczenstwa

vk wnN

Klikng¢ przycisk Zapisz kopie bezpieczeristwa.

Wybraé miejsce i folder do przechowywania kopii bezpieczenstwa.

Potwierdzi¢ wybér przez klikniecie przycisku Wybierz folder.

Zamkna¢ komunikat informujacy o statusie zapisu poprzez klikniecie przycisku OK.
Zapis kopii bezpieczenstwa zakonczony.

Przywrdc¢ dane z kopii bezpieczenstwa

1.

vk W

Klikng¢ przycisk Przywré¢ dane z kopii bezpieczenstwa, ktéry uruchomi domysiny
eksplorator plikéw w lokalizacji Ten komputer (Aplikacja wyswietla tylko pliki z rozszerzeniem
xml, w ktérym zapisana jest kopia bezpieczeristwa).

Wybra¢ lokalizacje pliku oraz plik z danymi, ktére zawierajg zagdane dane do przywrdcenia.
Klikng¢ przycisk Otwérz zatwierdzajacy wybdr danych do przywrécenia.

Wopisa¢ hasto logowania w celu potwierdzenia przywrdcenia danych z kopii bezpieczeristwa.
Zamknga¢ komunikat poprzez klikniecie przycisku OK.
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Zarzadzanie certyfikatami i kluczami symetrycznymi

Ekran zawiera dwie opcje zarzgdzania:

1. Zarzadzanie certyfikatami

2. Zarzadzanie kluczami symetrycznymi

Zarzadzanie certyfikatami

1. Klikng¢ przycisk Zarzadzanie certyfikatami i kluczami symetrycznymi 2.
Wybraé 23dang akcje z trzech dostepnych:

a. Zataduj aktualny certyfikat — wczytuje aktualny certyfikat, poprzez klikniecie
przycisku Zataduj aktualny certyfikat

b. Zataduj certyfikat z pliku — wczytuje zgdany certyfikat z pliku:

i.  Klikng¢ Zataduj certyfikat z pliku

ii. Wybrac zadany plik zawierajacy certyfikat

iii. Potwierdzi¢ wybér pliku z certyfikatem poprzez klikniecie przycisku Otwoérz
c. Zapisz certyfikat do bazy danych — zapisuje certyfikat do bazy

& Klient JPK 2.0 - Profil: test

v Zarzgdzanie certyfikatami

[

L
Version: V3
Subject EMAILAD p pl, CN=

Signature Algorithm: SHATWithRSA, OID = 1.2840,113549.1.1.5

ST L=Warszawa, OU=D o Finansow, C=PL

Key: Sun RSA public key, 2048 bits

modulus: 2350201 1778696695615 76205416942790 23541333373852216721797692285399445380032522440896732502 169146499,

public exponent: 65537 B Zataduj certyfiket 2 pliku

Validity: [From: Wed Jun 15 07:41:58 CEST 2016, [ et
To: Sat Jun 15 07:41:58 CEST 2019]

Issuer; CN=Certum Level IV CA, OU=Certum Certification Authority, O=Unizeto Technologies SA. C=PL
SerialNumber: [  356e5db8 9ef1b6f9 b0779a8e 6e64dd96]

Certificate Extensions: 10
[11: Objectid: 13.6.1.5.5.7.11 Criticality="alse
AuthoritylnfoAccess [

[

accessMethod: ocsp

accessLocation: URIName: http://ocsp.certum.pl

accessMethod: calssuers.

ac URIName: 1114,
1
1

[2): Objectid: 2.5.29.35 Criticality=false

AuthorityKeyldentifier [

Keyldentifier |

0000: CD 4A 46 CA 03 6590 E6 3110 1A 82 C6 A5 1C SE JF.e. ...~
0010: D1 50 CF 1F .

1

1

[3]: Objectid: 2.5.29.19 Criticality=true
BasicConstraints:|

Chfalse

PathLen: undefined

1

» Zarzadzanie Kiuczami symetrycznymi

Zarzadzanie kluczami symetrycznymi
Ekran zawiera aktualne klucze symetryczne i zawiera trzy opcje:

1. Wygeneruj nowy klucz symetryczny

2. Usun wybrany klucz symetryczny

3. Uzyj wybrany klucz symetryczny

Wygeneruj nowy klucz symetryczny
1. Klikngé przycisk Wygeneruj nowy klucz symetryczny

2. Nowy wygenerowany klucz automatycznie doda sie do tabeli przedstawiajacej dostepne
klucze
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s Klient JPK 2.0 - Profil: test

» Zarzadzanie certyfikatami

v Zarzadzanie Kluczami symetrycznymi

Wartosé Seczegoty
CRAZRNOS1L5PPgraNtuwVukVr83sB2XA4RuhyUk4ik=

3e5256#20170105012022637 Vxdy6tRHIWGGKVsSCasCZMaanyGpGC +dfTdNg +knkwe=

Usun wybrany klucz symetryczny
1. Wybradizaznaczy¢ klucz z tabeli wyswietlajgcej dostepne klucze symetryczne
2. Klikng¢ przycisk Usun wybrany klucz
3. Proces usuwania zakonczony

Uwaga! W przypadku rozpoczecia procesu wysytki i przejscia w trakcie jego realizacji do procesu
zarzadzania kluczami symetrycznymi, klucza wybranego w danym procesie wysytki nie bedzie mozna
usunac.

Uzyj wybranego klucza w aktualnym procesie wysytki
1. Wybradizaznaczy¢ klucz z tabeli wyswietlajgcej dostepne klucze symetryczne poprzez
klikniecie lewym przyciskiem myszy.
Klikng¢ przycisk Uzyj wybranego klucza w aktualnym procesie wysytki.
Proces wyboru klucza zakoriczony.

Weryfikacja merytoryczna dokumentéw JPK

Ekran stuzy do weryfikacji merytorycznej poprawnosci dokumentéw JPK w sposéb niezalezny od
wysytki. Proces przebiega niemal tak samo, jak przy weryfikacji merytorycznej dokumentéw JPK w
ramach procesu wysytki. Mozna weryfikowac tylko jeden dokument naraz.

Wybdr dokumentéw do weryfikacji

1. Klikngé przycisk Wybierz plik do weryfikacji ktory uruchomi domysiny eksplorator plikow w
lokalizacji Ten komputer (dla systemu Windows 10).
Wybra¢ lokalizacje dokumentu i dokument do weryfikacji.
Klikniecie Otwérz zatwierdza dokonany wybdr dokumentu.
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4. Aplikacja po wyborze dokumentu samoczynnie wraca do ekranu Weryfikacja merytoryczna
dokumentoéw JPK, na ktérym dodatkowo wyswietla szczegéty dokumentu w trzech
kolumnach:

O Opis — kolumna zawiera opisy wybranego pliku

4+ Wybrany plik

4+ Typ dokumentu

4+ Status semantyczny dokumentu JPK — wyswietla sie dla kazdego
rodzaju dokumentu

4+ Status merytoryczny dokumentu JPK — wyswietla sie tylko dla
dokumentéw JPK VAT

0 Wartos¢ — kolumna zawiera wartosci opisu wybranego dokumentu do przestania

4+ Nazwa dokumentu

4+ Nazwe rozpoznanego schematu JPK

4+ Poprawnos$¢ semantyczna - 2 statusy: poprawny na zielonym tle, lub
niepoprawny na czerwonym tle

4+ Poprawnos$¢ merytoryczna — 4 statusy: niedostepny na szarym tle -
tylko gdy dokument okazat sie nieprawidtowy semantycznie; gdy
dokument jest semantycznie poprawny weryfikacja merytoryczna
moze zwrdci¢ 3 statusy: poprawny na zielonym tle, niepoprawny na
czerwonym tle, lub ostrzezenie na z6ttym tle.

Szczegdty — kolumna zawiera dodatkowe szczegdty dla wybranego pliku np. szybkos$é zatadowania
pliku do aplikacji lub liste btedéw dla niepoprawnego semantycznie dokumentu. W przypadku
dokumentu niepoprawnego merytorycznie oprdcz btedéw mogg by¢ wyswietlone ostrzezenia. W obu
przypadkach raport dotyczacy btedow/ostrzezen mozna wyswietli¢, lub zapisac¢ do pliku.

& Klient JPK 2.0 - Profil: test - o x

JPK-VAT-3-003 nowy.csvxmi
JPK_VAT wariant 3 wersja 1-1
| Status semantyczny dokumentu JPK Poprawny (207 MB/s)
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Menu Konwersja pliku JPK_VAT z formatu CSV do XML

1. Klikngé przycisk Konwersja pliku CSV do XML.

2. Klikng¢ przycisk Wybierz plik do konwersji.

3. Wybrac zadany plik CSV do konwersji na format XML.
4. Potwierdzi¢ wybdr poprzez klikniecie przycisku Otwaorz.

& Kiient JPK 20 - Profi: test - a8 x
Wybierz plik do konwersji

FAJPK-VAT3003nowy.csv
JPK_VAT JPK_VAT (3) 1-13

Wybierz plik docelowy

. Podusmowanie i konwersja

5. Klikng¢ przycisk Kontynuuj, aby przejs¢ do kolejnego etapu procesu — Wybierz plik docelowy
Klikng¢ Wybierz plik docelowy i wybraé lub wpisac¢ nazwe i miejsce gdzie przekonwertowany
na XML plik ma zostac zapisany.
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w Klient JPK v. 2.0 - Profil: test = O X

Wybierz plik do konwersji
Wybierz plik docelowy

- C:\JPK\JPK_VAT_TEST.csv.xml

\J
E’ Wybierz plik docelowy

El/ Kontynuuj

X Anuluj

Podusmowanie i konwersja

7. Potwierdzi¢ wybdr przez klikniecie przycisku Otworz.
8. Klikna¢ przycisk Kontynuuj, aby przejsé do kolejnego etapu procesu — Podsumowanie i
konwersja

& Kiient JPK 2.0 - Profil; test - o X

Plik wejsciowy JPK-VAT3003nowy.csv W
/ Konwertuj
Plik wyjéciowy IPK-VAT3003nowy.csvaxml (]

Postep

X Anulyj
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9. Klikng¢ przycisk Konwertuj.
10. Przycisk Koniec wraca do Menu Gtéwnego.

Wyijasnienia dotyczgce generowania pliku JPK_VAT w formacie CSV

Uwaga! Wygenerowanie pliku CSV z lokalnych danych zrédtowych (XLS, ODS, baza danych) nie
gwarantuje jego poprawnosci. Dopiero odpowiednie sformatowanie wygenerowanych danych w
pliku CSV lub odpowiednie sformatowanie danych zrédtowych i wygenerowanie pliku CSV moze
gwarantowad oczekiwang poprawnosc.

Udostepniony na stronie Ministerstwa Finanséw http://ijpk.mf.gov.pl w sekcji ,,Pliki do pobrania”
przyktadowy plik CSV dla wariantu 3 JPK_VAT jest poprawnie sformatowanym plikiem poglagdowym —
struktura i format danych sg zgodne z wymaganymi. Zaimportowanie przyktadowego pliku w aplikacji
klienckiej utworzy poprawny plik w formacie XML, zgodny z danym schematem JPK_VAT.

W tej samej lokalizacji mozna znalez¢ dokument ,,Specyfikacja formatu CSV dokumentdéw JPK”
zawierajgcy opis struktury i formatu danych w pliku JPK_VAT w formacie CSV.
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