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1. WSTEP - ogélnie o kasach rejestrujacych

Kasy rejestrujace pojawily sig, jako element krajowego systemu podatkowego. Miaty by¢ urzadzeniami
przy pomocy ktorych, ewidencjonuje si¢ obroty dla potrzeb rozliczenia VAT w transakcjach dla
ostatecznego konsumenta. Przy zastosowaniu kas zapewnia si¢ klientowi prawo do otrzymania
dokumentu (paragonu fiskalnego) zawierajacego podstawowe dane o transakcji, dane o cenie
(wysokosci uwzglednionego w niej podatku VAT).

Podstawowe przepisy zwigzane z prowadzeniem ewidencji za pomoca kas rejestrujacych:

1. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tekst jednolity Dz. U. z 2018r., poz.
2174 z pdézn. zm.) - art. 111.

2. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie odliczania i zwrotu kwot
wydatkowanych na zakup kas rejestrujacych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 163).

3. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia r. w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia
ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz. U. r., poz. ).
4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 marca 2013 r. w sprawie kas rejestrujacych (Dz. U. z
2013 r., poz. 363).



5. Rozporzadzenie Ministra Przedsi¢biorczosci i Technologii z dnia 28 maja 2018 r. w sprawie
kryteriow i warunkow technicznych, ktorym musza odpowiadac kasy rejestrujace (Dz. U. 22018 r., poz.
1206).

6. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 27 sierpnia 2013 r. w sprawie kryteriow i warunkoéw
technicznych, ktorym musza odpowiada¢ kasy rejestrujace (Dz. U. z 2013 r., poz. 1076).

7. Ustawa z dnia 10 wrzes$nia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz.
1958) - art. 60 § 1, 62 § 4.

Zgodnie z art. 111 ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (pkt I -1)
podatnicy dokonujacy sprzedazy na rzecz osoéb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
oraz rolnikéw ryczattowych sa obowigzani prowadzi¢ ewidencj¢ obrotu i kwot podatku naleznego przy
zastosowaniu kas rejestrujacych.

Stosownie do regulacji zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2017 r. oraz
z dnia 14 marca 2013 r. (pkt I-3 i 4), obowiazek ten, co do zasady, powstaje jezeli podatnik przekroczyt
w poprzednim roku podatkowym obroty na rzecz w/w podmiotow w wysokosci 20 000 zt. W przypadku
podatnikéw rozpoczynajacych sprzedaz w danym roku podatkowym obowiazek ten powstaje z dniem
przekroczenia kwoty obrotu w wysokosci 20 000 z1, w proporcji do okresu wykonywania tych czynnosci
w poprzednim roku podatkowym. Obowigzek ten roéwniez dotyczy podatnikow, bez wzgledu na
wysoko$¢ osigganego obrotu, jezeli prowadza dzialalno§¢ w zakresie wymienionym w § 4 w/w
rozporzadzen. Wraz z utratg prawa do korzystania ze zwolnienia od ewidencjonowania przy
zastosowaniu kas, podatnik musi dokona¢ wyboru kasy, ktora bedzie mu shuzyta do prowadzenia
ewidencji. Wybor ten powinien by¢ poprzedzony odpowiednig analiza. Podatnik powinien wzig¢ pod
uwagg, czy w jego przypadku najlepszym rozwigzaniem bedzie zakup urzadzenia pozwalajacego na
rejestrowanie tylko prostych wymaganych przepisami informacji (np. wartosci obrotu z podziatem na
stawki podatkowe), czy tez powinno ono by¢ wyposazone w bardziej ztozone funkcje (np. rejestracje
standbw magazynowych, rozliczanie kasjerow). Celowym jest tez rozwazenie czy wlasciwszym
urzadzeniem bedzie kasa przenos$na czy stacjonarna, wspdlpracujaca z komputerem czy nie. Sprawa
znaczacg przy wyborze kasy jest réwniez wzigcie pod uwage jakie mozliwosci w zakresie
konstruowania nazwy towaru lub ushugi daja rozwigzania zawarte w danym typie kasy. Nalezy wybraé

rozwigzanie najbardziej wlasciwe z punktu widzenia profilu dziatalnosci podatnika.

II. PODSTAWOWE OBOWIAZKI PODATNIKA

1 - Sktadanie zgtoszenia o liczbie kas
Przed terminem rozpoczgcia ewidencjonowania za pomocg kasy, podatnik powinien ztozy¢ pisemne
zgloszenie do wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego. Zgloszenie powinno zawierac:

o liczbe kas rejestrujacych, ktore zamierza stosowac

e miegjsce (adres) ich uzywania.



Podatnik, ktory dokonuje zgloszenia jednej kasy, moze to zrobi¢ na formularzu zgtoszenia o miejscu

instalacji kasy, o ile zgloszenie to zostanie ztozone przed powstaniem obowiazku ewidencjonowania.

2 - Dokonanie fiskalizacji kasy rejestrujace;j

Fiskalizacja kasy to jednokrotna i niepowtarzalna czynno$¢ rozpoczynajaca prace modutu fiskalnego.
Zakonczona jest wydrukiem pierwszego dobowego raportu fiskalnego.

Na podstawie zgloszenia podatnika, fiskalizacj¢ kasy powinien przeprowadzi¢ upowazniony pracownik

serwisu.

3 - Zgloszenie kasy w celu otrzymania numeru ewidencyjnego

Aby otrzyma¢ numer ewidencyjny kasy, podatnik powinien jg zglosi¢ do wlasciwego naczelnika urzedu

skarbowego, w terminie 7 dni od dnia jej fiskalizacji.

4 - Dokonywanie wpisow w ksigzce kasy

Po otrzymaniu numeru ewidencyjnego kasy, podatnik nanosi go w sposob trwaly na obudowe kasy.
Ponadto powinien dokona¢ wpisow wymaganych w ksigzce kasy. Ksigzka kasy dolaczana jest przez
sprzedawce do kazdego urzadzenia. Podatnik powinien tez umozliwi¢ dokonanie w ksigzce kasy
wpisow serwisantowi kasy. Ksigzka kasy powinna by¢ przechowywana razem z kasa, przez caty okres
uzytkowania kasy oraz udostepniana na zadanie wtasciwych organow.

W przypadku utraty ksigzki podatnik powinien zwroci¢ si¢ niezwlocznie do serwisu o wydanie
duplikatu. Powiadamia o tym wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego w terminie 7 dni. Na stronie

tytulowej nowej ksigzki musi by¢ umieszczony napis: ,,Duplikat".

5 - Sprzedaz 1 ewidencjonowanie obrotu

Po fiskalizacji kasy podatnik powinien ewidencjonowac kazdg sprzedaz (o ktorej mowa w art. 111 ust.
1 ustawy o VAT) oraz drukowac paragony fiskalne lub faktury VAT z kazdej sprzedazy. Obowigzkiem
podatnika jest rowniez wydawanie oryginalu wydrukowanego dokumentu nabywcy towaru lub ustugi.
Podatnik powinien rozpocza¢ w okreslonym terminie ewidencjonowanie sprzedazy przy zastosowaniu
co najmniej 1/5 (w zaokragleniu w gore do liczb catkowitych) liczby kas, ktorg zgtosit do wlasciwego
naczelnika urzedu skarbowego, jako niezbedna do prowadzenia ewidencji we wszystkich miejscach
sprzedazy. Od pierwszego dnia kazdego nastepnego miesigca podatnik powinien zainstalowaé kolejne
kasy, w liczbie nie mniejszej niz liczba kas przypadajaca do zorganizowania ewidencji w pierwszym

miesigcu.

6 - Sporzadzanie raportéw i przechowywanie dokumentéw kasowych
Na podatniku spoczywa obowiagzek sporzadzania raportu fiskalnego dobowego po zakonczeniu

sprzedazy za dany dzien. Raport musi wykona¢ nie pdzniej niz przed pierwszg sprzedaza w dniu



nastepnym. Raport za okres miesi¢czny sporzadza si¢ po zakonczeniu sprzedazy w ostatnim dniu
miesigca, nie pozniej jednak niz przed rozpoczeciem sprzedazy w nastepnym miesigcu.

Dokumenty kasowe podatnik przechowuje przez okres wymagany w w/w ustawie o podatku od
towarow i ustug, tj. do czasu uplywu terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego (pkt I-1 - art.
112) oraz w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r., poz.800, z
p6ézn. zm) zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 395).

7 - Zglaszanie kas do przegladu technicznego

Podatnik powinien zglosi¢ kas¢ do obowiazkowego przegladu technicznego, u wlasciwego serwisanta
nie rzadziej niz co 2 lata. W przypadku kasy o zastosowaniu specjalnym, przeznaczonej do
ewidencjonowania przewozu osob i ich bagazu podrecznego taksowkami, przegladu dokonuje si¢ nie
rzadziej niz co 25 miesiecy.

Kasy utracone przez podatnika, a nastgpnie odzyskane, powinny by¢ rowniez zgloszone do przegladu
technicznego. Nieprawidlowosci w pracy kasy powinny by¢ niezwtocznie zglaszane prowadzacemu

serwis kasy.

IIT. PRAWA PODATNIKA

1 - Ulga przy zakupie kasy rejestrujace;j

Podatnik, ktory rozpoczyna sprzedaz przy uzyciu kasy fiskalnej moze liczy¢ na zwrot cze$ci wydatkow
za kasg, moze odliczy¢ 90% jej ceny zakupu (bez podatku), ale nie wiecej niz 700 zt. Jest jednak
warunek, ze na dzien rozpoczecia pracy (ewidencjonowania) kasa musi by¢ zgloszona naczelnikowi
urzedu skarbowego. Natomiast dla podatnikéw, ktorzy wykonujg wytacznie czynnosci zwolnione od
podatku lub sa podatnikami zwolnionymi od podatku na podstawie art. 113 ust. 1 lub 9, okreslone

zostaty specjalne warunki, ktére po spetnieniu umozliwiag zwrot czgsci kwoty na zakup kas.

Uzyskasz zwrot jezeli:

e zlozysz wniosek o zwrot do naczelnika urzedu skarbowego,

e posiadasz dowod zaplaty catej naleznosci za kasg rejestrujaca,

e 7zlozysz do wilasciwego naczelnika urzgdu skarbowego, przed terminem rozpoczgcia
ewidencjonowania, pisemne zgloszenie o liczbie kas rejestrujacych i miejscu (adresie) ich
uzywania,

o zlozysz zgloszenie o miejscu instalacji kasy rejestrujacej wymagane na podstawie przepisow
dotyczacych kryteriow i warunkow technicznych, ktorym muszg odpowiadaé kasy rejestrujace
oraz warunkow ich stosowania

e rozpoczniesz ewidencjonowanie nie pdZniej niz w obowidzujacych terminach.



2 - Tryb odliczania i zwrotu kwot wydatkowanych na zakup kas rejestrujacych

Odliczenie kwot moze by¢ dokonane w rozliczeniu podatku VAT za okres rozliczeniowy, w ktérym

rozpoczeto ewidencjonowanie przy zastosowaniu kas, lub za okresy nastgpujace po tym okresie

rozliczeniowym (zob. pkt I-2).

Zwrot nastepuje na wniosek podatnika, ktéry wykonuje wytacznie czynnosci zwolnione od podatku lub

zwolnionego z podatku VAT. Wniosek sktada si¢ do wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego.

Powinien zawierac:

imie¢ i nazwisko lub nazwe podatnika,

dane adresowe oraz numer identyfikacji podatkowe;j,

w przypadku podatnikéw $wiadczacych ustugi przewozow osob i1 tadunkow taksowkami
osobowymi i bagazowymi - dodatkowo informacj¢ o numerze licencji na wykonywanie
transportu drogowego taksd6wka oraz numerze rejestracyjnym i bocznym taksowki, w ktorej

zainstalowano kase rejestrujaca,

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

dane okreslajace imi¢ i nazwisko albo nazwe¢ podmiotu prowadzacego serwis kas, ktory dokonat
fiskalizacji kasy rejestrujacej,

oryginat faktury potwierdzajacej zakup kasy rejestrujacej wraz z dowodem zaplaty calej
naleznos$ci za kase rejestrujaca,

informacje o numerze rachunku bankowego podatnika lub jego rachunku w spotdzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej, ktorej jest cztonkiem, na ktory nalezy dokonac zwrotu,

kopi¢ $wiadectwa przeprowadzonej legalizacji ponownej taksometru wspolpracujacego z kasa
0 zastosowaniu specjalnym shuzaca do prowadzenia ewidencji przy swiadczeniu tych ustug, w
tym rowniez zintegrowanego w jednej obudowie z kasa - w przypadku podatnikéw

$wiadczacych ustugi przewozu osob i tadunkow taksowkami osobowymi i bagazowymi.

Urzad skarbowy dokonuje zwrotu na rachunek bankowy w ciggu 25 dni od dnia zloZenia wniosku.

3 - Obowigzek zwrotu odliczonych lub zwrdoconych kwot wydatkowanych na zakup

Podatnicy beda musieli zwroci¢ kwote na zakup kasy rejestrujgcej jezeli w okresie 3 lat od dnia

rozpoczegcia ewidencjonowania:

e zaprzestang ich uzywania,

¢ nie zglaszaja kasy do obowigzkowego przegladu technicznego w okreslonym terminie,

e zaprzestang dzialalnosci,

e nastapi otwarcie likwidacji,

e zostanie ogloszona upadiosc,

e nastgpi sprzedaz przedsicbiorstwa lub zaktadu (oddziatu),



e dokonajg odliczenia ulgi, a nie spetniajg wszystkich warunkow, ktére uprawniajg ich do korzystania

z odliczenia.

4 - Warunki zmiany serwisu kas

Podatnik moze skorzysta¢ z mozliwosci zmiany serwisu kas. Zmiana serwisu, ktora nie wynika z
naruszenia warunkow jego prowadzenia moze by¢ dokonana na wniosek podatnika, za zgoda
producenta lub importera. Serwis gtdéwny nie moze odmowi¢ zgody na zmian¢ prowadzacego serwis,
jezeli warunki cenowe i migjsce jego $wiadczenia sg korzystniejsze dla podatnika. O zmianie tej

producent lub importer zawiadamia naczelnika urzedu skarbowego w terminie 7 dni od jej dokonania.



