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WYKAZ UZYTYCH SKROTOW ORAZ SYMBOLI

Skroét / Symbol Znaczenie

Oznaczenie konta/profilu podatnika w systemie teleinformatycznym
administracji skarbowej — Portalu Podatkowym.

Adres na Portalu Sktada sie z: wiasciwego identyfikatora podatkowego NIP lub PESEL,
ukosnika, loginu konta/profilu podatnika na Portalu Podatkowym
i ukosnika.

Adres w systemie teleinformatycznym (np. ePUAP) wykorzystywanym

Adres elektroniczny przez organ podatkowy.

CRPO Centralny Rejestr Petnomocnictw Ogdéinych

Podpis elektroniczny zapewniajgcy autentycznos$¢ deklaracji i podan,
oparty na nastepujgcych danych autoryzujgcych:

— automatycznie wyswietlane przez system dane identyfikacyjne:
identyfikator podatkowy NIP lub PESEL,

imie (pierwsze),

nazwisko,

data urodzenia,

O O O O

Dane autoryzujace oraz

— podana przez uzytkownika kwota przychodu wskazana
w zeznaniu lub rocznym obliczeniu podatku za rok podatkowy
o dwa lata wczesniejszy niz rok, w ktérym sg sktadane
deklaracje/wniosek albo wartos¢ ,0” (zero) w przypadku, gdy za
rok o dwa lata wczesniejszy niz rok podatkowy,
w ktérym sg sktadane deklaracje/wniosek nie zostato zlozone
zadne z zeznan lub rocznych obliczeh podatku.

Zeznania, wykazy, zestawienia oraz informacje, do ktérych skfadania
Deklaracja obowigzani sg — na podstawie przepiséw prawa podatkowego — podatnicy,
ptatnicy i inkasenci (zgodnie z art. 3 Ordynacji podatkowej).

Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej

ePUAP Ogodlnopolska platforma teleinformatyczna stuzgca do komunikaciji
obywateli z jednostkami Administracji Publicznej w ujednolicony
i standardowy sposaéb.

Kod pozwalajacy na wyszukanie na Portalu Podatkowym wystanego
zeznania podatkowego w celu sprawdzenia statusu jego przetworzenia
albo zapisanego zeznania podatkowego, uzyskiwany podczas
zapisywania lub wysylki zeznania podatkowego, skitadajacy sie

Kod autoryzujacy z kombinacji szesciu znakéw (liter/cyfr/liter i cyfr).

W przypadku rejestracji kod konieczny do pierwszego logowania do konta
podatnika jest wysytany po zarejestrowaniu konta podatnika na Portalu
Podatkowym na podany w trakcie rejestracji adres e-mail.

KP Karta Podatkowa

NIP Numer Identyfikacji Podatkowej
Fund

ﬁ st I _ i
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Zgtoszenie identyfikacyjne/zgtoszenie aktualizacyjne osoby prawnej lub

NIP-2 jednostki organizacyjnej niemajgcej osobowosci prawnej, bedgcej
podatnikiem lub pfatnikiem.
Zgtoszenie identyfikacyjne/zgtoszenie aktualizacyjne osoby fizycznej
NIP-7 . s -
bedacej podatnikiem lub ptatnikiem.
NIP-8 Zgtoszenie identyfikacyjne/zgtoszenie aktualizacyjne w zakresie danych

uzupetniajgcych.

Ordynacja podatkowa

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

PCC Podatek od czynnosci cywilnoprawnych
PIT Podatek dochodowy od oséb fizycznych (ang. Personal Income Tax)
PIT-OP Oswiadczenie o przekazaniu 1% podatku Organizacji Pozytku

Publicznego

Ustawa o zasadach
ewidencji i
identyfikacji
podatnikow i

Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidenc;ji i identyfikacji
podatnikow i ptatnikdw

ptatnikow

UPO Urzedowe Poswiadczenie Odbioru

us Urzad Skarbowy

Uzytkownik Pracownik Krajowej Administracji Skarbowej/podmiot (podatnik, ptatnik,

inkasent, a takze ich nastepcy prawni oraz osoby trzecie).

Podpis elektroniczny
uzytkownika na
Portalu Podatkowym

Podpis elektroniczny na koncie na Portalu Podatkowym, oparty na
zestawie unikalnych danych w postaci elektronicznej dotyczgcych
uzytkownika portalu podatkowego:

— identyfikatorze podatkowym NIP albo PESEL,

— imieniu (pierwszym),

— nazwisku,

— dacie urodzenia,

— identyfikatorze uzytkownika stuzgcym do uwierzytelniania profilu
uzytkownika na portalu podatkowym.

Portal Podatkowy
(PP)

System teleinformatyczny administracji skarbowej stuzgcy do wymiany
informacji pomiedzy organami podatkowymi a podatnikami, ptatnikami
i inkasentami, a takze ich nastepcami prawnymi oraz osobami trzecimi,
w szczegolnosci do wnoszenia podan, skiadania deklaracji oraz
doreczania pism organom podatkowym za pomocg $srodkéw komunikacji

Profil Zaufany (PZ2)

elektronicznej. Zawiera zaréwno czes¢ ogdlnodostepng, jak
i spersonalizowang — konto podatnika.
Profii zaufany ePUAP to rodzaj podpisu elektronicznego

wykorzystywanego w administracji publicznej.

SD

Podatek od spadkoéw i darowizn

ZAP-3

Zgtoszenie aktualizacyjne osoby fizycznej bedacej podatnikiem

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO
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WSTEP

Zgodnie z definicjg zawartg w Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa:

Lportal podatkowy — to system teleinformatyczny administracji podatkowej stuzgcy do kontaktu
organdéw podatkowych z podatnikami, ptatnikami i inkasentami, a takze ich nastepcami
prawnymi oraz osobami trzecimi, w szczegdélno$ci do wnoszenia podan, sktadania deklaracji
oraz doreczania pism organow podatkowych za pomocg Srodkow komunikacji elektronicznej”.

Korzystanie z Portalu Podatkowego zapewnia podmiotom dostep do wiekszej ilosci ustug
i obstugi spraw drogg elektroniczng oraz utatwia dostep do indywidualnych danych
podatkowych i wymiane informaciji z Krajowg Administracjg Skarbowa.

Z wykorzystaniem Portalu Podatkowego mogg by¢ zatatwiane sprawy z zakresu:

zryczattowanego podatku dochodowego w formie karty podatkowej,

podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

podatku od spadkow i darowizn,

zgtaszania petnomocnictw ogdlnych oraz zawiadomien o zmianie, odwotaniu lub
wypowiedzeniu petnomocnictwa ogdélnego,

sktadania zgtoszen aktualizacyjnych i wnioskow, o ktérych mowa w ustawie
0 zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikdw i ptatnikow.

1.1 Podstawa prawna

Lp. Nazwa dokumentu

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2018 poz. 800 z p6zn. zm.)

2. Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie zakresu i warunkéw
korzystania z portalu podatkowego (Dz.U. 2017 poz. 1350 z p6zn. zm.)

3. Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie okre$lenia rodzajow
spraw, ktére mogg by¢ zatatwiane z wykorzystaniem portalu podatkowego (Dz.U. 2017 poz.
1323)

4. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 19 wrzesnia 2017 r. w sprawie sposobu
przesytania deklaracji i podahn oraz rodzajow podpisu elektronicznego, ktérymi powinny by¢
opatrzone (Dz.U. 2017 poz. 1802 z p6zn. zm.)

5. Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu przesytania,
w formie dokumentu elektronicznego, petnomocnictwa ogélnego, petnomocnictwa szczegélnego
oraz petnomocnictwa do doreczen (Dz.U. 2017 poz. 1269)

6. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000 z pdzn. zm.)

7. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz.U. 2017 poz. 570 z p6zn. zm.)

1.2 Cel instrukcji

Celem

instrukcji jest ufatwienie uzytkownikowi korzystania z Konta Podatnika

na Portalu Podatkowym.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
i Sﬂ?ﬁ:?gﬁiﬁtle . EUROPEJSKI FUNDUSZ
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1.3 Zakres instrukcji

W celu realizacji zapisu ustawowego utworzono narzedzie zapewniajgce swiadczenie ustug
elektronicznych przez administracje skarbowg. Jest to kolejny etap budowania spéjnego
systemu zapewniajgcego dostep do coraz szerszej gamy ustug, jak i obstugi spraw
w komunikacji elektronicznej. Ponadto narzedzie zapewnia uproszczenie i skonsolidowanie
deklaracji podatkowych, ustuge elektronicznego dostepu do indywidualnych danych
podatkowych, automatyzacje wymiany informacji w zakresie potwierdzania danych przez
administracje skarbowg, udostepnianie danych podatnikowi przez Portal Podatkowy
zapewniajgcy m.in. takie funkcjonalnosci jak:

— wypetianie oraz skladanie dokumentéw: deklaracji, petnomocnictw, zgtoszen
aktualizacyjnych (z uzyciem kreatora lub z uzyciem formy zblizonej do wygladu
oficjalnego wzoru),

— skfadanie korekty dokumentow,

— obstuge wersji roboczej dokumentu,

— pobieranie UPO,

— wyszukiwanie i przegladanie ztozonych dokumentéw,

— sprawdzanie, czy podmiot jest podatnikiem VAT czynnym, zwolnionym
lub niezarejestrowanym w VAT,

— sprawdzanie, czy NIP jest poprawny, nie istnieje, zostat uniewazniony lub uchylony,

— dodawanie PIN do infolinii Krajowej Informacji Skarbowej, umozliwiajgcego uzyskanie
przez telefon informaciji, ktére znajdujg sie réwniez na Koncie Podatnika na Portalu
Podatkowym,

— sprawdzanie danych w Rejestrze Naleznosci Publicznoprawnych.

Konto Podatnika na Portalu Podatkowym umozliwia skfadanie przez uzytkownikow
dokumentéw w ramach:

— karty podatkowej (KP),

— podatku od czynnosci cywilnoprawnych (PCC),
— podatku od spadkow i darowizn (SD),

— zgtoszen aktualizacyjnych (NIP),

— petnomocnictwa ogdlnego.

Fundusze
jski UNIA EUROPEJSKA
i St . EUROPEJSKI FUNDUSZ
Instrukcja Portal Podatkowy_4.3_2019_01_01 ROZWOJU REGIONALNEGO
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Funkcjonalnos$é Portalu Podatkowego

Uzytkownik

zalogowany

Uzytkownik
niezalogowany

Aktualizacja danych konta w zakresie: adresu e-mail, TAK
numeru telefonu, pytania zabezpieczajacego i odpowiedzi
na to pytanie
Zmiana hasta do profilu TAK
Wypetnianie oraz sktadanie: deklaracji (np. PCC-3), TAK
zeznan (np. SD-3), wnioskow (np. PIT-16), informaciji (np.
PCC-3/A) z uzyciem kreatora lub z uzyciem formy zblizonej
do wygladu oficjalnego wzoru
Wypetnianie oraz sktadanie zgtoszen aktualizacyjnych: TAK
NIP-2, NIP-7, NIP-8, ZAP-3
Ztozenie petnomocnictwa ogdlnego na formularzu PPO-1 TAK
oraz zawiadomienie o zmianie, odwofaniu lub
wypowiedzeniu petnomocnictwa ogélnego na formularzu
OPO-1
Ztozenie zeznania podatkowego PIT-37 i PIT-38 NIE
Ztozenie o$wiadczenia PIT-OP o przekazaniu 1% podatku NIE
Organizacji Pozytku Publicznego
Sktadanie korekty deklaracji i wniosku przy uzyciu TAK
formularza online
Zapis lub edycja zapisanego dokumentu przed wystaniem TAK
wersji roboczej dokumentu
Pobranie UPO TAK
Wyszukiwanie i przeglagdanie ztozonych dokumentéw TAK
Sprawdzanie czy pomiot jest podatnikiem VAT czynnym, TAK
zwolnionym czy niezarejestrowanym
Sprawdzanie statusu NIP TAK
Udostepnianie danych konta innej osobie TAK
Uzyskiwanie dostepu do danych konta innej TAK
osoby/podmiotu
Wysytanie pisma ogdlnego w sprawie spraw zatatwianych TAK
przez Portal Podatkowy
Przegladanie informacji o kontach przypisanych do TAK
podmiotu (zaktadka KONTO) w zakresie spraw
zatatwianych przez Portal Podatkowy.
Przeglagdanie dokumentéw przestanych przez podmiot do TAK
administracji skarbowej za posrednictwem Portalu
Podatkowego (zaktadka DOKUMENTY NA PORTALU).
W zaktadce widoczne sg dokumenty dotyczace spraw
zatatwianych przez Portal Podatkowy.
Zaktadka podzielona jest na podzaktadki:
¢ KOPIE ROBOCZE - lista dokumentéw zapisanych
jako kopie robocze (dokumenty do pdzniejszej
edycji),
e OCZEKUJACE - lista dokumentow przestanych
do administracji skarbowej i oczekujgcych na
zakonczenie przetwarzania w PP,
i Fundusze
Europejskie
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e WSZYSTKIE - lista wszystkich dokumentow
zapisanych, jako kopie robocze oraz przestanych
do administracji skarbowe;.

Przegladanie powiadomieh wygenerowanych dla podmiotu
przez Portal Podatkowy (zaktadka POWIADOMIENIA) w
zakresie spraw zatatwianych przez Portal Podatkowy.

Zaktadka podzielona jest na podzakfadki:

o NIEPRZECZYTANE - lista powiadomien, ktére nie
zostaly przez podmiot oznaczone jako
przeczytane (poprzez wejscie w szczegolty
powiadomienia lub poprzez wybranie odsylacza
Oznacz jako przeczytane),

o WSZYSTKIE - lista wszystkich powiadomien,

o ARCHIWALNE — w tej zakfadce znajduje sie lista
wszystkich usunietych powiadomien.

Przegladanie pism przestanych przez podmiot do
administracji skarbowej oraz otrzymanych przez podmiot z
administracji skarbowej (zaktadka KORESPONDENCJA).

Zaktadka podzielona jest na podzaktadki:

o ODEBRANA - lista wszystkich pism, ktdre zostaty
dostarczone do podatnika/ptatnika (informacja
taka potwierdza, ze pismo zostato doreczone do
podmiotu niezaleznie od sposobu doreczenia),

e NIEODEBRANA - lista wszystkich pism, ktére
zostaty przestane przez administracje skarbowg
do podmiotu drogg elektroniczng na jego konto na
Portalu Podatkowym. Pisma te wymagajg
potwierdzenia przez podmiot ich doreczenia,

o WYSLANA - lista wszystkich pism, ktore
uzytkownik wystat do administracji skarbowej
poprzez Portal Podatkowy.

Przegladanie listy podmiotéw, ktérym zostat udzielony
dostep do konta podatnika (zakladka DOSTEP DO
KONTA).

Przegladanie spraw przypisanych do podmiotu (zaktadka
SPRAWY) w zakresie spraw zatatwianych przez Portal
Podatkowy.

Przeglgdanie = ztozonych  petnomocnictw  ogdlnych
(zaktadka PELNOMOCNICTWA).
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2. WYMOGI TECHNICZNE

1) Komputer

Podmiot, ktéry chce skorzystaé ze sktadania dokumentéw za pomocg komponentu Portal
Podatkowy - ustugi musi mie¢ zainstalowang na komputerze przegladarke internetows.

Dla ustug publicznych dostepnych z sieci Internet przyjmuje sie zasade, ze System obstuguje
5 najpopularniejszych przeglgdarek na rynku polskim w aktualnych wersjach wspieranych
przez ich producentow (Kanat stabilny) + w wersjach poprzednich (wersja aktualna -1).

W chwili obecnej s3 to:

— Chrome,

— Mozilla Firefox,

— Internet Explorer,
— Opera,

— Safari.

W przypadku checi korzystania z komponentu Portal Podatkowy — ustugi z wykorzystaniem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego zalecang przegladarkg jest Internet Explorer.

Na komputerze powinien by¢ takze zainstalowany program do odczytu plikéw w formacie pdf
(np. Adobe Acrobat Reader — wersja 10.1.9 lub wyzsza), ktory jest niezbedny do podgladu
wydrukéw. Formularze interaktywne wyswietlane sg bezposrednio w przegladarce
internetowe]

2) Dane niezbedne do zarejestrowania nowego konta podatnika na Portalu
Podatkowym

Do zatozenia konta na Portalu Podatkowym niezbedny jest:

— profil zaufany w systemie ePUAP lub wazny certyfikat kwalifikowany,

— identyfikator uzytkownika (login),

— hasto (musi sktada¢ sie z minimum 8 znakdéw oraz zawiera¢ minimum jedng wielkg
litere, minimum jedna cyfre oraz minimum jeden znak specjalny (~!@#$%"&"_-
H\|/()=<>;[{} ). Maksymalny okres waznosci hasta to 30 dni. Hasto nie moze by¢ takie
samo jak 5 poprzednio uzywanych haset),

— adres e-mail.

3) Dane niezbedne do podpisania deklaracji i podan

Deklaracje i podania mozna podpisa¢ za pomoc3a:

— Danych autoryzujacych:
o Kwoty przychodu za rok, poprzedzajgcy rok, za ktory sktadany jest dokument.
Wskazane w odpowiednich polach formularza, w jednej z ponizszych deklaracji:
= PIT-28(20) - poz. 45,
=  PIT-36(25) - poz. 90 albo poz. 141, jezeli podatnik w zeznaniu za rok
poprzedni wystepuje jako maizonek,
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= PIT-36L(14) - poz. 13 albo poz. 18,

= PIT-37(24) - poz. 64 albo poz. 95 jezeli podatnik w zeznaniu za rok
poprzedni wystepuje jako maizonek,

= PIT-38(12) - poz. 24,

=  PIT-39(8) - poz. 20,

= PIT-40A/11A(18) - poz. 38.

W przypadku kiedy podatnik nie uzyskat przychodu za rok, poprzedzajgcy rok
za ktory sktadany jest dokument, w polu kwota przychodu powinien wpisac
wartos¢ ,0”.

Kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

o Podtgczone i zainstalowane urzgdzenie do obstugi kwalifikowanego podpisu
elektronicznego - czytnik kart kryptograficznych z zainstalowanymi
sterownikami w systemie operacyjnym,

Karta kryptograficzna z waznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
Skonfigurowana baza certyfikatow systemu operacyjnego (dodane
do magazynu systemowego certyfikatow — certyfikaty centrum certyfikaciji
(wystawcy certyfikatu uzytkownika) oraz dodany do magazynu osobistych
certyfikatéw — certyfikat uzytkownika),

o Kod PIN do klucza.

Podpisu systemowego uzytkownika na Portalu Podatkowym:
o Dane identyfikujgce uzytkownika,
o Identyfikator uzytkownika (login) stuzgcy do uwierzytelniania profilu
uzytkownika na Portalu Podatkowym,
o Hasto do profilu na Portalu Podatkowym.

Profilu Zaufanego ePUAP (dla dokumentdw, ktére mogg by¢ podpisane Profilem
Zaufanym):
o Kod autoryzacyjny wystany na kanat autoryzaciji.

Wiecej informacji na temat podpisywania dokumentu znajduje sie w rozdziale
7. PODPISYWANIE DOKUMENTU.

4) Adres e-mail, ktory jest niezbedny uzytkownikowi niezalogowanemu do:

— zapisania dokumentu,
— wystania dokumentu,
— wyszukania dokumentu.
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3. OPIS INTERFEJSU UZYTKOWNIKA

3.1. Wprowadzenie

Portal Podatkowy — ustugi jest elementem funkcjonalnosci Systemu e-Podatki i czescig strony
https://www.podatki.gov.pl. Podstawowym zadaniem komponentu Portal Podatkowy - ustugi
jest utatwienie sktadania do administracji skarbowej dokumentow drogg elektroniczng.

3.2. Uruchamianie komponentu Portal Podatkowy - ustugi

Uruchomienie komponentu Portal Podatkowy — ustugi jest mozliwe poprzez wejscie na strone
https://www.podatki.gov.pl, a nastepnie:

— wybranie przycisku Przejdz do e-Deklaracji w banerze Wyslij e-deklaracje
znajdujgcym sie na stronie gtéwnej serwisu,

Wybierz podatek

PIT >

Tu rozliczysz podatek
dochodowy od osdb
fizycznych. Informacje
o ulgach, odliczeniach,
stawkach i limitach

Clo >

Informacje

dla osdb fizycznych,
przedsiebiorcow, taryfy
celne, ograniczenia
PrIywozu i Wywozu towaru,

zwolnienia

Wyslij e-deklaracje

CIT 2>

Tu rozliczysz podatek
dochodowy od osdb
prawnych. Informacje
o ulgach, stawkach

i limitach

PCC, SD >

Tu rozliczysz podatek od
czynnasci cywilnoprawnych
orar podatek od spadkéw

i darowizn. Ulgi,
pedliczenia, stawki i limity

VAT >

Tu rozliczysz podatek
od towardw i ustug,
Informacje o ulgach,
stawkach i limitach

Podatki i optaty =»
lokalne

Podatki: od nieruchomosci,
srodkdw transportowych,
rolny, lesny. Oplaty:
targowa, miejscowa,
uzdrowiskowa, reklamowa,
od posiadania psow. Stawki
i zwolnienia

Dowiedz sig, jak ztozyc dokument elektronicznie. Pobierz aplikacje | inne narzedzia stuzgce do

wysytania dokurnentow

Akcyza >

Podatek od niektdrych
rodzajow wyrobdw.
Informacje o stawkach,
znakach akeyzy, EMCS

Inne podatki >

Podatek od gier
hazardowych, produkcji
ckretowej, tonazowy,

od wydobycia niektdrych
kopalin, od niektarych
instytucji finansowych,
optata skarbowa, Stawki,
zwolnienia

Przejdi do e-Deklaracji

Rysunek 1: Strona gtéwna serwisu https://www.podatki.gov.pl: baner e-Deklaracje

— wybranie zaktadki Konto Podatnika dostepnej w sekcji narzedzia na dole strony,
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Twoje konto Szukaj informacji Kalkulatory

Konto podatnika q Wyszukiwarki E Kalkulatory podatkowe

Chcesz mie¢ dostgp do swoich Szukaj organizacji pozytku publicznego Podreczna pomoc w rozliczeniu
rozliczen i innych dokumentow? Zat6z (OPP), sprawdz podatnika VAT, szukaj podatku
konto numeru NIPiinne

r ‘.l Ministerstwo finanse.mf.gov.pl — archiwum Szukasz pomocy?
A8 Finansow

Deklaracja dostepnosci serwisu
Portal Podatkowy

Polityka prywatnosci

Rysunek 2: Portal Podatkowy: sekcja narzedzia - Konto Podatnika

— wybranie przycisku Przejdz do KONTA PODATNIKA

* pOdatkl'gOV'pl Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online S J

Podatki.gov.pl

Konto podatnika

Uwaga: Konto podatnika nie stuzy do rozliczenia PIT za rok 2018 w ustudze Twdéj e-PIT.

0Od 15 lutego 2019 r. w ustudze Twoj e-PIT sprawdzisz PIT-37 lub PIT-38 za rok 2018 wypetniony przez urzad skarbowy

Przejdz do informacji o ustudze Twoj e-PIT.

Dla kogo konto podatnika

Jesli jestes podatnikiem (lub ptatnikiem), zatéz konto podatnika do bezposredniej komunikacji elektronicznej z urzgdem skarbowym

PrzejdZ do KONTA PODATNIKA

Rysunek 3: Portal Podatkowy: uruchomienie komponentu Portal Podatkowy - usfugi

Dostep do Konta Podatnika jest analogicznie jak wyzej mozliwy takze z sekcji Narzedzia
podatkéw: PIT oraz PCC oraz SD.

3.3. Poruszanie sie po komponencie Portal Podatkowy — ustugi
Do nawigacji w komponencie Portal Podatkowy — ustugi mozna uzywac zaréwno klawiatury,
jak i myszy.

Nawigacja za pomocg myszy odbywa sie poprzez klikniecie (lewym przyciskiem myszy)
wybranej opcji.

W oknach formularza dostepne sg nastepujace przyciski opcii:
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— Dalej — po wybraniu przycisku nastgpi przejscie do kolejnego okna,

—  Wré¢ - po wybraniu przycisku nastgpi powrét do poprzedniego okna,

— Anuluj — po wybraniu przycisku na ekranie zostanie wyswietlone okno z pytaniem
Czy chcesz opuscié ten ekran? Po wybraniu opcji Tak nastgpi powrét do strony
gtébwnej, a dokument nie zostanie zapisany. Po wybraniu opcji Nie nastgpi powr6t
do biezgcego okna, w ktérym bedzie mozna kontynuowaé wypetnianie dokumentu,

— Zapisz i zakoncz p6zniej — po wybraniu przycisku nastgpi zapisanie kopii roboczej
dokumentu. Szczegotowy opis korzystania z tego przycisku znajduje sie w rozdziale
5.2. Zapisywanie dokumentu do pézniejszej edyciji.

Sk ] Portal Podatkowy
podatxi.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi MIEJSCE | GEL SKLADANIA DEKLARAGJI

; Urzad skarbowy, da kidrego jest adresowana
Portal Podatkowy - ustugi . ole Wymagane
o deklaracja ! Ip“'e wymagane

1) Przez urzad, do kidrego adresowana jest deklaracja rozumie sig urzad skarbowy, przy pomocy kiérego wiasciwy w sprawie podatku od
czynnosei cywilnoprawnych naczelnik urzedu skarbowego wykonuje swoje zadania.

m PCC-3 - Nazwa i adres organu podatkowego m I Anulyj |

Zapisz i zakoricz pozniej

Rysunek 4: Portal Podatkowy — ustugi: przyciski nawigacji

Nawigacja za pomocg klawiatury odbywa sie przy uzyciu klawisza Tab. Jego nacisniecie
spowoduje przejscie do kolejnego pola formularza. Aby powréci¢ do poprzedniego pola, nalezy
uzy¢ kombinacji klawiszy Shift+Tab. Aby zatwierdzi¢ wybér na przyciskach opciji i linkach,
nalezy zas wcisngc¢ klawisz Enter.

3.3.1. Pola na formularzu online

Pola znajdujgce sie na formularzu online zawierajg funkcjonalnosci utatwiajgce
ich uzupetnianie.

| tak:

Pole wymagane oznaczone jest na formularzu czerwong ramkg. Wewnatrz takiego pola
znajduje sie informacja o tresci Pole wymagane. Wypetnienie takiego pola jest obowigzkowe,
aby mozliwe byto przejscie do kolejnego kroku.

SPRAWDZENIE STATUSU NIP

Identyfikator
podatkowy: e |Pofe wymagane I m

Rysunek 5: Pole wymagane

Bfednie wypetnione pole wymagane podswietlone jest na czerwono. Po najechaniu na takie
pole pojawia si¢ informacja o tym, czego dotyczy bfad.
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SPRAWDZENIE STATUSU NIP

Identyfikator NIP 000000000
podatkowy:

Niepoprawny format

Format:9999999998

Rysunek 6: Bfednie wypetnione pole wymagane
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4. NARZEDZIA NA PORTALU PODATKOWYM

4.1. Sprawdzanie statusu podmiotu w VAT

Narzedzie umozliwia sprawdzenie, czy dany podmiot jest czynnym, zwolnionym
lub niezarejestrowanym podatnikiem VAT.
4.1.1. Uzytkownik niezalogowany

W celu sprawdzenia statusu podmiotu w VAT nalezy wykonac¢ nastepujace kroki:
KROK 1

Wejs¢ na strone https://www.podatki.gov.pl, a nastepnie:

— z sekcji narzedzia znajdujgcej sie na dole strony wybra¢ opcje Wyszukiwarki,

Sprawdz informacje, kwoty, terminy

Szukaj informacji Kalkulatory

Wyszukiwarki B Kalkulatory podatkowe
Szukaj organizacji pozytku publicznego Podreczna pomoc w rozliczeniu
(OPP). sprawd podatnika VAT, szuka] podatku

numeru NIP i inne

g Ministerstwo finanse.mf.gov.pl - archiwum Szukasz pomocy?
ISR Finansow

Portal Podatkowy,

Polityka prywatnogci

Rysunek 7: Portal Podatkowy - sekcja narzedzia - wyszukiwarki

— w nowym oknie wybra¢ zaktadke Sprawdzenie statusu podmiotu w VAT.

1 5 Portal Podatkowy
#® podatkigovipl T s

Podatki.gov.pl

Wyszukiwarki

Zapraszamy do skorzystania z wyszukiwarek

Sprawdzenie > Sprawdzenie > Potwierdzanie > Wyszukiwarka >

statusu podmiotu statusu NIP numeru VAT UE SIP

ALY Ustuga umozliwiajaca (VIES) Umozliwia przeszukiwanie
ga umozliwiajgca sprawdzenie statusu NIP- Umozliwia uzyskanie interpretacji ogélnych i
wdzenie czy podmiot czy numer identyfikagji potwierdzenia aktywnoscl indywidualnych organdw

jest czynnym, zwolnionym podatkowej (NIP) jest numeru VAT danego podatkowych

czy tez niezarejestrowanym poprawny, uniewaznicny. podmiotu zgodnie z art. 31

podatnikiem w VAT uchyleny, czy tet nie istnigje Rozporzadzenia Rady nr

904/2010 z dnia 7
pazdziernika 20101,

Rysunek 8: Portal Podatkowy: Sprawdzenie statusu podmiotu w VAT

Sprawdzenia statusu podmiotu w VAT mozna réwniez dokonaé¢ po wejsciu do komponentu
Portal Podatkowy — ustugi (opis uruchamiania komponentu znajduje sie w rozdziale
3.2. Uruchamianie komponentu Portal Podatkowy - ustugi), a nastepnie po wybraniu funkgciji
Sprawdz podmiot w VAT.
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ik ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi LOGOWANIE DO PROFILU W PORTALU PODATKOWYM

Zapomniatem hasta I Odblokuj profil

Identyfikator uZytkownika
[ |

Co dalej? Hasio

Portal Podatkowy - ustugi

NIE MASZ JESZCZE PROFILU W PORTALU PODATKOWYM? ZAREJESTRUJ SIE TERAZ!

Formularze
KP

PCC

sD

PIT za 2016
PIT za 2017

Rysunek 9: Komponent Portal Podatkowy - ustugi: Sprawdz podmiot w VAT

KROK 2

Na ekranie pojawi sie okno umozliwiajgce sprawdzenie statusu podmiotu w VAT. Nalezy
w tym celu:

— wypetni¢ pole wymagane wpisujgc NIP podmiotu, ktérego status chcemy sprawdzic,
— zatwierdzi¢ poprzez przycisk Sprawdz.

i 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi
SPRAWDZENIE $TATUSU PODMIOTU W VAT

Portal Podatkowy - ustugi

dentyfikator 1850000150 [ sprawaz |
podatkowy:

Rysunek 10: Portal Podatkowy - ustugi: okno stuzgce do sprawdzenia statusu VAT podmiotu z wprowadzonym
identyfikatorem podatkowym

KROK 3

Na ekranie zostanie wyswietlona informacja na temat statusu sprawdzanego NIP. Uzytkownik
moze otrzymac jedng z ponizszych informaciji:

— podmiot jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny,

— podmiot nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT (zaréwno w przypadku, gdy jest
zwolniony, lub nie jest podatnikiem VAT).
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SPRAWDZENIE STATUSU PODMIOTU W VAT

ot e [ spawar |
s NIP 1880000150 Wyczyié

o Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny

Dodatkowo informujemy, iz w celu potwierdzenia czy podmiot jest zarejestrowany jako podatnik VAT
czynny, podatnik | osoba trzecia majaca interes prawny, moga ztozy¢ do whasciwego naczelnika urzedu
skarbowego wniosek o wydanie zaswiadczenia

Data sprawdzenia: 23-01-2019

Rysunek 11: Informacja na temat statusu podanego numeru NIP w VAT - podatnik VAT czynny

SPRAWDZENIE STATUSU PODMIOTU W VAT

g BT ST
hodatkomy MIP 1880000150 Wyczyse

Podmict o podanym identyfikatorze podatkowym NIP nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT

Crafa sprawdzenia: 26-01-2019

Rysunek 12: Informacja na temat statusu podanego numeru NIP w VAT - podatnik VAT niezarejestrowany/
zwolniony

KROK 4

Po sprawdzeniu statusu podmiotu pole wymagane oraz przycisk Sprawdz stang sie
nieaktywne i nie bedzie mozliwa ich edycja. W celu sprawdzenia kolejnego podmiotu nalezy
usungé wczesniej wpisane dane korzystajgc z przycisku Wyczysé, a nastepnie ponownie
wykonac kroki 2-3.

SPRAWDZEMNIE STATUSLU PODMICTU W VAT m

) T | ST
Docioy NIP 1880000150 Wyezyie

Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP nie jest zarejestrowany jako podatnik VT

Data sprawdzenia: 26-01-2019

Rysunek 13: Portal Podatkowy - usfugi: przycisk wyczy$¢

KROK 5

Uzyskane informacje na temat statusu podmiotu w VAT mozna wydrukowaé, poprzez
kliknigcie przycisku Drukuj znajdujgcego sie¢ w prawym gornym rogu sekgcji. Umozliwia on
wydruk biezgcego okna. W zaleznosci od przegladarki, uzytkownikowi zostanie wyswietlony
inny widok okna podgladu.

Fundusze
g e | e
! Instrukcja Portal Podatkowy _4.3_2019_01_01 ROZWOJU REGIONALNEGO

Strona 18 z 150



Dokument Instrukcja dla Uzytkownika komponentu Portal Podatkowy — ustugi oraz CRPO

. Portal Podatkowy
podatki.gov.pl Gy S
Tu znajdziesz informacje o podatkach | rozliczysz si¢ online

Portal Podatkowy - ustugi
SPRAWDZENIE STATUSU PODMIOTU W VAT
A Portal Podatkowy - usiugi
poassomy, ' 8088007 [ temwat | avie
podatowy SO0 Y
Podmiot 0 podanym identyfikatorze podatkowym NIP mie jest 2arejestrowany jako podatruk VAT

Dsta sprawdzena 04.02.2019

Rysunek 14: Portal Podatkowy - ustugi: przycisk drukuj

4.1.2. Uzytkownik zalogowany

Po zalogowaniu do konta na Portalu Podatkowym (wiecej informacji dotyczgcych logowania
dostepne jest w rozdziale 6.2. Logowanie do profilu na portalu podatkowym) uzytkownik moze
wybraé¢ opcje Chce sprawdzié¢ status podmiotu w VAT, co spowoduje wyswietlenie ekranow
opisanych w krokach 2-5 dla uzytkownika niezalogowanego.

datki ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi MOJ PROFIL SoDALE?

Wyloguj Uzytkownik Grzymistaw Walkusz Chee zmieni¢ hasio
Chee udostepnic ¢

Mumer ©o+48 e konta innej osobie

1 Portal Podatkowy - ustugi telefonu Chee yrvelad doeten do danuch konta inns) osobypodmioty
MNumer ©o+48 c rawdzic status podmiofy w VAT
telefonu 2 ” 11 i
E-mail - grzymislaw walkusz@wp.pl Chee zakiualizowad dane konta
Pytanie o Jaki jest Twoj ulubiony napd?

KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA

Wyrazam zgodg na otrzymywanie korespondencyi droga elektroniczng w zakresie podatkdw obstugiwanych w Portalu Podatkowym KP, PCC, SD

¥ Cheg otrzymywac koresp g droga a
LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ DOSTEP:
Konto podatnika Poziom dostepu
GRIYMISEAW WALKUSZ Wiasciciel

Rysunek 15: Portal Podatkowy - ustugi: Chce sprawdzi¢ status podmiotu w VAT
4.2. Sprawdzanie statusu NIP

Narzedzie umozliwia sprawdzenie, czy podany NIP jest poprawny, uniewazniony, uchylony
czy tez nie istnieje.

4.2.1. Uzytkownik niezalogowany

W celu sprawdzenia statusu NIP nalezy wykona¢ nastepujgce kroki:

KROK 1

Wejsc¢ na strone https://www.podatki.gov.pl, a nastepnie:

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
i E::;?gﬁj:vl:le . EUROPEJSKI FUNDUSZ
Instrukcja Portal Podatkowy _4.3_2019_01_01 ROZWOJU REGIONALNEGO

Strona 19 z 150


https://www.podatki.gov.pl/

Dokument

Instrukcja dla Uzytkownika komponentu Portal Podatkowy — ustugi oraz CRPO

— z sekcji narzedzia znajdujgcej sie na dole strony wybra¢ Wyszukiwarki,
— w wyswietlonym oknie wybraé zaktadke Sprawdzenie statusu NIP.

* podatki.gov.pl

Portal Podatkowy
Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Podatkigovpl

Wyszukiwarki

Zapraszamy do skorzystania z wyszukiwarek

Sprawdzenie >
statusu podmiotu
w VAT

Usluga umozliwiajgca
sprawdzenie czy podmiot
jest czynnym, zwelnienym
czy tez niezarejestrowanym
podatnikiem w VAT

Sprawdzenie >
statusu NIP

Ustuga umozliwiajaca
sprawdzenie statusu NIP-
czy numer identyfikacji
podatkowe] (NIP) jest
poprawny, uniewazniony,
uchylony, czy tez nie istnieje

Potwierdzanie >

numeru VAT UE
(VIES)

uUmozliwia uzyskanie
potwierdzenia aktywnosci
numeru VAT danego
podmictu zgodnie z art. 31
Rozporzadzenia Rady nr

Wyszukiwarka =
SIP

Umozliwia przeszukiwanie
interpretacji ogdlnych i
indywidualnych organéw
podatkowych

904/2010 z dnia 7
paZdziernika 2010T.

Rysunek 16: Portal Podatkowy: Sprawdzenie statusu NIP

Sprawdzenia statusu NIP mozna réwniez dokona¢ po wejsciu do komponentu Portal
Podatkowy — ustugi (opis uruchamiania komponentu znajduje sie w rozdziale
3.2. Uruchamianie komponentu Portal Podatkowy - ustugi), a nastepnie wybraniu funkcji
Sprawdz NIP.

Portal Podatkowy
Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

* podatki.gov.pl

LOGOWANIE DO PROFILU W PORTALU PODATKOWYM

Portal Podatkowy - ustugi Zapomniatem hasta | Odblokuj profil

Identyfikator uzytkownika

[ |
Haslo

|Pole wymagane |

Portal Podatkowy - ustugi

Co dalej?

Zi6Z deklaracje/wniosek
Sprawdz podmiot w VAT
Sprawdz NIP

Formularze

NIE MASZ JESZCZE PROFILU W PORTALU PODATKOWYM? ZAREJESTRUJ SIE TERAZ!

KP
PCC

PIT za 2018
PIT za 2017

Rysunek 17: Portal Podatkowy — ustugi: Sprawdz NIP

KROK 2
Na ekranie pojawi sie okno umozliwiajgce sprawdzenie statusu NIP. W tym celu nalezy:

— wypetni¢ pole wymagane wpisujgc NIP podmiotu, ktérego status chcemy sprawdzic,
— zatwierdzi¢ poprzez przycisk Sprawdz.

Fundusze
ze UNIA EUROPEJSKA
i Stll:ogfjskue EUROPEJSKI FUNDUSZ
olska Cyfrowa ROZWOJU REGIONALNEGO
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Sk 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi
SPRAWDZENIE STATUSU NIP

1} Portal Podatkowy - ustugi

identyiator 1850000130 [ sprawaz |
podatkowy:

Rysunek 18: Portal Podatkowy - ustugi: okno stuzgce do sprawdzenia statusu NIP

KROK 3

Na ekranie zostanie wyswietlona informacja na temat statusu sprawdzanego NIP. Uzytkownik
moze otrzymac jedng z ponizszych informaciji:

NIP poprawny,
NIP nie istnieje,
NIP jest uchylony,
NIP uniewazniony.

SPRAWDZENIE STATUSU NIP

s 52000 T z
podatiowy H 1 150 Wyczy

MIP poprawny

Data sprawdzenia: 24-01-2019

Rysunek 19: Informacja na temat podanego identyfikatora NIP - NIP poprawny

SPRAWDZENIE STATUSLU NIP | Dty |

A HIF 1880000150

MIP nie istnieje

Data sprawdzenia: 31-01-2019

Rysunek 20: Informacja na temat podanego identyfikatora NIP - NIP nie istnieje

Fundusze
g e | s pnosues
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SPRAWDZENIE STATUSU NIP

podatkowy Wyczy

MIP pest uchylony

MIP uchylony przez naczelnika wzedu skarbowego na podstawie art. 8c ust. 4 ustawy z dnia 13
paidziernika 1995 r. o zasadach ewidency i identyfikac) podatnikaw 1| platnikdw z uwagi na posiugiwanie
sie przez podmiot fatlszywymi lub fikcyjnymi danymi adresowymi swojej siedziby lub misjsca wykonywania
dziatalnodci gospodarcze)

Przywracenie uchylonego NIP mode nastapic na skutek zmiany przez podatnika danych adresowych w
odpowiednim rejestrze lub ewadenc)

Data sprawdzenia; 31-017-2018

Rysunek 21: Informacja na temat podanego identyfikatora NIP - NIP jest uchylony

SPRAWDZENIE STATUSLU MIP | Dt |

e w ot T
podatkeny Wyczy

MIF uniewazniony

MIP uniewadniony przez naczelnika urzedu skarbowego na podstawie art. 8¢ ust. 2 ustawy z dra 13
paddzermika 1995 r. 0 zasadach ewndenci | lentyfikac podatnikow 1| platnikdw

Nie mozna poshugiwad sie uniewaznionym NIF, a uniewazniony NIP nie moze zostad ponownie nadany
innemu podmictowi

Data sprawdzenia; 31-07-2075

Rysunek 22: Informacja na temat podanego identyfikatora NIP - NIP uniewazniony

KROK 4

Po sprawdzeniu statusu NIP pole wymagane oraz przycisk Sprawdz stang sie nieaktywne
i nie bedzie mozliwa dalsza edycja. W celu sprawdzenia kolejnego NIP nalezy wyczys$cic¢
wczesdniejsze dane korzystajgc z przycisku Wyczysé, a nastepnie ponownie wykonaé kroki
2-3.

KROK 5

Uzyskane informacje na temat statusu NIP mozna wydrukowac, poprzez kliknigcie w przycisk
Drukuj znajdujgcy sie w prawym gornym rogu sekcji. Umozliwia on wydruk biezgcego okna.
W zaleznosci od przegladarki uzytkownikowi zostanie wySwietlony innych widok okna
podgladu.

4.2.2. Uzytkownik zalogowany

Po zalogowaniu do konta na Portalu Podatkowym (wigcej informacji dotyczgcych logowania
dostepne jest w rozdziale 6.2. Logowanie do profilu na portalu podatkowym) uzytkownik moze
wybra¢ opcje Chce sprawdzi¢ status NIP, co spowoduje wyswietlenie ekrandw opisanych
w krokach 2-5 dla uzytkownika niezalogowanego.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
i E:S:?gﬁ{itle . EUROPEJSKI FUNDUSZ
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datki ] Portal Podatkowy
pO a l.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online
. MOJ PROFIL CO DALEJ?
Portal Podatkowy - ustugi
Wyloguj Uzytkownik © Grzymistaw Walkusz Chce zmieni¢ hasto
Numer - +48 Chce udostepni¢ dane konta innej osobie
% Portal Podatkowy - uslugi telefonu
Numer +48
telefonu 2
E-mail © grzymislaw.walkusz@wp.pl
Pytanie . Jaki jest Twoj ulubiony napdj?

KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA

Wyrazam zgode na otrzymywanie korespondencji droga elektroniczna w zakresie podatkow obstugiwanych w Portalu Podatkowym KP, PCC, SD

X Chce otrzymywac korespondencjg droga elektroniczng

LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ DOSTEP:
Konto podatnika Poziom dostepu
GRZYMISEAW WA KUSZ Wiasciciel
Rysunek 23: Portal Podatkowy - ustugi: Chce sprawdzi¢ status NIP
Fundusze . UNIA EUROPEJSKA
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5. UZYTKOWNIK NIEZALOGOWANY

5.1. Sktadanie deklaracji przy uzyciu formularza online

Uzytkownik niezalogowany ma dostep do formularzy online dla:

— podatku od czynnosci cywilnoprawnych: PCC-2, PCC-3, PCC-3/A,

— podatku od spadkéw i darowizn: SD-2, SD-3, SD-3/A, SD-Z2,

— zryczattowanego podatku dochodowego w formie karty podatkowej: PIT-16, PIT-16A,
PIT16Z,

— podatku dochodowego od oséb fizycznych: PIT-37, PIT-38 za rok 2016 oraz 2017,

— oswiadczenia o przekazaniu 1% podatku organizacji pozytku publicznego: PIT-OP.

Uzytkownik zalogowany ma dostep takze do formularzy aktualizacyjnych: NIP-2, NIP-7,
NIP-8, ZAP-3.

5.1.1. Sktadanie deklaracji z uzyciem kreatora

Sposob ztozenia deklaracji, zeznania lub wniosku do administracji skarbowej przy uzyciu
formularza online przedstawiajg ponizsze kroki.

Na kazdym etapie wypetniania dokumentu uzytkownik ma mozliwo$¢ zapisania wersji roboczej
dokumentu do pézniejszej edycji (szczegdtowy opis znajduje sie w rozdziale 5.2. Zapisywanie
dokumentu do pézniejszej edycji).

Sposdb sktadania dokumentu z uzyciem kreatora przez uzytkownika niezalogowanego
zostanie omoéwiony na przyktadzie formularza PCC- 3 (Deklaracji w sprawie podatku
od czynnosci cywilnoprawnych).

KROK 1

W celu ztozenia formularza online nalezy wejs¢ na strone Portalu Podatkowego
(https://www.podatki.gov.pl), a nastepnie:

— uruchomi¢ komponent Portal Podatkowy — usfugi (opis uruchomienia komponentu
znajduje sie w rozdziale 3.2. Uruchamianie komponentu Portal Podatkowy - ustugi)

lub
— wybra¢ przycisk Przejdz do e-Deklaracji w banerze Wyslij e-deklaracje znajdujgcym
sie na stronie gtdbwnej serwisu, co pozwoli poming¢ krok 2-3.
i E:?g:;jzsekie UNIA EUROPEISKA
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— wybra¢ podatek z sekcji Zt6z e-Deklaracje, aby otrzymac¢ dostep do formularzy
z zakresu tego podatku np. PCC,

S Portal Podatkowy "
% POdatk]"gov‘pl Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online _E‘

Podatki.gov.pl

e-Deklaracje

Dowiedz sie, jak ztozy¢ dokument elektronicznie. Pobierz aplikacje i inne narzedzia stuzgce do wysytania dokumentow

Zt6z e-Deklaracje

PIT cIT
> >
PCcC sD
3 3

Rysunek 24: Portal Podatkowy: Zt6z e-Deklaracje

— w wysSwietlonym oknie odszukac i wybra¢ wtasciwy formularz online.

Wybierz deklaracjg
PCC2 PCC3 PCC3A

Archivean foemularzy {link otwiera nowe ckne woinoym servwisie)

pcc-2 2018 2017 2016 2015 2014 2013
‘ Q pcC-2
2018 2017 2016 2015 2014 2013
QecClI @
2018 207 2016 2015 2014
QPcC3/A @

Archiwum formularzy (link otwiera nowe okno w innym serwisie)

Rysunek 25: Portal Podatkowy: Tabela e-Deklaracje PCC

Wszystkie formularze dostepne na Portalu Podatkowym opatrzone sg legendg informujgca
uzytkownika o rodzaju formularza, np. deklaracja w interaktywnym PDF lub deklaracja
do druku, a takze, czy dany formularz mozna podpisa¢ danymi autoryzujgcymi.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
i Salll:;?cpyfrjoiljle . EUROPEJSKI FUNDUSZ
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Legenda

L3 Deklaracja online [# Mozesz podpisa¢ danymi autoryzujgcymi

& Deklaracja w interaktywnym PDF

Rysunek 26: Portal Podatkowy: legenda formularzy

Klikniecie w formularz oznaczony jako Deklaracja online automatycznie przeniesie
uzytkownika bezposrednio do panelu wypetniania formularza.

PCC-3 2018 2017 2016 2015 2014 2013

Deklaracja w sprawie podatku o PCC-3 @
od czynnosci cywilnoprawnych -

Rysunek 27: Portal Podatkowy: wybor deklaracji online

KROK 2

W sekcji Formularze w komponencie Portal Podatkowy — ustugi nalezy wybra¢ jeden
z odnosnikow: KP, PCC, SD, PIT w zaleznosci od tego, dla ktérego z podatkéw ma zostaé
wypetniony formularz online.

S 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi LOGOWANIE DO PROFILU W PORTALU PODATKOWYM Zapomnialem hasta I Odblokuj profil

, Identyfikator uZytkownika
Portal Podatkowy - ustugi I

Hasio

Co dalej?

Zi6z deklaracje/wniosek
Sprawdz podmiot w VAT

Sprawdz NIP
NIE MASZ JESZCZE PROFILU W PORTALU PODATKOWYM? ZAREJESTRUJ SIE TERAZ!
Formularze
KP
PCC
sD
PIT za 2016
PIT za 2017
Uzyteczne

Mana Stronv

Rysunek 28: Portal Podatkowy - ustugi: wyboér rodzaju podatku

KROK 3

Na ekranie zostanie wyswietlone okno z listg odnosnikéw do formularzy dostepnych dla
wybranego podatku. W celu przejscia do wybranego formularza nalezy wskaza¢ wtasciwy
odnosnik np. PCC-3.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
i Ealll;?gfrjoiljle . EUROPEJSKI FUNDUSZ
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e ] Portal Podatkowy
pO a l.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi pcc

# Portal Podatkowy - ustugi PODATEK OD CZYNNO$CI CYWILNOPRAWNYCH

PCC-3 Deklaracja w sprawie podatku od czynnosci cywilnoprawnych

PCC-3/A Informacja o pozostatych podatnikach

PCC-2 Deklaracja o wysokosci pobranego | wptaconego podatku przez platnika

Rysunek 29: Portal Podatkowy - ustugi: wybor formularza

KROK 4

Na ekranie zostanie wyswietlone okno, w ktérym nalezy uzupetni¢ pole wymagane Data
dokonania czynnosci.

S ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

PCC-3: WYBIERZ OKRES ROZLICZENIOWY

Data dokonania czynnosci |Poee \wymagane E
Przejdz do deklaracji

Przed przejsciem do kolejnego kroku prosze wybrac okres rozliczeniowy.

Portal Podatkowy - ustugi

{} Portal Podatkowy - ustugi

Rysunek 30: Portal Podatkowy - ustugi: wybor okresu rozliczeniowego

Opisywane pole moze zosta¢ uzupetnione na dwa sposoby:

— poprzez samodzielne wpisanie daty w formacie DD-MM-RRRR lub RRRR-MM-DD,
— poprzez wybor daty z kalendarza.

Aby wybra¢ date z kalendarza, nalezy wcisng¢ ikone znajdujgca sie z prawej strony pola
wymaganego. Wyswietlony kalendarz domysinie wskazuje date biezgcg. Po zaznaczeniu
wiadciwej daty kalendarz zostanie zwiniety, a wybrana data automatycznie zostanie
przeniesiona do pola wymaganego.

datki 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

PGC-3: WYBIERZ OKRES ROZLICZENIOWY

Data dokonania czynnosci I‘ E

Portal Podatkowy - ustugi

'} Portal Podatkowy - ustugi

Cz
Przed przejsciem do kolejnegs i
17
24
N

Rysunek 31: Portal Podatkowy - ustugi: wybor daty z kalendarza

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
i E::;?gﬁj:vl:le . EUROPEJSKI FUNDUSZ
Instrukcja Portal Podatkowy _4.3_2019_01_01 ROZWOJU REGIONALNEGO

Strona 27 z 150



Dokument Instrukcja dla Uzytkownika komponentu Portal Podatkowy — ustugi oraz CRPO

Wskazanie daty dokonania czynnosci (dla deklaracji sktadanych za okres — okres za jaki
deklaracja jest sktadana) pozwoli systemowi dokona¢ wyboru wtasciwego wariantu formularza.

KROK 5

Po uzupetnieniu daty dokonania czynnosci nalezy wybra¢ przycisk Przejdz do deklaracji.

e ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

PCC-3: WYBIERZ OKRES ROZLICZENIOWY

Data dokenania czynnosei  [47.91.2019 E

Portal Podatkowy - ustugi
| Przejdz do dekla |

Przed przejéciem do kolejnego kroku prosze wybrad okres rozliczeniowy.

Portal Podatkowy - ustugi

Rysunek 32: Portal Podatkowy ustugi: przycisk Przejdz do deklaracji
KROK 6
Na ekranie zostanie wyswietlone okno wyboru formy wypetnienia formularza.

Mozliwe sa dwa sposoby wypetnienia dokumentu:

— z uzyciem kreatora, ktéry poprowadzi uzytkownika krok po kroku przez proces
wypetniania dokumentu,

— z uzyciem formy zblizonej do wyglgdu oficjalnego wzoru (czyli takiej, ktéra wyglagdem
przypomina wersje papierowa formularza).

W opisywanym przypadku w sekcji WYBIERZ FORME, W JAKIEJ CHCESZ WYPELNIC
DEKLARACJE nalezy zaznaczy¢ opcje: Wybieram forme kreatora, ktory poprowadzi mnie
krok po kroku przez proces wypetniania deklaracji, a nastepnie wybrac¢ przycisk Dale;j.

datki ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi PCC-3(5)
Portal Podatkowy, - ustugi DEKLARACJA W SPRAWIE PODATKU OD CZYNNOSCI CYWILNOPRAWNYCH
Podstawa prawna.  Art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 9 wrzesnia 2000 1 ¢ podatku od czynnosci cywilnoprawnych (Dz. U. z 2015 1. poz. 626, 1045 i
1322), zwane] dale] ,ustawa"
Skiadajacy: Podatnicy podatku od czynnosci cywilnoprawnych.
Termin skladania: 14 dni od dnia powstania chowigzku podatkewege.

Miejsce sktadania  Urzad skarbowy, przy pomocy kiérego swoje zadania wykenuje naczelnik urzedu skarbowego, o kidrym mowa w art. 12113
ustawy.

WYBIERZ FORME, W JAKIEJ CHCESZ WYPELNIC DEKLARACJE

Wybieram forme kreatora, ktéry poprowadzi mnie krok po kroku przez proces wypeiniania deklaracji |

Wiem, jak wypetnic deklaracje. Wybieram forme zblizong do wygladu oficjalnege wzoru

PCC-3 - Wybor formy wypetnienia [ anuil |

Rysunek 33: Portal Podatkowy - ustugi: wybor formy wypetnienia formularza
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Na kolejnym ekranie pojawi sie okno z sekcjg MIEJSCE | CEL SKEADANIA DEKLARACJI,
w ktorej wymagane jest wskazanie organu podatkowego, do ktérego kierowana jest
deklaracja. Wyboru dokonuje sie z listy rozwijanej, po nacisnieciu ikony znajdujgcej sie
po prawej stronie pola wymaganego. Uzytkownik moze takze zaczg¢ wpisywacé adres urzedu
w pole wymagane, wéwczas system zawezi obszar poszukiwan do wprowadzonej nazwy.

Po dokonaniu wyboru nalezy nacisng¢ przycisk Dale;j.

datki ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi MIEJSCE | CEL SKELADANIA DEKLARACAI

Portal Podatkowy - uslugi Urzad skarbowy, do kidrego jest adresowana I H
B deklaracja ! I

1) Przez urzad, do kidrego adresowana jest deklaracja rozumie sie urzad skarbowy, przy pomocy kidrego wiasciwy w sprawie podatku od
czynnosei cywilnoprawnych naczelnik urzedu skarbowego wykonuje swoje zadania

m PCC-3 - Nazwa i adres organu podatkowego Anuluj
Zapisz i zakoricz pézniej

Rysunek 34: Portal Podatkowy - ustugi: miejsce i cel sktadania deklaracji
KROK 8

W kolejnym oknie w sekcji CEL ZEOZENIA DEKLARACJI nalezy okreslié, czy dokument
sktadany jest po raz pierwszy (opcja zfozenie deklaracji), czy stanowi korekte wczesnigj
ztozonej deklaracji (opcja korekta deklaracji).

W opisywanym przyktadzie nalezy zaznaczy¢ opcje zfozenie deklaracji, a nastepnie wybrac
przycisk Dalej.

datki 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi CEL ZLOZENIA DEKLARACJI:

Portal Podatkowy - ustugi I |1 zloZenie deklaracji I |2_ korekia deklaracji®)

2l Zgodnie z art. 81 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 1. poz. 613, z pdzn. zm.)

BKIZE PCC-3- Cel zlozenia dekaracii I | zapisz ooz pme |_anuna ]

Rysunek 35: Portal Podatkowy - ustugi: cel ztozenia deklaracji

KROK 9

W kolejnym oknie w sekcji WYBIERZ RODZAJ PODATNIKA nalezy okresli¢, czy osobg
sktadajgcg dokument jest:

— podatnik niebedgcy osobg fizyczna (w przypadku wybrania tej opcji wymagane
bedzie ztozenie podpisu kwalifikowanego),

— o0soba fizyczna (w przypadku wybrania tej opcji mozliwy jest podpis danymi
autoryzujgcymi lub podpisem kwalifikowanym).
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W opisywanym przyktadzie nalezy zaznaczy¢ opcje osoba fizyczna, a nastepnie wybraé
przycisk Dalej.

datki 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi WYBIERZ RODZAJ PODATNIKA
Portal Podatkowy - usiugi podatnik niebedacy osoba fizyczna
o0soba fizyczna
KRR FCC- - Rodza) podatnika | IETH | [t storspin | “anuns |

Rysunek 36: Portal Podatkowy - ustugi: wybierz rodzaj podatnika
KROK 10
Kolejny ekran sktada sie z kliku sekcji, w ktorych trzeba wypetni¢ wymagane pola:

— w sekcji IDENTYFIKATOR PODATKOWY PODATNIKA SKtADAJACEGO
DEKLARACJE nalezy wybra¢ rodzaj identyfikatora podatkowego (NIP lub PESEL)
oraz wpisac jego poprawny numer. Z prawej strony pola znajduje sie ikona, po ktérej
nacisnieciu na ekranie zostanie wyswietlona informacja z podpowiedzig jak uzupetniaé
opisywane pole.

datlki 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi IDENTYFIKATOR PODATKOWY PODATNIKA SKEADAJACEGO DEKLARACJE
21 Aath + M i 1 x
| Portal Podatkowy - ustugi (7] :::::f‘fmﬁ Y p ¥ w danym okresie \dentyfikator pod - numer PESEL w przypadku
) p bw bedacych i fizycznymi objgtymi
- j PESEL niep acych dzi
Identyfikator podatkowy I NIP | PESEL | Pole wymagane @. 9 & lub niebedacych j i
. i podatku od ow i ustug albo
DANE PODATNIKA DOKONUJACEGO ZAPEATY LUB ZWOLNIONEGO Z PDDAT} dacych ptatnikiem skiadek na ub
spofeczne lub zﬁqulne: - NIP w przypadku
DANE IDENTYFIKACYJNE pozostatych podmictow.
Nazwisko | Pole wymagane |

Rysunek 37: Portal Podatkowy - ustugi: Identyfikator podatkowy podatnika sktadajgcego deklaracje

— w sekcji DANE PODATNIKA DOKONUJACEGO ZAPLATY LUB ZWOLNIONEGO
Z PODATKU NA PODSTAWIE ART. 9 PKT 10 LIT. B USTAWY:
o DANE IDENTYFIKACYJNE dostepne sg pola:
» Nazwisko — pole wymagane, w ktérym nalezy wpisa¢ swoje nazwisko,
= Pierwsze imie — pole wymagane, w ktérym nalezy wpisaé swoje imie,
» Data urodzenia — pole wymagane, w ktérym nalezy samodzielnie
wprowadzi¢ swojg date urodzenia w formacie DD-MM-RRRR
lub wybra¢ date z kalendarza,
» Imie ojca — pole niewymagane,
» Imie matki — pole niewymagane.
o AKTUALNY ADRES ZAMIESZKANIA nalezy wypetnic samodzielnie
lub korzystajgc z dostepnych list rozwijanych nastepujgce pola:
= Kraj — pole to jest domysinie uzupetnione wartoscig Polska,
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»  Wojewddztwo — pole wymagane, w ktérym nalezy wskaza¢ wtasciwe
dla swojego miejsca zamieszkania wojewddztwo,

= Powiat — pole wymagane, w ktorym nalezy wskaza¢ witasciwy
dla swojego miejsca zamieszkania powiat,

= Gmina — pole wymagane, w ktorym nalezy wskazaC wiasciwg
dla swojego miejsca zamieszkania gmine,

= Ulica — pole niewymagane (w celu wyszukania ulicy, np. Jasnej nalezy
w polu Ulica wpisa¢ czesé nazwy ulicy, np. ,Jas” w celu ograniczenia
listy wartosci tylko do ulic rozpoczynajgcych sie od ,Jas”). Jesli
po wprowadzeniu nazwy ulicy komponent nie wyszukuje jej
na dostepnej liscie, oznacza to, ze nazwe ulicy musimy wprowadzic¢
recznie — samodzielnie podajgc petng nazwe ulicy,

= Nr domu - pole wymagane,

= Nr lokalu — pole niewymagane,

= Miejscowos$é — pole wymagane, w ktérym nalezy wskaza¢ wtasciwg
dla swojego miejsca zamieszkania miejscowosg¢,

= Kod pocztowy — pole wymagane, w ktérym nalezy wskazaé wtasciwy
dla swojego miejsca zamieszkania kod pocztowy,

= Poczta — pole wymagane, w ktérym nalezy wskazaC wilasciwg
dla swojego miejsca zamieszkania poczte.

Po uzupetnieniu wszystkich pol wymaganych nalezy wybrac¢ przycisk Dalej.

* POdatki.gov.pl Portal Podatkowy

Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - usiugi IDENTYFIKATOR PODATKOWY PODATNIKA SKEADAJACEGO DEKLARACJE

ktadane] deklaracjil ia badi

b;,. Prosze podac identyfikator podatkowy aktualny w danym okresie rozli iowym dotyczacy
korekty.

Identyfikator podatkowy: NI | PESEL Pole wymagane Q

DANE PODATNIKA DOKONUJACEGO ZAPLATY LUB ZWOLNIONEGO Z PODATKU NA PODSTAWIE ART. 9 PKT 10 LIT. B USTAWY

Portal Podatkowy - ustugi

DANE IDENTYFIKACYJNE

Mazwizko |.S::n.‘6 wymagane |
Pierwsze imig |.S::n.‘6 wymagane |
Data urodzenia |.So.‘e wymagane u
Imig ojca

Imig matki

AKTUALNY ADRES ZAMIESZKANIA

Kraj POLSKA ﬂ Mr domu |P:J-'6 wymagane |
Wojewddztwo | Pote wymagane ﬂ Mr lokalu
Powiat |Po-‘6 wymagane ﬂ Migjscoweosc |F:J-'6 wymagane H
Gmina |P::n'6 wymagane ﬂ Keod pocztowy |P:J-'6 wymagane |
Ulica Poczta |P:J-'6 wymagane |
| Brak szukanej ulicy. Chee wprowadzié ulicg sameodzisinie.
I PCC-3 - Dane Podatnika [T [oapn amotoapiiner | arann |
Rysunek 38: Portal Podatkowy - ustugi: Dane podatnika sktadajgcego deklaracje
KROK 11
Fundusze
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W kolejnej sekcji WYBIERZ RODZAJ PODMIOTU SKtADAJACEGO DEKLARACJE nalezy
zaznaczy¢ rodzaj podmiotu sktadajgcego deklaracje. Mozliwe jest zaznaczenie tylko jednego
rodzaju podmiotu.

W opisywanym przyktadzie zaznaczona zostanie opcja 5. inny podmiot. Po zaznaczeniu
rodzaju podmiotu nalezy wybra¢ przycisk Dalej.

datki 1 Portal Podatkowy
podatxi.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi WYBIERZ RODZAJ PODMIOTU SKLADAJACEGO DEKLARAGCJE

Portal Podatkowy - usiugi 1. pedmiot zobowigzany solidamie do zaptaty podatku
2. strona umowy zamiany
3. wspdinik spotki cywilne]

4. podmiot, o ktérym mowa w art. 9 pkt 10 litb ustawy (pozyczkobiorca)

5. inny podmiot

EEZEE PCC-3 - Rodzaj podmiotu [zapi 2o poinir | ]

Rysunek 39: Portal Podatkowy - ustugi: Wybierz rodzaj podmiotu sktadajgcego deklaracje

W przypadku opcji 4. Podmiot, o ktorym mowa w art. 9 pkt 10 lit b ustawy
(pozyczkobiorca) na ekranie zostanie wyswietlona nastepujgca uwaga:

Zwolnienie przystuguje tylko do 14 dni po dacie dokonania czynnosSci oraz
po udokumentowaniu otrzymania przez biorgcego pozyczke pieniedzy na rachunek bankowy,
albo jego rachunek prowadzony przez spotdzielczg kase oszczednosciowo kredytowg
lub przekazem pocztowym.

Aby przejs¢ dalej, konieczne bedzie potwierdzenie powyzszego komunikatu.

Rtk ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi WYBIERZ RODZAJ PODMIOTU SKEADAJACEGO DEKLARACJE

4 Portal Podatkowy - ushugi O i idamie do zaptaty podatku

O 2. strona umowy zamiany
Q 1 wspdinik spotki cywilnej
':!) 4. podmiot, o kidrym mowa w art, 9 pkt 10 lit. b ustawy (pozyczkobiorca)

') 5 inny podmiot
UWAGA
Zwolnienie przyshuguje tylko do 14 dni po dacie dok iacz ici oraz po udok iu otrzy ia przez bioraceg
poiyczke pieniedzy na rachunek ¥, albo jego rach przez spoldzielczg kase oszczednosciowo-kredytows lub
przekazem pocztowym.
E R iem powyzszy ikat i chee
B Poc-3 - Rodzaj podmiotu [NEEENN ) T

Rysunek 40: Portal Podatkowy - ustugi: Wybierz rodzaj podmiotu sktadajgcego deklaracje
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W kolejnej sekcji PRZEDMIOT OPODATKOWANIA | TRESC CZYNNOSCI
CYWILNOPRAWNEJ nalezy okreslic:

— Przedmiot opodatkowania — wskazujgc odpowiednig opcje: 1. umowa, 2. zmiana
umowy, 3. orzeczenie sgdu lub ugoda lub 4. inne,

— Miejsce pofozenia rzeczy lub miejsce wykonywania prawa majatkowego —
wskazujgc odpowiednig opcje: 1. terytorium RP lub 2. poza terytorium RP,

— Miejsce dokonania czynnosci cywilnoprawnej — wskazujgc odpowiednig opcje:
1. terytorium RP lub 2. poza terytorium RP.

W sekcji tej nalezy takze uzupetni¢ pole Zwiezte okreslenie tresci i przedmiotu czynnosci
cywilnoprawnej.

Po uzupefnieniu informacji na temat przedmiotu opodatkowania nalezy wybrac przycisk Dalej.

Portal Podatkowy

Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

PRZEDMIOT OPODATKOWANIA | TRESG CZYNNO$CI CYWILNOPRAWNEJ

Przedmiot opodatkowania (zaznaczy¢ wiasciwy numer):

® 1. umowa 2. Zmiana umowy 3. orzeczenie sadu lub ugoda 4.Inne

Portal Podatkowy - ustugi

Portal Podatkowy - ustugi

C ;{.Fz.enftonum 2. poza terytorium RP

Miejsce dokonania czynnosci cywilnoprawne] (zaznaczyc vdasciwy numer)

) 1RFEE'Y10”UW 2. poza terytorium RP

MARKA: OPEL ASTRA
ROK PRODUKCJI: 2012
STAN: UZYWANY

Zwiezle okreslenie
tresci i przedmiotu
czynnosci
cywilnoprawnej

B Pcc-3 - Przedmiot opodatkowania [ Anuy |

Rysunek 41: Portal Podatkowy - ustugi: przedmiot opodatkowania i treS¢ czynnoSci cywilnoprawnej

KROK 13

W kolejnej sekcji CZY CZYNNOSC DOTYCZY UMOWY SPOLKI LUB JEJ ZMIANY? nalezy
okresli¢ czy czynno$¢ dotyczy umowy spoiki lub jej zmiany. Dostepne sg dwie opcje Tak lub
Nie.

Po zaznaczeniu wtasciwej opcji nalezy wybrac¢ przycisk Dale;.

W opisywanym przypadku wybieramy opcje 2. Nie.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
i E:-,:?gﬁ{i‘:'e . EUROPEJSKI FUNDUSZ
Instrukcja Portal Podatkowy_4.3_2019_01_01 ROZWOJU REGIONALNEGO

Strona 33 z 150



Dokument Instrukcja dla Uzytkownika komponentu Portal Podatkowy — ustugi oraz CRPO

ek ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi CZY CZYNNOSCE DOTYCZY UMOWY SPOLKI LUB JEJ ZMIANY?

Portal Podatkowy - ustugi 1. Tak

® 2 Nie

BEZZE Pcc-3 - Wybér sposobu obliczenia podatku Anulyj
Zapisz i zakoricz poézniej

Rysunek 42: Portal Podatkowy - ustugi: wybor sposobu obliczenia podatku
KROK 14

W sekcji OBLICZENIE NALEZNEGO PODATKU OD CZYNNOSCI CYWILNOPRAWNYCH
Z WYJATKIEM UMOWY SPOtKI LUB JEJ ZMIANY nalezy wybraé rodzaj umowy
cywilnoprawnej zaznaczajgc wtasciwg opcie:

— umowa sprzedazy,

— umowa zamiany,

— umowa pozyczki lub depozytu w tym zwolniona na podstawie art. 9 pkt 10 lit b ustawy,

— umowa darowizny w czesci dotyczgcej przejecia przez obdarowanego dtugow
i ciezarow lub zobowigzan darczyncy,

— ustanowienia odptatnego uzytkowania, w tym nieprawidtowego,

— ustanowienie hipoteki,

— inne.

Mozliwe jest zaznaczenie tylko jednej opcji.

Po zaznaczeniu rodzaju umowy na ekranie wyswietlone zostang dodatkowe sekcje wiasciwe
dla wybranego rodzaju umowy, w ktérych nalezy uzupetni¢ pola wymagane (pola te beda sie
rézni¢ w zaleznosci od wybranego rodzaju umowy).

W opisywanym przypadku wybrana zostata umowa sprzedazy.

Dla wybranej umowy wymagane jest uzupetnienie pola w kolumnie Podstawa
opodatkowania okreslona zgodnie z art. 6 ustawy o podatku od czynnosci
cywilnoprawnych (po zaokragleniu do petnych ztotych).

Po uzupetnieniu wymaganych pdl system automatycznie obliczy i uzupetni pole: Obliczony
nalezny podatek od czynnosci cywilnoprawnej (po zaokragleniu do peinych zfotych)
oraz pole: Kwota podatku do zapfaty znajdujgce sie w sekcji PODATEK DO ZAPLATY.

Nastepnie nalezy wybrac¢ przycisk Dalej.
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vodatki ] Portal Podatkowy
PO a ]'gOV'P Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

OELICZENIE NALEZNEGO PODATKLU OD CZYNNOSCI CYWILNOPRAWNYCH Z WY JATKIEM UMOWY SPOLKI LUE JEJ ZMIANY

Portal Podatkowy - ustugi

. 'G‘ W tej czesci mofesz wybrac tylko jeden rodzaj umowy cywilnoprawnej.
Portal Podatkowy - ustugi : :

‘Wiybierz radzal umawy cywilnoprawna) (zanscs vdEEciia oociel:
.

Umowa sprzedagy

Umowa zamiany

Umowa pozyczki lub depozytu nisprawidiowegao, w tym zwelniona na podstawie a9 pit 10 lith ustawy

Umiwa darowizny w czesci dotyezaes] presjecis prees obdsrowsnego dhuglt i ciezandw lub zobowizzan darezyricy
Ustanowienie cdplatnego uzythowania, w tym nieprawidiowego

Ustanowienie hipoteki

Inne

OBELICZENIE NALEZNEGO PODATKU OD CZYNNOSCI CYWILNOPRAWNYCH, Z WYJATKIEM UMOWY SPOLKI LUB JEJ ZMIANY

Fodstawa Obliczony naleany
Rodzaj czynnosci opodatkowania podatek od czynnosci
Gth,J,-:zwzei (W tym okredhons zgodnie z an. § Stawka podatku cywilnoprawnej
zmiana umowy, orzeczenie | ustawy (po Zsokmgleniv CrErEmT IRl (po zaokragleniu do
=30 lub ugoda) do pefnych ziotych) 12BN pefnych Zhotych)
2t a2t

Pole wymagane 1 % 1]

Umowa sprzedaiy®

W przypadics umowy sprzedazy, w kidrej nie wyodrebnions wartosei rzeczy lub praw majgtkovwych, do kiorych majg
zastosowaniz ridne stawsi podatiu, w poz. 27 nabefy wpisad acana wartods tych rsczy lub praw majatkowych.

PODATEK DO ZAPEATY

Kotz podatlou do zaplaty o

Malefy wpisat: kwote naleinego podatiu z sekeji "Obliczeniz naleinege podathu od czynnodel cywilnoprawmych, 2 wyjatkiem umaowy spotki lub
jej zmiany” lub sekeji "Otficzenie nalefnego podatky od urnowy spétkizrmiamy umowy sodiki’

S PCC3 - Obliczanie naletnego podatku [N | EZCCIEaros) MECTN

Rysunek 43: Portal Podatkowy - ustugi: Obliczenie naleznego podatku od czynno$ci cywilnoprawnych z wyjatkiem
umowy spotki lub jej zmiany

KROK 15

Na ekranie wyswietlona zostanie sekcja INFORMACJE DODATKOWE, w ktorej nalezy
zaznaczy¢ wtasciwg opcje, w przypadku:

— umowy spoétki, nalezy podaé¢ adres siedziby spétki (rzeczywistego osrodka
zarzadzania),

— umowy sprzedazy, gdy kupujgcy nie ma miejsca zamieszkania lub siedziby
na terytorium RP, nalezy podaé miejsce zamieszkania lub siedzibe sprzedawcy,
a jesli zadna ze stron nie ma miejsca zamieszkania lub siedziby na terytorium
RP, nalezy poda¢ miejsce dokonania czynnosci,

— umowy sprzedazy przedsiebiorstwa albo jego zorganizowanej czesci, nalezy
podac siedzibe przedsiebiorstwa albo jego zorganizowanej czesci.

W przypadku zaznaczenia opcji wymagajgcej podania adresu, na ekranie zostanie
wyswietlone pole Wybierz adres (zawierajgce liste z dostepnymi dla tego pola wartosciami)
oraz uaktywni sie sekcja umozliwiajgca wpisanie danych adresowych.

W opisywanym przypadku wybieramy opcje zadne z powyzszych.

Po zaznaczeniu wtasciwej opcji nalezy wybrac¢ przycisk Dale;.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
i E:-,:?gﬁ{i‘:'e . EUROPEJSKI FUNDUSZ
Instrukcja Portal Podatkowy_4.3_2019_01_01 ROZWOJU REGIONALNEGO

Strona 35 z 150



Dokument Instrukcja dla Uzytkownika komponentu Portal Podatkowy — ustugi oraz CRPO

d tk' l Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

INFORMACJE DODATKOWE

Portal Podatkowy - ustugi
W przypadku:

# Portal Podatkowy - ustugi umowy spoiki, nalezy podac adres siedziby spolki (rzeczywistego osrodka zarzadzania)

umowy sprzedazy, gdy kupujacy nie ma miejsca zamieszkania lub siedziby na terytorium RP, nalezy podaé miejsce zamieszkania Iub siedzibe
sprzedawcy, a jesli Zadna ze stron nie ma migjsca zamieszkania |ub siedziby na terytorium RP, nalezy podaé miejsce dokonania czynnosci

umowy sprzedazy przedsisbiorstwa alao jego zorganizewans] czestl, nalezy podaé siedzibe przedsiebiorstwa albo jego zorganizowansj czescl

® zadne z powyZszych

Kraj POLSKA Nr domu
Wojewddztwo Nr lokalu
Powiat Migjscowost
Gmina Kod pocziowy
Ulica Poczta

d

Brak szukangj ulicy. Chce wprowadzié ulice samodzielnie.

BEZE PCC-3 - Informacie dodatkowe [ zopise i sakorice piini | Avui_|

Rysunek 44: Portal Podatkowy - ustugi: informacje dodatkowe
KROK 16

W kolejnym oknie zostanie uzytkownikowi przedstawiony podglad wypetnianej deklaraciji.
W opisywanym przypadku jest to deklaracja PCC-3.

datki ] Portal Podatkowy
po at 1.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - uslugi PCC-35
#4 Portal Podatkowy - ustugi DEKLARACJA W SPRAWIE PODATKU OD CZYNNOSCI CYWILNOPRAWNYCH
Podstawa prawna: Ar. 10 ust. 1 ustawy z dnia 9 wrzesnia 2000r. o p od czynnosci cywilnop yeh (Dz. U. z 2015 r. poz. 626, 1045 i
1322), zwanej dalej ,ustawa”.
Skiadaj F y od sci cywil
Termin skiadania: 14 dni od dnia p i iazku p g
Miejsce skiadania Urzad skarbowy, przy pomocy kidrego swoje zadania wy e ik urzedu skarb o klérym mowa w art. 12113
ustawy.

1. IDENTYFIKATOR PODATKOWY PODATNIKA SKEADAJACEGO DEKLARACJE

() Prosze podat identyfik pod: ¥ Iny w danym okresie rozliczeniowym dotyczacym sk j deklaracii ia badz
korekty.

Identyfikator podatkowy: =SB 99061089262 G

DATA DOKONANIA CZYNNOSCI

4. Data:  07-01-2019

A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA DEKLARACJI

5. Urzad skarbowy, do kidrego jest adresowana

deklaracja WARSZAWA URZAD SKARBOWY WARSZAWA-BEMOWO

6. CEL ZLOZENIA DEKLARACJI:

'@‘ 1. ztozenie deklarachi 'C" 2 korekta deklalaci’-‘

Rysunek 45: Portal Podatkowy - ustugi: podglad deklaracji wypetnianej
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W oknie tym nie ma mozliwosci modyfikacji danych. W przypadku stwierdzenia btedu
w ktérymkolwiek z pél, nalezy wrdcié do poprzednich krokéw kreatora (korzystajgc z przycisku
Wré¢é znajdujgcego sie na dole strony) i we wiasciwej sekcji poprawi¢ btednie wypetnione pola.

Jesli po sprawdzeniu deklaracja zostata wypetniona poprawnie, nalezy wybrac przycisk Dalej
znajdujacy sie na dole okna.

Pouczenia

Za podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy i przez to ie podatku na ie grozi odpowiedzi $¢ przewidzi w Kodeksie kamym
skarbowym.
W przypadku ni ia w iazuj terminie kwoty podatku od czynnosci cywilnoprawnych z poz. 54 lub ia jej w ni v

, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o posle'powani\j

ja stanowi podstawe do wy ia tytutu wy
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. 2 2014 r. poz. 1619, z péZn. zm.).

I [ Dekiaracia pec-3 [T T T

p."" Minisierstwo Portal Podatkowy

W Finanséw

Rysunek 46: Portal Podatkowy - ustugi: podglgd wypetnionej deklaracji

KROK 17
Na ekranie zostanie wyswietlona sekcja WYBIERZ RODZAJ PODPISU, w ktérej nalezy
okresli¢ rodzaj podpisu, ktérym chcemy podpisac deklaracje:

— dane autoryzujace (podpis elektroniczny zapewniajgcy autentycznosé¢ deklaracii
i podan oparty na danych autoryzujgcych),
— kwalifikowany podpis elektroniczny.

W zaleznosci od wybranej opcji, na ekranie pojawig sie dodatkowe pola. W przypadku
wybrania opcji podpisania deklaracji danymi autoryzujgcymi, uzytkownik musi wypetni¢ pole
w sekcji podaj kwote przychodu do podpisu danymi autoryzujgcymi.
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datki 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi WYBIERZ RODZAJ PODPISU
% Portal Podatkowy - ustugi O Dane jjace (podpis pewniaj by i¢ ji i podan oparty na danych autoryzujacych)

EE Kwalifikowany podpis elektroniczny

[J Pokaz dane, ktére mam podpisac

2+ OZ PODPIS ELEKTRONICZNY

I FoC-s - Podpisz dektaracie | I [zspae oot i | ot

Rysunek 47: Portal Podatkowy - ustugi: wybor rodzaju podpisu — podpis kwalifikowany

d tk. ] Portal Podatkowy
pD da 1'g0V‘p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ushugi WYBIERZ RODZAJ PODPISU

1 Portal Podatkowy - ushugi I ®  Dane sutoryzuigce (podpis lektroniczny zapewnisjacy sutentycznosé deklaracii | podan oparty na danych autoryzujacych) I

Hwalifikowsny podpis ekektroniczny

Poksz dane, kidre mam podpisat

DAME IDENTYFIKACY.JME ZAWARTE W PODPISIE

Identyfikstar NIP 7282352503
podatioowy:

Pienwsze imig: PREYHLADOWA

MNazwisko: KRYSTYMA

Dats urodzenia: 10-06-1868

PODAJ KWOTE PREYCHODU DO PODFISU DANYMI AUTORYZUJ&CYMI
— —

Kwota przychodu za rok 2017: 0.00

Jako kwote przychodu za rok 2017 nalezy rozumied, w przypadku:

* PFIT-22 - warant (20} - poz. 45;

PIT-36 - wariant (25} — poz. 80 slbo poz. 141 jezeli w zeznaniu za 2017 rok podatnik wystepowst jako matzonek;
= PIT-26L - warant (14} - poz. 13 lub poz. 18;
= PIT-237 - warant (24} - poz. 84 slbo poz. 85 jezeli w zeznaniu za 2017 rok podstnik wystepows? jake matzonek;
* PIT-22 - warant (12} - poz. 24;
* PIT-28 - warant(3) - poz. 20;
= PIT-40A - wariant (18) - poz. 28

W przypadku, gdy za rok 2017 nie zostsdo ztodona Zadne z ww. zeznan lub rozliczen w polu kwots przychodu za rok 2017 nalezy wpisad wartosd
07 (zera).

B PoC-3 - Podpisz deklaracis | IECEZI [z ootce i | pouta

Rysunek 48: Portal Podatkowy - ustugi: wybor rodzaju podpisu — dane autoryzujgce
Po ztozeniu podpisu nalezy wysta¢ dokument korzystajac z przycisku Wyslij.
KROK 18

Na ekranie zostanie wyswietlone okno, w ktéorym dwukrotnie nalezy wpisa¢ adres e-mail,
na ktéry zostanie wystany kod autoryzujgcy umozliwiajgcy odnalezienie w systemie ztozonego
dokumentu. Wpisany adres nalezy potwierdzi¢ korzystajgc z przycisku Ok.
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Zamierzasz wprowadzi¢ dokument "PCC-3".

W ponizsze pola wpisz adres e-mail, na ktory zostanie wystany kod autoryzujacy umozliwiajacy odnalezienie Twojego
dokumentu w systemie.

Czy kontynuowac?

Adres e-mail krystyna.przykladowa@wip.p!

Potwierdz adres e-mail krystyna.przykladowa@uvip.pl| X

Rysunek 49: Portal Podatkowy - ustugi: adres e-mail podawany po wystaniu deklaracji

KROK 19

W kolejnym etapie wyswietlona zostanie informacja o pomyslnym wprowadzeniu dokumentu
oraz kod autoryzujgcy, ktory zostanie takze wystany automatycznie na podany przez podatnika
adres e-mail. Informacje nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

Sl Portal Podatkowy
p = g P Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy N ush.lgi Dokument dla pedmiotu: KRYSTYNA PRZYKEADOWA

Pomysinie wystano dokument PCC-3. Wystanie dok tu nie jest ro ne z przyjgciem dok tu przez ini: jg skarbowa.
F i i przyjecia przez ini je skarbowa jest wyg ie UPO (Urze go Poswi enia Odbioru), po
Portal Podatkowy - ustugi yskaniu przez ten statusu ,, 200",
Kod autoryzujacy kt28gm umozliwiajacy dostep do Twojego dokumentu zostat wystany na podany adres e-mail: krystyna.przykladowa@wp.pl
Na podstawie tych danych mozliwy jest dostep do wpr go dok tu , sp ie statusu zlozonego dokumentu i pobranie UPO, w
dowolnym momencie kerzystajac 2 j Sci Wyszukaj i
Kod autoryzujacy:  kt28gm
Adres e-mail: krystyna.przykladowa@wp.pl

Podglad / Drukuj Pobierz dokument XML | Wyéwiet! dokument

Rysunek 50: Portal Podatkowy - ustugi: pomy$inie wystano dokument

Po wystaniu dokumentu istnieje mozliwos¢:

— wydruku dokumentu,
— pobrania dokumentu w formacie XML,
— wysSwietlenia podgladu dokumentu.

Po ztozeniu dokumentu uzytkownik otrzyma e-mail z tytutem: Pomysinie ztozono dokument:
Deklaracja PCC-3 z informacjg potwierdzajgcg ztozenie dokumentu i kodem autoryzujgcym
umozliwiajgcym odnalezienie dokumentu. Po zmianie statusu przetwarzania dokumentu
uzytkownik dostanie e-mail z tytutem: Status przetwarzania dokumentu w systemie zostat
zmieniony z informacjg o zmianie statusu przetworzenia dokumentu i mozliwosci pobrania
UPO.

W celu pobrania Urzedowego Poswiadczenia Odbioru nalezy wyszukaé wprowadzony
dokument tak, jak zostato to opisane w rozdziale 5.3. Wyszukiwanie deklaracji/wniosku.
Sposbb pobrania UPO w formacie html zostat opisany w rozdziale
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8. POBRANIE URZEDOWEGO POSWIADCZENIA ODBIORU.

5.1.2. Sktadanie korekty dokumentu z uzyciem kreatora
W celu ztozenia korekty dokumentu nalezy wykonac ponizsze kroki.
KROK 1

Wykonaé¢ czynnosci opisane w rozdziale 5.1.1. Sktadanie deklaracji z uzyciem kreatora
w krokach 1-7.

KROK 2

W sekcji CEL ZEOZENIA DEKLARACJI, nalezy zaznaczyé opcje 2. korekta deklaracji,
a nastepnie wybraé przycisk Dale;.

odatki.cov.nl Portal Podatkowy
p g p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi CEL ZLOZENIA DEKLARAC.I:

Portal Podatkowy - ustugi 1. zioZenie deklaracji ®' 2 korekia deklaraqi:] |

2} Zgodnie z art. &1 ustawy z dnia 28 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 1. poz. 513, z poZn. zm.)

PCC-3- Cel zlozenia deklaracj [2apasvoice ine | o]

Rysunek 51: Portal Podatkowy - ustuga: cel ztoZzenia deklaracji - korekta deklaracji

KROK 3

Wykonaé czynno$ci opisane w rozdziale 5.1.1. Sktadanie deklaracji z uzyciem kreatora
w krokach 9-13.

W opisywanym przyktadzie korygowana bedzie podstawa opodatkowania.

W tym celu nalezy przej$¢é do sekcji OBLICZENIE NALEZNEGO PODATKU OD CZYNNOSCI
CYWILNOPRAWNYCH Z WYJATKIEM UMOWY SPOLKI LUB JEJ ZMIANY i w kolumnie
Podstawa opodatkowania okreslona zgodnie z art. 6 ustawy o podatku od czynnosci
cywilnoprawnych (po zaokragleniu do petnych zfotych) nalezy wpisa¢ poprawng kwote.
Analogicznie jak w przypadku ztozenia deklaracji system automatycznie obliczy i uzupetni
wiasciwe pole: w kolumnie Obliczony nalezny podatek (po zaokragleniu do peinych
zfotych) oraz pole: Kwota podatku do zapfaty znajdujgce sie w sekcji PODATEK
DO ZAPLATY.

Nastepnie nalezy wybra¢ przycisk Dalej.
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OELICZENIE NALEZNEGO PODATKL 0D CZYNHOSCI CYWILNOPRAWNYCH, Z WYJATKIEM UMOWY SPOLKI LUB JEJ ZMIANY

Podstawa Obliczony nalezmy
Rodzaj czynnosci opodatkowania podatek od czynnosci
cmmq,'..ﬁ.:"m,- (wtym | okrediona zgodniez sn. 8 Stawka podathu cywilnoprawnej
Zmiana ui . orzeczenie ustawry (oo zackragleniv ohresions 2gedmiez an. T {po zaokragleniv do
=30 lub ugeds) do peinych zlotych) 12E0 peinych ziotych)
a2t 2t
o 1 % 1]
Umowa sprzedaiy™
25 000 2 % 500

2\ przypadicu umowy sprzedady, wktdrej nie wyedrebniono wartosci rzeczy lub praw majgtkowych, do kidrych maja
zastosowanis rdine stawki podateu, w poz. 27 nalezy wpisat f3czng wartods tych rzeczy |ub praw majgtkowych.

PODATEK DO ZAPLATY

Kwwota podstiou do zaptaty a00

MaleZy wpisac kweote naleznego pedatiu z sekeji "Obliczeniz naleznege podatky od czynnosci cywinoprawnych, z wyjatkiem umeowiy spolki lub
jej zmiany” lub sekeji "Obliczenie naletnego podatku od urnowry spédki’zmiany umovey spdtki”

B PCC-3 - Obliczanie naleznego podatku |m

Zapisz i zakocz pozniej m

Rysunek 52: Portal Podatkowy - ustugi: poprawa kwoty w polu Podstawa opodatkowania

KROK 4

Wykona¢ czynnosci opisane w rozdziale 5.1.1. Sktadanie deklaracji z uzyciem kreatora
w kroku 15.

KROK 5

W kolejnym ekranie system zapyta sie, czy uzytkownik chce dofgczy¢ uzasadnienie przyczyn
korekty. Nalezy wskazac wybrang opcje i wybrac przycisk Dalej.

Portal Podatkowy
Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

* podatki.gov.pl

Portal Podatkowy - ustugi

CZY CHCESZ DOLACZYC UZASADNIENIE PRZYCZYN KOREKTY?
—

TAK
NIE

Uzasadnienie przyczyn korekty

Portal Podatkowy - ustugi

Rysunek 33: Portal Podatkowy - ustugi: uzasadnienie przyczyn ztozenia korekty

I Od 01.01.2016 r. nie ma obowigzku sktadania uzasadnienia do korekty deklaraciji.

W przypadku wyboru opcji Tak i przejsciu Dalej otwarte zostanie nowe okno Uzasadnienie
przyczyn korekty deklaracji (ORD-ZU). W polu Tresé uzasadnienia nalezy wpisac
przyczyne ztozenia korekty i wybra¢ przycisk Dalej.

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa
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. Portal Podatk
& podatki.gov.pl Nl

Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi
ORD-ZU

" Portal Podatkowy - ustugi
UZASADNIENIE PRZYCZYN KOREKTY DEKLARACJI

G Wprowadi uzasadnienie zlozenia korekty deklaracji. Wskai pozycje deklaracji, ktore ulegly zmianie w stosunku do poprzedniej

wersji deklaracji.

UZASADNIENIE PRZYCZYN ZLOZENIA KOREKTY

13. Tresc uzasadnienia: | POPRAWIONO PODSTAWE OPODATKOWANIA Z KWOTY 35 000 NA KWOTE 32 000.

B Uzssacniente przycayn korekty IR | T T

Rysunek 34: Portal Podatkowy - ustugi: uzasadnienie przyczyn korekty deklaracji

KROK 6

W kolejnym ekranie wyswietlone zostanie okno podgladu formularza, w ktérym nalezy
sprawdzi¢, czy dokument prawidtowo uwzglednia korekte.

Z poziomu podgladu dokumentu nie ma mozliwosci modyfikacji danych. W przypadku
stwierdzenia btedu w ktérymkolwiek z pdl, nalezy wréci¢ do formularza interaktywnego,
korzystajgc z przycisku Wréé znajdujgcego sie na dole strony i w odpowiednich sekcjach
poprawi¢ btednie wypetnione pola.

W przypadku, gdy wszystkie pola zostaty wypetnione poprawnie, nacisng¢ przycisk Dale;.
KROK 7

W przypadku wypetnienia uzasadnienia przyczyn ztozenia korekty w kolejnym kroku
wyswietlony zostanie podglad formularza ORD-ZU Uzasadnienie przyczyn korekty
deklaraciji.

Po sprawdzeniu tresci uzasadnienia nalezy klikng¢ opcje Wré¢ (by dokona¢ zmian) lub Dalej
by przejs¢ do wystania formularza.

KROK 8

Wykonaé czynnosci opisane w rozdziale 5.1.1. Sktadanie deklaracji z uzyciem kreatora
w krokach 17-19.

Po wystaniu korekty deklaracji uzytkownik otrzyma na podany adres e-mail wiadomos¢
Pomysinie wprowadzono korekte dokumentu: Deklaracja PCC-3 2z informacjg
potwierdzajgcg ztozenie dokumentu i kodem autoryzujgcym umozliwiajgcym odnalezienie
dokumentu.
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5.2. Zapisywanie dokumentu do pdzniejszej edycji

Przed wystaniem deklaracji do organu podatkowego mozna zapisa¢ wypetniany
formularz i powrdci¢ do niego poznie;.

Nalezy pamieta¢, ze zapisany dokument nalezy wysta¢, by trafit do wlasciwego organu
podatkowego.

Uzytkownik ma mozliwos¢ zapisania kopii roboczej do pdzniejszej edycji na kazdym etapie
wypetniania formularza. Aby to zrobi¢ nalezy:
KROK 1

Wybrac¢ przycisk Zapisz i zakoncz pézniej, ktoéry widoczny jest na ekranie wprowadzanego
dokumentu.

At e | Portal Podatkowy
P -§OV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - uslugi CEL 2L OZENIA DEKLARACJI:
4 Portal Podatkowy - ustugi ® 1. ziozenie deklaraii O 2 korekta deKlaracji®

3 Zgodnie z art. 81 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 1. poz. 613, z péZn. zm.).

BEZZEN PoC-3- Cel zlozenia dekdaracii [N T e

Rysunek 35: Portal Podatkowy - ustugi: zapisywanie dokumentu do pézniejszej edycji

KROK 2

W wyswietlonym oknie nalezy dwukrotnie wpisa¢ adres e-mail, na ktéry otrzymamy
potwierdzenie ztozonego dokumentu oraz kod autoryzujgcy pozwalajgcy na jego pdzniejsze
odnalezienie. Wpisany adres nalezy potwierdzi¢ korzystajgc z przycisku Ok.

Zamierzasz wprowadzi¢ dokument "PCC-3".

W ponizsze pola wpisz adres e-mail, na ktory zostanie wystany kod autoryzujacy umozliwiajacy odnalezienie Twojego
dokumentu w systemie.

Czy kontynuowac?

Adres e-mail krystyna.przykladowa@wip.pl

PotwierdZ adres e-mail |krystyna.przykladowa@wp.p1 X l

Rysunek 36: Portal Podatkowy - ustugi: adres e-malil

KROK 3

W kolejnym oknie wyswietlona zostanie informacja o pomysinym zapisaniu dokumentu oraz
kod autoryzujgcy, ktéry zostanie wystany automatycznie na podany w poprzednim kroku adres
e-mail.
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W opisywanym przykfadzie, po zapisaniu dokumentu uzytkownik dostanie e-mail z tytutem,
np. Pomysinie zapisano dokument: Deklaracja PCC-3 oraz informacjg o zapisaniu
dokumentu i kodem autoryzujgcym umozliwiajgcym pézniejsze odnalezienie dokumentu.

odatkisovol Portal Podatkowy
P -80V.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Dokument dla podmiotu: KRYSTYNA PRZYKLADOWA
Pomysinie zapisano dokument PCC-3
Dokument zostat zapisany, ale nie zostat wystany do urzedu skarbowego.

Portal Podatkowy - ustugi

4 Portal Podatkowy - ustugi .
Kod autoryzujacy umozliviajacy dostep do Twojego dokumentu to jhd3yc
Na ie kodu autoryzujacego oraz adresu e-mail krystyna.przykladowa@wp.pl moziiwy bedzie dostep do wprowadzonego
k w y ie korzystajac z fi Inosci Wyszukaj je. Kod autoryzujacy zostat wystany na podany adres

e-mail.

Kod autoryzujacy: jhd3yc
Adres e-mail krystyna.przykladowa@wp.pl

podiad oo | 0% ] Wy dokumen

Rysunek 37: Portal Podatkowy - ustugi: kod autoryzujgcy
5.3. Wyszukiwanie deklaracji/wniosku

W celu wyszukania dokumentu zapisanego do pdzniejszej edycji lub dokumentu wystanego,
dla ktérego chcemy pobra¢ UPO nalezy:

KROK 1

Zalogowac sie na adres e-mail podany przy wystaniu lub zapisywaniu deklaracji i klikng¢ w link
wskazany w wiadomosci, co spowoduje wyswietlenie podgladu wystanego/zapisanego
dokumentu.

Uzytkownik moze réwniez postepowaé zgodnie z opisem zawartym w tej wiadomosci,
w ktérym wyjasniono, jak pobra¢ dokument w przypadku wygasniecia lub nie dziatajgcego
linku. W takim przypadku uzytkownik musi_wejs¢ do komponentu Portal Podatkowy — usfugi
(dostep do komponentu opisano w rozdziale 3.2. Uruchamianie komponentu Portal Podatkowy
- ustugi).
KROK 2

W komponencie Portal Podatkowy — ustugi, z sekcji Co dalej? wybra¢ link Wyszukaj
deklaracje/wniosek.
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L ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi LOGOWANIE DO PROFILU W PORTALU PODATKOWYM Zapomniatem hasta | Odblokuj profil

_ Identyfikator uzytkownika
Portal Podatkowy - ustugi I

Hasio

Co dalej?

|V_WM] deklaracje/wniosek |

0z deklaracje/wniose!
Sprawdz podmiot w VAT
Sprawdz NIP

NIE MASZ JESZCZE PROFILU W PORTALU PODATKOWYM? ZAREJESTRUJ SIE TERAZ!

Formularze

KP
Pcc

PIT za 2016
PIT za 2017

Rysunek 38: Portal Podatkowy - ustugi: wyszukaj deklaracje/wniosek

KROK 3

W kolejnym kroku wyswietlone zostanie okno z sekcja ZNAJDZ SWOJ WNIOSEK/SWOJA
DEKLARACJE, w ktorym nalezy poda¢ adres e-mail podmiotu oraz kod autoryzujgcy,
wygenerowany automatycznie przy wysytaniu/zapisywaniu dokumentu do pézniejszej edycji
(znajduje sie w wiadomosci e-mail, ktérg uzytkownik otrzymat przy wystaniu/zapisaniu
deklaracji).

Po uzupetnianiu danych nalezy wybrac¢ przycisk Szukaj.

B et Portal Podatkowy
P -gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

ZNAJDZ SWOJ WNIOSEK/ SWOJA DEKLARACJE:

Portal Podatkowy - ustugi
Adres e-mail] krystyna. przykladowa@wp.pl

4 Portal Podatkowy - uslugi
Kod autoryzujacy] 778gdy

Rysunek 39: Portal Podatkowy - ustugi: znajdz swéj wniosek/swojg deklaracje

KROK 4

Na ekranie zostanie wyswietlony podglad dokumentu wystanego Iub zapisanego
do pozniejszej edyciji.

Podglad, ktory jest prezentowany uzytkownikowi bedzie sie roznit, w zaleznosci od tego,
czy wyszukiwany dokument zostat wczesniej wystany czy zapisany do pozniejszej edycji.

a) w przypadku dokumentu wystanego (ztozonego) uzytkownikowi prezentowany jest
podglad wystanego formularza wraz z informacjg o statusie jego przetworzenia. W tej
sytuacji uzytkownik ma mozliwosc:

— podgladu dokumentu, pobrania go w formacie PDF oraz wydruku (przycisk
Podglad/Drukuj). Sposéb pobrania (wydruku) dokumentu zostat opisany
w rozdziale 5.4. Pobranie (wydruk) dokumentu,
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pobrania dokumentu w formacie XML (link Pobierz dokument XML w sekcji
Co dalej?),

pobrania UPO w formacie XML (link Pobierz UPO XML w sekcji Co dalej?) —
mozliwos¢ taka jest tylko dla dokumentow ze statusem 200 - Przetwarzanie
dokumentu zakonhczone poprawnie, pobierz UPO. Status taki oznacza,
ze zilozony dokument jest poprawny i podmiot moze pobra¢ Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru,

wyswietlenia (pobrania) UPO w formacie PDF (link UPO PDF w sekcji
Co dalej?) — mozliwos¢ taka jest tylko dla dokumentéw ze statusem 200 -
Przetwarzanie dokumentu zakonczone poprawnie, pobierz UPO.

Sposdb pobierania UPO zostat opisany w rozdziale 8. POBRANIE URZEDOWEGO
POSWIADCZENIA ODBIORU.

Ponizej wybrane statusy przetwarzania dokumentdéw dostepne w systemie:

200
200

202

300
301

302
303

400
401
402
403
404
405
406
407
408
409
410
411

412

413
414

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

Przetwarzanie dokumentu zakonczone poprawnie, pobierz UPO.

Przestate$ duplikat, pobrane UPO dotyczy oryginalu dokumentu. Przetwarzanie
dokumentu zakonczone poprawnie, pobierz UPO.

Whiosek o rejestracje konta na Portalu Podatkowym zostat pozytywnie rozpatrzony
- utworzono konto na Portalu Podatkowym.

Brak dokumentu.

Dokument w trakcie przetwarzania, sprawdz wynik nastepnej weryfikacji
dokumentu.
Dokument wstepnie przetworzony, sprawdz wynik nastepnej weryfikacji dokumentu

Dokument w trakcie weryfikacji podpisu, sprawdz wynik nastepnej weryfikaciji
dokumentu.
Przetwarzanie dokumentu zakonczone btedem.

Weryfikacja negatywna - dokument niezgodny ze schematem xsd.

Brak aktualnego petnomocnictwa/upowaznienia do podpisywania deklaraciji.
Dokument z niepoprawnym podpisem.

Dokument z niewaznym certyfikatem.

Dokument z odwotanym certyfikatem.

Dokument z certyfikatem z nieobstugiwanym dostawca.

Dokument z certyfikatem z nieprawidtowg Sciezka.

Dokument zawiera btedy uniemozliwiajgce jego przetworzenie.

Dokument zawiera niewtadciwg ilo$¢ i/lub rodzaj elementow.

Ztozony dokument bez podpisu nie moze by¢ korekts.

Weryfikacja negatywna - w systemie jest juz ziozony dokument z takim
identyfikatorem podatkowym

Weryfikacja negatywna - niezgodno$¢ danych autoryzujgcych z danymi w
dokumencie (np. niezgodnos¢ NIP, numeru PESEL, daty urodzenia, nazwiska,
pierwszego imienia).

Dokument z certyfikatem bez wymaganych atrybutéw.

Weryfikacja negatywna - btad w danych autoryzujgcych (np. btgd w nazwisku,
pierwszym imieniu, dacie urodzenia, NIP, numerze PESEL, kwocie przychodu).
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Jesli wyszukany dokument ma status 301 mozna ods$wiezyc¢ ten status korzystajgc z klawisza
F5.

Po zmianie statusu dokumentu podatnik otrzyma na podany adres e-mail wiadomos$¢
z informacjg o zmianie statusu.

e gl Portal Podatkowy
PC -8OV-p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

- INFORMAC.JE O DOKUMENCIE: DEKLARACJA PCC-3
Portal Podatkowy - ustugi Fodalad LOruky)
Portal Podatkowy - ustugi SZCZEGOLY STATUSU

<7 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie, pobierz UPO
Co dalej? )

Status : Oczekujacy
IPobierz dokument XML HNr dokumentu o 1-424-228-352
[Pobierz UPO XML Okres rozliczeniowy - 30-01-2019
JUPO PDF Zapisano o 01-02-2019 10:18:12

PCC-35

DEKLARACJA W SPRAWIE PODATKU OD CZYNNOSCI CYWILNOPRAWNYCH

Podstawa prawna: Art 10 ust 1 ustawy z dnia 9 wrzesnia 2000 r. o podatku od czynnosci cywilnoprawnych (Dz. U z 2015 r. poz. 626, 1045i
1322), zwanej dalej ustawa"

Sktadaj P iicy od sci cywilnop

Termin skiadania: 14 dni od dnia ia obowiazku podatk go.

Miejsce skiadania  Urzad skarbowy, przy pomocy ktorego swoje zadania wy i ik urzedu o ktdrym mowa w art. 12113
ustawy.

1. IDENTYFIKATOR PODATKOWY PODATNIKA SKtADAJACEGO DEKLARACJE

Rysunek 40: Portal Podatkowy - ustugi: status "200" wystanego dokumentu

odatkicov.ol Portal Podatkowy
P g P Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

R INFORMACJE O DOKUMENCIE: DEKLARACJA PCC-3
Portal Podatkowy - ustugi Podaiad / Drukul
Portal Podatkowy - ushugi SZCZEGOLY STATUSU

@ 402 - Brak aktualnego petnomocnictwa/upowaznienia do podpisywania deklaracji
Nawigacja

Status - Odrzucony
Powrdt Nr dokumentu o 1-869-873-152

Olkres rozliczeniowy o 07-01-2019

Zapisano o 24-01-2019 14:11

Qdrzucony o 24-01-2019 15:11:26

PCC-35)

DEKLARACJA W SPRAWIE PODATKU OD CZYNNOSCI CYWILNOPRAWNYCH

Podstawa prawna: Art 10 ust. 1 ustawy z dnia 9 wrzeénia 2000 r. o podatku od czynnosci cywilnoprawnych {Dz. U. z 2015 1. poz. 626, 1045
1322), zwanej dalej ,usiawg".

B P i od czynnoSci cywilnoprawnych.
Termin skiadania: 14 dni od dnia ia obowiazku

Miejsce skiadania Urzad skarbowy, przy pomocy kibrego swoje zadania wykonuje naczelnik urzedu skarbawego, o ktorym mowa w art. 12113
ustawy.

1. IDENTYFIKATOR PODATKOWY PODATNIKA SKt ADAJACEGO DEKLARACJE

() Prosz¢ podac identyfikator podatkowy aktualny w danym okresie rozliczeniowym dotyczacym skiadanej deklaracji/zeznania badz
korekty.

Rysunek 41: Portal Podatkowy - ustugi: status "402"

b) w przypadku dokumentu zapisanego do poézniejszej edycji uzytkownikowi
prezentowany jest podglad dokumentu, w ramach ktérego ma on mozliwosé:
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— odrzucenia dokumentu (przycisk Odrzué) — po wybraniu opisywanego

przycisku na ekranie zostanie wyswietlone okno z pytaniem: Czy chcesz
odrzuci¢ ten dokument? Po wybraniu przycisku Tak status dokumentu
zostanie zmieniony na Odrzucony oraz uzupetniona zostanie data odrzucenia
dokumentu.
Odrzucony dokument nie bedzie juz dostepny do edycji. W tym przypadku
nalezy ponownie wypetni¢ dokument. Poniewaz dokument nie byt wystany
do organu podatkowego to ponowne jego wypetnienie nie bedzie korektg lecz
pierwszg wersjg dokumentu.

— edycji, skorygowania i wystania dokumentu (przycisk Edytuj/Koryguj/Wyslij)
— po wybraniu opisywanego przycisku nastgpi przejscie do edycji dokumentu
w celu uzupetnienia danych, ktére nie zostaty wprowadzone przed zapisaniem
dokumentu do poézniejszej edycji. Dane, ktore zostaly uzupetnione przed
zapisaniem dokumentu bedg zapamietane i automatycznie wypetnione
po przejsciu do jego edycji. Edycja dokumentu jest analogiczna jak w przypadku
sktadania dokumentu (patrz rozdziat 5.1.1. Skiadanie deklaracji z uzyciem
kreatora).

— podglad, wydruku wyszukanego zeznania (przycisk Podglad/Drukuj) —
szczegotowy opis wydruku zeznania zostat opisany w rozdziale 5.4. Pobranie
(wydruk) dokumentu.

. Portal Podatkowy
podatki.gov.pl P ! il i
Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online
g INFORMACJE O DOKUMENCIE: DEKLARACJA PCC-3
Portal Podatkowy - ustugi Odrzu¢ B Edyluj / Koryguj / Wysij § Podglad / Drukuj
Status Zapisany
4 Portal Podatkowy - ustugi Okres rozliczeniowy 07-01-2019
Zapisany 24-01-2019 12:49:38
Nawigacja
NS PCC-35

Powrot A
DEKLARACJA W SPRAWIE PODATKU OD CZYNNOSCI CYWILNOPRAWNYCH

Podstawa prawna: Art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 9 $nia 2000 r. o podatku od Sci cy (Dz.U. 2 2015r. poz. 626, 1045 i
1322), zwanej dalej ustawa”.

Sh F Y P od czy P

Termin skiadania: 14 dni od dnia ia obowiazk g

Miejsce skiadania U;z:‘:y skarbowy, przy pomocy ktorego swoje zadania wykonuje urzedu go, o ktorym mowa w art. 12 13
u .

1. IDENTYFIKATOR PODATKOWY PODATNIKA SKtADAJACEGO DEKLARACJE

0 Prosze podaé identyfikator podatkowy aktualny w danym okresie i iowy y i badz
korekty.

Rysunek 42: Portal Podatkowy - ustugi: podglagd dokumentu zapisanego do pdzniejszej edycji
5.4. Pobranie (wydruk) dokumentu

Uzytkownik ma mozliwos¢ pobrania oraz wydruku wystanego lub zapisanego do pdzniejszej
edycji dokumentu. W tym celu nalezy:

KROK 1

Odszuka¢ dokument tak, jak to =zostalo opisane w rozdziale 5.3. Wyszukiwanie
deklaracji/wniosku. A nastepnie z pozycji podgladu wybrac przycisk Podglad/Drukuj.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
i E:-,:?gﬁ{i‘:'e . EUROPEJSKI FUNDUSZ
Instrukcja Portal Podatkowy_4.3_2019_01_01 ROZWOJU REGIONALNEGO

Strona 48 z 150



Dokument Instrukcja dla Uzytkownika komponentu Portal Podatkowy — ustugi oraz CRPO

* podat ki.gOV.p] Portal Podatkowy

Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

. INFORMACJE O DOKUMENCIE: DEKLARACJA PCC-3 : ; s .
Portal Podatkowy - uslugi Odrzuc B Edyluj / Koryguj / Wystj | Podalad / Drukuj

Status Zapisany
£ Portal Podatkowy - ustugi Okres rozliczeniowy 07-01-2019
Zapisany 24-01-2019 12:49:38
Nawigacja
PCC-35
Powr6t

DEKLARACJA W SPRAWIE PODATKU OD CZYNNOSCI CYWILNOPRAWNYCH

Podstawa prawna: Art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 9 $nia 2000 r. o podatku od $ci cy (Dz. U.z2015r. poz. 626, 1045
1322), zwanej dalej ,ustawa".
Sk ; od Sci
Termin skiadania: 14 dni od dnia bowiazk g
Miejsce sktadania ‘l.:'zqd skarbowy, przy pomocy ktorego swoje zadania urzedu o ktorym mowa w art. 12 13
aviy.

1. IDENTYFIKATOR PODATKOWY PODATNIKA SKEADAJACEGO DEKLARACJE

U Prosze podac identyfikator podatkowy aktualny w danym okresie
korekty.

Rysunek 43: Portal Podatkowy - ustugi: podglgd/drukuj

KROK 2

Uzytkownikowi zostanie wyswietlony na ekranie podglad dokumentu w formacie PDF.
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POLA JAGNE WYPELNIA PODATNIK POLA CIEWNE WYPELNIA ORCAN POOATKOWY. WYPELNIC NA VASZYNE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYM, DRUKOWANYM! LITERAA

CZARNY I LUS NIES B SO KOL Ofek 18, uh_t_nh-wa bJ Aw L2 X —"ovz
1. Memyticstor proatkowy NIP / numer PESEL BN podatnik 2 Nr o 3 Status
T ° 3 "2 02 2 86 49 1 8

DEKLARACJA W SPRAWIE PODATKU OD CZYNNOSCI CYWILNOPRAWNYCH

4. Data dokonania cxynnoscl (02eh - miesac - rok)
O FiysiWs il 2 il (Ol

Podstave prna: Art 10 ust 1 ustawy 2 dnin 9 <nia 2000 r 0 podatky od czyrncso cywlnoprawnych (Dz. U, 2 20151, poz 626, 10451 1322), zwane|
dalej ~ustawg”.

Skladajqcy: Podatnicy podatcu od czynnoscl cywinoprawnych.

Temin skiadania: 14 dni od dnia powstania obowigzku pod ath 0

Miejsce skladania Urzad skarbowy, przy pomocy kidrego swoje zadana wykonuie naczeinik urzedy skarbowego, 0 kidrym mowa w ant. 12 13 ustawy.

A. MIEJSCE | CEL SKEADANIA DEKLARACJI

5. Urzga y, do 90 Jost adro 0
WARSZAWA URZAD SKARBOWY WARSZAWA-BEMOWO

6. Cel ZloZenia deklaracji (zamaczye wiasciwy Kwadial)
1 7nzenis setiaracy 2 corskia dekiaracyi 2

B. DANE PODATNIKA DOKONUJACEGO ZAPLATY LUB ZWOLNIONEGO Z PODATKU
NA PODSTAWIE ART. 9 PKT 10 LIT. B USTAWY
* - dotyczy podatnika niebgdgcego osobg fizyczng ** - dotyczy podatnika bedgcego osobg fizyczng

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

7. Podmiot skiadajacy doklarac)q (2aznaczyt wiatciwy kwadrat)

D 1. podmict zobowlazany soidamie do zapiaty podatky D 2 svona umowy zamiany D 3. wspoiniic spOKi cywliney
D 4. podmicl. o kidrym mosa w art. 9 pkt 101l b ustany (poZycckobiorea) m 5. mny podmiot
8. Roaza) podatnika | Yo W y dral):
D 1. £OJoIn Ik NIcbP3QSy 0E00a fZycang m 2. 08004 N2ycznd

3. Nazwa pelna * [ Nazwisko, plerwsze imlg, data urodzenia **

WALKUSZ GRZYMISLAW 02-12-1071

10. Nazua skedcona” [ mig ojca, Imig matki **

B.2. ADRES SIEDZIBY */ AKTUALNY ADRES ZAMIESZKANIA *

11, Kra) 12. Viojewodrtwo 13. Powiat
POLSKA DOLNOSLASKIE KLODZKI

14. Gemina 15 Ulica 6. Nr domu 17.Nr lokalu
RADKOW 5

18, Migjscowost 19, Kod pocztowy 20. Poczts

SCINAWKA DOLNA 50-830 OLSZYNA

C. PRZEDMIOT OPODATKOWANIA | TRESC CZYNNOSCI CYWILNOPRAWNEJ

21, Przedmiot opodatkowania (zarracrys whasciwy kwaorat):

KI 1 umowa D 2. 2miana umowy D 3 orzeczenis sadu lub ugoda D 4 ime
22. Migjsce p rzocry lub mio) ykony prawa majats GO |ZaZnAcIyt WRSCIWY kwadral)
a 1. tentonum RP D 2_poza tenyteaum RP
23. Misjsce dokonania czynnosci cywilnoprawne] (zarracry wasciwy kwadkat):
ml,umnnmﬂP Dzawmmﬂp
24, tresch ¥ Y )

OPEL ASTRA, ROCZNIK 2012

Rysunek 44: Podglad dokumentu w formacie PDF

Europejskie EUROPEJSKI FUNDUSZ
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KROK 3

W przypadku, gdy ustawienia wykorzystywanej przegladarki powodujg blokowanie
wyskakujgcych okienek na ekranie pojawi sie informacja, ze wydruk jest w trakcie
generowania. Wéwczas w celu pobrania dokumentu do wydruku nalezy postepowac zgodnie
z informacjg: Jesli dokument nie otworzy sie automatycznie, kliknij tutaj.

Na ekranie zostanie wyswietlony dokument w formacie PDF. Dokument taki mozna zapisac
na dysku komputera lub wydrukowac.

S 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi Wydruk w trakcie generowania...
_ Jesli dokument nie otworzy sie automatycznie, kiknij tutaj
{1 Portal Podatkowy -usbugi
Przekierowanie nastapi za... 00:06 Wrog
. - £l ni je ci si ¢ z Twoj j
Namgaqa Jesli nie udaje ci sig¢ otworzyc glay , 5P czy Twoja gl blokuje

wyskakujace okienka.

Powrdt

Rysunek 45: Portal Podatkowy - usfugi: komunikat wys$wietlany w przypadku blokowania przez przeglgdarke
wyskakujgcych okienek
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6. UZYTKOWNIK ZALOGOWANY

Profil na Portalu Podatkowym moze mie¢ zaréwno osoba fizyczna, jak i podmiot niebedgcy
osobg fizyczng.

Dostep do konta podmiotu niebedgcego osobg fizyczng (konta podmiotu: np. spotki) moze
mie¢ tylko osoba fizyczna.

W celu zatozenia konta dla podmiotu osoba umocowana do dziatania w imieniu tego
podmiotu musi ztozy¢ pismo do wilasciwego urzedu skarbowego o udostepnienie tej
osobie konta podmiotu. Osoba umocowana do dziatania w imieniu podmiotu musi mie¢
swoje konto podatnika na Portalu Podatkowym.

Dostep do konta podmiotu posiada uzytkownik, dla ktérego:

1) przez osobe umocowang do dziatania w imieniu podmiotu, zostanie ztozony do organu
podatkowego w formie pisemnej wniosek o udostepnienie tej osobie (posiadajgcej
swoje wlasne konto na Portalu Podatkowym) konta podmiotu, w ktéorym zostang
wskazane:

— pierwsze imie i nazwisko uzytkownika posiadajgcego swdj profil na Portalu
Podatkowym oraz jego identyfikator podatkowy NIP albo numer PESEL,
— nazwa oraz identyfikator podatkowy NIP podmiotu (spétki), ktérego dotyczy
konto podmiotu;
2) dane (osoby fizycznej umocowanej do dziatania w imieniu podmiotu) oraz dane
podmiotu (spétki) zawarte w tym wniosku zostang pozytywnie zweryfikowane przez
organ podatkowy, do ktérego ztozono wniosek.

Po pozytywnej weryfikacji ww. danych, osoba umocowana do dziatania w imieniu
podmiotu po wejsciu na swoje konto na Portalu Podatkowym uzyska dostep do konta
podmiotu i bedzie mogta w imieniu tego podmiotu przyznawac dostep do konta tego podmiotu
innym osobom fizycznym — opis udostepnienia danych znajduje sie w rozdziale 6.8.
Udostepnianie danych konta innej osobie.

6.1. Rejestracja profilu na Portalu Podatkowym

W celu zarejestrowania profilu na Portalu Podatkowym nalezy wykonac¢ nastepujace kroki:

KROK 1

Uruchomi¢ komponent Portal Podatkowy — ustugi (opis dostepu znajduje sie w rozdziale 3.2.
Uruchamianie komponentu Portal Podatkowy - ustugi).

KROK 2

W komponencie Portal Podatkowy — ustugi w sekcji NIE MASZ JESZCZE PROFILU W
PORTALU PODATKOWYM? ZAREJESTRUJ SIE TERAZ! wybra¢ przycisk Rejestracja.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
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odatki.eovol Portal Podatkowy
p g P Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi LOGOWANIE DO PROFILU W PORTALU PODATKOWYM Zapomniatem hasta N ©dblokuj profil

Identyfikator uZytkownika
[ |

Hasto

|.='-9:e wymagane I Zaloguj

Portal Podatkowy - ustugi

Co dalej?

Zt67 deklaracjg/wniosek
Sprawdi podmiot w VAT
Sprawdz NIP

NIE MASZ JESZCZE PROFILU W PORTALU PODATKOWYM? ZAREJESTRUJ SIE TERAZ!

Rejesiracja!

Formularze

=
=

bl
ju}

C

7
=

PIT za 2016
PIT za 2017

Rysunek 46: Portal Podatkowy - ustugi: rejestracja

KROK 3

Na ekranie zostanie wyswietlone okno dotyczace warunkéw korzystania z Portalu
Podatkowego. Na dole okna znajdujg sie trzy pola wyboru, ktérych zaznaczenie jest
konieczne, aby przejs¢ do kolejnego okna.

Po zaznaczeniu pdl nalezy wybrac¢ przycisk Dalej.

WARUNKI KORZYSTANIA Z PORTALU PODATKOWEGO
I WARUNKI DOTYCZACE PROFILU UZYTKOWNIKA NA PORTALU PODATKOWYM
Konto pedatnika na Portalu Podatkowym

Portal Podatkowy - to system teleinformatyczny administrac)i podatkowe), dziatajacy na podstawie ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, stuzacy do kontaktu organdw podatkowych z podatnikami,
ptatnikami i inkasentami, a takZe ich nastepcami prawnymi oraz oscbami trzecimi, w szezegolnosci do
wnoszenia podan, sktadania deklarac)i oraz doreczania pism organdw podatkowych za pomeoca Srodkdw
komunikacj elektroniczne).

Minister wiasciwy do spraw finansdw publicznych zapewnia funkcjonowanie Portalu Podatkowego i jest
administratorem danych podatnikaw, platnikdw, inkasentdw, ich nastepcdw prawnych oraz oséb trzecich
korzystajacych z tego portalu.

Keonto esoby fizyczne] | konto podmictu

Portal Podatkowy daje moZliwosc rejestrac)i profilu na Portalu Podatkowym i uzyskania dostepu do konta -

e

: |Oé\viadcza"n. Ze zapoznatem sie z warunkami karzystania z portaly, i je skoeptuje.

WWyTazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, w rozumieniu przepisdw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiege | Rady
(UE) 2018/878, przez Ministra Finansaw w zakresie niezbednym do korzystania z portalu podatkowega.

| |'Nyraza'n zgode na ofrzymywsanie drogs elekironiczng informacji dotyczgeych profilu uzytkowniks.

Rysunek 47: Portal Podatkowy - ustugi: warunki korzystania z portalu podatkowego

KROK 4

W kolejnym kroku wyswietlone zostanie okno, w ktérym uzytkownik wybiera forme rejestraciji.
Do wyboru sg dwie mozliwosci:

— rejestracja z uwierzytelnieniem przy pomocy profilu zaufanego ePUAP
(Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej),

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
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— rejestracja z uwierzytelnieniem przy pomocy kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.

d tk' l Portal Podatkowy
¢ podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi REJESTRACJA Z UWIERZYTELNIENIEM PRZY POMOCY PROFILU ZAUFANEGO EPUAP

1 Portal Podatkowy - uslugi g Jesli posiadasz jui profil zaufany w systemie ePUAP, moiesz uzy¢ go w celu uwierzytelnienia profilu uzytkownika w Portalu
- Podatkowym.

Rejestracja z uwierzytelnieniem ePUAP

REJESTRACJA Z UWIERZYTELNIENIEM PRZY POMOCY KWALIFIKOWANEGO PODPISU ELEKTRONICZNEGO

Jesli posiadasz wazny kwalifikowany podpis elektroniczny, moZesz uzyc¢ go w trakcie rejestracji w celu uwierzytelnienia profilu
uzytkownika w Portalu Podatkowym.

Rejestracja z uwierzytelnieniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego

Rysunek 48: Portal Podatkowy - ustugi: wybor metody rejestracji

6.1.1. Rejestracja przy pomocy profilu zaufanego ePUAP
KROK 1

W celu rejestracji na Portalu Podatkowym konta z uwierzytelnieniem ePUAP nalezy posiadaé
profil zaufany ePUAP, a nastepnie wykona¢ kroki 1-4 z podrozdziatu 6.1. Rejestracja profilu
na Portalu Podatkowym.

KROK 2

W wyswietlonym oknie wybraé przycisk Rejestracja z uwierzytelnieniem ePUAP.

d tk' l Portal Podatkowy
¢ podalki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi REJESTRACJA Z UWIERZYTELNIENIEM PRZY POMOCY PROFILU ZAUFANEGO EPUAP

4 Portal Podatkowy - ustugi 0 Jesli posiadasz juz profil zaufany w systemie ePUAP, mozesz uzy¢ go w celu uwierzytelnienia profilu uzytkownika w Portalu
) Podatkowym.

Rejestracja z uwierzytelnieniem ePUAP

REJESTRACJA Z UWIERZYTELNIENIEM PRZY POMOCY KWALIFIKOWANEGO PODPISU ELEKTRONICZNEGO

Jesli posiadasz wainy kwalifikowany podpis elektroniczny, mozesz uzyc go w trakcie rejestracji w celu uwierzytelnienia profilu
uzytkownika w Portalu Podatkowym.

Rejestracja z uwierzytelnieniem kwalifikowanego podpisu elekironicznego

Wstecz

Rysunek 49: Portal Podatkowy - ustugi: rejestracja z uwierzytelnieniem ePUAP
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Uzytkownik zostanie przekierowany na strone profilu zaufanego, na ktérej nalezy zalogowac
sie do profilu za pomocg hasta lub wybra¢ inny sposéb logowania: za pomocg certyfikatu
kwalifikowanego lub przez bankowos¢ elektroniczna.

p Of| I. ﬁ & Zarejestruj sie
zaufany
PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT
Logowanie Za pomoca hasta Wybierz inny SpOSéb Iogowania
- pols wymagans
. i1 Zaloguj za pomocy certyfikatu kwalifikowanego »
Login lub adres e-mail *
it Zaloguj przez bankowost elekironiczng »

Hasto *
T [ ]
..c...-;:..,...,. " l"n mtehgo Sanﬁdar S| Bk i

Zaloguj mnie > Bank Polski
Mie pamietam loginu | Nie pemietam hasta m m ING B

Rysunek 50: Logowanie do profilu zaufanego

KROK 4

Po pozytywnym procesie zalogowania do profilu zaufanego uzytkownik powrdci do
komponentu Portal Podatkowy — usfugi, gdzie w poszczegoélnych sekcjach nalezy uzupetnic
pola wymagane. Czes¢ danych bedzie automatycznie wypetniona na podstawie danych z
profilu zaufanego.

W sekcji DANE PROFILU UZYTKOWNIKA wypetnia sie nastepujgce pola:

Identyfikator uzytkownika — w tym polu nalezy wpisa¢ login, ktéry bedzie
wykorzystywany podczas logowania do Portalu Podatkowego. Jest on takze niezbedny
do przypomnienia hasta do profilu. Identyfikator uzytkownika musi mie¢ od 5 do 30
znakow,

Hasfo — w polu tym nalezy wpisaC hasto, ktore bedzie wykorzystywane podczas
logowania do Portalu Podatkowego. Hasto musi skfadaé sie z minimum 8 znakow i
zawiera¢ minimum jedng wielkg litere, minimum jedng cyfre oraz minimum jeden znak
specjalny (~!@#$%"&* _-+\|/()=<>;[[{} ). Maksymalny okres waznos$ci hasta to 30 dni.
Hasto nie moze by¢ takie samo jak 5 poprzednio uzywanych haset,

Powtorz hasto,

Pytanie zabezpieczajgce — po nacisnieciu ikony z prawej strony pola, uzytkownikowi
wyswietlona zostanie lista pytan, z ktérej musi dokonaé jednego wyboru,

Odpowiedz na pytanie — w tym polu nalezy wpisa¢ odpowiedZz na pytanie
zabezpieczajgce. Opcja ta stuzy do przypomnienia hasta do profilu.

W sekcji DANE KONTAKTOWE nalezy dwukrotnie wskazac adres e-mail, ktory bedzie stuzyt
organom podatkowym do korespondencji z podatnikiem przez Portal Podatkowy.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
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Na adres e-mail wskazany

w trakcie rejestracji wysytany jest kod autoryzujgcy niezbedny

podczas pierwszego zalogowania sie do konta na Portalu Podatkowym.

Jesli podany adres e-mail

jest btedny, uzytkownik nie otrzyma kodu autoryzujgcego, a

wiec nie bedzie moégt zalogowac sie do konta na Portalu Podatkowym.

W sekcji KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA nalezy okresli¢, czy podmiot
wyraza zgode na otrzymywanie korespondencji drogg elektroniczng w zakresie podatkéw
obstugiwanych w Portalu Podatkowym: KP, PCC, SD, PIT.

Po wypetnieniu wszystkich pol nalezy klikng¢ przycisk Rejestruj, jesli chcemy zarejestrowac
konto lub Anuluj, jesli chcemy przerwac proces rejestracji.

Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

* podatki.gov.pl e ]

Partal Podatkowy - ustugi SEKCJA DANYCH O SOBOWYCH POBRANYCH 2 PZ EPUAP

Portal Podatkowy - usiugl 5_". Daneg Identyfikacy|ne wnlaskodawey.

Ha podetawle

tych danych gystem F‘lCl'.'\' gra profil z Profilem Podatnika w syetemils sPodatkl

Igsmtyficatar padatkowy IIE "71120228416

Wazaiska:

Flaraszs mig:

WALKUSZ
GRZYMISLAW

DANE PROFILU UZYTKOWNIKA

Wprowadz dana profilu.
Dane te bedg potrzebne przy logowaniu do profilu w Portalu Podatkowym

Ientyticator uEytkowniic:

Haga:

POWIOrZ hasko:

VWytlerz pytanls
zznezpleczaiges

Odpawlzdz na pytani

Reguy dla haset

Haz#a musl skizdat ele 2 minknum & zrakaw | zawlsrat
przynEjmnls] [2ons wiglka Iltere, j2ona cytre oraz jeosn
zrak specfsiny. Maksymalny cirzs wazrods hasfs
WYNIEl 30°0N1, 3 N30 Nz maze byt taklz ama Jak 5
paprzaanich hazet Znaxaml specjalnymi 23
B

'Palewrnaga.ne-wum z sty l]

H Foie wymagans

DANE KONTAKTOWE

& Wprowadz dane kontakfows.
Diane ta bada wykorzystywans dao korszpondenc]l 2 podatniklem przsz Portal Podatkowy.

Adrag a-mall:

Pobwiend? adres-emal

KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA

Wiyrazam zgods na atZymywanks karssgondsnc]l drogg 2iskiraniszng w Zakreels podatodw absaugiwanych w Parlaiy Podatkowym KR, PCC, 50,

Choe otrzymywad korespandencis droga slekironlczng

o

Rysunek 51: Portal Podatkowy - ustugi: rejestracja uzytkownika

System sprawdza poprawnos$é wprowadzonego adresu e-mail zgodnie z przyjetymi regutami,

zwracajgc komunikaty:

— Niepoprawny adres
np.: portal@.mf.gov.pl,
— Niepoprawny adres

e-mail. Domena nie moze zaczyna¢ sie od kropki

e-mail. E-mail nie moze =zawiera¢ dwobch symboli "@”

np.:portal@@mf.gov.pl,

Fundusze
Europejskie
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— Niepoprawny adres e-mail. E-mail nie moze zawieraé podwodjnej kropki
np.:portal@mf..gov.pl,

— Niepoprawny adres e-mail. E-mail nie moze kohczyé sie kropkg .
np.:portal@mf.gov.pl,

— Niepoprawny adres e-mail. E-mail jest za dtugi,

— Niepoprawny adres e-mail. Brakuje symbolu @ np.:portal.mf.gov.pl,

— Niepoprawny adres e-mail. Brakuje domeny np.:portal@,

— Niepoprawny adres e-mail. Domenie brakuje kropki ,.”, np.:portal@mfpl,

— Niepoprawny adres e-mail. E-mail nie moze zaczyna¢é sie od kropki
np.:.portal@mf.gov.pl.

KROK 5

W  wyswietlonym oknie system zapyta sie: Czy zarejestrowaé profil w Portalu
Podatkowym? W celu zarejestrowania profilu nalezy wybraé¢ przycisk Ok, mozna takze
zrezygnowac, a tym samym przerwac proces rejestracji przyciskiem Anuluj.

DANE PROFILU UZYTKOWNIKA

WprowadZ dane profilu.
Dane te beds pofrzebne przy logowaniu do profilu w Portalu Podatkowym

Reguly dla haset

: Hasto musi skiadac sie z minimum 3 znakow i zawierac
Identyfikator uZytkor B ynajmnie] jedng wielka litere, jedna cyfre oraz jeden
Hasto: ak specjalny. Maksymalny okres waznosci hasta

nosi 30 dni, a hasto nie moze byc takie samo jak 5
przednich hasel Znakami specjalnymi sa

Czy zarejestrowac profil w Portalu Podatkowym?
#5% & -+ === 10

N

Rysunek 52: Portal Podatkowy - ustugi: rejestracja profilu

Powtarz hasto:

Wybierz pylanie
zabezpieczajace

Cdpowiedz na pytanie

KROK 6

W kolejnym oknie uzytkownikowi wyswietlony zostanie komunikat o pomysinie wprowadzonym
wniosku o rejestracje uzytkownika na Portalu Podatkowym oraz informacjg o procesie jego
weryfikacji.

Po zapoznaniu sie z informacjami nalezy zatwierdzi¢ okno przyciskiem OKk.

* POdatki.gov.pl Portal Podatkowy

Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi Pomysinie wp ono whiosek o rej je profilu uzytkownika w Portalu Podatkowym.
Uwaga! Weryfikacja kwalifik go podpi icznego zalezy od polityk centrow certyfikacji i moze trwac od 2 do 24 godzin.
Portal Podatkowy - ustugi Jesli wniosek o zalozenie profilu dotyczy osoby, ktdra nie jest jeszcze podatnikiemdplatnikiem na terytorium RP, proces rejestracji profilu moze sie
- wydhuzye.
Potwierdzenie rejestracji oraz kod autoryzujacy p w trakcie pi go log ia do profilu zostanie wystany po zakon iu procesu

przetwarzania wniosku na pedany w trakcie wypeiniania adres email

Uwaga! Zalogowanie do konta na Portalu P bedzie mozliwe po uzyskaniu p i enia rejestracji i kodu autoryzujacego wystanego na

podany adres email.

Rysunek 53: Portal Podatkowy - usfugi: pomys$ine wprowadzenie wniosku o rejestracje profilu
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KROK 7

Po pozytywnym zakonczeniu procesu przetwarzania wniosku uzytkownik otrzyma na podany
adres e-mail wiadomos$¢ o potwierdzeniu rejestracji oraz kod autoryzujgcy niezbedny w trakcie
pierwszego logowania do profilu.

F.ejestracia profilu w Portalu Podatkowym zakoficzyia sie pomyélnie

Do pierwszego logowania prosze wykorzystac pomizszy odnosnik:
Klikny tutaj, zeby sic zalogowad

Jeili powyiszy link nie dziata, przejdz do strony logowania w Portalu Podatkowym, wpisz identyfikator uzytkownika wybrany w trakcie rejestracji,
podaj haslo oraz nastepujacy kod avtoryzujacy: nvkhd8.

Rysunek 54: Wiadomos¢ e-mail o pomysSinej rejestracji profilu na Portalu Podatkowym

6.1.2. Rejestracja przy pomocy kwalifikowanego podpisu elektronicznego
KROK 1

W celu rejestracji profilu na Portalu Podatkowym z uwierzytelnieniem kwalifikowanym
podpisem elektronicznym nalezy wykonac kroki 1-4 z podrozdziatu 6.1. Rejestracja profilu na
Portalu Podatkowym.

KROK 2

W  wyswietlonym oknie nalezy wybra¢ opcje Rejestracja z uwierzytelnieniem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

odatki.cov.ol Portal Podatkowy
p g p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi REJESTRACJA Z UWIERZYTELNIENIEM PRZY POMOCY PROFILU ZAUFANEGO EPUAP
Portal Podatkowy - ushigi (7] gi?jllmri‘%s"‘l‘%(l:szjui profil zaufany w systemie ePUAP, mozesz uzy¢ go w celu uwierzytelnienia profilu uzytkownika w Portalu

Rejestracja z uwierzytelnieniem ePUAP

REJESTRACJA Z UWIERZYTELNIENIEM PRZY POMOCY KWALIFIKOWANEGO PODPISU ELEKTRONICZNEGO

Jesli posiadasz wazny kwalifikowany podpis elektroniczny, mozesz uzyc go w trakcie rejestracji w celu uwierzytelnienia profilu
uzytkownika w Portalu Podatkowym.

Rejestracja z uwierzytelnieniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego

Rysunek 55: Portal podatkowy - ustugi: rejestracja z uwierzytelnieniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego

KROK 3

Na ekranie wyswietlone zostanie okno dotyczace podpisu. W przypadku, gdy uzywana
przegladarka blokuje wyskakujgce okienka nalezy klikng¢ w link Kliknij tutaj aby przej$¢é do
podpisu. Nastepnie nalezy ztozy¢ kwalifikowany podpis elektroniczny tak, jak zostato to
opisane w rozdziale 7.2. Podpis kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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el el S UL REJESTRACJA Z UWIERZYTELNIENIEM PRZY POMOCY PROFILU ZAUFANEGO EPUAP
el
Portal Podatkowy_- ustugi @ Jesii posiadasz Podpis u uzytkownika w Portalu

Podatkowym.

Prosze pedpisaé dekument przy pomaocy narzedzia, kidre otworzy sie w
_ nowym oknie przegladarki. Po podpisaniu dokumentu prosze kilknad przycisk
OK_ Jesli okno podpisu nie otworzy sie automatycznie, prosze skorzystac z

ponizszego odnognika.
REJESTRACJA 7 UWI GO

Jesli posiadasz |K| knij tutaj aby przejs¢ do podpisu. lu uwierzytelnienia profilu
uzytkownika w F

Rejestracja  uwic

Rysunek 56: Portal Podatkowy - ustugi: rejestracja za pomocg kwalifikowanego podpisu

KROK 4

Po ztozeniu podpisu na ekranie zostanie wyswietlone okno, w ktérym czesé pdl bedzie
automatycznie uzupetniona danymi z kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Nastepnie
nalezy wykonac¢ czynnosci opisane w rozdziale 6.1.1. Rejestracja przy pomocy profilu
zaufanego ePUAP w krokach 4-7.

A nastepnie wybra¢ opcje Rejestruj.

odatki.gov.ol Portal Podatkowy
p g p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi SEKCJA DANYCH O SOBOWYCH POBRANYCH Z KWALIFIKOWANEGO PODPISU ELEKTRONICZNEGO

0 Dane identyfikacyjne wnioskodawcy.
Na podstawie tych danych system powiaze profil z Profilem Podatnika w systemie ePodatki.

Identyfikator podatkowy’ |:@ 71120228415

Nazwisko: WALKUSZ

1 Portal Podatkowy - ustugi

Pienvsze imie GRIZYMISLAW

DANE PROFILU UZYTKOWNIKA

Wprowadz dane profilu.
Dane te beda potrzebne przy logowaniu do profilu w Portalu Podatkowym

Reguly dla haset
1d fikator uzvtkownika: IP fe wyir Hasto musi sktadac sie z minimum 8 znakaw | zawierac
entyfikator uzytkownika O wymagans przynajmniej jedna wielks litere, jedna cyfre oraz jeden
Hasto: IP le wy znak specjalny. Maksymalny okres waznosci hasta
asto oF ymagans wynosi 30 dni, a hasto nie moZe byc takie samo jak 5
o - I e wym poprzednich haset. Znakami specjainymi sa ~1@#%§%
Powtorz hasto: Pole wymagane vt

Wybierz pytanie TPole wymagane - wyblerz z lis n
zabezpieczajace g i Yy
Odpowiedz na pytanie |Pcn'e wymagane |

DANE KONTAKTOWE

& wprowadz dane kontaktowe.
Dane te beda wykorzystywane do korespondencji z podatnikiem przez Portal Podatkowy.

Adres e-mail: |Po#e wymagane
Potwierd? adres-email: IPcn'e wymagane

KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA

Wyrazam zgode na otrzymywanie korespondencii droga elektroniczna w zakresie podatkéw obstugiwanych w Portalu Podatkowym KP, PCC, SD.

D Chce otrzymywac korespondencje droga elekironiczng

Rejestruj

Rysunek 57: Portal Podatkowy - usfugi: rejestracja profilu za pomocg podpisu kwalifikowanego
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6.2. Logowanie do profilu na portalu podatkowym

Przy pierwszym logowaniu nalezy wybra¢ link podany w tresci e-mail otrzymany po
pozytywnym uwierzytelnieniu danych zawartych we wniosku o rejestracje, a nastepnie
podac kod niezbedny do pierwszej rejestracii, ktory zostat wystany na wskazany w trakcie
rejestracji adres e-mail.

W celu zalogowania sie do profilu na Portalu Podatkowym nalezy:
KROK 1

Wejs¢ na strone https://www.podatki.gov.pl i uruchomi¢ komponent Portal Podatkowy — ustugi.
Opis uruchomienia komponentu znajduje sie w rozdziale 3.2. Uruchamianie komponentu
Portal Podatkowy - ustugi.

KROK 2

W sekcji LOGOWANIE DO PROFILU W PORTALU PODATKOWYM nalezy uzupei¢ pola:
Identyfikator uzytkownika oraz Hasto, danymi, ktére zostaly podane podczas rejestraciji,
a nastepnie wybraé przycisk Zaloguj.

datki 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi Uwaga! Ta strona korzysta z plikow cookies

Zgodnie z aktualnymi ustawieniami Twojej przegladarki wyrazasz zgode na dziatanie plikow cookies. Pamietaj, ze zawsze
mozesz samodzielnie zmieni¢ te ustawienia. Szczegoty znajdziesz w Polityce Prywatnosci.

ﬂ Portal Podatkowy - ustugi

Co dalej?
Wyszukaj deklaracje/wniosek
2162 dekiaraciohuniosck LOGOWANIE DO PROFILU W PORTALU PODATKOWYM rGTnEERhEEl Bl
Sprawdz podmiot w VAT Identyfikator uzytkownika
Sprawdz NIP |Po!e wymagane |
Formularze Hasto
|Po!e wymagane | Zaloguj
KP
PCC
sD
PIT za 2016
PIT za 2017 NIE MASZ JESZCZE PROFILU W PORTALU PODATKOWYM? ZAREJESTRUJ SIE TERAZ!
Uzyteczne Reisstacial

Mapa Strony

Instrukcja uzytkownika konta
Warunki korzystania z portalu

Polityka prywatnosci

Rysunek 58: Portal Podatkowy - ustugi: logowanie do profilu na Portalu Podatkowym

KROK 3

Po zalogowaniu na ekranie zostanie wyswietlone okno z danymi profilu zalogowanego
uzytkownika.

W sekcji MOJ PROFIL znajduijg sie dane, ktdre zostaty uzupetnione podczas rejestraciji profilu:

— nazwa uzytkownika,
— numer telefonu,
— numer telefonu 2,
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— e-mail,
— pytanie.
W sekcji KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA podmiot moze okresli¢, czy

wyraza zgode na otrzymywanie korespondencji drogg elektroniczng. W tej sekcji
automatycznie uzupetnione sg takie dane, jakie zostaty wypetnione podczas rejestraciji.

Uzytkownik ma mozliwos¢ zmiany danych zawartych w powyzszych sekcjach. W tym celu musi
z sekcji CO DALEJ? wybrac¢ opcje Chce zaktualizowaé dane konta.

W sekcji LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ DOSTEP wyswietlana
jest lista kont podatnikéw, do ktérych dostep ma zalogowany uzytkownik. Po wybraniu
odsylacza z nazwg podatnika (kolumna Konto podatnika) nastgpi przejscie do okna
z informacjami o wybranym koncie.

W sekcji CO DALEJ? znajduje sie lista funkcjonalnosci dostepnych dla uzytkownika
zalogowanego:

Chce zmieni¢é hastfo — funkcjonalno$¢ umozliwia zmiane hasta do Portalu

Podatkowego (szczegdtowe informacje w rozdziale 6.6. Zmiana hasta). Hasto musi

sktadac sie z minimum 8 znakdéw. Musi zawiera¢ minimum jedng wielkg litere, minimum

jedng cyfre oraz minimum jeden znak specjalny. Maksymalny okres waznosci hasta to

30 dni. Hasto nie moze byc¢ takie samo jak 5 poprzednio uzywanych haset.

— Chce udostepni¢ dane konta innej osobie — funkcjonalnos¢ umozliwia udzielenie
dostepu do konta uzytkownika innej osobie (patrz rozdziat 6.8. Udostepnianie danych
konta inne| osobie). Do prawidtowego zidentyfikowania podatnika w systemie
konieczne jest podanie aktualnie obowigzujgcego identyfikatora podatkowego osoby,
ktérej jest udzielany dostep do danych konta innego podmiotu. Dostep do danych
bedzie mozliwy tylko dla zarejestrowanych uzytkownikéw Portalu Podatkowego.

— Chce uzyskaé dostep do danych konta innej osoby/podmiotu — funkcjonalnos$¢
umozliwia uzyskanie przez uzytkownika dostepu do danych konta innej osoby/innego
podmiotu (szczegdtowy opis w rozdziale 6.9. Uzyskiwanie dostepu do danych konta
innej osoby/podmiotu),

— Chce sprawdzi¢ status podmiotu w VAT — funkcjonalno$sé umozliwia sprawdzenie
czy podmiot jest podatnikiem VAT czynnym, zwolnionym czy niezarejestrowanym
(szczegotowy opis w rozdziale 4.1. Sprawdzanie statusu podmiotu w VAT),

— Chce sprawdzié NIP — funkcjonalnos¢ umozliwia sprawdzenie statusu NIP
(szczegotowy opis w rozdziale 4.2. Sprawdzanie statusu NIP),

— Chce zaktualizowa¢ dane konta — funkcjonalnos¢ umozliwia aktualizacje danych

konta w zakresie: adresu e-mail, numeru telefonu, pytania zabezpieczajgcego,

odpowiedzi na to pytanie, otrzymywania korespondencji drogg elektroniczng na konto
na Portalu Podatkowym (szczegdtowy opis w rozdziale 6.7. Aktualizacja danych konta).

Pola oznaczone kolorem szarym sg zablokowane i uzytkownik nie ma mozliwosci

edycji tych pél.
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datld 1 Portal Podatkowy
pO a l.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi MOJ PROFIL CODALEJ?
Wyloguj Uzytkownik Grzymistaw Walkusz Chee zmieni¢ hasto
Numer +48 Chce udostepni¢ dane konta innej osobie
#} Portal Podatkowy - ustugi telefonu Cheg uzyskaé dostep do danych konta innej osoby/podmictu
Numer T +48 Chee sprawdzi€ status podmiotu w VAT
telefonu 2 Chee sprawdzic status NIP
E-mail . grzymislaw.walkusz@wp.pl Chce zaktualizowac dane konta
Pytanie Jaki jest Twoj ulubiony napoj?

KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA

Wyrazam zgode na otrzymywanie kerespondencii droga elektroniczna w zakresie podatkdw obstugiwanych w Portalu Podatkowym KP, PCC, SD.

t Chce otrzymywac korespondencje drogg elektroniczng

LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ DOSTEP:
Konto podatnika Poziom dostepu
GRZYMISEAW WAL KUSZ Wiasciciel

Rysunek 59: Portal Podatkowy - ustugi: dane profilu uzytkownika zalogowanego

W celu wylogowania si¢ z profilu nalezy wybrac link Wyloguj znajdujacy sie w panelu bocznym
w sekcji Portal Podatkowy — usfugi.

datld 1 Portal Podatkowy
pO a l.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ushigi  SesrRorl CO DALEJ?
Uzytkownik Grzymistaw Walkusz Chce zmieni¢ hasto
Numer - eag Chce udostepnic dane konta innej osobie
'} Portal Podatkowy - ustugi telefonu Chee uzyskac dostep do danych konta innej osoby/podmiotu
Numer oo+48 Chee sprawdzi¢ status podmiotu w VAT
telefonu 2 Chce sprawdzic status NIP
E-mail  grzymislaw walkusz@wp.pl Chce zaktualizowa¢ dane konta
Pytanie . Jaki jest Twdj ulubiony napoj?

KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA

Wyrazam zgode na otrzymywanie korespondencji droga elektroniczna w zakresie podatkow obstugiwanych w Portalu Podatkowym KP, PCC, SD

X Chce otrzymywacé korespondencjg droga elektroniczng

LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ DOSTEP:
Konto podatnika Poziom dostepu
GRZYMISEAW WAL KUSZ Wiasciciel

Rysunek 60: Portal Podatkowy - ustugi: wylogowanie z profilu

W celu przejscia do strony gtdwnej komponentu Portal Podatkowy — ustugi nalezy wybrac
link znajdujacy sie w panelu bocznym w sekcji Portal Podatkowy — ustugi.
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datld 1 Portal Podatkowy
pO d l.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi MO PROFIL CODALEJ?
Wyloguj Uzytkownik . Grzymistaw Walkusz Chee zmieni¢ hasto
Numer +48 Chce udostepni¢ dane konta innej osobie
ﬂ Portal Podatkowy - ustugi telefonu Chce uzyskac dostep do danych konta innej osoby/podmiotu
Numer +48 Chce sprawdzic status podmiotu w VAT
telefonu 2 Chce sprawdzi¢ status NIP
E-mail grzymislaw.walkusz@wp.pl Chee zaktualizowa¢ dane konta
Pytanie - Jaki jest Twéj ulubiony nap6j?

KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA

Wyrazam zgode na otrzymywanie korespondencji droga elekironiczng w zakresie podatkéw obstugiwanych w Portalu Podatkowym KP, PCC, SD.

S Chee otrzymywac korespondencjg drogg elektroniczna

LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ DOSTEP:
Konto podatnika Poziom dostepu
GRZYMISEAW WALKUSZ Wiasciciel

Rysunek 61: Link stuzgcy do przejscia do strony gtéwnej Portalu Podatkowego — ustugi

W celu przejscia do strony gtéwnej Portalu Podatkowego nalezy wybrac link znajdujacy sie
w nagtdéwku komponentu Portal Podatkowy — usfugi.

datld 1 Portal Podatkowy
pO a l.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ushugi  Snor CODALES?
Wyloguj Uzytkownik Grzymistaw Walkusz Chce zmieni¢ hasto
Numer - eag Chce udostepnic dane konta innej osobie
'} Portal Podatkowy - ustugi telefonu Chee uzyskac dostep do danych konta innej osoby/podmiotu
Numer oo+48 Chee sprawdzi¢ status podmiotu w VAT
telefonu 2 Chce sprawdzic status NIP
E-mail  grzymislaw walkusz@wp.pl Chce zaktualizowa¢ dane konta
Pytanie . Jaki jest Twdj ulubiony napoj?

KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA

Wyrazam zgode na otrzymywanie korespondencji droga elektroniczna w zakresie podatkow obstugiwanych w Portalu Podatkowym KP, PCC, SD

X Chce otrzymywacé korespondencjg droga elektroniczng

LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ DOSTEP:
Konto podatnika Poziom dostepu
GRZYMISEAW WAL KUSZ Wiasciciel

Rysunek 62: Portal Podatkowy - usfugi: przejscie na strone https://www.podatki.gov.pl

W celu przejscia do strony gtéwnej https://www.podatki.gov.pl nalezy klikng¢ link znajdujgcy
sie z lewym gdérnym rogu strony.

6.3. Logowanie do profilu na Portalu Podatkowym — zapomniatem hasta

W przypadku, gdy uzytkownik zapomni hasta do profilu w Portalu Podatkowym, ma mozliwos¢
skorzystania z funkcjonalnosci Zapomniatem hasfa. \WW tym celu nalezy:

KROK 1

W oknie logowania do komponentu Portal Podatkowy — ustugi w sekcji LOGOWANIE
DO PROFILU W PORTALU PODATKOWYM wybraé opcje Zapomniatem hasfa.
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Cl tk. 1 Portal Podatkowy
pO a l.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi Uwaga! Ta strona korzysta z plikdw cockies

Zgodnie z aktualnymi ustawieniami Twojej przegladarki wyrazasz zgode na dziatanie plikow cookies. Pamietaj, ze zawsze
mozesz samodzielnie zmienic¢ te ustawienia. Szczegoty znajdziesz w Polityce Prywatnosci.

Co dalej?

Wyszukaj deklaracje/wniosek
2162 deklaracjeiwniosek LOGOWANIE DO PROFILU W PORTALU PODATKOWYM Zapomniatem hasta 1 Odblokuj profil

ﬂ Portal Podatkowy - ustugi

Sprawdz podmiot w VAT Identyfikator uzytkownika
Sprawdz NIP | Pole wymagane |
Formularze fasto
| Pole wymagane | Zalogui
KP
PCC
sD

Rysunek 63: Portal Podatkowy - ustugi: zapomniatem hasta

KROK 2

Na ekranie zostanie wyswietlone okno z sekcja NADAJ NOWE HAStO, w ktérym nalezy
uzupetni¢ pole Identyfikator uzytkownika wpisujac login uzytkownika, dla ktérego ma by¢
nadane nowe hasto.

Nastepnie nalezy wybrac¢ przycisk Zmien hasfo.

d t](' ] Portal Podatkowy
pO d l.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

NADAJ NOWE HASLO

Portal Podatkowy - ustugi

Identyfikator uzytkownika:
1 Portal Podatkowy. - ustugi | Pole wymagene |

Dalsze instrukcje konieczne do zakoriczenia procesu ustawiania nowego hasta
zostana wystane na adres e-mail podany w trakcie rejestracji

Rysunek 64: Portal Podatkowy - ustugi: zmien hasto

KROK 3

W kolejnym oknie zostanie wysSwietlona informacja o wystaniu na adres e-mail linku
do resetowania hasta oraz dalszych instrukcji postepowania.

d tk. ] Portal Podatkowy
pO a l.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi Link do resetowania hasla zostat wyslany na adres e-mail, ktory pedales przy rejestracji.

Prosze dokoriczyc etap odzyskiwania hasta, postepujac zgodnie z instrukcjami zawartymi w e-mailu.
ﬂ Portal Podatkowy - ustugi
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KROK 4

Na podany w trakcie rejestracji adres e-mail uzytkownik otrzyma wiadomos$é z tytutem
Odzyskiwanie hasta, w ktérym bedzie znajdowat sie link stuzgcy do zresetowania hasta.

Otrzymalismy prosbe o zresetowanie hasta do Twojego profilu.

Aby zresetowac hasto, kliknij tuta;.

Rysunek 65: Wiadomos$c¢ e-mail z linkiem stuzgcym zresetowania hasta

Klikniecie w link spowoduje przekierowanie do komponentu Portal Podatkowy — ustugi, gdzie
aby nada¢ nowe hasto nalezy w sekcji NADAJ NOWE HAStO odpowiedzie¢ na pytanie
zabezpieczajgce podane w trakcie rejestracji, a nastepnie wybrac¢ przycisk Dalej.

datld 1 Portal Podatkowy
pO d l.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

NADAJ NOWE HASLO

Portal Podatkowy - ustugi

Wyloguj Whprowadz odpowiedZ na pytanie zabezpieczajace aby kontynuowac proces resetowania hasta.
#} Portal Podatkowy - ustugi Co uwazasz za swoja najwieksza zalete/wade?

Rysunek 66: Portal Podatkowy - ustugi: zmiana hasta - odpowiedz na pytanie zabezpieczajgce

KROK 5

W kolejnym wyswietlonym oknie nalezy dwukrotnie poda¢ nowe hasto, a nastepnie wybraé
przycisk Kontynuuj.

datki 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

NADAJ NOWE HASLO

Portal Podatkowy - ustugi

Wyloguj Nowe haslo: Reguly dla haset
|Pole wymagane | Hasto musi sktada¢ sie z minimum 8 znakéw. Musi
ﬂ Portal Podatkowy, - ustugi zawiera¢ minimum jedna wielka litere, minimum
Potwierdz hasto: jedna cyfre oraz minimum jeden znak specjalny

| (~1@#8%"&_-+\[/()=<>;[}{} ). Maksymalny okres.
waznosci hasta 30 dni. Hasto nie moze by¢ takie
samo jak 5 poprzednio uzywanych haset.

| Pole wymagane

Rysunek 67: Nadawanie nowego hasta
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KROK 6

Po wprowadzeniu i potwierdzeniu nowego hasta na ekranie pojawi sie komunikat, ktory nalezy
potwierdzi¢ przyciskiem OK, co spowoduje przeniesienie uzytkownika do panelu logowania.

Potwierdz hasto: jedna cyfre oraz minimum jeden znak specjalny

(~l@#$% & _-+H\[/()=<>;[1{} ). Maksymalny okres

suasnadolbacle A0 do “—Haslo nie moze by¢ takie
gywanych haset

[«

Takie hasl @ Haslo zostato zmienione. Prasze uzy¢ nowego hasta przy nastepnym logowaniu.

Rysunek 68: Komunikat potwierdzajgcy zmiane hasta
6.4. Odblokowanie profilu/konta podatnika na Portalu Podatkowym

W przypadku, gdy podczas logowania do profilu/konta podatnika na Portalu Podatkowym
trzykrotnie zostanie podane btedne hasto profil zostanie zablokowany.

odatki.cov.pl Portal Podatkowy
p g p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi Uwaga! Ta strona korzysta z plikow cookies

) Zgodnie z aktualnymi ustawieniami Twojej przegladarki wyrazasz zgode na dziatanie plikéw cookies. Pamietaj, ze zawsze
Portal Podatkowy - ustugi mozesz samodzielnie zmienic te ustawienia. Szczegoly znajdziesz w Polityce Prywatnosci.

roya pryvaoss | " omumem

Co dalej?
Wyszukaj deklaracie/wniosek
7162 dekiaracieiwniosek LOGOWANIE DO PROFILU W PORTALU PODATKOWYM Zapomniatem hasta B Odblokuj profi
Sprawd podmiot w VAT |dentyfikator uzytkownika
e Thsiula1720
Formularze Hasfo
KP
PCC Profil zostal zablokowany ze wzgledu na zbyt wiele prob podania hasta lub odpowiedzi na pytanie zabezpieczajace zakoficzonych
sD niepowodzeniem. Odblokuj profil.
PIT za 2016
PIT za 2017 NIE MASZ JESZCZE PROFILU W PORTALU PODATKOWYM? ZAREJESTRUJ SIE TERAZ!
. j ja!
Uzyteczne (e
Mapa Strony

Instrukcia uzytkownika konta
Warunki korzystania z portalu
Polityka prywatnoSci

Rysunek 69: Informacja o blokadzie profilu

Istnieje mozliwos¢ odblokowania profilu/konta podatnika przy uzyciu funkcjonalno$ci Odblokuj
profil.

W tym celu nalezy:
KROK 1

W sekcji LOGOWANIE DO PROFILU W PORTALU PODATKOWYM wybraé przycisk
Odblokuj profil.
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odatki.eov.pl Portal Podatkowy
p g p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - usltugi Uwaga! Ta strona korzysta z plikow cookies

) Zgodnie z aktualnymi ustawieniami Twojej przegladarki wyrazasz zgode na dziatanie plikow cookies. Pamietaj, ze zawsze
Portal Podatkowy - ustugi mozesz samodzielnie zmieni¢ te ustawienia. Szczegoly znajdziesz w Polityce Prywatnosci.

Poliyka Popatnosci ] omumion
Co dalej?

szukaj deklaracie/wniosek
7167 deklaracie/wniosek LOGOWANIE DO PROFILU W PORTALU PODATKOWYM Zapomniatem hasta | Odblokuj profi

§ rawd? odmiot w VAT |dentyfikator uZytkownika
Sprawdz NIE Thsiula1720
Formularze Hasto
sssss Zaloguj
KP
pcc Profil zostat zablokowany ze wzgledu na zbyt wiele prob podania hasta lub odpowiedzi na pytanie zabezpieczajace zakoficzonych
sD niepowodzeniem. Odblokuj profil.
PIT za 2016
PIT za 2017 NIE MASZ JESZCZE PROFILU W PORTALU PODATKOWYM? ZAREJESTRU. SIE TERAZ!

Utytecene
Rysunek 70: Portal Podatkowy — ustugi: odblokuj profil

KROK 2

Na ekranie zostanie wyswietlone okno z warunkami korzystania z Portalu Podatkowego.
Na dole okna znajdujg sie trzy pola wyboru, ktérych zaznaczenie jest konieczne, aby przejsc
do kolejnego okna.

Po zaznaczeniu pol nalezy wybrac przycisk Dalej.

WARUNKI KORZYSTANIA Z PORTALU PODATKCOWEGO
I, WARUNKI DOTYCZACE PROFILU UZYTKOWNIKA NA PORTALU PODATKOWYM
Konto podatnika na Portalu Podatkowym

Portal Podatkowy - to system teleinformatyczny administracji podatkowe], dziatajacy na podstawie ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, stuzacy do kontaktu organow podatkowych z podatnikami,
ptatnikami i inkasentami, a takZe ich nastepcami prawnymi oraz osobami trzecimi, w szczegolnosci do
wnoszenia podan, sktadania deklarac)i oraz dorgczania pism organdw podatkowych za pomoca Srodkow
komunikacjl elektroniczne).

Minister whasciwy do spraw finansdw publicznych zapewnia funkcjonowanie Portalu Podatkowego i jest
administratorem danych podatnikow, ptatnikdw, inkasentdw, ich nastepcdw prawnych oraz osaéb trzecich
korzystajacyeh z tego portalu.

Konto osoby fizyczne] | konto podmictu

Pertal Podatkowy daje meo2liwose rejestrac)i prefilu na Portalu Pedatkowym i uzyskania dostepu do kenta -

b B s 0 Lt i

! |Oéwisdczs'n. Ze zapoznatem sie z warunkami korzystania z portslu, i je akceptuje.

Wyrazam zgede na przetwarzanie moich danych csobowych, w rozumieniu przepisdw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady
(UE) 2018/878, przez Ministra Finansdw w zakresie niezbednym do korzystanis z portalu podatkowego.

| |'Nyrsza'n zgode na ofrzymywanie drogg elekironiczng informacji dotyczacych profilu uzytkownilca.

Rysunek 71: Portal Podatkowy - ustugi: warunki korzystania z Konta Podatnika

KROK 3

W kolejnym oknie nalezy okresli¢ sposdb odblokowania profilu, wybierajgc odpowiedni
przycisk: Odblokowanie profilu z uwierzytelnieniem ePUAP lub Odblokowanie profilu
z uwierzytelnieniem kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
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datki ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi ODBLOKOWANIE PROFILU Z UWIERZYTELNIENIEM PRZY POMOCY PROFILU ZAUFANEGO EPUAP
4 Portal Podatkowy - ustugi 0 Jesli posiadasz juz profil zaufany w systemie ePUAP, mozesz uzy¢ go w celu uwierzytelnienia profilu uzy ika w Portalu
- Podatkowym.

Odblokowanie profilu z uwierzytelnieniem ePUAP

ODBLOKOWANIE PROFILU Z UWIERZYTELNIENIEM PRZY POMOCY KWALIFIKOWANEGO PODPISU ELEKTRONICZNEGO

Jesli posiadasz wazny kwalifikowany podpis elektroniczny, mozesz uzyé go do odblokowania profilu uzytkownika w Portalu
Podatkowym.

Odblokowanie profilu z uwierzytelnieniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego

Rysunek 72: Portal Podatkowy — ustugi: wybér metody odblokowania profilu

KROK 4

W zaleznosci od wybranej opcji odblokowania uzytkownik bedzie musiat ztozy¢ kwalifikowany
podpis elektroniczny, tak jak to zostato opisane w rozdziale 7.2. Podpis kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub zalogowac sie do profilu zaufanego ePUAP.

KROK 5

Nastepnie uzytkownikowi zostanie wyswietlone okno, w ktérym bedzie musiat uzupetni¢ pola
wymagane: Hasfo, Powtorz hasto, Pytanie zabezpieczajgce, Odpowiedz na pytanie oraz
Potwierdz adres e-mail, a nastepnie wybrac przycisk Odblokuj.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
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podatki.gov.pl Portal Fodatkowy . el
B Tu znajdziesz informacje o podatkach | rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi SEKCJA DANYCH OSOBOWYCH POBRANYCH Z PZ EPUAP

Portal Podatkowy - ustugi ) Dane identyfikacyjne wnioskodawcy. .
‘ . ol G Na podstawie tych danych system powigze profil z Profilem Podatnika w systemie ePodatki.

Identyfikator podatkowy: | :m 71120228416
Nazwisko: WALKUSZ
Pierwsze imig: GRZYMISEAW

DANE PROFILU UZYTKOWNIKA

WprowadZ dane profilu.
Dane te beda potrzebne przy logowaniu do profilu w Portalu Podatkowym

Reguly dla haset

Haste musi sktadac sig z minimum & znakow i zawierac
przynajmniej jedng wielka litere, jedna cyfre oraz jeden
znak specjalny. Maksymalny okres waznosci hasta
wynaosi 30 dni, a hasio nie moze by¢ takie samo jak 5
poprzednich hasel. Znakami specjalnymi sa
~I@DASYHAES A=<= 0T

Identyfikator uzytkownika: Walkusz

Hasto:

Powtorz hasto:

Wybierz pytanie _ N " ﬂ
zabezpieczajace r"""" EIETES TSR E
Cdpowiedz na pytanie |Pc.'e wymagane |

DANE KONTAKTOWE

G Wprowadz dane kontaktowe.
Dane te beda wykorzystywane do korespondencii z podatnikiem przez Portal Podatkowy.

Adres e-mail: grzymislaw.walkusz@wp.pl

PotwierdZ adres-email:

KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA

Wyrazam zgode na otrzymywanie korespondencji droga elekironiczna w zakresie podatkow obstugiwanych w Portalu Podatkowym KP, PCC, SD.

' Chee otrzymywaé korespondencie droga elektroniczna

Odblokuj

Rysunek 73: Portal Podatkowy — usfugi: odblokowywanie profilu

KROK 6

W kolejnym kroku uzytkownikowi zostanie wyswietlone okno z pytaniem: Czy odblokowaé
profil uzytkownika w Portalu Podatkowym?, ktore nalezy potwierdzi¢ przyciskiem OKk.

DANE PROFILU UZYTKOWNIKA

Wprowadi dane profilu.
Dane te beda potrzebne przy logowaniu do profilu w Portalu Podatkowym

a guly dla hasel
o musi sktadac sie z minimum 8 znakow | zawierac
i najmnigj jedna wielka literg, jedng cyfre oraz jeden
Czy odblokowac profil uZytkownika w Portalu Podatkowym? k specjaliny. Maksymalny okres waznoci hasta
osi 30 dni, a hasto nie moZe byc takie samo jak 5

Powtdrz hasto: “ rzednich haset. Znakami specjalnymi 53
#5908 _-Hi)=<>;00
Wybierz pytanie

zabezpieczajgoe
Cdpowiedz na pytanie |

|dentyfikator uzytkow

Hasto:

Rysunek 74: Potwierdzenie odblokowania profilu
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KROK 7

Na ekranie zostanie wyswietlone okno z informacjg o pomysinym wprowadzeniu wniosku
o odblokowanie konta, oraz informacjg o wystaniu na adres e-mail wiadomosci z linkiem
i kodem autoryzujgcym. Okno nalezy potwierdzi¢ wybierajgc przycisk Ok.

odatki.cov.pl Portal Podatkowy
p g P Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Pomysinie wprowadzono wniosek o odblokowanie profilu uzytkownika w Portalu Podaikowym. Potwierdzenie odblokowania profilu oraz kod
autoryzujacy potrzebny w trakcie pierwszego logewania zostanie wystany po zakericzeniu procesu przetwarzania wniosku na podany w frakcie

jego wypeiniania adres e-mail

Portal Podatkowy - ustugi

4 Portal Podatkowy - ustugi

Rysunek 75: Portal Podatkowy - ustugi: informacja o pomys$iny wprowadzeniu wniosku o odblokowanie profilu

KROK 8

Na podany adres e-mail uzytkownik otrzyma wiadomos¢ o tytule Odblokowanie profilu
zakonczone pomysinie, zawierajgca link do pierwszego logowania.

Whniosek o odblokowanie profilu w Portalu Podatkowym zakonczyl sie pomyvslnie.

Do pierwszego logowania prosze wykorzystac ponizszy odnosnik:
Elikni tutay, Zebv sie zalogowac

Rysunek 76: Wiadomos$c¢ dotyczgca odblokowania profilu

Po kliknieciu w podany link uzytkownik zostanie przeniesiony do panelu logowania, gdzie
nalezy podac ustalone w procesie odblokowywania hasto.

Kod autoryzujgcy niezbedny do pierwszego zalogowania zostanie uzupetniony automatycznie.
6.5. Sktadanie formularzy z konta podatnika na Portalu Podatkowym

Z konta podatnika na Portalu Podatkowym mozna sktada¢ nastepujgce formularze online:

— deklaracje dotyczgce podatku od czynnosci cywilnoprawnych: PCC-2, PCC-3,
PCC-3/A,

— deklaracje dotyczace zryczattowanego podatku dochodowego w formie karty
podatkowej: PIT-16, PIT-16A, PIT-16Z,

— deklaracje dotyczgce podatku od spadkow i darowizn: SD-2, SD-3, SD-3/A, SD-Z2,

— zgtoszenia aktualizacyjne: NIP-2, NIP-7, NIP-8, ZAP-3, przy czym z konta osoby
fizycznej NIP-7, ZAP-3, a z konta podmiotu NIP-2, NIP-8.

6.5.1. Sktadanie formularzy z uzyciem formularza online - forma zblizona
do wygladu oficjalnego wzoru

W celu ztozenia deklaracji, zeznania, wniosku, zgtoszenia aktualizacyjnego do administracji
skarbowej przy uzyciu formularza online przez uzytkownika zalogowanego do konta na Portalu
Podatkowym nalezy wykonac kroki przedstawione ponizej.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
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Sposdb sktadania formularza z uzyciem formy zblizonej do wygladu oficjalnego wzoru przez
uzytkownika zalogowanego zostanie omowiony na przyktadzie dokumentu SD-3 (Zeznanie
podatkowe o nabyciu rzeczy lub praw majatkowych).

KROK 1

Wejs¢ na strone https://www.podatki.gov.pl i uruchomi¢ komponent Portal Podatkowy (opis
dostepu znajduje sie w rozdziale 3.2. Uruchamianie komponentu Portal Podatkowy - ustugi).

Zalogowac sie do profilu na Portalu Podatkowym, tak jak to zostatlo opisane w rozdziale
6.2. Logowanie do profilu na portalu podatkowym.

KROK 2

Z sekcji LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ DOSTEP w kolumnie
Konto podatnika wybraé konto, z ktérego ma zosta¢ ztozony dokument.

datki 1 Portal Podatkowy
pO a I.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi MOJ PROFIL CO DALEJ?
Wyloguj Uzytkownik Grzymistaw Walkusz Chce zmieni¢ hasio
Numer - eag Chce udostepnic dane konta innej osobie
| Portal Podatkowy - ustugi telefonu Chee uzyskac dostep do danych konta innej osoby/podmiotu
Numer oo+48 Chee sprawdzi¢ status podmiotu w VAT
telefonu 2 Chce sprawdzic status NIP
E-mail grzymislaw.walkusz@wp.pl Chce zaktualizowac dane konta
Pytanie . Jaki jest Twdj ulubiony napoj?

KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA

Wyrazam zgode na otrzymywanie korespondencji droga elektroniczna w zakresie podatkow obstugiwanych w Portalu Podatkowym KP, PCC, SD

5 Chce otrzymywaé korespondencjg droga elektroniczna

LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ DOSTEP:
Konto podatnika Poziom dostepu
| GRZYMISEAW WALKUSZ | Wiasciciel

Rysunek 77: Portal Podatkowy - ustugi: wybor konta

KROK 3

Na ekranie zostanie wyswietlone okno wybranego konta, w ktérym w panelu bocznym w sekgcji
Formularze nalezy wybra¢ jeden z odnosnikéw: KP, PCC, SD, REJESTRACYJNE
w zaleznosci od tego, dla ktérego z podatkdéw ma zosta¢ ztozony dokument lub wybrac z sekc;ji
CO DALEJ? wybra¢ opcje Chce ztozyé formularz. W opisywanym przyktadzie to bedzie
odnosnik SD.
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datlki 1 Portal Podatkowy
pO a l‘gOV'P Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

. GRZYMISLAW WALKUSZ DANE PERSONALNE | ADRESOWE CODALEJ?
Portal Podatkowy - ustugi | Powrt |
Wyloguj PESEL 71120228416 Imig i nazwisko GRZYMISEAW WALKUSZ Chee wystac pismo
Saldo PLN2000,00 Adres SCINAWKA DOLNA 1, 58-830 Chee zlozy¢ formularz
# Portal Podatkowy - ustugi rejestracyjny OLSZYNA Chce sprawdzic status podmiotu w
Portal Podatkow: I VAT
Chce sprawdzi¢ status NIP
Formularze Chce dodaé¢ PIN do infolinii KIS
Chce dodac petnomocnictwo ogdlne
- Chce sprawdzi¢ dane w RNP
PC
sD
REJESTRACYJNE DOKUMENTY NA PORTALU® | | POWIADOMIENIA" | | KORESPONDENCJA | | DOSTEP DO KONTA | | SPRAWY | | PELNOMOCNICTWA
PODATKI
Uzyteczne PODATKI - MOJE KONTA PODATKOWE Ukryj historie 1 Filtr
. st Numer konta Typ konta Imie i nazwisko/ Nazwa Adres Saldo (PLN) Data zamkniecia konta
lapa Stron .
ap . y ; 00594280448 PCC GRZYMISLAW WALKUSZ SCINAWKA DOLNA 1, 59- 2000,00
Instrukcja uzytkownika konta 830 OLSZYNA

Warunki korzystania z portalu

Polityka prywatnosci

Rysunek 78: Portal Podatkowy - ustugi: wybor rodzaju podatku

KROK 4

Na ekranie zostanie wyswietlone okno z listg odnosnikéw do dokumentéow dostepnych dla
wybranego podatku. W celu przejécia do wybranego dokumentu nalezy wskazaé wiasciwy
odnosnik. W opisywanym przypadku bedzie to dokument SD-3 Zeznanie podatkowe
o nabyciu rzeczy lub praw majatkowych.

datl 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi 1 = IR —

Wyloguj

PODATEK OD SPADKOW | DAROWIZN

# Portal Podatkowy - ustugi

Rysunek 79: Portal Podatkowy - ustugi: wybor rodzaju formularza

KROK 5

Na ekranie zostanie wyswietlone okno z sekcjg SD-3: WYBIERZ OKRES ROZLICZENIOWY,
w ktorej w polu Data powstania obowigzku podatkowego zgodnie z art. 6 ustawy nalezy
samodzielnie wpisa¢ lub wybra¢ z kalendarza zgdang date.

Nastepnie nalezy wybrac¢ przycisk Przejdz do deklaracji.
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datla 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

$D-3: WYBIERZ OKRE$ ROZLICZENIOWY

Portal Podatkowy - ustugi
Wyloguj Data powstania obowiazku |
podatkowego zgodnie z

art.6 usta
T — . (e |

Przed przejsciem do kolejnego kroku prosze wybraé okres rozliczeniowy.

-]

Rysunek 80: Portal Podatkowy - ustugi: wybor okresu rozliczeniowego

KROK 6

W kolejnym oknie w sekcji WYBIERZ FORME, W JAKIEJ CHCESZ WYPELNIC
DEKLARACJE, nalezy zaznaczy¢ jedng z opciji:

— Woybieram forme kreatora, ktéry poprowadzi mnie krok po kroku przez proces
wypetniania deklaracji,

—  Wiem, jak wypetni¢ deklaracje. Wybieram forme zblizong do wygladu oficjalnego
wzoru.

Nastepnie wybrac¢ przycisk Dalej.

W opisywanym przyktadzie zaznaczamy opcje Wiem, jak wypetni¢ deklaracje. Wybieram
forme zblizong do wygladu oficjalnego wzoru.

datki 1 Portal Podatkowy
pO a l.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi SD-3(6)
Wyloguj
SD-3 ZEZNANIE PODATKOWE O NABYCIU RZECZY LUB PRAW MAJATKOWYCH
ﬂ Portal Podatkowy - ustugi

Art. 17a ustawy z dnia 28 lipca 1983 r. 0 podatku od spadkéw i darowizn (Dz. U. z 2015 . poz. 86, z p6Zn. zm ),
zwanej dalej ,ustawa”.

Podstawa prawna:
Sktadajacy: Podatnicy podatku od spadkéw i darowizn.

Termin sktadania: Miesigc od dnia powstania obowiazku podatkowego, o kidrym mowa w art. 6 ustawy.

Miejsce skiadania:  Urzad skarbowy, przy pomocy ktérego naczelnik urzedu skarbowego wiasciwy w sprawie podatku od spadkéw i darowizn
wykonuje swoje zadania

WYBIERZ FORME, W JAKIEJ CHCESZ WYPELNIC DEKLARACJE

Wybieram forme kreatora, kiéry poprowadzi mnie krok po kroku przez proces wypetniania deklaracji

Wiem, jak wypetni¢ deklaracje. Wybieram forme zblizona do wygladu oficjalnego wzoru.

SD-3 - Wybor formy wypetnienia | INZZIN | [z zaorce i |t

Rysunek 81: Portal Podatkowy - ustugi: wybor formy wypetnienia
KROK 7

Na ekranie zostanie wyswietlone okno przedstawiajgce formularz w postaci dokumentu
zblizonego do oficjalnego wzoru.

Czes$¢ pol na formularzu jest automatycznie wypetniona przez system danymi z profilu
zalogowanego uzytkownika.

Pola, ktérych wypetnienie jest wymagane zaznaczone sg czerwong ramka.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
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Sposdb wypetniania pdél w poszczegdlnych czesciach formularza zostat opisany w kolejnych
krokach.

W sekcji 1. IDENTYFIKATOR PODATKOWY PODATNIKA SKtADAJACEGO
DEKLARACJE nalezy wybrac rodzaj identyfikatora podatkowego NIP / PESEL oraz uzupetnic¢
jego numer. Pole to bedzie automatycznie wypetnione danymi podanymi w procesie rejestraciji
profilu. Podobnie jak pole w sekcji DATA POWSTANIA OBOWIAZKU PODATKOWEGO
ZGODNIE Z ART.6 USTAWY.

1. IDENTYFIKATOR PODATKOWY PODATNIKA SKLADAJACEGO DEKLARACJE

Prosze podac identyfikator podatkowy aktualny w danym okresie rozliczeniowym dotyczacym skladanej deklaracji/zeznania badz
korekty.

Identyfikator podatkowy: NIP PESEL 8839914290 (1]

DATA POWSTANIA OBOWIAZKU PODATKOWEGO ZGODNIE Z ART.6 USTAWY")

4. Data:  07-01-2019

Rysunek 82: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnienie formularza

W sekcji A. MIEJSCE | CEL SKEADANIA DEKLARACJI z dostepnej listy wartosci nalezy
wybrac¢ urzad skarbowy, do ktérego kierowane jest zeznanie. Uzytkownik moze samodzielnie
zawezi¢ obszar poszukiwan, wpisujgc w pole wymagane nazwe urzedu, a nastepnie
z zawezonej listy wartosci wskaza¢ wtasciwy urzad.

A. MIEJSCE | CEL SKEADANIA DEKLARACJI

5 Ulza_q szlgarbowyl do ktérego adresowane jest Pole wymagane H
zeznanie

Rysunek 83: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnienie formularza

W sekcji 6. CEL ZEOZENIA FORMULARZA (ZAZNACZYC WELASCIWY KWADRAT) nalezy
zaznaczy¢ jedno z pol wyboru w zaleznosci od tego, czy formularz, ktéry sktadamy stanowi
ztozenie zeznania, czy korekte wczesniej ztozonego dokumentu.

W naszym przykftadzie — Ztozenie zeznania.

6. CEL Zt OZENIA FORMULARZA (ZAZNACZYC WELASCIWY KWADRAT):

® 1. zlozenie zeznania 2. korekta zeznania

Rysunek 84: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnienie formularza

W sekcji 7. RODZAJ SKtADANEGO ZEZNANIA nalezy wybrac¢ jedng z opcji, czy sktadane
zeznanie jest odrebne, czy wspolne. Domysinie zaznaczone jest pole wyboru 1. odrebne.

7. RODZAJ SKEADANEGO ZEZNANIA

Rodzaj sktadanego zeznania: 1. odrgbne 2. wspélne 3

Rysunek 85: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnienie formularza

W sekcji B. DANE IDENTYFIKUJACE PODATNIKA | ADRES ZAMIESZKANIA oraz ADRES
ZAMIESZKANIA pola sg automatycznie wypetnione przez system danymi z profilu
zalogowanego uzytkownika. Istnieje mozliwos¢ modyfikacji tych pol.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
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B. DANE IDENTYFIKUJACE PODATNIKA | ADRES ZAMIESZKANIA

(spadkobiercy, obdarowanego, innego nabywey)

8. Nazwisko: WALKUSZ

9. Pienwsze imig: GRZYMISLAW

10. Imig ojca: ANICET

11. Imig matki: JACULINA

12. Data urodzenia: |02-12-1971

El

13. Obywatelstwo: |POLSKIE

ADRES ZAMIESZKANIA
14. Kraj: POLSKA n 19. Nr domu: 1
15. Wojewddztwo: DOLNOQLA_SKIE H 20 Nr lokalu:
16. Powiat: KEOQDZKI H 21. Miejscowosc: SCINAWKA DOLMA ﬂ
17. Gmina: RADKOW H 22. Kod pocztowy: |59-330
18. Ulica: 23. Poczta: OLSZYNA

Brak szukanej ulicy. Chce wprowadzic ulice samodziglnie.

Rysunek 86: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnienie formularza

W czesci C. DANE IDENTYFIKUJACE | ADRES ZAMIESZKANIA (SIEDZIBY)
SPADKODAWCY, DARCZYNCY LUB INNEJ OSOBY (PODMIOTU), OD KTOREJ LUB PO
KTOREJ ZOSTALY NABYTE RZECZY LUB PRAWA MAJATKOWE oraz ADRES
ZAMIESZKANIA nalezy uzupetni¢ wszystkie pola wymagane.

C. DANE IDENTYFIKUJACE | ADRES ZAMIESZKANIA (SIEDZIBY) SPADKODAWCY , DARCZYNCY LUE INNEJ OSOBY (PODMIOTU),

0D KTOREJ LUB PO KTOREJ ZOSTALY NABYTE RZECZY LUE PRAWA MAJATKOWE ¥

24. Rodzaj numeru m .
identyfikacii: NIP 99061089262 (7]

25.
26.
26.
26.
26.
27.

27.

Rodzaj zbywcy: O zbywca niebedacy csoba fizyczng ®)  gsoba fizyczna
Hazwisko: PRZYKLADOWA
Pierwsze imig. | KRYSTYMNA

Data urodzenia: | 10-08-1999

ElE

Data $mierci:
Imie ojca:

Imie matki:

ADRES ZAMIESZKANIA [SIEDZIBY)

28 Kraj: POLSKA n 33. Nr domu: 5

29. Wojewddztwo: tODZKIE H 34. Nrlokalu:

30. Powiat: M. LODZ ﬂ 35. Miejscowodt:  |LODZ H
31. Gmina: M. LODZ ﬂ 36. Kod pocztowy: | 90-000

32. Ulica: KWIATOWA ﬂ 37. Poczta: LODZ

I:l Brak szukanej ulicy. Choe wprowadzic ulice samodzielnie.

Rysunek 87: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnienie formularza

W sekcji D. TYTUL NABYCIA WLASNOSCI RZECZY LUB PRAW MAJATKOWYCH nalezy
okresli¢ tytut nabycia wtasnosci rzeczy lub praw majgtkowych zaznaczajgc jedno z pél wyboru.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
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D. TYTUL NABYCIA WEASNOSCI RZECZY LUB PRAW MAJATKOWYCH

33. Okreslenie tytufu nabycia whasnosci rzeczy lub praw majatkowych (zanaczy¢ wiasciwe pole):

® 1 driedziczenie O 2 zapis zwykhy

O 3 dalszy zapis O 4 zapis windykacyjny

O s polecenie testamentowe O & darowizna

O] polecenie darczyncy O 5. zasiedzenie

O 9. zachowek (O 10. nieodptatne zniesienie wspohwtasnosci i tytuty
) ~ okreslone w art. 1a ustawy

‘' 11, nieodptatna renta L 12 nieodptatne uzytkowanie

T nieodptatna stuzebnosc

14. nabycie praw do wikladow oszczednosciowych na podstawie dyspozycii witadcy

'\:,' 15. nabycie jednostek uczestnictwa na podstawie dyspozycji uczestnika funduszu inwestycyjnego obwartego albo specjalistycznego funduszu
inwestycyjnego otwartego na wypadek jego Smierci

Rysunek 88: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnienie formularza

Jezeli uzytkownik zaznaczy opcje 10. Nieodpfatne zniesienie wspoiwtasnosci i tytuly
okreslone w art. 1a ustawy aktywowana zostanie sekcja E. NIEODPLATNE ZNIESIENIE
WSPOLWELASNOSCI | TYTULY OKRESLONE W ART. 1A USTAWY.

D. TYTUE NABYCIA WEASNOSCI RZECZY LUB PRAW MAJATKOWYCH

33. Okreslenie tytufu nabycia wtasnogci rzeczy lub praw majatkowych (zanaczyt wiasciwe pole):

) 1. driedziczenie O 2 zapis zwykly

O s dalszy zapis O a zapis windykacyjny

O s polecenie testamentowe ) 6. darowizna

O 7 polecenie darczyficy O 8. zasiedzenie

O 9. zachowek (@) 10 nieodptatne zniesienie wspotwrasnosc i tytuly
) ’ B okreslone w art. 1a ustawy

‘' 11 nieocdptatna renta ‘' 12 niecdptatne uzytkowanie

T nieodptatna stuzebnosc
14. nabycie praw do witadow oszczednosciowych na podstawie dyspozycii wiktadey

L' 15 nabycie jednostek uczestnictwa na podstawie dyspozycji uczestnika funduszu inwestycyjnego otwartego albo specjalistycznego funduszu
inwestycyinego otwartego na wypadek jego $mierci

E. NIEODPLATNE ZNIESIENIE WSPOEWEASNOSCI | TYTULY OKRESLONE W ART. 1A USTAWY

(zaznaczyé wiasciwy kwadrat lub wiasciwe kwadraty jezeli w poz. 38. zaznaczone kwadrat nr. 10

39. nieodptatne zniesienie wspohwtasnosci (catkowite)

40. nieodptatne nabycie wtasnosci rzeczy wspdlnej (wspolnego prawa majatkowego) na dalsza wepotwiasnost (zwickszenie udziatu)
41 nieodptatne nabycie wasnosci czesc reeczy wspolne] (wspolnego prawa majatkowego)

42, nieodptatne wyodrebnienie wtasnosci lokalu

EEEE

Rysunek 89: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnienie formularza

W czeséci F. RODZAJ DOKUMENTU POTWIERDZAJACEGO NABYCIE WEASNOSCI
RZECZY LUB PRAW MAJATKOWYCH nalezy zaznaczy¢ pole/pola wyboru przy
odpowiednich dokumentach.
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F. RODZAJ DOKUMENTU POTWIERDZAJACEGO NABYCIE WEASNOSCI RZECZY LUB PRAW MAJATKOWYCH

(zaznaczyc wiasciwy kwadrat lub kwadraty)
D 43, oswiadczenie o przejeciu spadku 44 testament

D 45. prawomocne orzeczenie sadu

O 0™

45 umowa
O 47. ugoda 43 inny dokument
O 46, zarejestrowany akt poswiadczenia dziedziczenia [ 50. europejskic poswiadczenie majatkowe

Rysunek 90: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnienie formularza

W sekcji G. DANE DOTYCZACE PRZEDMIOTU OPODATKOWANIA w kolumnie
a. Czy rzecz lub prawo nabyte? nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wyboru. W zaleznosci
od tego jakiej rzeczy lub prawa majgtkowego dotyczy dokument inne bedg pola wymagane
do wypetnienia.

G. DANE DOTYCZACE PRZEDMIOTU OPODATKOWANIA
G.1. RZECZY LUB PRAWA MAJATKOWE BEDACE PRZEDMIOTEM, SPADKU, DAROWIZNY, ZASIEDZENIA LUB NABYTE INNYM TYTULEM

Wiasnosé zhywey Wiasnosé nabywey
Czy rzecz Wielkosé ..
lub prawo Miejsce polozenia rzeczy lub ~ Nabywanego udziahu w;msﬁu'b""::a":‘:“m’;:‘
nabyte? Rzeczy lub prawa majatkowe wedtug stanu w dniu nabycia Wielkosé udzialy  wykonywania praw majathowych W rzeczy lub w prawie | FESRY 1 PIEW ARG

E=) obowigzku podatkowego w zt

a b [} d e f

1. Spédzielezn a. b, 52 59 54, 55.

wiasnosciowe prawo do 0 0 z
O lokalu misszhainego o 0,00 m? nr Kw ! 0 0/ 0

pow. uzyth.

Lokal mieszkalny

O stanowigey odrebng 0,00 m? o/ 0 o/ 0 0z
rizruchamadt o pow.
wiytk

wraz z udzistem w
czesciach wepdinych nr K
nisruchomadcd (nr k)

oraz nizruchomedei
gruntows] (nr K nr Kw

D Bl . Ea Bla. Eib. E2. B2 Bd. 63,
Nieruchomoss
niszabudowsns o 0,00 m? nr K o/ 0 0/ 0 0z
powierzchni grunty
= Nieruchomoss . 2 & = e ® b
zabudowana 0,00 m 0y 0 0!/ [
O budynkiem 0
mieszkalnym o pow.
wytk. 66b. Zssc. zt (w tym wartosé
i i 0,00 m nr Kw budynku mieszkalnego
powierzzhnia gruntu  udziah)
T2 Tia. T3 T4, 76,
Gospodarstwo rolne o ha, w tym dziatks " H
e ps 0.00 - budowana i g W T 0
budynkiem Tib. .
mieszkalnym o pow. 0.00 a 2 w_artosc
D uEytk. v m= budynku mieszkalnego
- udziat)
Tic.
nr Kw
78. Samochéd T78a. Tib. Ta. 8. 8. 22
osobowy marka typ 07 0 Migjsce poloZenia samocha 01 0 0 z
TBc. Tod.
D model rok
Tee. nr
rejestracyjny
i 87.
B2 4 rodi preniszne B 1 2 ®|pkose SRV 100 000 g4
8. . B9. 50. . iz
O Jf”"??‘k‘ ; 'undu;‘f"!"d“’l“ iy gﬁafrm:wa""'" £33 07 0 Nazwa fowsrzystwa fundus 0/ 0 0z

Rysunek 91: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnienie formularza

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl automatycznie uzupetnione zostang pola:
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— Lkaczna wartos¢ rzeczy lub praw majatkowych nabytych przez podatnika, w tym
przedmiotoéw zwolnionych od podatku, lub korzystajacych z ulgi, o ktérej mowa
w art. 16 ustawy (w zi),

— Laczna, czysta wartosé (po potraceniu dlugéw i ciezaréow).

Wiasnosé zbywey Wiasnosé nabywcy
(2] Wielkost Wielkosc
(c) (c) (d) Miejsce potozenia E:;iy:ua;ego E:;iy:ua;ego (f) Warto£¢ rynkowa nabywanych
(b) Rzeczy lub prawa majatkowe  Wielkosé ; Wielkosé rzeczy lub wykonywania et J rzeczy lub rzeczy lub praw majatkowych
wedtug stanu w dniu nabycia udziatu udziatu praw majatkowych lub = =Y (udziatu) w dniu powstania
licznik mianownik (adres) MBLErns TS obowiazku podatkowego w zt
dEL ym IEL Vm
(licznik) (mianownik)
83.
taczna wartost rzeczy lub praw majal ych ytych przez p ika, w tym prz iotd i od podatku, lub
korzystajacych z ulgi, o ktdrej mowa w art. 16 ustawy (w zH). 100 000
Suma lowot z kol.f z wylgczeniem kwot z poz. 711 77.
G.2. DEUGH, CIEZARY | NAKEADY * OBCIAZAJACE NABYTE RZECZY LUB PRAWA MAJATKOWE
(b) Szczegdtowe okreglenie (c) Kwota w zt (d) Dowody dotaczone do zeznania
taczna wartost diugow i ciezarow (suma kwot z kol. ¢ pL 0
Wartost diugow i ciezarow przy ja na udziat p i - 0,00
G.3. LACZNA, CZYSTA WARTOSC RZECZY LUB PRAW MAJATKOWYCH
taczna, czysta wartost (po potraceniu dtugdw i cigzarow) 6.

Od kwoty z poz. 82 nalezy odjaé kwote z poz.95. 100000

Rysunek 92: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnienie formularza

W sekcji H. DANE DOTYCZACE UDZIALU PODATNIKA uzytkownik moze okresli¢ stopien
pokrewienstwa dokonujgc wyboru z listy warto$ci oraz podac rzeczy lub prawa nabyte od tej
samej osoby lub po tej samej osobie.

H. DANE DOTYCZACE UDZIAELU PODATNIKA

H.1. DANE DOTYCZACE UDZIALU PODATNIKA | JEGO STOSUNKU OSOBISTEGO DO OS0BY, 0D KTOREJ LUB PO KTOREJ ZOSTALY
NABYTE RZECZY LUE PRAWA MAJATKOWE

a7,
Stosunek pokrewiensiwa (powinowactwa) podatnika do osoby, od ktérej lub po ktdrej nabyte H
zostaty rzeczy lub prawa majatkowe, lub jege brak

H.2.RZECZY LUE PRAWA MAJATKOWE NABYTE OD TEJ SAMEJ OS0OBY LUB PO TEJ SAME. OS0BIE

W OKRESIE 5 LAT POPRZEDZAJACYCH ROKW KTORYM NASTAPILO OSTATNIE NABYCIE

(d) Miejsce potozenia (e) Wartos¢ rynkowa rzeczy lub (f) Kwota podatku
{b) Rzeczy lub prawa majatkowe (¢) Data nabycia rzeczy lub wykonywania praw majatkowych w dniu przypadajacego
wedtug stanu w dniu nabycia praw majatkowych powstania obowiazku podatkowege z tytutu tego nabycia
(adres) w zt wzh
taczna wartost rynkowa %5 0 Suma kwoty podatku 5. P
wszystkich rzeczy i praw plzg'p;dajq;ego z tytutu
majatkowych w dniu nabycia w
powstania obowigzku (suma kolumny f)

podatkowego w zt
(guma kolumny &)

Rysunek 93: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnienie formularza

W sekcji I. UWAGI SKEADAJACEGO ZEZNANIE uzytkownik moze podaé inne istotne
informacje dotyczace sktadanego formularza zgodnie z podpowiedzig.
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. UWAGI SKEADAJACEGO ZEZNANIE

(np. informiacja o korzystaniu z ulg poedatkowych, adresie do korespondencii lub numerze telefonu), imiona, nazwiska i adresy
pozostatych nabyweow, jezeli skiadaja odrebne zeznania.

Uwagi: 100

Rysunek 94: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnienie formularza

W sekcji J. INFORMACJA O ZAt ACZNIKACH istnieje mozliwos¢ wpisania ilosci zatgcznikow,
ktére bedg dotgczone do dokumentu.

J. INFORMACJA O ZAELACZNIKACH

Liczba dotgczonych zatacznikow SD-314 104. 0

Liczba dotaczonych innych zatacznikow 102 0

Rysunek 95: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnienie formularza

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pdl nalezy wybra¢ przycisk Dalej znajdujacy sie
na dole formularza.
KROK 9

Na ekranie zostanie wyswietlony formularz z podgladem wypetnionego dokumentu. Na tym
formularzu nie ma mozliwosci modyfikacji pdl. Jesli konieczne bedzie poprawienie ktéregos
z pol, nalezy cofngc sie do poprzedniego ekranu korzystajgc z przycisku Wréé.

Po sprawdzeniu poprawnosci wypetnienia dokumentu nalezy wybra¢ przycisk Dalej
znajdujacy sie na dole formularza.

KROK 10

W kolejnym oknie w sekcji WYBIERZ RODZAJ PODPISU nalezy okresli¢, za pomocg jakiego
podpisu uzytkownik chce podpisa¢ wypetniany formularz, a nastepnie wybrac¢ przycisk Wyslij.
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odatki 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi
Wyloguj

WYBIERZ RODZAJ PODPISU

Podpis elek iczny Portalu Podatk
1} Portal Podatkowy - ustugi
/' Kwalifikowany podpis elektroniczny

O Pokaz dane, ktére mam podpisac

DANE IDENTYFIKACYJNE ZAWARTE W PODPISIE

Identyfikator HIP 8839914290
podatkowy:

Pierwsze imig: GRZYMISEAW

Nazwisko: WALKUSZ

Data urodzenia: 02-12-1971

Identyfikator Walk
uzytkownika: alusz

B S0-3/A - Podpisz zalacanik ErT T

Rysunek 96: Portal Podatkowy - usfugi: wybierz rodzaj podpisu

KROK 11

Na ekranie zostanie wy$wietlone okno, w ktéorym nalezy podac¢ hasto do profilu w Portalu
Podatkowym, a nastepnie wybra¢ przycisk OKk.

Data urodzenia: 02-12-1971
Identyfikator Wialknsr

uzytkownik n
m Zamigrza p it - "SD-3" Zapisz i zakofncz pozniej m

i
Aby kontynuowaé, podaj ponownie swoje hasto do profilu w Portalu Podatkowym.

Hasto I |

Rysunek 97: Portal Podatkowy - usfugi: wysytanie dokumentu przez uzytkownika zalogowanego

KROK 12

W kolejnym oknie wy$wietlona zostanie informacja o pomysinym wprowadzeniu dokumentu,
ktoérg nalezy potwierdzi¢ wybierajgc przycisk Ok.

il e il Portal Podatkowy
PO -§0V.p Tu znajdziesz informacje o podatkach I rozliczysz sig online

Dokument dla pedmiotu: GRZYMISLAW WALKUSZ
Pomysinie rtozono dokument SD-3. PrzedioZenie dokumentu nie jest réwnoznaczne z przyjeciem dokumentu przez administracje skarbowa

Portal Podatkowy - ustugi

Wyloguj
przyjecia przez ini je skarbowa jest wyg ie UPO (Urze go Podwiad jia Odbioru), po
iu przez ten statusu ,,200".

1} Portal Podatkowy - ustugi

Podglad ! Drukuj Wyswietl dokument

Rysunek 98: Portal Podatkowy - ustugi: informacja o pomysinym ztozeniu dokumentu

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
i E::;?gﬁj:vl:le . EUROPEJSKI FUNDUSZ
Instrukcja Portal Podatkowy _4.3_2019_01_01 ROZWOJU REGIONALNEGO

Strona 80 z 150



Dokument Instrukcja dla Uzytkownika komponentu Portal Podatkowy — ustugi oraz CRPO

Po ztozeniu dokumentu uzytkownik otrzyma e-mail z tytutem: Pomys$inie wprowadzono
dokument: Deklaracja SD-3 z informacjg o pomysinym ztozeniu dokumentu do administraciji
skarbowej.

Dokument dla podmiotu: GRZYMISEAW WALKUSZ

Pomyslnie zlozono dokument Deklaracja SD-3. Przedlozenie dokumentu nie jest téwnoznaczne z przyjeciem dokumentu przez administracje skarbowa.

*Potwierdzeniem przyjecia dokumentu przez administracjg skarbowa jest wygenerowanie UPO (Urzedowego Podwiadczenia Odbioru). po uzyskaniu przez ten dokument statusu ..2007.
*W celu sprawdzenia statusu zlozonego dokumentu 1 pobrania UPO zalogyj sie do swojego konta w Portalu Podatkowym.

Wiadomoéé wygenerowana automatycznie po przediozeniu dokumentu na Portalu Podatkowym. prosimy na nig nie odpowiadaé.

Rysunek 99: Wiadomos¢ e-mail o pomys$inym ztozeniu dokumentu

Po zmianie statusu przetwarzania dokumentu uzytkownik otrzyma e-mail z tytutem: Status
przetwarzania dokumentu w systemie zostat zmieniony z informacjg o zmianie statusu
przetwarzania dokumentu oraz linkiem do zalogowania sie do systemu.

Dokument dla podmiotu: GRZYMISLAW WALKUSZ

Status przetwarzania zlozonego przez Ciebie dokumentu zostal zmieniony. Zaloguy) sie do systemu 1 sprawdz zlozony dokument w celu vzyskania szczegdlowych informacyi.

W celu zalogowania sie do systemu mozesz skorzystac z ponizszego linku:

Klikni tutay, aby zalogowaé sie do portalu.

Rysunek 100: Wiadomosc¢ e-mail o zmianie statusu przetworzenia ztozonego dokumentu

6.5.2. Sktadanie informacji z uzyciem formy kreatora

Sposdb sktadania informacji o pozostatych podatnikach z uzyciem formy kreatora przez
uzytkownika zalogowanego zostanie oméwiony na przyktadzie dokumentu SD-3/A (Informacja
0 pozostatych podatnikach).

W celu ztozenia informaciji o pozostatych podatnikach nalezy:

KROK 1

Wykonaé czynnosci opisane w rozdziale 6.5.1. Skfadanie formularzy z uzyciem formularza
online - forma zblizona
do wyglgdu oficjalnego wzoru w krokach 14 wybierajgc  formularz
SD-3/A, a nastepnie w krokach 5-6 wybierajgc opcje Wybieram forme kreatora, ktory
poprowadzi mnie krok po kroku przez proces wypetniania deklaracji.

datld 1 Portal Podatkowy
pO d I.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi SD-3/A(5) Zat. nr 1
Wyloguj
INFORMACJA O POZOSTALYCH PODATNIKACH
4 Portal Podatkowy - ustugi

WYBIERZ FORME, W JAKIEJ CHCESZ WYPELNIC INFORMACJE

o Wybieram forme kreatora, ktory poprowadzi mnie krok po kroku przez proces wypetniania informacji |

Wiem, jak wypetnic¢ informacje. Wybieram forme zblizona do wygladu oficjalnego wzoru

SD-3/A - Wybor formy wypelnienia [ A |

Rysunek 101: Portal Podatkowy - usfugi: sktadanie formularza przy pomocy kreatora przez uzytkownika
zalogowanego

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
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KROK 2

Na ekranie zostanie wyswietlone okno MIEJSCE | CEL SKtADANIA INFORMACJI, w ktérym
wymagane jest wskazanie organu podatkowego, do ktérego kierowana jest deklaracja.
Wyboru dokonuje sie z listy rozwijanej, po nacisnieciu ikony znajdujgcej sie po prawej stronie
pola wymaganego. Uzytkownik moze takze zaczg¢ wpisywaC nazwe urzedu w pole
wymagane, wéwczas system zawezi obszar poszukiwan do wprowadzonej nazwy.

Nastepnie nalezy wybra¢ przycisk Dalej.

datld ! Portal Podatkowy
pO d ].gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - u\s/zu|gl MIEJSCE | CEL SKEADANIA INFORMAC.JI
yloguj

Urzad skarbowy, do ktorego jest adresowane

4 Portal Podati - zeznanie SD-311 WARSZAWA URZAD SKARBOWY WARSZAWA-BEMOWO
ortal Podatkowy - ustugi

1) Nalezy wskazac urzad, przy pomocy ktérego wiasciwy w sprawie pedatku od spadkéw i darowizn naczelnik urzedu
skarbowego wykonuje swoje zadania.

BEZZA SD-3/A - Nazwa i adres organu podatkowego
Zapisz i zakoncz pozniej

Rysunek 102: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnianie formularza

KROK 3

W kolejnym ekranie w sekcji CEL ZEOZENIA ZEZNANIA nalezy zaznaczy¢ jedno z pél wyboru
w zaleznosci od tego, czy formularz, ktéry sktadamy stanowi zlozenie zeznania, czy korekte
wczesniej ztozonego dokumentu. Nastepnie nalezy wybrac przycisk Dalej.

datls 1 Portal Podatkowy
pO a ].gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi
Wyloguj

CEL ZLOZENIA INFORMACJI:

®' 1_ziozenie informacji 2. korekta informacji |

BEZZER SD-3/A - Cel ziozenia informacii [2epinci zakonce pozmiei | Ammi |

4 Portal F y - ustugi

Rysunek 103: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnianie formularza

KROK 4

W sekcji DANE IDENTYFIKUJACE SPADKODAWCE, DARCZYNCE LUB INNA OSOBE
nalezy uzupenié¢ pola wymagane: Identyfikator podatkowy, Nazwisko, Pierwsze imie, Data
urodzenia.

Nastepnie nalezy wybrac¢ przycisk Dalej.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
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N e e Portal Podatkowy
po -8OV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi

Viylagui DANE IDENTYFIKUJACE SPADKODAWCE, DARCZYNCE LUB INNA OSOBE (PODMIOT), OD KTOREJ LUB PO KTOREJ ZOSTALY
oguj

NABYTE RZECZY LUB PRAWA MAJATKOWE

Portal Podatkowy - ustugi
Malezy podac dane identyfikujace zbywce wymienionego w czesci C zeznania SD-3.

IDENTYFIKATOR PODATKOWY NIP/NUMER PESEL

ﬁ Prosze podac identyfikator podatkowy aktualny w danym okresie i iowy yCZACcY K j ji ia badz
korekty.

Identyfikator podatkowy: |m 20090569053 “

Rodzal zbywey wymienionego w czesel C deklaracii SD-3

®  Dsoba fizyczna

O Podatnik niebgdacy osoba fizyczna

MNazwisko RADOSNY
Pienvsze imig WALDEMAR

Data uredzenia 05-09-1950

Data Smierci
spadkodawcy

Imig ojca

Imig matki

BEZZEl sD-3/A - Dane podatnika wymienionego w czesci C zeznania SD-3| [IEZER |

Zapisz i zakoncz pozme) Anuluj
Rysunek 104: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnianie formularza
KROK 5

W sekcji IDENTYFIKATOR PODATKOWY NIP/NUMER PESEL PODATNIKA nalezy
uzupetni¢ identyfikator podatkowy podatnika sktadajgcego informacje oraz dane identyfikujgce
kolejnego podatnika i aktualny adres zamieszkania.

Nastepnie nalezy wybrac przycisk Dalej.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
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* podatki.gov.pl

Portal Podatkowy - ustugi

Portal Podatkowy
Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

IDENTYFIKATOR PODATKOWY NIP/NUMER PESEL PODATNIKA

Wyloguj

Prosze podac identyfikator podatkowy aktualny w danym okresie

# Portal Podatkowy - ustugi korekty.

Identyfikator podatkowy:

DANE IDENTYFIKACYJNE KOLEJNEGO PODATNIKA | AKTUALNY ADRES ZAMIESZKANIA

ia badz

MNazwisko
Pierwsze imig
Imig ojca

Imig matki
Data uredzenia

Obywatelstwo

PRZYKEADOWA
KRYSTYMA
JOZEF

ZOFIA
10-06-1999

POLSKIE

AKTUALNY ADRES ZAMIESZKANIA

Kraj POLSKA H MNr domu 5
Wajewédztwo ODZKIE ﬂ Mr lokalu
Powiat M. £ODZ ﬂ Migjscowost +ODZ ﬂ
Gmina M. LODZ ﬂ Kod pocztowy 90-000
Ulica KWIATOWA, ﬂ Poczta £ODZ
O Brak j ulicy. Chee wp ié ulice

BEZZ sD-3/A - Dane identyfikacyjne podatnika [ Anuny |
Rysunek 105: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnianie formularza

KROK 6

W sekcji TYTUL NABYCIA WLASNOSCI RZECZY LUB PRAW MAJATKOWYCH,
w ktorym zaznaczajgc odpowiednie pole wyboru nalezy okresli¢ tytut nabycia wtasnosci
rzeczy lub praw majgtkowych, a nastepnie wybrac¢ przycisk Dalej.

* podatki.gov.pl

Portal Podatkowy - ustugi
Wyloguj

Portal Podatkowy

Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

TYTUL NABYCIA WEASNOSCI RZECZY LUB PRAW MAJATKOWYCH

# Portal Podatkowy - ustugi

O 3. dalszy zapis @] 4. zapis windykacyjny
'i;-\-' 5. polecenie testamentowe -'.:," 6. darowizna
O 7. polecenie darczyficy O & zasiedzenie
@) 9. zac K () 10. nieodp p Sci i fytuty w art.
1a ustawy
-
0 n niecdptatna renta @] 12. niecdptatne uzytkowanie

O 13. nieodplatna stuzebnosé

14. nabycie praw do o Sciowych na

yspozycii wiiadey
15. nabycie j ictwa na ie dyspozycji i
i tycyj ‘ na wypadek jego $mierci

ycyjneg go albo

BEZE sD-3/A - Tytut nabycia wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych

Zapisz i zakvnce poomey

= Anuluj

Rysunek 106: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnianie formularza

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO
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KROK 7

W sekcji tACZNA, CZYSTA WARTOSC RZECZY LUB PRAW MAJATKOWYCH
NABYTYCH PRZEZ PODATNIKA nalezy okresli¢ tgczng, czystg wartos¢ rzeczy lub praw
majgtkowych po potrgceniu dlugdéw i ciezaréw, a nastepnie wybrac¢ przycisk Dalej, aby przejs¢
do kolejnego okna.

KROK 8

W sekcji DANE DOTYCZACE PODATNIKA nalezy okresli¢ rodzaj pokrewiehstwa podatnika
wzgledem osoby, od ktorej lub po ktérej nabyte zostaty rzeczy lub prawa majgtkowe, lub jego
brak. Wyboru dokonuje sie z listy rozwijanej. Uzytkownik moze takze podac inne rzeczy lub
prawa nabyte od tej samej osoby lub po tej samej osobie w okresie 5 lat poprzedzajgcych rok,
w ktérym nastgpito zgtaszane nabycie. W przypadku uzupetnienia wartosci rynkowej rzeczy
lub praw majgtkowych pole tgczna wartos¢ rynkowa rzeczy lub praw majatkowych w dniu
powstania obowigzku podatkowego w zi zostanie uzupetnione automatycznie przez
system.

Nastepnie nalezy wybrac¢ przycisk Dalej.

R E | Portal Podatkowy
P g p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi DANE DOTYCZACE PODATNIKA
Vylegey DAMNE DOTYCZACE STOSUNKU OSOBISTEGO PODATNIKA DO OS0BY, OD KTOREJ LUB PO KTOREJ ZOSTALY NABYTE RZECZY
Portal Podatkowy - ustugi LUB PRAWA MAJATKOWE
Stosunek ien i twa) ika od osoby, od ktdrej lub po ktdrej nabyte

zostaly rzeczy lub prawa majatkowe, lub jego brak Rodzefistwo matzonka I

RZECZY LUB PRAWA MAJATKOWE NABYTE OD TEJ SAMEJ OS0OBY LUB PO TEJ SAMEJ OS0BIE W OKRESIE 6 LAT
POPRZEDZAJACYCH ROK, W KTORYM NASTAPILO OSTATNIE NABYCIE

- - () Wartosc rynkowa rzeczy
N (d) Miejsce potozenia rzeczy . . () Kiwota podatku
E&Rﬁﬁﬂ;ﬂbwp‘;mann;;{ﬂ;ﬂwe (c) Data nabycia lub wykonywania praw ik praw_maqukquch T pr jacego z

g majatkowych (adres) Bodalkw.rego Wzt tytutu tego nabycia w zt

taczna wartosté rynkowa

rzeczy lub praw majatkowych 0 taczna kwota podatku 0
w dniu powstania obowiazku przypadajacego z tytuldw
podatkowego w zt nabycia w zt

(suma kelumny &)

Wroé D-3/A - Dane udziatu podatnika wymienionego w czesci B deklaracji SD-3
[ | [2capis kot piinies | s
Rysunek 107: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnianie formularza - dane dotyczgce podatnika

KROK 9

W kolejnym oknie w sekcji UWAGI SKEADAJACEGO DEKLARACJE istnieje mozliwos¢
wpisania informacji dodatkowych przez sktadajagcego dokument np. numer telefonu.
Nastepnie nalezy wybrac¢ przycisk Dalej.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
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sl el Portal Podatkowy
po -§ov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi UWAGI SKtADAJACEGO INFORMACJE
Wyloguj

(np. informacja o korzystaniu z ulg pedatkowych, adresie do korespondencii lub numerze telefonu).
Portal Podatkowy - ustugi Uwagi-

TEL. KONTAKTOWY 111-222-333

B sD-3/A - Uwagi skiadajacego zeznani [ Anung |

Rysunek 108: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnianie formularza - uwagi sktadajgcego deklaracje

KROK 10

Nastepnie zostanie wysSwietlone okno z podglagdem wypetnionego formularza SD-3/A.
Po sprawdzeniu poprawnosci dokumentu nalezy wybra¢ przycisk Dalej znajdujacy sie na dole
formularza. Ewentualne zmiany mozna wprowadzaé¢ do dokumentu po wybraniu przycisku
Wréé.

KROK 11

W kolejnym oknie nalezy wybra¢ rodzaj podpisu, ktorym chcemy podpisa¢ deklaracje,
a nastepnie wybra¢ przycisk Wyslij.

e e mre Portal Podatkowy
pe -80V.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi WYBIERZ RODZAJ PODPISU
Wyloguj
Podpis iczny Portalu Podatk le]

Portal Podatkowy - ustugi .
' Kwalifikowany podpis elektroniczny

O Pokaz dane, ktére mam podpisac

DANE IDENTYFIKACYJNE ZAWARTE W PODPISIE

Identyfikator NIP 8839914290
podatkowy:

Pierwsze imig: GRZYMISEAW

Mazwisko: WALKUSZ

Data urodzenia: 02-12-1871

Identyfikator
uzytkownika: LS

BEIZEN 50-5/A - Podpisz zslacanik e

Rysunek 109: Portal Podatkowy - ustugi: wypetnianie formularza - wyboér rodzaju podpisu

KROK 12

Na ekranie zostanie wyswietlone okno, w ktérym nalezy poda¢ hasto do profilu w Portalu
Podatkowym, a nastepnie wybra¢ przycisk OK.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
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Identyfikator Wizlkus=

uzytkownik n
m amierza: i dok t "SO3/A". | Zapisz i zakoncz poiniej m

Aby kontynuowaé, podaj ponownie swoje hasto do profilu w Portalu Podatkowym.
Hasto i| |

Rysunek 110: Portal Podatkowy - ustugi: podpisywanie formularza

KROK 13

W kolejnym oknie wyswietlona zostanie informacja o pomysinym wprowadzeniu dokumentu,
ktorg nalezy potwierdzi¢ wybierajgc przycisk Ok.

s M) Portal Podatkowy
P = g P Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Dokument dla pedmictu: GRZYMISEAW WALKUSZ

Portal Podatkowy - ustugi Pomysinie ztozono dokument SD-3/A. Przedfozenie dokumentu nie jest rownoznaczne z przyjeciem dokumentu przez administracje skarbowa.

Wyloguj

Poéwiadczenia Odbioru), po

Podglad / Drukuj E Wyswietl dokument

Rysunek 111: Portal Podatkowy - ustugi: informacja o pomys$inym ztozeniu dokumentu

przyjecia przez ini: je skarbowa jest wyg ie UPO {Urz
iu przez ten tat #2007,

Portal Podatkowy - ustugi

Po zloZzeniu dokumentu uzytkownik otrzyma e-mail z tytutem: PomysSinie wprowadzono
dokument: Deklaracja SD-3/A z informacjg o pomysinym ztozeniu dokumentu

do administracji skarbowej.
Dokument dla podmiotu: GRZYMISEAW WALKUSZ
Pomyslme zlozono dokument Zalacznik SD-3/A. Przediozeme dokumentu me jest rOwnoznaczne z przyjeciem dokumentu przez admmstracye skarbowa.
*Potwierdzeniem przyvjecia d okumentu przez administracje skarbowa jest wygenerowanie UPO (Urzedowego Poswiadczenia Odbioru), po vzyskanm przez ten
dokument statusu .. 2007,
*W celu sprawdzenia statusu zlozonego dokumentu 1 pobrania UPQ zaloguj sie do swojego konta w Portalu Podatkowym.

Wiadomos¢ wygenerowana automatycznie po przedlozenin dokumentu na Portalu Podatkowym, prosimy na nia nie odpowiadac.

Rysunek 112: Wiadomos$¢ e-mail o pomysinym wprowadzeniu dokumentu

Po zmianie statusu przetwarzania dokumentu uzytkownik otrzyma e-mail z tytutem: Status
przetwarzania dokumentu w systemie zostaf zmieniony z informacjg o zmianie statusu
przetwarzania dokumentu oraz linkiem do zalogowania sie do systemu.

Dokument dla podmiotu: GRZYMISEAW WALKUSZ

Status przetwarzania zlozonego przez Ciebie dokumentu zostal zmieniony. Zalogyj sie do systemu 1 sprawdz zlozony dokument w celu uzyskania szczegdlowvch
informacji.

W celu zalogowania sic do systemu mozesz skorzystac z ponizszego linku:

Klikny tuta), aby zalogowac sie do portalu.

Rysunek 113: Wiadomos¢ e-mail o zmianie statusu ztozonego dokumentu

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
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6.5.3. Sktadanie zgtoszen aktualizacyjnych

Z konta podatnika na Portalu Podatkowym mozna skfada¢ formularze aktualizacyjne,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji
podatnikéw i ptatnikow.

Z konta:

— osoby fizycznej mozna ztozy¢ formularz zgtoszenia aktualizacyjnego: NIP-7, ZAP-3,
— podmiotu mozna ztozy¢ formularz zgtoszenia aktualizacyjnego: NIP-2, NIP-8.

Zgtoszenia wystane z konta na Portalu Podatkowym nalezy podpisaé¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Formularz zgtoszenia aktualizacyjnego mozna wypetni¢, korzystajgc z formy zblizonej
do wygladu oficjalnego wzoru albo z formy kreatora, tak jak zostato to opisane w rozdziatach:
6.5.1. Sktadanie formularzy z uzyciem formularza online - forma zblizona
do wygladu oficialnego wzoru oraz 6.5.2. Sktadanie informacji z uzyciem formy kreatora.

datki ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi ZAP-3(3
Wyloguj

P ) ZGLOSZENIE AKTUALIZACYJNE OSOBY FIZYCZNEJ BEDACEJ PODATNIKIEM

ortal Podatkowy - ustugi

Formularz przeznaczony dla osoby fizycznej, spetniajacej tacznie ponizsze kryteria:
- jest objeta rejestrem PESEL.

- nie pi
- nie jest ]| wanym f od towaréw i ustug,
- nie jest platnikiem podatkow,

- nie jest platniki ktadek na ub oraz uk

Formularz stuzy do zgloszenia: aktualnego adresu miejsca zamieszkania (czes¢ B.2.), danych kontaktowych (czes$é B.3.) oraz informacji
dotyczacych rachunku osobistego (czes¢ B.4.).

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikoéw i platnikow (Dz. U. z 2012 r. poz.
1314,z 2013 1. poz. 2 oraz z 2014 r. poz. 1161) zgodnie z art. 9 ust. 1d.

WYBIERZ FORME, W JAKIEJ CHCESZ WYPELNIC ZGLOSZENIE

® \Wybieram forme kreatora, ktory poprowadzi mnie krok po kroku przez proces wypelniania formularza

Wiem, jak wypetni¢ formularz

2AP-3 - Wybor formy wypeinienia [ [ i |
Rysunek 114: Portal Podatkowy - ustugi: Zgtoszenie aktualizacyjne

Wszystkie wystane formularze sg widoczne w zaktadce DOKUMENTY NA PORTALU (opis
zaktadki znajduje sie w rozdziale 6.11.2. Zakiadka DOKUMENTY NA PORTALU oraz
w zakladce KORESPONDENCJA (opis zakfadki znajduje sie w rozdziale 6.11.4. Zaktadka
KORESPONDENCJA).

Powiadomienia dotyczgce wystanych formularzy rejestracyjnych widoczne sg w zaktadce
POWIADOMIENIA (opis zakfadki znajduje sie w rozdziale 6.11.3. Zaktadka
POWIADOMIENIA)

6.6. Zmiana hastfa

Uzytkownik zalogowany do Portalu Podatkowego ma mozliwos¢ zmiany hasta.

W tym celu nalezy:
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KROK 1

Zalogowac sie do profilu na Portalu Podatkowym tak, jak to zostato opisane w rozdziale
6.2. Logowanie do profilu na portalu podatkowym.

KROK 2

W oknie z danymi profilu w sekcji CO DALEJ? nalezy wybrac opcje Chce zmieni¢ hasfto.

datki ] Portal Podatkowy
pO a l.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi MO PROFIL CODALEJ?
Wyloguj Uzytkownik . Grzymistaw Walkusz | Chee zmieni¢ hasto |
Numer +48 Chce udostepni¢ dane konta innej osobie
4 Portal Podatkowy - ustugi telefonu Chee uzyskaé dostep do danych konta innej osoby/podmiotu
Numer © +48 Chcg sprawdzic status podmiotu w VAT
telefonu 2 Chce sprawdzié status NIP
E-mail grzymislaw.walkusz@wp.pl Chcee zaktualizowac dane konta
Pytanie © Jaki jest Twoj ulubiony napoj?

KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA

Wyrazam zgode na otrzymywanie korespondencji drogg elekironiczng w zakresie podatkéw obstugiwanych w Portalu Podatkowym KP, PCC, SD.

C2 Chce otrzymywac korespondencje drogg elektroniczna

LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ DOSTEP:
Konto podatnika Poziom dostepu
GRZYMISE AW WAL KUSZ Wiasciciel

Rysunek 115: Portal Podatkowy - ustugi: chce zmieni¢ hasto

KROK 3

Na ekranie zostanie wyswietlone okno PROFIL, w ktéorym nalezy wpisa¢ stare hasto,
dwukrotnie wpisa¢ nowe hasto, a nastepnie wybraé przycisk Zmien hasfto.

e R Portal Podatkowy
pe -80V.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi Profil B a
Wyloguj

ZMIEN HASLO

1 Portal Podatkowy - ustugi
Stare hasto:

Reguly dla haset
| Hasto musi sktadad sie z
minimum & znakéw | zawieraé

| Pofe wymagane

Mowe hasto: iicj jedna wielka litere,

| Pole wymagane | jedna cyfre oraz jeden znak
pecjalny. I okres

PotwierdZ hasto: waznogci hasta wynosi 30 dni, a

| hasio nie moze by¢ takie samo ych w Portalu Podatkowym KP, PCC, SD.

jak 5 poprzednich haset. Znakami
specjalnymi sa ~l@#S% & _-+\|/

|Po.'e wymagane

Poziom dostepu
Wagciciel
Rysunek 116: Portal Podatkowy - ustugi: zmien hastfo
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KROK 4

Na ekranie zostanie wyswietlone okno z informacjg, ktérg nalezy potwierdzi¢ wybierajgc
przycisk OK.

~ _] tk. . l Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

- MOJ PROFIL CO DALEJ?
Portal Podatkowy - ustugi
Chece zmienic hasto
Profil n a i Chee udos i¢ dane konta innej osobie
L ZMIEN HASLO |
Stare hasto: Hasio zostato zmienione. Prosze uzyé nowego hasta przy nastepnym legowaniu.
Reguly dia hasel
| smemsees | Hasto musi sktadac sig z
N hasio: minimum & znakow i Zawierac
IoWE Nasio: pr jmniej jedna wielka litere,
|-."."“u | jedna cyfre oraz jeden znak
specjalny. Maksymalny ckres
Potwierdz hasto: waznosci hasia wynosi 30 dni, a

hasto nie moze byé takie samo
| jak 5 poprzednich haset. Znakami
specjalnymi sa ~I@#S% E*_-+\|/

Ee:

Poziom dostepu

Whasciciel

Rysunek 117: Portal Podatkowy - ustugi: komunikat o zmianie hasta

Po zmianie hasta w profilu, uzytkownik otrzyma na podany przy rejestracji adres e-malil
wiadomos¢ o tytule Hasfo zostato zmienione z informacjg o pomysinej zmianie hasta.

6.7. Aktualizacja danych konta

W celu aktualizacji danych konta nalezy:
KROK 1

Zalogowac sie do profilu na Portalu Podatkowym tak, jak to zostato opisane w rozdziale
6.2. Logowanie do profilu na portalu podatkowym.

KROK 2

W oknie z danymi profilu w sekcji CO DALEJ? nalezy wybra¢ opcje Chce zaktualizowaé
dane konta.
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datld 1 Portal Podatkowy
pO d I.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi MOJ PROFIL CO DALEJ?
Wyloguj Uzytkownik . Grzymistaw Walkusz Chee zmieni¢ hasto
Numer +48 Chee udostepnic¢ dane konta innej osobie
{1 Portal Podatkowy - ustugi telefonu Chee uzyskaé dostep do danych konta innej oseby/podmiotu
Numer +48 Chce sprawdzic status podmiotu w VAT
telefonu 2 Chce sprawdzié status NIP
E-mail grzymislaw.walkusz@wp.pl | Chee zakiualizowad dane konta |
Pytanie - Jaki jest Twéj ulubiony nap6j?

KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA

Wyrazam zgode na otrzymywanie korespondencji drogg elekironiczng w zakresie podatkéw obstugiwanych w Portalu Podatkowym KP, PCC, SD.

S Chce otrzymywac korespondencje drogg elektroniczna

LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ DOSTEP:
Konto podatnika Poziom dostepu
GRZYMISEAW WAL KUSZ Wiasciciel

Rysunek 118: Portal Podatkowy - ustugi: chce zaktualizowac dane konta

KROK 3

Na ekranie zostanie wyswietlone okno, w ktorym znajdujg sie dwie sekcje: PROFILE oraz
KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA.

W sekcji PROFILE istnieje mozliwo$¢ modyfikacii pol:

—  E-mail,

— Nowe pytanie — przy polu znajduje sie lista z dostepnymi pytaniami,

— Odpowiedz,

— Potwierdz,

— Kraj — przy polu znajduje sie lista wyboru,

— Rodzaj - przy polu znajduje sie lista wyboru z rodzajami telefonéw

np. komérkowy,

— Nr tel.1/Nr tel.2 - w polach tych istnieje mozliwos¢ wpisania numeréw telefonow.
Pola oznaczone kolorem szarym sg zablokowane i uzytkownik nie ma mozliwosci
edycji tych pél.

W sekcji KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA istnieje mozliwos¢ wyrazenia
(lub nie) zgody na otrzymywanie korespondencji drogg elektroniczng.

Po wypetnieniu odpowiednich pdl nalezy wybraé przycisk Zapisz, a dane zostang
zaktualizowane.
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el el Portal Podatkowy
p = g P Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

PROFILE

Portal Podatkowy - ustugi

Wyloguj _ Nazwa yyapss Kraj | POLSKA H Rodzaj H
uzytkownika
Portal Podatkowy - ushugi Imig i Nazwiske Grzymistaw Walkusz Nriel. 1 +48
Emaili| I Kraj POLSKA ﬂ Rodzaj ﬂ
Pytanie 2y jest Twéj ulubiony napé Nrtel. 2 48
zabezpieczajace L= g ¥ napdj? )
Mowe pytanie |Jaki jest Twdj ulubiony napdj? H
Odpowieds
Potwierdz
KORESPONDENC JA DROGA ELEKTRONICZNA
Wyrazam zgede na ofrzymy ie | pondencj drega iczna w ie podatkow ob i w Portalu P ym KP, PCC, SD.

E‘ Chce otrzymywaé korespondencie droga elektroniczng

Rysunek 119: Portal Podatkowy - ustugi: aktualizacja danych konta
6.8. Udostepnianie danych konta innej osobie

Udostepnienie danych konta mozliwe jest tylko dla zarejestrowanych uzytkownikoéw Portalu
Podatkowego.

Udzielenie dostepu do danych konta pozwala na wglad w dane podatkowe zgromadzone
na koncie uzytkownika w Portalu Podatkowym.
W celu nadania uprawnien do sktadania dokumentéw elektronicznych w imieniu
uzytkownika przez Portal Podatkowy nalezy dodatkowo dostarczyé do organu
podatkowego petnomocnictwo:
— do podpisywania deklaracji sktadanych droga elektroniczng w imieniu osoby
trzeciej (sktadane na formularzu UPL-1),
— w sprawie lub do doreczen wybrac elektroniczng forme doreczania na Portal
Podatkowy (przez wyrazenie zgody na Portalu Podatkowym).

W celu udostepnienia danych konta innej osobie nalezy:

KROK 1

Zalogowac sie do profilu na Portalu Podatkowym tak, jak to zostato opisane w rozdziale
6.2. Logowanie do profilu na portalu podatkowym.

KROK 2

W oknie z danymi profilu w sekcji CO DALEJ? nalezy wybrac¢ link Chce udostepni¢ dane
kontainnej osobie.
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datld 1 Portal Podatkowy
pO d l.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi MO PROFIL CODALEJ?
Wyloguj Uzytkownik . Grzymistaw Walkusz Chce zmieni¢ hasto
Numer +48 | Chce udostepni¢ dane konta innej osobie |
# Portal Podatkowy - ustugi telefonu Chce uzyskac dostep do danych Konta innej osoby/podmiotu
Numer +48 Chce sprawdzi¢ status podmiotu w VAT
telefonu 2 Chce sprawdzi¢ status NIP
E-mail grzymislaw.walkusz@wp.pl Chee zaktualizowa¢ dane konta
Pytanie - Jaki jest Twéj ulubiony nap6j?

KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA

Wyrazam zgode na otrzymywanie korespondencji droga elekironiczng w zakresie podatkéw obstugiwanych w Portalu Podatkowym KP, PCC, SD.

S Chee otrzymywac korespondencjg drogg elektroniczna

LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ DOSTEP:
Konto podatnika Poziom dostepu
GRZYMISEAW WALKUSZ Wiasciciel

Rysunek 120: Portal Podatkowy - usfugi: chce udostepni¢ dane konta innej osobie

KROK 3

Na ekranie zostanie wyswietiona sekcja DANE IDENTYFIKACYJNE, DLA KTOREJ
CHCESZ PRZEKAZAC DOSTEP DO SWOICH DANYCH PODATKOWYCH PRZEZ
PORTAL PODATKOWY, w ktorej nalezy uzupetni¢ pola wymagane:

— ldentyfikator podatkowy - do prawidtowego zidentyfikowania podatnika w systemie
konieczne jest podanie aktualnie obowigzujgcego identyfikatora podatkowego osoby,
ktérej jest udzielany dostep do danych konta innego podmiotu,

— Pierwsze imie — imie osoby, ktdrej jest przyznawany dostep,

— Nazwisko — nazwisko osoby, ktorej jest przyznawany dostep.

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl nalezy wybrac¢ przycisk Dalej.

e Portal Podatkowy
p . g P Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - uf’\l‘yh‘llgéuj DANE IDENTYFIKACYJNE OSOBY, DLA KTOREJ CHCESZ PRZEKAZAC DOSTEP DO SWOICH DANYCH PODATKOWYCH PRZEZ PORTAL P
@ Dop idt go zidentyfil ia podatnika w systemie koni jest podanie AKTUALNIE obowigzujacego identyfikatora
. podatkowego osoby, ktdrej jest udzielany dostep do danych konta innego podmiotu. Dostep do danych w Twoim koncie bedzie
Portal Podatkowry - ustugi sliwy tylko dla zarej ych uzytkownikow Portalu P g0.

Identyfikator |m 99061059262
podatkowy: .

Pierwsze imig: KRYSTYNA
MNazwisko: PRZYKLADOWA
Dane osoby, dla ktorej przyznawany jest dostep do konta [ Anuj |

Rysunek 121: Portal Podatkowy - ustugi: udostepnianie danych konta innej osobie
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KROK 4

Na ekranie zostanie wyswietlona sekcja OSWIADCZENIE, w ktérej nalezy zaznaczyé pole
wyboru Udzielam dostepu do danych konta Panu/Pani: (IMIE, NAZWISKO, PESEL) przez
Portal Podatkowy.

e e L Portal Podatkowy
po -8OV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi @ Udzielenie dostgpu do danych konta pozwala na wglad w dane podatkowe zgromadzone w Twoim koncie przez Portal Podatkowy. W
Wyloguj celu nadarllia uprawnien do skladania dokumentéw elektronicznych w Twoim imier}iu przez Portal Podatkowy nalezy dodatkowo

dostarczyc do organu podatkowego petnomocnictwo do podpisywania dokumentow skladanych droga elektroniczna w imieniu

osoby trzeciej (skiadane na formularzu UPL-1 w postaci papierowe]).

# Portal Podatkowy - ustugi

0SWIADCZENIE

E Udzielam destgpu do danych konta Panu/Pani: KRYSTYNA PRZYKLADOWA, PESEL: 99061089262 przez Portal Podatkowy.

BEZZM Oswiadczenie ==

Rysunek 122: Portal Podatkowy - ustugi: udzielenie dostepu do konta na Portalu Podatkowym

KROK 5

Wyswietlone zostanie okno z komunikatem: Potwierdzam, ze chce przekaza¢ dostep
do swoich danych podatkowych przez Portal Podatkowy, ktéry nalezy potwierdzi¢
wybierajgc przycisk OK.

et e Portal Podatkowy
Pe -8OV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi @ Udzielenie dostepu do danych konta pozwala na wglad w dane podatkowe zgromadzone w Twoim koncie przez Portal Podatkowy. W
Wloguj celu nadarllia uprawnien do skladania dokumentow elekironicznych w Twoim imier}iu przez Portal Podatkowy nalezy dodatkowo

dostarczyc do organu podatkowego pelnomocnictwo do podpisywania dokumentow skladanych droga elektroniczna w imieniu

osoby trzeciej (skiadane na formularzu UPL-1 w postaci papierowe]).

1 Portal Podatkowy - ustugi

0SWIADCZENIE

MU
WYBIERZ Potwierdzam, Ze chce przekazaé dostep do swoich danych podatkowych przez Portal Podatkowy
—

® Pc

O Pc |
DANE IDI

Identyfikator PESEL 71120228416
podatkowy:

Pienwsze imig: GRZYMISEAW

Nazwisko: WALKUSZ

Data urodzenia: 02-12-1971

Identyfikater Walki
uzytkownika: aluss

EEZEN Podpisz dokument [IEIETHN [ Au |

Rysunek 123: Portal Podatkowy - ustugi: potwierdzenie udzielenia dostepu do Konta Podatnika
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KROK 6

Ponownie zostanie wys$wietlona sekcja OSWIADCZENIE wraz z sekcjg WYBIERZ RODZAJ
PODPISU, w ktérym nalezy wybrac¢ rodzaj podpisu, a nastepnie nacisng¢ przycisk Wyslij.

_ d tk. ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi Udzielenie dostepu do danych konta pozwala na wyglad w dane podatkowe zgromadzone w Twoim koncie przez Portal Podatkowy. W
Wyloguj celu nadarllia uprawnien do sktadania dokumentow elektronicznych w Twoim imier]iu przez Portal Podatkowy nalezy dodatkowo
dostarczyc do organu po go p i do podpisywania ow drogq elektroniczng w imieniu
osoby trzeciej (skladane na formularzu UPL-1 w postaci papierowej).

Portal Podatkowy - ustugi
OSWIADCZENIE

E Udzielam dostgpu do danych konta Panu/Pani: KRYSTYMNA PRZYKLADOWA, PESEL: 99061089262 przez Portal Podatkowy.

WYEBIERZ RODZAJ PODPISU

®  Podpis elektroniczny Portalu P g

O Pokaz dane, ktbre mam podpisac

DANE IDENTYFIKACYJNE ZAWARTE W PODPISIE

Identyfikator PESEL 71120228416
podatkowy:

Pierwsze imie: GRZYMISEAW

Mazwisko: WALKUSZ

Data urodzenia: 02-12-1871

Identyfikator
uzytkownika: Sl

BEZE FPodpisz dokument [ A |

Rysunek 124: Portal Podatkowy - ustugi: wybdr rodzaju podpisu upowaznienia do dostepu do Konta Podatnika

KROK 7

Na ekranie zostanie wyswietlone okno, w ktérym nalezy podac¢ hasto do profilu w Portalu
Podatkowym, a nastepnie wybra¢ przycisk OK.

Identufikatnr . —

Zamierza: P ic d "Upowaznienie do destepu do danych p ych przez Porial P Y.
Aby kentynuowac, podaj ponownie swoje hasto do profilu w Portalu Podatkowym.

[ |

Hasto ersssswannn

Rysunek 125: Portal Podatkowy - ustugi: podpisanie upowaznienia dostepu do konta

KROK 8

W kolejnym oknie wyswietlona zostanie informacja o pomysinym wprowadzeniu dokumentu,
ktérg nalezy potwierdzi¢ wybierajgc przycisk Ok, co spowoduje powrét do okna profilu
podatnika.
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Sk 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

x Dokument Dostep do danych konta innej iotu przez Portal P, y zostat pomysinie wp d. do sy . Rozpoczat sig
Portal Podatko wy - usluggl . proces przetwarzania dokumentu. Dostep do danych konta zostanie przyznany po pomysinym przetworzeniu dokumentu w systemie.
Wyloguj

I Portal Podatkowy - ushugi “ |

Rysunek 126: Portal Podatkowy - ustfugi: Potwierdzenie ztoZenia dokumentu

6.9. Uzyskiwanie dostepu do danych konta innej osoby/podmiotu

Udzielenie dostepu do danych konta dla wnioskujgcego pozwala na wglad w dane
podatkowe podmiotu udzielajgcego dostepu. W celu nadania uprawnien do sktadania
dokumentéw elektronicznych w imieniu osoby udzielajgcej dostepu nalezy dodatkowo
dostarczy¢ do organu podatkowego petnomocnictwo:
— do podpisywania deklaracji sktadanych drogg elektroniczng w imieniu osoby
trzeciej (sktadane na formularzu UPL-1)
— w sprawie lub do doreczen i wybrac elektroniczng forme doreczania na Portal
Podatkowy (przez wyrazenie zgody na Portalu Podatkowym)

Ztozenie wniosku o dostep do danych podatkowych innego podmiotu mozliwe jest tylko
w przypadku, kiedy podmiot ten (lub w przypadku organizacji - jej reprezentant) posiada konto
na Portalu Podatkowym.

W celu ztozenia wniosku o dostep do danych konta innej osoby/podmiotu nalezy:

KROK 1

Zalogowac sie do profilu na Portalu Podatkowym tak, jak to zostato opisane w rozdziale
6.2. Logowanie do profilu na portalu podatkowym.

KROK 2

W oknie profilu podatnika w sekcji CO DALEJ? nalezy wybra¢ opcje Chce uzyskaé dostep
do danych konta innej osoby/podmiotu.
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datld 1 Portal Podatkowy
pO d I.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online
. MOJ PROFIL CODALEJ?
Portal Podatkowy - ustugi
Wyloguj Uzytkownik . Grzymistaw Walkusz Chee zmieni¢ hasto
Numer +48 Chce udostepnic¢ dane konta innej osobie
% Portal Podatkowy - ustugi telefonu
Numer +48 Chce sprawdzi¢ status podmiotu w VAT
telefonu 2 Chce sprawdzi¢ status NIP
E-mail grzymislaw.walkusz@wp.pl Chee zaktualizowaé dane konta
Pytanie - Jaki jest Twéj ulubiony nap6j?

KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA

Wyrazam zgode na otrzymywanie korespondencji droga elekironiczng w zakresie podatkéw obstugiwanych w Portalu Podatkowym KP, PCC, SD.

S Chee otrzymywac korespondencjg drogg elektroniczna

LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ DOSTEP:
Konto podatnika Poziom dostepu
GRZYMISEAW WALKUSZ Wiasciciel

Rysunek 127: Portal Podatkowy - ustugi: chce uzyskac dostep do danych konta innej osoby/podmiotu

KROK 3

Na ekranie zostanie wys$wietlona sekcja WYBIERZ RODZAJ PODMIOTU, DO KTOREGO
DANYCH PODATKOWYCH CHCESZ UZYSKAC DOSTEP, gdzie nalezy wybraé rodzaj
podmiotu, do ktérego chcemy uzyskac dostep, a nastepnie wybrac¢ przycisk Dalej.

datki | Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - “;'Iy“g; . WYBIERZ RODZAJ PODMIOTU, DO KTOREGO DANYCH PODATKOWYCH CHCESZ UZYSKAC DOSTEP
uj

1 Portal Podatkowy - ustugi ‘Whioskujg o dostep do danych podatkowych osoby fizycznej

O Whioskuje o dostep do danych podatkowych organizacji

Rodzaj dostepu do danych konta [ Anuni |

Rysunek 128: Portal Podatkowy - ustugi: wybor rodzaju podmiotu

KROK 4

Na ekranie zostanie wyswietlona sekcja DANE IDENTYFIKACYJNE OSOBY/PODMIOTU,
DO KTOREGO WNIOSKUJESZ O DOSTEP DO DANYCH KONTA PRZEZ PORTAL
PODATKOWY, w ktorym nalezy uzupetni¢ pola wymagane:

— ldentyfikator podatkowy - do prawidtowego zidentyfikowania podatnika w systemie
konieczne jest podanie aktualnie obowigzujgcego identyfikatora podatkowego osoby,
ktérej jest udzielany dostep do danych konta innego podmiotu,

— Pierwsze imie — imie osoby, do ktdrej wnioskuje sie o dostep,

— Nazwisko — nazwisko osoby, do ktorej wnioskuje sie o dostep.

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl nalezy wybraé¢ przycisk Dalej.
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_ d tk. ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - “mg' . DAME IDENTYFIKACY.JNE OSOBY/PODMIOTU, DO KTOREGO WNIOSKUJESZ O DOSTEP DO DANYCH KONTA PRZEZ PORTAL
oguj
PODATKOWY
Wy - gi —
1 Portal Podatko ustugi (1] System umoiliwia zlozenie wniosku o dostep do danych podatkowych innego podmlotu tylko w przypadku, kledy podmlot ten (lubw
przypadku organizacji - jej reprezentant) posiada konto w Portalu P . Do zidentyfik p w

systemie konieczne jest podanie AKTUALNIE obowigzujacego dla niego |denty'ﬁkatora podatkowego!

Identyfikator |m 99061059262
podatkowy: .

Pienwsze imig: KRYSTYNA

Mazwisko: PREZYKLADOWA

BEEE Dane osoby/podmiotu, do ktérego wystany zostanie wniosek m

Rysunek 129: Portal Podatkowy - ustugi: dane osoby/podmiotu do ktérego wnioskujesz o dostep do danych konta
przez Portal Podatkowy

KROK 5

W kolejnym oknie w sekcji OSWIADCZENIE nalezy zaznaczyé pole wyboru Whioskuje
o dostep do danych podatkowych Pani/Pana: (IMIE NAZWISKO) postugujacego sie
identyfikatorem podatkowym (RODZAJ | NUMER IDENTYFIKATORA) przez Portal

Podatkowy.
Nastepnie nalezy wybrac przycisk Wyslij.

t'ld'dtki - ] Portal Podatkowy
p = g P Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi Udzielenie dostgpu do danych konta dla wnioskujacego pozwala na wglad w dane podatkowe podmiotu udzielajacego dostepu. W
Wyloguj celu nadania uprawnien do skladania dokumentdw elektronicznych w imieniu osoby { d nalezy
dostarczyé do organu podatkowego pelnomocnictwo do podpisywania dokumentdw skltadanych drogq elektroniczng w imieniu
osoby trzeciej (skiadane na formularzu UPL-1 w postaci papierowej).

1} Portal Podatkowy - ushigi

DSWIADCZENIE

Whicskuje o dostep do danych podatkowych Pani/Pana: KRYSTYMNA PRZYKEADOWA j sig ident, PESEL
99061089262 przez Porial Podatkowy.

BEZ Podpisz wniosek [ Arui |

Rysunek 130: Portal Podatkowy - ustugi: potwierdzenie o$wiadczenia

KROK 6

Na ekranie zostanie wy$wietlone okno, w ktéorym nalezy podac hasto do profilu w Portalu
Podatkowym, a nastepnie wybra¢ przycisk OK.
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amierzasz wp ié : "Wniosek o dostep do danych podatkowych przez Portal Podatkowy”.
Aby kontynuowat, podaj ponownie swoje hasto do profilu w Portalu Podatkowym.
Hasto Il |

|“|m

Rysunek 131: Portal Podatkowy - ustugi: potwierdzenie wysytki dokumentu

KROK 7

W kolejnym oknie wyswietlona zostanie informacja o pomysinym wprowadzeniu dokumentu,
ktorg nalezy potwierdzi¢ wybierajgc przycisk Ok.

Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

* POdBtki-gov.pl Portal Podatkowy

Whiosek o dostep do danych konta przez Portal Podatkowy zostat wystany. Po zakoficzeniu rozpatrywania wniosku zostaniesz poinformowany o
jego statusie

Portal Podatkowy - ustugi
Wyloguj

Portal Podatkowy - ustugi

Rysunek 132: Portal Podatkowy - ustugi: potwierdzenie wystania dokumentu

Po odrzuceniu wniosku o dostep do danych konta uzytkownik otrzyma e-mail z tytutem
Whniosek o dostep do danych podatkowych podmiotu przez Portal Podatkowy zostaf
odrzucony.

Po przyznaniu dostepu do danych konta uzytkownik otrzyma e-mail z tytulem Dostep
do danych konta w Portalu Podatkowym.

6.10. Wysytanie pisma do Administracji Skarbowe;

Z konta podatnika na Portalu Podatkowym pismo ogdélne moze by¢ wystane do wtasciwego
naczelnika urzedu skarbowego w sprawach dotyczgcych:

— zryczattowanego podatku dochodowego w formie karty podatkowej,
— podatku od czynnosci cywilnoprawnych,
— podatku od spadkéw i darowizn wraz z zatgcznikami.

W celu wystania pisma nalezy:

KROK 1

Zalogowac sie do profilu na Portalu Podatkowym tak, jak to zostato opisane w rozdziale
6.2. Logowanie do profilu na portalu podatkowym.

KROK 2

W oknie z danymi profilu w sekcji LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ
DOSTEP w kolumnie Konto podatnika nalezy wybrac¢ link z danymi konta, z ktérego
ma zosta¢ wystane pismo.
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datld ! Portal Podatkowy
pO a l.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi ol FRorL CODALER
Wyloguj Uzytkownik © Grzymistaw Walkusz Chcg zmieni¢ hasto
Numer T Chce udostepni¢ dane konta innej osobie
ﬂ Portal Podatkowy - ustugi telefonu Chee uzyskac dostep do danych konta innej_osoby/podmiotu
Numer +48 Chce sprawdzi¢ status podmiotu w VAT
telefonu 2 Chee sprawdzié status NIP
E-mail : grzymislaw.walkusz@wp-pl Chce zaktualizowac dane konta
Pytanie . Jaki jest Twdj ulubiony napdj?

KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA

Wyrazam zgode na otrzymywanie karespondencji droga elektroniczna w zakresie podatkow obstugiwanych w Portalu Podatkowym KP, PCC, SD.

X Chce otrzymywac korespondencje droga elektroniczng

LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ DOSTEP:

Konto podatnika Poziom dostepu

GRZYMISEAW WALKUSZ Wiasciciel

Rysunek 133: Portal Podatkowy - ustugi: wybor konta podatnika

KROK 3

Na ekranie zostanie wyswietlone okno konta podatnika, w ktérym w sekcji CO DALEJ? nalezy
wybra¢ link Chce wysfa¢ pismo.

Tl Mty el Portal Podatkowy
p = g P Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

. GRZYMISEAW WALKUSZ DANE PERSONALNE | ADRESOWE CO DALEJ?
Portal Podatkowy - ustugi
Wyloguj PESEL 71120228416 Imig i nazwisko GRZYMISEAW WALKUSZ Chce wystat pismo
Saldo PLN 2 000,00  Adres SCINAWKA DOLMA 1, 59-830 LAhce Ziogyc Tormulars
Portal Podatkowy - ustugi rejestracyjny OLSZYNA Chece sprawdzic status podmioctu w
VAT
Chee sprawdzic status NIP
Formularze Chee dodac PIN do infolinii KIS
Chee dodat penomocnictwo ogdlne
L Chee sprawdzic dane w RNP
PCC
sD
REJESTRACYJNE DOKUMENTY NA PORTALU? | | POWIADOMIENIA* | | KORESPONDENCJA | | DOSTEP DO KONTA | | SPRAWY | | PELNOMOCNICTWA
PODATKI
Uzyteczne PODATKI - MOJE KONTA PODATKOWE Ukryj historie I Filtr
Mumer konta Typ konta Imie i nazwiske/ Nazwa Adres Saldo (PLN) Data zamknigcia konta
Mapa Strony z
Instrukcia uZytkownika konta 00594280443 PCC GRZYMISEAW WALKUSZ SCINAWKA DOLMA 1, 58- 2 000,00

830 OLSZYMNA
Warunki korzystania z portalu

Polityka prywatnosci

Rysunek 134: Portal Podatkowy - ustugi: chce wystac pismo

KROK 4

W kolejnym oknie system automatycznie wypetni pola (uzytkownik nie ma mozliwosci
modyfikacji tych pol):

— Data — w polu automatycznie uzupetniona jest data biezaca,

— Dane nadawcy — osoba fizyczna lub osoba prawna — dane sg pobierane z profilu
zalogowanego podmiotu,

— Pierwsze imie — dane sg pobierane z profilu zalogowanego podmiotu,

— Nazwisko — dane sg pobierane z profilu zalogowanego podmiotu.
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Danymi adresowymi zawartymi w profilu zalogowanego uzytkownika uzupetnione zostang
takze pola znajdujgce sie w sekcji IDENTYFIKATOR PODATKOWY oraz ADRES
ZAMIESZKANIA/SIEDZIBY, przy czym uzytkownik ma mozliwos¢ modyfikacji tych pol.

Ponadto w poszczegolnych sekcjach nalezy wypetni¢ pola wymagane:

Miejscowos¢,

w sekcji URZAD, DO KTOREGO SKLADANE JEST PISMO z dostepnej listy nalezy
wybra¢ urzad skarbowy,

w sekcji RODZAJ PISMA z rozwijalnej listy nalezy wybrac¢ rodzaj sktadanego pisma,
w sekcji TRESC nalezy wprowadzi¢ tre$¢ pisma.

odatki.cov.pl Portal Podatkowy
p g p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi

Wylogui

Portal Podatkowy - ustugi

Zataczniki Dodaj zatgcznik

Uwaga! Z konta na Portalu Podatkowym pismao ogalne moze by wnoszone do wiasciwego naczelnika urzedu skarbowsgo w sprawach
dotyczaoych: zryczalowanego podstku dochodowego w formie karly podsatkows), podatku od czynnesci cywilnoprawmych, podathu od spadkaw i
darowizn — wraz z zatacznikami.

Data: 20-01-2019 Migiscowass: LoDZ
DANE NADAWCY :
O} Dsoba fizyczna O Jrganizacia

IDENTYFIKATOR PODATKOWY

() Prosze podat aktualny identyfikator podatkowy

Identyfikator podatkowy: PESEL | 2830014200 G

Pierwsze Imis: GRZYMISTAW

Mazwisko: WALKUSZ

ADRES ZAMIESZKANIA | SIEDZIEY

Kraj: POLSKA n Mr dormu: 1

Winjawddziwa: DOLNOSLASKIE n Hr lokalu:

Powiat KLODZK] H Migjscowass: SCINAWKA DOLMA H
Gmina: RADKOW H Kiod pocztowy: 55-520

Uliza: Pocozta: OLEZYMNA

E oy © -

URZAD, DO KTOREGO ADRESOWANE JEST PISMO

URZAD SKARBOWY WARSZAWA-BEMOWD H
RODZA. PISMA

Rodzaj pisma: | INFORMACJA H |

TYTUL :

Tytut pisma:

TRESC :

ZMIANA ADRESU ZAMIESZHAMIA NA UL, JASNA 4

____
Pismo [ o | (o ot e | ot

Rysunek 135: Portal Podatkowy - ustugi: wysytanie pisma z Konta Podatnika

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa
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KROK 5

Do wysytanego pisma istnieje mozliwos¢ dotgczenia zatgcznika. W tym celu w panelu
bocznym, w sekcji Zatgczniki nalezy wybra¢ link Dodaj zatgcznik (rysunek 155).

Na ekranie zostanie wySwietlone okno Wybierz plik do zatgczenia, w ktorym nalezy uzupemic
opis zatgcznika oraz wybrac z dysku plik, ktéry ma zostaé dotgczony do pisma, a nastepnie
wybrag¢ przycisk Zapisz.

d tki | Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi Uwaga! Z konta na Portalu Podatkowym pismo ogélne moze byé wnoszone do wisdciwego naczelnika urzedu skarbowego w sprawsch

Wyloguj dotyczacych: zryczattowanego podatku dochodowego w formie karty podatkowej, podatku od czynnosci cywilnoprawnych, podatku od spadkow i
darowizn — wraz z zatgcznikami.

) Portal Podatkowy - usiugi
Data: 20-01-2019 Migjscowose: tODZ

e . . DANE NADAWCY :
-

@ {Osoba fizyczna O Organizacja

IDENTYFIKATOR PODATKOWY

Wybierz plik do zataczenia n

Typ Dowolny plik

Cpis zafgcznik do pisma

|C:\Usel5\gbcw\DE.klop\zafq:znik do pisma ws. zmiany adresu.doc:  Przegladsi...

e

Wojewddztwa: DDLNOQL.\\SKIE H Mr loksalu:

FPaowiat: KEODZKI H Migjscowosé: SCINAWKA DOLNA H
Gmina: RADKOW n Kod pocztowy: 59-230

Ulica: Poczta: OLSZYMNA

E Brak szukanej ulicy. Chee wprowadzié ulice samodzielnie.
Rysunek 136: Portal Podatkowy - ustugi: wybor pliku do zatgczenia

Dotagczony zatgcznik bedzie widoczny w panelu bocznym w sekcji Zatgczniki. Po wskazaniu
linku do zatgcznika uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wyswietli¢ go na ekranie lub zapisaé
na dysku. Wybierajgc ikone znajdujgca sie przy zatgczniku mozna go usungc.
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d tk. | Portal Podatkowy
pO a l.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal POdﬂtkUW_',' - uS‘IUQi Uwaga! Z konta na Portalu Podatkowym pismo ogdlne moze byé wnoszone do wissciwego naczelnikas urzedu skarbowego w sprawach
Wyloguj dotyczacych: zryczattowanego podatku dochodowego w formie karty podatkowej, podatku od czy Zci cywilnop ych, podatku od spadkdw i
darowizn — wraz z zatgcznikami.

Portal Podatkowy - ustugi
Data: 29-01-2019 Miejscowosd: [Xalsrd

DANE NADAWCY -

Zataczniki Dodsj
@ Osoba fizyczna @] Organizacja

zstqeznik do pisms ws. zmiany... E IDENTYFIKATOR PODATKOWY
zatgeznik do pisma

G Prosze podaé aktualny identyfikator podatkowy

Identyfikator podatkowy: PESEL | 8830014200 O

Fierwsze Imie: GREZYMISEAW

Mazwisko: WALKUSZ

Rysunek 137: Portal Podatkowy - ustugi: link do zatgcznika oraz ikona jego usuwania

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl oraz dotgczeniu zatgcznikow nalezy wybrac
przycisk Dalej znajdujgcy sie na dole okna.

KROK 6

Na ekranie zostanie wyswietlony podglad pisma z komunikatem Pismo — sprawdz dane.
Aby przejs¢ do kolejnego kroku nalezy wybraé Dalej.

d tk | Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi Pismo - sprawdz dane
Wyloguj
_ Przed nacisnieciem przycisku ,Dalej”, sprawdz swoj dokument.
- N . - g A A ..
Portal Podathoury - uslupi W celu zmiany danych wykazanych w dokumencie nalezy nacisnaé przycisk "Wré¢”.
Zataczniki Dodsj zatgeznik Uwaga! Z konta na Portslu Podatkowym pisme ogélne moze byé wnoszone do wiadciwego naczelnike urzedu skarbowego w sprawach
dotyczacych: zryczaftowsnego podatku dochodowego w formie karty podatkowej, podatku od Sci cywilnop ych, podatku od spadkdw i

darowizn — wraz z zatacznikami.
zatgeznik do pisma ws. zmiany_.. X
zatgeznik do pisma
Data: 29-01-2019 Miejscowosd: +ODZ

DANE NADAWCY :

@ Osoba fizyczna C) Qrganizacja
IDENTYFIKATOR PODATKOWY

O Prosze podaé aktualny identyfikator podatkowy

Identyfikator podatkowy: E:| 8830014200 0

Pierwsze Imig: GREYMISLAW

Nazwisko: WALKUSZ

Rysunek 138Portal Podatkowy - ustugi: Pismo - sprawdz dane

KROK 7

Na ekranie zostanie wyswietlone okno z sekcjg WYBIERZ RODZAJ PODPISU, w ktérym
nalezy wybra¢ rodzaj podpisu, a nastepnie wybrac przycisk Wyslij.
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d tki | Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - uslugi
Wiyloguj

WYBIERZ RODZA.J PODPISU

E Podpis elektroniczny Portalu Podatkowego

{1 Portal Podatkowy - ustugi
O Kwalifikowany podpis elektroniczny
¥

Zalqczniki Dodaj zatgeznik |

Paokaz dane, ktdre mam podpisad

zatgoznik do pisma ws. zmisny... ¥ pDANE IDENTYFIKACYJNE ZAWARTE W PODPISIE
zalgeznik do pisma

Identyfikatar NIP 8830814200
podatkowy:

Fierwsze imig: GREYMISLAW

Mazwisko: WALKUSZ

Data urodzenia: 02-12-1971

Identyfikator Walkusz

uzythownika:

K Podvisz pismo T

Rysunek 139: Portal Podatkowy - ustugi: wybor rodzaju podpisu

KROK 8

Na ekranie zostanie wyswietlone okno, w ktérym nalezy poda¢ hasto do profilu na Portalu
Podatkowym, a nastepnie wybra¢ przycisk OKk.

zatqoznik do pisma ws. zmisny... X DANE IDENTYFIKACYJNE ZAWARTE W PODPISIE
zatgoznik do pisma

Zamierzasz wprowadzié dokument: "Pisme ogdlne™.
Aby kontynuowsaé, podaj ponownie swaoje haste do profilu w Portalu Podatkowym.

Hasto I...........| |

Zapisz i zakoncz pozniej m

Rysunek 140: Portal Podatkowy - ustugi: hasto do profilu

KROK 9

W kolejnym oknie wy$wietlona zostanie informacja o pomysinym wprowadzeniu dokumentu,
ktérg nalezy potwierdzi¢ wybierajgc przycisk Ok.

d tk ] Portal Podatkowy
pO a l.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

= Dokument dia pedmictu: GRZYMISLAW WALKUSZ
Portal Po-datkowy - uf\lrm|gl . FPomyzlnie ztozono dokument Pisme ogélne. Przediozenie dokumentu nie jest rdwnoznaczne z przyjeciem dokumentu przez administracje
SWylogul skarbows.

Potwier i przyjecia dok tu przez administracje skarbowg jest wygenerowanie UPO (Urzedowego PoSwiadczenia Odbioru), po

uzyskaniu przez ten dokument statusu , 2007,
Podglad / Drukuj Wyswietl dokument

{} Portal Podatkowy - ustugi

Rysunek 141: Portal Podatkowy - ustugi: informacja o pomysinym wprowadzeniu dokumentu
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Uzytkownik ma mozliwos¢ podglagdu dokumentu i jego wydruku wybierajgc przycisk
Podglad/Drukuj oraz wyswietlenia dokumentu — przycisk Wyswiet! dokument.

Po wystaniu pisma uzytkownik otrzyma na e-mail o tytule: Pomys$inie zftozono dokument:
Pismo.

Po zmianie statusu przetwarzania dokumentu uzytkownik otrzyma e-mail z tytutem: Status
przetwarzania dokumentu w systemie zostat zmieniony oraz linkiem do zalogowania sie
do systemu.

6.11. Przeglgdanie informacji na koncie na Portalu Podatkowym

W celu przejrzenia informacji na temat spraw podatkowych zatatwianych z administracjg
skarbowg, widocznych na koncie podatnika na Portalu Podatkowym nalezy:

KROK 1

Zalogowac sie do profilu na Portalu Podatkowym tak, jak to zostato opisane w rozdziale
6.2. Logowanie do profilu na portalu podatkowym.

KROK 2

W oknie z danymi profilu w sekcji LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ
DOSTEP w kolumnie Konto podatnika nalezy wybraé link z danymi konta, ktérego dane
chcemy przejrzec.

datli 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi MOJ PROFIL CODALEJ?
Wyloguj Uzytkownik . Grzymistaw Walkusz Chce zmieni¢ haslo
Numer - +48 Chce udostepni¢ dane konta innej osobie
Portal Podatkowy - ustugi telefonu Chce uzyskaé dostep do danych konta innej osoby/podmiotu
Numer o 48 Chee sprawdzié status podmiotu w VAT
telefonu 2 Chce sprawdzi¢ status NIP
E-mail grzymislaw.walkusz@wp.pl Chee zaktualizowa¢ dane konta
Pytanie - Jaki jest Twéj ulubiony napéj?

KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA

Wyrazam zgode na otrzymywanie korespondencji droga elektroniczna w zakresie podatkow obstugiwanych w Portalu Podatkowym KP, PCC, SD

S Chce otrzymywac korespondencjg droga elektroniczna

LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ DOSTEP:
Konto podatnika Poziom dostepu

Rysunek 142: Portal Podatkowy - ustugi: wybor konta

KROK 3

Na ekranie zostanie wyswietlone okno przedstawiajgce szczegdtowe informacje na temat
podatnika.

W gornej czesci okna znajdujg sie informacje ogdlne podzielone na sekcje:

— IMIE | NAZWISKO, w ktérej znajdujg sie dane na temat identyfikatora podatkowego

oraz salda,
Fundusze
g e | oo mosues
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— DANE PERSONALNE | ADRESOWE, w ktorej znajdujg sie informacje dotyczace
danych personalnych oraz adresowych,

— CO DALEJ?, w ktorej dostepne sg nastepujgce funkcjonalnosci: Chce wysfaé pismo,
Chce ztozy¢ formularz, Chce sprawdzi¢ status podmiotu w VAT, Chce sprawdzié
status NIP, Chce dodaé¢ PIN do infolinii KIS, Chce dodaé¢ petnomocnictwo
ogolne, Chce sprawdzi¢ dane w NRP.

Przycisk Powrdt znajdujgcy sie w tej zaktadce stuzy do przejscia do ekranu, ktory jest
widoczny po zalogowaniu do Portalu Podatkowego — ustugi.

W dolnej czesci okna znajduja sie informacje na temat konta pogrupowane w zaktadki:

— KONTO,

— DOKUMENTY NA PORTALU,
- POWIADOMIENIA,

— KORESPONDENCJA,

— DOSTEP DO KONTA,

-  SPRAWY,

— PELNOMOCNICTWA.

Wiecej informacji na temat poszczegélnych zaktadek znajduje sie w kolejnych rozdziatach.

d tk ] Portal Podatkowy
pO at ].gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

. GRZYMISLAW WALKU SZ DANE PERSONALNE | ADRESOWE CO DALEJ?
Portal Podatkowy - ustugi
Wiyloguj ~ PESEL 71120228416  Imiginezwisko  GRZYMISLAW WALKUSZ Chee wystaé pismo
Saldo PLM 2 000,00  Adres SCINAWKA DOLMA 1, 50-830 Chee zioiyé formularz
Portal Podatkowy - ustugi rejestracyjny DLSZYNA r it

Chee sprawdzié status NIF
Formularze Chee dodaé PIN do infolini KIS

Chee dodaé peinomocnictwo ogdine

=

P
CC
D

— 0 B
REJESTRACYJNE DOKUMENTY NA PORTALU POWIADOMIEMIA KORESPONDENCJA | | DOSTEP DO KONTA | | SPRAWY | | PEELNOMOCNICTWA
PODATKI

Uiyteczne PODATKI - MOJE KONTA PODATKOWE [yTE—

MNumer konta Typ konta Imig i nazwisko! Nazwa Adres Saldo (PLN) Data zamkniecia konta

Mapa Strony -
- . . 01375731712 sD GRZVMISLAW WALKUSZ SCINAWKA DOLMA 1, 58- 0,00
. 5
Instrukcja uzytkownika konta 230 OLSZYNA

Warunki korzystania z portalu 00504250448 PCC GRZYMISLAW WALKUSZ SCINAWKA DOLNA 1, 58- 2 000,00
Polityka prywatnosci 830 OLSZYMA

Chee sprawdzié dane w RNP

-

w

Rysunek 143: Portal Podatkowy - ustugi: ekran z informacjami na temat konta

6.11.1. Zakltadka KONTO

W zakfadce KONTO prezentowane sg informacje o kontach przypisanych do podmiotu, czyli
w zakresie jakich podatkow uzytkownik rozlicza sie z administracjg skarbowa.

W zaktadce tej znajduje sie podzaktadka PODATKI - MOJE KONTA PODATKOWE, w ktérej
znajdujg sie dane kont podatkowych m.in. typ konta oraz saldo.
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* podatki.gov.pl

Portal Podatkowy

Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - uslugi
Wyloguj

Portal Podatkowy - ustugi

Formularze

3

P
cC

sD
REJESTRACY.JNE

]

Uzyteczne

Mapa Strony
Instrukcja uzytkownika konta
Warunki korzystania z portalu

GRZYMISLAW WALKU 52

DANE PERSONALNE | ADRESOWE CO DALEJ?

PESEL
Saldo

T1120228418
PLN 2 000.00

Chee wysiaé pismo
Ghee zloiyé formularz

Chee sprawdzié status podmictu w
VAT

Chee sprawdzié status NIF

Chee dodaé PIN do infolinii KIS
Chee dodat pelnomocnictws oadine
Chee sprawdzic dane w RNP

Imie i nazwizko

Adres
rejestracyjny

GRZYMISEAW WALKUSE

SCINAWKA DOLMA 1, 50-2830
OLSZYHA

DOKUMENTY NA PORTALUY| | POWIADOMIENIAS | | KORESPONDENCJA

PODATKI

PODATKI - MOJE KONTA PODATKOWE

DOSTEF DO KONTA | | SPRAWY | | PELNOMOCNICTWA

Ukryj historie | Filtr

Mumer konta Typ konts Imig i nazwisko/ Nazwa Adres Saldo (PLM) Data zamkniecia konta
01375731712 S0 GRZYMIStAW WALKUSZ SCINAWKA DOLNA 1, 58- 0.00

830 OLSZYMNA
00504280448 BCC GRZVMISLAW WALKUSZ SCINAWKA DOLNA 1, 58- 2 000,00

Polityka prywatnosci 830 OLSZYMNA
Rysunek 144: Portal Podatkowy - ustugi: zaktadka KONTO
W celu przejrzenia bardziej szczegdtowych informacji na temat wybranego konta

podatkowego nalezy wybra¢ niebieski odnos$nik znajdujgcy sie w kolumnie Typ konta.
Znajdujg sie tam wszystkie informacje w zakresie danego podatku.

& podatki.gov.pl

Portal Podatkowy

Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

. PCC DANE PERSONALNE | ADRESOWE CO DALEJ?
Portal Podatkowy - ustugi o
Wylogyj ~ FESEL 71120228416 Imigi iske  GRZYMISLAW WALKUSZ Chee ztozyé wniosekidekisracie
FCC okazjonslnie 00594280448  Adres SCINAWKA DOLNA 1, 59-830
Portal Podatkowy - ustugi Saldo PLN z oonop  "elestracyiny OLSZYMA
Dezekujgce PLKN 0,00

POWIADOMIENIA® | | KORESPONDENCJA
WYMAGAJACE Ul WEZYSTKIE TERMINY PEATNOACI

OKRESY - WYMAGAJACE UWAGI

Okres Status dokumentu

17-01-2018 W terminie/Zatwierdzony

UGS | DOKUMENTY NA PORTALUY | | AKTYWNO SC SPRAWY

Saldo(PLN} Powiadomizsniz
2 000,00 Ujemne saldo

Dostepne akcje Podatek(PLM) Inne(PLM) OdsetkilPLM) Rozliczenie{PLMH)

Lista 2 000.00 0.00 0.00 0.00

dokumentow

Rysunek 145: Portal Podatkowy - ustugi: widok zaktadek w kontek$cie konkretnego konta podatku

Saldo podatnika oznaczone jest kwotg wyrazong w PLN na kolorowo z/bez znaku minus.

Kwoty bez znaku minus (dodatkowo oznaczone kolorem czerwonym) oznaczajg saldo
ujemne, czyli jest to kwota do zaptaty. Kwoty ze znakiem minus (dodatkowo oznaczone
kolorem zielonym) oznaczajg saldo dodatnie, czyli jest to kwota do zwrotu.

Kwota wskazana w kolumnie Saldo to kwota wptacona i zaksiegowana przez wtasciwy organ
administracji skarbowe;.

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO
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6.11.2. Zakladka DOKUMENTY NA PORTALU

W zaktadce DOKUMENTY NA PORTALU prezentowane sg wszystkie dokumenty przestane
przez podmiot do administracji skarbowej.

W zaktadce tej dostepne sg trzy podzaktadki:

— KOPIE ROBOCZE - w tej podzakifadce prezentowana jest lista dokumentéw
zapisanych na koncie Portalu Podatkowym jako kopie robocze (czyli dokumenty
podczas wypetniania ktérych uzyty zostat przycisk Zapisz i zakoncz pozniej).
Dokumenty te nie zostaty wystane a jedynie zapisane,

— OCZEKUJACE — w tej zaktadce prezentowana jest lista pozytywnie zweryfikowanych
dokumentdw, ktore oczekujg na przetworzenie w systemie Administracji Skarbowej,

— WSZYSTKIE — w tej podzaktadce prezentowana jest lista wszystkich dokumentow
przestanych do Administracji Skarbowej oraz zapisanych jako kopie robocze w Portalu
Podatkowym.

We wszystkich wyzej wymienionych zaktadkach dostepne sg kolumny:

Numer dokumentu — identyfikator dokumentu w systemie. W kolumnie tej dostepny
jest niebieski link, po wybraniu ktérego na ekranie zostanie wyswietlony podglad
wybranego dokumentu.

— Data utworzenia — data przestania dokumentu,

— Typ konta — rodzaj konta podatku, ktérego dotyczy dokument,

— Numer konta — numer konta podatku,

— Okres — okres za jaki zostata wypetniona deklaracja,

— Tytut dokumentu — typ zapisanego dokumentu,

— Status dokumentu — informacja o statusie dokumentu.

Dodatkowo w podzaktadce WSZYSTKIE dostepne sg przyciski umozliwiajgce:

— wyszukiwanie dokumentu wedtug daty utworzenia,
— wyszukiwanie dokumentu wedtug numeru dokumentu,
— wyszukiwanie domysine.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
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('1 tk. ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

. GRZYMISLAW WALKUSZ DANE PERSONALNE | ADRESOWE CO DALEJ? —
Portal Podatkowy - ustugi Powrgt
Wyloguj ~ PESEL 71120228416 Imig i nazwisko GRZYMISEAV WALKUSZ Chce wystad pismo
Saldo FLMN 2 000,00  Adres SCINAWKA DOLNA 1, 59-830 Chee zlozyé formulsrz
Portal Podathowy - ustugi rejestracyjny OLSZVNA Choe sprawdzié status podmiotu w

Chee sprawdzié status NIP

Formularze Chee dodaé PIN do infolinii KIS
Chee dodaé petnomocnictwo ogdlne

KE Chce sprawdzic dane w RNF

PCC

5D

REJESTRACYJINE LT T L RV RTEN | POWIADOMIENIAT | | KORESPONDENC.JA | | DOSTEP DO KONTA PELNOMOCNICTWA

KOPIE ROBOCZE! OCZEKUJACE! RUL7agaiqs

Umeczne DOKUMENTY NA PORTALU - WSZY STKIE DOKUME Wyszukaj wg daty utworzenia B Wyszukaj wg numeru dokumentu | Wyszukiwanie domysine

Mapa Strony ||

Instrukcia uiytkownika konta Mumer dokumentu Data utworzenia  Typ konta Mumer konta Okres Tytut dokumentu Status dokumentu

Warunki korzystania z portalu 1-064-568-784 30-01-2018 Fizsmo Weryfikacja-
Dokument jest

Polityka prywatnosci weryfikowany

przez systemy
AP.

0-080-221-456 20-01-2018 Whicsek PIT-16 Zapisany-
Dokument zostat
zapisany jako
wersja rohocza.
Diokument nie
zostat przestany

do AP
0-350-486-528 28-01-2018 Fismo Zakoficzony-
Dokument zostat
pomysinis
przetworzony
przez system AP.
1-601-437-658 25-01-2018 Whicsek o dostep do danych Zakonczony-
podatkowych przez Portal Dokument zostat
Fodatkowy pomysinis
przetworzony
przez system AP.
0-335-544-320 28-01-2018 Dostep do danych konta innej Zakofczony-
osoby/podmictu przez Portal Dokument zostat
Fodatkowy pomysinis
przetworzony

przez system AP.

Rysunek 146: Portal Podatkowy - ustugi: zaktadka DOKUMENTY NA PORTALU

6.11.3. Zaktadka POWIADOMIENIA

W zakladce POWIADOMIENIA prezentowane sg powiadomienia wygenerowane
dla podmiotu przez system. Powiadomienia te generowane sg podczas wykonywania
czynnosci na koncie na Portalu Podatkowym, np. przestanie dokumentu do administraciji
skarbowej, zapisanie dokumentu jako kopia robocza, zmiana hasta do profilu.

W zaktadce tej dostepne sg trzy podzaktadki:

— NIEPRZECZYTANE — w tej podzakfadce znajduje sie lista powiadomien, ktére nie
zostaty przez podmiot oznaczone jako przeczytane. Oznaczy¢ zapoznanie sie
z dokumentem mozna na dwa sposoby:

o Pojedynczo - poprzez skorzystanie z funkcjonalnosci Oznacz jako
przeczytane,

o Zbiorowo — poprzez skorzystanie z funkcjonalnosci Oznacz wszystkie jako
przeczytane.

Aby wejs¢ w szczegdty powiadomienia nalezy wybra¢ niebieski link znajdujgcy sie
w kolumnie Temat powiadomienia. W podzaktadce istnieje takze mozliwo$¢ usuniecia
powiadomienia poprzez skorzystanie z funkcjonalnosci Archiwizuj.

- WSZYSTKIE — w tej podzaktadce znajduje sie lista wszystkich powiadomien.
Podobnie jak w poprzedniej podzaktadce istnieje mozliwos¢ wejscia w szczegodty
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powiadomienia, oznaczenia powiadomienia jako przeczytane oraz usuniecia
powiadomienia,
— ARCHIWALNE — w tej zakfadce znajduje sie lista wszystkich usunietych powiadomien.

d tk. ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

. GRZYMISLAW WALKUSZ DANE PERSONALNE | ADRESOWE CO DALEJ? ;
Portal Podatkowy - ustugi

Wyloguj PESEL 71120228418  Imie i nazwisko GREYMISEAW WALKUSE Ghee wysiat pismo
Saldo PLN 2000.00  Adres SCINAVKA DOLNA 1, 58-830 Chee ziozyé formularz

Portal Podatkowy - ustugi rejestracyjny OLSZVNA Chee sprawdzié status podmiotu w
VAT

Chee sprawdzié status NIF
Formularze Chee dodaé PIN do infolinii KIS
Chee dodsé peinomocnictwo ogdine

e Chce sprawdzit dane w RNP

PCC

so

REJESTRACY.JINE KONTO?Z| | DOKUMENTY NA PORTALUZ | NWTTELLITTZNEEE | KORESPONDENCJA DOSTEF DO KONTA | | SPRAWY | | PELNOMOCNICTWA
NIEPRZECZYTANES [RUEFAE3 O S WS

Uzyteczne POWIADOMIENIA - NIEPRZECZYTANE T ——

Mapa Strony Filtr

Instrukcja uiytkownika konta Diata wystania Temat powi nienia Mumer konta Typ konta Okres Filne  Dostepne skcje Dostepne akcje

Instrukcia uzytkownika konta

Warunki korzystania z portalu 30-01-2019  Pomyiinie zapisanc [0 Oznacziske Archiwizu

Warunki korzysiania z portaiu

R dokument: Whniosek PIT-18 przeczytane
Polityka prywatnosci

O

20-01-2019 Pomylnie zloFono dokument: Oznacz jako Archiwizuj
Bismo pzeczytane
28-01-2019  Haslo zostalo zmienione Oznacz jako Archiwizuj

=

przeczytane

29-01-2018 Pomysinie zlozono dokument: 07-01-2018 |:| Oznacz jako Archiwizuj
Zatgcznik SO-3A przeczytane

29-01-2019  Pomvyilnie zlofono dokument: 07-01-2019 O Oznacz jako Archiwizuj
Deklaracia S0-3 przeczytane

24-01-2019  Pomyzinie zlozono dokument; 17-01-2018 O Oznacz jako Archiwizuj
Dekdaracia PCC-3 przeczytane

Rysunek 147: Portal Podatkowy - ustugi: zaktadka POWIADOMIENIA

6.11.4. Zaktadka KORESPONDENCJA

W zaktadce KORESPONDENCJA prezentowana jest korespondencja miedzy uzytkownikiem
a administracjg skarbowa.

W zaktadce tej dostepne sa podzaktadki:

— ODEBRANA — w tej podzaktadce znajduje sie lista wszystkich pism doreczonych
do podmiotu przez administracje skarbowg. W podzaktadce istnieje mozliwosé
wyswietlenia tresci pisma.

— WYSLANA — w tej podzaktadce znajduje sie lista wszystkich pism, deklaracji, zeznan
oraz zgtoszen, ktore uzytkownik przestat do administracji skarbowej poprzez Portal
Podatkowy. W podzaktadce istnieje takze mozliwosc:

o wyswietlenia szczegotdw dokumentu (poprzez niebieski link w kolumnie
Typ pisma),

o pobrania dokumentu (poprzez niebieski link Pobierz dokument w kolumnie
Wyswietl dokument),

o pobrania UPO w formacie xml (poprzez niebieski link Pobierz UPO w kolumnie
Pobierz UPQO),

o podgladu UPO (poprzez niebieski link Wyswietl UPO),

o wyswietlenia informacji na temat statusu (poprzez niebieski link z numerem
statusu w kolumnie Status dokumentu),
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— NIEODEBRANA — w tej podzaktadce znajduje sie lista wszystkich pism, ktére zostaty
wystane przez administracje skarbowg do podmiotu drogg elektroniczng na jego konto
na Portalu Podatkowym. Pisma te wymagajg potwierdzenia ich dostarczenia, co jest
mozliwe w tej zaktadce. Po potwierdzeniu dostarczenia pismo zostanie przeniesione
do podzaktadki ODEBRANA.

W zaktadce KORESPONDENCJA dostepny jest takze przycisk Lista statuséw. Po jego
nacisnieciu na ekranie zostanie wyswietlone okno z listg wszystkich statuséw, jakie moze
posiada¢ dokument.

Funkcjonalnos¢ Filtr stuzy do wpisania kryteriow filtrowania, w celu zawezenia listy wynikéw
w danej zaktadce.

Po otrzymaniu korespondencji na Portal Podatkowy ustugi uzytkownik otrzyma e-mail
z tytutem: Dostepne jest nowe pismo. Prosze o zapoznanie sie ze szczegotami, w ktorym jest
informowany o nowym pismie do odbioru na swoim koncie na Portalu Podatkowym.

('1 tk. ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi GRZYMISLAW WALKU 52 DANE PERSOMALME | ADRESOWE CO DALEJ?
Wyloguj FESEL 71120228418 Imieinazwisks  GRZYMISLAW WAL KUSZ Chee wysisé pismo
Salda FLN 2 000.00  Adres SCINAWKA DOLNA 1, 58-830 GChee zhozyé formularz
Portal Podatkowy - ustugi rejestracyjny OLSZYNA Chee sprawdzié status podmiotu w
VAT
Chee sprawdzié status NIP
Formularze Chee dodat PIN do infolinii KIS
Ghee dodst peinomocnictws ogéine
- Chee sprewdzié dane w RNP
PCC
5D
REJESTRACYJNE KONTO? | | DOKUMENTY NA PORTALUZ | | PowiADOMIENIAS | G IS0 o =W Y DOSTEP DO KONTA | | SPRAWY | | PELNOMOCNICTWA
ODEERANA NIEODEBRANA JFULES LY
UZY‘IBCZI‘IE KORESPONDENCJA - KORESPONDECJA WY SLANA
Mapa Stron Data otrzymania Typ pisma Wyswietl dokument FPobierz UPO WySwistl UPC Status dokumentu
Instrukecia uiytkownika konta 30-01-2012 Pismo Pobierz dokument Pobierz UPD Wydwietl UPO 200
Warunki korzystania z portalu 29-01-2012 Pismo Pobierz dokument Pobierz UPD WySwietl UPO 200
Polityka prywatnosci 29-01-2012 Dostep do :I.sny-:h konts innej Fobierz dokument Pobierz UFD Wyswietl UPO 200
osoby/podmictu przez Portal Podatkowy
29-01-2019 Dostep do danych konta innej Pobierz dokument Pobierz UPD Wyswietl UPO 200
osoby/podmictu przez Portal Podathowy
28-01-2012 Zatacznik SD-3/4 Pobierz dokument Pobierz UPD Wydwietl UPO 200
28-01-2018 Deklaracis S0-3 Pobierz dokument Pobiez UFD Wyswietl UPO 200
24-01-2018 Deklaracis PCC-3 Pobierz dokument Pobierz UPD Wydwiatl UPQ 200

Rysunek 148: Portal Podatkowy - ustugi: zaktadka KORESPONDENCJA

6.11.5. Zaktadka DOSTEP DO KONTA

W zaktadce DOSTEP DO KONTA prezentowana jest lista podmiotdw, ktérym zostat udzielony
dostep do konta zalogowanego podmiotu. Istnieje takze mozliwos¢ odebrania zgody
na dostep, korzystajgc z funkcjonalnosci Odbierz dostep.

W zakfadce dostepny jest takze przycisk Przyznaj dostep do konta umozliwiajgcy udzielenie
dostepu do konta innej osobie/podmiotowi. Sposéb przyznawania dostepu do konta zostat
opisany w rozdziale 6.8. Udostepnianie danych konta innej osobie.

Przycisk Pokaz historie/Ukryj historie stuzy do wyswietlania/ukrywania danych
historycznych na temat udzielonych dostepdw do konta.

Funkcjonalno$¢ Filtr stuzy do wpisania kryteridw filtrowania, w celu zawezenia listy wynikow
w danej zaktadce.
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* podatki.gov.pl

Portal Podatkowy

Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - usugi
Wiyloguj

Portal Podatkowy - ustugi

GRZYMISLAW WALKUSZ DANE PERSOMALNE | ADRESOWE CO DALEJ?

PESEL 71120228416  Imieinszwiske  GRZYMISEAW WALKUSZ Chee wystsé pismo
Saldo FLM 2 000,00  Adres SCINAWKS DOLMA 1, 50-230 Chee zlozyé formularz

rejestracyjny DLSZYMA Chee sprawdzié status podmiotu w

VAT
Chee sprawdzié status NIF

Formularze Chee dodaé PIN do infolinii KIS
Chee dodaé peinomocnictwo ogéine
KE Choe sprawdzié dane w RNP
PCC
- 3 2 5
REJESTRACYJINE KONTO | | DOKUMENTY NA PORTALU I |FOWIADOMIENI.R KORESPONDENCJA | Ruelyi=iis RGN | SPRAWY | | PELNOMOCNICTWA
DOSTEP DO KONTA UDZIELONY INNYM OS0OBOM
Uzyteczne DOSTEP DO KONTA UDZIELONY INNYM OSOBOM EEE e R eenal I
Mapa Stron Mazwisko iimie  Typ identy Mumer identyfik Typ dostep Data przyznania dostepu  Dats odebrania dostepu  Dostepne akcje
Mapa Strony
Instrukeja uzytkownika konta KRYETYMNA PRZ* PESEL 29081089262 Dostep do 28-01-20108 Odbierz dostep
nsifurels uzyiownits konta danych konta
Warunki korzystania z portalu innej
Polityka prywatnosci osoby/podmiotu
w Portalu
Fodatkowym
WALDEMAR RAC PESEL 20000550058 Dostep do 20-01-2018 Odbierz dostgp
danych konta
innej
osoby/podmiotu
w Portalu
Podatkowym

Rysunek 149: Portal Podatkowy - ustugi: zaktadka DOSTEP DO KONTA

6.11.6. Zaktadka SPRAWY

W zaktadce SPRAWY prezentowana jest lista spraw prowadzonych przez administracje
skarbowg w stosunku do uzytkownika portalu. W zaktadce istnieje mozliwos¢ sprawdzenia
historii korespondenc;ji przesytanej pomiedzy administracjg skarbowg i podmiotem w danej
sprawie (niebieskie linki: Wys$wietl pisma w kolumnach Pisma z AP oraz Pisma do AP).

* podatki.gov.pl

GRZYMISEAW WALKUSZ

Portal Podatkowy

Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

DANE PERSONALNE | ADRESOWE CO DALEJ?

Portal Podatkowy - ustugi

Wyloguj PESEL 71120228416  Imig i nazwisko GRZYMISEAW WALKUSZ Chee wystac pismo
Saldo PLN 2 000,00 Adres SCINAWKA DOLNA 1, 59-830 Chice ztozyé formularz
Portal Podatkowy - usiugi rejestracyjny OLSZYNA Chee sprawdzic status podmiotu w

VAT
Chce sprawdzi€ status NIP

Formularze Chee dodac PIN do infolinii KIS

Chce dodaé petnomocnictwo ogdine
kP Cheg sprawdzic dane w RNP
PBcc
sD
REJESTRACYJNE KONTO? | | DOKUMENTY NA PORTALU? | | POWIADOMIENIA'? | | KORESPONDENCJA | [ DOSTEP DO KONTA PELNOMOCNICTWA

SPRAWY
Uzyteczne SPRAWY
Mapa Stron Znak sprawy Zrdo sprawy | Typ sprawy Status sprawy Pismaz AP Pisma do AP Strony i peinomocnicy w sprawie
Instrukeja uzytkownika konta 1431-0B-1.4034.1.2019 Sprawa Sprawy Nowy Wys'wiet\ Wy Swiet] Wyswietl
pisma pisma

Warunki korzystania z portalu
Polityka prywatnosci

Rysunek 150: Portal Podatkowy - ustugi: zaktadka SPRAWY

6.11.7. Zaktadka PELNOMOCNICTWA

W zaktadce PELNOMOCNICTWA prezentowana jest lista udzielonych petnomocnictw
ogolnych. W zaktadce istnieje mozliwos¢ sprawdzenia zgtoszonych petnomocnikéw ogolnych
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(niebieski link w kolumnie Nr dokumentu), ich zmiany (kolumna Zmiana) lub tez odwotania
(kolumna Wypow./Odw.).

odatki.cov.pl Portal Podatkowy
PO -gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

. GRZYMISEAW WALKUSZ DAMNE PERSOMNALNE | ADRESOWE CO DALEJ?
Portal Podatkowy - ustugi
Wyloguj  PESEL 71120228416 Imieinazwiska  GRZYMISEAW WAL KUSZ Chee wystaé pismo
Salde PLM2 000,00  Adres SCINAWKA DOLMA 1, 59-330 Chee zlozyé formularz
ﬁ Portal Podatkowy - ushugi rejestracyjny OLSZYMNA Chee sprawdzic status podmiotu w
VAT
Chce sprawdzic status NIP
Formularze Chee dodac PIN do infolinii KIS
Chee dodac pet I oqbine
Kp Chce sprawdzit dane w RNP
PCC
sD
REJESTRACY.JNE KONTO? | | DOKUMENTY NA PORTALU! | | POWIADOMIENIAT | | KORESPONDENCJA | | DOSTEP DO KONTA | | sPrawy | lE=dXTalUlele le 7Y
OGOLNE
Uzyteczne PEENOMOCNICTWA - PEENOMOCNICTWA OGOLNE
Mocodawca Petnomocnik Rodzaj Wazne od Wazne do  Zmiana Wypow_fOdw. Peb dalsze  Nr dokumentu
Mapa Strony
Instrukeia uFvtkownika konta GRZYMISEAW WALKUSZ KRYSTYMNA PRZYKEADOWA Ogéiny 30-01-2019 03-02-2019 Zmien Odwotaj 937 426 944
Warunki korzystania 2 portalt GRZVMISEAW WALKUSZ ~ KRVSTYNA PRZYKEADOWA Ogélny 30-01-2018 Zmien Odwolaj 1844 445184
Polityka prywatnosci 2 Wierszy

Rysunek 151: Portal Podatkowy - ustugi: zaktadka PELNOMOCNICTWA
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/. PODPISYWANIE DOKUMENTU

Dokumenty sktadane przez Portal Podatkowy mozna podpisa¢ za pomocg wybranego rodzaju
podpisu:

— Dane autoryzujgce (podpis elektroniczny zapewniajgcy autentycznos¢ deklaracji
i podan oparty na danych autoryzujgcych) - podpis dostepny tylko dla oséb fizycznych
w czesci ogolnodostepnej dla uzytkownika niezalogowanego,

— Kwalifikowany podpis elektroniczny - podpis dostepny dla uzytkownika
niezalogowanego oraz dla uzytkownika zalogowanego,

— Podpis elektroniczny Portalu Podatkowego - podpis dostepny tylko dla
zalogowanego uzytkownika, dla dokumentéw wysytanych z konta na Portalu
Podatkowym w zakresie spraw zatatwianych przez Portal Podatkowy. Podpis ten
polega na podaniu obok danych identyfikacyjnych uzytkownika hasta do konta
na Portalu Podatkowym.

— Profilu Zaufanego ePUAP — dla dokumentéw podpisywanych tym podpisem dla
uzytkownikéw niezalogowanych (PIT-37, PIT-38, PIT-OP).

datki 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi
Wyloguj

WYBIERZ RODZAJ PODPISU

Podpis elekironiczny Portalu P

Portal Podatkowy - ustugi —
~ Kwalifikowany podpis elekironiczny

O Pokaz dane, ktére mam podpisac

DANE IDENTYFIKACYJNE ZAWARTE W PODPISIE

Identyfikator HIP 2839914200
podatkowy:

Pierwsze imig: GRZYMISEAW

Nazwisko: WALKUSZ

Data urodzenia: 02-12-1971

Identyfikator Walk
uzytkownika: alusz

BRI S0-3/A - Podpisz zatacanik ErT T

Rysunek 152: Portal Podatkowy - ustugi: wybor rodzaju podpisu dla uzytkownika zalogowanego
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datki 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi WYBIERZ RODZAJ PODFISU
Portal Podatkowy - ustugi O Dane autoryzujace (podpis elektroniczny zapewniajacy autentycznosé deklaracji i podar oparty na danych autoryzujacych)

@) .
(2| Kwaliflkowany podpis elekironiczny

O Podpis Profilem Zaufanym

D Pokaz dane, kiére mam podpisa¢

ZtOZ PODPIS ELEKTRONICZNY
BEZZEN PIT-37 - Podpis podatnika [IECET 2oz s i | ot

Rysunek 153: Portal Podatkowy - ustugi: wybor rodzaju podpisu dla uzytkownika niezalogowanego

Podatnik ma takze mozliwos¢ wyswietlenia zeznania podatkowego w formacie xml. W tym celu
nalezy zaznaczy¢ pole wyboru Pokaz dane, ktére mam podpisaé. Jest to istotne, gdyz
podatnik musi mie¢ mozliwo$¢ sprawdzenia, co faktycznie podpisuje. W tym przypadku
podpisuje sie dane, wyswietlone za pomocg kodu XML.

datki 1 Portal Podatkowy
pO a l.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi WYBIERZ RODZAJ PODPISU
Portal Podatkowy - ustugi @ Dpane autoryzujace (podpis elektroniczny zapewniajacy autentycznosé deklaracji i podan oparty na danych autoryzujacych)

O Kwalifikowany podpis elektroniczny

O Podpis Profilem Zaufanym

Pokaz dane, kiére mam podpisa¢

<?xml version="1.0" encoding="utf-8"?><Deklaracja xmIns:xsi="http://www.w3.0rg/200 1/ XML Schema-instance™
xmins:xsd="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema" xmins="http://crd.gov.pliwzor/2017/12/20/4843/"><Naglowek><KodFormularza
kodSystemowy="PIT-37 (24)" rodzajZobowiazania="Z" kodPodatku="PIT" wersjaSchemy="1-0E">PIT-
37</KodFormularza><WariantFormularza>24</WariantFormularza><CelZlozenia
poz="P_10">1</CelZlozenia><Rok>2017</Rok><KodUrzedu>1431</KodUrzedu></Naglowek><Podmiot 1 rola="Podatnik"><0OsobaFizyczna
xmins="http://crd gov pl/xml/schematy/dziedzinowe/mi/2016/01/25/eD/DefinicjeTypy/><PESEL>9906 1089262 </PESEL><ImiePierwsze>KRYSTYNA
</ImiePierwsze><Nazwisko>PRZYKLADOWA</Nazwisko><DataUrodzenia>1999-06-10</DataUrodzenia></OsobaFizyczna><AdresZamieszkania
rodzajAdresu="RAD"

xmins="http://crd.gov.pl/xml/schematy/dziedzinowe/mf/2016/01/25/eD/Definicje Typy/"><AdresPol><KodKraju>PL</KodKraju><Wojewodztwo>¢ ODZ
KIE</Wojewodztwo><Powiat>M. LODZ</Powiat><Gmina>M.
ODZ</Gmina><Ulica>KWIATOWA</Ulica><NrDomu>5</NrDomu><Miejscowosc>t ODZ </Miejscowosc><KodPocztowy>90-
000</KodPocztowy><Poczta>t ODZ</Poczta></AdresPol></AdresZamieszkania> </Podmiot1><PozycjeSzczegolowe><P_6>1</P_6><P_64>0</P_6
4><P_66>0</P_66><P_67>0</P_67><P_103>0</P_103><P_111>0</P_111><P_112>0</P_112><P_113>0</P_113><P_115>0</P_115><P_122>
0</P_1225<P_123>0</P_123><P_124>0</P_124><P_125>0</P_125><P_126>0</P_126><P_127>0</P_127><P_128>0</P_128><P_134>0</P_1
34><P_135>0</P_135></PozycjeSzczegolowe><Oswiadczenie> 1</Oswiadczenie><Pouczenia>1</Pouczenia></Deklaracja>

Rysunek 154: Portal Podatkowy - ustugi: wybor rodzaju podpisu - dokument w formacie xml
7.1. Podpis danymi autoryzujgcymi

KROK 1

W celu podpisania dokumentu danymi autoryzujgcymi nalezy w sekcji WYBIERZ RODZAJ
PODPISU zaznaczy¢ opcje Dane autoryzujace (podpis elektroniczny zapewniajacy
autentycznos¢ deklaracji i podan oparty na danych autoryzujacych).
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Dane podatnika, ktory sktada podpis widoczne sg w sekcji DANE IDENTYFIKACYJNE
ZAWARTE W PODPISIE.

W celu podpisania dokumentu nalezy wprowadzi¢ prawidtowg kwote przychodu za rok,
poprzedzajacy rok, za ktory sktadany jest dokument.

Jako kwote przychodu nalezy rozumie¢, w przypadku:

=  PIT-28(20) - poz. 45,

=  PIT-36(25) - poz. 90 albo poz. 141, jezeli podatnik w zeznaniu za rok
poprzedni wystepuje jako matzonek,

= PIT-36L(14) - poz. 13 albo poz. 18,

= PIT-37(24) - poz. 64 albo poz. 95 jezeli podatnik w zeznaniu za rok
poprzedni wystepuje jako maizonek,

= PIT-38(12) - poz. 24,

=  PIT-39(8) - poz. 20,

= PIT-40A/11A(18) - poz. 38.

W przypadku kiedy podatnik nie uzyskat przychodu za rok, poprzedzajgcy rok za ktory
sktadany jest dokument, w polu kwota przychodu powinien wpisa¢ wartos¢ ,0”.

KROK 2

Po uzupetnieniu niezbednych danych nalezy wybraé¢ przycisk Wyslij.

datki ] Portal Podatkowy
po at 1.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi WYBIERZ RODZAJ PODPISU
Portal Podatkowy - ustugi | Dane autoryzujace (podpis elekironiczny zapewniajacy autentycznosé deklaracji i podan oparty na danych autoryzujacych)

O Kwalifikowany podpis elektroniczny

O Pokaz dane, ktére mam podpisac

DANE IDENTYFIKACYJNE ZAWARTE W PODPISIE

Identyfikator PESEL 99061089262
podatkowy.

Pierwsze imie: KRYSTYNA

Nazwisko: PRZYKLADOWA

Data urodzenia: 10-06-1999

PODAJ KWOTE PRZYCHODU DO PODPISU DANYMI AUTORYZUJACYMI
—————————

Kwota prayehodu za 0k 2017

Jako kwote przychodu za rok 2017 nalezy rozumiec, w przypadku:

« PIT-28 - wariant (20) — poz. 45;
+ PIT-36 - wariant (25) — poz. 90 albo poz. 141 jezeli w zeznaniu za 2017 rok podatnik wystepowat jako matzonek;
- PIT-36L — wariant (14) — poz. 13 lub poz. 18;

- PIT-37 — wariant (24) — poz. 64 albo poz. 95 jezeli w zeznaniu za 2017 rok podatnik wystepowat jako matzonek;
- PIT-38 — wariant (12) — poz. 24;

« PIT-39- wariant (8) —poz. 20;

« PIT-40A — warlant (18) — poz. 38

W przypadku, gdy za rok 2017 nie zostalo ztozone zadne z ww. zeznan lub rozliczeri w polu kwota przychodu za rok 2017 nalezy wpisac
wartos¢ 0" (zero).

BEZZIN P - Podpisz deidaracie [ st i | _ana

Rysunek 155: Portal Podatkowy - ustugi: wybor rodzaju podpisu - dane autoryzujgce
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KROK 3

Po wystaniu dokumentu na ekranie zostanie wyswietlone okno, w ktérym dwukrotnie nalezy
wpisac adres e-mail, na ktéry zostanie wystany kod autoryzujgcy umozliwiajgcy odnalezienie
w systemie ztozonego dokumentu. Wpisany adres nalezy potwierdzi¢ korzystajgc z przycisku
Ok.

Zamierzasz wprowadzi¢ dokument "PCC-3".

W ponizsze pola wpisz adres e-mail, na ktory zostanie wystany kod autoryzujacy umozliwiajacy odnalezienie Twojego
dokumentu w systemie.

Czy kontynuowac?

Adres e-mail krystyna. przykladowa@wp.pl

PotwierdZ adres e-mail krystyna.przykladowa@vip.pl| X

Rysunek 156: Portal Podatkowy - ustugi: wystanie dokumentu przy pomocy danych autoryzujgcych

Nastepnie nalezy wykona¢ czynnosci opisane w rozdziale 5.1.1. Skiadanie deklaracji z
uzyciem kreatora w kroku 19.

7.2. Podpis kwalifikowanym podpisem elektronicznym

KROK 1

W celu podpisania dokumentu podpisem kwalifikowanym nalezy w sekcji WYBIERZ RODZAJ
PODPISU zaznaczy¢ opcje Kwalifikowany podpis elektroniczny, a nastepnie wybraé
przycisk Podpisz.

datki ] Portal Podatkowy
pD a ].gOV.]J Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi WYBIERZ RODZAJ PODPISU
{1 Portal Podatkowy - ustugi O pane autoryzujgce (podpis elektroniczny zapewniajacy autentycznosé deklaracji i podafi oparty na danych autoryzujacych)

i
(2] Kwalifikowany podpis elekironiczny

Od Pokaz dane, ktére mam podpisac

ZtOZ PODPIS ELEKTRONICZNY

[ —T— |
BEIZI Fcc- - Podpisz deklaracie [z v poni | st |

Rysunek 157: Portal Podatkowy - ustugi: wybor rodzaju podpisu - kwalifikowany podpis elektroniczny
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KROK 2

Na ekranie zostanie wyswietlone okno podpisu kwalifikowanego. W momencie, gdy uzywana
przegladarka blokuje wyswietlanie wyskakujgcych okienek uzytkownik musi klikng¢ w link
Kliknij tutaj aby przej$¢ do podpisu.

Wyswietlane ekrany mogg rozni¢ sie w zaleznosci od rodzaju i dostawcy podpisu
elektronicznego.

datki 1 Portal Podatkowy
PO a l’gOV'P Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi WYBIERZ RODZAJ PODPISU
Podpis
# P a

niajacy autentycznosé deklaracji i podan oparty na danych autoryzujacych)

Prosze podpisa¢ dokument przy pomocy narzedzia, ktére otworzy sie w
nowym oknie przegladarki. Po podpisaniu dokumentu prosze kliknaé przycisk
OK. Jesli okno podpisu nie otworzy sie automatycznie, prosze skorzystac z
ponizszego odnosnika.

Kliknij tutaj aby przej$¢ do podpisul

AT T T

Rysunek 158: Portal Podatkowy - ustugi: podpisywanie dokumentu

KROK 3

Na ekranie zostanie wyswietlone okno z certyfikatem do ztozenia podpisu. W oknie tym nalezy
wybraé przycisk Wybierz.

Wiybierz certyfikat et

Ukryj certyﬁkaty‘niBWﬂine oraz nie speiniajgce Odczytaj ponownie certyfikaty
warunkow okrezlonych w konfiguracii

Certyfikat do podpisywania

CN=Grzymistaw Walkusz C=PL w
Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla: -
serialNumber=PESEL: 71120228418, CN= Grzymistaw Walkugz, surname=Walkusz, givenName=Grzymistaw, C=PL
Wystawca certyfikatu
CH=CenCert Centrum Certyfikatdw Kwalifikowanych, O=Enigma S01sp. z 0.0., C=PL, serialNumber=Nr wpisu: 11 W

Rysunek 159: Podpis kwalifikowanym podpisem elektronicznym - informacja o certyfikacie

KROK 4

W kolejnym kroku uzytkownik zostanie poproszony o podanie numeru PIN do kwalifikowanego
podpisu elektronicznego, ktéry nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Akceptu;.
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| £ PIM do klucza ot

Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:
CM=Grzymistaw Walkusz, C=PL

Wystawca certyfikatu
CM=CenCert Centrum Certyfikatdw Kwalifikowanych,0=Enigma 501 sp. z

o.0.,C=PL ;]

Wprowadz PIM do klucza

Trwaty PIN
Wiacz | Oagraniczony ilosca operadji v 1~

Akcephuj Anuluj

Rysunek 160: Podpis kwalifikowanym podpisem elektronicznym - podanie kodu PIN

KROK 5

W kolejnym kroku uruchomiony zostanie aplet do podpisu dokumentu. W ktérym, nalezy
wybra¢ przycisk Podpisz.

Podpis
STATUS PODPISU

Przygotowanie dokumentu
i i ie apletu do podpisu

Sxadanie podpeu
iec

Szafir SDK - komponent do skladania i wenyfikacji podpiséw elekironicznych v1.8.3.372 X

Zapisz kopie Otwdrz za pomoca

Tresc dokumentu

W Os

sie z warunkami korzystania z Portalu Podat
zgode na przetwarzanie danych osobowych. Pros
a w Portalu Podatkowym.

«/Oswizdezenier

Realzowana czpmnost
Podpisywanie dokumentu 1/1
1. Prezentacia

E Szafir

hitps:/ . 2
Wybrates certyfikat kwalifikowany, skladasz bezpieczny podpis.
peracji sp podpisu 6 w skutkach prawnych podpisow wtasnorecznemu.
Pomify
Pomir} prezent tacie kolejnych dokumentdw Pomii podsumowanie kolejnych elementdw
Cerkyfikat do podpisywania
Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla: ibey
CN=Grzymistaw Walkusz,C=PL
wea certyfikatu
[EN=CenCert Centrum Certyfikatéw Kwalifikowanych, 0=Enigma 501 sp. z 0.0.,C=PL ’5

KROK 6

Nastepnie uzytkownik ponownie zostanie poproszony o podanie kodu pin do kwalifikowanego
podpisu elektronicznego, ktéry nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Akceptu;.
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Tret dokumentu

(@) Sformatowany (D) Binarny (0 Wylaczony Zapisz kopie Otwérz za pomoca

[<2xml version="1.0" encoding="utf-3"2>
<Oswiadczenie>

Oswiadczam, Ze zapoznalem/zapoznalam sig z warunkami korzystania z Portalu Podat
kowego i je akceptuje oraz wyraZam zgode ma przetwarzanie danych oscbowych. Pros
z¢ o utworzenie profilu uzytkownika w Portalu Podatkowym.

lfOswiadczenie>

PIN do lducza X

Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:
CN=Grzymisiaw Walkusz C=PL

wea certyfikab
(CN=CenCert Centrum Certyfikatéw Kwalifikowanych,O=Enigma SOI sp. 2

=

=

[y .

N Wprowadz PIN do Kucza ||

n Trwaty PIN
Realizowana czynnost Wiacz | Ograriczony ioscia operacii - 115
Podpisywarie dokumentu 1/1
hitps:// 2 il b

Anuluj

Skladanie podpisu pod dokumentem
https:/fapepp.mf.gov.pl:443/Docsign/Handlers/SignatureHandler ashx?k = 14330746888h =FHTX4RQPXa8kCpFpLCOeaXItn ImfGi4dr Y scRIAGEHMGVF 4bkaft=xml

Pomifi prezentacjs kolejnych dokumentén Pomifi podsumowanie kalenych elementdn

Certyfikat do podpisywania

Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla: Lz
(CN=Grzymistaw Walkusz,C=PL

Wystawca certyfikatu

(CN=CenCert Centrum Certyfikatow Kwalifikowanych,0=Enigma SOI sp. z 0.0.,C=PL

KROK 7
W oknie podpisu elektronicznego pojawi sie informacja o prawidtowym ztozeniu podpisu.

Aby przejs¢ dalej nalezy wybrac¢ przycisk Zakoncz.

B Szafir SDK - komponent do skladania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.3.372 b
Tresc dokumentu
(@ Sformatowany (O Binarny () Wylaczony Zapisz kapie Otwérz za pomoca
<2xml version="1.0" encoding="utf-8"2>
<Oswiadczenie>
Oswiadczam, Ze zapoznalem/zapoznalam sig z warunkami korzystania z Portalu Podat
kowego i je akceptuje oraz wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych. Pros
2¢ o utworzenie profilu uzytkownika w Portalu Podatkowym.
</Oswiadez >
=
=
1]
N
w
Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1
https:// . - n 3. Zachowanie wyniku v
Status podpisywania:
Podpis ziozony prawidiono
Pomifi prezentacie kolejnych dokumentsi Pomifi podsumowanie kolejnych elementéw
Certyfikat do podpisywania
certyfikat ] LIz
N =Grzymisaw Walkusz,C=PL
Wystawca certyfikatu
X=CenCert Centrum Certyfikatdw Kwalifikowanych,O=Enigma SOI p. z 0.0.,C=PL

KROK 8

Fundusze
ey UNIA EUROPEJSKA
Europejskie EUROPEJSKI FUNDUSZ

PRlsacTrows Instrukcja Portal Podatkowy 4.3_2019_01_01 ROZWOJU REGIONALNEGO
Strona 120 z 150



Dokument Instrukcja dla Uzytkownika komponentu Portal Podatkowy — ustugi oraz CRPO

Na ekranie zostanie wyswietlone okno podsumowania, ktére nalezy zamkna¢ przyciskiem OK.

Szafir SD ent do s
Tredé dokumentu
@ Sformatowany () Binarny (O Wylaczony Zapisz kopig Otwérz za pomocg

Podsumowanie zadan x

Zadania ~
Do wykonania: 1
Andlowanych: 0

Podpisywanie
Liczba podpisdw wykonanych prawidfowo: 1
Liczba podipiséw wykonanych z biedem: 0

Weryfilcac
Liczba weryfikacii wykonanych prawidiowa: ©
Liczba weryfikacii wykananych z bledem: 0

Eksport do eArchiwum
Liczba zadari eksportu do eArchiwum wykonanych prawidiowo: 0
Liczba zadar eksportu do eArchiwum wykonanych z btedem: 0

Szyfrowanie
Liczba zadari szyfrowania wykenanych prawidiowo: 0
Liczba zadan szyfrowania wykonanych z bledem: 0

E Szafir

Realizonana czymosé Liczba zadaii deszyfrowania wykananych prawidtowo: © v

Podpisywanie dokumentu 1/1
https://: f. g,

Status podpisywania:
Podpis ziozony prawidiono

Pomifi prezentacis kolejnych dokumentéw Pomiri podsumowanie kolejnych elementdw

Certyfikat do podpisywaria

Kwalifilkowany certyfikat wystawiony dla: LEET

(CN=Grzymistawr Walkusz,C=PL

wea certyfikatu -
ICN=CenCert Centrum Certyfikatdw Kwalifikowanych,0=Enigma SOI sp. z0.0.,C=PL %

KROK 9

Na ekranie zostanie wyswietlony komunikat o podpisaniu dokumentu. Po zapoznaniu sie
z komunikatem nalezy wybrac¢ przycisk Koniec lub zaczeka¢ az system sam przekieruje
uzytkownika do komponentu Portal Podatkowy — ustugi.

Podpis
STATUS PODPISU
Przygotowanie dokumentu X
Przygotowanie podpisu %" Dokument zostal podpisany. Okno przegladarki zostanie zamkniete automatycznie za 5 sekund. Mozesz rowniei zamknac je
Skiadanie podpisu juz teraz.
Koniee Twoja przegladarka nie obstuguje Javy! Aby moc podpisac¢ dokument, musisz zainstalowac Jave w przegladarce.

Rysunek 161: Podpis kwalifikowanym podpisem elektronicznym - komunikat o podpisaniu dokumentu

KROK 10

Nastgpi powrét do formularza z wyborem rodzaju podpisu, na ktérym bedzie widoczna
informacja, ze dokument zostat podpisany. W oknie tym nalezy klikngé¢ przycisk Wyslij, w celu
ztozenia dokumentu.
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T I e Portal Podatkowy
P -8OV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi WYBIERZ RODZAJ PODPISU
Portal Podatkowy - ustugi O pane autoryzujace (podpis elektroniczny zapewniajacy autentycznosc deklaracji i podan oparty na danych autoryzujacych)

= " N
Kwalifikowany podpis elekironiczny

|:| Pokaz dane, ktbre mam podpisaé

7t 07 PODPIS ELEKTRONICZNY

I Dokument zostat podpisany. Prosze kiiknaé WySlij w celu ztozenia dokumentu. |

B Poc-3 - Podpisz dekiaracie [ v

Rysunek 162: Portal Podatkowy - usfugi: informacja o podpisaniu dokumentu

KROK 11

Po wystaniu dokumentu na ekranie zostanie wyswietlone okno, w ktérym dwukrotnie nalezy
wpisa¢ adres e-mail, na ktory zostanie wystany kod autoryzujgcy umozliwiajgcy odnalezienie
w systemie wystanego dokumentu. Wpisany adres nalezy potwierdzi¢ korzystajgc z przycisku
Ok.

Nastepnie nalezy wykonaé¢ czynnosci opisane w rozdziale 5.1.1. Skitadanie deklaracji z
uzyciem kreatora w kroku 19.

Dostawcy kwalifikowanych podpiséw elektronicznych obstugujacy w aplikacji podpis
certyfikatem kwalifikowanym:

Kwalifikowane Centrum Certyfikacji Kluczy CenCert— ,PEM-HEART Signature”,

— Centrum Obstugi Podpisu Elektronicznego Krajowej Izby Rozliczeniowej S.A. —
~SZAFIR”,

— Sigillum Polskie Centrum Certyfikacji Elektronicznej — ,SigillumSign”,

— Powszechne Centrum Certyfikacji CERTUM- ,proCertumSmartSign”,

— Centrum Kwalifikowane EuroCert — ,EuroCert Protektor”.

7.3. Podpis elektroniczny Portalu Podatkowego

KROK 1

W celu podpisania dokumentu podpisem elektronicznym Portalu Podatkowego nalezy w sekcji
WYBIERZ RODZAJ PODPISU zaznaczy¢ opcje Podpis elektroniczny Portalu
Podatkowego.

Dane podatnika, ktory sktada podpis widoczne sg w sekcji DANE IDENTYFIKACYJNE
ZAWARTE W PODPISIE.

Nastepnie nalezy wybrac¢ przycisk Wyslij.
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odatki 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi
Wyloguj

WYBIERZ RODZAJ PODPISU

Podpis elekironiczny Portalu P

1} Portal Podatkowy - ustugi —
~ Kwalifikowany podpis elekironiczny

O Pokaz dane, ktére mam podpisac

DANE IDENTYFIKACYJNE ZAWARTE W PODPISIE

Identyfikator HIP 8839914290
podatkowy:

Pierwsze imig: GRZYMISEAW

Nazwisko: WALKUSZ

Data urodzenia: 02-12-1971

Identyfikator Walk
uzytkownika: alusz

B 50-3/A - Podpisz zatacznik I | [zaie i i | ot

Rysunek 163: Portal Podatkowy - ustugi: podpis elektroniczny Portal Podatkowego

KROK 2

Po wystaniu dokumentu na ekranie zostanie wyswietlone okno, w ktérym nalezy wpisac hasto
do konta na Portalu Podatkowym. Wpisane hasto nalezy potwierdzi¢ korzystajac z przycisku
Ok.

Identyfikator Walkus=
uzytkownik n
m Armiarza i dok t "SD-3/A". Zapisz i zakoncz pozniej m

Aby kontynuowaé, podaj ponownie sweje hasto do profilu w Portalu Podatkowym.

Hasto |

Rysunek 164: Portal Podatkowy - ustugi: podpis elektroniczny Portalu Podatkowego - wprowadzenie hasta

KROK 3

Na ekranie zostanie wy$wietlone okno z informacjg o pomysinym ztozeniu dokumentu.

il e il Portal Podatkowy
po -§0V.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Dokument dla pedmictu: GRZYMISEAW WALKU SZ

Portal Podatkowy - ustugi Pomysinie ztozono dokument SD-3. Przediozenie dokumentu nie jest réwnoznaczne z przyjeciem dokumentu przez administracje skarbowa.

Wyloguj
przyjecia przez ini je skarbowa jest wyg: ie UPO (Urz Poswiad ia Odbi . PO
1 Portal Podatkowy - ustugi iu przez ten statusu ,,200".

Podglad / Drukuj Wyswietl dokument

Rysunek 165: Portal Podatkowy - ustugi: informacja o pomysinym wprowadzeniu dokumentu
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7.4. Podpis Profilem Zaufanym

Profilem Zaufanym moga by¢ podpisane:
— o$wiadczenie PIT-OP,
— zeznania podatkowe PIT-37, PIT-38,
sktadane przy uzyciu formularza online na Portalu Podatkowym.

KROK 1

W celu podpisania dokumentu Profilem Zaufanym ePUAP nalezy w sekcji WYBIERZ RODZAJ
PODPISU zaznaczy¢ opcje Podpis Profilem Zaufanym oraz wybrac¢ przycisk Podpisz.

datki ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi WYBIERZ RODZAJ PODPISU

'} Portal Podatkowy - ustugi O pane autoryzujace (podpis elekironiczny zapewniajacy autentycznosé deklaracji i podan oparty na danych autoryzujacych)

O kwalfikowany podpis elekironiczny

-
2]  Podpis Profilem Zautanym

O Pokaz dane, ktdre mam podpisac¢

ZtOZ PODPIS ELEKTRONICZNY

|
B 1737 - Podpis podatnika [T [ospssvorcs oy | s

Rysunek 166: Portal Podatkowy - ustugi: podpisanie dokumentu profilem zaufanym ePUAP
KROK 2

Po wybraniu przycisku Podpisz uzytkownik zostanie przekierowany na strone internetowa
ePUAP. W momencie gdy uzywana przeglgdarka blokuje wyswietlanie wyskakujgcych okienek

.z 7

uzytkownik musi klikng¢ w link Kliknij tutaj aby przejs¢ do podpisu.

datki 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi WYEIERZ RODZAJ PODPISU
% Portal Podatkowy - ustugi O pane autoryzujace (podpis elekironiczny zapewniajacy autentycznosé deklaracji i podan oparty na danych autoryzujacych)

O Kkwalifkowany podpis elekironiczny

® Podpis Profilem Zaufanym Podpis a

[0 pokaz dane, ktére mam podpisa
. Prosze podpisac dokument przy pomocy narzedzia, ktére otworzy sig w
ZLOZ PODPIS ELEKTRONICZNY nowym oknie przegladarki. Po podpisaniu dokumentu prosze kliknac przycisk

OK. Jedli okno podpisu nie otworzy sie automatycznie, prosze skorzystac z
" ponizszego odnosnika.
BTN PIT-37 - Podpis

Rysunek 167: Portal Podatkowy - ustugi: uruchomienie podpisywania Profilem Zaufanym ePUAP
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KROK 3

Na stronie ePUAP nalezy sie zalogowac uzywajgc loginu i hasta do systemu. W zaleznosci
od wyboru sposobu logowania, caty proces moze wyglada¢ inaczej.

Zd Llpfraor?yl ﬁ & Zarejestruj sie

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KOMNTAKT

Logowanie za pomoc3a hasta Wybierz inny sposob logowania

* - pola wymagane
) ) Bl Zalogujza pomocy certyfikatu kwalifikowanego »
Login lub adres e-mail * :
it Zaloguj przez bankowosd elektroniczng »

Hasto *
T [ ]
T.. & ~
e @ || e _—
Zaloguj mnie > e Bank Palski
Mie pamigtam loginu | Mie pamistam hasts ﬂ m ING 2nvelo

Rysunek 168: Logowanie do Profilu Zaufanego ePUAP

KROK 4

Nastepnie uzytkownikowi wyswietlone zostanie okno podpisywanego dokumentu zawierajgce
informacje o profilu zaufanym, dodatkowych informacjach oraz danych podpisywanego
dokumentu, w ktorym nalezy wybrac przycisk Podpisz podpisem zaufanym.
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GRZYMISEAW
profil 1 7 WALKUS? -
Za Ll a ny Konto prywatne

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj
Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Informacje o prefilu

zaufanym Pierwsze imig ~ GRZYMISEAW

Drugie imie

Nazwisko ~ WALKUSZ

PESEL 71120228416

Identyfikator uzytkownika — Grzymistaw\Walkusz28416

Data utworzenia ~ 20-06-2018 14:34

Data wygasniecia 21-06-2021 00:00

Informacje dodatkowe Additional Informations

Dane dokumentu Podglad dokumentu
Nie udato sig zwizualizowad zawartosci dokumentu. Aby sig z nig zapoznac, moZesz pobraC dokument, korzystajac z preycisku
ponizej.

Pobierz dokument (xml)

Anuluj Podpisz podpisem zaufanym >

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Rysunek 169: Podpis dokumentu Podpisem Zaufanym ePUAP

KROK 5

W kolejnym kroku pojawi sie okno, gdzie nalezy dokona¢ autoryzacji w celu podpisania
dokumentu. Aby przejs¢ dalej nalezy wybrac¢ przycisk Autoryzuj i podpisz dokument.

Autoryzacja podpisania dokumentu podpisem zaufanym

Do podpisania dokumentu podpisem zaufanym wymagana jest autoryzacja.

Autoryzuj podpisanie dokumentu, uwierzytelniajac sie w zewnetrznym dostawcy toZsamosci.

Autoryzuj i podpisz dokument Anuluj

Rysunek 170: Autoryzacja podpisem zaufanym ePUAP

KROK 6

W kolejnym kroku system ponownie poprosi o dane logowania do profilu zaufanego w celu
dokonania autoryzacji. W zaleznosci od sposobu logowania cata procedura moze wyglgdac
inaczej.
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KROK 7

Po podpisaniu dokumentu nastgpi ponowne przekierowanie do Portalu Podatkowego. W sekcji
ZtOZ PODPIS ELEKTRONICZNY pojawi sie informacja, o podpisaniu dokumentu.

Aby wysta¢ dokument nalezy nacisng¢ przycisk Wyslij.

odatkicov.ol Portal Podatkowy
p g p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi WYBIERZ RODZAJ PODPISU

Portal Podatkowy - ustugi Dane autoryzujace (podpis elekironiczny zapewniajacy autentycznosc deklaracii i podan oparty na danych autoryzujacych)
Kwalifilkowany podpis elektroniczny

*® Podpis Profilem Zaufanym

Poka? dane, ktdre mam podpisac

ZL0OZ PODPIS ELEKTRONICZNY

I Dokument zostat podpisany. Prosze Kiiknaé Wyslij w celu ztozenia dokumentu. I

B P757 - Podpis podatnika ITETI | 2o zamic o | |

Rysunek 171: Portal Podatkowy - ustugi: informacja o podpisaniu dokumentu

KROK 8

Po nacisnieciu przycisku Wyslij pojawia sie okno, w ktére nalezy wprowadzi¢ adres e-mail,
na ktéry zostanie wystana informacja o wystaniu dokumentu.

ZtOZ PODPIS ELEKTRONICZNY

Dokument zostat podpisany. Prosze kliknad Wyslij w celu zioZenia dokumentu.

O o e

Zamierzasz wprowadzi¢ dokument "PIT-37".

W penizsze pola wpisz adres e-mail, na ktéry zostanie wystany kod autoryzujacy umozliwiajacy ednalezienie Twojego
dokumentu w systemie.

Czy kontynuowad?

Adres e-mail | | l
Potwierdz adres e-mail |

Rysunek 172: Portal Podatkowy - ustugi: podanie adresu e-malil

KROK 9

Po wystaniu dokumentu na wskazany adres e-mail zostanie wystana informacja
potwierdzajgca wystanie dokumentu wraz z kodem autoryzujgcym umozliwiajgcym
odnalezienie dokumentu.
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odatki.sov.ol Portal Podatkowy
p g p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Dokument dia podmiotu; GRZYMISLAW WALKUSZ

PomySinie wystano dokument PIT-37. Wystanie dokumentu nie jest réwnoznaczne z przyjeciem dokumentu przez administracje skarbowa
Potwierdzeniem przyjecia dokumentu przez administracje skarbowa jest wygenerowanie UPO (Urzedowego Podwiadczenia Odbioru), po
# Portal Podatkowy - ustugi uzyskaniu przez ten dokument statusu ,,200”.

Portal Podatkowy - ustugi

Kod autoryzujacy jBnt2v umozliwiajgcy dostep do Twojege dokumentu zostat wystany na podany adres e-mail:
grzymislaw.walkusz@wp.pl

HNa podstawie tych danych moZliwy jest dostep do wprowadzonego dokumentu , sprawdzenie statusu ztoZonego dokumentu i pobranie UPO, w
dowolnym momencie korzystajac z funkcjonalnesci Wyszukaj deklaracjefwniosek.

Kod autoryzujacy:  jBnt2v
Adres e-mail: grzymislaw.walkusz@wp.pl

Podglad / Drukuj “ Wyswiet] dokument

Rysunek 173: Portal Podatkowy - ustugi: informacja o pomysinym wprowadzeniu dokumentu
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8. POBRANIE URZEDOWEGO POSWIADCZENIA ODBIORU

Po wyszukaniu dokumentu istnieje mozliwos$¢:

— pobrania wyszukanego dokumentu w formacie xml dla dokumentow, ktore uzyskaty
status 200,

— pobrania Urzedowego Poswiadczenia Odbioru w formacie xml - mozliwos¢ taka jest
dostepna dopiero po zweryfikowaniu przez system poprawnosci danych oraz
autentycznosci ztozonych dokumentéw czyli dla dokumentéw ze statusem 200 -
Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprawnie, pobierz UPO,

— pobrania UPO w formacie pdf.

il 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online
. INFORMACJE O DOKUMENCIE: PISMO
Portal Podatkowy - uslugi Podglad / Drukui
Wyloguj A
SZCZEGOLY STATUSU
Portal Podatkowy - ustugi <" 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie, pobierz UPO

H_J' Ziozonego dokumentu nie moina edytowac. W celu zioZenia nowego/kolejnego pisma nalezy wybrac funkcjg "Chce wystac pismo™.

Co dalej?

Pobierz dokument XML
Pobierz UPO XML

UPO POF Status : Zakeficzony
HNr dokumeniu o 0-233-832-445
Nawig acja Identyfikator uzytkownika ©  krystyna_przykladowa
PESEL o 99051089262
Powrgt Imig i nazwisko / Nazwa - KRYSTYNA PRZYKLADOWA
Zapisano o 22-01-2019 11:25:11
Zalaczniki Zakoficzony - 23-01-2019 10:14-33
zafqeznik do pisma K. Przykdad... Uwaga! Z konta na Portalu Podatkowym pismo ogéine moze by¢ wnoszone do wasciwego naczelnika urzedu skarbowego w sprawach
zataeznik do pisma dotyczacych: zrycz podatku dochod go w formie karty podatkowej, podatku od czynnosci cywilnoprawnych, podatku od spadkéw i

darowizn — wraz z zatacznikami.
Rysunek 174: Portal Podatkowy - ustugi: pobranie UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO) stanowi dowodd i potwierdza termin ztozenia
dokumentu.

Posiadanie przez podmiot UPO traktowane jest przez Krajowg Administracje Skarbowg jako
potwierdzenie nadania listu poleconego w placowce pocztowej lub potwierdzenie uzyskane
przy ztozeniu dokumentu w siedzibie urzedu skarbowego.

Pobranie UPO (Urzedowe Poswiadczenie Odbioru) jest jedynym potwierdzeniem
przyjecia zeznania przez Krajowg Administracje Skarbowa.

8.1. Pobierz dokument XML

KROK 1

Aby pobraé¢ dokument XML nalezy wyszukaé dokument:

— przez uzytkownika niezalogowanego tak, jak zostalo to opisane w rozdziale
5.3. Wyszukiwanie deklaracji/wniosku,

— przez uzytkownika zalogowanego po zalogowaniu do profilu na Portalu Podatkowym,
przejsciu do danych konta, wybraniu zaktadki KORESPONDENCJA, a nastepnie
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przejsciu do szczegétdow dokumentu poprzez link w kolumnie Tytut (patrz rozdziat
6.11.4. Zakladka KORESPONDENCJA).

KROK 2

Aby pobra¢ wyszukany dokument w formacie xml, nalezy bedac w oknie informaciji
0 wyszukanym dokumencie w panelu bocznym w sekcji Co dalej? wybraé link Pobierz
dokument XML.

N Portal Podatkowy
20 -8OV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

. INFORMACJE O DOKUMENCIE: DEKLARACJA PCC-3
Portal Podatkowy - ustugi Podglad / Drukui

Portal Podatkowy - ustugi SZCZEGOLY STATUSU

47 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie, pobierz UPO

Co dalej? )
Status o Oczekujacy
Hr dokumentu o 1-424-225-352
Pobierz UPO XML Okres rozliczeniowy o 30-01-2019
UPO PDF Zapisano o 01-02-2019 10:18:12
PCC-35)

DEKLARACJA W SPRAWIE PODATKU OD CZYNNOSCI CYWILNOPRAWNYCH

Podstawa prawna: Art 10 ust. 1 ustawy z dnia 9 wrzesnia 2000 r. o od Sci cywil (Dz. U. z 20151. poz. 626, 1045
1322), zwanej dalej ,ustawa”.

Sktadajacy: P i od sci cywilnop

Termin skiadania: 14 dni od dnia ia obowiazku p go.

Migjsce skiadania Usltzﬂd skarbowy, przy pomocy kidrego swoje zadania wy Il urzedu o ktorym mowa w art. 12113
ustawy.

Rysunek 175: Portal Podatkowy - ustugi: pobierz dokument XML

KROK 3

Na ekranie zostanie wyswietlone okno z informacjg na temat pobierania plikéw. Podatnik ma
mozliwos¢ wyswietlenia pliku dokumentu w formacie XML na ekranie komputera lub zapisania
pliku na dysku. W zaleznosci od wybranego narzedzia otwarcia pliku widok podgladu moze
sie réznic.

File Edit Search View Encoding Language Settings Macre Run  Plugins Window 7 X

PYEE] e--'efal| ®| @|ﬁﬂba‘.g '3|L'-‘I.t_1.| "L:IB'—"“E‘
[= dokument (3)zaml E3 l

1 <Dokument xmlnz="http://ocrd.gov.pl/wzor/2011/06/08/599/" xmln=:xsd="http://www.w3.org/2001/¥MLSchema" xmlnsz:x=si=

"http: //www.w3.org/2001/¥MLSchema-instance" ><0pisDokumentu><Data xmlns=
"http://erd.gov.pl /xml/schematy/meta/2009/11/16/" typlDaty="wyslany"><Czas>2019-01-30
</Czas></Data></OpizDokumentu><DaneDokumentu><Adresaci xmlns=
"http: //erd.gov.pl/xml/schematy/struktura/2009/11/16/"><Podmiot xmlns=
"http: //erd.gov.pl/xml/schematy/meta/2009/11/16/" typPodmiotu="Urzad Skarbowy"><Instytucja xmlns=
"http://erd.gov.pl/xml/schematy/instytueija/2009/11/16/ "><NazwaInstytucji>NACZELNIK URZEDU SEARBOWEGO
WARSZAWA-BEMOWO< /NazwaInstytucjir»</Instytucja></Podmiot></Adresaci><Nadawcy xmlns=
"http: //erd.gov.pl/xml/schematy/struktura/2009/11/16/"><Podmiot xmlns=
"http://erd.gov.pl/xml/schematy/meta/2009/11/16/" typPodmiotu="0Oscba fizyeczna"><Osoba xmlns=
"http://crd.gov.pl/xml/schematy/osoba/2009/11/16/"><Id0scby><NIE>8839914290</NIP></Id0soby><Imie>CGREYMISEAW
</Imie><Nazwisko>WALKUSEZ</Nazwisko><Adres xmlns="http://crd.gov.pl/xml/schematy/adres/2009/11/09/"><KodPocztowy>
59-830</KodPocztowy><Poczta>0LSEYNA</ Poczta><Mieiscowosc>SCINAWRA DOLNA</Miejscowoscy><Budynek»1</Budynek><Kraj>PL
</Kraj»<Wojewodztwo>DOLNOSLASKIE</Wojewodztwo><Powiat>REODZKI </ Powiat><Cmina>RADROW
</Gmina></Adres></0soba></Podmiot></Nadawcy></DaneDokumentu><TrescDokumentu kodowanie="base64"><Tytul>ZMIANA
ADRESU</Tytul><Informacje><Informacja>ZMIANA ADRES NA UL. SIERADEFKA 6
</Informacja></Informacje></TrescDokumentu><DanefutoryzujaceProfiluPodatnika xmlns=
"http://tap.mf.gov.pl/Repozytorium/Definicje/Podpis/"><NIP>8839914290</NIP><ImiePierwsze>CREYMISEAW
</ImiePierwsze><Nazwisko>WALRUSE</Nazwisko><DataUrodzenia>1971-12-02</DataUrodzenia><Identyfikator>Walkusz
</Identyfikator></DanefiutoryzujaceProfiluPodatnika></Dokument>

eXtensible Markup Language file length: 1793 lines: 1 Ln:1 Col:1592 Sel:0|0 Windows (CRLF}  UTF-8 INS

Rysunek 176: Portal Podatkowy - ustugi: dokument w formacie XML
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8.2. Pobierz UPO XML

KROK 1

Aby pobra¢ UPO XML nalezy wykona¢ czynnosci opisane w kroku 1 w rozdziale 8.1. Pobierz
dokument XML.

KROK 2

Dla wyszukanego dokumentu nalezy, bedgc w oknie informacji o wyszukanym dokumencie
w panelu bocznym w sekcji Co dalej? wybrac link Pobierz UPO XML.

d tk. 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

INFORMACJE O DOKUMENCIE: DEKLARACJA PCC-3 Podglad / Drukuj

Portal Podatkowy - ustugi

Portal Podatkowy - ustugi SZCZEGOLY STATUSU

& 200 - Przetwarzanie dokumentu zakofnczone poprawnie, pobierz UPO

Co dalej? )
Status © Oczekujacy
Pobierz dokument XML Hr dokumentu o 1-424-225-352
Okres rozliczeniowy o 30-01-2019
UPO PDF Zapisano o 01-02-2019 10:18:12
PCC-35

DEKLARACJA W SPRAWIE PODATKU OD CZYNNOSCI CYWILNOPRAWNYCH

Podstawa prawna: Art 10 ust. 1 ustawy = dnia 9 snia 2000 r_ o od Sci cywil (Dz. U. z 2015 r. poz. 626, 1045
1322), zwanej dalej ,ustawa”.

Sk jacy: P i od Sci cywi

Termin skiadania: 14 dni od dnia ia obowiazk

Miejsce skiadania  Urzad skarbowy, przy pomocy kidrego swoje zadania wy I Inik urzedu o ktérym mowa w art. 1213
ustawy

Rysunek 177: Portal Podatkowy - ustugi: pobierz UPO XML

KROK 3

Na ekranie zostanie wyswietlone okno z informacjg na temat pobierania plikow. Podmiot ma
mozliwos¢ wyswietlenia pliku UPO w formacie XML na ekranie komputera lub zapisania pliku
na dysku. W zaleznosci od wybranego narzedzia otwarcia pliku widok podglagdu moze sie
roznic.

8.3. UPO PDF

KROK 1

Aby pobra¢ UPO PDF nalezy wykona¢ czynnosci opisane w kroku 1 w rozdziale 8.1. Pobierz
dokument XML.

KROK 2

Aby dla wyszukanego dokumentu pobra¢ UPO w formacie pdf nalezy bedgc w oknie informacji
0 wyszukanym dokumencie w panelu bocznym w sekcji Co dalej? wybraé link UPO PDF.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
i S:-,’;?g;{i‘:'e . EUROPEJSKI FUNDUSZ
Instrukcja Portal Podatkowy_4.3_2019_01_01 ROZWOJU REGIONALNEGO

Strona 131 z 150



Dokument Instrukcja dla Uzytkownika komponentu Portal Podatkowy — ustugi oraz CRPO

Sl o Portal Podatkowy
¢ PO -gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

. INFORMACJE O DOKUMENCIE: DEKLARACJA PCC-3
Portal Podatkowy - ustugi Podglad / Drukui

SZCZEGOLY STATUSU

% Portal Podatkowy - ustugi

< 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie, pobierz UPO

Co dalej? )
Status o Oczekujacy
Pobierz dokument XML Hr dokumentu o 1-424-225-352
Pobierz UPO XML Okres rozliczeniowy o 30-01-2019
Zapisano o 01-02-2019 10:18:12
PCC-35

DEKLARACJA W SPRAWIE PODATKU OD CZYNNO$CI CYWILNOPRAWNYCH

Podstawa prawna: Art 10 ust. 1 ustawy z dnia 9 wrzesnia 2000 . o od icy (Dz. U. 2 2015 r. poz. 626, 1045 i
1322), zwanej dalej ustawa".

Sk j P i od SCi cy

Termin skiadania: 14 dni od dnia ia obowiazku p go.

Miejsce skiadania U:qd skarbowy, przy pomocy kidrego sweje zadania wy i ik urzedu o ktérym mowa w art. 1213
ustawy.

Rysunek 178: Portal Podatkowy - ustugi: pobierz UPO PDF

Na ekranie zostanie wyswietlone Urzedowe Poswiadczenie Odbioru w formacie pdf. Pobranie
UPO (Urzedowe Poswiadczenie Odbioru) jest jedynym potwierdzeniem przyjecia zeznania
przez administracje skarbowa.

~ URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
A DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO
A. NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

Ministerstwo Finansow

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE

D zostal )

-

¥ W Sy yeznym

Idantyfikator dokumenty Dnia (data, czas)
233832448 2019-01-22T11:25:11.430+01:00

Skrot ziozonego dokumentu - identyczny z wanoscly uzytq do podpisu dokumentu
[88976CB3412D811D42E96IECECO1FE3E]

Skrot dok w postaci ot &) przez system (hy z pod
BESTI218AEHIBIECH45FFCB23TBICEE

Dokument zwery pod wzgledem 2god ze strukturg logiczng
hitp.icrd. gov plw2oer201 W1 2/12/1410/5chemat xsd dla Pismo

Identyfikator podatkowy podmioty wystgpujacego jako y POdatiowy pOdMIoty wystopujacego jako
PIOTWSZY Na JORUMENCH drugl na dokumencia:
PESEL: 90061080262

Urzad skarbowy, do kidrego zostal ziozony dokument
URZAD SKARBOWY WARSZAWA-BEMOWO

Stempel czasu

MAOSOAMMSOMIQMToyNToMS40MZAMDESMDA=

Dok t wy y yoznie przez system telenformatyczny Minsterstwa Finansow
Data i czas wystawienia dokumenty: 2019-01-22711:25:14+01:00

Rysunek 179: UPO PDF
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9. PELNOMOCNICTWA (CRPO)

9.1. Sktadanie petnomocnictwa ogolnego

Uzytkownik po zalogowaniu do profilu na Portalu Podatkowym ma mozliwos¢ ztozenia
petnomocnictwa ogolnego, ktére upowaznia petnomocnika do dziatania we wszystkich
sprawach podatkowych oraz innych sprawach nalezgcych do wiasciwosci organow
podatkowych.

W celu ztozenia petnomocnictwa nalezy:

KROK 1

Zalogowac sie do profilu w Portalu Podatkowym tak, jak zostato to opisane w rozdziale
6.2. Logowanie do profilu na portalu podatkowym.

KROK 2

W oknie z danymi profilu, w sekcji LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ
DOSTEP, w kolumnie Konto podatnika nalezy wybra¢ link z imieniem i nazwiskiem.
W przypadku reprezentanta bedzie widoczne konto organizacji, ktéra moze by¢é mocodawca.

datld 1 Portal Podatkowy
pO d I.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi MO PROPL SODALER
Wyloguj Uzytkownik Grzymistaw Walkusz Chce zmieni¢ hasto
Numer +48 Chce udostepni¢ dane konta innej osobie
ﬁ Portal Podatkowy - ustugi telefonu Chce uzyskac dostep do danych konta innej osoby/podmiotu
Numer +48 Chce sprawdzi¢ status podmiotu w VAT
telefonu 2 Chce sprawdzic status NIP
E-mail  grzymislaw walkusz@wp.pl Chee zaktualizowaé dane konta
Pytanie : Jaki jest Twdj ulubiony napoj?

KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA

Wyrazam zgode na otrzymywanie korespondencji droga elektroniczna w zakresie podatkow obstugiwanych w Portalu Podatkowym KP, PCC, SD

X Chce otrzymywacé korespondencjg droga elektroniczng

LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ DOSTEP:
Konto podatnika Poziom dostepu
| GRZYMISEAW WALKUSZ | Wiasciciel

Rysunek 180: Portal Podatkowy - ustugi: wybdr konta

KROK 3

Na ekranie zostanie wyswietlone okno, w ktérym w sekcji CO DALEJ? nalezy wybrac link
Chce dodaé petnomocnictwo ogoélne.
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datki ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

. GRZYMISLAW WALKUSZ DANE PERSONALNE | ADRESOWE €O DALEJ?
Portal Podatkowy - ustugi
Wyloguj ~ PESEL 71120228416 Imie inazwisko  GRZYMISEAW WALKUSZ Chce wystac pismo
Saldo PLN 2 000,00  Adres SCINAWKA DOLNA 1, 59-830 Chce zlozy¢ formularz
Portal Podatkowy - ustugi rejestracyjny OLSZYNA Chce sprawdzi¢ status podmiotu w
VAT

Chce sprawdzic status NIP
Formularze Chee dodaé PIN do infolinii KIS

| Chce dodac petnomocnictwo ogéine |
Chce sprawdzic dane w RNP

REJESTRACY.JNE DOKUMENTY NA PORTALU| | POWIADOMIENIA® | | KORESPONDENCJA | | DOSTEP DO KONTA | | SPRAWY | | PELNOMOCNICTWA
PODATKI

R
(2]

Uzyteczne PODATKI - MOJE KONTA PODATKOWE Ukryj historie: 1 Fillr
Mapa Stron Numer konta Typ konta Imie i nazwisko/ Nazwa Adres Saldo (PLN) Data zamknigcia konta
Mapa Strony -

- ) 01375731712 sD GRZYMISLAW WALKUSZ ~ SCINAWKA DOLNA 1, 59- 0,00

sD ‘ :

Instrukcja uz!tkow-nlka konta 830 OLSZYNA
Warunki korzystania 2 portalu 00594280448 pcc GRZYMISEAW WALKUSZ ~ SCINAWKA DOLNA 1, 59- 2 000,00
Polityka prywatnosci 830 OLSZYNA

Rysunek 181: Portal Podatkowy - ustugi: chce dodac petnomocnictwo ogoéine

KROK 4

W kolejnym oknie w sekcji DANE PODSTAWOWE, nalezy uzupetni¢ poszczegodlne
informacje dotyczace udzielanego petnomocnictwa, a nastepnie przejs¢ do kolejnego okna
wybierajgc przycisk Dale;j.

W sekcji Podmiot zgtaszajacy petnomocnictwo nalezy zaznaczy¢ jeden z wymienionych
podmiotow:

— mocodawca,

— peftnomocnik zawodowy,

— dalszy petlnomocnik,

— organ podatkowy,

— osoba sprawujaca opieke nad osoba, ktora nie moze sie podpisac.

W sekcji Okres obowigzywania petnomocnictwa nalezy samodzielnie wpisac lub wskazac¢
termin do kiedy udzielane petnomocnictwo jest wazne. Pole moze pozostaé puste
w przypadku udzielenia petnomocnictwa na czas nieokreslony.

W sekcji Mocodawca upowaznia petnomocnika nalezy zaznaczy¢ jedng z dwdch opciji:

— Mozliwo$é udzielenia dalszego pefnomocnictwa (w tym przypadku w kreatorze
nalezy wskaza¢, czy w tym formularzu bedzie ustanowiony petnomocnik dalszy),
— Wylaczenie udzielenia dalszego petnomocnictwa.

Nastepnie nalezy wybrac¢ przycisk Dalej.
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odatki.cov.ol Portal Podatkowy
P -8OV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - usiugi Wypetnienie ponizszego formularza ma na celu ustanowienie nowego petnomocnictwa ogéinego. Jezeli chcesz dedac dalszego petnomocnika
. ogolnego, zmieni¢ dane peinomocnika ogdinego lub odwotac/wypowiedzie€ juz istniejace petnomocnictwo ogodlne, kliknij przycisk Anuluj i przejdz do
Wylogu]  zaktadki Petnomocnictwa.

Portal Podatkowy - ustugi DANE PODSTAWOWE
Podmiot zgtaszajacy petnomocnictwo
Zataczniki Dodaj zatacznik ®  mocodawca O petnomocnik zawodowy
@] dalszy petnomocnik @] organ podatkowy

O osoba sprawujaca opieke nad osoba, ktora nie moze sie podpisac

Okres obowigzywania pelnemochictwa

Wazne do D

Mocodawca upowaznia petnomocnika:

O Mozliwosé udzielenia dalszego petnomocniciwa

@ Wylaczenie udzielenia dalszego petnomocnictwa

Wstep [ 22tz poznier | anui

Rysunek 182: Portal Podatkowy - ustugi: sekcja Dane Podstawowe
KROK 5

Na ekranie zostanie wyswietlone okno, w ktérym w sekcjach: DANE MOCODAWCY, ADRES
SIEDZIBY/AKTUALNY ADRES ZAMIESZKANIA, ADRES WYBRANY oraz DANE
KONTAKTOWE nalezy uzupetni¢ poszczegolne informacje dotyczgce mocodawcy
udzielajgcego petnomocnictwa ogodlnego, a nastepnie przejs¢ do kolejnego okna wybierajgc
przycisk Dalej.

Dane mocodawcy w postaci identyfikatora podatkowego, rodzaju podmiotu oraz pierwszego
imienia, nazwiska sg uzupetniane automatycznie.

W sekcji ADRES SIEDZIBY/AKTUALNY ADRES ZAMIESZKANIA nalezy wykorzystac¢
adres, ktéry zostat wyswietlony (dane bedace w posiadaniu administracji skarbowej) albo
doda¢ nowy adres, w zaleznosci od dokonanego wyboru sekcja ADRES WYBRANY bedzie
uzupetniona automatycznie, lub nastgpi koniecznos¢ samodzielnego uzupetnienia danych.
Wskazanie nowego adresu nie skutkuje aktualizacjg adresu posiadanego przez administracje
skarbowa.

Informacje zawarte w sekcji DANE KONTAKTOWE mozna uzupetni¢ samodzielnie.

Powiadomienia dotyczace petnomocnictwa ogdlnego bedg przesylane do zgtaszajgcego
na adres e-mail wkasciwy do otrzymywania powiadomien z konta na Portalu Podatkowym.

Nastepnie nalezy wybrac¢ przycisk Dalej.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
i S:-,’;?g;{i‘:le . EUROPEJSKI FUNDUSZ
Instrukcja Portal Podatkowy_4.3_2019_01_01 ROZWOJU REGIONALNEGO

Strona 135 z 150



Dokument Instrukcja dla Uzytkownika komponentu Portal Podatkowy — ustugi oraz CRPO

datki ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

DANE MOCODAWCY

Portal Podatkowy - ustugi

Wylogul \gemyfikator podatkowy: \m 71120228416

O Podmiot niebedacy osoba fizyczna ® Osoba fizyczna

Portal Podatkowy - ustugi Rodzaj podmiotu
Pierwsze imig | GRZYMISEAW Nazwisko WALKUSZ Data urodzenia D
Zalaczniki Dodaj zatacznik [ nie posiada identyfikatora podatkowego

ADRES SIEDZIBY/ AKTUALNY ADRES ZAMIESZKANIA

Adres posiadany przez Administracje Skarbowa. Aby wykorzystac ten adres na formularzu petnomocnictwa ogéinego, prosze zaznaczyc
odpowiedni adres. Jesli w petnomocnictwie ma byé wskazany inny, wybierz opcje "Dodaj adres dia petnomocnictwa" i uzupetnij poniZsze pola.

Wybierz Wojewodztwo Miejscowosé Ulica Nr Domu Nr Lokall
DOLNOSLASKIE SCINAWKA DOLNA 1

() (Dodaj adres dia peinomocnictwa)

ADRES WYBRANY

Kraj POLSKA Nr domu 1
Wojewodziwo DOLNOSLASKIE Nr lokalu
Powiat KLODZKI Miejscowosc SCINAWKA DOLNA
Gmina RADKOW Kod pocztowy 59-830
Ulica Poczta OLSZYNA
DANE KONTAKTOWE
Telefon O Komérkowy Faks
E-mail Adres elekironiczny

Adres na portalu

EEZE Mocodawca [ ]
Rysunek 183: Portal Podatkowy - ustugi: Dane mocodawcy

KROK 6

Na ekranie zostanie wyswietlone okno dotyczgce danych petnomocnika, gdzie nalezy
uzupetni¢ poszczegdlne informacje dotyczgce osoby, ktérej udzielone zostaje
petnomocnictwo.

W sekcji DANE PELNOMOCNIKA informacje nalezy wprowadzi¢ samodzielnie.

W sekcji ADRES PELNOMOCNIKA DO DORECZEN W KRAJU nalezy zaznaczyé pole
wyboru Dodaj adres dla pefnomocnictwa, po czym uzupetni¢ dane adresowe.

W przypadku uzupetnienia pola Nr wpisu na liste obowigzkowymi polami sg Adres
elektroniczny i Adres na portalu. Warto réwniez zaznaczy¢, ze wpisanie adresu e-malil
spowoduje, ze petnomocnik otrzyma powiadomienie na wskazany adres e-mail.

Po wprowadzeniu danych nalezy wybrac¢ przycisk Dalej.
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datki ] Portal Podatkowy
pO a l.gOV.]J Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

DANE PELNOMOCNIKA

Portal Podatkowy - ustugi

Wylogulgentyfikator podatiowy: \m 99061089262 Nr wpisu na liste

Portal Podatkowy - ustugi Pierwsze imie  KRYSTYNA Nazwisko ~ PRZYKLADOWA Data urodzenia E

O nie posiada identyfikatora podatkowego O petnomocnik do doreczeii

Zataczniki Dodaj zalaeznik b o s PEENOMOCNIKA DO DORECZEN W KRAJU

Adres posiadany przez Adminisiracje Skarbowa. Aby wykorzystac ten adres na formularzu petnomocnictwa ogélnego, prosze zaznaczy¢
odpowiedni adres. Jesli w petnomocnictwie ma by¢ wskazany inny, wybierz opcje "Dodaj adres dla petnomocnictwa" i uzupeinij ponizsze pola.

Wybierz Wojewodziwo Miejscowosé Ulica Nr Domu Nr Lokall
@) (Dodaj adres dia peinomocnictwa)

ADRES NOWY
Kraj POLSKA Nr domu 5
Wojew6dziwo +ODZKIE ﬂ Nr lokalu
Powiat M. £ODZ : Miejscowose +ODZ :
Gmina M +ODZ n Kod pocztowy 90-000
Ulica KWIATOWA : Poczta oDz

[T Brak szukanej ulicy. Chce wprowadzi¢ ulice samodzielnie.

DANE KONTAKTOWE PELNOMOCNIKA

Telefon [ Komarkowy Faks
E-mail Adres elekironiczny
Adres na portalu

B Peinomocni [oapse smores s | anas |

Rysunek 184: Portal Podatkowy - ustugi: Dane petnomocnika

KROK 7

Na ekranie zostanie wyswietlone okno podglagdu wypetnionego dokumentu. Po sprawdzeniu
danych nalezy wybrac przycisk Dalej.

* podatki.gov.pl Portal Podatkowy

Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi INFORMACJE O DOKUMENCIE: PELtNOMOCNICTWO OGOLNE Odrzué | Edytuj / Koryguj 7 Wysiij B Podalad f Drukuj
Wyloguj Status o Zapisany
Identyfikator uzytkownika - Walkusz
Portal Podatkowy - ustugi PESEL 71120228416
Imie i nazwiske / Nazwa o GREYMISLAW WALKUSZ
Nawigacja Zapisany o 30-01-2019 11:37:46
Powrdt
PPO-1

PEENOMOCNICTWO OGOLNE

Przed przejsciem do podpisania, sprawdz . W celu zmiany danych wskazanych w dokumencie, uzyj przycisku "Wrog".

Jezeli przed podpisaniem chcesz zobaczyé wypetniony przez Ciebie dokument PPO-1/0P0O-1 nacisnij przycisk "Zapisz i zakoficz poznief”, nastepnie
nalezy wybra¢ przycisk "Podglad / Drukuj” - dokument wyswietli sie w formacie PDF.

DANE PODSTAWOWE

Podmiot zglaszajacy petnomocnictwo
ﬂ mocodawca O pefnomocnik zawodowy

C} dalszy peinomocnik O organ podatkowy

(@] osoba sprawujaca opieke nad osoba, ktéra nie moze sie podpisac

Okres obowigzywania pelnomocnictwa

Wazne do

Rysunek 185: Portal Podatkowy - usfugi: podsumowanie
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KROK 8

W sekcji DANE IDENTYFIKACYJNE ZAWARTE W PODPISIE NA PORTALU
PODATKOWYM nalezy wybraé¢ przycisk Wyslij.

_ d tk. ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi Uwaga! Pet ictwo ogdlne, jego zmi ie/wypowiedzenie obowiazuje od t ia wpisu do Centralnego Rejestru
Wyloguj Petnomocnictw Ogolnych.

DANE IDENTYFIKACYJNE ZAWARTE W PODPISIE NA PORTALU PODATKOWYM

1 Portal Podatkowy - ustugi

Identyfikator podatkowy: PESEL 71120223416
Zalqczniki Dodaj i Mazwa / i imie GRZYMISEAW WALKUSZ
Uzytowmnik Walkusz

BEZZE Podpis zapss ko piimr | i

Rysunek 186: Portal Podatkowy - ustugi: dane identyfikacyjne zawarte w podpisie na Portalu Podatkowym

KROK 9

Na ekranie wyswietlone zostanie okno, w ktérym nalezy wpisa¢ hasto logowania do Portalu
Podatkowego. Po wpisaniu hasta nalezy wybraé przycisk OK.

s P Portal Podatkowy
P = g P Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi Uwaga! Peh i ogdine, jego zmi ie/wypowiedzenie obowiazuje od t ia wpisu do Central Rejest
Wloguj Petnomocnictw Ogdinych.

DANE IDENTYFIKACYJNE ZAWARTE W PODPISIE NA PORTALU PODATKOWYM

# Portal Podatkowy - ustugi

Identyfikator pedatkowy: PESEL 71120228416
Zataczniki Dodaj zatacznik Mazwa / Nazwisko, imie GRZYMISEAW WALKUSZ
Uzytownik Walkusz

BT Focis o | [ ot i | _nio
o

Zamierzasz pr {1} i PPO-1/OPO-1.
Aby kontynuowad, podaj ponownie swoje haste do profilu w Portalu Podatkowym.

Hasto |

Rysunek 187: Portal podatkowy - ustugi: przedtozenie petnomocnictwa
KROK 10
Na ekranie zostanie wyswietlone okno o pomys$inym ztozeniu petnomocnictwa ogdlnego.

Informacje nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Ok.
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d tl(' 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Po datkowy _ ushlgi Pomyslnie przedtozono PPO-1/0OPO-1.
Wyloguj Przediozenie zgtoszenia nie jest réwnoznaczne = iem wpisu w C ym Rejestrze Pet ictw Ogélnych.
Portal Podatkowy - ustugi Status zgtoszenia mozna sprawdzic w zaktadce dokumenty na portalu. Po przetworzeniu zgteszenia przez Administracie Skarbowa, nowy status

zgtoszenia zostanie przestany na wasciwy adres e-mail.

Podglad / Drukuj E Wyéwietl dokument

Rysunek 188: Portal Podatkowy - usfugi: potwierdzenie ztozenia pefnomocnictwa ogdélnego

Uzytkownik ma mozliwos¢ podgladu dokumentu i jego wydruku, wybierajgc przycisk
Podglad/Drukuj oraz wyswietlenia dokumentu poprzez wybranie przycisku Wyswiet!
dokument.

Po wystaniu dokumentu uzytkownik otrzyma na e-mail wiadomos¢ o tytule: Powiadomienie
dotyczace przyjecia zgfoszenia PPO-1/OPO-1 z informacja o pomysinym ziozeniu
dokumentu.

Pomyélnie previeto zgloszenie pelnomocnictwa ogdlnego PPO-1/0P0-1. Unikalny numer dokumentu zgloszenia: 0-937-426-944

Uwaga! Pelnomocnictwo ogdlne, jego zmiana'odwolanie wypowied zene obowiazuje od momentu dokonania wpisu do Centralnego Rejestru
Petnomocnictw Ogdlnych.

Przyjecie zgloszenia nie jest rOwnoznaczne z dokonaniem wpisu w Centralnym Rejestrze Pelnomocnictw Ogdlnych.
Status zgloszenia mozna sprawdzi¢ na koncie na Portalu Podatkowym w zakladce ,.Dokumenty na portalu™.

Po przetworzeniu zgloszenia przez Administracje Skarbowa, nowy status dokumentu zostanie przestany na wskazany przez zglaszajacego adres
e-mail.

Wiadomoé¢ wygenerowana automatycznie po przedlozeniv zgloszenia, prosimy na nia nie odpowiadac.
‘W przypadku pytan 1 watpliwosci prosimy o kontakt z Infolinia 1 Pomoca dla Portalu Podatkowego:

- tel 801 055 055 z telefondw stacjonarnych, 22 330 03 30 z telefondow komorkowych

- e-mail nfo e-deklaracie@mf sov.pl

Rysunek 189: wiadomosc¢ e-mail o pomysinym ztozeniu petnomocnictwa

Po dokonaniu wpisu w Centralnym Rejestrze Peinomocnictw Ogdlnych uzytkownik otrzyma
e-mail z tytutem: Powiadomienie dotyczace dokonania wpisu do CRPO z informacjg
0 przetworzeniu petnomocnictwa przez administracje skarbowa.

Zgtoszone pelnomocnictwo ogdlne zostalo przetworzone przez Administracje Skarbowa 1 dokonano wpisu w Centralnym Rejestrze
Pelnomocnictw Ogdlnyvch.

Dane szczegolowe pelnomocnictwa:

Mocodawea: GRZYMISEAW WALKUSZ

Pelnomocnik: KRYSTYNA PRZYKEADOWA

Pelnomocnik dalszy:

Pelnomocnictwo ogdlne obowiazuje od: 30/01/2019 do: Bezterminowo
Dokument zostal podpisany przez: GRZYMISEAW WALKUSZ

Data 1 czas przetworzenia: 30/01/2019 19:01:42

Unikalny numer dokumentu zgloszenia: 0-937-426-944

Wiadomos¢ wygenerowana automatycznie po przetworzeniu zgloszenia, prosimy na nia nie odpowiadac.
W przvpadku pytan 1 watpliwosci prosimy o kontakt z Infolinia 1 Pomoca dla Portalu Podatkowego:

- tel. 801 035 055 z telefondw stacjonarnych, 22 330 03 30 z telefondw komérkowych

- e-mail info.e-deklaracie/@mf gov.pl

Rysunek 190: Wiadomos$c¢ e-mail o przetworzeniu petnomocnictwa ogdélnego
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KROK 11

W celu sprawdzenia ztozonego pethomocnictwa, ktére zostato zapisane w Centralnym
Rejestrze Petnomocnictw Ogodlnych, nalezy w profilu podatnika przejs¢ do zakfadki
PELNOMOCNICTWA.

odatki.cov.nl Portal Podatkowy
PC -gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

. GRZYMISEAW WALKUSZ DANE PERSONALNE | ADRESOWE CO DALEJ?
Portal Podatkowy - ustugi
Wyloguj PESEL 711202286416 Imig i nazwisko GRZYMISEAW WALKUSZ Chee wystaé pismo
Salde PLN 2 000,00 Adres SCINAWKA DOLMA 1, 53-330 Chee ztozyé formularz
Portal Podatkowy - ustugi rejestracyjny OLSZYNA Chee sprawdzic status podmiotu w
VAT
Chee sprawdzic status NIP
Formularze Chee dodaé PIN do infolinii KIS

Chce dodaé peinomocnictwo ogéine

kp Chee sprawdzic dane w RNP
PCC
5D
REJESTRACY.JNE KONTO? | | DOKUMENTY NA PORTALU! | | POWIADOMIENIAT | | KORESPONDENCJA DOSTEP DO KONTA | | SPRAWY | Ra=d lel lele [{sg)] LY

OGOLNE
U'zyteczne PEENOMOCNICTWA - PEENOMOCNICTWA OGOLNE Filll
Mapa Strom Mocodawca Peinomocnik Rodzaj Wazne od Waznedo  Zmiana Wypow {Odw.  Pet dalsze  Nr dokumentu
Instrukeia uzytkownika konta GRZYMISLAW WALKUSZ  KRYSTYNA PRZYKLADOWA Ogolny 30-01-2019  03-02-2019  Zmien Odwolaj 937 426 944
Warunki korzystania z portalu GRZYMISEAW WALKUSZ ~ KRYSTYNA PRZYKEADOWA Ogdiny 30-01-2019 Zmign Odwolaj 1844 445 184
Polityka prywatnosci 2 Wierszy

Rysunek 191: Portal Podatkowy - ustugi: zaktadka PELNOMOCNICTWA
9.2. Zmiana petnomocnictwa ogolnego

Uzytkownik po ztozeniu petnomocnictwa ogélnego ma mozliwos¢ jego zmiany. W tym celu
nalezy:

KROK 1

Zalogowac sie do profilu w Portalu Podatkowym tak, jak zostato to opisane w rozdziale
6.2. Logowanie do profilu na portalu podatkowym.

KROK 2

W oknie z danymi profilu w sekcji LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ
DOSTEP nalezy wybrac¢ konto podatnika, do ktérego podatnik ma dostep, i z ktérego sktadane
byto petnomocnictwo.
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datld 1 Portal Podatkowy
pO d l.gOV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi MOJ PROFIL CO DALEJ?
Wyloguj Uzytkownik . Grzymistaw Walkusz Chee zmieni¢ hasto
Numer +48 Chee udostepnic¢ dane konta innej osobie
ﬂ Portal Podatkowy, - ustugi telefonu Chee uzyska¢ dostep do danych konta innej_osoby/podmiotu
Numer +48 Chce sprawdzic status podmiotu w VAT
telefonu 2 Chce sprawdzié status NIP
E-mail grzymislaw.walkusz@wp.pl Chee zakiualizowad dane konta
Pytanie - Jaki jest Twéj ulubiony nap6j?

KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA

Wyrazam zgode na otrzymywanie korespondencji drogg elekironiczng w zakresie podatkéw obstugiwanych w Portalu Podatkowym KP, PCC, SD.

S Chce otrzymywac korespondencje drogg elektroniczna

LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ DOSTEP:
Konto podatnika Poziom dostepu
| GRZYMISEAW WALKUSZ | Wiasciciol

Rysunek 192: Portal Podatkowy - ustugi: wybor konta
KROK 3

Po przejsciu do zaktadki PELNOMOCNICTWA — PELNOMOCNICTWA OGOLNE, w celu
zmiany petnomocnictwa nalezy wybrac niebieski odsytacz Zmien.

P i e Portal Podatkowy
PO -§ov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

. GRZYMISEAW WALKUSZ DANE PERSONALNE | ADRESOWE CO DALEJ?
Portal Podatkowy - ustugi
Wyloguj  PESEL 71120228416  Imiginazwisko  GRZYMISLAW WALKUSZ Chee wysta pismo
Saldo PLN2 000,00  Adres SCINAWKA DOLNA 1, 59-330 Chee zlozyé formularz
Portal Podatkowy - ustugi rejestracyjny OLSZYNA Chce sprawdzi¢ status podmiotu w
VAT
Chee sprawdzic status NIP
Formularze Chee dodat PIN do infolinii KIS
Chce dodac pet I oqbine
kP Chee sprawdzi¢ dane w RNP
PCC
sD
REJESTRACYJINE KONTO? | | DOKUMENTY NA PORTALU" | | POWIADOMIENIA"" | | KORESPONDENCJA | | DOSTEP DO KONTA | | SPRAWY | = Tel el Tlo 17
OGOLNE
Uzyteczne PELNOMOCNICTWA - PEENOMOCNICTWA OGOLNE
Mocodawca Petnomocnik Rodzaj Wazne od Wazne do Zmiana Wypow_fOdw. Pet dalsze  Nr dockumentu
Mapa Strony
Instrukeia uzvtkownika konta GRZYMISEAW WALKUSZ KRYSTYMNA PRZYKEADOWA Ogdiny 30-01-2019  03-02-2019 Odwotai 937 426 944
Warunki korzystania z portalu GRZVMISEAW WALKUSZ ~ KRVSTYNA PRZVKEADOWA Ogélny 30-01-2019 Zmicn Odwolaj 1844 445184
Politvka prywatnosci 2 Wierszy

Rysunek 193: Portal Podatkowy - ustugi: zmiana petnomocnictwa

KROK 4

Na ekranie zostanie wyswietlone okno dotyczgce zmiany petnomocnictwa, w ktorym pojawi
sie okno z sekcjg CEL ZEOZENIA, wypetione automatycznie.

Wypetnienie ponizszego formularza ma na celu zmiane istniejacego petnomocnictwa.

Aby przejs¢ do nastepnego okna nalezy wybrac przycisk Dalej.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
i Salll:;?cpyfrjoiljle . EUROPEJSKI FUNDUSZ
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il Ll Portal Podatkowy
po -80V.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

. Wypetnienie ponizszego formularza ma na celu zmiang ji p golnego:
Portal Podatkowy - ustugi ) 1. Zmiana danych pek i il pek 5 ol dalszeg
Wyloguj 2. Zmiana oswi enia w ie mozliwosci udzielenia (wy ia) dalszego pet i1

3. Zmiana okresu obowiazywania peinomocnictwa ogdlnego
Portal Podatkowy - ustugi

CEL ZEOZENIA
. Cel zgtoszenia .
Zataczniki Dodaj zatacznik  ;awiadomienia: Zmiana
Zmiana Zapisz i zakoficz poiniej m

Rysunek 194: Portal Podatkowy - ustugi: zmiana

KROK 5

Wyswietlony zostanie ekran z sekcjig DANE PODSTAWOWE dotyczgce podmiotu
zgtaszajgcego petnomocnictwo, ktére mozna edytowaé zmieniajgc zakres ztozonego juz
petnomocnictwa.

Aby przejs¢ do nastepnego okna nalezy wybraé przycisk Dalej.

odatki 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

DANE PODSTAWOWE

Portal Podatkowy - ustugi
Wylegui  pogmiot zgtaszajacy petnomocnictwo

Portal Podatk tugi mocodawca O peinomocnik zawodowy
0 odatkowy - ustugi ~ —

! dalszy petnomocnik '~ organ podatkowy
Zatgczniki Dodaj zatacznik ) osoba sprawujaca opieke nad osoba, kiéra nie moze sie podpisaé

Okres obhowiazywania pelnomocnictwa
Wazne do 03-02-2019

Mocodawca upowaznia peinomocnika:

. i

BT Wstep Lo e pim ||

Rysunek 195: Portal Podatkowy - ustugi: zmiana - dane podstawowe

KROK 6

W kolejnym ekranie zostang wyswietlone sekcje dotyczace danych mocodawcy
z informacjami dotyczgcymi podmiotu zgtaszajgcego petnomocnictwo, ktére mozna edytowac.

Aby przejs¢ do nastepnego okna nalezy wybraé przycisk Dalej.

Fundusze UNIA EUROPEJSKA
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il ol Portal Podatkowy
PO -§ov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi DANEMOCODAWCY

Wylogui  \gentyfikator podatkovry: |:ﬁ 71120228416

Portal Podatkowy - ustugi Redzaj podmiotu O podmiot niebgdacy osoba fizyczna ® 0soba fizyczna
Pienwsze imie | GRZYMISEAW Nazwisko WALKUSZ Data urodzenia

Zataczniki Dodaj zatacznik O nie posiada identyfikatora podatkowego

ADRES SIEDZIBY/ AKTUALNY ADRES ZAMIESZKANIA

prosze zaznaczyc

Adres posiadany przez Administracje Skarbowa. Aby wykorzystac ten adres na formularzu pet

odpowiedni adres. Jesii w petnomocnictwie ma by¢ wskazany inny, wybierz opcje "Dodaj adres dla pel i i uzupetnij poniz pola.
Wybierz jewd Migjscowost Ulica Nr Domu MNrLokal
| @ DOLNOSLASKIE SCINAWKA DOLMA 1
(Dodaj adres dia petnomocnictwa)
2 Wierszy
ADRES WYBRANY
Kraj POLSKA Mr domu 1
Wojewodztwo DOLNOSL&SICIE Mr lokalu
Powiat KEQDZKI Migjscowost SCINAWKA DOLNA
Gmina RADKOW Kod pocztowy 59830
Ulica Poczta OLSZYMNA

DANE KONTAKTOWE

Telefon (42) 753-58-83 O Komarkowy Faks
E-mail Adres elekironiczny

Adres na portalu

Zapisz i zakofncz poiniej m

B Mocodawca

Rysunek 196: Portal Podatkowy - ustugi: zmiana - dane mocodawcy

KROK 7

W kolejnym ekranie wyswietlone zostang sekcje dotyczace danych petnomocnika
z informacjami dotyczgcymi petnomocnika, ktére mozna edytowac.

Aby przejs¢ do nastepnego okna nalezy wybrac przycisk Dalej.
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_ d tk. 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi DANE PELNOMOCNIKA

Wylogul |\gentyfikator podatkowry: |:ﬁ 99061089262 Nr wpisu na liste

Portal Podatkowy - ustugi Pierwsze imie |[KRYSTYMNA Mazwisko PRZYKEADOWA Data urodzenia
D Mie posiada id p D Pet ik do dore
Zataczniki Dodajzakacznik 4 npEs PEFNOMOCNIKA DO DORECZEN W KRAJU
Adres posiadany przez Administracje Skarbowa. Aby wykorzystac ten adres na formularzu pet v prosze zaznaczyc
odpowiedni adres. Jesli w petnomocnictwie ma byé wskazany inny, wybierz opcje "Dodaj adres dla pet i i uzupetnij poniz pola.
Wybierz jewd Migjscowost Ulica MNr Domu Mr Lokal

| (O] (Dodaj adres dla petnomocnictwa)

ADRES NOWY
Kraj POLSKA MNr domu 5
Wojewédztwo LODZKIE ﬂ Mr lokalu
Powiat M. £ODZ ﬂ Migjscowost +ODZ ﬂ
Gmina M. £ODZ ﬂ Kod pocztowy 90-000
Ulica KWIATOWA, Poczta +ODZ
Brak szukanej ulicy. Chce wpi ié ulice
DANE KONTAKTOWE PEENOMOCNIKA
Telefon O Komorkowy Faks
E-mail Adres elektroniczmy

Adres na portalu

BEZE Peinomocnik e oo i | _snu |

Rysunek 197: Portal Podatkowy - ustugi: zmiana - dane petnomocnika

KROK 8

Na ekranie zostanie wyswietlony podglad dokumentu OPO-1 ZAWIADOMIENIE O ZMIANIE,
ODWOLtANIU LUB WYPOWIEDZENIU PELNOMOCNICTWA OGOLNEGO zawierajgce
wszystkie dane dotyczgce podmiotu zmieniajgcego petnomocnictwo, mocodawcy
i petnomocnika. Na tym etapie nie mozna edytowa¢ wprowadzonych informac;ji.

Po sprawdzeniu danych nalezy wybraé przycisk Dalej.

el el Portal Podatkowy
PO -80V.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi
Wyloguj OPO-1

ZAWIADOMIENIE O ZMIANIE, ODWOLANIU LUB WYPOWIEDZENIU PELNOMOCNICTWA OGOLNEGO
Portal Podatkowy - ustugi

Przed przejiciem do podpisania, sprawdz W celu zmiany danych wskazanych w dokumencie, uzyj przycisku "Wroc".

Jezeli przed podpisaniem cheesz zobaczyc wypetniony przez Ciebie dokument PPO-1/0PO-1 nacignij przycisk "Zapisz i zakoncz poznie]”, nastepnie
nalezy wybraé przycisk "Podglad / Drukuj” - dokument wyswietli sig w formacie PDF.

DANE PODSTAWOWE

Zataczniki Dodaj zatacznik

Podmiot zglaszajacy pelnomocnictwo

| mocodawea @] pefnomocnik zawodowy

O dalszy petnomocnik O organ podatkowy

"::' osoba sprawujaca opieke nad osoba, ktéra nie moze sie podpisac

Okres obowigzywania petnomocnictwa

Wazne do 03-02-2019

Rysunek 198: Portal Podatkowy - usfugi: zmiana - podsumowanie
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KROK 9

Nastepnie pojawi sie sekcja DANE IDENTYFIKACYJNE ZAWARTE W PODPISIE
NA PORTALU PODATKOWYM. W wys$wietlonym oknie nalezy wybra¢ przycisk Wyslij.

sl Ll Portal Podatkowy
PO -8OV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi Uwaga! Pel ictwo ogdine, jego zmi ie/wypowiedzenie obowiazuje od " ia wpisu do Central Rejest
Wyloguj Peilnomocnictw Ogdlnych.
DANE IDENTYFIKACYJNE ZAWARTE W PODPISIE NA PORTALU PODATKOWYM

1 Portal Podatkowy - ustugi

Identyfikator podatkowy: PESEL 71120228416
Zatgczniki Dodaj zatacznik ~ Nazwa [ Nazwisko, imie  GRZYMISEAW WALKUSZ
Uzytownik Walkusz

B Podpis 2o kot poines | _owi

Rysunek 199: Portal Podatkowy - ustugi: zmiana - dane identyfikacyjne zawarte w podpisie na Portalu Podatkowym
KROK 10
Na ekranie zostanie wyswietlone okno, w ktérym nalezy podac¢ hasto logowania do portalu.

Po wpisaniu hasta nalezy wybra¢ przycisk OKk.

el 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi Uwaga! Peh i ogéine, jego zmi ie/wypowiedzenie obowiazuje od t ia wpisu do Central Rejest
Wiyloguj Pelnomocnictw Ogdlnych.

DANE IDENTYFIKACYJNE ZAWARTE W PODPISIE NA PORTALU PODATKOWYM

14 Portal Podatkowy - ushigi

Identyfikator pedatkowy: PESEL 71120228416
Zatgczniki Dodaj zalacznik ~ MNazwa / Nazwisko, imie  GRZYMISEAW WALKUSZ
Uzytownik Walkusz

B Focpis i | T T
]

i przediozyé zgh ie ped jichy gl PPO-1/0P0-1.
Aby kontynuowaé, podaj ponownie swoje hasto do profilu w Portalu Podatkowym.

Hasto |

Rysunek 200: Portal Podatkowy - ustugi: zmiana - podanie hasta

KROK 11

Na ekranie zostanie wyswietlone okno zawierajgce informacje o pomysinym przedtozeniu
zgtoszenia petnomocnictwa ogélnego PPO-1/OPO-1.

Informacje nalezy potwierdzi¢ przyciskiem OK.

Fundusze
g e | s pnosues
! Instrukcja Portal Podatkowy _4.3_2019_01_01 ROZWOJU REGIONALNEGO

Strona 145 z 150



Dokument Instrukcja dla Uzytkownika komponentu Portal Podatkowy — ustugi oraz CRPO

il el Portal Podatkowy
po -§OV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi Pomysinie przedtoZono PPO-1/0PO-1.
Wyloguj Przedh ie zol ia nie jest rd z iem wpisuw C ym Rej Pet ictw Ogdlnych.
Portal Podatkowy - ustugi Status zghoszenia mozna sprawdzié w zaktadce dokumenty na portalu. Po przetworzeniu zgteszenia przez Administracje Skarbowa, nowy status

zgtoszenia zostanie przestany na wtasciwy adres e-mail_
Podglad / Drukuj E Wyswietl dokument

Rysunek 201: Portal Podatkowy - usfugi: zmiana - potwierdzenie pomysinego ztoZzenia dokumentu

Po wystaniu dokumentu uzytkownik otrzyma na e-mail wiadomos¢ o tytule: Powiadomienie
dotyczace przyjecia zgtoszenia PPO-1/OPO-1 z informacjg o pomysinym przyjeciu
dokumentu. Po przetworzeniu dokumentu przez organ podatkowy uzytkownik otrzyma
wiadomos$¢ e-mail o tytule: Powiadomienie dotyczace dokonania wpisu do CRPO
z informacjg o dokonaniu wpisu.

9.3. Wypowiedzenie i odwotanie petnomocnictwa ogolnego

Uzytkownik po zlozeniu petnomocnictwa ogdlnego ma mozliwo$é jego wypowiedzenia
lub odwotania. W tym celu nalezy:

KROK 1

Zalogowac sie do profilu w Portalu Podatkowym tak, jak zostato to opisane w rozdziale
6.2. Logowanie do profilu na portalu podatkowym.

KROK 2

W oknie z danymi profilu w sekcji LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ
DOSTEP nalezy wybra¢ konto podatnika, do ktérego podatnik posiada dostep i z ktérego
sktadane byto petnomocnictwo.

datld 1 Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi MO PROFIL CODALEJ?
Wyloguj Uzytkownik . Grzymistaw Walkusz Chee zmieni¢ hasto
Numer - 448 Chce udostepni¢ dane konta innej osobie
4 Portal Podatkowy, - ustugi telefonu Chce uzyska¢ dostep do danych konta innej osoby/podmiotu
Numer o 48 Chce sprawdzic status podmiotu w VAT
telefonu 2 Chce sprawdzic status NIP
E-mail grzymislaw.walkusz@wp.pl Chce zaktualizowad dane konta
Pytanie - Jaki jest Twéj ulubiony napéj?

KORESPONDENCJA DROGA ELEKTRONICZNA

Wyrazam zgode na otrzymywanie korespondencii droga elektroniczna w zakresie podatkéw obstugiwanych w Portalu Podatkowym KP, PCC, SD.

S Chce otrzymywac korespondencje droga elektroniczna

LISTA KONT PODATNIKOW, DO KTORYCH POSIADASZ DOSTEP:
Konto podatnika Poziom dostepu
| GRZYMISEAW WALKUSZ | Wiasciciol

Rysunek 202: Portal Podatkowy - ustugi: wybor konta
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Po przejéciu do zaktadki PELNOMOCNICTWA — PELNOMOCNICTWA OGOLNE pojawi sie
lista petnomocnictw ogdlnych.

Nalezy wybrac¢ opcje Odwotfaj w rubryce petnomocnictwa, ktére ma  zostaé
wypowiedziane/odwotane.

odatki.cov.nl Portal Podatkowy
PC -gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

. GRZYMISEAW WALKUSZ DANE PERSOMALNE | ADRESOWE CO DALEJ?
Portal Podatkowy - ustugi
Wylogyj  PESEL 71120226416 Imig i nazwisko  GRZVYMISEAW WALKUSZ Chee wystat pismo
Salde PLN2 000,00 Adres SCINAWKA DOLMA 1, 59-330 Chee zlozyé formularz
Portal Podatkowy - ughigi rejestracyjny OLSZYMA Chce sprawdzic status podmiotu w

VAT
Chee sprawdzic status NIP

Formularze Chee dodaé PIN do infolinii KIS

Chce dodaé pelnomocnictwo ogélne

KE Chce sprawdzit dane w RNP
PCC
sD
REJESTRACYJNE KONTO? | | DOKUMENTY NA PORTALU! | | POWMIADOMIENIA | | KORESPONDENCJA | | DOSTEP DO KONTA | | sPrawy | IEEETTTTe e T

OGOLNE
Uzyteczne PEENOMOCNICTWA - PEENOMOCNICTWA OGOLNE m
Mapa Stron Mocodawca Peinomocnik Rodzaj Wazne od Wazne do Zmiana Wypow fOdw. Pet dalsze  Nr dokumentu
Instrukcia uzvtkownika konta GRZYMISLAW WALKUSZ ~ KRYSTYNA PRZYKLADOWA Ogéiny 30-01-2019  03-022019  Zmied Odwolaj 937 426944
Warunki korzystania z portalu GRZYMISLAW WALKUSZ ~ KRYSTYNA PRZYKEADOWA Ogéiny 30-01-2019 Zmien Ocwola] 1844 445 184
Warunki korzystania z portalu
Polityka prywatnosci 2 Wierszy

Rysunek 203: Portal Podatkowy - usfugi: odwotanie petnomocnictwa

KROK 4

Na ekranie zostanie wyswietlone okno dotyczgce celu zgtoszenia zawiadomienia oraz daty
odwotania petnomocnictwa. Aby przej$¢ do nastepnego okna nalezy wybraé przycisk Dalej.

datki ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi ) )

Wyloguj Wypeinienie ponizszego formularza ma na celu yp! nie istniej o ictwa.

Portal Podatkowy - ustugi L
CEL ZLOZENIA

- . ; Cel zgloszenia
Zalaczniki Dodaj zatacznik  zawiadomienia:

ODWOLANIE PELNOMOCNICTWA

Odwotanie/Wypowiedzenie

Zawiadamiam o odwotaniu petnomocnictwa z dniem:

31-01-2019

Zmiana e
Rysunek 204: Portal Podatkowy - ustugi: odwofanie petnomocnictwa

KROK 5

Wyswietlona zostanie sekcja DANE PODSTAWOWE z informacjami dotyczgcymi ztozonego
petnomocnictwa dotyczgcymi podmiotu zgtaszajgcego petnomocnictwo, ktérych nie mozna
edytowac. Aby przejs¢ do nastepnego okna nalezy wybrac przycisk Dalej.
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datki ] Portal Podatkowy
podatki.gov.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi DANE PODSTAWOWE

Wyloguj  podmiot zglaszajacy petnomocnictwo

. ® mocodawca O petnomocnik zawodowy
Portal Podatkowy - ustugi
O dalszy petnomocnik O organ podatkowy
Zataczniki Dodaj zatacznik O osoba sprawujaca opieke nad osoba, ktéra nie moze sie podpisac
Okres obowigzy ia petnor
‘Wazne do 31-01-2019
Mocod powaznia pet nika:

O Mozliwosé udzielenia dalszege petnomocnictwa

@ Wyigczenie udzielenia dalszego petnomocnictwa

B Wstep [ zaps sk pine | _anain |

Rysunek 205: Portal Podatkowy - usfugi: odwotanie - dane podstawowe
KROK 6

Na ekranie zostanie wys$wietlony podglad dokumentu zawierajgcego wszystkie dane
dotyczgce petnomocnictwa, ktore jest odwotywane/wypowiadane. Na tym etapie nie ma
mozliwosci edycji wprowadzonych informac;ji.

Po sprawdzeniu danych nalezy wybra¢ przycisk Dalej.

i et e Portal Podatkowy
Po -80V.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Portal Podatkowy - ustugi
Wyloguj OPO-1

ZAWIADOMIENIE O ZMIANIE, ODWOLANIU LUB WYPOWIEDZENIU PELNOMOCNIC TWA OGOLNEGO
Portal Podatkowy - ustugi

Przed przejsciem do podpisania, sprawdz . W celu zmiany danych wskazanych w dokumencie, uzyj przycisku "Wroc".

JeFeli przed podpisaniem cheesz zobaczyé wypetniony przez Ciebie dokument PPO-1/0P0-1 nacinij przycisk "Zapisz i zakoficz poZniej”, nastepnie
nalezy wybraé przycisk "Podglad / Drukuj” - dokument wyswietli sie w formacie PDF.
DANE PODSTAWOWE

Zalaczniki Dodaj zatacznik

Podmiot zglaszajacy pelnomocnictwo

mocodawca @] pefnomocnik zawoedowy
O dalszy peinomocnik Q organ poedatkowy

O osoba sprawujaca opieke nad osoba, ktora nie moze sie podpisac

Okres obowigzywania petnomocnictwa
Wazne do 03-02-2019

Mocodawca upowainia petlnomocnika:

' Mozliwosc

®) \Wytaczenie udzielenia dalszego pefnomocnictwa

DANE MOCODAWCY

Identyfikator podatkowy: |:ﬁ 711202254186

Rodzaj podmiotu O podmiot niebedacy osoba fizyczna

® Osoba fizyczna

Pierwsze imie GRZYMISEAW MNazwisko WALKUSZ Data urodzenia

O nie posiada identyfikatora podatkowego

Rysunek 206: Portal Podatkowy - usfugi: odwotanie petnomocnictwa — podsumowanie
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KROK 7

Pojawi sie okno z sekcjg DANE IDENTYFIKACYJNE ZAWARTE W PODPISIE
NA PORTALU PODATKOWYM. W wys$wietlonym oknie nalezy wybrac¢ przycisk Wyslij.

sl el Portal Podatkowy
po -80V.p Tu znajdziesz informacje o podatkach I rozliczysz sig online

Portal Podatkowy - ustugi Uwaga! Pel ictwo ogdine, jego zmi ie/wypowiedzenie obowiazuje od t ia wpisu do Central Rejest
Wyloguj Pelnomocnictw Ogdlnych.

DANE IDENTYFIKACYJNE ZAWARTE W PODPISIE NA PORTALU PODATKOWYM

Portal Podatkowy - ustugi

Identyfikator podatkowy: PESEL 71120228416
Zataczniki Dodaj i Mazwa [ Nazwisko, imie  GRZYMISLAW WALKUSZ
Uzytownik Walkusz

B Podpis [ ]
Rysunek 207: Portal Podatkowy - ustugi: odwotanie - dane identyfikacyjne zawarte w podpisie uzytkownika

KROK 8
Na ekranie zostanie wyswietlone okno, w ktérym nalezy poda¢ hasto logowania do portalu.

Po wpisaniu hasta nalezy wybra¢ przycisk Ok.

amierzasz przedtozyc zgt i d ich ol FPO-1/0P0-1.

Aby kontynuowad, podaj ponownie swoje haste do profilu w Portalu Podatkowym.

Hasto |

Rysunek 208: Portal Podatkowy - usfugi: wysytka odwotania/wypowiedzenia petnomocnictwa

KROK 9

Na ekranie zostanie wyswietlone okno zawierajgce informacje o pomysinym przedtozeniu
zgtoszenia petnomocnictwa ogélnego PPO-1/OPO-1.

Informacje nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Ok.

il L il Portal Podatkowy
po -8OV.p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Pomyslnie przedtozono i ' i ol PPO-1/0PO-1.

Portal Podatkowy - ustugi

j rzediozenie zgtoszenia nie jest rownoznaczne = iem wpisu w ejestrze Pet ich 0
Viyloguj Przedk jest P [¢ Rejestrze P o]

Status zgloszenia mozna sprawdzié w zaktadce dekumenty na pertalu. Po przetworzeniu zgtoszenia przez Administracje Skarbowa, nowy status

zgtoszenia zostanie przestany na wtasciwy adres e-mail_
Podglad f Drukuj E Wyéwietl dokument

Rysunek 209: Portal Podatkowy - ustugi: informacja o przedfozeniu zgtoszenia odwotania/wypowiedzenia
petnomocnictwa

Portal Podatkowy - ustugi

Po wystaniu dokumentu uzytkownik otrzyma na email wiadomos¢ o tytule: Powiadomienie
dotyczagce przyjecia zgtoszenia PPO-1/OPO-1 z informacjg o pomysinym przyjeciu
dokumentu.
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10. KONTAKT I POMOC TECHNICZNA WS. PORTALU
PODATKOWEGO

Celem uzyskania pomocy nalezy wejs¢ na strone hitps://www.podatki.gov.pl i klikng¢ przycisk
Skontaktuj sie z nami, a nastepnie wybra¢ interesujgcg forme kontaktu (telefon, czat lub
pytanie e-mail).

p ‘-| Ministerstwo finanse.mf.gov.pl - archiwum Szukasz pomocy?
A’®  Finanséw

Deklaracja dostepnosci serwisu
Portal Podatkowy

Polityka prywatnosci

Rysunek 210: Portal Podatkowy — stopka: Skontaktuj sie z nami

INFOLINIA PORTALU PODATKOWEGO, W TYM SYSTEMU e-DEKLARACJE

Konsultanci infolinii Krajowej Informacji Skarbowej sg dostepni od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 7:00 do 18:00 pod nhumerami:

— tel. 801 055 055 (dla potaczen z telefonéw stacjonarnych),
— tel. 22 330 03 30 (dla potgczen z telefonow komdrkowych),
— tel. +48 22 330 03 30 (dla potgczen z zagranicy).

(Numer identyfikacyjny VAT kontrahenta z Unii Europejskiej mozna potwierdzi¢ w godzinach
od 8:00 do 16:00. Informacji udziela Biuro Wymiany Informacji Podatkowych).

POMOC TECHNICZNA PORTALU PODATKOWEGO

Pomoc w sprawie problemoéw technicznych przy obstudze systemu e-Deklaracje e-mail:
info.e-deklaracie@mf.gov.pl
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