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Skrét / Symbol Znaczenie

UPO Urzedowe Poswiadczenie Odbioru. Numer nadawany dla poswiadczenia poprawnego
przyjecia sprawozdania finansowego przez Szefa KAS.

e-Sprawozdania

. Aplikacja przeznaczona do generowania i przesytania sprawozdan finansowych do Szefa
Finansowe/System/Ap

likacja KAS.

KRS Krajowy Rejestr Sadowy.

oKRS Portal Ministerstwa Sprawiedliwosci stuzgcy do sktadania wnioskéw, w tym do przekazania
sprawozdan finansowych do KRS.

KAS Krajowa Administracja Skarbowa.

Jednostka Podmiot zobowigzany do sktadania sprawozdan finansowych.
Sprawozdanie finansowe to uporzgdkowane przedstawienie sytuacji finansowe;j
i finansowych wynikdw dziatalnosci podmiotu gospodarczego, bedgce modelem
finansowym jednostki odzwierciedlajgcym jej zasoby i zobowigzania oraz zachodzace w niej
zmiany wraz z przeptywami finansowymi, w ktérego sktad wchodzg m.in.:

Sprawozdanie - bilans (sprawozdanie o majatku firmy),

finansowe, - rachunek zyskow i strat (sprawozdanie o wyniku finansowy firmy),

sprawozdanie - rachunek przeptywéw pienieznych (sprawozdanie o rodzajach wptywow

i wydatkéw srodkow pienieznych),

- zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym (sprawozdanie o stanach, rodzajach
zwiekszen i zmniejszen kapitatow wiasnych),

- informacja dodatkowa (dane uzupetniajgce do sprawozdan finansowych).

Zestaw w formacie .zip zawierajacy pliki XML sprawozdania finansowego, metryki oraz

Zestaw plikow

zatgczniki.
Metryka/Metryka
sprawozdania/ Dane identyfikujgce podatnika oraz opisujgce sprawozdanie finansowe.
Metadane
Plik XML Ustrukturyzowana forma sprawozdania finansowego zgodna ze standardem XML.

Jest to plik w formacie .zip zawierajacy plik XML sprawozdania finansowego, metryki oraz

Archiwum .zi
P opcjonalnie dodatkowe dokumenty.




Od 01.10.2018 r. nastgpita zmiana tresci ustawy o rachunkowosci oraz ustawy o podatku dochodowym od
osob fizycznych. W ustawie o rachunkowosci wprowadzono obowigzek sporzgdzania sprawozdan
finansowych w postaci elektronicznej. W ustawie o podatku dochodowym od oséb fizycznych na podatnikow
prowadzgcych ksiegi rachunkowe obowigzanych do sporzgdzenia sprawozdania finansowego natozono
obowigzek przekazania sprawozdania, za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej, Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej w postaci odpowiadajgcej strukturze logicznej udostepnianej na podstawie art. 45
ust. 1g ustawy o rachunkowosci.

W celu umozliwienia realizacji powyzszych obowigzkéw Ministerstwo Finansow przygotowato Aplikacje
e-Sprawozdania Finansowe skierowang do osob fizycznych zobowigzanych do sktadania sprawozdan
finansowych do Szefa KAS.

Niniejszy dokument ma na celu przedstawienie podstaw obstugi systemu umozliwiajgcego przekazywanie
przez Jednostki sprawozdanh finansowych do Szefa KAS. Opisany w nim zostat m.in. sposéb instalacji
systemu, aktualizacji oraz podstawy korzystania.



Aplikacja desktopowa funkcjonuje na systemach operacyjnych wspierajacych wybrang technologie (np.
Windows, Linux, MacQS), z zainstalowanym srodowiskiem Java w wersji 1.8.0_151, lub wyzszej. Aplikacja
zawiera modut aktualizacyjny, ktéry pozwoli na dystrybucje zmian (nowej wersji) wsrdéd obecnych
uzytkownikéw. Do prawidlowego dziatania aplikacji (instalacji, aktualizacji, wystania sprawozdania,
opatrzenia podpisem, weryfikacji i pobrania UPO) wymagany jest dostep do internetu. Dodatkowo z uwagi
na dziatanie systemoéw zintegrowanych rekomendowane jest korzystanie z przegladarek Google Chrome,
Mozilla Firefox.

Podstawowg funkcjg jakg ma spetnia¢ aplikacja jest umozliwienie przygotowania i wystania do Szefa KAS
sprawozdania finansowego wraz z dokumentami dodatkowymi.

Podstawowymi funkcjonalnosciami aplikacji sa:

¢ wprowadzenie danych do sprawozdania finansowego,
zapisanie wprowadzonych danych sprawozdania finansowego,
otwarcie zapisanego sprawozdania finansowego,
podpisanie pliku sprawozdania finansowego,

przygotowanie i podpisanie wysyiki do Szefa KAS sprawozdania finansowego wraz z dokumentami
dodatkowymi,

o weryfikacja UPO.

W aplikacji istniejg trzy rodzaje przyciskow:
1. | czerwone | przyciski aktywne, wskazujgce .
najwazniejsze funkcjonalnosci Utworz nowe

sprawozdanie finansowe

DALE]

2. | biate przyciski aktywne, pokazujgce dodatkowe 1
funkcje aplikacji E’ Otworz sprawozdanie
Wezytaj zapisany plik
WSTECZ
3. | szare przyciski nieaktywne, uaktywniajgce sie np.
po uzupetnieniu wszystkich wymaganych
pol

W aplikacji istniejg pola o réznym poziomie wymagalnosci. Pola, ktérych wypetnienie jest obowigzkowe sg
oznaczone gwiazdka ( +). Przyktadowe pola:

Adres zamieszkania
Wojewodztwo *
Dolnoslgskie v
Gmina *

Gmina



Aplikacja umozliwia zapisanie postepu prac. Zapis danych nastepuje w przypadku:

[1] wybrania przez Uzytkownika przycisku ZAPISZ PLIK — ta opcja pozwala na zapis sprawozdania finansowego
we wskazanej przez uzytkownika lokalizacji,
[2] wybrania przez Uzytkownika przycisku ZACHOWAJ DANE — ta opcja wywotuje zapisanie pliku roboczego
sprawozdania finansowego w domysinej lokalizacji C:\Users\nazwaUzytkownika\eSPR\working\current),

[3] poruszania sie przez Uzytkownika przyciskami nawigacyjnymi DALEJ/WSTECZ — ta opcja powoduje

autozapis pliku

roboczego

sprawozdania

C:\Users\nazwaUzytkownika\eSPR\working\current\,
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wystania przez Uzytkownika zestawu plikéw — ta opcja powoduje zapis w lokalizacji wystanych zestawéw
plikow C:\Users\nazwaUzytkownika\eSPR\working\sendout\.

sendout
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Dodatkowa funkcjonalnosciag aplikacji sg flagi informujgce o prawidtowym/nieprawidtowym uzupetnieniu kolejnego
elementu sprawozdania finansowego.

Flagi wystepujg w dwdch kolorach:
|-

Czerwona — jezeli w danym elemencie sprawozdania finansowego wystepuja nieuzupetnione pola obowigzkowe,

™ Zielona — jezeli w danym elemencie sprawozdania finansowego wszystkie pola obowigzkowe zostaty uzupetnione.

Pola zawierajgce daty nalezy wprowadza¢ za pomoca kalendarza. W tym celu nalezy klikngé¢ ikone kalendarza

5 znajdujaca sie obok pola, a nastepnie na wyswietlonym kalendarzu wskaza¢ wiasciwg date.

< listopad 2018 >
44 2 3 4
45 5 6 7 8 9 10 1

W celu korekty wprowadzonej daty nalezy ponownie wybrac wiasciwg date.

< listopad 2018 grudzien 2018 >

2 3 4 4 2
45 5 6 ¥ 8 g 0 1 49 3 4 5 6 7 8 9
45 2% 13 4 5 6 17 18 50 10 1 2 3 4 15 6
47 9 20 21 22 23 24 25 51 7 8 9 20 21 22 23
48 26 27 28 29 30 52 24 25 26 27 28 29 30

w

W przypadku jezeli pole zawiera zakres dat do dyspozycji uzytkownika pozostajg dwie karty, na ktdrych nalezy najpierw
wybra¢ date od, a nastepnie date do. Podczas wyboru daty nie ma znaczenia, z ktérej karty kalendarza (lewej badz
prawej) wybierana jest data — nie ma koniecznosci aby ,data od” byta wybierana z lewej karty, a ,,data do” z prawej.

Aplikacja nie sumuje i nie sprawdza poprawnosci danych dotyczacych kwot wprowadzonych przez
uzytkownika.

W przypadku wprowadzenia w polu nieprawidtowe]j wartosci aplikacja usuwa zwartos¢ pola i konieczne jest
ponowne wprowadzenie wartosci.

Aplikacja zamienia przecinki wprowadzone w kwotach na kropki.



W celu instalacji i pierwszego uruchomienia nalezy:

1. Pobrac aplikacje, dostepng pod adresem:
https://www.finanse.mf.gov.pl/pp/e-sprawozdania-finansowe/aplikacje-do-pobrania

MINISTERSTWO MF NA
FINANSOW KONTAKT TWITTERZE

PORTAL
PODATKOWY

ABC Podatkéw | PIT | CIT | VAT | Akcyza

Witamy w Portalu Podatkowym

e-Deklaracje

Elektroniczny formularz poprowadzi Cie krok
po kroku. Tu takze rozliczysz PIT

Bezpieczna transakcja

Do kogo kierujemy akcje i jakie s3 jej cele.
Mechanizm podzielonej ptatnosci, nalezyta
starannosc

Podatki i oplaty lokalne

~

Inne podatki | Clo

JPK

Jednolity plik kontrolny: informacje ogéine
o0 JPK, pytania i odpowiedzi, aplikacje
do pobrania

e-Sprawozdania Finansowe

Informacje ogolne, Najczesciej zadawane
pytania, Opublikowane struktury sprawozdan
finansowych

Diug publiczny

SH &

. 4

Budiet pafistwa

Konto podatnika -

Zaloguj sie

Nowa matryca VAT

Nowa klasyfikacja towaréw i ustug. Czym jest
Wiazaca Informacja Stawkowa (WIS)

Formularze

Pobierz, wydrukuj i wypetnij formularz
papierowy

Wspieranie eksportu

2. Rozpakowac archiwum .zip zawierajgce aplikacje.

e

Udostepnianie  Widok Wyodrebnianie o
11 b Wi R i ) Nowy element - ERotwsr: - Fzamac
= = - . V|
2ypnij do pasks Kophy Wide Przenies Kopiu  Usun Zmien  Nowy Wistowotd 4
s o} il el vl 2 @tmtona g Odwrséz
Schowek Organizowanie Nowy Otuseranie
& 5 < 2 &> Tenkomputer > Pobrane vy »
# Seybki dostep C\Users\aleksandra.matysiak\ Downloads\eSPR.zip\ - b0 X
Pik Edyje Widok Ulubione Naredsia Pomog
 Creative Cloud Files a
F = v B = X i
@ OneDrive Dodsj Wypskyj Testyj  Kopiuj Pmemief  Usuh Informacje
50R 5 @
B Ten komputer L ¥ |3 CUsers\aleksandra matysiakDownloads\eSPR 2ip\. -
2 Dokumenty Nazwe. Rozmiar Rozmiar posp.. Zmodyfkowsny Utworony  Ostatnio otvirly ftbuty Zassyfromany  Komentarz
B Mz {SSOR AP buid 0011 | 78697 24625044 2018-09-0621:32 D drvar-xrx B bl
2 Obieity 30
1 Obrazy
& Pobrane
I Pulpit
B Wideo
48 Dysk lokalny (C:)
o Sie¢
< >
Zaznaczono 0/ 1 obiekt(ow)
Telement 1 zaznaczony element. 234 MB



https://www.finanse.mf.gov.pl/pp/e-sprawozdania-finansowe/aplikacje-do-pobrania

3. Uruchomic plik eSpr_AP_Launcher.exe, znajdujacy sie w folderze eSPR.

- A | » Tenkomputer > Pobrane > eSPRAP_build.

# Szybki dostep
msgs

@ Creative Cloud Files & eSPRAP_Launcher.exe 7.08.201 Aplika

€SPR_AP_Launcheri
@ OneDrive H PP Lancher

3 Obieity 30

&) Obrazy
$ Pobrane
= Pupit
& wideo

8 Dysk lokalny ()

b Siet

Elementy:3 1 zaznaczony element. 545 K8

4. W przypadku, gdy na komputerze uzytkownika zainstalowane jest oprogramowanie mogace blokowac
potgczenie uruchomionej aplikacji e-Sprawozdania Finansowe z siecig Internet dla poprawnego dziatania
aplikacji konieczne jest umozliwienie takiego potaczenia. Wiecej informacji na temat wyjgtku mozna znalez¢
w dokumentacji technicznej oprogramowania zabezpieczajgcego komputer.

Kontrola konta uzytkownika X
Czy chcesz zezwoli¢ tej aplikacji pochodzacej
od nieznanego wydawcy na wprowadzenie
zmian na tym urzadzeniu?

eSpr_AP_Launcher.exe

Wydawca: Nieznany
Pochodzenie pliku: Dysk twardy na tym komputerze

Pokaz wiecej szczegotow

Tak Nie



5. Rozpoczecie pracy z aplikacjg

e-Sprawozdania Finansowe

Aplikacja Ministerstwa Finanséw

6. Poczekac, az aplikacja samodzielnie, poprzez potgczenie z Internetem, pobierze aktualizacje (czas trwania tego
procesu jest uzalezniony od predkosci tacza).

Aplikacja e-sprawozdania, Modut uruchomieniowy -
0015

Sprawdzanie dosteprych aktualizagji
I EEEEEE——
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7. Po sprawdzeniu i ewentualnym pobraniu aktualizacji ukazuje sie ekran Menu Gtéwnego.

Wersja aplikagji: 1.1.1 APLIKACIJE
KRYTYCINE

ZGtOS BEAD

Utworz nowe Wyslij dokument

sprawozdanie finansowe Bez wypetniania sprawozdania

b Otworz sprawozdanie @7 UPO

Woezytaj zapisany plik Sprawdz status wystanych plikow

Aplikacja e-Sprawozdania Finansowe przeznaczona jest dla oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza i umozliwia utworzenie pliku
sprawozdania finansowego, jego podpisanie oraz przestanie do Szefa KAS.

Fundusze i Unia Europejska
Europejskie < Ministerstw e undust
Polska Cyfrowa » Finansow Razwa)u Regianalnego

11



1 1
[ & N | APLIKACIJE
| Wersja aplikagji: 1.1 1 (

1K KRYTYCZINE
! [N C

1
! !
1 1

1

Utworz nowe Wyslij dokument

sprawozdanie finansowe Bez wypetniania sprawozdania

B Otworz sprawozdanie

Wczytaj zapisany plik

Aplikacja e-Sprawozdania Finansowe przeznaczona jest dla oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg i umozliwia utworzenie pliku
sprawozdania finansowego, jego podpisanie oraz przestanie do Szefa KAS.

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Eupepruds
Polska Cyfrowa Finansow Razwoju Regionainego

Na ekranie Menu Gtéwnego znajdujg sie cztery kafelki odpowiadajgce za funkcjonalnosci aplikacji, informacja
o wers;ji aplikacji oraz przycisk do zgtaszania btedéw:

[1] Utwdérz nowe sprawozdanie finansowe — pozwala na sporzadzenie sprawozdania finansowego
i wygenerowanie archiwum .zip zawierajgcego plik sprawozdania finansowego w formacie XML oraz plik
metryki.

[2] Wyslij dokument Bez wypetniania sprawozdania — pozwala na wystanie pliku sprawozdania finansowego
(archiwum .zip zawierajgcego plik sprawozdania finansowego w formacie XML oraz plik metryki) oraz
dokumentdéw dodatkowych do Szefa KAS.

[UWAGA]: Aplikacja pozwala tylko na wystanie poprawnego (zgodnego ze schemami opublikowanymi na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa Finansow), podpisanego sprawozdania finansowego.

[3] Otworz sprawozdanie Wczytaj zapisany plik — pozwala na otworzenie (z pliku XML lub archiwum .zip)
i dalszg prace ze sprawozdaniem finansowym.

[UWAGA]: W przypadku, gdy otwierane sprawozdanie finansowe jest podpisane aplikacja blokuje mozliwos¢
edycji sprawozdania finansowego. W celu edycji podpisanego sprawozdania finansowego nalezy najpierw
usuna¢ podpis/y.

[4] UPO Sprawdz status wystanych plikéw — pozwala na sprawdzenie statusu wysytki i pobranie Urzedowego
Potwierdzenia Odbioru (UPO).

[5] Wersja aplikacji — zawiera informacje o numerze wersji aplikacji.
Zgtos btagd — przycisk uruchamiajacy klienta pocztowego.

[UWAGA]: W przypadku klikniecia przycisku Zgtos$ btad przy braku zainstalowanego klienta pocztowego moze pojawic
sie komunikat:

,Brak domyslnego klienta poczty lub biezgcy klient poczty nie moze spetni¢ zgdania wiadomosci. Uruchom program

Microsoft Outlook i ustaw go jako domyslnego klienta poczty.” (w przypadku systemu operacyjnego Windows).

Btedy dotyczace aplikacji mozna zgtasza¢ rowniez pod adresem mailowym: sf.helpdesk@mf.gov.pl

12
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INFORMACJA

Uwaga! Aplikacja jest przeznaczona dla osob fizycznych sktadajacych

sprawozdanie finansowe do Szefa KAS!

Czy jestes osobg fizyczng?

Po wybraniu kafelka ,,Utwdrz nowe” w aplikacji pojawia sie okno z komunikatem informujgcym o tym, ze aplikacja jest
przeznaczona jest dla oséb fizycznych sktadajacych sprawozdanie finansowe do Szefa KAS. W przypadku wybrania
opcji ,TAK” wyswietli sie ekran wyboru jednostki, w przypadku wybrania opcji ,NIE” wyswietli sie komunikat kierujgcy
do portalu EKRS:

INFORMACJA

Uwaga! Aplikacja jest przeznaczona dla 0sob fizycznych sktadajgcych
sprawozdanie finansowe do Szefa KAS!

Czy jestes osobg fizyczng?

13



INFORMACJA X

Jesli jestes jednostka wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego przejdz do serwisu Krajowego Rejestru Sadowego.

https://ekrs.ms.gov.pl

14



5.1 Wybor jednostki

nych liczbowych * . [1]

Pierwszy ekran pozwala na [1] wybdr typu jednostki, [2] typu danych liczbowych zgodnie, z ktérymi bedzie
przygotowywane sprawozdanie finansowe. Wybér typu danych jest mozliwy po wskazaniu typu jednostki.

1 1
1 1
1 1
1 1
1| Jednostka mikro  anych liczbowych * 1
i ? Y i 1
: Jednostka mata 1
1
1 i
1 1

___________________________________
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Na liscie ,Wybierz jednostke” dostepne s3 trzy opcje:

e Jednostka mikro, oznacza sporzadzenie sprawozdania finansowego zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do ustawy
o rachunkowosci,

o Jednostka mata, oznacza sporzadzenie sprawozdania finansowego zgodnie z Zatgcznikiem nr 5 do ustawy
o rachunkowosci,

e Jednostka inna, oznacza sporzadzenie sprawozdania finansowego zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do ustawy
o rachunkowosci.

Wybierz jednostke *

Jednostka mikro v

_______________

Po wyborze jednostki aktywuje sie pole wyboru typu danych liczbowych. Aplikacja pozwala na wybdr jednej z dwdch
mozliwych opcji:

e w zlotych, umozliwiajgca wprowadzanie wartosci kwotowych z doktadnoscia do dwdch miejsc po
kropce,

e w tysigcach, umozliwiajagca wprowadzanie wartosci kwotowych w liczbach catkowitych. Zgodnie
z ustawg o rachunkowosci ,,Dane liczbowe mozna wykazywad w zaokragleniu do tysiecy ztotych”.

Przycisk [3] DALEJ aktywuje sie po wskazaniu powyzszych informacji i umozliwia przejscie do kolejnego ekranu.

Przycisk [4] WSTECZ umozliwia powrét do poprzedniego ekranu.
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5.2 Dane identyfikujace jednostke

/N CK i

1 Dane identyfikujgce jednostke
I e

1N

1 9999999999

| —Nazwa Firmy *

Ministerstwo Finanséw

Pole przyjmuje do 3500 znakéw (21/3500). Powyzej tej dfugosci zawartosé zostanie usunieta.

Adres zamieszkania

Powiat *

Wojewddztwo *
Mazowieckie v M. St. Warszawa

Gmina *

M. St. Warszawa

: . =

Swigtokrzyska 12 Nr lokalu

Kod pocztowy * Poczta *

00-916 Warszawa
e e m e mrcmmmmmEmccCCCCECCCCCCC CC C C c — — o o o o o -
B N N N T S 1
! Okres sprawozdawczy i data sporzadzenia !
| —Okres od - Okres do * Data sporzadzenia sprawozdania finansowego * !
: 10.11.2018 - 20.12.2018 06.11.2018 |

1

: 1
o e e e e e e S A s |

~r

NG s
/‘ [41 [3] \
\d Y

Drugi ekran umozliwia uzupetnienie [1] danych potrzebnych do identyfikacji podatnika oraz [2] danych opisujacych
okres sprawozdawczy i date sporzadzenia sprawozdania finansowego.

Przycisk [3] DALEJ aktywuje sie po wypetnieniu wymaganych pdl i umozliwia przejscie do kolejnego ekranu.

Przycisk [4] WSTECZ umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.
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5.3 Wprowadzenie do sprawozdania

W elemencie Wprowadzenie do sprawozdania dostepne opcje sg uzaleznione od typu jednostki wybranego po
rozpoczeciu sporzgdzania sprawozdania finansowego Wybér jednostki.

Jezeli zostata wybrana jednostka mikro

«
Wprowadzenie do sprawozdania

Wybor zakresu informacji we wprowadzeniu do sprawozdania finansowego

Wprowadzenie do

E] [
o Sprawozdama ; ________________________________________________________________1
1 1
- v 1 ¥ !
@ Bilans (o i 1
: Informacje ogélne zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 ustawy o rachunkowosci :
5 1
i Rachunekzyskow m W do sprawozdania finansowego zgodnie z Zatacznikiem Nr 5 do ustawy o ra Scize ych zasad rachunkowod przewidzianych ||
istrat 1 dla jednostek mikro z wyszczegélnieniem wybranych uproszczer :
1
|| Wprowadzenie do sprawozdania finansowego zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do ustawy o ra Scize ch zasad rachunkowosci przewidzianych |1
A Zestawienie zmian || diajednostek mikro z wyszczegdinieniem wybranych uproszczeri 1
“  wkapitale | e e e e e e e e e e e e e e e e e T e e e T e el
A
» Rachunek przeptywow ~
" pienieznych \\_ f [1 ]
o Dodatkowe informacje ™
~ i objasnienia
WSTECZ ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLIK

dostepne sg opcje:

o Informacje ogdlne zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci,

o Wprowadzenie do sprawozdania finansowego zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci
ze wskazaniem zastosowanych zasad rachunkowosci przewidzianych dla jednostek mikro
z wyszczegdlnieniem wybranych uproszczen,

o Wprowadzenie do sprawozdania finansowego zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci
ze wskazaniem zastosowanych zasad rachunkowosci przewidzianych dla jednostek mikro
z wyszczegdlnieniem wybranych uproszczen
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Jezeli zostata wybrana jednostka mata

«

Wprowadzenie do sprawozdania

Wybér zakresu informacji we wprowadzeniu do sprawozdania finansowego

I
1 |
1 1
@ Bilans d : :
1| Wprowadzenie do sprawozdania owego zgodnie z Zalacznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosc 1
2 1 1
R J VS| 4 -, " ” -,
Rachunek zyskow m W zenie do sprawozdania f go 2godnie z Zakacznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowoéci zawierajaca informacje w zakresie nie mnigjszym niz w Zalaczniku Nr |1
i strat 1| Nr 5 do ustawy o rachunkowosc ;
IS SEmoStioi_=sosoosSSSoooSSooSSSooDsSoSSsooooSSSoSoooSosooooosss—sooooo==o== S
Zestawienie zmian
o ~ A

“  wkapitale \
N1

. Rachunek przeplywow

-
pienigznych !

Dodatkowe informacje

; [
i objasnienia

ZACHOWA) DANE ZAPISZ PLIK

dostepne s3g opcje:

o Wprowadzenie do sprawozdania finansowego zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do ustawy

o rachunkowosci,
o Wprowadzenie do sprawozdania finansowego zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci
zawierajgca informacje w zakresie nie mniejszym niz w Zatgczniku Nr 5 do ustawy o rachunkowosci.
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Jezeli zostata wybrana jednostka inna

«

Typ danych liczbowych : w zZiotych

i’

a

Q

Wprowadzenie do
sprawozdania

Bilans

Rachunek zyskow
istrat

Zestawienie zmian
w kapitale

Rachunek przeptywow
pienieznych

Dodatkowe informacje
i objasnienia

Wprowadzenie do sprawozdania

Dodatkowe dane identyfikujgce jednostke

Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki *

v
Czas trwania dziatalnosci jednostki, jezeli jest ograniczony
[] Wskaz okres, jezeli jest ograniczony
Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne, jezeli w sktad jednostki wchodzg
wewnegtrzne jednostki organizacyjne sporzadzajace samodzielnie sprawozdanie finansowe
Wybierz *
v
Zatozenie kontynuadji dziatalnosci
Czy dzialalnoé¢ bedzie kontynuowana * Wybierz *
v v
Wskazanie, czy sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zatozeniu Wskazanie, czy nie istnieja okolicznosci wskazujace na zagrozenie kontynuowania

kontynuowania dziatalnosci gospodarczej przez jednostke w dajacej sie dziatalnosci
przewidzie¢ prayszloici

Informacja czy sprawozdanie finansowe jest sporzagdzone po potgczeniu spotek

["] Nastapito potgczenie spotek

WSTECZ ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLIK

- brak mozliwosci wyboru, automatycznie zostanie wyswietlone wprowadzenie do sprawozdania dla jednostki

innej.
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«
Wprowadzenie do sprawozdania

Informacje ogélne zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 ustawy o rachunkowoscilz=
A

Wybrana jednostka : Mikro

Typ danych liczbowych : w Zotych

m  Czas trwania dziatalnosci jednostki, jezeli jest ograniczony S (2]
Wskaz okres, jezeli jest ograniczony
(@ Bilans o g
. Rachunek zyskow » = — — _ a
T strat ' Wskazanie zastosowanych zasad rachunkowosci przewidzianych dla jednostek mikro z
wyszczegolnieniem wybranych uproszczen
Zestawienie zmian
& B o
w kapitale
» Rachunek przeplywow ~
pienigznych !
datkow Eb o o P s =
(@) PO e Zatozenie kontynuadji dziatalnosci
Czy dzialainos¢ bedzie kontynuc * Wybierz *
v v
V danie finansowe zostalo sporzadzone przy zalozeniu Wskazanie, czy nie istniejg okolicznodci wskazujgce na zagrozenie kontynuowania
k 04ci gospodarcze] przez jednostke w dajyce) sig dziatalnocl

Zasady (polityka) rachunkowosci

etych zasad (polityki) rachunkow w jak istawa pozostawia je t rawo wyboru *

ZACHOWA] DANE |
H

Przycisk [2] zmien pozwala na zmiane wybranego typu wprowadzenia do sprawozdania finansowego.
Jezeli na pierwszym ekranie zostata wybrana opcja ,, jednostka inna” przycisk zmien nie bedzie widoczny.

Przycisk [3] ZAPISZ PLIK pozwala na zapisanie sprawozdania finansowego w formie archiwum .zip we wskazanej
przez uzytkownika lokalizacji.

Wybrana jednostka : Mikro

«

Typ danych liczbowych : w Zlotych

Wprowadzenie do

Wprowadzenie do sprawozdania

Czas trwania dziatalnosci jednostki, jezeli jest ograniczony

g o]
& sprawozdania ‘
. ] Wskaz okres, jezeli jest ograniczony

@ Bilans |
J.T Rachunek zyskow . - o . )

i strat ™ wskazanie zastosowanych zasad rachunkowosci przewidzianych dla jednostek mikro z

o wyszczegoblnieniem wybranych uproszczen
A Zestawienie zmian \-
" wkapitale -
Zasady rachunkowosci *

o) R.ach‘utwek przeptywow ~

pienieznych
@ Dedatkoweinformade o 75107enie kontynuadji dziatalnosci

i objasnienia

Czy dzialalnoscé bedzie kontynuowana * Wybierz *
v v

zostato sporzadzone przy zatozeniu Wskazanie, czy nie istniejq okolicznosci wskazujace na zagrozenie kontynuowania

,czy sp
kontynuowania dziatelnosd gospodarczej przez jednostke w dajace] sie

dziatalnosci
przewidziec przyszlosci
Zasady (polityka) rachunkowosci
Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru *
—[5]
[4] \
wvierlie metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji) * +
e E P - o =)
H WSTECZ ! ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLIK i !
e e e )

Przycisk [4] DALEJ aktywuje sie po wypetnieniu wymaganych pdl i umozliwia przejscie do kolejnego ekranu.

Przycisk [5] WSTECZ umozliwia powrét do poprzedniego ekranu.
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Bilans

W elemencie Bilans dostepne opcje s uzaleznione od typu jednostki wybranego po rozpoczeciu sporzgdzania

sprawozdania finansowego.

Jezeli zostata wybrana jednostka mikro

Bilans

Wybér rodzaju bilansu

dostepne sg opcje:
o Bilans zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci,
o Bilans zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci,
o Bilans zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci.

Jezeli zostata wybrana jednostka mata

Bilans

Wyb6r rodzaju bilansu

Wybierz rodzaj bilansu *

Wprowadzenie do

!
B = 1
~  sprawozdania i M :
! 1
1 2godnie z Zafacz Nr wy o rachunkowos
2 Bilans pu || Bilans zgodnie z Zatacanikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci !
: Bilans zgodnie z Zatacznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci 1
" |
T Rachunek zyskow ~ e ittt TPt
7 istrat A
& Zestawienie zmian ~ \, [1]
“  wkapitale
[ Rachunekprzeptywow
’ pienieznych
o Dodatkowe informacje ~

i objasnienia

dostepne sg opcje:

o Bilans zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci,
o Bilans zgodnie z Zatacznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci.
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Jezeli zostata wybrana jednostka inna

Bilans
zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci

= Wprowadzenie do ~ Aktywa [ Pasywa ™
= sprawozdania e —

3 Bilans o
o . P Przeksztatcone dane
o 5 Kwota na dzien koriczacy biezacy Kwota na dzien korczacy " .

u ?:z;:?nﬁ B L rok obrotowy poprzedni rok obrotowy porownaw;zheré‘taopwc;przedm ok
& Zestawienie zmian -~

“  wkapitale

Aktywa @ Wpisz kwote * Wpisz kwote * Wpisz kwote
. Rachunek przeplywow -
~ pienieznych
Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Powyzej tej dtugosci zawartosc zostanie usunieta.

® Dodatkowe informacje -~

i objasnienia

WSTECZ ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLIK

- brak mozliwosci wyboru, automaty zostanie wyswietlone wprowadzenie do sprawozdania dla jednostki innej.

Po dokonaniu wyboru rodzaju bilansu mozna rozpocza¢ wprowadzanie danych

—|5 «
- bl Bilans

V‘ Wybrana jednostka : Mikro

zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci [61
Typ danych liczbowych : w zlotych =
=4
- Wprowadzenie do
 F ‘ p
sprawozdania
3 Bilans od
e g g B Przeksztatcone dane

T Rachunek zyskéw - Kwota na dzien konczacy biezacy Kwota na dzien koriczacy poréwnawcze za poprzedni rok
i R rok obrotowy poprzedni rok obrotowy obrotowy

= Zestawienie zmian ~

“  wkapitale

Aktywa i * : * .
. Rachunek przepyw6w - a Wpisz kwote Wpisz kwote Wpisz kwote
" pienieznych
Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Powyzej tej dtugosci zawartos¢ zostanie usunieta.

o Dodatkowe informacje ~

i objasnienia

WSTECZ ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLIK

Typ wartosci przyjmowanych przez formularz definiowany jest na pierwszym ekranie Wybdr jednostki. Jezeli typ
danych liczbowych [5] zostat wybrany w ztotych moina wprowadzi¢ kwote 16-cyfrowg z maksymalnie dwoma
miejscami po kropce. Jezeli zostat wybrany typ danych liczbowych w tysigcach, mozna wprowadzi¢ kwote 13-cyfrows,
a formularz przyjmuje jedynie wartosci catkowite.

Przycisk [6] zmien pozwala na zmiane zatgcznika, wedtug ktdérego przygotowany jest bilans. Jezeli na pierwszym
ekranie zostata wybrana jednostka ,Inna” przycisk zmien nie bedzie widoczny.

Bilans sktada sie z dwdch zaktadek [7]“Aktywa” oraz ,,Pasywa”.
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[UWAGA]: W przypadku Bilansu, kazda zaktadka (Aktywa oraz Pasywa) posiada wtasng flage — jezeli chociaz jedna

z tych flag jest czerwona, flaga dla catego Bilansu rowniez bedzie czerwona.

2

Wybrana jednostka : Mikro

Wprowadzenie do
sprawozdania

Bilans

. Rachunek zyskow

i strat

Zestawienie zmian
w kapitale

pienieznych

Dodatkowe informacje

i objasnienia

Typ danych liczbowych - w dotych

~

~

-

~

. Rachunek przeplywow -

-

Bilans
zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci s

Aktywa Pasywa

Kwota na dzieri koriczacy biezacy
rok obrotowy

A~

Gl
9_1' 1 Wpisz kwote *

Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. PowyZej tej dugosci zawartos¢ zostanie usunieta

WSTECZ

Kwota na dzien koriczacy
poprzedni rok obrotowy

ZACHOWA] DANE

Przeksztatcone dane
poréwnawcze za poprzedni rok

obrotowy

Wopisz kwote

W celu uszczegdétowienia zakresu danych nalezy skorzysta¢ z przycisku [1] (+] pozwalajgcego na [2] wybranie
zdefiniowanych pozycji do bilansu (zrzut ponizej). Wybdr pozycji z listy oznacza obowigzek ich wypetnienia.

Wybrana jednostka : Mikro

Typ danych liczbowych - w Ziotych

Wprowadzenie do
sprawozdania

Rachunek zyskow

Rachunek przeptywow
pienieznych

~

-

Zestawienie zmian

~

Dodatkowe informacje
i objasnienia

Bilans
zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do ustawy 0 rachunkowosci zmer

Aktywa (W

Kwota na dzieri koriczacy biezacy
rok obrotowy

Wybierz pozycje do uzupetienia

@ Aktywa trwate, w tym $rodki trwate

Aktywa obrotowe, w tym:

Nalezne wptaty na kapitat (fundusz)
podstawowy

Udzialy (akcje) wlasne

WSTECZ
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Kwota na dzier koriczacy
poprzedni rok obrotowy

ZACHOWAJ DANE

Przeksztatcone dane
poréwnawcze za poprzedni rok
obrotowy

Wpisz kwote

Wpisz kwote



«

Wybrana jednostka : Mikro
Typ danych liczbowych : w ztotych

- Wprowadzenie do

Bilans

zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci zmies

E) 5 | Aktywa = Pasywa (W
sprawozdania —

3 Bilans ]

o Rachunek zyskow p Kwota na dzien konczacy biezacy Kwota na Fizieh korczacy poréxgzaivkizzgagoggp?::deni vk
i strat rok obrotowy poprzedni rok obrotowy obrotowy
Zestawienie zmian

& : 5
w kapitale
Rachunek przeptywow Aeywa WeZIwote™ Wpisz kwote * Wpisz kwote

%) ~

o< pienieznych !

® Dodatkowe informacje -~ ¥ [3]

i objasnienia « Aktywa trwate, w tym ,'®: ) . )
Srodki trwate [Nt Wpisz kwote * Whpisz kwote * Whpisz kwote

Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Powyzej tej diugosci zawarto$¢ zostanie usunieta.

ZACHOWAJ DANE ZAPISZ PLIK

WSTECZ

Do usuwania dodanych pél uszczegdétowiajacych stuzy przycisk [3] ®.

«
Bilans
zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci zmies

Wybrana jednostka : Mikro

Typ danych liczbowych : w ziotych

Wprowadzenie do

] 2 | Aktywa [= Pasywa ™

sprawozdania WK A,
@ Bilans o

2 e § e Przeksztatcone dane

Rachunek zyskéw Kwota na dzien koriczacy biezacy Kwota na dzien koriczacy 3 3
u ™ : poréwnawcze za poprzedni rok

i strat | rok obrotowy poprzedni rok obrotowy obrotowy

Zestawienie zmian
& . [l

w kapitale

Aktywa i * i * i

. Rachunek przeplywow " ° Wpisz kwote Wpisz kwote Wpisz kwote
Gri TR :

pienieznych / [4]

Dodatkowe informacje v
() Zris - [ | P———————— ... N | B S I ——

i objasnienia o Aktywa obrotowe, w @c z ) .

tym: 3 Wpisz kwote * Whpisz klwote x Whpisz kwote
1 7 2 TR 1
1 Wybierz pozycje do uzupetnienia 1

i P — = -
Pole "Wpisz kwote" przyjmi artos¢ zostanie usunieta.
1

(] Zapasy
(") Naleznosci krétkoterminowe

ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLIK

WSTECZ

Jezeli dla dodanego pola uszczegdtowiajacego istnieje mozliwosé dodania kolejnej podpozycji bedzie przy niej
widoczny przycisk [4] [+
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«
Bilans
zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy 0 rachunkowosci zmes

Wybrana jednostka : Mikro

Typ danych liczbowych : w ztotych

Wprowadzenie do

& 5 [ Aktywa [ Pasywa ™
sprawozdania —e—
2 Bilans [
4+ Rachunek zyskow " Kwota na dzien konczacy biezacy Kwota na dzien koriczacy iox é\:gﬁ\"(cszzggoggp‘?sgsni rok
i strat rok obrotowy poprzedni rok obrotowy obrotowy
Zestawienie zmian
& : ~
w kapitale
Aktywa @D Woi * ; * "
A pisz kwote Wpisz kwote Wpisz kwote
o R‘ach‘ut.\ek przeptywow ~
pienieznych
Dodatk f Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Powyzej tej diugosci zawartosc¢ zostanie usunieta.
'odatkowe informacje
O] .

i objasnienia

r
ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLIK ! 1

Przycisk [8] DALEJ aktywuje sie po wypetnieniu wymaganych pdl i umozliwia przejscie do kolejnego ekranu.

Przycisk [9] WSTECZ umozliwia powrét do poprzedniego ekranu.
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5.4 Rachunek zyskow i strat

W elemencie Rachunek zyskéw i strat dostepne opcje sg uzaleznione od typu jednostki wybranego po rozpoczeciu
sporzgdzania sprawozdania finansowego Wybdr jednostki.

Jezeli zostata wybrana jednostka mikro

Rachunek zyskow i strat

Zakres informacji dla rachunku zyskéw i strat

ZACHOWAJ DANE ZAPISZ PLIK

dostepne sg opcje:

o Rachunek zyskéw i strat zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci,
o Rachunek zyskéw i strat zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci,
o Rachunek zyskdw i strat zgodnie z Zatacznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci.

Jezeli zostata wybrana jednostka mata

Rachunek zyskow i strat

Zakres informadji dla rachunku zyskéw i strat

Rachunek przeptywow

plenieznyct

NSTECZ ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLIK

dostepne sg opcje:

o Rachunek zyskéw i strat zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci,
o Rachunek zyskéw i strat zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci.
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Jezeli zostata wybrana jednostka inna

«
Rachunek zyskéw i strat
zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci

Typ danych liczbowych : w ztotych

g VWprowadzeniedo o [TNREGTNamants TTmTSSTSSssoSomsssoooomosson
sprawozdania : . ::
! I
3 Bilans ™ |} Rachunekzyskéw i strat (wariant kalkulacyjny) !
| Rachunek zyskéw i strat (wariant pordwnawiczy) [
i+ Rachunekzyskow n| ——— . _____ d
istrat A
& Zestawienie zmian ~ \_, [2]
w kapitale
o Rgcﬁur\ekprzeplywow ~
pienieznych
Dodatkowe informacje
@) S € .
i objasnienia
WSTECZ ZACHOWA) DANE ZAPISZ PLIK

- brak mozliwosci wyboru zakresu informacji, od razu wyswietla sie wybdr wariantu opisany ponizej.
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Po wyborze zakresu informacji dla rachunku zyskéw i strat nalezy wybra¢ wariant sporzadzanego rachunku zyskéw
i strat. Dostepne opcje s3 uzaleznione od wybranego typu jednostki i/lub zakresu informacji.

Jezeli zostata wybrana:

e jednostka inna albo jednostka mata albo jednostka mikro oraz
e rachunek zyskéw i strat zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci,

«

Rachunek zyskow i strat

zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosc

ZACHOWA) DANE ZAPISZ PLIK

dostepne sg opcje:

o Rachunek zyskéw i strat (wariant kalkulacyjny),
o Rachunek zyskéw i strat (wariant pordwnawczy).
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Jezeli zostata wybrana:

e jednostka mata albo jednostka mikro oraz
e rachunek zyskow i strat zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci,

Rachunek zyskow i strat
zgodnie z Zatacznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci s

Wprowadzenie do

L Wybierz zakres informacji *
sprawozdania

Rachunek zyskow i strat zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do ustawy o rachunk

2 Bilans m it

| v i

P 1 1

Rachunek zyskéw ~ i A

i strat 1| Rachunek 2 strat (wariant kalkulacyjny) !

1| Rachunek 2 t (wariant poréwnawczy) H

= Zestawienie zmian ~ L i

°  wkapitale A
. Rachunek przeptywow ~ K [2]
pienigznych
~. Dodatkowe informadje -~
“ i objasnienia
NSTECZ ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLIK

dostepne sg opcje:

o Rachunek zyskéw i strat (wariant kalkulacyjny),
o Rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnaweczy).
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Jezeli zostata wybrana:

e jednostka mikro oraz
e rachunek zyskdw i strat zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci,

«
--------------- Rachunek zyskéw i strat
| Wybrana jednostka : Mikro_: 2 y g L
ST zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy 0 rachunkowoSCi zmies
V) Weallt vych 1w
~ W dzenie d
B pove Zer.“e 2 [ Wybierz zakres informacji *
sprawozdania
Rachunek zyskow i strat zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunk
2 Bilans I i
| 1
@ Rachunek zyskow ~ : :
i strat 1| Osoba fizyczna spetnia kryteria, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 1, 3 4 oraz ust. 1b ustawy H
- 1/ Osoba fizyczna speinia kiyteria, o ktérych mowa wart. 3 ust. Ta pkt 2 ustawy !
A Zestawienie zmian I e e 4
w kapitale A
o Ré(hupek przeptywow - K [2]
pienieznych
Dodatkowe informacje
® )

i objasnienia

WSTECZ ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLIK

dostepne sg opcje:

o Osoba fizyczna spetnia kryteria, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 1, 3 i 4 oraz ust. 1b ustawy,
o Osoba fizyczna spetnia kryteria, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 2 ustawy.

Po dokonaniu wyboru wariantu Rachunku zysku i strat mozna rozpocza¢ wprowadzanie danych.

«
Rachunek zyskéw i strat

zgodnie z Zafgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci, osoba fizyczna spetnia kryteria,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 4 ustawy zmies

Wybrana jednostka : Mikro

Typ danych liczbowych : w ztotych

= Wprowadzelee do ~ ‘/\\
sprawozdania e
i © DODAJ POZYCJE i [1]
3 Bilans [ B 1
L oo g Tdone e vt - s o A |
W Rachunek zyskow ~
i strat
Kwota na dzien konczacy biezacy Kwota na dzien koriczacy or 6;;3%!’(3?20"; d;:g ok
= Zestawienie zmian - rok obrotowy poprzedni rok obrotowy P obrotogvyp
“ wkapitale
51 RECIUNEK DIZEPHWONE o Zyskistrata netto (A-B+C-D-E) (dla
pienieznych jednostek mikro, o ktérych mowa ! ’ .
wart. 3ust. 1a pkt 1, 314 oraz Wpisz kwote * Wpisz kwote * Wpisz kwote
® Dodatkowe informacje - ust. 1b ustawy)

i objasnienia
Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Powyzej tej dfugosci zawartos¢ zostanie usunigta.

WSTECZ ZACHOWAJ DANE ZAPISZ PLIK
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«
Rachunek zyskéw i strat
zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci, osoba fizyczna spetnia kryteria,
0 ktorych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 4 UStaWy zmies

Wybrana jednostka : Mikro

Typ danych liczbowych : w ztotych

- Wprowadzenie do ~
sprawozdania

)
£3 Bilans ~ © DODAJ POZYCJE Vﬁ (2]

)

Rachunek zyskow :Wybierz pozycje do uzupetnienia

1
o ~ !
i strat I : :
! Przychody podstawowej dziatalnosci ! ofczacy biezacy Kwota na dzien koriczacy Oréx;éwcszzéazgon: d;::m i
a Zestawienie zmian - i operacyjnej i zrbwnane z nimi, w tym: |  ‘otowy poprzedni rok obrotowy B obrotoe,yp
“ wkapi - . . [
wiaptale 1 [ Koszty podstawowej dziatalnosci !
1 _ N 2
-+ Rachunek przeptywow o : Speracyine} i
=~ pienieznych f 1 [[] Pozostate przychody i zyski, w tym: !
2 i = . . .
) ) ! [ Pozostate koszty i straty, w tym: i Wpiszkwots Wpisz kwote
® potj.atlkgwe.lnformaCJe -~ I\ prdatak dothod H
i objasnienia 1 odatek dochodowy 1
wart.3ust. 1apkt1,3i40raz |  Wniszkwote * Wpisz kwote * Wpisz kwote

ust. 1b ustawy)

Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Powyzej tej diugosci zawartos¢ zostanie usunigta.

WSTECZ ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLIK

Na ekranie rachunku zyskow i strat domysinie wyswietlane sg jedynie pozycje obowigzkowe do uzupetnienia. W celu
rozszerzenia zakresu rachunku zyskow i strat nalezy skorzystaé z przycisku [1] DODAJ POZYCJE pozwalajgcego na
dodawanie [2] zdefiniowanych pozycji uszczegdtowiajgcych do rachunku zyskéw i strat. Niektére pozycje rachunku
zyskéw i strat posiadajg podpozycje. W celu dodania podpozycji nalezy skorzysta¢ z przycisku €. Do usuwania
dodanych pél uszczegdtowiajgcych stuzy przycisk ®,
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Rachunek zyskoéw i strat

zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci, osoba fizyczna spetnia kryteria,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 4 ustawyzz1

= Wprowadzenie do A
P v " @
sprawozdania k
@ Bilans ~ © DODAJ POZYCJE
i Rachunek zyskow ~
i strat
_ Kwota na dzien konczacy biezacy Kwota na dzien koficzacy por é\;rgf:,\l/(cszzéazgo::pdr;gdeni rck:
A Zestawienie zmian - rok obrotowy poprzedni rok obrotowy obrotowy
“  wkapitale
~ Rachunek przeptywow
%] 2 L] Zysk/strata netto (A-B+C-D-E) (dla
pienieznych jednostek mikro, o ktérych mowa g : .
wart. 3ust. 1apkt 1, 3i4 oraz Wpisz kwote * Wpisz kwote * Whpisz kwote
. Dodatkowe informacje ust. 1b ustawy)
® ~

i objasnienia
Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Powyzej tej diugosci zawartos¢ zostanie usunieta.

! WSTECZ ! ZACHOWAJ DANE ZAPISZ PLIK || !

Typ wartosci przyjmowanych przez formularz definiowany jest na etapie rozpoczecia sporzgdzania sprawozdania
finansowego Wybdr jednostki. Jezeli [3] typ danych liczbowych zostat wybrany w ztotych mozna wprowadzi¢ kwote
16-cyfrowg z maksymalnie dwoma miejscami po kropce. Jezeli zostat wybrany typ danych liczbowych w tysigcach,
mozna wprowadzi¢ kwote 13-cyfrowa, a formularz przyjmuje jedynie wartosci catkowite.

Przycisk [4] zmien pozwala na zmiane zatgcznika oraz wariantu, wedtug ktérego zostat przygotowany rachunek zyskéw
i strat.

Przycisk [5] DALEJ aktywuje sie po wypetnieniu wymaganych pdl i umozliwia przejscie do kolejnego ekranu.

Przycisk [6] WSTECZ umozliwia powrét do poprzedniego ekranu.
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5.5 Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym

«

Wybrana jednostka : Mikro

Typ danych liczbowych : w ztotych

Wprowadzenie do

] L]

8 sprawozdania !

@ Bilans o
R .

g ! achunek zyskow ~
i strat

" Zesta\,.weme zmian -~

“  wkapitale

o Rach‘ur.'nek przeptywow ~
pienieznych
Dodatkowe informacje

® L

i objasnienia

© Okno nie jest obowiazkowe

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym

Czy chcesz sporzadzic "Zestawienie zmian w kapitale"
) Tak O Nie

WSTECZ

ZACHOWA) DANE ZAPISZ PLIK

DALE]J

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym jest elementem sprawozdania finansowego, ktérego wypetnienie
nie jest obowigzkowe dla wszystkich jednostek.

«

Wybrana jednostka : Mikro

Typ danych liczbowych : w zZiotych

Wprowadzenie do

H : L]
8 sprawozdania !
3 Bilans L]
h :
& Rac unek zyskow ~
i strat
& Zesta»}neme zmian ~
“  wkapitale
o) Rgcﬁuﬁek przeplywow ~
pienieznych
Dodatkowe informacje
® €

i objasnienia

@ 0Okno nie jest obowigzkowe

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym

I/ng chcesz sporzadzic "Zestawienie zmian w kapitale"
————— 1

Kwota na dzieri koriczacy biezacy
rok obrotowy

Kapitat (fundusz) wiasny na c
poczatek okresu (BO)

Kapitat (fundusz) wiasny na
koniec okresu (BZ)

Kapitat (fundusz) wiasny, po
uwzglednieniu proponowanego
podziatu zysku (pokrycia straty)

Wpisz kwote *

Wpisz kwote *

Wpisz kwote *

Kwota na dzien koriczacy
poprzedni rok obrotowy

Wpisz kwote *

Wpisz kwote *

Wpisz kwote *

Pole “W@te‘ przvimuie do 2 znakéw po przecinku. Powvzei tej dtugosci zawarto$¢ zostanie usunieta.

ZACHOWA] DANE

Przeksztatcone dane
poréwnawcze za poprzedni rok
obrotowy

Wpisz kwote

Wpisz kwote

Wpisz kwote

1
ZAPISZ PLIK |} !

W celu dodania tego elementu sprawozdania finansowego nalezy zaznaczy¢ opcje [1] , Tak” pod pytaniem ,,Czy chcesz
sporzadzi¢ "Zestawienie zmian w kapitale”. W przypadku zaznaczenia opcji [2] ,Nie” ekran pozostaje pusty.

Przycisk [3] DALEJ aktywuje sie i umozliwia przejscie do kolejnego ekranu.

Przycisk [4] WSTECZ umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.
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«

@ Okno nie jest obowiazkowe
Wybrana jednostka : Mikro

Typ danych liczbowych : w ziotych . . ) )
Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym

Pole "Wpisz kwote" przvimuie do 2 znakéw po przecinku. Powvzei tej dtugosci zawartos¢ zostanie usunieta.

8 Wprowadzenie do ~
SR Czy chcesz sporzadzi¢ "Zestawienie zmian w kapitale"
2 Bilans ~ © Tak () Nie (Wybranie powoduje usuniecie wpisanych danych ) [5]
" Rachunek zyskow -
i strat ODAJ POZYCJE
& Zesta\{vieniezmian ~ H R R e e e e I I
w kapitale 1 :
! Pt i e o Przeksztatcone dane 1
1 Kwota na dzien koriczacy biezac Kwota na dzieri koricz : Y
4 Rachunek przeptywow ! rok obrotow?/ R poprzedni rok obrotoe\’f:yy porownawcze za poprzednirok ||
i TRIEES | obrotowy
pienieznych 1 :
1
1
H g 1 |
Dodatkowe informacje 1 :
@ i objaénieni . M :
objasnienia I y
| | Kapitat (fundusz) wiasny na e 1 = y 2 . 1
| | poczatek okresu (BO) Wpisz kwote Wpisz kwote Wpisz kwote :
1
' i
i 1
! 1
! 1
1 | Kapitat (fundusz) wiasny na " : . :
|| koniec okresu (82) Wpisz kwote * Wpisz kwote * Wpisz kwote 1
- i
i 1
! 1
! 1
: Kapitat (fundusz) wiasny, po :
1 | uwzglednieniu proponowanego Wpisz kwote * Wpisz kwote * Whisz k
: podziatu zysku (pokrycia straty) RISERARES PSS Pisgionote :
- i
! 1
: |

WSTECZ | ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLIK

W przypadku zaznaczenia [5] ,Tak” domysinie wyswietlane s3 jedynie pozycje obowigzkowe do uzupetnienia
w Zestawieniu zmian w kapitale (funduszu) wtasnym.

«
© Okno nie jest obowlazkowe
Wybrana jednostka : Mikro
Typ danych liczbowych : w Zotych ) ) g )
Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym
Wprowadzenie do
sprawozdania

.~

Czy cheesz sporzadzi¢ "Zestawienie zmian w kapitale”
@ silans ~ © Tak () Nie (Wybranie powoduje usunigcie wpisanych danych )

- R

Rachunek zyskéw 1 ‘
T istrat P , © DODAJ POZYC] [6]

]
| S y—r—r—i

Zestawienie zmian

)
@ w kapitale s
S - = = Przeksztaicone dane
Kwota na dzieri koriczacy biezacy Kwota na dzieri koriczacy A 5
o Rachunek przeplywow ~ rok obrotowy poprzedni rok obrotowy porownawgzbergapoprzedm rok
pienieznych y
Dodatkowe informacje
@ i objasnienia : .
Kapitat (fundusz) wiasny na e
poczatek okresu (BO) Wpisz kwote * Wpisz kwote * Wpisz kwote
Kapitat (fundusz) wiasny na 3 s 5
koniec okresu (BZ) Wpisz kwote * Wpisz kwotg * Wpisz kwote
Kapitat (fundusz) wiasny. po
uwzglednieniu proponowanego Wpisz kwote * Whisz kwote * Wpisz kwot
podziatu zysku (pokrycia straty) s el L

Pole "Wpisz kwote" przvimuie do 2 znakow po przecinku. Powvzeij tej dtugosci zawartos¢ zostanie usunieta.

WSTECZ ZACHOWA) DANE ZAPISZ PLIK
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«

Wybrana jednostka : Mikro

Typ danych liczbowych : w Zlotych

Wprowadzenie do

& 5 |
sprawozdania

3 Bilans L
Rachunek zysko!

rif SIS HIN [
i strat

. Zestawienie zmian

(A b (o

“  wkapitale

~ Rachunek przeptywow ~

™~ pienieznych
Dodatkowe informacje

0] )

i objasnienia

stuzy przycisk [9] .

- Wprowadzenie do
sprawozdania

@ Bilans

Rachunek zyskow
i strat

Zes

wienie zmian
tale

. Rachunek przeptywow
pienieznych

i objasnienia

Dodatkowe informacje ~

© Okno nie jest obowiazkowe

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym

Czy chcesz sporzadzi¢ "Zestawienie zmian w kapitale"

© Tak Nie ( Wybranie powoduje usuniecie wpisanych danych )
© DODAJ POZYCJE T
¥ (7]

Kapitat (fundusz) wtasny na poczatek
okresu (BO), po korektach

Jrczacy biezacy Kwota na dzien konczacy
Stowy poprzedni rok obrotowy

s end

Kapitat (fundusz) wiasny na e

Przeksztatcone dane
poréwnawcze za poprzedni rok
obrotowy

poczatek okresu (BO) Wpisz kwote * Wpisz kwote * Wpisz kwote
Kapitat (fundusz)
wiasny na poczatek 5 .
okresu (BO), po Wpisz kwote * Wpisz kwote
korektach
)
Kapitat (fundusz) wiasny na X . .
koniec okresu (BZ) Wopisz kwote * Wpisz kwote * Wpisz kwote
WSTECZ ZACHOWA) DANE ZAPISZ PLIK

© Okno nie jest obowlzzkowe

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym

Czy chcesz sporzadzic "Zestawienie zmian w kapitale

© Tak

© DODAJ POZYCJE

Nie ( Wybranie powoduje usunigcie wpisanych danych )

Kwota na dzieri koriczacy biezacy Kwota na dzieri koriczacy

rok obrotowy poprzedni rok obrotowy
Kapitat (fundusz) wiasny na o y "
poczatek okresu (BO) Wpisz kwoteg * Wpisz kwote *
Kapitat (fundusz) wiasny na 3 "
koniec okresu (BZ) Wpisz kwotg * Wpisz kwoteg *
Kapitat (fundusz) wiasny. po
uwzglednieniu proponowanego Wpisz kwote * Wpisz kwote *

podziatu zysku (pokrycia straty)

/2]

Pole "Wpbisz kwote" przvimuie do 2 znakéw po przecinku. Powvzei tej dtugosci zawartosc

ZACHOWA) DANE

Przycisk [11] DALEJ aktywuje sie po wypetnieniu wymaganych pél.

Przycisk [12] WSTECZ umozliwia powrét do poprzedniego ekranu.
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zostanie usunieta.

W celu rozszerzenia zakresu zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wtasnym nalezy skorzysta¢ z przycisku [6] DODAJ
POZYCJE pozwalajgcego na dodawanie pozycji do zestawienia zmian w kapitale [7]. Niektére pozycje zestawienia zmian
w kapitale posiadajg podpozycje. W celu dodania podpozycji nalezy skorzystaé z przycisku [8] €. Do usuwania wartoéci

Przeksztatcone dane
poréwnawcze za poprzedni rok
obrotowy

Wpisz kwote

Wpisz kwote

Wpisz kwote

ZAPISZ PLIK :

Typ wartosci przyjmowanych przez formularz definiowany jest na etapie rozpoczecia sporzgdzania sprawozdania
finansowego Wybdr jednostki. Jezeli [10] typ danych liczbowych zostat wybrany w ztotych mozna wprowadzi¢ kwote
16-cyfrowa z maksymalnie dwoma miejscami po kropce. Jezeli zostat wybrany typ danych liczbowych w tysigcach,
mozna wprowadzi¢ kwote 13-cyfrowg, a formularz przyjmuje jedynie wartosci catkowite.



5.6 Rachunek przeptywdw pienieznych

« @ Okno nie jest obowiazkowe

Wybrana jednostka : Mikro
Typ danych liczbowych : w Zotych Rachunek przeptywoéw pienieznych
Metoda, wg ktérej bedzie przygotowywany rachunek przeptywdw pienieznych

Wprowadzenie do

E] ! 5=
sprawozdania
Czy chcesz sporzadzic "Rachunek przeptywow pienieznych”
3 Bilans o Tak O Nie
Rachunek zyskow ~
istrat
A Zesta».weme zmian ~
“  wkapitale
. Rachunek przeptywow ~
" pienieznych
® Dodatkowe informacje ~

i objasnienia

WSTECZ ZACHOWA) DANE ZAPISZ PLIK DALEJ

Rachunek przeptywéw pienieznych jest elementem sprawozdania finansowego, ktérego wypetnienie nie jest
obowigzkowe dla wszystkich jednostek.

« @ Okno nie jest obowigzkowe

Wybrana jednostka : Mikro
Typ danyen lezbowych:waoch | Rachunek przeptywédw pienieznych
Meﬁ)]da, wg ktdrej bedzie przygotowywany rachunek przeptywéw pienieznych

Wprowadzenie do

B ~
sprawozdania ! /
( Czy chcesz sporzadzi¢ "Rachunek przeptywéw pienieznych"”
-------- m———]
@ Bilans [ i:o Tak 1 : Nie (MWybranie powoduje usuniecie wpisanych danych )
_____ -4 Sty — |
: \ [2]
" Rachunek zyskow ~ -
istrat = Wybierz metode *
v
Zestawienie zmian
& : =
w kapitale
Rachunek przeptywow ~
pienieznych
® Dodatkowe informacje ~

i objasnienia

: WSTECZ ! ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLIK ! !

W celu dodania tego elementu sprawozdania finansowego nalezy zaznaczy¢ opcje [1] , Tak” pod pytaniem ,,Czy chcesz
sporzadzic¢ ,,Rachunek przeptywoéw pienieznych””. W przypadku zaznaczenia opcji [2] , Nie ekran pozostaje pusty”.

Przycisk [3] DALEJ aktywuje sie i umozliwia przejscie do kolejnego ekranu.

Przycisk [4] WSTECZ umozliwia powrét do poprzedniego ekranu
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Wybrana jednostka : Mikro

Typ danych liczbowych : w ztotych

&

n

Q

W przypadku zaznaczenia , Tak” wyswietli sie lista wyboru [5] metody,

Wprowadzenie do

¢ [
sprawozdania
Bilans [
Rachunek zyskow ~
i strat
Zestawienie zmian ~
w kapitale
Rachunek przeptywow ~
pienieznych
Dodatkowe informacje ~

i objasnienia

@ 0Okno nie jest obowigzkowe

Rachunek przeplywéw pienieznych

Metoda, wg ktdrej bedzie przygotowywany rachunek przeptywédw pienieznych

Czy chcesz sporzadzi¢ "Rachunek przeptywow pienieznych”

© Tak

Wybierz metode *

-
i

1
1
: metoda bezpoérednia
1
1

| metods posrednia

WSTECZ

rachunek przeptywdw pienieznych z dwiema opcjami do wyboru:

Wybrana jednostka : Mikro

Typ danych liczbowych : w zlotych

B

]

i

Wprowadzenie do

g [
sprawozdania
Bilans o
Rachunek zyskow ~
i strat
Zestawienie zmian ~

w kapitale

Rachunek przeptywow ~
pienieznych

Dodatkowe informacje
i objasnienia

~

metoda bezposrednia,
metoda posrednia.

@ 0Okno nie jest obowigzkowe

Rachunek przeptywéw pienieznych
Metoda bezposrednia zmies

Czy chcesz sporzadzi¢ "Rachunek przeptywéw pienieznych"

© Tak

Kwota na dzien konczacy biezacy

ZACHOWA] DANE

() Nie ( Wybranie powoduje usuniecie wpisanych danych )

ZAPISZ PLIK

wedtug ktérej przygotowywany bedzie

() Nie ( Wybranie powoduje usuniecie wpisanych danych )

Kwota na dzien korczacy Przeksztatcone dane

+ poréwnawcze za poprzedni rok
rok obrotowy poprzedni rok obrotowy obrotowy
Srodki pieniezne na poczatek . v 5
okresu Wpisz kwote * Wpisz kwote * Wpisz kwote
Srodki pieniezne na koniec a . " "
okresu (F£D), w tym: Wpisz kwote * Wpisz kwote * Wpisz kwote

Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Powyzej tej diugosci zawarto$¢ zostanie usunieta.

WSTECZ
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Wybrana jednostka : Mikro

«

Typ danych liczbowych : w ztotych

Wprowadzenie do
sprawozdania

8 silans

" Rachunek zyskow
i strat
Zestawienie zmian
w kapitale

~ Rachunek przeptywow
pienieznych

Dodatkowe informacje
® o

i objasnienia

«

Wybrana jednostka : Mikro

Typ danych liczbowych : w Zotych

Wprowadzenie do

-

8 sprawozdania f
3 Bilans ~
@ Bachunek zyskow -~

i strat

Zestawienie zmian
@ w kapitale [/
- Rachuf\ek przeptywow ~

pienigznych

Dodatkowe informacje
® "

i objasnienia

@ 0Okno nie jest obowigzkowe

Rachunek przeplywoéw pienieznych
Metoda bezposrednia zmies

Czy chcesz sporzadzi¢ "Rachunek przeptywow pienieznych”

© Tak

o
\4

:_\Klybierz pozycje do uzupetnienia
1

() Nie ( Wybranie powoduje usuniecie wpisanych danych )

'
1
1
! @ Przeptywy Srodkéw pienieznych z i
1 . o T Przeksztatcone dane
H : Zet D I dnczacy biezacy Kwota na dzien konczacy < 5
! dziatalnosci operacyjnej I orowy poprzedni rok obrotowy porownawgzbe“z).taopoprzednl rok
! [ Przeptywy $rodkow pienieznych z 1 e
| dziatalnosci inwestycyjnej i
1 Przeptywy $rodkéw pienieznych z 1
1 " Fy . 1
| dziatalnosci finansowej : Wpisz kwote * Wpisz kwote
:U Przeptywy pienigzne netto, razem (A.lll :
: +B.11=C.11) 1
= . 5 1
:U Bilansowa zmiana stanu $rodkow !
1 S R
ienieznych, w tym: I
WL o Wpisz kwote * Wpisz kwote
Srodki pieniezne na koniec e : 5 n
okresu (F£D), w tym: Wpisz kwote * Wpisz kwote * Whpisz kwote

WSTECZ

@ Okno nie jest obowigzkowe

Rachunek przeptywdw pienieznych
Metoda bezposdrednia ze

Czy cheesz sporzadzi¢ "Rachunek przeptyw6w pienieznych”

© Tak

© DODAJ POZYCJE

Kwota na dzier koriczacy biezacy

rok obrotowy

Srodki pieniezne na poczatek

okresu Wpisz kwote *

71T N8l

Srodki pieniezne na koniec :6:

okresu (F£D), w tym: 4 Wpisz kwote *

O ograniczonej mozliwosci :@ .
dysponowania = Wpisz kwote *
4

[9]

ZACHOWA] DANE

ZAPISZ PLIK

W celu rozszerzenia zakresu rachunku przeptywow pienieznych nalezy skorzystaé z przycisku [6] DODAJ POZYCIE
pozwalajgcego na dodawanie pozycji do rachunku przeptywdw pienieznych [7].

(_) Nie (Wybranie powoduje usuniecie wpisanych danych )

Przeksztatcone dane

Kwota na dzief koficzacy poréwnawcze za poprzedni rok

poprzedni rok obrotowy

obrotowy
Wpisz kwote * Wpisz kwote
Wpisz kwote * Wpisz kwote
Wpisz kwote * Wpisz kwote

Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakow po przecinku. Powyze] tej diugosci zawarto$¢ zostanie usunieta.

WSTECZ

ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLIK

Niektére pozycje przeptywdw pienieznych posiadajg podpozycje. W celu dodania podpozycji nalezy skorzystaé z
przycisku [8] ©. Do usuwania wartoéci stuzy przycisk [9] ®.
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/i [1 0] « @ Okno nie jest obowigzkowe

w Wybrana jednostka : Mikro

i Rachunek przeptywoéw pienieznych

8 Wprowadzenie do - Metoda bezposredma:_;:f_»_, [1 1 ]
sprawozdania N
Czy chcesz sporzadzic "Rachunek przeptywow pienieznych"
B Bilans |~ © Tak Nie (Wybranie powoduje usuniecie wpisanych danych )

Rachunek zyskéw

L e =
i strat © DODAJ POZYCJE

= wieni mian
A Zesta»v ienie zmia ~
w kapitale

Przeksztatcone dane

. Rachunek przeplywow Kwota na dzieri koficzacy biezacy Kwota na dzien korczacy 5 .

' |- b oréwnawcze za poprzedni rok
pienieznych ! rok obrotowy poprzedni rok obrotowy P obroto?myp
Dodatkowe informacje

® 45 €
i objasnienia
Srodki pieniezne na poczatek . 3 i
okresu Wpisz kwote * Wpisz kwote * Wpisz kwote
Srodki pieniezne na koniec ) . ) 3
okresu (F£D), w tym: Wpisz kwote * Wpisz kwote * Wpisz kwote

e O ograniczonej mozliwosci /oy . " .
dysponowania =/ Wpisz kwote * Wpisz kwote * Wpisz kwote

Pole 'ng;e_‘ przyjmuje do 2 znakéw po przecinku. Powyzej tej diugosci zawartos¢ zostanie usunieta.
\4

1
| WSTECZ : ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLIK || !

Typ wartosci przyjmowanych przez formularz definiowany jest na etapie rozpoczecia sporzadzania sprawozdania
finansowego Wybér jednostki. Jezeli [10] typ danych liczbowych zostat wybrany w ztotych mozna wprowadzi¢ kwote
16-cyfrowg z maksymalnie dwoma miejscami po kropce. Jezeli zostat wybrany typ danych liczbowych w tysigcach,
mozna wprowadzi¢ kwote 13-cyfrowg, a formularz przyjmuje jedynie wartosci catkowite.

Przycisk [11] zmieA pozwala na zmiane metody Rachunku przeptywédw pienieznych do sprawozdania
finansowego/informacji ogdlnych.

Przycisk [12] DALEJ aktywuje sie po wypetnieniu wymaganych pdl i umozliwia przejscie do kolejnego ekranu.

Przycisk [13] WSTECZ umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.
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5.7 Dodatkowe informacje i objasnienia
W elemencie Dodatkowe informacje i objasnienia dostepne opcje sg uzaleznione od typu jednostki wybranego po
rozpoczeciu sporzgdzania sprawozdania finansowego Wybdr jednostki.

Jezeli zostata wybrana jednostka mikro

«

Dodatkowe informacje i objasnienia

Rachunek zyskow

strat

Zestawienie zmia b % [1]

w kapitale

Il
P
=

ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLI

dostepne s3 [1] opcje:
o Informacje uzupetniajgce do bilansu zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci,
o Dodatkowe informacje i objasnienia zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci,
o Dodatkowe informacje i objasnienia zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci.

Jezeli zostata wybrana jednostka mata

Wybierz typ informacji i jednostki *

-~ Wprowadzenie do

! 1
! 1
! 1
g ™ i
sprawozdania 1| Dodatkowe informacje i objagnienia 2godnie z Zatacznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci ||
! 1
& Bilans ~ : Dodatkowe informacje i zgodnie z 24 Nr 5 do ustawy o rachunkowosci :
e A
. Rachunek zyskow ~
i strat \¥ 2]
~  Zestawienie zmian ~
“ wkapitale
. Rachunek przeptywow ~
™~ pienieznych
o Dodatkowe informacje ~
=~ iobjasnienia
WSTECZ ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLIK

dostepne sg [2] opcje:
o Dodatkowe informacje i objasnienia zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci,
o Dodatkowe informacje i objasnienia zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do ustawy o rachunkowosci.
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Jezeli zostata wybrana jednostka inna

~. Wprowadzenie do

& 2
sprawozdania Dodatkowe informacje i objaénienia zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci
___________________________________________ dl
2 Bilans b A
Rachunek zyskow \¥
# / - — 3]
i strat
~  Zestawienie zmian
(&) ; o
w kapitale
» Rachunek przeptywow ~
“  pienieznych
~ Dodatkowe informacje ~
i objasnienia
WSTECZ ZACHOWA) DANE ZAPISZ PLIK

dostepna jest [3] opcja:

o Dodatkowe informacje i objasnienia zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci.

«
Wybrana jednostka - Mikro Dodatkowe informacje i objasnienia
Typ danyeh iczbowychwaoych | Zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy 0 rachunkowosci zies
~—[4
-~ Wprowadzenie do v [ ] ;‘/\
E] : T e et
sprawozdania 1 Ogélne 1 1 I [5]
L b L o E e e
@ Bilans L
Dodaj plik zawierajacy Dodatkowe informacje i objasnienia
. Rachunek zyskow - i . .
i strat > olik
= Zestawienie zmian ~
" wkapitale
. Rachunek przeptywow -~
" pienieznych !
+ Dodaj plik/opis
@ Docia:’kc.memformaqe ~
i objasnienia
WSTECZ ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLIK

Dodatkowe informacje i objasnienia sktadajg sie z dwdch zaktadek [4],0g6lne” oraz [5],Dotyczgce podatku
dochodowego — Rok biezacy”.

[UWAGA]: W przypadku Dodatkowych informacji, tylko zaktadka Ogdlne posiada flage — zaktadki dotyczace rozliczenia
réznicy pomiedzy podstawg opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym nie posiadajg flag. Kolor
flagi w bocznym menu uzalezniony jest jedynie od wypetnienia zaktadki Ogdlne. Jezeli w zaktadkach dotyczgcych
rozliczenia podatku dochodowego nie zostang uzupetnione wszystkie wymagane pola nie zmieni sie kolor flagi (bedzie
zielony), w takiej sytuacji przycisk GENERUJ pozostanie nadal nieaktywny.
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Wybrana jednostka : Mikro Dodatkowe informacje i objasnienia
w zlotych Zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci zmies

Typ danych liczbowy!

Wprowadzenie do

& -
8 sprawozdania !

Ogoblne
@ Bilans r

. Rachunek zyskow
" istrat

=~ Zestawienie zmian
[}
w kapitale

o Rachunek przeptywow ~
“  pienieznych 1

+ Dodaj plik/opis A

Dodatkowe informacje

© i objasnienia e [6] J

ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLIK || !

_______________

W zaktadce ,0gdlne” wypetnienie pola [6] Opis jest obowigzkowe. W tym polu powinna znajdowac sie tresé
dodatkowych informacji i objasnien.

Mozna réwniez do sprawozdania finansowego zatgczy¢ pliki zawierajgce dodatkowe informacje i objasnienia albo ich
fragmenty. W tym celu nalezy klikng¢ w pole [7] ,,Wybierz plik”, a nastepnie wskazaé lokalizacje zatacznika.

W przypadku, gdy wszystkie informacje dodatkowe zawarte sg w dodanym zafaczniku, w polu Opis nalezy umiesci¢
informacje o tym fakcie.

[UWAGA]: Nazwa zatgczanego pliku nie moze zawiera¢ spacji oraz polskich znakéw diakrytycznych oraz musi mie¢
dtugosc 5-55 znakdw. Lista dopuszczalnych typéw plikéw: .csv, .jpg, .png, .pdf, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .odt, .ods, .txt,
rtf.

Przycisk [8] DALEJ aktywuje sie po wypetnieniu wymaganych pdl i umozliwia przejscie do kolejnego ekranu.

Przycisk [9] WSTECZ umozliwia powrét do poprzedniego ekranu.
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&

Wybrana jednostka : Mikro

Typ

@’

~
=~

Wypetnienie zaktadki ,Dotyczace podatku dochodowego —
dodatkowe informacje i objasnienia sporzadzane sg zgodnie z zatgcznikiem nr 4 albo zatacznikiem nr 5 do ustawy

danych liczbowych : w ztotych
Wprowadzenie do ~
sprawozdania
Bilans =
Rachunek zyskow ~
istrat
Zestawienie zmian ~
w kapitale
Rachunek przeptywow ~
pienieznych
Dodatkowe informacje ~

i objasnienia

o rachunkowosci.

W celu dodania tego elementu sprawozdania finansowego nalezy zaznaczy¢ opcje [10] , Tak” pod pytaniem ,Czy chcesz

Ogoblne

/Czy chcesz uzupetnic "Dodatkowe informacje i objasnienia dotyczace podatku dochodowego - Rok biezacy”

Dotyczace podatku dochodowego - Rok biezacy

© Okno nie jest obowiazkowe

[10]

A. Zysk (strata) brutto za dany
rok

B. Przychody zwolnione z
opodatkowania (trwate
réznice pomiedzy

zyskiem/stratg dla celow e

rachunkowych a
dochodem/stratg dla
celéw podatkowych), w
tym:

A Pembaad

WSTECZ

uzupetni¢ Dodatkowe informacje i objasnienia”.

Pola, ktére posiadajg szare tto [11] ,z zyskéw kapitatowych” oraz [12] ,z innych Zrédet przychodu” nie sg polami

Wartos¢ taczna

Wpisz kwote *

Wpisz kwote *

Dodatkowe informacje i objasnienia
Zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy 0 rachunkowosci zmes

Nie ( Wybranie powoduje usuniecie wpisanych danych )

: Z zyskow kapitatowych |

ZACHOWA] DAN

Rok biezacy” nie jest obowigzkowe w przypadku, gdy

obowigzkowymi i aktywuja sie, po uzupetnieniu pola “wartosc¢ taczna”.

Wybrana jednostka : Mikro

Typ danych liczbowych : w Zotych

i

Po wypetnieniu wszystkich pél obowigzkowych (oznaczonych *) w zaktadce Dotyczgce podatku dochodowego — Rok
biezagcy” aktywuje sie zaktadka [13] , Dotyczace podatku dochodowego — Rok poprzedni”, ktdrej wypetnienie nie jest

obowigzkowe.

Wprowadzenie do

[
sprawozdania
Bilans L
Rachunek zyskow ~
i strat
Zestawienie zmian ~
w kapitale
Rachunek przeptywow ~
pienieznych

Dodatkowe informacje

bR g d
i objasnienia

Dodatkowe informacje i objasnienia
Zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do ustawy 0 rachunkowosci zmies

Dotyczgce podatku dochodowego - Rok biezacy

© Okno nie jest obowiazkowe

A. Zysk (strata) brutto za dany
rok

B. Przychody zwolnione z
opodatkowania (trwate
réznice pomiedzy

zyskiem/stratg dla celow e

rachunkowych a
dochodem/stratg dla
celéw podatkowych), w
tym:

P PR

WSTECZ

Wartos¢ faczna

44

Nie ( Wybranie powoduje usuniecie wpisanych danych )

Z zyskow kapitatowych

_______ al

E ZAPISZ PLIK

Czy chcesz uzupetnic "Dodatkowe informacje i objasnienia dotyczace podatku dochodowego - Rok biezacy"

© Tak

Wpisz kwote

ZACHOWA] DANE

ZAPISZ PLIK

Z innych zrédet przychodu :

____________ a

Z innych zrédet przychodu

Wpisz kwote

GENERUJ



114 «

v Wybrana jednostka : Mikro Dodatkowe informacje i objasnienia
iTyp denyen liczbowych waoyeh | Zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowo$cizzi [15]
g Wprowadzenie do - ~—

sprawozdania Ogolne Dotyczace podatku dochodowego - Rok biezacy Dotyczace podatku dochod

) - Rok poprzedni

@ Bilans e

Rachunek zyskow © Okno nie jest obowigzkowe

u -
i strat
S : Czy cheesz uzupetnic "Dodatkowe informacje i objasnienia dotyczace podatku dochodowego - Rok biezacy”
oA Zesmv_\"eme Ziian L © Tak Nie ( Wybranie powoduje usuniecie wpisanych danych )
“  wkapitale
~ Rachunek przeptywow
€9 e |
pienieznych
Wartos¢ taczna Z zyskow kapitatowych Z innych zrédet przychodu
o Dodatkowe informacje ~
~ i objasnienia
A. Zysk (strata) brutto za dany 1.00
rok .

B. Przychody zwolnione z

opodatkowania (trwate

réznice pomiedzy

zyskiem/stratg dla celow

rachunkowych a 0 1:00
dochodem/stratg dla

celéw podatkowych), w

tym:

Whpisz kwote Wopisz kwote

F Pebad.

WSTECZ ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLIK GENERUJ

Typ wartosci przyjmowanych przez formularz definiowany jest na etapie rozpoczecia sporzadzania sprawozdania
finansowego Wybdr jednostki. Jezeli [14] typ danych liczbowych zostat wybrany w ztotych mozna wprowadzi¢ kwote
16-cyfrowg z maksymalnie dwoma miejscami po kropce. Jezeli zostat wybrany typ danych liczbowych w tysigcach,
mozna wprowadzi¢ kwote 13-cyfrowg, a formularz przyjmuje jedynie wartosci catkowite.

Przycisk zmien [15] pozwala na zmiane zatgcznika, wedtug ktérego sporzadzane sg dodatkowe informacje
i objasnienia. Jezeli na ekranie wyboru jednostki zostata wybrana opcja ,,inna” przycisk zmien nie bedzie widoczny.

«

Wybrana jednostka : Mikro Dodatkowe informacje i objasnienia
Typ danych liczbowych : w Zotych Zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy 0 rachunkowosci zmies

Wprowadzenie do

] : ]

sprawozdania Ogolne Dotyczace podatku dochodowego - Rok biezgcy
(@ Bilans L
" Rachunek zyskow " @ Okno nie jest obowigzkowe

i strat

- ; Czy chcesz uzupetnic "Dodatkowe informacje i objasnienia dotyczace podatku dochodowego - Rok biezacy"

lﬁi- ZES[EVIV\EHIE Zmian ‘. g Tak ° Nie

w kapitale

~ Rachunek przeptywow ~
pienieznych

o Dodatkowe informacje ~
i objasnienia

WSTECZ ZACHOWA] DANE ZAPISZ PLIK

Po uzupetnieniu w przygotowywanym sprawozdaniu finansowym wszystkich wymaganych pdl (wszystkie flagi
w panelu menu bocznego sg w kolorze zielonym) aktywuje sie przycisk [16] GENERUJ.
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GENEROWANIE

Generujemy plik sprawozdania.

Prosze czekad...

W tym czasie nastepuje generowanie plikdw sprawozdania finansowego. W zaleznosci od ztozonosci i parametrow
komputera proces ten moze sie wydtuzy¢.

Po wygenerowaniu plikdw sprawozdania nastepuje przeniesienie na ekran Podsumowanie i ztozenie podpisu.
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5.8 Podsumowanie i ztozenie podpisu

APLIKACIJE
KRYTYCINE
Podsumowanie

1 2 I

1 Lista podpiséw

! poap! : A/_\
| + Zi62 podpis ]

WSTECZ

Ekran podsumowanie zawiera [1] podstawowe informacje dotyczace sprawozdania finansowego oraz [2] umozliwia
podpisanie pliku sprawozdania finansowego.

W celu podpisania pliku nalezy klikngé przycisk ,,Zt6z podpis”.

PODPISYWANIE PLIKU

W jaki sposob chcesz podpisac dokument?

@7 Profil zaufany

y Podpis kwalifikowany

Wybraé metode podpisu [3], oraz postepowac zgodnie z dalszymi instrukcjami wskazanymi w zaleznosci od wybranej
metody.
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&7 Podpisu Profilem Zaufanym

Status podpisu Profilem Zaufanym dla sesji ##SESSIONID##

https://pz.gov.pl/pz/pages/documentPreview?doc=epjOxviwhdtk3ed80a08m047ciyB208ugf15iegz

Dokument do podpisu dostspny pod powyzszym adresem. Po podpisaniu prosze nacisnaé przycisk OK.

Anulyj

@ Profil zaufany

y Podpis kwalifikowany

W przypadku podpisywania pliku sprawozdania finansowego Profilem Zaufanym nalezy klikng¢ w wygenerowany link
kierujacy na strone Profilu Zaufanego i postepowac zgodnie z dalszymi instrukcjami.

= X
Operacja skiadowa ustugi zewn: X | = =]
< C @ Niezabezpieczona | 145.237.192.10:5080/success.html * O @ :
Operacja sklad ushugi zewne! j tpMul initR biegla pomysl

Po pomyslnym zakonczeniu podpisu nalezy zamknga¢ okno przegladarki internetowej i wréci¢ do okna aplikacji
e-Sprawozdania.
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7 Podpisu Profilem Zaufanym

Status podpisu Profilem Zaufanym dla sesji ##SESSIONID## 0 ANIE PLIKU

E ¢ ?
Podpis Profilem Zaufanym zakoficzony sukcesem. 2 podpisat dokument?

y Podpis kwalifikowany

W aplikacji powinien pojawi¢ sie komunikat ,,Podpis Profilem Zaufanym zakonczony sukcesem”, ktory nalezy
potwierdzi¢ wybierajgc OK.

W przypadku podpisywania pliku sprawozdania finansowego podpisem kwalifikowanego nalezy postepowac zgodnie
z instrukcjami wyswietlajgcymi sie w kolejnych oknach.

1 Wybierz zlisty
Zdefiniowane biblioteki
Nazwa biblioteki Sciezka pliku
C\Users\ DOSOEIOO0NS | Desitop\cmP1164.dll

CAWindows\System32\cryptoUniPKCS.dil
ptoCertum3PKCS.dil

W oknie ,,Zdefiniowane biblioteki” nalezy wskazaé na liscie sterownik podpisu kwalifikowanego. Jezeli lista jest pusta,
nalezy klikna¢ przycisk ,,Dodaj”. Spowoduje to wyswietlenie sie okna ,Wybierz plik sterownika karty kryptograficznej”.
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& Wybierz plik sterownika karty kryptograficzne
4 [ 1> Tenkomputer > OS(C) > Program Files

Organizuj v Nowy folder = ™ @

S ~

Nazwa Data modyfikacji  Typ
# Szybki dostep
5 Dokumenty
& Pobrane

& Obrazy

7-Zip 3 7 Folder pliksy
Advenced Card Systems Ltd 2 42 Folder plikov
Bitdefender 2 30 Folder plikéy

Common Files 1 7 Folder plikow
current Dell
Pliki do wysylki DIFX

I Pulpit Displaylink Core Software

RAPORT dotnet
1BM
@ OneDrive Intel

[ Ten komputer intemet explorer

|&] Dokumenty

Java

JetBrains

d Muzja Microsoft Analysis Services

B Obiekty 30 Microsoft Office 15 1 40 Folder pliké
& Obrazy Microsoft SQL Server 30.08.2018 10:09 Folder plikow
¥ Pobrane o

Nazwa pliks: ||

Na tym ekranie nalezy wskaza¢ lokalizacje sterownika do wykorzystywanego podpisu kwalifikowanego. Szczegétowa
lokalizacja tego pliku powinna by¢ wskazana przez dostawce oprogramowania wykorzystywanego przez uzytkownika
podpisu kwalifikowanego. Po prawidfowym wskazaniu sterownika pojawi sie komunikat z informacjami o dodanej
bibliotece.

Biblioteka PKCS11

cryptokiVersion: 2.1

manufacturerID: charismathics gmbh
flags: 0

libraryDescription: cm PKCS#11 module
libraryVersion: 5.04

OK

e S

% Profil zaufany

y Podpis kwalifikowany

Komunikat nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem OK.
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W jaki sposéb chcesz podpisac dokument?

@ Profil zaufany

f Podpis kwalifikowany

Przy kolejnym oknie nalezy wprowadzi¢ wiasng nazwe biblioteki. Nazwa bedzie powigzana z konkretnym sterownikiem
dla podpisu kwalifikowanego. W przypadku wykorzystywania kilku podpiséw kwalifikowanych o réznych bibliotekach,
nazwa powinna pozwala¢ na przypisanie poszczegdlnej biblioteki do odpowiadajgcego jej podpisu kwalifikowanego.
Nazwe nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

7 Wybierzz listy

Certyfikaty dostepne na karcie

Etykieta certyfikatu Opis certyfikatu Data poczatku waznosci Data kofica waznosci
16783361 C=PL SERIALNUMBER=PESE.. 2018-01-11T1247:15-0100  2019-01-11T12:47:15-0100

W wyniku klikniecia OK, wyswietla sie lista dostepnych certyfikatow. Nalezy wskaza¢ wtasciwy dla sktadanego podpisu
i wyboér zatwierdzi¢ przyciskiem OK.
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1 Wprowad PIN

@ Profil zaufany

y Podpis kwalifikowany

Na ekranie ,Wprowadz PIN” nalezy podaé PIN certyfikatu i zatwierdzi¢ przyciskiem OK. Jezeli wprowadzony PIN jest
poprawny wyswietlony zostanie ekran Podsumowania z uzupetniong listg podpiséw.

APLIKACJE
KRYTYCINE

Podsumowanie

NIP:5343097668
Nazwa jednostki: Jan Nowak JANEX
Okres sprawozdawczy: 04.11.2018 do 07.12.2018

Data sporzgdzenia: 07.11.2018

Lista podpiséw
PO ——
1. PZ {REXEOXNK FOBXR RRXKHN : USUK -i
Icesssssssssss==d
+ Zi62 podpis ’

Po prawidtowym ztozeniu, podpis zostaje wyswietlony na liscie podpiséw. Aplikacja zapewnia wielopodpisowosc,
oznacza to, ze sprawozdanie finansowe mozna zostac podpisane wiecej niz jednym podpisem. Kazdy z podpisujgcych
moze wybrac¢ osobno jedng z dwdch metod podpisu (Podpisem kwalifikowanym albo Profilem Zaufanym). Podpisanie
sprawozdania finansowego powoduje zablokowanie mozliwosci edycji sprawozdania finansowego, a co za tym idzie
jego modyfikacji. W celu przywrdécenia mozliwosci edycji konieczne jest usuniecie wszystkich ztozonych podpiséw. Do
edycji sprawozdania finansowego mozna wrdcic¢ klikajac przycisk [5] WSTECZ. Dodany podpis mozna usuna¢ klikajac
przycisk [6] USUN.

Po ztozeniu podpiséw nalezy klikngé¢ przycisk [7] WYGENERUJ i wskazac¢ lokalizacje do zapisu podpisanego pliku
sprawozdania finansowego.
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________________________________________________________________________________ i
= c APLIKACIJE
Eksportuj pakiet ZIP X
& Eksportyj paki (KRYTYCZNE

1 > Aleksandra Matysiak > €SPR > working > v|® | Przeszukaj: working y
Organizuj v Nowy folder = @

Nazwa Data modyfikacji  Typ Rozmiar
s Szybki dostep
current Folder plikéw

@ OneDrive sendout Folder plikéw

tmp Folder plikéw

[ Ten komputer
|Z Dokumenty
D Muzyka
) Obiekty 3D
& Obrazy
& Pobrane
[ Pulpit
B Wwideo
5 Dysk lokalny (C:)

o siec

Nazwa pliku: | export_611256241741006.zip v

Zapisz jako typ: | all zip files (*zip) v

WSTECZ WYGENERU]J

Po kliknieciu przycisku WYGENERUJ, wyswietli sie okno, w ktédrym nalezy podac nazwe dla archiwum .zip sprawozdania
finansowego oraz wskazaé lokalizacje do zapisu tego pliku. Po zatwierdzeniu zapisu, aplikacja powrdci do Menu
Gtéwnego.
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TYP PLIKU

Jaki plik chcesz wystac?

Dodaj plik ZIP ze
sprawozdaniem

Dodaj inny plik

Po wybraniu w Menu gtéwnym kafelka ,Wyslij dokument” w aplikacji pojawia sie okno z komunikatem, w ktérym
nalezy wybrac typ pliku przeznaczonego do wysytki. Do wyboru sg dwie opcje:

e Dodaj plik ZIP ze sprawozdaniem,

e Dodajinny plik — opcja ta pozwala na przestanie nastepujgcych dokumentéw:
o Opinia biegtego rewidenta sprawozdania finansowego,

Uchwata zatwierdzajgca sprawozdanie,

Uchwata o podziale zysku lub straty,

Sprawozdanie z dziatalnosci,

Sprawozdanie ptatnosci na rzecz administracji publicznej,

Sprawozdanie skonsolidowane roczne,

Opinia biegtego rewidenta skonsolidowanego sprawozdania,

Uchwata zatwierdzajgca skonsolidowanego sprawozdania,

Sprawozdanie z dziatalnosci jednostki dominujacej,

Sprawozdanie skonsolidowane z ptatnosci na rzecz administracji,

Informacja o braku obowigzku sporzadzenia sprawozdania rocznego.

O 0O 0O 0O 0O O O O O O
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6.1 Dodaj plik ZIP ze sprawozdaniem

& Dodaj pakiet ZIP do wysylki

« v 4 [ > Tenkomputer > Dokumenty >

Organizuj v Nowy folder

A Naz

s Szybki dostep

|Z Dokumenty

& Pobrane  #

[] Obrazy -
20181106
loonetka_20121¢ @
new_20181031 @

I Pulpit @

¢@ OneDrive

[ Ten komputer
%] Dokumenty
D Muzyka

) Obiekty 3D
&1 Obrazy

& Pobrane
B Pulpit

v <

Nazwa pliku:

wa

Adobe

Niestandardowe szablony pakietu Office
Odebrane pliki

Pliki programu Outlook
Screencast-0-Matic
export_90340664794833 zip
export_95527664120699.zip
export_696775645285932.zip

X

Przeszukaj: Dokumenty £

=y O @

Wybierz plik do podgladu.

v [altzip fites (aip)

W wyniku wybrania opcji ,,Dodaj plik ZIP ze sprawozdaniem” otworzy sie okno, w ktédrym nalezy wskaza¢ lokalizacje
archiwum .zip zawierajgcego sprawozdanie finansowe oraz metryke.

[UWAGA]: Kazde sprawozdanie finansowe musi zostaé¢ podpisane przed wysytka. Jesli sprawozdanie finansowe nie
zostato podpisane, mozna je podpisa¢ w aplikacji otwierajgc za pomocg funkcjonalnosci ,Otwdrz sprawozdanie”,
a nastepnie postepujac zgodnie z instrukcjami na ekranie Podsumowanie i ztozenie podpisu.

o
_________ ¥ ____, [1]1 Wyslij do Szefa KAS

| NIP: 5343097668
i

: Nazwa jednostki:
1Jan Nowak JANEX
1

1

: 04.11.2018 do 07.12.2018
1

1
1
1
1
1
1
:
: Okres sprawozdawczy: E
i
1 1
: Data sporzgdzenia: :
107.11.2018 i

o

Dodaj dokument z metadanymi ¥

Lista podpiséw

ZtOZ PODPIS

ANULUJ

Po otworzeniu prawidtowego pliku sprawozdania finansowego wyswietli sie ekran ,Wyslij do Szefa KAS”. W lewym
bocznym menu znajdujg sie [1] podstawowe dane dotyczgce sprawozdania finansowego. W centralnej czesci ekranu
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jest podana [2] nazwa i typ dodanego dokumentu oraz sekcja [3] dodaj dodatkowe dokumenty —w tym miejscu istnieje
mozliwo$¢ dodania dodatkowych dokumentow, ktore nie sg elementem sprawozdania finansowego, a ktére chcemy
wystaé wraz ze sprawozdaniem finansowym w tej samej wysyice. Limit dodatkowych dokumentéw w jednej wysytce
wynosi 10.

Wyslij do Szefa KAS
NIP: 5343097668
Dodaj dokument z metadanymi

acsaisdioss 1. eSPR_report.xml, SPRAWOZDANIE FINANSOWE

Jan Nowak JANEX

Okres sprawozdawczy:
04.11.2018 do 07.12.2018

Dodaj dodatkowe dokumenty

Data sporzadzenia: || Opinia Bieglego Rewidenta Sprawozdania Finansowego
07.11.2018 1| Uchwala Zatwierdzajaca Sprawozdanie

1| Uchwata O Podziale Zysku Lub Straty
. Sprawozdanie Z Dziatalnosci

Sprawozdanie Platnosci Na Rzecz Administracji Publicznej

Opinia Biegtego g

Uchwata Z a prawozdania

N
[4]

Z Dziatall i Jednostki D

t
1
1
1
1
1
1
1
1
1
I
1
Sprawozdanie Skonsolidowane Roczne 1
1
1
1
1
1
1
1
Sprawozdanie Skonsolidowane Z Platnosci Na Rzecz Administracji !

1

1

1

Informacja O Braku Obowiazku Sparzadzenia Sprawozdania Rocznego

ANULUJ

Wyslij do Szefa KAS

NIP: 5343097668

Dodaj dokument z metadanymi
1. eSPR_report.xml, SPRAWOZDANIE FINANSOWE

Jan Nowak JANEX [5] \

Dodaj dodatkowe dokumenty
Okres sprawozdawczy:

Y
[ I
Q4112018 Ho 07122018 Opinia Biegtego Rewidenta Sprawozdania Finansowego : WYBIERZ PLIK :
!

Data sporzadzenia:
07.11.2018 Lista podpiséw

ztOZ PODPIS

Nazwa jednostki:

ANULUJ

W celu dodania dodatkowego dokumentu nalezy najpierw wybraé jego [4] typ, a nastepnie wskazac lokalizacje
odpowiedniego pliku [5] Wybierz plik. Dla dodatkowych dokumentéw dopuszczalne sg nastepujgce formaty: csv, .jpg,
.png, .pdf, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .odt, .ods, .txt, .rtf, a nazwa musi mie¢ dtugos¢ od 5 do 55 znakdw i nie moze zawierac
spacji, ani polskich znakow diakrytycznych (Przyktad prawidtowej nazwy: OpiniaBieglego) .

Po zatgczeniu plik zostaje wyswietlony na liscie.
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Wyslij do Szefa KAS

NIP: 5343097668

Dodaj dokument z metadanymi

Nazwalednostid 1. eSPR_report.xmi, SPRAWOZDANIE FINANSOWE
Jan Nowak JANEX = e e 3
12, opinia_bieglego.rtf, OPINIA BIEGLEGO REWIDENTA SPRAWOZDANIA F INANSOWEGO ST ! A/\
1
Okres sprawozdawczy: b e e e e e e 6
04:11:2018 do 07:12.2018 Dodaj dodatkowe dokumenty [ ]

Data sporzadzenia: Opinia Biegtego sp

i r ia Fi 2 WYBIERZ PLIK
07.11.2018

Lista podpiséw

ZtOZ PODPIS

ANULU]J

Przy kazdej dodanej do listy pozycji znajduje sie przycisk [6] USUN pozwalajacy na usuniecie danego pliku z wysyiki.

Wyslij do Szefa KAS

NIP: 5343097668

Dodaj dokument z metadanymi

flachaicdnosd 1. eSPR_report.xml, SPRAWOZDANIE FINANSOWE

Jan Nowak JANEX

2. opinia_bieglego.rtf, OPINIA BIEGLEGO REWIDENTA SPRAWOZDANIA F INANSOWEGO usu N
Okres sprawozdawczy:
0&:A122018 o 07422018 Dodaj dodatkowe dokumenty

Data sporzadzenia:

Opinia Biegtego Rewi pr ia Fi =2 WYBIERZ PLIK
07.11.2018

Lista podpiséw

e ek b o 1

s 1}
| zt0z PoDPIS :‘/\
1

_______________ o

ANULU]J

Po zatgczeniu wszystkich dokumentéw nalezy podpisa¢ wysytke uzywajac przycisku [7] ZLtOZ PODPIS. Podpis wysytki
sktada sie w sposéb analogiczny do opisanego w podrozdziale Podsumowanie i ztozenie podpisu.
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NIP: 5343097668

Nazwa jednostki:
Jan Nowak JANEX

Okres sprawozdawczy:
04.11.2018 do 07.12.2018

Data sporzgdzenia:
07.11.2018

Jezeli zostaty dodane wszystkie dodatkowe dokumenty oraz zostaty ztozone wszystkie wymagane podpisy nalezy

Wyslij do Szefa KAS

Dodaj dokument z metadanymi
1. SPR_report.xml, SPRAWOZDANIE FINANSOWE

2. opinia_bieglego.rtf, OPINIA BIEGLEGO REWIDENTA SPRAWOZDANIA F INANSOWEGO

Dodaj dodatkowe dokumenty

Opinia Biegtego pr ia Fir

Lista podpiséw

1. PZ {EXXXIONNBREXX

707 PODPIS

ANULUJ

FOXRKNX BRXEXNN}

USUN

wystaé sprawozdanie finansowe za pomoca przycisku [8] WYSLIJ

NIP: 5343097668

Nazwa jednostki:
Jan Nowak JANEX

Okres sprawozdawczy:
04.11.2018 do 07.12.2018

Data sporzadzenia:
07.11.2018

Wyslij do Szefa KAS

Dodaj dokument z metadanymi
1. eSPR_report.xml, SPRAWOZDANIE FINANSOWE

2. opinia_bieglego.rtf, OPINIA BIEGLEGO REWIDENTA SPRAWOZDANIA F INANSOWEGO

Dodaj dodatkowe dokumenty

Opinia Biegtego Rewidenta Sprawpzdania ERANSOWERQ m o .

i Informacja

Lista podpiséw

1. PZ {ZEXXPOKABREXXYODODIRE

ZtOZ PODPIS

. S |

Wysytka zakoriczona sukcesem. 0

ki L
wn
{=1
z

ANULU]J

USUN

WYBIERZ PLIK

(81 ™\
Y

1
i Wysli i
1

USUN

WYBIERZ PLIK

Jezeli proces wysyitki przebiegt prawidtowo, system zwraca komunikat: ,,Wysytka zakoriczona sukcesem”.
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APLIKACIJE
KRYTYCINE

Pobierz

Nazwa pakietu Data wysytki Numer referencyjny dokumentu Status uPO
Sprawozdanie 07.11.2018 345337930940433bab029dag54dfe2e3 Przetwarzanie zakoriczone. ¥

finansowe 15:07:25 Wygenerowane UPO.
Sprawozdanie 05.11.2018 29b453bd582341619e2ad95b1aad¢cecs

finansowe 10:57:12
Sprawozdanie 05.11.2018 8b557e73086d451387e4bd8f5d60ad35

finansowe 10:09:29

POWROT DO EKRANU STARTOWEGO

Po kliknieciu OK wyswietli sie ekran z listg statusow UPQO opisany szczegétowo w rozdziale Urzedowe potwierdzenie
odbioru.
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6.2 Dodaj inny plik

APLIKACIJE
KRYTYCINE

Dane identyfikujgce jednostke

Adres zamieszkania

Wojewodztwo *

Kod pocztowy *

Okres sprawozdawczy i data sporzadzenia

Data sporzgdzenia *

Data sporzadzenia sprawozdania finansowego

W wyniku wybrania opcji ,Dodaj inny plik” wyswietli sie ekran, na ktérym nalezy uzupetni¢ dane identyfikujgce oraz
okres sprawozdawczy i date sporzadzenia. Informacje te sg niezbedne do identyfikacji jednostki oraz przypisania
przesytanych plikbw do konkretnego sprawozdania finansowego. Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pdl

i kliknieciu przycisku DALEJ zostaniemy przeniesieni na ekran wysytki. Kolejne kroki sg analogiczne jak w rozdziale
Dodaj plik ZIP ze sprawozdaniem.

Przycisk WSTECZ umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.
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VP rrrLikACIE
KRYTYCZINE

Pobierz
Nazwa pakietu Data wysytki Numer referencyjny dokumentu Status UPO

b&fde20a4f9e4531b688a508e3d06057

345337930940433bab029dag54dfe2e3

Kazda wysytka dokonana za pomoca aplikacji e-Sprawozdania zostanie odnotowania na ekranie UPO. W tym miejscu
wyswietlana jest lista sprawozdan finansowych, jak i innych plikdw, ktére zostaty wystane za posrednictwem aplikacji.
Tabela sktada sie z nastepujgcych kolumn:

Nazwa pakietu — tutaj znajdziemy typ przestanego dokumentu,

Data wysytki - data przestania do Szefa KAS danego pliku,

Numer referencyjny dokumentu — indywidualny numer dokumentu nadany przez aplikacje,

Status — etap, na ktérym znajduje sie przesytany dokument (lista mozliwych statuséw opisana jest ponizej),

Pobierz UPO — w tym miejscu pojawi sie ikona do pobrania UPO jezeli plik zostat poprawnie wygenerowany oraz
wystany. W przypadku plikéw nie bedacych sprawozdaniami finansowymi nie otrzymujemy dokumentu Urzedowego
Potwierdzenia Odbioru. Otrzymujemy wytacznie systemowe potwierdzenie.
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LISTA MOZLIWYCH STATUSOW:

Sesja zostata rozpoczeta

W aplikacji rozpoczeta sie wysytka pliku
sprawozdania i/lub dodatkowych dokumentéw.

Pliki zostaty przestane

Pliki zostaty prawidtowo przestane na serwer.

Weryfikacja podpisdw - przetwarzanie

Rozpoczeta sie weryfikacja ztozonych podpiséw.

Weryfikacja podpisow - btad

Podczas weryfikacji podpiséw zostaty znalezione
btedy. Nalezy zweryfikowaé, czy zostato
podpisane sprawozdanie finansowe oraz czy
ztozone podpisy sg wazne.

Przetwarzanie pakietu — przetwarzanie

Rozpoczeta sie  weryfikacja  komunikatu
przestanego przez aplikacje do systemu.

Przetwarzanie metadanych — przetwarzanie

Weryfikacja zgodnosci danych identyfikacyjnych
podatnika.

Weryfikacja sprawozdania — przetwarzanie

Weryfikacja zgodnosci
finansowego ze schema.

sprawozdania

Generowanie UPO - przetwarzanie

Rozpoczeto sie generowanie UPO.

Przetwarzanie zakonczone. Wygenerowane
UPO

Plik UPO gotowy do pobrania.

Przetwarzanie zakoriczone. Bez potwierdzenia

Dokumenty dodatkowe
prawidtowo.

zostaly przestane

Generowanie UPO - btad

Podczas generowania UPO wystgpit bfad.

Btgd wewnetrzny ustugi

Brak  odpowiedzi serwera  Ministerstwa
Finanséw.
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Funkcja Otwérz sprawozdanie pozwala na otworzenie wczesniej utworzonego pliku sprawozdania finansowego
(w formie [1] archiwum .zip lub [2] pliku XML) i jego modyfikacje.

[UWAGA]: Podpisane sprawozdanie finansowe powoduje zablokowanie mozliwosci edycji sprawozdania finansowego.
W celu przywrdcenia mozliwosci edycji konieczne jest usuniecie wszystkich ztozonych podpisow. Dodany podpis
mozna usuna¢ klikajac przycisk USUN na ekranie Podsumowanie i ztozenie podpisu.

TYP PLIKU

Wybierz plik, ktéry chcesz otworzy¢?

Wybierz plik ZIP ze
sprawozdaniem

Jezeli zostato wybrane sprawozdanie finansowe z pliku XML konieczne jest uzupetnienie metryki sprawozdania
finansowego sktadajgcej sie z Danych identyfikujgcych jednostke oraz okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia.

APLIKACIJE
KRYTYCZNE

Dane identyfikujgce jednostke v

mie * Nazwisko *

Adres zamieszkania

Wojewodztwo *

v Powiat *
Ulica Nrdomu * Nr lokalu
Kod pocztowy * Poczta *

Okres sprawozdawczy i data sporzadzenia
Okres od - Okres do *

i
1

1

1

1

1

]

1

]

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

: Gmina * Miejscowosc *
]

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

]

1

| Data sporzadzenia *
1
1

Data sporzadzenia sprawozdania finansowego

Po uzupetnieniu [3] wszystkich wymaganych pdl aktywuje sie przycisk [4] DALE).
Przycisk [5] WSTECZ umozliwia powrét do poprzedniego ekranu.

Kolejne kroki modyfikacji sprawozdania finansowego sg analogiczne do opisanych w rozdziale Utwdrz nowe.
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Czy moge podpisac plik XML w aplikacji zewnetrznej?

Tak, plik XML mozna podpisac¢ w aplikacji zewnetrzne;j.

Jak otworzyc¢ plik podpisany w aplikacji zewnetrznej?

Plik XML podpisany w aplikacji zewnetrznej mozna otworzy¢ za pomoca funkcjonalnosci Otwérz sprawozdanie.

Czy moge samodzielnie przygotowac archiwum .zip do otworzenia w aplikacji?

Tak, nalezy jednak pamietaé, ze takie archiwum musi zawiera¢ prawidtowe pliki eSPR_metrics.xml oraz
eSPR_report.xml zgodne ze schemami opublikowanymi przez Ministerstwo Finanséw.

Jakie pliki znajduja sie w archiwum .zip ze sprawozdaniem finansowym?

W archiwum .zip ze sprawozdaniem finansowym znajdujg sie pliki eSPR_metrics.xml oraz eSPR_report.xml.

Czym jest plik eSPR_metrics.xml?

Plik eSPR_metrics.xml zawiera dane identyfikujgce podatnika/jednostke.

Czym jest plik eSPR_report.xml?

Plik eSPR_report.xml zawiera dane sprawozdania finansowego oraz dane podpiséw.
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