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Zasady sktadania przez podatnikéw oswiadczen i wnioskow
PRZEWODNIK DI'A PODATNIKA majacych wptyw na obliczenie zaliczki Stan na 1.01.2025r.

Od 1 stycznia 2023 roku ujednolicono zasady sktadania oswiadczeh i wnioskow oraz zasady
uwzgledniania ich przez ptatnikow.

Ztozone przed 1 stycznia 2023 roku wnioski i oswiadczenia (np.: oswiadczenie PIT-2,
oswiadczenie o stosowaniu podwyzszonych kosztow uzyskania przychodoéw) zachowujg moc
prawng i nadal wptywajg na wysokos$¢ obliczanej przez ptatnika zaliczki. Podatnik nie musi
sktadac ich ponownie, jezeli zawarte w nich informacje sg aktualne.

Wazne!

Minister Finanséw wydat 30 grudnia 2022 r. Objasnienia podatkowe dotyczgce oSwiadczen

i wnioskéw majgcych wptyw na wysokos¢ zaliczek na podatek dochodowy od 0sé6b
fizycznych obliczanych przez ptatnikéw tego podatku.

Zasady sktadania oswiadczenh i wnioskéw

Oswiadczenia i wnioski majace wptyw na obliczenie zaliczki podatnicy mogg sktadac
ptatnikom (np.: pracodawcom, zleceniodawcom):

* na pismie albo

* winny spos6b przyjety u danego ptatnika.

Zasady sktadania oSwiadczen moze wskazac ptatnik, przy czym podatnik moze skorzystac:
+ znowych wzordéw PIT-2, PIT-2A, PIT-3, ktére zostaty opublikowane w Biuletynie Informacji
Publicznej Ministerstwa Finansoéw i udostepnione na stronie: https://www.gov.pl/web/

finanse/pit-formularze lub
+ zformy okreslonej przez ptatnika (np. z systemu kadrowo-ptacowego funkcjonujgcego
u tego ptatnika).

Wzory oS§wiadczen i wnioskow

Wedtug ustalonego wzoru mozna sktadac oswiadczenia i wnioski dotyczgce m. in.::

1) stosowania przez ptatnika kwoty zmniejszajgcej podatek [1],

2) spetnienia warunku do stosowania przez ptatnika podwyzszonych pracowniczych
kosztéw uzyskania przychodow,

3) informacji o tacznym opodatkowaniu dochodéw z matzonkiem albo jako osoba samotnie
wychowujgca dzieci,

4) obliczania zaliczek bez stosowania zwolnienia od podatku, tzw. ulgi dla mtodych,

5) obliczania zaliczek bez stosowania pracowniczych kosztow uzyskania przychodow,

6) rezygnacji ze stosowania 50% kosztow uzyskania przychodoéw.

Uwzglednienie oswiadczenia lub wniosku przez ptatnika

Oswiadczenie lub wniosek majgce wptyw na obliczanie zaliczki, ptatnik uwzglednia najpo6zniej
od miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym je otrzymat.
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PRZ EWODNIK DI.A PODATNIKA Zasady sktadania przez podatnikéw oswiadczen i wnioskow

majacych wptyw na obliczenie zaliczki Stan na 1.01.2025r.

Jedynie dla organdéw rentowych przewidziano dtuzszy, dwumiesieczny okres
na uwzglednienie ztozonego oswiadczenia lub wniosku majgcego wptyw na obliczenie
zaliczki.

Obowigzywanie ztozonych oswiadczen lub wnioskow

Raz ztozone osSwiadczenie lub wniosek majg zastosowanie rowniez w kolejnych latach - co do
zasady nie muszg by¢ ponawiane. Wyjatki od tej zasady sg okre$lone w ustawie o podatku
dochodowym od oséb fizycznych, np. wniosek o niepobieranie zaliczek w danym roku
podatkowym ptatnik uwzglednia tylko w roku, w ktérym ten wniosek zostat ztozony.

W przypadku zaistnienia zmian podatnik jest obowigzany zmieni¢ lub wycofac ztozone
oswiadczenie lub wniosek.

Jezeli podatnik chce zaktualizowa¢ podane wczesniej informacje wptywajgce na obliczenie
zaliczki, wystarczy, ze ztozy nowe, aktualne oswiadczenie lub wniosek, ktére automatycznie
wycofa i zmieni wczesdniej ztozone oswiadczenie lub wniosek.

Obowigzywanie ztozonych oswiadczen po ustaniu stosunku prawnego

Po ustaniu stosunku prawnego (np.: rozwigzaniu umowy o prace, wygasnieciu umowy
zlecenia) ptatnik przestaje stosowac sie do oSwiadczen lub wnioskéw ztozonych

przez podatnika, z wyjatkiem wnioskéw dotyczgcych:

+ obliczania zaliczek bez stosowania zwolnienia od podatku, tzw. ulgi dla mtodych;

+ tzw. pracowniczych kosztédw uzyskania przychodéw (standardowych i podwyzszonych);
+ rezygnacji ze stosowania 50% kosztéw uzyskania przychodow.

Oswiadczenia w sprawie ulg podatkowych

Ptatnik oblicza zaliczke z uwzglednieniem:
« ulgi na powrét,

« ulgi dla rodzin 4+,

+ ulgi dla pracujacych senioréw,

jezeli podatnik ztozy oSwiadczenie, ze spetnia warunki do stosowania tych zwolnien oraz
zawrze klauzule o Swiadomosci dotyczgcej odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia. W przypadku ulgi na powrét podatnik w oswiadczeniu wskazuje dodatkowo
rowniez rok rozpoczecia i zakonczenia stosowania zwolnienia przez ptatnika [2].

Warto wiedzieé

W przypadku ulgi dla mtodych podatnik nie musi sktada¢ wniosku o stosowanie tego
zwolnienia, chyba ze otrzymuje zasitek macierzynski, ktéry wyptaca organ rentowy. W tym
przypadku dla zastosowania zwolnienia przez organ rentowy podatnik musi ztozy¢ wniosek
0 obliczanie zaliczek z uwzglednieniem ulgi dla mtodych.
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PRZ EWODNIK DI.A PODATNIKA Zasady sktadania przez podatnikéw oswiadczen i wnioskow

majacych wptyw na obliczenie zaliczki Stan na 1.01.2025r.

Wyiqgczenie odpowiedzialnosci ptatnika

Ptatnik nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe pobranie zaliczki, spowodowane
zastosowaniem sie do ztozonego przez podatnika oswiadczenia lub wniosku.

Wyjasnienia

[1] Szczegb6towe zasady sktadania tych oSwiadczen sa oméwione w przewodniku ,PIT-2, PIT-2A oraz PIT-3 - zasady
sktadania o$wiadczen o stosowaniu pomniejszenia zaliczki o kwote zmniejszajgcg podatek (1/12, 1/24 lub 1/36)".

[2] Szczegb6towe zasady korzystania z wymienionych ulg s oméwione w odrebnych przewodnikach.
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Zasady sktadania przez podatnikéw oswiadczen i wnioskow
PRZEWODNIK DLA PODATNIKA adezed | wnioskow

majacych wptyw na obliczenie zaliczki

PYTANIA
Eﬂ | ODPOWIEDZI

Jestem zatrudniony na umowe o prace, w 2024 roku ztozytem PIT-2.
Czy w tym roku musze ponownie ztozy¢ to oSwiadczenie?

Nie musisz sktada¢ nowego oswiadczenia, jezeli nie ulegt zmianie stan faktyczny i nadal
chcesz, aby ptatnik stosowat wskazang przez Ciebie w ztozonym w 2024 r. oswiadczeniu
wysokos¢ kwoty zmniejszajgcej podatek (czyli 1/12 kwoty zmniejszajgcej podatek

w wysokosci 300 zt albo 1/24 kwoty zmniejszajgcej podatek w wysokosci 150 zt,

albo 1/36 kwoty zmniejszajgcej podatek w wysokosci 100 zi).

Czy oSwiadczenie lub ewentualne inne wnioski wptywajgce

na wysoko$€ zaliczki muszq by€ ztozone na papierze i przeze mnie
podpisane, czy moge je tez ztozy€ w innej formie?

Oswiadczenia mogga by¢ sktadane zaréwno w wersji papierowej, elektronicznej,

jak i w systemie kadrowo-ptacowym funkcjonujgcym u Twojego ptatnika. Zapytaj
ptatnika o przyjety u niego sposo6b sktadania wnioskéw i oSwiadczen majacych

wptyw na obliczenie zaliczki.

W trakcie roku zmienitem miejsce zamieszkania i obecnie

nie dojezdzam do zaktadu pracy z innej miejscowosci. Czy musze
odwota¢ ztozone oSwiadczenie o stosowanie przez ptatnika
podwyzszonych kosztéw uzyskania przychodu?

Tak, musisz wycofa¢ ztozone oswiadczenie, gdyz ulegty zmianie okolicznosci majace wptyw
na obliczenie zaliczki.

W 2024 roku ztozytem wniosek o niepobieranie zaliczek na podatek,
gdyz moje dochody w roku nie przekroczyty 30 000 zt. Czy w tym roku
musze ponownie ztozy€ ten wniosek?

Tak, wniosek o niepobieranie zaliczek w danym roku podatkowym nalezy sktada¢ odrebnie
dla kazdego roku.
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Zasady sktadania przez podatnikéw oswiadczen i wnioskow
PRZEWODNIK DLA PODATNIKA adczent | wnioskow

majacych wptyw na obliczenie zaliczki

W ubiegtym roku korzystatam z podwyzszonych kosztéw uzyskania
przychodu. W tym roku przeprowadzitam sie do miasta, w ktérym
pracuje, i dodatkowo podjetam prace na drugim etacie. Planuje
zrezygnowac ze stosowania kosztow uzyskania przychodéw

u pierwszego pracodawcy, gdyz nie chce ewentualnie doptacaé
podatku wynikajgcego z zeznania. Czy powinnam ztozy¢ dwa

odregbne wnioski, tj. o rezygnacje z podwyzszonych kosztéw

i o rezygnacje z kosztéw podstawowych?

W takiej sytuacji wystarczy, ze ztozysz do pierwszego pracodawcy jeden wniosek - 0 niestosowanie

kosztéw uzyskania przychodow. Ten wniosek ,z automatu” anuluje (wycofa) réwniez wczesniej
ztozone oswiadczenie o stosowanie przez pracodawce kosztéw podwyzszonych.

W ubiegtym roku ztozytam u pracodawcy PIT-2. W tym roku

urodzitam dziecko i wychowuije je jako samotna matka. Pracodawca
zna mojq sytuacje. Czy bedzie mi ,automatycznie” stosowat podwdjnqg
kwote zmniejszajgcq zaliczke na podatek, czy musze ztozy¢ odrgbne
o$wiadczenie?

Nie, pracodawca nie bedzie stosowat podwdjnej kwoty ,automatycznie”. Aby zastosowat

podwdjng kwote zmniejszajgcg podatek, musisz ztozy¢ ptatnikowi oswiadczenie, ze za dany
rok podatkowy zamierzasz rozliczy¢ sie jako osoba samotnie wychowujgca dziecko.

Jestem zatrudniona na umowe o prace i dodatkowo u innego
zleceniodawcy na umowe o dzieto. U pracodawcy ztozytam wniosek
o niestosowanie 50% kosztéw uzyskania przychodu. Teraz odchodze
na emeryture, jednak dalej bede uzyskiwaé przychody z umowy

o dzieto. Wiem, ze od pracodawcy przez jakis czas bede miata jeszcze
wyptacane naleznosci z tytutu praw autorskich. Czy po rozwigzaniu
umowy o prace musze ztozyé nowy wniosek o niestosowanie 50%
kosztow uzyskania przychodéw?

Nie, wyjgtkowo wniosek o niestosowanie 50% kosztow uzyskania przychodéw ztozony
w czasie, kiedy pracowatas, ma zastosowanie réwniez po rozwigzaniu umowy o prace.

Z kohcem czerwca odchodze z pracy. Czy przy wyptacie wynagrodzenia,
ktéra nastgpi w lipcu (po rozwigzaniu umowy o prace), ptatnik zastosuje
kwote zmniejszajgcqg podatek, jak do tej pory?

Nie, Twéj byty pracodawca nie pomniejszy zaliczki o kwote zmniejszajgcg. Po rozwigzaniu
stosunku pracy ptatnik pomija wczesniej ztozone oSwiadczenia o stosowanie kwoty
zmniejszajgcej podatek.

MF <
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PRZ EWODNIK DI-A PODATNIKA Zasady sktadania przez podatnikéw oswiadczen i wnioskow

majacych wptyw na obliczenie zaliczki Stan na 1.01.2025r.

W lutym ztozytem u pracodawcy wniosek o niepobieranie zaliczki
w biezgcym roku podatkowym. Czy przy obliczaniu wyptaty za luty
pracodawca uwzgledni juz ten wniosek?

Pracodawca musi uwzgledni¢ Twoj wniosek najpdzniej od nastepnego miesigca, tj. od marca.

Mam watpliwosci, czy wniosek ztozony przez mojego pracownika

w sprawie stosowania podwyzszonych pracowniczych kosztow
uzyskania przychodu jest zgodny z prawdqg. Czy jak uwzglednie

ten wniosek przy obliczaniu zaliczki na podatek, a okaze sie,

ze pracownikowi nie przystugujq takie koszty, to czy jako ptatnik
poniose z tego tytutu odpowiedzialno§¢é?

Nie poniesiesz z tego powodu odpowiedzialnosci. Jezeli zanizenie lub nieujawnienie
przez ptatnika podstawy opodatkowania wynika bowiem ze ztozonych przez podatnika
wnioskow lub oswiadczen majacych wptyw na obliczenie zaliczki, to ptatnik nie ponosi
odpowiedzialnosci. Do Twoich obowigzkéw jako ptatnika nie nalezy weryfikacja zgodnosci

z prawdg podanych przez pracownika informacji w sktadanych przez niego wnioskach
i oSwiadczeniach majgcych wptyw na obliczenie zaliczki.
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