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Uprawnienia i obowiagzki podatnika

Podstawowe informacje dla podatnika dotyczace jego uprawnien i obowigzkéw

™ 28.11.2023

Znajomos¢ praw i obowigzkéw podatnika utatwia wywigzywanie sie ze zobowigzan podatkowych oraz dostarcza informacji, czego
podatnik moze oczekiwaé i domagac sie ze strony organu podatkowego. Ponizej znajduje sie opis podstawowych praw i obowigzkéw
podatnika.

Wynikajg one z przepiséw ustawy - Ordynacja podatkowa, ktora reguluje ogoélne zagadnienia prawa podatkowego. Ich znajomos$¢ utatwi ci
wywigzywanie sie z obowigzkdéw podatkowych oraz wskaze, czego mozesz oczekiwac i domagac sie ze strony organu podatkowego.

Prawa

Pta¢ tylko tyle, ile nalezy.

Jezeli zaptacisz wiecej, masz prawo do zwrotu nadptaty podatku

Nadptata powstaje w sytuacji, gdy zaptacisz podatek nienalezny (tzn. zaptacisz podatek, pomimo ze nie cigzyt na tobie obowigzek jego
zaptaty) lub w wysokosci wyzszej niz powiniene$ zaptaci¢. Z nadptatg mamy réwniez do czynienia, jezeli ptatnik (tj. posrednik w rozliczeniu
podatku, najczesciej pracodawca lub organ rentowy) pobrat podatek nienalezny lub pobrat go w wysokosci wyzszej niz powinien. W tych
sytuacjach masz prawo ztozy¢ wniosek o stwierdzenie nadptaty podatku.

Nadptata, wraz z jej oprocentowaniem, podlega zaliczeniu z urzedu na poczet:

o zalegtosci podatkowych wraz z odsetkami za zwtoke,
e odsetek za zwtoke od nieuregulowanych w terminie zaliczek na podatek,
¢ kosztéw upomnienia oraz

¢ biezacych zobowigzan podatkowych,

a w razie ich braku podlega zwrotowi z urzedu - chyba ze ztozysz wniosek o zaliczenie nadptaty w catosci lub w czesci na poczet przysziych
zobowigzan podatkowych.

W sytuacji gdy nie masz obowigzku posiadania rachunku w banku lub w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej (SKOK), zwrot
nadptaty nastepuje przekazem pocztowym, chyba ze zazgdasz zwrotu w kasie. Jezeli chcesz zwrotu nadptaty na rachunek bankowy lub w
SKOK, zt6z w urzedzie skarbowym formularz ZAP-3 (lub NIP-8), a jezeli jeste$ przedsiebiorcg objetym wpisem do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej - z+6z wniosek CEIDG-1 i wskaz numer rachunku (czytaj wiecej). Przy zwrocie przekazem
pocztowym pamietaj, ze nadptata jest pomniejszana o koszty jej zwrotu.
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Jezeli organ podatkowy spdzni sie ze zwrotem nadptaty, przystuguje ci oprocentowanie w wysokosci réwnej wysokosci odsetek za zwtoke,
ktére pobiera sie od zalegtosci podatkowych.

Prawo do korekty deklaracji (zeznania)

Jezeli przy sporzadzaniu deklaracji (zeznania) popetnite$ btad, ktory dotyczy wysokosci zobowigzania podatkowego, wysokosci kwoty
nadptaty lub zwrotu podatku oraz innych danych zawartych w ich tresci — masz prawo poprawic ten btad, sktadajgc korekte deklarac;ji
(zeznania). Prawo do korekty ulega zawieszeniu na czas trwania postepowania podatkowego lub kontroli podatkowej (w zakresie
zobowigzan podatkowych, ktérych dotyczy postepowanie lub kontrola).

Uwaga! Aby skorygowac¢ deklaracje (zeznanie), zt6z korekte.

Pamietaj, zeby zaptaci¢ zalegty podatek lub zwréci¢ nadptate (ktérg nienaleznie wykazates$ i otrzymates jej zwrot) - wraz z odsetkami.

Jezeli w wyniku korekty deklaracji zmiana wysokosci zobowigzania podatkowego, nadptaty, zwrotu podatku, nadwyzki podatku do
przeniesienia lub wysoko$ci straty nie bedzie przekracza¢ 5000 zt, to w przypadku btedéw rachunkowych i oczywistych omytek, korekte
deklaracji zrobi za ciebie organ podatkowy. Uwierzytelniong kopie korekty otrzymasz do akceptacji - z prawem wniesienia sprzeciwu. Jesli
g0 nie wniesiesz, to korekta przygotowana przez urzad skarbowy wywotuje takie same skutki prawne, jak korekta ztozona przez ciebie.

Gdy ztozysz prawnie skuteczng korekte deklaracji - nie pdzniej niz w terminie 6 miesiecy od dnia uptywu terminu do ztozenia deklaracji (z
wyjatkiem korekt sktadanych w zwigzku z kontrolg podatkowg lub czynnosciami sprawdzajacymi) i zaptacisz zalegtos¢ podatkowa w
catosci, w ciggu 7 dni od dnia ztozenia korekty - mozesz zastosowac obnizong stawke odsetek za zwtoke w wysokosci 1/2 podstawowej
stawki.

Prawo do zadania zaswiadczenia

Jezeli okreslony przepis prawa wymaga urzedowego potwierdzenia okreslonych faktéw lub stanu prawnego lub posiadasz interes prawny
w urzedowym potwierdzeniu takich faktéw lub stanu, mozesz zagda¢ wydania przez organ podatkowy zaswiadczenia (np. o niezaleganiu w
podatkach). Zaswiadczenie powinno by¢ wydane nie p6zniej niz w terminie 7 dni. Organ podatkowy moze je wydac jedynie w granicach
twojego zadania.

Prawo do ochrony twoich danych

Wiedz, ze indywidualne dane zawarte w deklaracjach podatkowych oraz we wszelkich innych dokumentach i informacjach sktadanych do
organu podatkowego, a takze dane, ktore wynikaja z akt spraw podatkowych, sg objete tajemnicg skarbowga. Bezprawne ujawnienie tych
informacji podlega odpowiedzialnosci karnej.

Prawo do ulg w sptacie zobowiazan podatkowych
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Jeslirozliczasz sie za posrednictwem ptatnika, czyli uzyskujesz dochody ze stosunku pracy, emerytury, renty itp., mozesz wystgpi¢ do
organu podatkowego z wnioskiem o zwolnienie ptatnika (pracodawca, ZUS) z obowigzku pobrania podatku. Kiedy sktadasz taki wniosek,
wykaz, ze pobranie podatku zagraza twoim waznym interesom, w szczegd6lnosci twojej egzystencji lub uprawdopodobnij, ze pobrany
podatek bytby niewspdtmiernie wysoki w stosunku do podatku naleznego za rok podatkowy lub inny okres rozliczeniowy.

Jezeli sam wptacasz zaliczki na podatek, organ podatkowy - na twdj wniosek - ograniczy pobor zaliczek na podatek, jezeli
uprawdopodobnisz, ze zaliczki, obliczone wedtug zasad okreslonych w ustawach podatkowych, bytyby niewspétmiernie wysokie w
stosunku do podatku naleznego od dochodu lub zysku przewidywanego na dany rok podatkowy.

Jesli przemawia za tym twoj wazny interes lub interes publiczny, mozesz réwniez zwréci¢ sie do organu podatkowego z wnioskiem:

* 0 odroczenie terminu ptatnosci podatku lub zaptaty zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke lub odsetek od
nieuregulowanych w terminie zaliczek na podatek,

e 0 roztozenie na raty zaptaty podatku lub zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke lub odsetek od nieuregulowanych w
terminie zaliczek na podatek,

e 0 umorzenie w catosci lub w czesci zalegtosci podatkowej, odsetek za zwtoke lub optaty prolongacyjnej (jest to optata ustalana za
korzystanie z uktadu ratalnego lub odroczenia).

Ulgi te s3 przyznawane wyjatkowo, tylko w szczegélnie uzasadnionych przypadkach.

Jezeli prowadzisz dziatalnosé gospodarczj, to peten katalog spraw, w ktérych moze ci poméc
organ podatkowy, znajdziesz w Ordynacji podatkowej.

Prawo do pisemnej interpretacji

Jezeli masz watpliwosci, jak zastosowac przepisy prawa podatkowego w twojej indywidualnej sprawie, mozesz zwrécic sie z wnioskiem o
wydanie interpretacji indywidualnej.

Od 1 marca 2017 r. wydaje je wyspecjalizowany organ Krajowej Administracji Skarbowej (KAS) - Dyrektor Krajowej Informacji Skarbowe;j

(KIS).

Uwaga! Jesli wystepujesz z zapytaniem, wyczerpujaco przedstaw stan faktyczny albo zdarzenie
przyszte oraz wiasne stanowisko w sprawie oceny prawnej tego stanu albo zdarzenia.
Nie otrzymasz interpretacji indywidualnej, jezeli:

* przedstawione elementy stanu faktycznego sa w dniu ztozenia wniosku o interpretacje przedmiotem toczacego sie postepowania
podatkowego, kontroli podatkowej, kontroli celno-skarbowej oraz

e w tym zakresie sprawa zostata rozstrzygnieta co do jej istoty w decyzji lub postanowieniu organu podatkowego,

Redakcja Portalu Podatkowego Strona 3/10


http://podatki.gov.pl/

podatki.gov.pl

Serwis Ministerstwa Finanséw

Opublikowano: 08.11.2018, 14:53 Zmodyfikowano: 28.11.2023, 15:38 Strona4 /10

o kwestia, o ktorg pytasz, byta juz rozstrzygnieta w interpretacji ogdlnej lub jezeli opisane przez ciebie zagadnienie uzasadnia
przypuszczenie, ze twoje dziatanie moze zmierza¢ do unikania opodatkowania.

Koszt wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej to 40 z, ktére nalezy wptaci¢ w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku. W przypadku
wystgpienia w jednym wniosku kilku odrebnych stanéw faktycznych lub zdarzen przysztych - optate pobiera sie od kazdego
przedstawionego we wniosku odrebnego stanu faktycznego lub zdarzenia przysztego.

Jezeli zaptacona przez ciebie optata jest nienalezna, to wéwczas otrzymasz jej zwrot nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia zakonczenia
postepowania w sprawie wydania interpretacji. Optate zwraca sie wytgcznie w przypadku gdy:

* wycofasz caty wniosek - otrzymasz catg optate,

» wycofasz cze$¢ wniosku w odniesieniu do przedstawionego w nim odrebnego stanu faktycznego lub zdarzenia przysztego -
otrzymasz odpowiednig czes¢ optaty,
» zapfacisz wiecej, niz powinienes - otrzymasz nadptacong kwote.

Indywidualne interpretacje przepiséw prawa podatkowego sa wydawane w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wniosku.

Wiecej informacji znajdziesz na stronie Krajowej Informacji Skarbowej w zaktadce: Zatatwianie spraw/Wydawanie interpretacji.

Prawo do ustanowienia pelnomocnika do podpisania zeznania (deklaracji)

Mozesz ustanowi¢ petnomocnika do podpisania twojego zeznania (deklaracji). Podpisanie deklaracji przez petnomocnika zwalnia cie z
obowigzku podpisania tej deklaracji (jezeli odrebne ustawy nie stanowig inaczej).

Prawa w toku procedur podatkowych

Prawo do czynnego udziatu w postepowaniu podatkowym

Masz prawo czynnie uczestniczy¢, osobiscie lub za posrednictwem petnomocnika (ogélnego, szczegdinego) w kazdej czynnosci
prowadzonego wobec ciebie postepowania podatkowego, niezaleznie od tego czy prowadzi je organ pierwszej czy drugiej instancji.

Petnomocnictwo ogolne upowaznia do dziatania we wszystkich sprawach podatkowych oraz w innych sprawach, ktére nalezg do
wiasciwosci organow podatkowych. Natomiast petnomocnictwo szczegdlne upowaznia do dziatania we wskazanej sprawie podatkowej lub
innej wskazanej sprawie, ktéra nalezy do wtasciwosci organu podatkowego.

Masz zatem prawo wgladu w akta sprawy w lokalu organu podatkowego w obecnosci pracownika tego organu, sporzgdzania z nich
notatek, odpiséw oraz kopii przy wykorzystaniu wtasnych przenosnych urzadzen. Ponadto mozesz zada¢ wydania kopii akt sprawy lub ich
uwierzytelnionych odpiséw albo uwierzytelnienia kopii akt sprawy. Prawo to przystuguje rowniez po zakoriczeniu postepowania.

Przed wydaniem decyzji mozesz wypowiedziec¢ sie co do zebranego w sprawie materiatu dowodowego, w terminie 7 dni od doreczenia
zawiadomienia organu podatkowego.
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Prawo do terminowego zatatwienia sprawy przez urzad

Masz prawo oczekiwaé, ze twoja sprawa zostanie zatatwiona bez zbednej zwtoki, jednak nie p6Zniej niz w ciggu miesigca, a sprawa
szczegoblnie skomplikowana - nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy od dnia wszczecia postgpowania.

Zatatwienie sprawy w postepowaniu odwotawczym powinno nastagpi¢ nie pézniej niz w ciggu 2 miesiecy od dnia otrzymania odwotania
przez organ odwotawczy. Jezeli ztozytes wniosek o przeprowadzenie rozprawy albo rozprawe przeprowadzono z urzedu, zatatwienie
sprawy powinno nastapic nie pdzniej niz w ciggu 3 miesiecy.

O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy we wiasciwym terminie organ podatkowy musi cie zawiadomi¢, poda¢ przyczyny
niedotrzymania terminu i wskaza¢ nowy termin zatatwienia sprawy.

Ponadto w przypadku niezatatwienia sprawy we wiasciwym terminie lub w terminie wskazanym w zawiadomieniu przystuguje ci prawo
ztozenia ponaglenia do:

» organu podatkowego wyzszego stopnia,

o dyrektora izby administracji skarbowej, jezeli sprawa dotyczy rozpatrywania odwotan od decyzji zwigzanych z kontrolg, wydanych
przez naczelnika urzedu celno-skarbowego,

» Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, jezeli sprawa nie zostata zatatwiona przez dyrektora izby administracji skarbowej.

Prawo do przywrécenia terminéw procesowych

W sytuacji gdy nie dotrzymasz terminu procesowego, okreslonego do dokonania czynnosci (np. do wniesienia odwotania, zazalenia)
mozesz wystgpi¢ do wtasciwego organu podatkowego z wnioskiem o jego przywrocenie.

Organ podatkowy ma obowigzek przywréci¢ termin, jezeli tacznie spetnisz nastepujgce warunki:

» uprawdopodobnisz, ze uchybienie terminu nastapito bez twojej winy,
e zlozysz wniosek o przywrdcenie terminu w ciggu 7 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia terminowi,

e jednoczesnie z wniesieniem wniosku dopetnisz czynnosci, dla ktorej byt okreslony termin.

Prawo do zaskarzania decyzji

Mozesz wnie$¢ odwotanie od decyzji organu podatkowego wydanej w pierwszej instancji, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, o
czym zostaniesz pouczony w decyzji. Odwotanie wnosi sie do wtasciwego organu odwotawczego za posrednictwem organu podatkowego,
ktory wydat decyzje. Odwotanie powinno zawiera¢ zarzuty przeciw decyzji, okreslac istote i zakres twojego zadania, ktére jest
przedmiotem odwotania, oraz wskazywa¢ dowody uzasadniajgce to zgdanie.

Na twoj uzasadniony wniosek organ odwotawczy moze przeprowadzic¢ rozprawe, na ktérej mozesz sktadac wyjasnienia, zgtasza¢ zadania,
propozycje i zarzuty oraz przedstawia¢ dowody na ich poparcie.
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Jezeli juz wnioste$ odwotanie, mozesz je wycofa¢ w kazdym momencie toczacego sie postepowania odwotawczego - do momentu
wydania decyzji przez organ odwotawczy. Jednak organ odwotawczy moze odrzuci¢ wniosek o wycofanie odwotania, jezeli zachodzi
prawdopodobienstwo, ze pozostanie w mocy decyzji, ktora jest dotknieta powaznymi wadami prawnymi.

W przypadku decyzji wydanej przez organ odwotawczy przystuguje ci - za posrednictwem tego organu - prawo wniesienia skargi do
wojewodzkiego sadu administracyjnego, w terminie 30 dni od dnia doreczenia decyzji (zostaniesz o tym pouczony w decyzji).

Wykonanie decyzji

Decyzja nieostateczna, ktora naktada na ciebie obowigzek podlegajgcy wykonaniu w trybie przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji, nie podlega wykonaniu - chyba ze decyzji nadano rygor natychmiastowej wykonalnosci.

Nadanie takiego rygoru nastepuje w formie postanowienia, na ktére przystuguje zazalenie. Decyzja ostateczna podlega wykonaniu, chyba
ze wstrzymano jej wykonanie.

Organ podatkowy pierwszej instancji wstrzymuje wykonanie decyzji ostatecznej w razie wniesienia skargi do sagdu administracyjnego do
momentu uprawomocnienia sie orzeczenia sagdu administracyjnego:

* na wniosek podatnika - po przyjeciu zabezpieczenia wykonania zobowigzania, ktére wynika z decyzji wraz z odsetkami za zwtoke, w
formie m.in. gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej, poreczenia banku - do wysokosci zabezpieczenia i na czas jego trwania,

¢ zurzedu - po prawomocnym wpisie hipoteki przymusowej lub wpisie zastawu skarbowego korzystajgcych z pierwszenstwa
zaspokojenia, ktore zabezpieczajg wykonanie zobowigzania wynikajgcego z decyzji wraz z odsetkami za zwtoke - do wysokosci
odpowiadajgcej wartosci przedmiotu hipoteki przymusowej lub zastawu skarbowego.

Wstrzymanie wykonania decyzji nie pozbawia cie mozliwosci dobrowolnego wykonania decyzji.

Prawo do zaskarzania postepowania

Podobne zasady obowigzujg w przypadku zaskarzenia postanowienia, z tym ze na postanowienie mozesz wnies¢ zazalenie w terminie 7
dni od dnia jego doreczenia. Zazalenie mozesz wnies¢ tylko wtedy, gdy ustawa - Ordynacja podatkowa tak stanowi. O prawie, terminie i
sposobie wniesienia zazalenia zostaniesz pouczony w postanowieniu.

Prawo do wzruszenia ostatecznej decyzji

Jesli decyzja, ktéra cie dotyczy, stata sie ostateczna, mozesz wystgpi¢ do organu podatkowego o jej wzruszenie w okreslonych w ustawie
sytuacjach, w trybie:

e wznowienia postepowania,
» stwierdzenia jej niewaznosci,

e uchylenia lub zmiany.
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Przepisy okreslajg konkretne przestanki do zastosowania kazdego z tych trybéw procesowych.
Woybierz taki tryb, ktéry odpowiada - wedtug ciebie - okolicznosciom, ktére wystepuja w twojej
sprawie. Te tryby postepowania maja nadzwyczajny charakter.

Prawo do wystgpienia o zwrot kosztoéw postepowania

Organ podatkowy ma obowigzek, na twoje zagdanie, zwréci¢ koszty postepowania, m.in. obejmujgce koszty podrézy zwigzane z twoim
osobistym stawiennictwem, jezeli postepowanie zostato wszczete z urzedu badz gdy zostates btednie wezwany do stawienia sie w organie
podatkowym. Zgdanie zwrotu poniesionych kosztéw podrézy powinienes zgtosi¢ organowi podatkowemu, ktéry prowadzi postepowanie,
przed wydaniem decyzji w sprawie, inaczej mozesz utracic to roszczenie.

Jezeli organ podatkowy ponidst koszty postepowania w twoim interesie lub na twoje zadanie, a nie wynikajg one z ustawowego obowigzku
organu prowadzgcego postepowanie, to mozesz zostac¢ obcigzony tymi kosztami.

Prawa w zakresie kontroli podatkowej

Powiniene$ zosta¢ zawiadomiony z zamiarze wszczecia kontroli podatkowej. Przepisy Ordynacji podatkowej przewidujg wyjatki, gdy organ
podatkowy nie zawiadomi cie o tym. W takiej sytuacji, po wszczeciu kontroli, zostaniesz poinformowany o tym, dlaczego nie otrzymate$
takiego zawiadomienia.

Kontrole rozpoczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o
zamiarze wszczecia kontroli. Rozpoczecie kontroli przed uptywem 7 dni wymaga twojej zgody lub wniosku.

Natomiast jezeli kontrola nie rozpocznie sie w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, jej rozpoczecie wymaga ponownego
zawiadomienia.

Generalnie kontrola podatkowa nastepuje przez doreczenie kontrolowanemu upowaznienia do jej przeprowadzenia oraz okazanie mu
legitymacji stuzbowej przez osobe, ktéra przeprowadza kontrole. W upowaznieniu do przeprowadzenia takiej kontroli znajduje sie
pouczenie o twoich podstawowych prawach i obowigzkach podczas kontroli.

Jezeli nie zgadzasz sie z ustaleniami kontroli mozesz przedstawi¢ swoje zastrzezenia lub wyjasnienia oraz jednoczesnie wskazac wnioski
dowodowe. Masz na to 14 dni od dnia doreczenia protokotu kontroli. Kontrolujgcy ma obowigzek ustosunkowac sie do twoich uwag.

Obowiazki

Przestrzegaj terminéw ptatnosci

Twoim obowigzkiem jest terminowe wptacanie podatkéw. Terminy zaptaty podatkéw zalezg od sposobu powstania zobowigzania
podatkowego. Jezeli powstaje ono:
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* wdrodze decyzji ustalajgcej wysoko$¢ zobowigzania podatkowego — termin ptatnosci wynosi 14 dni od dnia doreczenia decyzji,

e zmocy prawa - powinienes$ sam obliczy¢ i wptaci¢ podatek (termin ptatnosci okreslajg przepisy poszczegdlnych ustaw
podatkowych).

W tych terminach masz réwniez obowigzek sktada¢ deklaracje podatkowe - jezeli taki obowigzek wynika z przepiséw podatkowych.
Za termin zaptaty podatku uwaza sie:

e przy zaptacie gotéwka - dzien wptacenia kwoty podatku w kasie organu podatkowego lub w kasie podmiotu obstugujgcego organ
podatkowy lub na rachunek tego organu w banku, w placéwce pocztowej, w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, w
biurze ustug ptatniczych, w instytucji ptatniczej lub w instytucji pienigdza elektronicznego albo dzien pobrania podatku przez
ptatnika lub inkasenta,

e w obrocie bezgotéwkowym - dzier obcigzenia rachunku bankowego podatnika lub rachunku podatnika w spétdzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej lub rachunku ptatniczego podatnika w instytucji ptatniczej lub instytucji pienigdza elektronicznego na
podstawie polecenia przelewu lub zaptaty za pomocg innego niz polecenie przelewu instrumentu ptatniczego.

Jezeli nie zaptacisz podatku w okreslonym terminie, powstanie zalegtos¢ podatkowa. Masz
obowigzek bez wezwania naliczy¢ i zaptaci¢ odsetki za zwloke od tej zalegtosci.

Jezeli ostatni dzien terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni
dzien terminu uwaza sie dzien, ktéry nastepuje po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Przechowuj dokumentacje

Masz obowigzek przechowywania wszelkich dokumentéw podatkowych (rachunkéw, faktur, ksiag podatkowych, dokumentéw zwigzanych
z poborem lub inkasem podatkéw itp.) do czasu uptywu terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego. Ten termin wynosi 5 lat,
liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku. Jednak w pewnych sytuacjach moze zosta¢ zawieszony
(np. od dnia wydania decyzji o roztozeniu na raty zaptaty podatku, z dniem wniesienia skargi do sgdu administracyjnego na decyzje) lub
przerwany (np. wskutek zastosowania srodka egzekucyjnego). Wydtuzy to czas, kiedy musisz przechowywac¢ dokumentacje.

Obowigzek zawiadamiania organu o zmianie adresu

Jezeli jestes strong badz przedstawicielem strony w postepowaniu podatkowym, musisz powiadomi¢ organ podatkowy, przed ktérym
toczy sie postepowanie, o kazdej zmianie swojego adresu. Natomiast w razie zmiany adresu miejsca zamieszkania lub pobytu na adres w
panstwie, ktére nie jest cztonkiem Unii Europejskiej, masz obowigzek ustanowienia petnomocnika do spraw doreczen (chyba ze
ustanowite$ petnomocnika ogblnego lub szczegdlnego).

Uwaga! Jesli tego nie zrobisz, pismo uznaje sie za doreczone pod dotychczasowym adresem.

Redakcja Portalu Podatkowego Strona 8/ 10


http://podatki.gov.pl/

podatki.gov.pl

Serwis Ministerstwa Finanséw

Opublikowano: 08.11.2018, 14:53 Zmodyfikowano: 28.11.2023, 15:38 Strona 9/10

Obowigzek stawiania sie na wezwania urzedu

Na wezwanie organu podatkowego masz obowigzek ztozenia wyjasnien, zeznan, przedtozenia dokumentéw lub dokonania okreslonej
czynnosci osobiscie, przez petnomocnika lub na pismie, w tym takze w formie dokumentu elektronicznego. Organ podatkowy moze
przyja¢ wyjasnienie lub zeznanie albo dokona¢ czynnosci w miejscu twojego pobytu, gdy nie mozesz stawi¢ sie z powodu choroby,
kalectwa lub innej waznej przyczyny.

Obowigzek osobistego stawiennictwa przed organem podatkowym wymagany jest tylko w granicach wojewddztwa, w ktérym
zamieszkujesz lub przebywasz - chyba ze charakter sprawy lub czynnosci wymaga osobistego stawienia sie przed organem podatkowym
prowadzacym postepowanie.

Jezeli mimo prawidlowego wezwania organu podatkowego nie stawisz sie osobiscie bez
uzasadnionej przyczyny, mozesz otrzyma¢ kare porzadkowa do 2800 zi.

Obowiazki w trakcie kontroli podatkowej

W trakcie kontroli podatkowej masz obowigzek w wyznaczonym terminie udziela¢ wszelkich wyjasnien, ktére dotyczg przedmiotu kontroli,
dostarczac kontrolujgcemu zgdane dokumenty dotyczace kontroli oraz umozliwi¢ przeprowadzenie innych czynnosci wymienionych w
Ordynacji podatkowej. Musisz takze zapewni¢ kontrolujgcemu warunki do pracy, w tym, w miare mozliwosci, udostepni¢ samodzielne
pomieszczenie i miejsce do przechowywania dokumentow.

Jezeli nie ustanowite$ petnomocnika ogélnego lub szczegdlnego, masz obowigzek ustanowi¢ petnomocnika na wypadek twojej
nieobecnosci w czasie kontroli.

Optata skarbowa

Zaswiadczenia, zezwolenia, niektére czynnosci urzedowe oraz dokumenty, ktére stwierdzajg udzielenie petnomocnictwa, a takze ich
odpisy, wypisy lub kopie, jezeli sg sktadane w postepowaniu administracyjnym lub sgdowym - podlegaja optacie skarbowej. Czytaj wiecej
informacji o optacie (w tym o stawkach i zwolnieniach).

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2018 poz. 800, z p6zn. zm.)

@ Pomoéz nam ulepszyc¢ te stroneg

Redakcja Portalu Podatkowego Strona 9/10


http://podatki.gov.pl/
https://foq.youreurope.europa.eu/info-service-ft?lang=pl

podatki.gov.pl

- Opublikowano: 08.11.2018, 14:53 Zmodyfikowano: 28.11.2023, 15:38 Strona 10/ 10
Serwis Ministerstwa Finanséw

B Wyszukiwarka ustug pomocy

] Qo
-+ | Europe

Redakcja Portalu Podatkowego Strona 10/ 10


http://podatki.gov.pl/
https://asf.youreurope.europa.eu/?lang=pl
https://europa.eu/youreurope/

