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Wypeitnij i wyslij IPK_VAT

™ 28.11.2023

Od 1 stycznia 2018 r. ewidencje na potrzeby VAT, rowniez te prowadzone dotychczas w wersji papierowej, nalezy prowadzi¢ wytgcznie
w wersji elektronicznej i przesyta¢ jako JPK_VAT do Ministerstwa Finanséw.

Co zawiera JPK_VAT

JPK_VAT sktada sie z danych identyfikujgcych podatnika (np. nazwa, NIP) oraz danych, ktére dotycza dokumentéw sprzedazowych i
zakupowych. Odzwierciedla dane zawarte w ewidencji zakupu i sprzedazy. Dane wykazane w JPK_VAT powinny by¢ zgodne z danymi
ujetymi w deklaracji VAT.

Jak przygotowac i wysta¢ JPK_VAT

Zeby przygotowac plik JPK_VAT mozesz:

o skorzystac z bezptatnej aplikacji e-mikrofirma,

¢ skorzystac z bezptatnego narzedzia Klient JPK 2.0 do generowania i wysytania JPK_VAT,

o utworzy¢ JPK_VAT przy pomocy uaktualnianego programu ksiegowego lub jednej z komercyjnych aplikacji on-line. Jesli
korzystasz juz z takiego programu, sprawdz, czy ma on funkcje wysyiki plikéw JPK_VAT lub czy mozesz bezposrednio pobrac z
programu dane do aplikacji Klient JPK 2.0. Jesli nie korzystasz z aplikacji Klient JPK 2.0, zapoznaj sie ze Specyfikacjg interfejséw
ustug Jednolitego Pliku Kontrolnego wersja 2.3. umieszczong w zaktadce Pliki do pobrania

o skorzystac¢ z e-bramki JPK VAT, ktéra umozliwia przesytanie JPK_VAT z r6znych systemow operacyjnych, w tym réwniez
z komputeréw firmy Apple.

Jak podpisa¢ JIPK_VAT

Potrzebujesz podpisu elektronicznego. Do podpisania JPK_VAT mozesz uzy¢ jednego z dwéch podpiséw lub danych autoryzujacych:

» Profilu Zaufanego - bezptatny podpis elektroniczny, ktéry mozesz zatozy¢ niemal w kazdym urzedzie, jak i za posrednictwem

zaufany.
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+ kwalifikowanego podpisu elektronicznego - to ptatny elektroniczny podpis stuzacy do podpisywania dokumentéw. Jesli masz
taki podpis, przygotuj go i podaj kod PIN.

« danych autoryzujgcych - jest to bezptatna metoda. Potrzebne beda: NIP lub PESEL, imie, nazwisko, data urodzenia oraz
odpowiednia kwota przychodu osiggnietego w 2018 r. Formularz jest dostepny_na stronie e-bramka JPK_VAT.

Przygotuj JPK_VAT i wyslij przez aplikacje e-mikrofirma

W aplikacji e-mikrofirma wystawisz faktury krajowe, zapiszesz faktury zakupu i stworzysz ewidencje VAT. Aplikacja generuje, waliduje,
szyfruje pliki JPK_VAT oraz umozliwia ich podpisywanie i przesytanie do systemu Ministerstwa Finanséw. Aplikacja przeznaczona jest
przedsiebiorcéw prowadzacych jednosobowg dziatalno$¢ gospodarcza.

Uzyj aplikacji Klient JPK 2.0

Jesli rozliczasz sie z VAT i nie korzystasz z ustug biur rachunkowych lub programéw ksiegowych, skorzystaj z bezptatnego narzedzia

przygotowanego przez Ministerstwo Finansow.

KROK1

Pobierz tabele w formacie arkusza kalkulacyjnego, zapisz na swoim komputerze, a nastepnie otw6rz zgodnie z procedurg opisang w
graficznej instrukcji obstugi Klienta JPK.

KROK 2

Wpisz dane z rejestru VAT w odpowiednie kolumny i wiersze tabeli (sg one niezbedne do wygenerowania JPK_VAT). Opis, jak to zrobic,
znajdziesz w broszurze informacyjnej JPK_VAT w opisie struktury i formatu danych pliku CSV oraz w graficznej instrukcji obstugi
Klienta JPK.

Wypetniony plik CSV stanowi zrédto JPK_VAT i jest gotow do wystania przez aplikacje Klient JPK 2.0.

B Graficzna instrukcja obstugi aplikacji Klient JPK 2.0 (3).(PDF, 8635 kB)
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KROK 3

Pobierz i zainstaluj aplikacje Klient JPK 2.0. Aplikacja stuzy do konwertowania pliku CSV na plik XML oraz do wysytania plikéw JPK_VAT.
Wybierz aplikacje w wersji dla systemu operacyjnego, ktérego uzywasz na twoim komputerze (Windows, Linux).

W zaktadce Aplikacje do pobrania znajdziesz miedzy innymi:

« aplikacje Klient JPK 2.0,

« aplikacje Klient JPK 2.0 Demo (wersja Demo stuzy do testowego generowania i przygotowywania do wysytki JPK_VAT),
¢ instrukcje instalacji i obstugi aplikacji Klient JPK 2.0,

o przyktadowy plik w formacie XML przekonwertowany z pliku CSV.

KROK 4 - Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO) dla JPK_VAT podpisanego danymi autoryzujgcymi i wystanego przez e-bramke
JPK_VAT mozna sprawdzi¢ przez strone UPO-JPK DA. Warto tez pamieta¢, ze po podpisaniu JPK_VAT danymi autoryzujagcymi podatnik
otrzymuje na wskazany przez siebie adres e-mail link do pobrania UPO.

W pozostatych przypadkach nalezy skorzysta¢ z UPO-JPK. Plik wysSwietla sie poprawnie w przegladarce Internet Explorer lub po
$ciggnieciu na komputer.

Status "200" oznacza, ze dokument zostat poprawnie przestany.
UPO_JPK mozesz pobra¢ tylko dla dokumentu, ktéry otrzymat status ,,200".

Do prawidtowego dziatania formularza UPO_JPK niezbedne jest zainstalowanie w systemie programu Adobe Reader, ktéry mozna
bezptatnie pobrac ze strony producenta.

Jak korygowac¢ JPK_VAT

Po ztozeniu JPK_VAT moze pojawi¢ sie potrzeba zmian w ewidencji VAT (np. otrzymasz fakture korygujaca od kontrahenta za zakupy
dla firmy, wystawisz fakture korygujacg za dokonang sprzedaz czy wystawisz klientom faktury do paragonéw, z ktérych obrot juz
rozliczyte$ i wykazates w ztozonym wczes$niej pliku).

W takim przypadku zt6z korekte JPK_VAT.

Jak oznacza¢é korekty
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Jesli pierwszy JPK_VAT wystates w 2017 r. lub wcze$niej

¢ i byto to tylko plik pierwotny oznaczony cyfrg ,1", a po raz pierwszy korygujesz go w 2018 r. na nowej strukturze, to w kolumnie
.Cel zZtozenia" wpisz cyfre ,2". Kolejne korekty za ten sam okres oznaczaj cyframi 3", ,4", 5" itd.

¢ isktadajgc okreslite$ go jako 1", a potem sktadates korekty i oznaczates je cyfrg ,2", to sktadajgc kolejng korekte za ten okres
wedtug nowej struktury w 2018 r. wpisz 3" ( niezaleznie od tego, ile w 2017 r. ztozyte$ korekt JPK_VAT z oznaczeniem ,2").
Kolejne korekty za ten sam okres oznaczaj 4", ,5" itd.

W 2017 r. przyjeto nastepujgca zasade oznaczania JPK_VAT:

1 - dla pierwotnego JPK_VAT

2 - dla kazdej kolejnej korekty JPK_VAT.

Jesli zaczynasz wysytac JPK_VAT w 2018 r.,

to pierwszy JPK_VAT oznacz 0", a dla korekt przyjmij kolejno ,1", 2", ,3"...
W 2018 r. przyjeto nastepujgcg zasade oznaczania JPK_VAT:

0 - dla pierwotnego JPK_VAT,

1,2, 3, 4... - dla kolejnych korekt JPK_VAT za ten sam okres.

Nie ma ograniczen co do ilosci przesytanych korekt.
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